Pozadavky na elektronickou komunikaci

mezi Gcastniky zadavaciho Fizeni a zadavatelem

Komunikace mezi zadavatelem a ucastniky

JOSEPHINE je webova aplikace umisténa a pristupnd na internetové doméné
https://josephine.proebiz.com, ktera je urcena pro elektronickou komunikaci mezi
zadavatelem a dodavatelem ve smyslu § 211 zakona 134/2016 Sb. o zadavani
verejnych zakazek (dale jen ,Zakona").

Zadavatel bude pri komunikaci s Ucastniky postupovat v souladu s ustanovenim
§ 213 Zakona prostrednictvim komunikacniho modulu systému JOSEPHINE. Podani
zadosti o Ucast i nabidky (dale pro zjednoduseni jen jako ,nabidka"“), event.
k daldim Ukontm (poddni Z&dosti o vysvétleni zadavaci dokumentace, doplnéni
kvalifikace, objasnéni nabidky ¢i podani namitky) se bude mezi Ucastnikem, resp.
zajemcem (dale jen ,ucastnikem") a zadavatelem realizovat elektronicky v ¢eském
jazyce a zpUsobem, ktery zaruéi Gplnost Udajd obsaZenych ve véech dokumentech
véetné ochrany divérnych a osobnich Gdaju.

Pro bezproblémové pouzivani systému JOSEPHINE je nutné mit v pocitaci
nainstalovany jeden z webovych prohlize¢l Mozilla Firefox 13.0 a vy3si, Google
Chrome nebo Microsoft Edge. Pro bezproblémovou Ucast v systému JOSEPHINE
urcenému k elektronickému podavani nabidek a k elektronické komunikaci ve
verejnych zakazkach s povinnym pouzitim elektronického podpisu je nutné mit v
pocitaci nainstalovanou komponentu I.CA PKIServiceHost a prislusné doplriiky pro
webové prohlizeCe Mozilla Firefox, Google Chrome a Microsoft Edg Dale je nutné mit
v internetovém prohlizeci povolen javascript a zapnuty cookies. Detailni informace
najdete na strance supportu (odkaz je v pati¢ce stranky systému) nebo prfimo na
odkazu: https://josephine.proebiz.com/cs/support.

Obsahem elektronické komunikace prostfednictvim systému JOSEPHINE bude
podani zadosti o Ucast, nabidky, event. vysvétleni zadavaci dokumentace, doplnéni
kvalifikace, objasnéni nabidky, podani namitky apod.

Dorucenim zpravy elektronické komunikace (ddle jen ,datové zpravy")
prostiednictvim systému JOSEPHINE se rozumi okamzik prijeti datové zpravy na
elektronické adrese adresata, resp. adresatl v systému JOSEPHINE. O doruéeni
datové zpravy prostrednictvim systému JOSEPHINE bude pofizen zaznam v souladu
s platnou legislativou.

Pokud je odesilatelem datové zpravy zadavatel, Ucastnikovi bude na jim urceny
kontaktni e-mail odesldna informace o tom, Ze k predmétné zakdzce existuje




datovd zprava. Ucastnik se prihlasi do systému a v komunika¢nim modulu zakazky
bude mit k dispozici obsah datové zpravy.

e Pokud je odesilatelem datové zpravy Ucastnik, po prihlaseni do systému JOSEPHINE
muUzZe prostiednictvim tohoto systému odesilat datové zpravy ve vy$e uvedeném
rozsahu. U&astnik si v systému JOSEPHINE miZe zobrazit celou historii své
komunikace se zadavatelem.

e V piipadg, ze Gdastnik ma zajem o zasilani notifikaénich e-maild k vefejné zakazce,
zadavatel doporucuje, aby Ucastnik u konkrétni verejné zakazky kliknul na ikonu
,ZAJIMA ME TO" (v pravé horni ¢asti obrazovky).

2. Registrace

e Do systému JOSEPHINE se opravnéna osoba ucastnika registruje vyplnénim
registracniho formuldre na doméné https://josephine.proebiz.com, pficemz dale
postupuje zplsobem uvedenym ve formulafi. Zadavatel upozoriiuje, ze
registrace opravnéné osoby a jeji nasledné ovéreni je jednorazovym
ukonem a je v zajmu ucastnika tuto registraci provést v dostatecné lhité
pred provedenim jakychkoliv ikoni v systému JOSEPHINE. Udastnik bere
na védomi, Ze ovéreni opravnéné osoby si mize vyzadat trvani po dobu az
tFi pracovnich dni.

o V pripadé, ze registra¢ni formular vypliiuje osoba, ktera je statutarnim organem
Ucastnika a ktera je soucasné zapsana v obchodnim rejstfiku, nemusi tato osoba
tuto skuteCnost nijak dokladovat a po Usp&Sném ovéfeni mize v systému
JOSEPHINE provadét jakékoliv ukony.

e V pripadé, ze registracni formulafF vypliuje osoba opravnéna jednat za organizaci
na zakladé plné moci, je povinna tuto plnou moc dolozit. I v tomto pripadé plati, ze
tato osoba muze po Usp&iném ovéieni provadét v systému JOSEPHINE jakékoliv
ukony.

e V pripadé, Ze registracni formular vypliiuje osoba, kterd nema opravnéni jednat za
organizaci, musi byt této osobé pridéleno opravnéni k provadéni elektronickych
Ukonl v systému JOSEPHINE. Opravnéni je ptidéleno na zakladé doloZeni PIné
moci, kterd je k dispozici v registracnim formulari JOSEPHINE. Tuto PInou moc si
registrujici osoba stahne, zajisti jeji podepsani statutarnim zastupcem a takto
autorizovany dokument doloZi k registracnimu formulari.

o Kregistracnimu formuldfi Ize externi dokumenty prikladat elektronicky, a to
v souladu s platnou legislativou, nebo jejich notarsky ovérené kopie Ize odesilat
doporucené postou na adresu spolec¢nosti PROEBIZ s.r.o., Masarykovo nam. 33/52,
702 00 Ostrava - Moravska Ostrava.

e Registrujici osoba si béhem registrace sama zvoli své pristupové Udaje a odesle
registracni formular. Odeslanim registracniho formulare je opravnéna osoba
v systému registrovédna a muZe provadét Ukony ve vefejnych zakazkach malého
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rozsahu (VZMR), resp. ve verejnych zakazkach, ve kterych zadavatel nestanovil
povinnost pouziti elektronického podpisu.

Pro opravnéni provadét Ukony ve verejnych zakazkach v rezimu Zakona, (resp. ve
verejnych zakazkach, kde zadavatel stanovil povinnost pouziti elektronického
podpisu), je vyzadovano ovéreni identity opravnéné osoby. Pro ovéreni identity je
nutné, aby se registrujici osoba prihlasila do systému pomoci svych prihlasovacich
Udajd a aby pfi pfihldSeni pouzila svij elektronicky podpis. Elektronicky podpis pak
vlozi do systému kliknutim na polozku menu "Elektronicky podpis", ktery je umistén
v ,Karté uzivatele".

Po odeslani elektronického formulare s prilozenym elektronickym podpisem nebo
po zaslani listinnych dokumentl bude u poskytovatele systému zahdjen proces
ovérovani identity registrujici osoby. Ovérovani (autentifikace) registrujici osoby
bude probihat v pracovni dny v ¢ase 08:00-16:00 hod. a bude provedeno do tfi
pracovnich dnl od obdrzeni podkladi k ov&fovani. Zadavatel upozorfiuje, Ze
poskytovatel systému JOSEPHINE ma pravo kontaktovat Ucastnika za uUcelem
podrobné&jéiho ovéfeni predlozenych (dajl. V ptipadé nejasnosti v predloZzenych
dokumentech mize byt proces ov&Fovani v nezbytné& nutném rozsahu prodlouzen.
Po ové&feni dokument( bude registrujici osobé& odeslan e-mail s informaci o vysledku
ovéreni a v pripadé kladného ovéreni bude systém JOSEPHINE této osobé
zpristupnén. Poskytovatel systému upozornuje, ze v pripadé registrace osoby
s pozadavkem na dolozeni PIné moci k provadéni elektronickych Gkond v systému
JOSEPHINE (tj. registrujici osoba neni statutarnim zastupcem a soucasné neni ani
osobou opravnénou jednat za organizaci na zakladé plné moci), bude pro kladnou
autentifikaci vyzadovan vzorovy dokument PIné moci uvedeny v registracnim
formulafi. DGvodem nepfijeti jiné pIné moci k provadéni elektronickych ukon(
v systému JOSEPHINE nez PIné moci uvedené ve vzoru u registracniho formulare je
skutenost, ze u individudlni plné moci k provadé&ni elektronickych Gkonud nelze
garantovat Uplnost rozsahu elektronickych Ukond systému ani jejich funkéni
spravnost.

Ovérena osoba Ucastnika po prihlaseni do systému JOSEPHINE zvoli verejnou
zakazku a mQze zadit systém plnohodnotné vyuzivat. K isp&&nému pfihladeni se do
systému je nutné pouzit elektronicky podpis, ktery je zalozen na kvalifikovaném
certifikdtu. Zadavatel upozorfiuje, ze po Uspésném prihlaseni se do systému jiz
k jednotlivym elektronickym Gkonim nebude elektronicky podpis vyZadovan, ale na
veskeré uUkony provedené v systému se bude hledét jako na ukony osoby, ktera
tento elektronicky podpis pouzila pfi svém prihlaseni. Pfi opétovném prihlaseni se
do systému je nutné opétovné pouziti elektronického podpisu.

Podrobny postup registrace je uveden v systému JOSEPHINE, a to v prostredi
vypliovani registra¢niho formulare. V pripadé jakychkoliv nejasnosti je k dispozici
technicka podpora poskytovatele, a to v pracovnich dnech v ¢ase 08:00-17:00 hod.



r

3. Elektronické podani zadosti o Gicast a nabidky

o Ucastnik podava zadost o Ucast i nabidku (dale pro zjednodudeni bude uZivéno jen
vyrazu ,nabidka" pro oba Ukony) elektronicky ve smyslu ustanoveni § 211, odst. 3
Zakona a vlozi ji do systému JOSEPHINE, ktery je umistén na webové adrese
https://josephine.proebiz.com/.

e Podanim nabidky se rozumi bud’ vyplnéni nabidkového (elektronického) formulare
se soutasnym podanim ptisluénych dokumentd formou pfiloh nebo pouze podani
prisludnych dokumentd (tj. pouze pfiloh). Informace ke zplsobu podéni nabidky a
informace k pfilohdam, tj. k poZadovanému formatu jednotlivych dokumentd,
k jejich rozsahu a k jejich razeni uvadi zadavatel v zadavaci dokumentaci.

e Ucastnik podavd nabidku v pfisluéné Ih(té stanovené zadavatelem. Podanim
nabidky ve lhité k podani nabidek se rozumi dorudeni nabidky v ¢ase véetné
nejmensi uvedené casové jednotky urcené pro podani nabidky. Nejmensi moznou
¢asovou jednotkou systému urcenou pro podani nabidky je sekunda.

e Zadavatel upozorfiuje, ze soucasti elektronického podani nabidky je rovnéz
Sifrovani. K Sifrovani nabidky dochazi automaticky pri jejim podani, doba Sifrovani
je pak zavisla na velikosti dokumentd a na kvalité konfigurace vypocletni techniky
UCastnika. Nabidka se povazZuje za podanou v okamziku doruceni jeji Sifrované
podoby v systému JOSEPHINE. Zadavatel doporucuje, aby si u(castnik pro
elektronické podani zajistil dostate¢nou ¢asovou rezervu.

e Nabidka doru&ena po uplynuti pfisludné lhity bude systémem pfijata jako nabidka
podana po |hité; takova nabidka nebude zafazena mezi nabidky uréené k otevirani
a zadavateli nebude zpfistupnéna. O této skutecnosti bude Ucastnikovi odeslan
notifika¢ni e-mail.

e Zadavatel upozorfiuje, ze G€astnik mize ve Ih(t& pro podani nabidky podat pouze
jednu nabidku. Ucastnik mGze v pribéhu Ihdty svou nabidku kdykoliv stahnout.
Stazeni je mozné provést kliknutim na ikonu kose ,Stahnout nabidku". V pripadé
zajmu G&astnika o zménu podané nabidky ve |hdté pro podani nabidek je nutné
nejprve predchozi nabidku stahnout a az poté vlozit novou. Vlozenim/stazenim
nabidky se vzdy rozumi prace s celou nabidkou; v systému nelze provadét dilci
opravy, Upravy ¢i ménit jednotlivé dokumenty.

o Ucastnik je svou nabidkou vazéan po dobu zadavaci |h{ity dle zadévaci dokumentace.
V pripadé zajmu Ucastnika o stazeni nabidky ve fazi posouzeni a hodnoceni nabidek
je ucastnik opravnén o tomto pozadavku vyrozumét zadavatele a zadavatel je
povinen v pfipadé uplynuti zadavaci Ihdty této Zadosti vyhovét a nabidku G&astnika
zneplatnit. Komunikace ke zneplatnéni nabidky probiha pres komunikaéni modul
systému JOSEPHINE.

e Po uplynuti IhQty pro podani nabidek provede zadavatel hodnoceni a posouzeni
nabidek z hlediska splnéni podminek U(casti. V pripadé vyzvy k doplnéni i
rozhodnuti o vylouceni Gcastnika bude dorucovano skrze komunikac¢ni modul
JOSEPHINE.




e O doruceni datové zpravy v komunika¢nim modulu JOSEPHINE je Ucastnik
informovan odeslanim notifikacniho mailu.

Informace zadavatele jsou poskytnuty v souladu s ustanovenim § 36, odst. 4 Zakona.
Pozadavky na elektronickou komunikaci byly zpracovany spolec¢nosti PROEBIZ s.r.o.,
Masarykovo nam. 33/52, 702 00 Ostrava - Moravska Ostrava, a upraveny zadavatelem,
Méstskou Casti Praha 9, pro Ucely nadepsaného zadavaciho fizeni.



