VYZVA K PODANI NABIDKY
na plnéni verejné zakazky malého rozsahu

»Procesni a organizacni audit Méstského uradu Tabor*

1. Identifikacni udaje zadavatele
Zadavatel: Mésto Tabor

Sidlo: Zizkovo namésti 2, 390 01 Tabor

1C0: 00253014

Osoba opravnéna jednat jménem zadavatele: Ing. Stépan Pavlik, starosta mésta
Kontaktni osoba zadavatele: Ing. Lubomir Sramek, MPA - tajemnik MéU Tabor
Telefon: 381 486 500

E-mail: lubomir.sramek@mutabor.cz

Zakazka je zadavana jako verejna zakazka malého rozsahu na sluzby, v souladu s §§ 29 a 31
zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, pti dodrzeni zasad dle § 6 téhoz
zakona a internich pravidel zadavatele.

2. Zakladni udaje o zadavacim rizeni
Datum zahdjeni fizeni: 13.11.2025

Typ zakazky: Verejna zakazka malého rozsahu na sluzby dle § 27 zakona ¢. 134/2016 Sb.

3. Pfedmét verejné zakazky

Predmétem zakazky je provedeni ,Procesniho a organiza¢nitho auditu Méstského uradu
Tabor“. Audit navazuje na drivéjsi Setfeni zadavatele a zohledni aktualni legislativni zmény
(zejména novy stavebni zakon a prenos agend na ORP). Podrobny rozsah plnéni je vymezen
v Priloze ¢. 3 - Specifikace predmétu verejné zakazky, ktera je nedilnou soucasti této vyzvy.

Soucasti plnéni je analytickd a navrhova ¢ast, mystery consulting a klientské (obcanské)
dotazniky, SWOT analyza, ndvrhy procesnich a organiza¢nich zmén, doporuceni IT reSeni
adekvatnich k optimalizaci procesti a zavedeni systému neustalého zlepSovani. Diiraz je
kladen na pribézné vystupy, ,mékké“ a ,tvrdé“ cile, KARTY VEDOUCIHO a ovéieni a
optimalizaci spoluprice s méstskymi firmami a prispévkovymi organizacemi (véetné
navrhi na automatizaci opakujicich se pozadavki).



4. Predpokladana hodnota zakazky
Ptfedpoklddand hodnota vetejné zakazky ¢ini 1 000 000 K¢ bez DPH.

5. Misto a doba plInéni
Misto plnéni: objekty Méstského uradu Tabor a souvisejici pracovisté dle potieby.

Doba plnéni: zahajeni do 10 dnl od uzavieni smlouvy; celkovd doba realizace 150

kalendarnich dnd ode dne ucinnosti smlouvy (piesny harmonogram bude soucasti nabidky
a smlouvy).
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. Pozadavky na prokazani kvalifikace ucastnika

Cestné prohlaseni o splnéni zakladni zptsobilosti podle Piilohy ¢&. 2 - Cestné prohlaseni
této vyzvy.

Seznam referenci, kterymi bude prokazana technickd kvalifikace: predloZeni min. 2
obdobnych sluzeb, tj. obdobného rozsahu a charakteru, a to zejména z oblasti verejné
spravy (statni sprava / izemni samosprava) zpracovanych uchazecem v poslednich 3
letech. Seznam referenci bude doloZen formou ¢estného prohlaseni. Soucasti seznamu
bude kontaktni adresa a spojeni na objednatele, na které lze uvedené udaje ovéfrit
(nazev zadavatele, pfedmét a stru¢ny rozsah plnéni, doba plnéni, kontaktni osoba -
e-mail/telefon).

Uvedeni poctu ¢lend a jmenné sloZeni multidisciplinarniho tymu podilejiciho se na
provadéni auditu, ve slozeni (minimalné): pravni expert; specialista na lidské zdroje; IT
profesional; konzultant fizeni zmén; pripadné dalsi Clen s odpovidajici specializaci na
poZadovany rozsah auditu (napf. procesni analytik / projektovy manazZer /
komunikacni specialista). Uchaze¢ dolozi za osoby podilejici se na provadéni ¢innosti na
jednotlivych pozicich splnéni uvedenych kritérii formou profesnich zivotopisi
jednotlivych c¢lend realizacniho tymu, u kterych bude patrné splnéni poZadavki
zadavatele, popis role a odpovédnosti, relevantni praxe a planované zapojeni do plnéni.
Lze dolozit i prohlaSenim ve smyslu § 5 odst. 1 zdkona ¢. 89/2012 Sb. (obcansky
zakonik) o odborné zptisobilosti a zkuSenostech.

Prokazané zkuSenosti s projekty, které vyZzaduji vyuzivani nejlepsich globalnich praktik
(best practices) a lokalni kontextové adaptace; uved'te priklady realizaci s kratkym
popisem piistupu a vysledku.

Vypis z obchodniho rejstfiku nebo obdobné evidence a opravnéni k podnikani pro
relevantni prfedmét plnéni.

. Pozadavek na pisemnou formu a obsah nabidky

Nabidka bude zpracovana v ceském jazyce vjednom vyhotoveni, podepsand opravnénou

osobou a bude obsahovat:

Kryci list nabidky (vyplnény), viz. ptiloha ¢. 1 této vyzvy.

Cestné prohlaseni o splnéni zakladni zptisobilosti, viz. piiloha &. 2 této vyzvy.
Specifikace predmétu verejné zakazky (akceptovana a podepsand), viz. ptiloha ¢. 3 této
VYZVYy.



e Navrh smlouvy o dilo (podepsany), viz ptiloha ¢. 4 této vyzvy.

o Doklady o kvalifikaci dle €l. 6 této vyzvy, tj. seznam referenci ke splnéni technické
kvalifikace, seznam Clent tymu vCetné profesnich Zivotopisl, seznam prokazanych
zkusenosti, vypis z obchodniho rejstiiku.

e Seznam vyznamnych sluzeb nad ramec pozadované technické kvalifikace, které budou
predmétem hodnoceni dle Cl. 9 této vyzvy.

8. Zpusob zpracovani nabidkové ceny

Cena bude uvedena v navrhu smlouvy o dilo v CZK jako cena nejvyse ptipustna po celou
dobu plnéni a zahrne veskeré naklady dodavatele (prace, cesty, material, licence k
vystupim, administrativu apod.). Uvedte cenu ve struktufe: celkovd cena bez DPH, vyse
DPH 21% a celkova cena vcetné DPH.

9. Hodnoceni nabidek

Nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti. Ekonomickd vyhodnost
nabidky bude hodnocena na zakladé nejvyhodnéjSiho poméru nabidkové ceny a
kvality.

Zadavatel stanovi tato kritéria hodnoceni:

a) vySe nabidkové ceny - vaha 50%,

b) kvalita metodiky a organizace plnéni (soulad s Prilohou ¢. 3, pristup k mystery
a dotaznikiim, iizeni pribéznych vystupii) - vaha 30%,

c) pocet referencnich sluZeb nad ramec min. stanovené technické kvalifikace -
vaha 20%.

Maximalni pocet bodl udélenych za kazdé kritérium bude 100 bodti. Hodnoceni podle vahy
jednotlivych kritérii bude provedeno tak, Ze jednotlivé pocty bodi ziskané v ramci daného
kritéria hodnoceni budou vynasobeny prisluSnou vahou daného kritéria. Takto ziskany
"vazeny" pocet bodl za kazdé kritérium bude u kazdé nabidky seCten a nabidce bude
pridélen vysledny pocet bodii, podle kterého bude stanoveno poradi nabidek. Ekonomicky
nejvyhodnéjsi nabidkou je nabidka, ktera provedenym hodnocenim ziskala nejvyssi
vysledny pocet bod.

10. Lhita a zpUsob podani nabidek
Termin pro podani nabidek: 1.12. 2025 v 10.00 hodin

Nabidky lze zaslat poStou na adresu:
Mésto Tabor
odbor investic a strukturalnich fondu
Zizkovo namésti 2 /2
390 01 Tabor
nebo na této adrese predat osobné na podatelné MéU Tabor, Zizkovo nam. &.p. 2

v Tabofre.



Na pozdéjsi doruceni nabidek nebude bran zretel a takova nabidka bude vracena tcastniku
VR. Obalka s nabidkou bude Fadné zaji$téna proti samovolnému otevieni a bude opati‘ena
nazvem akce, oznatenim dodavatele a napisem ,NEOTVIRAT - vybérové fizeni vypsané
tajemnikem MéU Téabor".

Otevirani obalek se uskute¢ni dne 1.12.2025 od 10:10 hodin v zasedaci mistnosti
odboru investic a strukturalnich fondd & 307, Zizkovo namésti ¢p. 11, 2. patro,
budova Méstského uradu v Tabore. Pti otevirani obalek mize byt piitomen zastupce
kazdého ztcastniki VR, jejichz nabidky byly zadavateli doruceny ve lhiité pro
podani nabidek.

11. Dodatecné informace

Dodavatel je opravnén po zadavateli poZadovat pisemné dodate¢né informace k
zadavacim podminkam. Pripadné dodatecné informace k zadavacim podminkam
vySe uvedené verejné zakazky uverejni zadavatel na profilu zadavatele, tj.
http://sluzby.e-zakazky.cz/Profil-Zadavatele /980f29ec-5398-44b7-bbb5-
f2d6a600699c¢, a proto do lhiity pro podani nabidek je nutné pribézné sledovat
profil zadavatele mésta Tabor zdlvodu ptipadného zverejnéni dodatecnych
informaci k zadavacim podminkam.

Pisemna Zzadost o pripadné poZadované dodatecné informace (tj. dopis zaslany posStou nebo
e-mailova pripadné faxova zprava) musi byt doru¢ena na adresu zadavatele, a to nejpozdéji
do nejpozdéji 5 pracovnich dnii pred koncem lhiity pro podani nabidek.

12. Dalsi podminky a vyhrazena prava zadavatele

e Zadavatel si vyhrazuje pravo zadavaci rizeni kdykoli do podpisu smlouvy zrusit.

e Utastnik miiZze podat v tomto zadavacim Fizeni pouze jednu nabidku.

e Nabidky nesmi obsahovat variantni feseni, neni-li vyslovné uvedeno jinak.

e Realizace nesmi omezit vykon veiejné spravy; prace budou koordinovany s ttvary M&U.
e Vystupy budou predany v PDF + editovatelnych formatech (DOCX/XLSX; schémata v

Vv v

bézné dostupném formatu).

13. Seznam p¥riloh

e Priloha¢. 1 - Kryci list nabidky

e Ptiloha ¢&. 2 - Cestné prohlaseni o splnéni zakladni zptsobilosti
e Priloha ¢. 3 - Specifikace predmétu verejné zakazky

e Priloha ¢. 4 - Navrh smlouvy o dilo

,otisk razitka“

Ing. Stépan Pavlik, v.r.
starosta mésta Tabor
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