
VÝZVA K PODÁNÍ NABÍDKY 

na plnění veřejné zakázky malého rozsahu 

„Procesní a organizační audit Městského úřadu Tábor“ 

 

1. Identifikační údaje zadavatele 

Zadavatel: Město Tábor 

Sídlo: Žižkovo náměstí 2, 390 01 Tábor 

IČO: 00253014 

Osoba oprávněná jednat jménem zadavatele: Ing. Štěpán Pavlík, starosta města 

Kontaktní osoba zadavatele: Ing. Lubomír Šrámek, MPA – tajemník MěÚ Tábor 

Telefon: 381 486 500 

E‑mail: lubomir.sramek@mutabor.cz 

Zakázka je zadávána jako veřejná zakázka malého rozsahu na služby, v souladu s §§ 29 a 31 

zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, při dodržení zásad dle § 6 téhož 

zákona a interních pravidel zadavatele. 

2. Základní údaje o zadávacím řízení 

Datum zahájení řízení: 13.11.2025 

Typ zakázky: Veřejná zakázka malého rozsahu na služby dle § 27 zákona č. 134/2016 Sb.  

3. Předmět veřejné zakázky 

Předmětem zakázky je provedení „Procesního a organizačního auditu Městského úřadu 

Tábor“. Audit navazuje na dřívější šetření zadavatele a zohlední aktuální legislativní změny 

(zejména nový stavební zákon a přenos agend na ORP). Podrobný rozsah plnění je vymezen 

v Příloze č. 3 – Specifikace předmětu veřejné zakázky, která je nedílnou součástí této výzvy. 

Součástí plnění je analytická a návrhová část, mystery consulting a klientské (občanské) 

dotazníky, SWOT analýza, návrhy procesních a organizačních změn, doporučení IT řešení 

adekvátních k optimalizaci procesů a zavedení systému neustálého zlepšování. Důraz je 

kladen na průběžné výstupy, „měkké“ a „tvrdé“ cíle, KARTY VEDOUCÍHO a ověření a 

optimalizaci spolupráce s městskými firmami a příspěvkovými organizacemi (včetně 

návrhů na automatizaci opakujících se požadavků). 



4. Předpokládaná hodnota zakázky 

Předpokládaná hodnota veřejné zakázky činí 1 000 000 Kč bez DPH. 

5. Místo a doba plnění 

Místo plnění: objekty Městského úřadu Tábor a související pracoviště dle potřeby. 

Doba plnění: zahájení do 10 dnů od uzavření smlouvy; celková doba realizace 150 

kalendářních dnů ode dne účinnosti smlouvy (přesný harmonogram bude součástí nabídky 

a smlouvy). 

6. Požadavky na prokázání kvalifikace účastníka 

• Čestné prohlášení o splnění základní způsobilosti podle Přílohy č. 2 – Čestné prohlášení 

této výzvy. 

• Seznam referencí, kterými bude prokázána technická kvalifikace: předložení min. 2 

obdobných služeb, tj. obdobného rozsahu a charakteru, a to zejména z oblasti veřejné 

správy (státní správa / územní samospráva) zpracovaných uchazečem v posledních 3 

letech. Seznam referencí bude doložen formou čestného prohlášení. Součástí seznamu 

bude kontaktní adresa a spojení na objednatele, na které lze uvedené údaje ověřit 

(název zadavatele, předmět a stručný rozsah plnění, doba plnění, kontaktní osoba – 

e‑mail/telefon). 

• Uvedení počtu členů a jmenné složení multidisciplinárního týmu podílejícího se na 

provádění auditu, ve složení (minimálně): právní expert; specialista na lidské zdroje; IT 

profesionál; konzultant řízení změn; případně další člen s odpovídající specializací na 

požadovaný rozsah auditu (např. procesní analytik / projektový manažer / 

komunikační specialista). Uchazeč doloží za osoby podílející se na provádění činností na 

jednotlivých pozicích splnění uvedených kritérií formou profesních životopisů 

jednotlivých členů realizačního týmu, u kterých bude patrné splnění požadavků 

zadavatele, popis role a odpovědností, relevantní praxe a plánované zapojení do plnění. 

Lze doložit i prohlášením ve smyslu § 5 odst. 1 zákona č. 89/2012 Sb. (občanský 

zákoník) o odborné způsobilosti a zkušenostech. 

• Prokázané zkušenosti s projekty, které vyžadují využívání nejlepších globálních praktik 

(best practices) a lokální kontextové adaptace; uveďte příklady realizací s krátkým 

popisem přístupu a výsledku. 

• Výpis z obchodního rejstříku nebo obdobné evidence a oprávnění k podnikání pro 

relevantní předmět plnění. 

7. Požadavek na písemnou formu a obsah nabídky 

Nabídka bude zpracována v českém jazyce v jednom vyhotovení, podepsaná oprávněnou 

osobou a bude obsahovat: 

• Krycí list nabídky (vyplněný), viz. příloha č. 1 této výzvy. 

• Čestné prohlášení o splnění základní způsobilosti, viz. příloha č. 2 této výzvy. 

• Specifikace předmětu veřejné zakázky (akceptovaná a podepsaná), viz. příloha č. 3 této 

výzvy. 



• Návrh smlouvy o dílo (podepsaný), viz příloha č. 4 této výzvy. 

• Doklady o kvalifikaci dle čl. 6 této výzvy, tj. seznam referencí ke splnění technické 

kvalifikace, seznam členů týmu včetně profesních životopisů, seznam prokázaných 

zkušeností, výpis z obchodního rejstříku. 

• Seznam významných služeb nad rámec požadované technické kvalifikace, které budou 

předmětem hodnocení dle čl. 9 této výzvy. 

8. Způsob zpracování nabídkové ceny 

Cena bude uvedena v návrhu smlouvy o dílo v CZK jako cena nejvýše přípustná po celou 

dobu plnění a zahrne veškeré náklady dodavatele (práce, cesty, materiál, licence k 

výstupům, administrativu apod.). Uveďte cenu ve struktuře: celková cena bez DPH, výše 

DPH 21% a celková cena včetně DPH. 

9. Hodnocení nabídek 

Nabídky budou hodnoceny podle jejich ekonomické výhodnosti. Ekonomická výhodnost 

nabídky bude hodnocena na základě nejvýhodnějšího poměru nabídkové ceny a 

kvality.  

Zadavatel stanoví tato kritéria hodnocení: 

a) výše nabídkové ceny – váha 50%, 

b) kvalita metodiky a organizace plnění (soulad s Přílohou č. 3, přístup k mystery 

a dotazníkům, řízení průběžných výstupů) – váha 30%, 

c) počet referenčních služeb nad rámec min. stanovené technické kvalifikace – 

váha 20%. 

Maximální počet bodů udělených za každé kritérium bude 100 bodů. Hodnocení podle váhy 

jednotlivých kritérií bude provedeno tak, že jednotlivé počty bodů získané v rámci daného 

kritéria hodnocení budou vynásobeny příslušnou vahou daného kritéria. Takto získaný 

"vážený" počet bodů za každé kritérium bude u každé nabídky sečten a nabídce bude 

přidělen výsledný počet bodů, podle kterého bude stanoveno pořadí nabídek. Ekonomicky 

nejvýhodnější nabídkou je nabídka, která provedeným hodnocením získala nejvyšší 

výsledný počet bodů. 

10. Lhůta a způsob podání nabídek 

Termín pro podání nabídek: 1.12. 2025 v 10.00 hodin 

Nabídky lze zaslat poštou na adresu: 
Město Tábor 
odbor investic a strukturálních fondů 
Žižkovo náměstí 2/2 
390 01 Tábor 

nebo na této adrese předat osobně na podatelně MěÚ Tábor, Žižkovo nám. č.p. 2 

v Táboře.  



Na pozdější doručení nabídek nebude brán zřetel a taková nabídka bude vrácena účastníku 

VŘ. Obálka s nabídkou bude řádně zajištěna proti samovolnému otevření a bude opatřena 

názvem akce, označením dodavatele a nápisem „NEOTVÍRAT – výběrové řízení vypsané 

tajemníkem MěÚ Tábor“. 

Otevírání obálek se uskuteční dne 1.12.2025 od 10:10 hodin v  zasedací místnosti 

odboru investic a strukturálních fondů č. 307, Žižkovo náměstí čp. 11, 2. patro, 

budova Městského úřadu v Táboře. Při otevírání obálek může být přítomen zástupce 

každého z účastníků VŘ, jejichž nabídky byly zadavateli doručeny ve lhůtě pro 

podání nabídek. 

11. Dodatečné informace 

Dodavatel je oprávněn po zadavateli požadovat písemně dodatečné informace k 
zadávacím podmínkám. Případné dodatečné informace k zadávacím podmínkám 
výše uvedené veřejné zakázky uveřejní zadavatel na profilu zadavatele, tj. 
http://sluzby.e-zakazky.cz/Profil-Zadavatele/980f29ec-5398-44b7-bbb5-
f2d6a600699c, a proto do lhůty pro podání nabídek je nutné průběžně sledovat 
profil zadavatele města Tábor z důvodu případného zveřejnění dodatečných 
informací k zadávacím podmínkám. 

Písemná žádost o případné požadované dodatečné informace (tj. dopis zaslaný poštou nebo 

e-mailová případně faxová zpráva) musí být doručena na adresu zadavatele, a to nejpozději 

do nejpozději 5 pracovních dnů před koncem lhůty pro podání nabídek.  

12. Další podmínky a vyhrazená práva zadavatele 

• Zadavatel si vyhrazuje právo zadávací řízení kdykoli do podpisu smlouvy zrušit. 

• Účastník může podat v tomto zadávacím řízení pouze jednu nabídku. 

• Nabídky nesmí obsahovat variantní řešení, není-li výslovně uvedeno jinak. 

• Realizace nesmí omezit výkon veřejné správy; práce budou koordinovány s útvary MěÚ. 

• Výstupy budou předány v PDF + editovatelných formátech (DOCX/XLSX; schémata v 

běžně dostupném formátu). 

13. Seznam příloh 

• Příloha č. 1 – Krycí list nabídky 

• Příloha č. 2 – Čestné prohlášení o splnění základní způsobilosti 

• Příloha č. 3 – Specifikace předmětu veřejné zakázky 

• Příloha č. 4 – Návrh smlouvy o dílo 

 

„otisk razítka“ 

 

Ing. Štěpán Pavlík, v.r. 

   starosta města Tábor 
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