Manual e-zakazky.cz Dodavatel

V tomto manualu ziskate informace o postupu:

A. Jak se jako dodavatel registrovat
B. Jak se jako dodavatel prihlasim
C. Jak podat elektronickou nabidku

F. Elektronickd komunikace

Verze 2.1
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A. Jak se jako dodavatel registrovat

Krok 1.

Ve svém internetovém prohlizeci zadejte nejprve adresu www.e-zakazky.cz po jejim nacteni
se Vam v prohlizeci objevi ivodni vefejna stranka aplikace e-zakazky.cz. V zahlavi stranky
kliknéte vpravo nahoifc na moznost registrovat se.
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Krok 2.
Vyberte moznost registrovat se jako dodavatel.
« O @ wwwezakazky datatechnology.cz. % = L e

Pokud tady chcete mit zalozky, vyberte # a pak + a pretahnéte polozky do slozky Panel zaloZek. Nebo je importute 2 jiného prohlizece. Importovat zslozky

:@ZAKAZKY DOMU  VEREJNE ZAKAZKY ~ AKTUALITY  VZDELAVANI  DULEZITE ODKAZY — KONTAKT

Prihiasit se jako

$ I @8 Dodavatel | [Z Zadavatel
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Krok 3. — Registra¢ni formular

Vypliite identifikacni udaje dodavatele a nahrajte svij certifikat. Povinné tidaje jsou oznaceny
*. Poskytnuti vaseho certifikatu slouzi pouze k Vasemu ovéieni. Certifikat neni v aplikaci
uskladnén. Zvysuje divéryhodnost mezi potencialnim dodavatelem a poskytovatelem webové
aplikace. V certifikatu budou ovéteny pouze Vase identifikacni tdaje, tedy Vase identita.
Pokud jste si na vaSem pocitaci vas certifikat v minulosti ochranili heslem, je tfeba toto heslo
vlozit do pole pted odeslanim registracniho formulare.

Uspé$né odeslani formulafe Vam bude potvrzeno notifikaci do emailu, ktery jste vyplnili

Vv registraénim formulafi.

“ O @& wwwezakazky datatechnology.cz w* * £ 8

Pokud tady chete mit zalozky, vyberte 1= a pak # a pretahnéte polozky do slozky Panel zalozek. Nebo je importujte z jiného prohiizece. Importovat zalozky

L 4420295565132 Winfo@zadavalelcz ©830-1600 [} i+ Registrovat se & Phiniasit se

‘T(:»ZAKAZKY DOMU  VEREJINE ZAKAZKY ~ AKTUALITY  VZDELAVANI  DULEZITE ODKAZY  KONTAKT

& Ulice £p.:*

Jménor Piljmen:

Emait: Teleton

Heslo: Heslo movu: *

Copynght © 2018, OTIDEA CZ, s10. OTIDEA cz

V ptichozim potvrzovacim emailu obdrZite odkaz. Jeho proklikem dokoncite registraci.
Jakmile bude z vasi strany registrace dokoncend, bézi lhtita pro schvéleni Vasi registrace.
Poskytovatel web aplikace si vyhrazuje na schvaleni tfi pracovni dny. Po Gispé$ném
schvaleni obdrzite notifikaéni email. V tuto chvili mizete zacit naplno pouzivat web
aplikaci. Doplnit vase uzivatelska nastaveni, zpfistupnit aplikaci dal$im uzivatelim ve vasi
organizaci, nastavit uzivatelska opravnéni.
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B. Jak se jako dodavatel pfihlasim

Krok 1.

Ve svém internetovém prohlizeci zadejte nejprve adresu www.e-zakazky.cz po jejim nacteni
se Vam v prohlizeci objevi ivodni vetejna stranka aplikace e-zakazky.cz. V zahlavi stranky
kliknéte vpravo nahotfe na moznost piihlasit se.

<« - O @ wwwezakazky.datatechnology.cz. b+d

Pokud tady cheete mit zalozky, vyberte % a pak # a pietahnéte polozky do slozky Panel zalozek. Nebo je importujte z jiného prohiizece. Importovat zalozky

4420295565132 W info@zadavalelcz  ©8:30-1600 [ Registrovat se & Pliniasi se
’(;) ZAKAZKY DOMU  VEREJNE ZAKAZKY ~ AKTUALITY ~ VZDELAVANI  DULEZITE ODKAZY ~ KONTAKT
A& Z ¢ivodu nového rozhran] portdy e-zakazky.c2 Vs 2addme dal

Nejnovéjsi verejné zakazky

Nazev zakizky pa— 3 Dru fizeni Druh od Do Predp. cena
o

2072008 TIDEA ass. 2742482 Oteviené fizen Dodiviy 20.7.2018  20.7.2 1200 000,00 Ké

Test 197.€5 TIDEA a. 27142442 Oteviené fizent Sluzby 19.7.2018 ¥ 3000 000 000,
Test197.£3 OTIDEA as. 27142442 Zakdzka malého  Stavebns 18.7.2018  19.7.2018 6000 000,00 K&
Test 187.£5 OTIDEA a. 27142442 Sluzby 18.7.2018  18.7.2018 70 200 000,00 k&
Test 187.£2 OTIDEA a5 2742482 Slutby 18.7.2018  18.7.2018 300000000 Ke
Test 187. &1 TIDEA as 242482 Oteviené fizen Dodaviy 18.7.2018  18.7.2018 25 800 000,00 Ké
1 2

TR ; . . y 1A
Vyplnite vas ptihlaSovaci email a heslo a kliknete na moZnost ptihlasit se.
&« > O @ wwwezakazky.datatechnology.cz ase *

Pokud tady chcete mit zalozky, vyberte * a pak # a pletdhnéte polozky do slozky Panel zalozek. Nebo je importujte z jiného prohiiZece. Importovat zélozky

4420295565132 Minfo@zadavatelcz  ©830-1600 [ Registiovatse @ Piiniasit se
L . : s ;
'@ZAK AZKY DOMU  VEREJNE ZAKAZKY ~ AKTUALITY ~ VZDELAVANI  DULEZITE ODKAZY ~ KONTAKT
& Prihlaseni pro dodavatele
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C. Jak podat elektronickou nabidku

Krok 1.

Na tivodni strance vyberte moznost vefejné zakazky.

« 0 & wwwezakazky.datatechnology.cz ® * L ©

Pokud tady chcete mit zalozky, vyberte # a pak # a pretahnéte polozky do slozky Panel zalozek. Nebo je importujte  jiného prohlizece. Importovat zalozky

:(:’ZAKAZKY Doy muum VZDELAVANI  DOLEZITE ODKAZY ~ KONTAKT

A Z oy nového rozhrani portil e-zakazky cz Vés 2adime o vygenerovan ddafl

Nejnovéjsi verejné zakazky

1200 000,00 K

7.2018 3000000000

9.7.2018 600000000 Ke

Test 197, 18 19.7.2018 3000 00000Ke
Test 19, 19.7.2018 36000 00000 K¢
Test187.£5 18 18.7.2018 70200 00000 Ke
Test187. 84 18 18.7.2018 3000 00000 K¢

18.7.2018 Neuvedeno

18 1B.7.2018 300000000 KE

187.2018 2580000000 K2

|

Krok 2.

Zde zaSkrtnéte moznost — zak4dzka neukoncena. Vyfiltruji se vam vSechny vypsané zakazky
ve lhat€ pro podani nabidek. Zobrazeni zakazek mizZete dale omezit ¢i zpfesnit pomoci
filtrt — nazev zakazky, zadavatel, IC, druh Fizeni, druh zakazky, obdobi od, obdobi do,
predpokladana cena. Jakmile zakazku vyberete staci libovolné v poli nazvu VZ kliknout.

. O @ wwezakazky duatachnology <t * 0w L

3

Pokud tady cheete mit zalatiy, wherle  a pak # a pletshnéte polatiy do siafky Panel zalolek. Nebo je mportujte 2 jiného prohiitede. Importoval Zslolky

?@ZAKAZK\‘ DOMD  VEREWNE ZAXAZXY  AMTUALITY  VZDELAVANI  DOLEZITE ODWAZY  MONTAKT
® ks nekenies iskhita yla saddne 4 g ot a ibhinot rirre ma meacts by irdene
[ 2mené podvarven ravasny jou stine na cans nabighy 5o pro i
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Krok 3.

Otevfe se vam karta s vybranou zakazkou — detail VZ. Pokud je mozno na vami vybranou
zakazku podavat elektronické nabidky, zobrazi se v detailu zakazky v levém hornim rohu
tlacitko ,,Podat elektronickou nabidku®. Kliknete-li na toto tlacitko, vygeneruje se vam
nabidkovy formuléf — vytvofit nabidku.

€ O @ A henkye : * Ot L& -

Pokud tady cheete vidét oblibené, wyberte # , pak % a pretahnéte je do cloZky P: é. Nebo je naimportujte 2 jiného prohiizete. Importovat oblibené

x:"ZAKAZKY DOMO  VEREINE ZAKAZKY  AKTUAUTY  VZDELAVANI  DULEZITE ODKAZY  KONTAKT

Doel  Valed zakicky | Zedavatel Dot Zakicky

e 12587

Email marcata hczovagonsea cx
ail zaks
Andras £6
2108201 Interni Eislo zakizky:
PiSVBHO0032
Sty Oru fizeni: Oteufen iz
St se o ramcovou dohodu: e
Piedpoktidani hodnots VZ: 15 000 000,00 K
Kenee inisty pro padini nabidek: 22082018 155
Status: 2akizka peukaniena Datum zrudeni VZ:
Evidenéni €. VVZ: Datum uzavieai smioavy:

Krok 4.

V dal§im kroku vyplnite ve formulafi vS§echny povinna pole k editaci nabidky.
1. Vyplnit nabidkovou cenu, hodnota se automaticky ulozi, jakmile opustite pole
2. Nabhrat jednotlivé dokumenty k nabidce: vybrat soubor — kliknout na tlac¢itko nahrat,
do nabidky je tfeba pfipojit alespont jeden dokument
3. V poslednim kroku stisknéte zelené tladitko ,,Podat nabidku zadavateli*

L [ ] ‘e-zakazky.cZ. -4 = L &

Pokud tady cheete vidét oblibené, vyberte + , pak & a pretshnéte je

_stAKAZKY DOMO  VEREJNE ZAKAZKY ~ AKTUALITY  VZDELAVANI  DULEZITE ODKAZY — KONTAKT
et B2 Editace nabid|
Veieing takiska

Nabidkoes cena:

Mabidky

[ET——
@) coumenty o
E——

7 Staiens nabitky
Zprivy
[vynele zpriv
O Phyaté iy

® Ociesians zprivy
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Krok 5

Zde na vas vysko¢i okno, zda opravdu chcete nabidku podat a timto krokem potvrdite
podani nabidky.

<« - O @ ‘e-zakazky.cz/ * = L=

Pokud tady chcete vidét oblibené, vyberte ¥ |, pak # a pfetahnéte je do sloZky Panel Oblibené. Nebo je naimportujte z jiného prohiiZede. Importovat oblibené

Podat nabidku

Kontrola podanych nabidek
Krok 1.

Kliknéte na muj ucet a rozbali se vam vase karta a vlevo najdete zalozky seznam vami
podanych nabidek, na kterou kliknete.

= > O @ @ wwwezakazky.datatechnology.cz/uce!

Pokud tady chcete mit zalozky, vyberte ¥= a pak # a pietahnéte polozky do slozky Panel zaloZek. Nebo je importujte z jiného prohliZece. Importovat zalozky

4420295565132 Minfo@zadavatelcz @ 8:30-16:00 [ nikola dohnalova@otidea.cz Mj Gcet Odhlasit
w@ ZAKAZKY DOMU  VEREJINE ZAKAZKY ~ AKTUALITY  VZDELAVANI  DULEZITE ODKAZY — KONTAKT

et (& Editace Uc¢tu

(# Editace G¢tu Udaje dodavatele

@, Zména hesla

Nazev:*  OtideaTest2
& Seznam uzivatell

Ulice &p:*  test

Nabidky Psé:* 00000 Mésto:*  test

(2 Vytvoiit nabidku T 123456780 DIC:

& Seznam nabidek

e Kontaktni osoba
 Stazené nabidky

Jméno:*  Nikola Piijmeni:*  Dohnalové
Zpravy

D Vytvolit zprévu Email: nikoladohnalova@otidea.cz Telefon:

© Phijaté zpravy P Ulozit zmény

® Odeslané zpravy
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Krok 2.

Zde se vam otevie seznam vSech VasSich nabidek.

&« O @ wwwezakazky datatechnology.cz. * = 4 @

Pokud tady cheete mit zaloZky, vyberte = a pak # a pietahnéte polozky do slozky Panel zaloZek. Nebo je impartujte 2 jiného prohlizece. Importovat zalozky

3420295565132 @ info@zadavatelcz ©8:%0-1600 3 niola dohnalova@otideacz & Mj et @ Odhiasit
v(:»z AKAZKY DOMO  VEREINE ZAKAZKY ~ AKTUALITY VZDELAVANI DULEZITE ODKAZY ~ KONTAKT

Otet & Seznam nabidek
@ Edtace ity Nazev zakicky Cast zakiy Identificator zakizky  Nizew zaduvatele € zadavatele Podans
4, Zména hesla de)

’ v
A Seznam uvatel

’ >
Nabidky 4 v
3 Vyivolkt nabidku & v

’ v
& Seznam nabidek

’ g
 Stazené nabitky P v

’
Zpeiwy

prévy B ;

03 Vtvoit zprév > »
© Pigaté zpedvy ’ v
® Odeslané zorivy e v

’ v

’ v

’ v

’ v

’ v

’ v

Copyright © 2018, OTIDEA CZ, 51.0.

Ptes tuzticku vlevo u dané nabidky se vam otevie nabidka v novém okné. Zde si
muzete nabidku prohlédnout, zkontrolovat. Pokud je zakazka jesté ve 1htt¢ pro podani
nabidek mtzete vami podanou nabidku ,,stahnout. Stazeni nabidky znamena zpétvzeti
jiZ podané nabidky.
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F. Elektronickd komunikace

Odeslané zpravy
Krok 1.

Verze 2.1

Na uvodni strance si kliknete na zalozku Muj ucet a rozbali se vam karta s detailem o vasem

ucu, vlevo dole je blok s nadpisem Zpravy

si kliknete na zalozku.

= s O @ e-zakazky.cz

Pokud tady chcete vidét oblibené, vyberte # , pak # a pretshnéte je do slozky Panel Obiibené. Nebo je naimportujte 2 jiného prohiizece. Importovat oblbené

il et

Copymignt © 2018, OTIDEA G2 310

DOMO  VEREJNE ZAKAZKY

T8 1082008 00K

39.2016 3102 15 000K
2018 3543 22002
5.2018

%.2016
52018 £ET200000KE
0.7.2018 | 31.7.200 -
S2ME 10102018 10€500M00KE

Zpravy

Prvni polozkou v bloku zpravy je volba Vytvofit zpravu. Zde md dodavatel moznost vytvofit zpravu k libovolné
zakdzce a nebo k nabidce, kterou podal a zaslat ji elektronicky zadavateli.

() O @ =] e-zakarky.cz,

-
Gozakazky

et
 Ecitace it
4, 2emina hesia

A seznam udraen

Nabidky
=2 vyt raicey
= Seznam navioek

& Staens nabidky

[
© PRy privy

0 Odosians 2privy

[ 2 i@

Pokud tady cheete vidét oblibené, vyberte ¥ , pak # a pretahnéte e do slozky Panel Oblibené. Nebo je naimportujte z jiného prohifzece. Importovat oblibené
2 ez OE3-1600 [

[ Editace Gty

Udzje dodavatele

Mizen:

Ulice Lo *

Pt

e

Cticesa

Thamea

18600

123456

Kontaktni osoba

=

PHOICOMIVABgMALOM

nikoisdonalovagomai.com & Mjidst -+ Odntésit

DOMO  VEREINE ZAKAZKY
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Krok 2.

Zpravy si muzete zkontrolovat v odeslané posté.

€ » O @ [ e-zakazky 2 r *

Pokud tady chcete vidét oblibené, vyberte ¥ , pak  a pietahnéte je do slozky Panel Oblibené. Nebo je naimportujte z jiného prohlizece. Importovat ablibens

@830 1600 W et

WGzakazky DOM0  VEREINE ZAKAZKY

Test Arias 121, &t

mthia
o et arcres T
TesT Testargns 71
Vbt nabis = e
ok Tom TesT TestArgas 7
& Semar natcn
 Statent naviky

Gopymont & 2018, OTIOEA G

Detail odeslané zpravy dodavatelem zadavateli

< [ ps/e-zakazky.c 5

Pokud tady cheete vidét oblibené, vyberte 3 , pak # a pretahnéte je do slafky Panel Oblibené. Nebo je naimportute 2 jiného prohliZece. Importovat oblibené

Wino@zacmvaelcz O230-1600 [ Rikoiasonnalo Mij et OdMdsit
xﬂZAKAZK\‘ DOMO  VEREINE ZAKAZKY
et
o Eatace it Zakicka: Tost A 121, 508
& zminanesin Piedmt Test
W seznam udaes) S i
Odeittel oacha: ks Cetrsra
Habigy [r— Test
(2 Wyhvoit nabidky Piilohy: Hejsou piilotry
8 Semam naditek
= Statens nabidhy T
Zowsvy
vyl zpriva
© Pt iy
® Ocestn vy

10
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Krok 3.

Dalsi moznost, jak vytvoftit zpravu je, Ze si na Gvodni strance vyberete konkrétni zakdzku a

Verze 2.1

kliknete na ni. Zde se vam rozbali karta k zakazce a vlevo kliknete na moznost Napsat zpravu.

&« - 0O @ a e-zakazky.cz.

Pokud tady chcete vidét oblibené, vyberte # , pak # a pletahnéte je do slozky Panel Oblibené. Nebo je naimportute 2 jiného prohiizece. Importovat oblibené
javatelcz  ©830-1600 [

G zrkazky

Nizew zakdDy Zacavate @

VISU3 fotovotacce eekaramy na stele hay roa 5210026

5500

Protiovoationd opatlen’ ooce Hokorce Oect

Dodinka kuchyiskjch lnek pro BYTES Tabor e, Mesto Taby

Phsroje pro endoskop! emocrice Paros 720336

Pran. derien’a cprany prads pro Utomydiskou

a52083%
Test Arceas 1€ oo
S stea Rapati - ot ek Ooec 00835901
Rekonsinkce bytown domuNa P 23S Misto sk rad Labem | O0Z32
Opraa bty & § ul kot Jorode, &a 2001, Thoor  Mésto T oo2s3014

Tlacitko ,,Napsat zpravu‘ v detailu zakazky

« 0 @ a e-zakaky.cz

Pokud tady chicete vidét obiibené, vyberte % , pak # a pretahnéte je do

. importovat oblibens

Gzrkazky

Comi Vedopécakicky  Zad - Detad zakichy

U oo oyt et e i

Aavess: Thimwoia 63172 udors METEOR C). 19500 Prasa . Karin

kg byszadine ukondeno pinénl smiouy s zikacd vefejné zakizey

nioladohnalova@ Odhudsit

Onun fzeni Pleco cena
=}

082008 591 AMWK

1Be2E 3 1345 0000k

Zeonocuierd  Dodivky 2376 130008
Boa it Fen

Ziagamséno Dosédy 1282018 2 Nesmaeno
Owienéfcenl  Doddy  7.8.2018 672 00000K¢
Otederé faerl  Sulty 692018 1010208 1065000000K
Znisamaéo Doskdy 1292018 259201 BEMENK
rozsan

Zearcaded  Suy 828 180000000
podimtn #2

Zearooderé  Saveon 1LRDME 283200 Neaveceno
podimitnifzeni  price

Zearcaerd  Stveon Neuweseno
podimtn faeny | price

Zikdsamaéno Swvesnl  1LA2018 2682018 Neseno
o= price

com MGGt Owst

0OMD  VEREINE ZAKAZKY

ss0
2882008 e o ki
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sy oo enic smenac e b e
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A nyni se vam otevie okno s moznosti napsat zpravu.

= > 0O @ a e-zakazky.cz.

Pokud tady cheete vidét ablibené, vyberte + , pak # a pretahnéte je da sloZky Panel Oblibené. Neba je naimportuite 2 jiného prohlizece. Importovat oblibené

mad.com & M) Est = Odnsit

DOM0  VEREJNE ZAKAZKY

@, Zmbeiabesia R .

[r— —

Mabidky
3 Vytvofit nabidi
5 Sezmaen natioek

9 Statens nabidty

Zpey
(Wt zprin

© Pt zpriey

® Osesiané vy
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Prijaté zpravy

Krok 1.

Manual e-zakazky.cz Dodavatel

Verze 2.1

Ve svém Uctu vlevo najdete kartu Pfijaté zpravy. Kliknete na tuto zalozku, rozbali se vdm
seznam prijatych zprav a libovolné miizete na jednotlivé zpravy kliknout a ty se vam rozbali
V novém okné¢. Zde mtiZzete rovnou odesilateli na zpravu odpoveédét.

« O &

ezskarycz

Pokud tady chcete vidét oblibené, vyberte ¥ |, pak & a pfetdhnéte je do sloZky Panel Oblibené. Neba je naimportujte z jiného prohliZece. Impartovat oblibené

nkolagohnalova@omatcom & MG Gler '+ Ocmldsi

Wezakazky

(]
o Edtace s
@, Zemins hests

AhSeznam ubivateid

Nabidky
vyt naticmy
5 Sezmam nanicet:

8 Statens nabidky

Zpeiey
[ .
O pité ovivy

8 Ocdesiand zprry.

© Pijaté zpravy
———

Dstur Fiecmt Oesistel

DOMU  VEREJNE ZAKAZKY

Copyvght 62013, OTIDEA CZ 510

Detail zpravy s moznosti napsat a odeslat odpoveéd’

« O @

ezskazkycz

Pokud tady cheete vidét oblibens, vyberte ¥ , pak # a pletahnéte je do slozky Panel Oblibené. Nebo je naimportujte 2 jiného prohlzeZe. Importovat oblibené

) Winlo@zadaiolcz ©330-1600 [ nikoladonalovagégmakcom & My Gésl -+ Odiasi

hitpstife-zakazky.cx/ucet/priatezpravy

“WGozakAzKY

Mabidky
2 Vytvolit sbidhs
= Seznam nabioek.

& Stasens nabicky

Zpravy
DVytvelt zpeivu.
©hjatd vy

® Ociesiand priey

Q Zprava
Zakizhn: Tos Anaras 120 dish
Pdmit e Tos
O Test
e osbe: i v
rnce: o
Piilohy: Hepou piohy.
"
Pe— Ocestuet
T oess
et
Odpovéd
—

DOMO  VEREJNE ZAKAZKY

Piohy.

Hefsu iy
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