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OBEC OSKORINEK
Ve Dvore 3, 289 32 Oskorinek
Vnitini smérnice

pro zaddvini vefejnych zakdzek malého rozsahu

(dale jen ,,smérnice*)
podle § 6,27 a § 31 zdkona & 134/2016 Sb., o zadavéni vefejnych zakazek, v platném znéni
(dadle jen ,,zdkon*“)

1. Definice pojmii

Pro G&ely této smérnice se:

zadavatelem rozumi Obec Oskofinek, Ve Dvore 3, 289 32 Oskofinek, ICO: 00239577 jako
vefejny zadavatel, pravomoci zadavatele vykondva starosta;

veFejnou zakdzkou malého rozsahu rozumi vefejnd zakézka, jejiz pfedpoklédand hodnota

v pHpad& vefejné zakazky na dodavky nebo sluzby je rovna nebo niZsi 2 mil. K¢ bez DPH
nebo v pipadg vefejné zakazky na stavebni préce je rovna nebo niZi 6 mil. K& bez DPH

(déle také jen ,,verejnd zakdzka*); .

predpoklidanou hodnotou vetejné zakazky je zadavatelem predpoklidana vySe uplaty za
plnéni vefejné zakizky vyjadiend v penézich, kterou je zadavatel povinen stanovit
v souladu s pravidly stanovenymi zikonem (zejména § 16 zdkona) a touto smérnici a na
zdkladé ddajé a informaci o zakizkich stejného & podobného predmétu pinéni
ziskanych vhodnym zpisobem nebo z informaci ziskanych prizkumem trhu,
piedb&Znymi trinimi konzultacemi nebo jinym vhodnym zpisobem;

dodavatelem rozumi fyzickd nebo pravnickd osoba, kterd dodava zboZi, poskytuje sluZby
nebo provadi stavebni prace; .

icastnikem dodavatel, ktery podal nabidku v zaddvacim Fizeni;

profilem zadavatele elektronicky nastroj podle § 28 pism. j) zdkona, ktery umoZiluje
neomezeny dalkovy piistup a na kterém zadavatel uvefejiiuje informace a dokumenty ke
svym vefejnym zakazkam.



I1. Zakladni zasady

1. Zadavatel je povinen piti zadavéni viech vefejnych zakazek malého rozsahu dodrzet zasady
uvedené v § 6 zdkona, tj. zejména dodrZovat zasady transparentnosti a pfimé&Fenosti,
rovného zachazeni a zikazu diskriminace, pﬁc‘:emi souasn€ nesmi omezovat ucast
v zaddvacim fizeni tém dodavatelim, ktefi maji sidlo ¢lenskych statech Evropské unie,
Evropského hospodaiského prostoru nebo Svycarske konfederaci, nebo v jiném staté, ktery
ma Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu mezinarodni smlouvu zarudujici

pfistup dodavatelim z t&chto statd k zaddvané vefejné zakazce.
Zadavatel je ddle pbvinen, a to pfi vytvafeni zaddvacich podminek, hodnoceni nabidek a
vybéru dodavatele, za predpokladu, Ze to bude vzhledem k povaze a smyslu zakazky
moZné, dodrZovat zasady socidlné odpov&dného zadavéni, environmentalng odpovédného
zadavani a inovaci ve smyslu zdkona. Sviij postup je zadavatel povinen ¥adné odtivodnit.

2. Zadavatel je rovnéZ povinen zajistit, aby realizované zakazky naplfiovaly principy
hospodarnosti, acelnosti a efektivity vydaji vynakladanych z vefejnych prostiedkd.

III. Pisobnost smérnice

1. Zadavatel je pii zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu povinen ¥dit se nasledujicimi
ustanovenimi této smérnice, vyjma:

a. vefejnych zakazek, jejichZ pfedpokladana cena nepiesahuje 250 000,- K& bez DPH

v piipad€ vefejnych zakazek na dodavky a sluzby, a 500 000,- K& bez DPH v pfipad&

vefejnych zakazek na stavebni prace. Timto ustanovenim nejsou doteny povinnosti

zadavatele dle ¢lanku IV. této smémice a jedna se o pfimy nakup. V t&chto pfipadech
miiZe starosta obce vychazet pouze z informaci o trhu, mistni znalosti a svych

poznatkli a zkuSenosti.

b. vefejnych zakazek, jejichZ pfedpokladana cena nepfesahuje 500 000,- K& bez DPH
v piipad¢ vefejnych zakazek na dodavky nebo sluzby a 1 000 000,- K¢ bez DPH
v piipadé vefejnych zakédzek na stavebni prace. U t&chto vefejnych zakdzek musi
zadavatel provést pisemné poptavky, a to alespori u t¥ dodavateli a je pfitom povinen
vyhotovit zdznam o provedeném poptavkovém fizeni;

c. vefejnych zakadzek zaddvanych v krajné naléhavych pfipadech, kdy z &asovych
divodii neni moZné zadat vefejnou zakdzku dle této smérnice, tj. zejména v
pripadech:

e odstrafiovani bezprostfednich nasledki havarijnich stavi,

e Zivelnych pohrom,
e odvraceni moZzného ohroZeni Zivota ¢i zdravi nebo vzniku $kody nikoliv malého
rozsahu,
¢ zasah vy3§i moci (vis maior),
d. vefejnych zakadzek systémové na sebe navazujicich, jejichZ pokraovani bude
zadano stejnému dodavateli dodavek, sluZzeb nebo stavebnich praci, za ucelem
zaji$téni kompatibility se stavajicimi dodavkami nebo sluzbami;

e. vefejnych zakdzek malého rozsahu v pfipad€, Ze poptdvané plnéni poskytuje
z technickych nebo uméleckych diivodd, z dtivodl ochrany vyhradnich prév, prava
dusevniho vlastnictvi k poptdvanému plnéni nebo zdivodu vyplyvajiciho ze
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zvlaStniho pravniho pfedpisu pouze jeden dodavatel, nebo by jiné provedeni
vefejné zakdzky bylo mimofadné& technicky naroné, nehospoddrné & jinak
nevhodné; v takovém pfipadé zadavatel vyzve tohoto jediného dodavatele,

f. vefejnych zakdzek vyjmutych z pisobnosti této smérnice na zéklad& predchozi
pisemné vyjimky udélené zadavatelem.

2. Postupy pii zad4vani vefejnych zakdzek malého rozsahu, které jsou (spolu)financované

Prostfednictvim dotaéniho titulu, se fidi vyhradné aplikovatelnymi metodikami,
zdvaznymi pokyny a dal§imi pravidly pfislusného opera¢niho programu &i dota¢niho
titulu. V p¥ipadé rozporu n&kterych ustanoveni plati ustanoveni piisn&jsi.

IV. Stanoveni piedpoklidané hodnoty

1. Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty je zadavatel povinen sedist piedpokladané hodnoty
obdobnych, spolu souvisejicich dodéavek &i sluzeb, které hodla potidit v priib&hu ucetniho
obdobi (kalendainim roce). To neplati pro dodavky nebo sluzby, jejichZ jednotkova cena je
v pribéhu ucetniho obdobi promé&nlivd a zadavatel tyto dodavky nebo sluZby pofizuje

opakovan€ podle svych aktualnich potieb.
2. Zadavatel nesmi rozdglit pfedmé&t zakdzky tak, aby tim doslo ke sniZeni pfedpokladané
hodnoty pod finan¢ni limity stanovené touto smérnici.

V. Vyzva k podani nabidky
1. Vyzva k plnéni vefejné zakazky je soubor dokumentd, Gdaji, poZadavki a technickych
podminek zadavatele vymezujicich pFedmét veFejné zakazky v podrobnostech
nezbytnych pro zpracovani nabidky.

2. Vyzva zpravidla obsahuje pozadavky na prokazini splnéni kvalifikace dodavatele ve
smyslu ustanoveni § 73 a nasl. zdkona. Zadavatel je povinen omezit rozsah pozadované
kvalifikace pouze na informace a doklady bezprostfedn& souvisejici s pfedmétem vefejné
zakéazky. Nastaveni poZadavkii na prokadzani splnéni kvalifikace dodavatele nesmi vést
k poruSeni zakladnich zésad dle &l. II této smérnice.

3. Vyzva musi obsahovat alespori:
a) obchodni podminky, véetné platebnich podminek,
b) pozadavky na prokazani kvalifikace,
¢) dobu a misto plnéni zakazky,
d) zpisob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii,

€) poZzadavky na zpiisob zpracovani nabidkové cemy — nabidkova cena musi
obsahovat veskeré naklady na spln&ni vetejné zakazky, tak aby jednotlivé nabidky

byly porovnatelné,

f) podminky a poZadavky na zpilisob zpracovini nabidky — nabidka bude
zpracovana v pisemné formé, zpravidla v ¢eském jazyce, soucasti nabidky bude

vzdy podepsany navrh smlouvy,
g) misto podani nabidky a lhita pro jeji podani (datum a ¢as), kontaktni osoba

h) vyhrady zadavatele v niZe uvedeném rozsahu:
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* zadavatel si vyhrazuje pravo v pribshu Ihiity pro podéani nabidek vyzvu zménit,
upfesnit nebo doplnit,
* zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vefejnou zakéazku bez udani divodu,

* zadavatel si vyhrazuje pravo nevracet podané nabidky,

* zadavatel si vyhrazuje pravo neposkytovat nhradu jakychkoliv ndkladi, které
dodavatel vynaloZi v souvislosti s pod4nim nabidky.

L4
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V1. Zahijeni Fizeni

. Zadavatel vyzve k podéni nabidek alespofi 3 dodavatele a vyzvu k podani nabidek
zpravidla uvefejni zplisobem umoziujicim dalkovy pfistup.
.V pfipadech, kdy nedosahuje potet dodavatelt poZadovaného plnéni pisobicich na trhu

minimélnitho poétu stanovenému v pfedchozim odstavci, zadavatel oslovi viechny
potencionalni dodavatele na trhu, ktefi Jjsou schopni z hlediska své odbornosti a zkuSenosti

jim poZadované plnéni ¥4dng& a véas dodat.

VIIL. Lhiita pro pod4ni nabidek

. Lhita pro podani nabidek ¢ini minimalng 10 kalend4fnich dni, pfiéemZ prvnim dnem
lhiity je den nasledujici po dni odeslani vyzvy kpodani nabidek. V odivodnénych
ptipadech miZe zadavatel stanovit lhiitu krat3.

. PHpadné dodate¢né informace k zaddvacim podminkdm oznédmi zadavatel zpiisobem,
jakym bylo Fizeni zahsjeno. Soudasné oznami dodatednou informaci i t¢m dodavateltim,
kteti pozadali o poskytnuti zadavacich podminek, v&etn¢ dodateénych informaci.
Navazuje-li dodatetna informace na piedchozi dotaz, zvefejni zadavatel dodateénou
informaci v&etn& znéni takového dotazu.

VIII. Nabidky

. Nabidky budou po dorudeni o¢islovany pofadovym ¢&islem dle data a hodiny pfijeti.
Nabidky dorucené po terminu neoteviené vrati zadavatel ticastnikovi.

. Zadavatel posoudi splnéni podminek udasti ve smyslu § 37 zikona a nabidky vyhodnoti;
zadavatel mliZe provést posouzeni spln&ni podminek ucasti pfed vyhodnocenim nebo aZ po
vyhodnoceni nabidek (u vybraného Gdastnika musi zadavatel provést posouzeni splné&ni
podminek uéasti v zad4vacim ¥zeni a hodnoceni jeho nabidek vzdy).

. Zadavatel jmenuje hodnotici komisi sloZenou z ¢lentt zastupitelstva obce, pipadné

projektanta nebo zastupce projektové firmy a odborného poradce nebo dalsiho odborného
poradce. Hodnotici komise musi byt minim4lné 3&lenn4. Ukony komise se pro tgely této

smérnice povazuji za Gikony zadavatele.

. Komise posoudi nabidky, zda spliiuji veskeré poZadavky zadavatele uvedené v zadavacich
podminkéch a zda u&astnici prokézali kvalifikaci.

. Zadavatel miZe pro Ucely zajisténi Fadného prib&hu fizeni poZadovat, aby udastnik
v piiméfené 1hut& objasnil predlozené tidaje, doklady, vzorky nebo modely nebo doplnil
dalsi nebo chyb&jici udaje, doklady, vzorky nebo modely. Zadavatel miZe tuto Zadost
uCinit opakované a miXe rovnéZ stanovenou lhitu prodlouzit nebo prominout jeji
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zmeSkéni. Takto podanoy nabidku nelze dopltiovat ¢i ménit nabizené plnéni, nabidkovou
cenu nebo 'skutetnosti rozhodné pro hodnoceni. Nabidka, ktera nesplni néktery
z poZadavki zadavatele, mys; byt 7 fizeni vyfazena. O této skuteénosti zadavatel ucastnika
pisemné vyrozumi, véetns uvedeni diivodu vyfazeni. :

. Nabidka, ktera nespln{ néktery z pozadavkii zadavatele, musi byt z fizeni vyfazena. O této
skute€nosti zadavatel vastnika vyrozumi.

- O otevirani nabidek, posouzeni splnéni podminek utasti a vyhodnoceni potidi zadavatel
protokol obsahujici rozhodné skute€nosti tykajici se otevieni obélek snabidkami a
posouzeni a hodnocéni nabidek. Protokol obsahuje minimalng:

a) seznam oslovenych dodavateli a seznam dorudenych nabidek, véetng

identifikaénich vidaj t¢astnikd,

b) seznam vyfazenych nabidek, v&etné ditvodii vyfazeni,

€) popis zplsobu hodnoceni nabidek vdetné bodového ohodnoceni a zdiivodnéni
pfidéleni jednotlivych bodi,

d) udaj o sloZeni komise, je-li povéfena provadénim tkoni zadavatele; v takovém
ptipad€ protokol podepisuji véichni ptitomni &lenové komise.

IX. Vybér nejvhodné&jsi nabidky

. Zadavatel rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky samostatnym pisemnym rozhodnutim
nebo podpisem zadavatele na protokolu a souhlasem s vysledkem hodnoceni nabidek.

. Pokud zadavatel nesouhlasi s postupem hodnotici komise, uvede svilj nesouhlas spolu
s diivody v protokolu nebo samostatném pisemném rozhodnuti a sim, nebo
prostfednictvim jiné komise, nové posoudi a vyhodnoti nabidky. Ustanovenim ¢l. VIII
smérnice se pouZije pHiméfens.

. Zadavatel vhodnym zpisobem oznami vysledek zadavaciho fizeni viem castnikiim.

X. Uzavieni smlouvy

. Zadavatel uzavfe pisemnou smlouvu s uéastnikem, jehoZ nabidka byla zadavatelem
vybrana jako nejvhodngjsi. Pokud dojde k vylougeni vybraného ucastnika, nebo tento
odmitne uzaviit smlouvu, mize zadavatel vyzvat k uzavieni smlouvy dalsiho udastnika
fizeni v poradi.

Smlouva uzaviend s vitéznym dodavatelem bude obsahovat doloZku o schvaleni uzavfeni
smlouvy pfislu$nym orgénem obce dle platné legislativy.

. Zadavatel uvefejni celé¢ znéni smlouvy do 15 dni od jejiho uzavfeni na profilu
zadavatele; tato povinnost se nevztahuje na smlouvy z vefejné zakézky, jejichZ cena
nepfesdhne 500 tis. K& bez DPH.

- Zadavatel uvefejni nejpozdéji do 3 mésicii od spInéni smlouvy na profilu zadavatele
vySi skuteéné uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost podle
pfedchoziho odstavce, UJ smlouvy, jejiZ doba plnéni piesahuje 1 rok, uvefejni zadavatel
nejpozdéji do 31.3. nasledujiciho kalendainiho roku cenu na plnéni smlouvy v pfedchozim
kalenddinim roce. Strukturu Gidajii pro uvefejnéni dle tohoto &lanku stanovi vyhlaska
Ministerstva pro mistni rozvoj.
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X1. ZruSeni Fizeni

Zadavatel je opravnén zrusit Fizeni nejpozdéji do uzavieni smlouvy. O zruSeni fizeni je
zadavatel povinen bezodkladn& informovat vSechny ucastniky, kte¥i ve lhiteé pro podani
nabidek podali nabidku a jejich# nabidka nebyla vyfazena. V ptipads, Ze zadavatel zrudi
fizeni v priibéhu lhity pro podani nabidek, je povinen tuto informaci sd&lit viem
dodavateltim zplisobem, jakym bylo fizeni zahajeno.
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XII. Zavéreéna ustanoveni

Tato vnitini smémice byla schvélena usnesenim Zastupitelstva obce Oskofinek usnesenim
¢. 1/2023/12 ze dne 13.2.2023, nabyva ucinnosti dnem 1.3.2023 a rusi platnost Smérmice o
zadavani vefejnych zakézek malého rozsahu obce Oskofinek ze dne 20.3.2017.

Zadavatel uchovavé veskeré dokumenty a doklady tykajici se vefejné zakazky v rozsahu, ktery
umozni nezavislé prezkoumani postupu zadavatele.
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