
Výzva k podání nabídek veřejné zakázky malého rozsahu

1. IDENTIFIKAČNÍ ÚDAJE ZADAVATELE

ZADAVATEL MĚSTO VIZOVICE

SÍDLO              MASARYKOVO NÁM. 1007, 763 12 VIZOVICE

IČ, DIČ     00284653, CZ00284653  

ZASTOUPEN           Bc. SILVIÍ DOLANSKOU, STAROSTKOU

KONTAKTNÍ OSOBA Mgr. PETR DOSTÁL,  REFERENT SPRÁVY MAJETKU

TEL., E-MAIL 777 471 120, verejne.zakazky@mestovizovice.cz 

2. INFORMACE O VEŘEJNÉ ZAKÁZCE

NÁZEV VEŘEJNÉ ZAKÁZKY
NÁHRADNÍ PLNĚNÍ ZA ODBĚR ZBOŽÍ – KANCELÁŘSKÝCH 

POTŘEB 2025

VEŘEJNÁ ZAKÁZKA DLE 

PŘEDMĚTU              
VEŘEJNÁ ZAKÁZKA NA DODÁVKY

DRUH ZADÁVACÍHO ŘÍZENÍ     ZAKÁZKA MALÉHO ROZSAHU  

MÍSTO PLNĚNÍ           MĚSTSKÝ ÚŘAD VIZOVICE, MASARYKOVO NÁM. 1007

PŘEDPOKLÁDANÁ HODNOTA 

VEŘEJNÉ ZAKÁZKY
180.000 Kč bez DPH  

3. INFORMACE O LHŮTÁCH A FORMĚ NABÍDKY

LHŮTA PRO PODÁNÍ NABÍDKY do 09.00 hod. dne 03.02.2025

FORMA NABÍDKY LISTINNÁ, 1 ORIGINÁL, ČESKÝ JAZYK

TERMÍN PLNĚNÍ              do 31.12.2025

mailto:verejne.zakazky@mestovizovice.


4. PŘEDMĚT VEŘEJNÉ ZAKÁZKY

Předmětem zakázky malého rozsahu je garance poskytování náhradního plnění za odběr zboží – 
kancelářských potřeb. Jedná se o tyto kancelářské potřeby v předpokládaném množství:

 XERO A4/80g/500 listů 900 ks

 XERO A3/80g/500 listů 10 ks

 XERO A4/120g/250 listů 10 ks

 XERO A4/200g/250 listů 5 ks

 Mapa A4 3klopá 500 ks

 Eurosložky hladké A4 1000 ks

 Pořadač A4 s archivní krabicí 120 ks

 Spisové desky s tkanicí 50 ks

 Rychlovazač A4 100 ks

 Pero kuličkové 60 ks

 Lepidlo tyčinka Kores 20g 60 ks

 Papírový pokladní termokotouček 57/30/12 50 ks

 Taška C4 samolepící bílá 200 ks

 Taška B4 samolepící bílá 500 ks

 Obálka doručenka C5 – správní řád (bílá, modrá, červená) celkem 2000 ks

 Obálka doručenka B6 – správní řád (bílá, modrá, červená) celkem 2000 ks

 Toaletní papír 3vrstvý 400 ks

 Ručníky papírové skládané dvouvrstvé 30 balení (krabic)

 a další dle jednotlivých objednávek

5. NABÍDKA UČASTNÍKA

Nabídka účastníka musí být podána písemně v českém jazyce v jedné uzavřené obálce označené 

názvem veřejné zakázky, s heslem „NEOTEVÍRAT“ a opatřené na přelepu razítkem a podpisem 

dodavatele - fyzické osoby či statutárního orgánu, je-li právnickou osobou. Nabídky doručené po lhůtě 

pro podání nabídky nebudou otevírány a posuzovány a zůstávají u zadavatele. Podání nabídky je možné 

i osobně mezi 8h - 14h v pracovní dny na podatelně městského úřadu Vizovice, nebo poštou, kurýrní 

službou na adresu Město Vizovice, Masarykovo nám. 1007, 763 12 Vizovice. Při podání nabídky poštou 

nebo jiným přepravcem se za okamžik podání nabídky považuje její fyzické převzetí oprávněným 

pracovníkem zadavatele. 

Nabídka účastníka musí obsahovat: 

1) Nabídkovou cenu za 1 ks/balení každé jednotlivé položky uvedenou v české měně v členění: 

nabídková cena bez DPH, samostatně DPH a celková nabídková cena včetně DPH. 

2) Nabídkovou cenu celkovou každé jednotlivé položky uvedenou v české měně v členění: 

nabídková cena bez DPH, samostatně DPH a celková nabídková cena včetně DPH.

3) Vyplněnou rámcovou kupní smlouvu

V rámci zadávacího řízení bude provedeno hodnocení podle kritérií nejnižší nabídkové ceny bez DPH.



6. OSTATNÍ PODMÍNKY

- Zadavatel nehradí účastníkům náklady vzniklé z účasti v řízení

- Nabídky ani jejich části se účastníkům nevrací

- Pokud účastník s nejvýhodnější nabídkou od nabídky odstoupí, vyhrazuje si zadavatel oslovit 

účastníka, jehož nabídka byla hodnocena jako v pořadí druhá

- Odevzdáním nabídky účastník souhlasí s podmínkami zadávacího řízení.

- Zadavatel si vyhrazuje právo na zrušení zakázky v kterémkoliv okamžiku až do podpisu smlouvy 

s vybraným dodavatelem, a to bez udání důvodu.

- Výsledek zadávacího řízení oznámí zadavatel všem účastníkům.

Ve Vizovicích

Bc. Silvie Dolanská

starostka

Přílohy:Příloha č. 1 – Rámcová kupní smlouva
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