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ZADÁVACÍ DOKUMENTACE 
na veřejnou zakázku malého rozsahu 

 
jež je zadávána jakožto veřejná zakázka malého rozsahu ve smyslu § 27 písm. a) ve 

spojení s § 31 zákona č. 134/2016 Sb. o zadávání veřejných zakázek, ve znění 
pozdějších předpisů. 

 

 

 

 

 

Veřejná zakázka s názvem  

„Dodávka notebooků“  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Zadavatel: 
Česká republika – Ústavní soud 
Joštova 625/8, 660 83 Brno 2 
IČO: 485 136 87 
tel.: 542 162 111 
fax: 542 161 039 
datová schránka: z2tadw5 
elektronická podatelna: podani@usoud.cz 
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Zadavatel: Česká republika – Ústavní soud, Joštova 625/8, 660 83 Brno 2, IČO: 485 136 
87 vyhlašuje veřejnou zakázku malého rozsahu ve smyslu § 27 písm. a) ve spojení 
s § 31 zákona č. 134/2016 Sb. o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších 
předpisů (dále jen „zákon“). 

 

I. 
Identifikační údaje zadavatele 

 
Název zadavatele: Česká republika - Ústavní soud  
sídlo: Joštova 625/8, 660 83 Brno  
IČO: 485 136 87 
 
internetové adresy profilů zadavatele:  
o https://www.e-zakazky.cz/Profil-Zadavatele/9934068f-10fc-4d01-b04e-

23f85afac3a4; 
o https://nen.nipez.cz/profil/ustavnisoud 
 
osoba oprávněná jednat jménem zadavatele: 
Ing. František Konečný, ředitel sekce soudní správy 
 
kontaktní osoby zadavatele: 
Mgr. Danuše Ranochová, právník, specialista veřejných zakázek 
tel.: +420 542 161 196 
 
Mgr. Markéta Kratěnová, vedoucí odboru personálního a právního 
tel.: +420 542 162 005 
 

II. 
Předmět veřejné zakázky 

 
1. Předmětem veřejné zakázky je dodání celkem 10 ks notebooků, z toho 7 ks 

uživatelských notebooků, 2 ks notebooků s dokovacím portem a 1 ks notebooku 2v1, 
a to dle specifikace zadavatele, jež je uvedena v příloze č. 1 této zadávací dokumentace 
pod názvem „Technické požadavky“. 
 

III. 
Doba a místo plnění veřejné zakázky 

 
1. Předpokládaná doba plnění: do 14 dní od podpisu kupní smlouvy 

 

2. Místo plnění veřejné zakázky: Ústavní soud, Joštova 625/8, 660 83 Brno 2. 
 
       IV. 

Zadávací podmínky 
 

1. Dodavatel je povinen v nabídce stanovit nabídkovou cenu, a to uvedením ceny 
v českých korunách bez DPH a dále uvedením ceny v českých korunách s připočtením 
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DPH (je-li dodavatel plátcem DPH), a to včetně příslušné procentuální sazby DPH (vzor:  
XX Kč bez DPH, tj. XX Kč včetně DPH ve výši XX%). Dodavatelé, kteří nejsou plátci DPH, 
tuto skutečnost v nabídce uvedou výslovně. 
 

2. Dodavatel je povinen u všech položek dodávky samostatně vyčíslit cenu v Kč bez DPH, 
procentní sazbu DPH a cenu celkem včetně DPH.  
 

3. U všech notebooků požaduje zadavatel záruku 3 roky s opravou do druhého 
pracovního dne od dne nahlášení závady, a to telefonickou či emailovou formou 
v místě plnění veřejné zakázky, tj. v sídle zadavatele. 

 
4. Dodavatel je povinen společně s dodáním předmětu veřejné zakázky dodat zadavateli 

dodací list obsahující seznam všech dodaných notebooků, včetně sériových čísel a 
s vyznačením požadovaných záruk v souladu se specifikací zadavatele uvedené 
v příloze č. 1 „Technické požadavky“.  

 
5. Všechny dodavatelem dodané notebooky musí být nové, nepoužité a nerozbalené. 

 
6. Zadavatel si vyhrazuje právo zadávací řízení na veřejnou zakázku zrušit i bez uvedení 

důvodu, a to v jakékoli fázi zadávacího procesu, tj. kdykoli před uzavřením smlouvy.   
 

7. Zadavatel vylučuje možnost podání nabídek ve variantách. 
 

V. 
Hodnotící kritéria, způsob hodnocení nabídek 

 
1. Základním hodnotícím kritériem je ekonomická výhodnost nabídek, přičemž jediným 

kritériem hodnocení je nejnižší nabídková cena. 
 

2. U nabídek dodavatelů, kteří jsou plátci DPH, bude jakožto nabídková cena hodnocena 
nabídková cena včetně DPH. U dodavatelů, kteří nejsou plátci DPH, bude jakožto 
nabídková cena hodnocena cena bez DPH. Nejvýhodnější nabídkou bude nabídka 
s nejnižší nabídkovou cenou.  

 

  VI. 
Lhůta a místo pro podání nabídek, otevírání obálek 

 

1. Lhůta pro podání nabídky, tj. lhůta, v níž musí být nabídka doručena na adresu 
zadavatele: 10. 7. 2018 do 13:00 hod. 

2. Nabídku lze podat v listinné podobě: 

o osobně v pracovních dnech po-pá v době od 8:00-15:30 hod. do sídla 
zadavatele (do podatelny umístěné v přízemí budovy sídla zadavatele);  

o zaslat na adresu sídla zadavatele tak, aby nabídka byla doručena před 
skončením lhůty pro podání nabídek; 

 
nebo v elektronické podobě: 
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o prostřednictvím profilu zadavatele v Národním elektronickém nástroji 
Ministerstva pro místní rozvoj na adrese 
https://nen.nipez.cz/profil/ustavnisoud, kde lze rovněž stáhnout certifikát 
(veřejný klíč) pro zašifrování nabídky. 

 
3. Pro případ podání nabídky v elektronické podobě, zadavatel upozorňuje, aby si 

dodavatelé pro podání nabídky vyhradili dostatečný časový prostor a nabídky 
nepodávali těsně před vypršením lhůty pro podání nabídek. Nabídku lze podat 
prostřednictvím Národního elektronického nástroje (NEN) pomocí funkcionality „Podat 
nabídku“, kterou lze nalézt pod položkou menu „Úkony dodavatele“. Pro zašifrování 
nabídky je nutné použít pouze veřejný klíč (certifikát pro šifrování), který je vložen 
u veřejné zakázky zadavatelem. Nabídku, která byla zašifrována jiným veřejným klíčem, 
není z technických důvodů možné dešifrovat a otevřít. Bližší informace 
nezbytné pro podání elektronické nabídky jsou uvedeny na adrese 
https://nen.nipez.cz/UzivatelskeInformace/UzivatelskePrirucky. 

 
VII. 

Zadávací lhůta 
 

1. Dodavatel je svou nabídkou vázán po dobu 80 dnů ode dne uplynutí lhůty pro podání 
nabídek. 

 
 

                                                                 VIII. 
Požadavky na zpracování nabídek 

 
1. Nabídka bude vypracována v českém jazyce a musí v ní být uvedeny identifikační údaje 

uchazeče. 
 

2. V rámci nabídky dodavatel předloží řádně vyplněný a podepsaný návrh smlouvy, jejíž 
text je jakožto příloha č. 2 nedílnou součástí zadávací dokumentace (dále jen „návrh 
smlouvy“). 

 
3. Dodavatel není oprávněn text návrhu smlouvy měnit, doplňovat ani v něm uvádět 

jakékoliv výhrady. Dodavatel je povinen v návrhu smlouvy vyplnit pouze své 
identifikační údaje, jméno jednající osoby, cenu za předmět veřejné zakázky, datum a 
podpis oprávněné osoby. 

 
4. Nabídka podaná v listinné podobě včetně návrhu smlouvy musí být podepsána osobou 

oprávněnou jednat jménem dodavatele nebo za dodavatele. Pokud oprávnění jednat 
za dodavatele nevyplývá z přiloženého výpisu z obchodního rejstříku (např. prokura ve 
smyslu § 450 zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů), 
je dodavatel povinen předložit plnou moc nebo jiný dokument, z něhož vyplývá, že 
jednající je k podpisu oprávněn. 

 

https://nen.nipez.cz/UzivatelskeInformace/UzivatelskePrirucky
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5. V případě podání nabídky v listinné podobě je dodavatel je povinen podat nabídku 
v řádně uzavřené obálce označené názvem veřejné zakázky „Dodávka notebooků“ 
s uvedením výzvy „Neotevírat“ a na obálku uvést svoje identifikační údaje. 

 
6. Zadavatel vylučuje možnost podání nabídek ve variantách. 

 
IX. 

Doručování prostřednictvím profilu zadavatele 
 

1. Veškeré informace k veřejné zakázce (zadávací dokumentace včetně příloh) 
jsou neomezeně přístupné na profilu zadavatele. 
 

2. Zadavatel si tímto vyhrazuje, že sdělení o výběru ekonomicky nejvýhodnější nabídky, 
případně sdělení o zrušení veřejné zakázky bude účastníkům zadávacího řízení 
doručovat uveřejněním na profilu zadavatele. Sdělení se považuje za doručené 
okamžikem jeho uveřejnění na profilu zadavatele. 

 
X. 

Komunikace se zadavatelem, žádost o vysvětlení 
 

1. V případě, že dodavatel požaduje vysvětlení k zadávací dokumentaci, zašle žádost 
o jeho poskytnutí:  

o na adresu zadavatele: Ústavní soud, Joštova 625/8, 660 83 Brno 2, nebo  
o do datové schránky zadavatele - ID schránky: z2tadw5, nebo  
o na adresu elektronické podatelny: podani@usoud.cz.  

 
2. Žádost je dodavatel povinen označit jako žádost o vysvětlení zadávací dokumentace 

k veřejné zakázce malého rozsahu s názvem „Dodávka notebooků“.  
   

 
 
V Brně dne 26. 6. 2018 
                                                  
 
 
                                          
                                                                                                       v z. Ing. Marek Blažek 
                                                                                                      Ing. František Konečný 
                                                                                                       ředitel sekce soudní správy 
 
 
Příloha č. 1: Technické požadavky 

Příloha č. 2: Návrh kupní smlouvy 
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