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1 Uvod

V prib&hu dubna - &ervna 2022 byl proveden rozbor ¢&innosti organizace spole¢nosti
Technické sité Brno, akciova spolec¢nost (dale TSB), lokalita SAKO Brno, a.s. (dale SAKO).

Na zakladé analyz a konzultaci s pracovniky spolecnosti vznikl tento projekt, ktery popisuje
procesy a funkce informacniho systému, které se doporucuji k zavedeni ve spolecnosti TSB,
lokalita SAKO. Procesy v ném popsané vychazeji z dlouholeté zkusSenosti nasich

pracovnika.

NiZze popsané procesy maji za kol popsat posloupnosti krokl pouZivani jednotlivych dil¢ich
funkci IS.

Cilem tohoto dokumentu je definovat zadani na dodavku nového informacniho systému

spolecnosti TSB, provozovna SAKO, predevsim pak v téchto oblastech:
- Odpadové hospodarstvi
- Ekonomika, Ucetnictvi
- Marketing
- Reporting, vyhodnoceni
- E-shop
- WorkFlow

- Napojeni na SW tretich stran (EVI, podatelna, doprava, ¢erpani PHM, vaha, ARES)



2 Struktura a popis spolecnosti

2.1 Charakteristika cinnosti spolecnosti

Tento projekt popisuje pozadovanou funkcionalitu primarné pro spolec¢nost TSB, lokalitu

SAKO Brno, a.s., ale pozadovana je i pro spolecnost SAKO Brno SOLAR a.s.

Cilem je pozadavek na provozovani obou spolecnosti v jedné aplikaci tak, aby obé
spolec¢nosti sdileli spole¢na data, uzivatele, vystupy, metodiky, tiskové vystupy atd. Vse je
nutné osSetfit pristupovymi pravy.

Pokud nebude v dokumentu Feceno jinak, nastaveni procest bude v obou spoleénostech

stejné a v dokumentu se primarné budu odkazovat na spolec¢nost SAKO.

Tiskové vystupy obou spolecnosti budou vzhledové totozné a budou se liSit pouze logem

(pokud bude na sestavé zobrazeno).

Oznaceni spolecnosti v tomto projektu:
- Technické sité Brno, akciova spole¢nost - TSB
- TSB, lokalita SAKO Brno, a.s. - SAKO
- SAKO Brno SOLAR a.s. - SAKO SOLAR



Sidlo: Jedovnicka 4247/2, Zidenice, 628 00 Brno

1€O0: 60713470

Pravni forma: Akciova spolecnost

Pfedmeét - podnikani v oblasti nakladani s nebezpe¢nymi odpady
podnikani: - Vyroba, obchod a sluzby neuvedené v prilohach 1 az 3

zivhostenského zakona

- Silni¢ni motorova doprava - nakladni provozovana vozidly
nebo jizdnimi soupravami o nejvétsi povolené hmotnosti
presahujici 3,5 tuny, jsou-li ureny k pfepravé zvirat nebo
véci, - nakladni provozovana vozidly nebo jizdnimi
soupravami o nejvétsi povolené hmotnosti nepresahujici
3,5 tuny, jsou-li urceny k prepravé zvirat nebo véci

- vyroba tepelné energie

- vyroba elektfiny

- rozvod tepelné energie

- Projektova Cinnost ve vystavbé

- Provadeéni staveb, jejich zmén a odstranovani
- Klempirstvi a oprava karoserii

- Poskytovani sluzeb v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi
pfi praci




Sidlo: Jedovnicka 4247/2, Zidenice, 628 00 Brno
1C€O: 14103320
Pravni forma: Akciova spolecnost
Pfedmeét - Vyroba, obchod a sluzby neuvedené v pfilohach 1 az 3
o s s zivnostenského zadkona, a to v téchto oborech cinnosti:
podnikani:
o zprostredkovani obchodu a sluzeb
o velkoobchod a maloobchod
o projektovani elektrickych zafizeni
- Vyroba, instalace, opravy elektrickych strojd a pfistrojd,
elektronickych a telekomunikacnich zarizeni
- Montaz, opravy, revize a zkousky elektrickych zafizeni
- Provadéni staveb, jejich zmén a odstranovani
Popis SAKO SOLAR je dcefinou spole¢nosti SAKO Brno.

- Soucasny SW - Aconto
- Probihd konsolidovana zavérka se spolec¢nosti SAKO Brno.
- Zabyva se instalaci a provozem fotovoltaiky.

- Béhem 5 let je predpoklad cca 500-700 instalaci a
odbérovych mist.

- Mzdy pocitd v SW VEMA, ma 4 zaméstnance.
- Sklady se neeviduji.

- Nejsou pozadovany zadné konverze.




Organizacni struktura spolecnosti SAKO

Spoleénost SAKO Bmo, a.s. je zapsana v OR u KS Bmo, oddil B, viozka 1371, ICO 607 134 70.
Jedinym akcionafem spole&nosti je Statutami mésto Bmo.
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Stavy k 31.03.2022
D1 [ D2 03 | celkem
49 | 303 | 128 | 480

Navrh poctu licenci IS

- 55 uzivateld

- 3x mobilni terminaly
Zakladni skoleni IS

Skoleni je pozadovéno pro 55 uzivateld.



3 Navrh cCinnosti klienta s vyuzitim IS

V nasledujici kapitole jsou popsany jednotlivé procesy a navrh jejich feSeni pomoci IS.
V nékterych pfipadech nemusi byt vzdy freSeni jen pomoci IS optimalni, proto jsou
navrzeny komunikace s jinymi SW (standardni, stavajici apod.), pfipadné i manualni
postup. Hlavnim kritériem je predevsim (celnost a efektivita navrzeného zpracovani
dokladd.

Tiskové sestavy budou vychdzet z obvyklych sestav a upraveny budou dle pozadavkd

zakaznika uvedenych v tomto dokumentu.

VSechny tiskové sestavy budou tiStény v grafickém rezimu. Bude vyuZito pouze
laserovych/inkoustovych tiskaren + tiskaren $titkd ¢arovych kédud (dale jen €.k.), tedy bez

nutnosti priklepd.

Budou se vyuzivat online ¢tecky ¢.k — viz kapitola Mobilni terminaly — ¢tecky. Funkcénost

CteCek predpoklada:

- Pokryti wifi signadlem ve vSech prostorach, kde se c¢tecky budou vyuzivat (neni

soucasti nabidky)



3.1 Struktura a popis zakladnich adajt

3.1.1 Kniha dodavateli-odbératell

V soucasné dobé se ve spolecnosti SAKO eviduji dodavatelé a odbératelé oddélené. V IS

bude nutné pro kazdého partnera rozlisit, zda se jedna o dodavatele, odbératele, ¢i oboji.

Mimo klasickych firem se v databazi eviduje tisice Zivnostnikd.

V nasledujici tabulce jsou popsany vyznamy ddleZitych polozek karty dodavatell-

odbératell:

Zkratka 1 Mnemotechnickd zkratka dod./odb. (30 alfanumerickych znakl). Tato
zkratka je pouze pro interni potfebu spolec¢nosti, nebude tisténa na zadny
doklad. Musi byt vyplnéna a musi byt unikatni.

Zkratka 2 Unikatni zkratka, nemusi byt vyplnéna.

Firma Obchodni nazev partnera dle obchodniho rejstfiku. Lze doplnit dle ARESu.

Cislo Automaticky pridélené programem nebo konverzi.

Dod./0db

Skupina Zakladni ¢lenéni dod./odb., klicovana polozka.

Kéd Dalsi ¢lenéni dod./odb., nezavislé od pole Skupina.

Kod zakazky

Kéd zakazky pro dodavatele/odbératele. Nebude vyuzito.

Zpusob ZpUsob platby implicitni pro dodavatele/odbératele. Kopiruje se na

platby doklady.

Cenova Zkratka cenové skupiny pridélené klientovi, tato bude rozhodujici pro

skupina prodejni ceny. Zakazniky Ize podle tohoto pole sdruzovat do skupin se
stejnou cenovou politikou. Viz kapitola Ceniky.

Bankovni Bankovni G&et z &iselniku bankovnich G¢td, pFes ktery bude veden platebni

ucet styk s odbératelem.

Platebni Splatnosti, skonta.

podminky

Kredit Zapnuto u téch odbérateld, kde bude hlidén kredit do vyse uvedené v poli
Kredit VF.

Saldo VF Standardni pole, které zobrazuje aktualni stav nezaplacenych pohledavek
bez ohledu na splatnost

Referent Pole pro pfifazeni obchodnika.




text, interni
text

Zalozka Bankovni Gty klienta. Mize jich byt libovolny pocet.

Banky

Adresy Mozno zadat libovolny pocet korespondencnich, fakturacnich a dodacich
adres.

Oblast, Pro moznost vyhodnoceni dle geografického zarazeni.

region

Obchodni Libovolny text prifazen ke karté dod./odb. Tento text je viditelny na

dokladech nakupu/prodeje v zalozce Interni text.

Zptsob
dopravy

Lze pro kazdého dodavatele nastavit zplsob dopravy, ktery se nasledné

kopiruje na zakazku/objednavku.

Elektronické
adresy

MoZnost zadat libovolny pocet typl el. Adres. NapF. mail, www, tel, mobil
atd.

Bude vyuzito pro automatické fakturace.

Evident/Partner pro EVI

Kéd partnera v EVI

Kéd ICZ/ICP - bude se ru¢né zadavat/nadteni z EVI

Podminky fakturace - mail atd.




Popis zadani | Je potfeba evidovat Udaje o zadkaznicich a dodavatelich. Musi byt

moznost vyradit neaktivni zakazniky nebo dodavatele.
Ve spolecnosti SAKO se odbératelé ¢leni na:

- Mésto

- Obce

- Zivnostnici

- Ostatni (Firmy/dodavatelé odpadu pro ZEVO, odbératelé

surovin z dotfidovaci linky)
- Dodavatelé: materialu, sluzeb

- Atd. - dle potfeby, napf. odbératelé tepla

Reseni v IS Udaje o zdkaznicich a dodavatelich budou evidovény v knize/hach
Dodavatel(/Odbérateld (dale jen Dod./Odb.).

V IS bude nutné partnery ovéfit na serveru Justice. Vysledek
hodnoceni + datum posledniho ovéreni musi byt u konkrétniho
partnera ulozen. Lze jej tedy zobrazit napf. i v knize zakazek ¢i faktur

vydanych.

Na karté zékaznika bude nutné zadat libovolny pocet adres:
- Fakturacnich
- Dodacich
- Korespondencnich

Tyto adresy bude pak mozné vyuzivat na dokladech.

IS musi umoznit napojeni na ARES - spoustit funkci na doplné&ni Gdajt
firmy podle databdze ARES. Dle zadaného ICO v databdazi vyhleda
firmu a doplIni do karty Dod./Odb. nazev firmy a adresu. Aktualizované
zdznamy se ulozi do historie poli s aktualnim datem. Do zalozky Banky

naimportuje ovérené bankovni Ucty.

Funkce Ovéreni DIC - v IS musi byt implementovan systém VIES,




pomoci kterého je mozné ovérit platnost danového identifika¢niho cisla
(DIC) pridéleného pro Gcely DPH v né&jakém ¢&lenském staté EU. Tento
systém je nutné mit dostupny v knize Dodavatelé/Odbératelé a v knize
Partneri. Jednotlivé zdkazniky a partnery v téchto knihdch je mozné

hodnotit hromadné i jednotlivé.

Funkce DPH spoleh. - ovéreni, zda dany zakaznik neni zverejnén jako
nespolehlivy platce. K ovéreni dochazi u zadkaznikl, kterym DIC zadin
zkratkou CZ.

Kartu Dod./Odb. nelze vymazat, ale Ize ji zneplatnit.

Specialni
apravy IS

Popis zadani | Aktualizace dat subjektu tykajici se legislativy odpadového
hospodafstvi. Jde napt. o ICZ/ICP, ZUJ.

Reseni v IS O tyto Udaje bude rozsifena karta zakaznika.

Legislativu, tykajici se odpadového hospodarstvi, fesi i nadale EVI,

které tyto Udaje obsahuje.

Pokud bude potfeba dostat tyto Udaje i do IS (napf. pro tisk na

sestavé), bude mozné je:
- Zadat ru¢né

- Na zakladé kdédu partnera EVI do IS davkové importovat napf.

z Excelu, pfipadné dle lokalné sta¥ené databaze té&chto Gdajd.

Specialni
apravy IS

3.1.2 Kniha partnerii

Nosnou knihou pro Marketing bude kniha Partnefi, ktera by méla byt nadmnozinou knihy
Dod./Odb. Jednotlivé karty dodavatell a odbératell jsou svézdny s kartami partnerd.
Vsichni ostatni partnefi (potencidlni odbératelé, dodavatelé, konkurence apod.) budou

obsazeni pouze v knize Partnefi s moznosti ,preklopeni* do knihy Dod./Odb.

Partnefi budou c¢lenéni dle poli, ktera maji spolec¢na s kartou Dod./Odb., a dle dalSich

marketingovych hledisek.



Nasledujici tabulka ukazuje mozné vyuziti nékterych polozek karty partnera:

Trida

Zakladni ¢lenéni partnerl predevéim =z hlediska zafazeni do t¥idy

pravdépodobnosti odbéru. Budou zde informace .Velkd firma

odebirajici u konkurence", ,Velka firma hledajici*, ,Mala firma hledajici*
atd.

WWW stranka

Adresa WWW stranky partnera s moznosti jejiho okamzitého spusténi

tlacitkem.

E-mail Elektronickd adresa na partnera s moznosti okamzité korespondence na
tlacitko.

Spokojenost | Ciselnik s informaci o spokojenosti partnera se spolupraci se spole¢nosti
SAKO.

Akvizice Slovni oznaceni rozjednanosti s partnerem nebo oznaceni jiného typu
partnera nez potencialni odbératel — napf. konkurence.

PGvod Plvod partnera - kdo a jak jej ziskal.

Priorita Priorita partnera - z Ciselniku priorit.

Financni Z Ciselniku - fadovy financ¢ni potencial partnera (100.000 - 1.000.000).

potencial

Bonita Interni rating firmy.

Obrat Radovy ro¢ni obrat partnera.

Zisk Radovy ro¢ni zisk partnera.

Referencni Ciselnik hodnoceni z hlediska referenci vi¢i jinym partnerdm - (,placena

hodnota “ , fw . .
slevou®, , ochotni k referencim", , Spatna reference").

Perspektiva Perspektiva spoluprace s partnerem.

Zodpovédna Moznost vyplnéni obchodniho zastupce, ktery ma na starosti daného

osoba

zakaznika. Bude odpovidat poli Referent na (budoucim) zakaznikovi.




Popis zadani

Je potfeba evidovat informace o partnerech, jejich kontaktnich

osobach a vyvoji vztahu s nimi (zejména stavy jednani).

Resgeni v IS

Informace o partnerech budou evidovany v knize Partnefi.
K jednotlivym partnerdim se budou pfifazovat kontaktni osoby z knihy

Kontaktni osoby.

Karta partnera se nesmi vymazat, ale lze ji zneplatnit.

Specialni
apravy IS

Popis zadani

Pro obchodni agendu je potreba zalozit kartu zdkaznika z karty
partnera. Musi byt moznost aktualizovat obchodni i marketingové udaje

zaroven.

Resgeni v IS

Musi byt zajisténa automaticka vazba mezi knihami. V takovém pripadé
se pfi vytvoreni karty partnera automaticky vytvori i zdznam v druhé
knize. Systém nesmi umoznit zalozit nového zdkaznika bez vazby na
partnera. K nové vytvorenému zdkaznikovi se musi partner zalozit vzdy

automaticky.

Specialni
apravy IS

3.1.3 Kniha kontaktnich osob

V knize Kontaktni osoby budou zavedeny vSechny konkrétni kontakty, které maji z hlediska

spoluprace s nimi vyznam. Kontaktni osoby mohou byt spojeny s konkrétni kartou partnera

nebo muZe byt v systému zavedena jako samostatnd vizitka.

V karté kontaktni osoby budou zavedeny vsSechny dostupné informace, které maji o

kontaktni osobé vypovidaci schopnost a které mohou slouzit k jednani s ni (funkce, telefon,

email, mobil), a to véetné informaci diskrétnich (,poskytnut darek v hodnoté xxx" apod.).

Budou vyzdvihnuty silné a slabé stranky osoby, jeho znalosti atd.



Popis zadani Je potfeba evidovat informace o kontaktnich osobach. Musi byt

moznost vyradit neaktivni kontaktni osoby.

Reseni v IS V knize kontaktnich osob jsou o osobach zavedeny vsechny konkrétni
kontaktni Udaje, které maji z hlediska spoluprace s nimi vyznam a
které maji vypovidaci schopnost. Kontaktni osoby mohou byt spojeny

s vice kartami partnerd.

Na konkrétni karty kontaktnich osob s diskrétnimi ¢i jinak utajovanymi
Udaji mGze byt aplikovédno pravo na zdznam, co? znamena, ze i pfi
pfidéleném pravu na napf. prohlizeni zdznam( nebude pro

neopravnéného uzivatele zaznam viditelny.

Kartu kontaktni osoby nelze vymazat, ale Ize ji zneplatnit.

Specialni
apravy IS

3.1.4 Kniha zbozi

Karta zbozi v IS bude vyjadrovat vzdy 1 konkrétni zboZi (vyrobek, material, polotovar,

odpad...) danych vlastnosti bez ohledu na dodavatele.

Ciselnik zbozi bude spoleény pro obé spole¢nosti (SAKO, SAKO SOLAR). Obecné plati, ze

konkrétni karta zbozi se v jedné spolecnosti chova Ucetné stejné.

Ciselnik zboZi bude obsahovat i karty odpadd s vazbou do knihy odpadd. V &iselniku zboZi
budou tyto karty z dlvodu pouziti v dokladech, cenicich atd.

V nasledujici tabulce jsou popsany vyznamy hlavnich polozek karty zbozi:



Nazev Obchodni nazev pro zboZi - do 200 alfanumerickych znakd.
Unikatni kéd zboZi - do 30 znakd.

Zkratka 1 Pro kartu odpadu zde bude ulozen kdéd odpadu - stejné jako
v katalogu odpadd - viz ODP001 Katalog odpadd.

Zkratka 2 Unikatni, nemusi byt zadana. Nebude vyuzito.

Jazykovy nazev

Bude vyuzita angli¢tina + némcina.

Zakladni ¢lenéni Ciselniku zbozi — vazba na uUcetnictvi, pomoci kodu

(@3

arové koédy

Kod
zbozi je mozné sledovat naklady a vynosy na vyrobek (zbozi).
. Dalsi ¢lenéni c&iselniku zbozi, které je nezavislé na poli Kéd zboZi,
Skupina ” . . e
klicovana polozka. Jednourovnovy ciselnik.
Druh zbozi je uréen primarné pro vyrobu (prfimy material, vyrobek,
vykon, rezie, ...). Jednotlivé druhy zbozi Ize blokovat na konkrétnich
Druh dokladech.
Druhem budeme rozliSovat i sériové/zakazkové polozky
Znacka Znacka zbozi - pole je mozné vyuzit pro vyhodnocovani v OLAPu.

Po¢itané pole - vazba do katalogu odpadl pro pfipadné vytazeni

vazebnich poli.

Podobné pole bude v katalogu odpadd s opaénou vazbou.

Evidence ¢arovych kédl v zavislosti na alternativnich MJ

Cislo zbozi

Interni Cislo pridélené programem.

Optimalni Odkaz na aktualniho dodavatele dané polozky. Vyuziva se pro
dodavatel automaticky navrh objednavky + vyhodnoceni.

Zakladni Zakladni jednotka, ve které je veden a inventarizovan sklad a
jednotka ocefiovano zbozi (ks, kg, m ...).

Alternativni

Jednotky se vztahem k zakladni jednotce (koeficient pfepoctu). V této

jednotce lze zadavat polozku na doklady nakupu a prodeje.

jednotky

Bude se vyuzivat hlavné kg-ks-palety.
Min., Max Minimalni a maximalni mnozstvi na skladé v zakladni jednotce. Vyuziti
mnozstvi

pro automatické objednavani + zadani pojistnych zasob.

Cena pofFizeni

Planovana nadkupni cena zboZi a materialu.




Prodejni cena Zakladni prodejni cena zboZzi.

Dodavatelsky Pro zadani dodavatelského ceniku a dodacich podminek (kddy, Ihuty
cenik atd.)

Skupiny zbozi

Pozadujeme clenéni zbozi do mensich a prehlednéjsich skupin se spoleCnymi vlastnostmi,
napr. dle skupiny zbozi. Skupina zbozi bude libovolné cCislo nebo text, které musi mit
pridéleno kazdé zboZi. Misto textu mizZe byt v tomto poli zadana i poml&ka, tzn., Ze zboZi
nebude mit zavedenou konkrétni skupinu. Skupiny zbozi budou definovany v knize

Skupina.
Ciselnik Skupina bude linearni, neni pozadovana stromova struktura.

Rozdéleni skupin karet zbozi:

Skupina Popis

Odpad Karty odpadu

Sluzby Karty sluzeb

Nadoby Evidence nadob

VOK Velkoobjemové kontejnery
Atd.

Druhy zbozi

Druh zbozi bude klicovym Cciselnikem hlavné pro vyrobu/sluzby a slouzi k rozliSovani

zbozi/sluzeb. Kazdy druh zboZi bude mit nadefinované vlastnosti, které urcuji jeho chovani.




Popis zadani Je potfeba evidovat veskeré potfebné informace o materidlech,

surovinach, zbozi, nezboznich polozkach atd.

Reseni v IS Pro vSechny materiadly, suroviny, zbozi i nezboZni polozky bude

k dispozici karta zbozi v knize Zbozi.

Bude nutné evidovat nazvy v jazykovych mutacich. Bude se vyuzivat
angli¢tina a némcina.

Karta zbozi bude rozsifena o pole, ktera jsou vyzadovana z hlediska
hlavni ¢innosti zadavatele.

Kartu zbozi opét nebude mozné vymazat, ale lIze ji zneplatnit.

Je pozadovana moznost doplnit Kartu zbozi obrazkem daného zboZzi.

V této knize budou uloZeny i karty odpadd (pouzivané). Pomoci vazby
budou provézény do katalogu odpadl. Pro tyto karty bude zaloZen

specialni druh zbozi.

Pozadujeme jednoduchou specialni funkci pfi uloZzeni karty, ktera
pohlida, pfipadné sama nastavi, potfebné Gdaje - napf. evidenci Sarzi
dle nastaveného druhu. Zamezime tim pFipadnym uzivatelskym

chybam pfi zalozeni karty.

Specialni
apravy IS




3.1.5 Sledované osy v dokladech

Ve spolec¢nosti SAKO se dnes vyuzivaji nasledujici pojmy pro analytické osy.

Stredisko Stredisko dle organizacni
struktury

Smlouva Cislo smlouvy

Zakazka Napf. majetek, kotel, ...

Akce Pomocny udaj, o co se jedna

Operace Napf. kéd dotace a dalsi akce

Vozidlo SPZ, dnes v ose Zakazka

Strediska
Strediska se dnes ve spolecnosti SAKO eviduji.

V tabulce je seznam vyuzivanych stifedisek - ten mdlZe byt samozfejmé& v dobé

implementace jiny.

1 DIVIZE 1 - sprava podniku

11 Reditelsky Usek

121 Sprava obchodniho Useku

122 MTZ

123

125 Zakaznické centrum

13 Ekonomicky usek

14 Investicni Usek

142 PR marketing

2 DIVIZE 2 - SVOZ

21 Sprava divize

22 Sprava majetku

231 Svoz odpadu a doprava - SKO
234 Svoz odpadu a doprava - separace
251 VOK

253 SSO

254 KOH

3 DIVIZE3 - ZEVO

31 Sprava divize

32 Vaha

331 Provoz ZEVO

332 Provozni Udrzba

333 Skvérovna

334 Chemicka Upravna vody (CHUV)
335 VedlejSi provozy

336 MaR

337 Elektroudrzba




34 Dotfidovaci linka odpadu
35 Aredl Energzet — pomocné provozy

Kody zakazek

K jednoduchému vyhodnocovani jednotlivych zakazek napomaha evidence kédl zakazek.
Kéd zakazky bude mozné vyuzit na sledovani nakladd a vynost na marketingové akce,
SPZ, telefon, investici, smlouvy atd. Pod kédem zakazky lze potom evidovat nakupy

materild, subdodavek, vydeje materiall, mzdové nédklady, cestovné apod.

Kédy zakdzek se budou nastavovat v knize Koéd zakazky. Pokud v karté
Dodavatele/Odbératele zadame koéd zakazky, pozadujeme automatické se kopirovani do

naslednych dokladd.
Kdd zakazky bude vstupovat do Géetnictvi a mizZe tedy slouZit jako pomocnéa analytika.
Kédy zakazek pozadujeme pro vyhodnoceni (OLAP) ¢&lenit do stromd.

Koéd zakazky musi byt ve spolec¢nosti SAKO vyuzity i pro evidenci cisla smlouvy.

Kody

VSechny doklady v IS mohou evidovat volitelné kody - nezavislé Ciselniky. Tyto osy je

treba zohlednit az do Ucetnictvi.
Ve spolec¢nosti SAKO se budou vyuzivat nasledujici kédy:

- Kod 1 - Kod dotace

Prostiedek

Samostatna analytickd osa. Bude slouzit pro evidenci nakladtd a vynos( jednotlivych vozidel

(servis, udrzba atd.).

Tuto osu bude nutné propojit napf. s kartou majetku.

Kody zbozi

Zbozi bude tfeba v IS ¢&lenit podle kddl zbozi. Kéd zboZi bude libovolné &islo nebo text,
které musi mit pfid&leno kazdé zbozi. Misto textu mize byt v tomto poli zadana i poml¢ka,
to znamena3, ze zbozi nebude mit pfifazen konkrétni kod. Kédy zbozi Ize nakonfigurovat do
ucetnich kontaci a bude tfeba jej dale vyuzivat jako jednu z os Ucetnictvi (napr. nékladové

ucty po kodech, ekonomické analyzy po kédech apod.).



K&d zboZzi zadany na kart& zboZi se automaticky kopiruje do vSech prvotnich dokladd. Na

dokladech bude pak mozné kod zbozi zménit.

Ve spole¢nosti SAKO tato osa zatim zUstane nevyuzita, ale musi byt funkéni pro budouci
vyuziti.

Sarze

U veskerych polozek (vstupni materialy, zbozi ,nadoby", ...) bude nutné evidovat jednotlivé
Sarze - davky. Udaje o $arzi budou evidovany na véech dokladech o pohybu materiald a

vyrobk{ spoleénosti. Polozka, u které se &arze eviduje, bude oznadena pfimo na karté

zbozi.
Umisténi
V ramci skladu bude mozné v IS evidovat umisténi. Ve spolecnosti SAKO se toto bude
vyuzivat na skladech materidlovych a expedicnich. Viz kapitola Logistika.
3.1.6 Prodejni ceniky

Popis viz kapitola Prodejni ceny.

3.1.7 Dodavatelské ceny

Dodavatelské ceny se budou definovat na pfislusném misté karty Zbozi v K¢ nebo v cizich
mé&nach. Dodavatelské ceny se automaticky dosazuji do pfislusné objednavky. U materiald,
které doddvad vice dodavatell, bude pozadovéno zadat kéd a obchodni znaéeni pro

jednotlivé dodavatele, coZ se u nékterych materiald ve spoleé¢nosti SAKO bude vyuZivat.

Problematika dodavatelskych cen je FeSena v procesu ZAS103 Dodavatelsky cenik.




3.2 Marketing

Pozadujeme modul Marketing, ktery bude vyuzivan pro navadéni, uchovani, tfidéni a
vyhodnocovani informaci, které maji marketingovy charakter, a které ve svém finalnim

efektu povedou k ziskani novych zakaznikd nebo dodavateld.

Informace ziskané z modulu Marketing budou slouzit jako podklad k jednani s partnerem,

respektive s kontaktnimi osobami partnera.

Udaje potizené do informaéniho systému zabezpedi moznost vyhodnocovani téchto tidajd
(napt. ,Seznam partnerl podle pravdépodobnosti realizace® apod.) a zastupitelnost

jednotlivych obchodnich zastupcd.

Podrobny vyznam poli jednotlivych evidenci modulu Marketing a zplsob jejich
vyhodnocovani bude probihat podle interni metodiky spolecnosti SAKO, kterd bude

odpovidat obchodni strategii spolecnosti, a kterou stanovi vedouci obchodniho oddéleni.



Popis zadani Jednotlivé zplsoby komunikace, které sméFuji smérem k obchodnim

partneriim ¢& kontaktnim osobam, zaznamenavame do knihy Aktivit.

Reseni v IS Kniha aktivit bude evidenci vSech udalosti, které jsou spojeny bud’
s kartou partnera, nebo s kartou kontaktni osoby. Aktivitu bude nutné

také propojit s doklady v IS.

Bude rozliSeno, o jakou aktivitu se jedna - Kampan, Poptavka pfijata,
Zpracovani nabidky, Nabidka odeslana, Smlouva, Uzavfeno,
Vyhodnoceni, Poptavka odeslana, Upominka, Nabidka pfijata, Slozka,
Ukol, Schiizka, Smluvni jednani, Reklamace, Stiznost, Vyfizeni
stiznosti, Kontrola obchodnich vztahl, Konkurence, Zavé&reény
predavaci protokol, Informace, Pozvanka, Pozvanka prijata, Pozvanka

odmitnuta, Informacni materialy, Penalizace, Prezentace, Servis apod.

Aktivita mQZe byt také propojena s konkrétni kampani nebo

prilezitosti, pokud z ni vychazi.

V kazdé aktivité bude potiebné zaznamenavat subjektivni hodnoceni
o predpokladané pravdépodobnosti, s jakou dany obchodni pfipad
dopadne. Taktéz bude tfeba doplnit Udaje o predpokladdaném datu a

objemu realizace obchodu.

Aktivity pozadujeme hierarchicky tridit do stromové struktury, tzn., ze
na nadfizenou aktivitu, kterou stanovi reditel nebo vedouci oddéleni,
budou navazovat podfizené aktivity. Napf. na nadfizenou aktivitu
»,Obchodni pfipad XXX" od vedouciho prodejniho oddéleni navazuje
aktivita ,Jednani se zakaznikem" od obchodnika apod.

Aktivity bude vhodné zobrazit v komponenté Kalendar.

Specialni
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3.3 Evidence odpadi

V soucasné dobé& vyuziva spole¢nost SAKO pro evidenci odpadi SW EVI od spole¢nosti
IniSoft. SW EVI zlistane zachovan kviili veskerym legislativnim dopadim +
tiskovym vystupdm tykajicich se nakladani s odpady. IS bude v tomto pfipadé vyuzit
pro pofizeni dat, automatické a hromadné akce nad nimi, jejich ekonomické a ucetni
zpracovani. Pfipravend data se pak 1x mési¢né davkové odedle do EVI kvdli legislativé a

vykaznictvi v oblasti nakladani s odpady.



Popis zadani | PoZadavek na evidenci typt odpadd.

Kéd odpadu je 6-timistny. MdZe se doplnit dal&i 2 znaky pro
podrobnéjsi rozliSeni odpadu. Vznika tedy jemnéjsi cClenéni karet
odpadd. Napf. u kédu 180103 rozlisujeme na tekuté a tuhé odpady U
pfistaveni kontejneru, popf. navezeni skladdky do gardze (na plac)

pouzivame kod 99

Na karté odpadu se eviduje:
- Ko&d odpadu
- Kategorie odpadu
- Nazev

- Druh - bliz&i specifikace. Jeden kéd odpadu mdZe obsahovat

vice kategorii.
- Kategorie - ostatni nebo nebezpecny odpad (O, N, O/N, N/O)
- Upresnéni

- MJ - zakladni + libovolny pocet alternativnich s pomérem

Reseni v IS Pro karty odpadu pozadujeme pfipravit samostatnou specialni knihu -

kvali specifickym atributdm.

Kniha zboZi jako takovd bude propojena s touto evidenci kvdli
moznosti vkladat odpady na standardni doklady, jako smlouva, cenik,
faktura atd.

Pro jednoduché prepinani ¢i vytazeni vazebnich poli bude treba zajistit

vazbu do knihy zbozi.

Pro rychlé zalozeni karty zbozi k danému odpadu bude tfeba funkce,

ktera toto pro vybranou/vybrané karty odpadu provede.

Specialni
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Me > ARG LEI-T-A-L-ENE-

s Kod odpadiK. S. Nézev odpadu Odp.

170202 O L  Skio - lepené Skio
160120 O R Sklo - okenni autoskio Skio
150107 O Z Sklo
191205 O R Sklo
101112 O R Odpadni skio recyklovateiné Skio
200102 O L Sklo
200102 O X  Sklo - tabulové Skio
150107 O U Sklenéné obaly - sm&sné ldhve a obalové sklo Skio
150107 O H Sklen®né obaly - hnédé lshve Skio
191205 O o] Sklo
150107 O O  Sklenéné obaly - I3hve Ostravar Sklo
200102 O e Skio
170202 O ¥ Sklo
200102 O z Skio
170202 O e Sklo

191205 O ¥ Skio
191205 O L skiolepené Skio
170202 O Z Skio
200102 O ¥ Sklo
191212 O A Odpad z Upravy odpad{i - nevyuZitelny Smsny
200203 O A Biologicky nerozioZitelny odpad Smésny
200301 O A Smé&sny komundlini odpad Smésny
200302 O A Odpad z trZist - nevyuditeiny Smésny
190801 O A Shrabky z cesli Smésny
120121 O A Upotiebené brusné nastroje a brusné mate... Smésny
020304 O S  Suroviny nevhodné ke spotiebé - sklddka Smésny odpad
020106 O A 2Zviteci trus, mo€ a hnljj (vetnd znefiiténé.., Smés
180104 O N Odpady, na jejichZ sbér a odstrafiovani nejs... Smésny odpad
200203 O L Smésny odpad
200301 O L Smésny odpad
200303 O L Smésny odpad
190801 O S Shrabky z ¢esli - HruSov Smésny odpad

Priklad - Katalog odpadu

3.3.1 Vazni listky

Kniha vaznich listk@



Popis zadani Nosnou knihou evidence pohybu odpadi je kniha vaznich listkd.
V této knize budou evidovany veskeré pohyby odpadd.
Pozadavky na funkénost této agendy:

- Evidence pohybl odpadl (vaZeni na vlastnich zafizenich) jak
na vstupu, tak na vystupu (odpad do a ze ZEVO, vstupy a
produkty tfidici linky, sbérné stfedisko)

- Evidence i externich vazni listkl (napft. cizi skladka)
- Evidence mista urceni

- Zobrazeni informaci o plvodu odpadu (zakaznik, provozovna,
ICP...)

- MozZnost definice automatickych pohybl na zékladé podminek
- Automaticka fakturace z této knihy

- Moznost pfipojeni externich elektronickych dokumentd (napf.
cizi VL)

- Hromadna fakturace na zakladé VL

- Moznost pfipojit seznam VL k fakturaci (prilohy)

- Hromadné akce

- Filtrovani, vyhledavani

- Odpady na VL jsou rozdéleny do hmotnostnich kategorii

- Nastaveni vystup( - nastavit opakujici se sestavy a pak vzdy
jen vybrat prislusné obdobi, za které ma byt sestava vytvorena

(kvartalné, aj.)

- Napojeni na vykaznictvi pro evidenci odpad( (EVI)

Reseni v IS Pro evidenci VL bude v IS specidlni kniha, ktera vyse uvedené

pozadavky bude splfiovat.

Kniha VL v IS se bude chovat stejné jako ostatni standardni knihy se
vSéemi funkénostmi, jako jsou filtrovani, vyhledavani, moznosti

exportl atd.

Pfipadné externi dokumenty (scan VL) Ize pfipojit k vaznimu listku a
ulozit do DMS.
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Popis zadani Mozné zpUsoby pofizeni vaZzniho listku jsou:

- Odeltem na vaze (nejéast&jsi zplsob - nacteni hmotnosti +

predvyplnéni moznych Gdaju dle zakazky/smlouvy)

- Na zakladé cipové karty - viz ODP013 Automatické vazeni —

prijem odpadu na zakladé smlouvy.

- Rucné (napf. cizi listky, mala vaha)
- Automaticky na zdkladé ptednastavenych pohybu
- Predvyplnéni ze zakazky (napf. uskladnéni na cizi skladce)

PFi pfijmu se tiskne doklad o prevzeti odpadu (VL - priklad vzhledu je

pod timto procesem).

Reseni v IS Vy$e uvedené zplsoby pofizeni VL musi byt v IS podporovany.

DuleZitymi vybranymi tdaji VL jsou:

Identifikace zafizeni (ZEVO, dotfidovaci linka, mobilni zaFizeni)
- ICZ zafizeni, ICZUI, adresa

- Datum

- Typ - pfijem/vydej

- Misto urceni

- Druh odpadu (=nazev odpadu, katalogové Cislo a kategorie)
- Hmotnost

- Trasa, SPZ

- Smlouva

- Plvodce

- 1Cz/1CP

Pro tisk vazniho listku budou pfipraveny sestavy odpovidajici
dodanému vzoru. VSe se bude tisknout na laserové tiskarné

v grafickém rezimu bez moZnosti priklepu.
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o [ ]

Chrovy kdd: Obec - Brutto - Tny: 21,8408 Vho—Fi0
Vi méto: o v Frydecks Tdra- Fny: 15 s Vihe—FiL Thedeats
Tvp vddndo lithu: 50 ~| |wide; odvor Netto - Tuny: ;8600 brra
Vozidb; 70 - Popis:
Rapht 2 Deliey g isianciciil = Plstba v hotovost
Zakdrka: ¥ OZ0Ostravas.r.o. Cas véieni: HoeHS
Dodavatel: 24 ~| OZ0- stredisko 24 - Separace plastl) Faktura vydand: e
Ocbératel: A HHAN ARG - v Evidence Odeditat z rozpodtu
R ubent: - >
" : Vaha 1
L4 Kt
Dopravce:
od odpads: e | |Papiovy obal Vé h a 2
Kdd nakiscdni’ BN3 w|  Prediniiné aprévnéné osobé (kromé prapravce, dopravce)

Priklad vzhledu formulare pro zadani vazniho listku

Provozovatel: SAKO Brno, a.s .
Jedovnické 2
. . 628 00 Brno .
ICZ: CZB00341 ICZUJ: 551058 IC: 60713470 DIC: CZ6071347

Zarizeni:

DOKI.AD © PREVZETI oOoDPADU
&. DOKLAD-2201161470

Pavodece: (smluwvni) Dopravce:
Ic

Dic: Sml. RZ:

1CZ:

Druh odpadu Smésny komundlni odpad

Kat. é&islo 200301 o

MnoZstvi 0.140 t

Prevzato dne

Vystavil:

28.03.2022 13:26:16 hod

Zkontroloval:

.............................

..........

podpis zakaznika

Kod vaZeni (T}: 2022-03-28:13:34:7.46:0:32453
Rod vazeni (V): 2022-03-28:12:55:7.6:P:8364

Soucasny vzhled tisku VL (Doklad o prevzeti odpadu)




Popis zadani V nékterych pfipadech (napf. sluzba skartace - na zakladé
dohodnutych platebnich podminek a platného ceniku) dochazi k platbé
za prevzeti odpadu pfimo na vaze. V soucasné dobé se jedna pouze o
hotovostni platby. Do budoucna se planuje se zavedenim platebnich

terminald.

Denné se jedna cca o 7 ptipadd.

Reseni v IS V pfipadé pfijmu hotovosti v IS obsluha pozadujeme spustit nad VL
funkci, ktera v IS dle druhu odpadu a platného ceniku navrhne cenu.
Po schvaleni IS vygeneruje pokladni doklad (PD), ktery nasledné

vytiskne pomoci standardni tiskové sestavy pro tisk PD.

IS bude podporovat platebni terminaly.

Specialni
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Provozovatel: SAKO Brno, a.=s._
Jedovnicka 2
. ; 628 00 Brno _
ICZ: CEZB0O0341 ICZUJ: 551058 IC: 60713470 DIC: CZ6071347
Zafizeni:
Spoleénost je zapséna u KS v Brné, sp. zn. odd. B, VL 1371
DANOVY DOKLAD — PRIfIJMOVY DOKLAD
&¢.2204000258
k vadZnimu listku DOKLAD-2201161190
Pfijato od: 1Cz:
¢
) Did:
Uétujeme Vam za prfevzeti spalitelného odpadu:
180104 o Odpady, na jejichi sbér a odstrafovani nejsou 1.480 t
Zakladni cena : 3500.00 K&/t 5180.00 K&
Predkontace
Zaklad DPH : 5180.17 Ké
DPH 21 % : 1087.83 K¢
Celkem : 6268.00 K&

Zaplaceno v hotovosti
Dne: 25.03.2022 v 12:21:59 hod Datum UZP: 25.03.2022

Vystawvil: Podpis

Zaudtoval:

Prijmovy PD



ZEVO - ZaFizeni pro energetické vyuziti odpadu

Popis zadani

Kontrola pInéni smlouvy

Pozadavkem je mit moznost evidovat a nasledné hlidat navezeny druh
odpadu v ndvaznosti na smlouvu pro daného zakaznika.
Vnitini priivodka

V pfipadé navozu odpadu na ZEVO se tiskne kromé vazniho listku i
tzv. vnitfni privodka. Slouzi pro kontrolu druhu odpadu pfi vysypu.
Obsluha ru¢né tento doklad potvrdi. Odevzdava se opét na vaze pri

vyjezdu z arealu.

Sestava obsahuje v principu stejné Udaje jako VL, pouze bez vahy.

Regeni v IS

Kontrola pIlnéni smlouvy

V IS bude funkce, ktera v polozkach smlouvy/na VL zobrazi mnozstvi
dohodnuté vU0& mnoZstvi jiz dovezeného dle typu odpadu (i

procentualné).

PFi vytvoreni VL bude mozné tyto Udaje zobrazit. Dale bude mozné
vyhledat oteviené smlouvy, kde bude mnoZstvi odpadu ,splnéno" na
dané procento. Diky tomu bude mozné fesit naplnéni dohodnutych

objemu s predstihem.
Vnitfni priivodka

Bude pfipravena tiskova sestava pro tisk vnitini privodky. V pfipadé
potfeby dojde k jejimu vytisténi.

Vnitfni privodka se netiskne vzdy (napf. pfi ndvozu odpadu vozidla

s ¢ipem). Bude mozné nastavit, kdy se ma a kdy nema tisknout.

Tiskne se dfive, nez vazni listek. (Vozidlo pfijede, zvazi se a tiskne se
vnitfni prdvodka.) Vazni listek se tiskne aZ po druhém vazeni
prazdného vozidla. Vyjimkou bude vazeni na malé vaze a pfi vazeni
vozidla, u kterého je zndma tara a tehdy se pfi prvnim vazeni vytiskne

jak privodka, tak vazni listek s hmotnosti.

Specialni
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Popis zadani Nespalitelny odpad (napf. skvara) se odvazi na skladku.

Tato sluzba je spolecnosti SAKO fakturovana - dle VL. Je tedy
pozadavek na vygenerovani fa pfijaté (= soupis odvozl se sumarem),

ktera se pak zasila jako podklad k fakturaci dodavateli této sluzby.

Reseni v IS PFi vyvozu odpadu ZEVO vznikne VL. Dale bude v IS funkce, ktera
v obdobi nad vybranymi VL vygeneruje Fa pfijatou v samostatné

knize.
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Tridici linka

Popis zadani

Vytiidéné suroviny se na tfidici lince eviduji ve formé balikl dle typu
suroviny. V okamziku dostate¢ného poctu balikd pro naplnéni kapacity

dopravy se baliky suroviny odvazeji zakaznikovi.
V dneéni dobé se aktudlni stavy balikl neeviduji - je v8ak pozadavek
tuto evidenci zavést.

Prodej surovin pak probiha na zakladé smlouvy.

Déle se dopoditavaji 1x mésiéné ,vyméty"(zvlast z papiru a zvlast z
plastd) odpad 191212, ktery jde pfimo na ZEVO, jako rozdil odpady
dovezené - prodané - sklad. Rucné zadan VL na ZEVO pfijem a z DL
VL vydej.

Regeni v IS

Jednotlivé suroviny budou mit v IS zalozeny karty zbozi typu zbozi.
Zakladni MJ bude balik.

Evidence surovin

V IS bude zalozZen sklad surovin. Na tomto skladu se budou jednotlivé
baliky evidovat. PFjem balikl zada obsluha dotfidovaci linky pomoci
prijemky v samostatné knize nakupu. Na skladé tak budou k dispozici

jednotlivé karty surovin v pfisluSném mnozstvi.
Prodej surovin

Prodej surovin bude probihat standardnim zplsobem v IS. Tedy
obsluha vystavi v prislusné knize zakdzku s polozkami (baliky

suroviny). K nim se pfifadi vydejka ze skladu surovin + faktura.

Specialni
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BIO odpad

Popis zadani

Evidence pfijmu BIO odpadu navezeného na kompostarnu (cizi -

nepatFi SAKO) + prefakturace BIO odpadu zakaznikovi.

Resgeni v IS

PFijmy kompostovatelného odpadu na kompostarnu se budou tvorit

ru¢né dle skutecnosti (cizi VL).

Prefakturace zakaznikovi za pfijem BIO odpadu se bude zadavat
rucné.

Tento postup obecné plati pro jakékoliv uskladnéni odpadu

navezeného od zakaznika vozidly SAKO na cizi provozovnu a

naslednou prefakturaci zakaznikovi.

Specialni
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Svoz nebezpecného odpadu

Popis zadani

Pfi svozu nebezpecného odpadu existuje povinnost ohldseni 3 dny

pfedem. Zadava se ruc¢né do EVI i do vazniho systému.

Pokud neni pfedem znadma hmotnost, doplfiuje se zpétné.

Resgeni v IS

Legislativu ohledn& odpadl tedi EVI. V tomto ptipadé bude tedy
potfeba mit listky, na jejichz zadkladé se ohlasSovaci povinnost

generuje, zadany v EVI.

Postup tedy bude ten, Zze obsluha zada rucné listky do IS (predem
véetné vahy - pokud neni znama, doplni se hodnota 0 nebo 1) a
nasledné je oznaci a prenese do EVI. Po zjisténi skutecné hmotnosti

bude tfeba ruc¢né opravit jak Udaje na vaze, tak v EVI.

Ohlasovaci povinnost pak bude fesena v EVI jako dosud.
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Kontrolni mechanismy

Popis zadani

PFi vytvoreni VL je potfeba kontrolovat nasledujici ukazatele:

- Povolené druhy odpadu dle smlouvy
- Dohodnuté mnoZstvi jednotlivych druh( odpadd proti smlouvé

- Naplnéni U(daji dle zakézky/zadkaznika (hlavné doplné&né

1CP/1CZ, adresa provozovny)
- Kontrola obdobi - zpétné zadavani listku

- Existence ZPO (zakladni popis odpadu) - podepsany a

pripojeny na poloZce smlouvy

Regeni v IS

IS bude hlidat (upozorfiovat) uvedené body pri jakémkoliv pofizeni VL.

Hlidani mnozstvi dle smlouvy je feseno v samostatném procesu
ODP015 Navoz odpadu na ZEVO.

Specialni
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Komunikace s vaznim systémem

Control Web

Aplikace
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OPC Server
(SW)

ctecky karet E

fidici jednotka vah
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—

Princip komunikace s vaznim systémem



Popis zadani Fyzické napojeni IS na vazni systém.

Vazena jsou vozidla na vstupu i na vystupu. Napf. nase vozidla
privazejici odpad a odvazejici skvaru se vazi pouze na prijezdu ci
vyjezdu a pouze se vybere tara (hmotnost jiz pfedem zvazeného
vozidla), kterd je ulozena v IS, aby se fidi¢ nemusel tocit vicekrat na

vaze. Jde cca o 200 vazeni denné.

Pfi zvazeni vozidla se automaticky pofridi fotografie, na pfijezdu i
vyjezdu, aby mohlo dojit ke zpétné kontrole SPZ, odpadu, spravnosti
polohy vozidla na vaze atd. Pofizovani a ukladani fotografii z kamer

vozidel 4 fotky pfijezd, 4 fotky vyjezd.
VSechny technologie jsou ovladany pomoci PLC.

PLC feSi komunikaci s Fidicimi jednotkami vah a vystavuje zjiSténou
hodnotu. Klient (aplikace Vahovny) si musi vydat poZzadavek na vazeni
a precist zvazenou hodnotu a ostatni potfebna data o vazeni. PLC

oznami dokondceni vazeni (vystaveni platné hodnoty).

PLC téZ Fesi ovlddani semafor(, a to pFes pfipojeny vykonovy modul.
V zavislosti na rezimu provozu fyzickych vah jsou ovladany pfislusné

semafory.

Komunikace systému IS s PLC pres Ethernet protokolem OPC.

Reseni v IS Bude potreba resit nasledujici typy komunikace

- Rucni vazeni z formulare v IS

Automatické vazeni pomoci ¢ipové karty

Obsluha semaforu

Obsluha foto z kamer

Predpokladame feseni funkce prostrednictvim API, které IS zavola a
na zakladé odeslanych parametri se konkrétni pfikaz provede =

prenesou se pozadovana data — obousmeérné.

Nepredpokladame implementaci plného protokolu OPC.

Specialni
apravy IS




Automatické vazeni - Cipové karty

Popis zadani

Pro urychleni opakovanych navozl jsou fidi¢i (vétdinou vlastni)

vybaveni ¢ipovou kartou, pomoci které se na véze identifikuji. Cipova
karta v principu obsahuje konkrétni SPZ vozidla, pfipadné smlouvy pro
externi fidice. Na zakladé stazky (trasy), kterou dany den dané vozidlo
jede, je zndma smlouva Ci zakdzka. Diky tomu jiz jsou znamy dalsi
Udaje:

- Zakaznik

- SPZ vozidla

- Trasa - viz DOP103 Prifazeni vozidla na trasu

- Hmotnost prazdného vozidla

- Povolené druhy odpadu = v tomto pfipadé vzdy 1 odpad na

smlouvé

Pfijem na vaze je pak mozny bez obsluhy, pouze nactenim cCipu a

hmotnosti (rozsviceni semaforu na brané = vse OK).

Nic se v tomto pfipadné netiskne.

Resgeni v IS

V IS bude potreba pfipravit evidenci c¢ipovych karet tak, aby bylo
mozné konkrétni kartu prifadit ke konkrétnimu vozidlu z databaze
vozidel, pfipadné ke smlouvé (u smlouvy bude v tomto pfipadé
potfeba evidovat i konkrétni vozidla kvQli hmotnosti prazdného
vozidla). Jednomu vozidlu bude pfifazena max. 1 karta. Tato kniha

nebude ¢asové zavisla, bude tedy k dispozici vzdy 1 konkrétni zaznam.

V okamziku precteni Cipu na vaze si IS dohleda konkrétni vozidlo (+

trasu) ¢i smlouvu a vytvofi VL dle nastavenych podminek.

Specialni
apravy IS

Automatické pohyby odpadt




Popis zadani Pro efektivni praci je potfeba definovat automaticky generované

pohyby pro navedené vazni listky.
Definice mnoZstvi pohybl musi byt neomezena.

Jednomu pohybu miZe odpovidat libovolny poéet automatickych

pohyb{. Vstupni podminky:

Kéd pohybu (kod nakladani)

- Ko&d odpadu

- ID evidenta odpadu + provozovna
- ID partnera + provozovny

- Hmotnost Vystupni véta:

- Koéd pohybu (koéd nakladani)

- Kod odpadu

- ID evidenta odpadu + provozovna
- ID partnera + provozovny

- Hmotnost

- Casova zavislost — pred/po

- VSechny vstupni podminky nemusi byt zaddny = plati vzdy.

Automaticka akce se mize spustit davkové (napt. pti zméné pravidel),

nebo On-Line pfi vzniku/zméné kazdého pohybu.
Je potieba umét spustit opakované.
Priklad:

- Rucné zadan vazni listek — pfijem do SAKO, 1 t odpadu z obce
X - B0OO

- Po spusténi akce se automatem se vytvofi kod pofizeni odpadu
u obce X - AOO

- Predani odpadu z obce X na SAKO - AN3

Pravidla je mozné uplatnit OnLine pouze u listk(, kde neni uveden

rajén. U ostatnich se uplatni pravidla az po rozpusténi na pdvodce.




Resgeni v IS

V IS bude mozné definovat automaticky generované pohyby odpadu
na zakladé zadanych pravidel. Pravidla budou zadana formou

podminek + generovaného pohybu. Do podminek bude mozné zadat:

Kod nakladani

- Kod odpadu
- Plvodce odpadu
- Provozovnu plvodce
- Partnera
- Provozovnu partnera
Bude mozné pfifadit vice pohybl k jedné sadé pravidel.

Tuto funk&nost Ize vyuzit se napt. pro evidenci odpadl cizich subjektd,
pfipadné pro hromadné zmény, kdy bude mozné pravidla uplatnit pro
jiz existujici vazni listky.

Automaticky se pohyby budou generovat pouze pro listky, které
nepochdzi z pravidelnych svozU. Pro tyto typy listkd se spusti doplnéni
pohyb( aZ po rozpusténi na plvodce - ODP007 Rozpouéténi odpadd

o
na puvodce.

Generované pohyby se nebudou tvofit rekurzivné. Bude vznikat pouze

jedna Urover pohybd.
Generované listky nelze ru¢né zménit.

Pravidla pro automatické pohyby odpadl zadaji pracovnici
SAKO rucné.

Specialni
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Hromadné akce nad VL, korekce

Popis zadani

Tyka se pouze pravidelnych svozl. Je potfeba umét oznadit subjekty,

na které se rozpoustét nema (budou v algoritmu ignorovany).

PFi ndvozu odpadu se vaZi celé auto a pomérem typt a objemd nadob
na trase dojde k rozpuéténi na plvodce. Toto je mozné aZ pfi svozu

celé trasy.

Dochazi i k rozpadu na konkrétni typ odpadu (nap¥. pfi svozu papiru
rozpad na konkrétni typ (kat. ¢. odpadu) dle odpadu pridéleného na
nadobé&, ndvoz papir rozpad na papir i rdzné kédy 150101 a 200101).

Resgeni v IS

V IS bude pripravena funkce, ktera po spusténi nad skupinou vaznich
listk provede rozpusténi dle typl odpadd na jednotlivé plvodce dle
algoritmu uvedeného v zadani. Pldnované hmotnosti se budou nacitat
dle umisténych nadob na dané trase s prihlédnutim k datu

zprovoznéni nadoby a objednané Cetnosti svozu.
IS navrhne rozpad, ktery bude mozné pred ulozenim ru¢né upravit.

Vysledkem budou fiktivni vazni listky, které pomoci preddefinovanych

kédt pohybu preskupi jednotlivé druhy odpadd.

Na tyto pohyby se neuplatriuji automaticka pravidla.

Specialni
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Popis zadani V ptipadé svozd komunalniho odpadu cizimi subjekty je potfeba VL
pro fakturaci rozpustit zadanym pomérem. Pomér sazeb doda
zakaznik (nezname jeho trasy, proto potfebujeme tuto informaci).

Jedna se o:
- Soukromé osoby — obCané - snizena sazba

- Pravnické osoby - zdkladni sazba

Reseni v IS Nad vybranymi VL bude bude nutné pfipravit funkci pro rozpad a
vygenerovani ,fiktivnich" VL dle zadaného poméru na jednotlivé sazby

DPH. Ty pak budou vstupovat do fakturace.

Specialni
apravy IS

Popis zadani Hromadné zmény typu zmé&na plvodce, SPZ atd. nad VL

Reseni v IS Nad VL bude k dispozici hromadna akce, ktera zménu provede. Bude
se kontrolovat zablokované obdobi - bude mozné na pravo tuto

blokaci obejit — zodpovédnost za tyto zmény bude na uzivateli.
Nebude mozné ménit napf. hmotnost.
Pfi hromadné zméné se pregeneruji i automaticky pripojené VL.

Nebudou se vsak automaticky aktualizovat VL, které vznikly jinou
hromadnou akci, napF. rozpusténi na plivodce. Tuto akci bude potreba

spustit znovu.

Pokud bude provadéna hromadna zména po exportu do EVI, musi
obsluha zajistit konzistenci v obou systémech. V tomto pripadé tedy

opakovany export nebo Uprava v EVI i IS.

Specialni
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3.3.2 Evidence nadob

Popis zadani Pro kazdou nadobu (na smlouvé) se eviduji udaje:

Typ nadoby

- Dohodnuta sluzba - typ odvozu (Cetnost svozu)
- Objem nadoby

- Pronajem nadoby ANO/NE

- Druh odpadu

- Pfifazeni na trasu

Adresa umisténi

Reseni v IS Typ nadoby bude v IS reprezentovan kartou zbozi. Zde mimo jiné

bude uveden objem nadoby + druh odpadu.

Konkrétni nadoba pak bude konkrétni Sarze (unikatni cislo v IS). Na

Sarzi budou evidovany udaje:
- Evidencni Cislo = zkratka Sarze
- Adresa umisténi nadoby

- Stav nadoby (pozadavek, dodani, vyména, stazeni, pfevod

na jiny subjekt, oprava atd.)
- Typ odvozu - aktualné platny

- Prirazeni na trasu - viz DOP102 Prifazeni nadoby na trasu.

Takto zadand polozka nadoby pak bude uvedend ve smlouvé

(pravidelné svozy, magistrat) s datumovou platnosti.

Po prvotni konverzi se bude evidence nadob spravovat ruc¢né.

Specialni
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3.3.3 Export dat do EVI

Popis zadani Odeslani pripravenych dat z IS do EVI.

Reseni v IS Bude pfipravena funkce, kterd findlni data s pohyby odpadl (vazni

listky) vyexportuje ve formatu CSV pro nacteni do EVI.

VSechny hromadné Upravy VL bude tfeba vyresit pred exportem do

EVI, pripadné pak v obou systémech.

Tato funkce bude spustitelnd nad oznac¢enymi VL rucné - vyuzijeme

napf. pro hldseni svozu nebezpecného odpadu.

Specialni
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3.4 Prodej

3.4.1 Knihy prodeje

VSechny doklady Prodeje pozadujeme délit do jednotlivych knih. Knihy budou umoznovat

jesté podrobnéjsi déleni prostrednictvim obdobi.

Uvadime zde tabulku soucasného nastaveni knih faktur vydanych a vydejek.

VF11 Trzby - rGzné
VF12 Vyuctovani sankci,penal.,sml.pok

VF13 Trzby za prondjem

VF15 Dan.doklad DPH - k zaloze pfij.
VF16 Zal.faktura - vazba na uhradu
VF17 Trzby - sprava SSO

VF18 TrZby za likvidaci nelegdl sklad
VF19 Trzby ze zahranici

VF23 Trzby za prondjem, rGzné

VF25 Trzby od podnikat.-Ctvrtlet,més.
VF27 Trzby za odvoz a stani VOK
VF28 Trzby sklo,polyst,kovy-prefaktur

VF29 Trzby za svoz a prepravu - papir

VF30 Trzby za prodej surov.PET, papir

VF31 Trzby - teplo v pére, horké vodé
VF32 Trzby - rGzné
VF33 Trzby - nevratny kondenzat

VF34 Trzby - elektricka energie

VF35 Trzby za spalovani (podnikatelé)
VF36 Trzby - sluzby vahy,dotfid’linky
VF37 Trzby za spalovani ob¢ané-SAKO
VF39 Trzby za spalovani SSO

VF41 Trzby - dvory, ostatni

VF42 Trzby svoz - sklo

VF43 Trzby za svoz a prepravu

VF45 Trzby za svoz odp.mimo nadoby
VF47 Trzby za svoz PET

VF48 Trzby za separaci druhot.surovin
VF49 Trzby-dvory,ukladka na skladky
VF50 Realizace a opravy SSO - pro SMB
VF51 Ost.pohl.-Uroky predané na soud
VY21 Vydejka sklad 201

VY22 Vydejka sklad 202

VY24 Vydejka sklad 204

VY30 Vydejka sklad 300

Vydejka sklad 300 - pomocna




Rozdéleni knih prodeje (navrh):

110 Magistrat - Svoz SAKO
111 Magistrat — mimoradné svozy SAKO
112 Magistrat Reklamace SAKO
120 Zivnostnici - svoz SAKO
122 Zivnostnici reklamace SAKO
130 Prodejna — Cernovice SAKO
140 Eshop SAKO
ZEVO - spalné SAKO
ZEVO - dodavky energie SAKO
Firmy Dotfidovaci linka SAKO
IMT Vydej ze skladu ¢teckou, fasovani SAKO
1IN Interni zakazky, inventury atd. SAKO
1SA Navedeni saldokonta (nezaplacené Fa) SAKO
1SM Smlouvy magistrat SAKO
1Sz Smlouvy zivnostnici SAKO
210 Prodej Tuzemsko SAKO SOLAR

VS faktury vydané bude mit tvar KKKOOCCCCC (1102200001)
- KKK ... kniha dokladu
- 0O ... obdobi dokladu

- CCCCC ... poradové ¢islo dokladu



3.4.2 Evidence smluv - Prodej

Ve spolec¢nosti SAKO se zpracovavaji tyto zakladni typy prodejnich zakazek.
- Svoz Magistrat
o 56000 nadob

o 77000 vysypl za ob&any a odpad (SKO - smésny komundlni odpad,
pfipadné jiny druh odpadu)

o Separace (papir, sklo, plast) a separované stanovisté

Business Process Model /]

Zakizka Magtrit

- Svoz Externi
o zakazky pro Obcany i Firmy

o cca 3000 smluv

Business Process Model )

Zakdzka externi

- Zakazka VOK

o Pocet aut cca 23, ztoho 3 valniky (velké elektro), 3 dodavky (gastro),
2 (textil)

o Pocet nadob VOK je cca 300 ks

o VOK Externi stejny vozovy park, 5-8 vozidel v priméru na den



‘usiness process Model

Zakdzka VOK

Smiouva PS

Poiadavek / Zmina
Ve SAKO - formels?

2akizka VoK

Poadavek / Zména siddoby svozu
‘osobné SAKD

ZEVO
o Cca 200 smluv - dodavatelé spalitelného odpadu - fakturace

o Skartace - hotovostni platby

Dotrid'ovaci linka

o Smlouvy, objednavky dodavatelé papiru a plastu k dotfidéni spojeno se

zakazniky Svoz externi

o Smlouvy odbératelé vytfidénych surovin (soutézi se 6 x roc¢ne)



Popis zadani Vsoucasné dobé jsou Smlouvy ve spoleCnosti SAKO Brno a. s.
evidovany vsystémech BMI Evidence smluv(obchod) a Smlouvy Svoz

(odpad). Typy smluv se déli na:
- Svoz odpadu

o Zivnostnici — cca 3500 smluv/objednavky
= Pravidelné svozy
= Mimoradné svozy/Svozy na vyzvu
» Sezonni svozy/ Nevozit v obdobi
= Nové nadoby, vymény atd.
= Zarazeno do tras Mésta Brna

o Obce - 6 smluv

» Pausdl na zakladé objemu ndadob (mnozstvi
predpokl. Tun/rok)

*» Bez ohledu na pocet nadob
» Samostatné trasy pro Obce

(vétSinou se SKO - komundlni odpad jezdi
lauto=1obec; separovany odpad vétSinou trasa
pro obce - auto s vahou, lauto=i vice obci =
jeden hromadny vazni listek. Rozpad (vahu) na
jednotlivé obce, si z MOBA (systém pro
samostatné vahy na auté) fesi ZC pi. RGzi¢kova,
kterd déld podklad pro evidence ve spolupraci
s pi. Mademli a tyto vahy se zadavaji rovnou do
EVI)

o Mésto Brno - cca 70 tis nadob
» Rozdéleno na trasy
= Mimoradné svozy
* Nové nadoby, vymény atd.
- Navoz odpadu (ZEVO) - cca 200 smluv

- VOK - smlouva / samostatna objednavka




Popis zadani

Podrobnéjsi ¢lenéni smluv dle typl:

Smlouvy o dodavkach a prevzeti spalitelného odpadu

Smlouvy o prevzeti a svozu odpadu - na pravidelny svoz odpadu
(komunalni, separovany, pfipadné jiny dle pozadavku)

Pravidelna sluzba na svoz popelnic
Smlouvy o prevzeti a svozu odpadu - svoz Gastro

Smlouvy o zajisténi sluzeb odpadového hospodarstvi - VOK
(velkoobjemové kontejnery) - svoz velkoobjemového odpadu,
svoz nebezpecného odpadu, dalsi sluzby - sluzba nepravidelna,
na zakladé pozadavku (tel., mail, www formulaf, zadanka na

prepravu)

Smlouvy s obcemi (dodava obec vlastni v ramci vybérovych
fizeni)

Smlouvy kupni na prodej surovin

Smlouvy s externimi koncovymi zafizenimi pro nakladani

s odpady (skladka, kompostarna, recyklace a rada dalsich)

Smlouvy na dotfidovaci linku klienti jsou Mésto Brno, dalsi obce

a svozové firmy.
Smlouvy na sbé&rny dvir pro podnikatele Jedovnicka 4

Smlouvy na likvidaci nelegélnich skladek o smlouva s méstem o
zajisténi likvidace nelegalnich skladek. Kazda nelegalni skladka
je reSena samostatnou objednavkou ze strany mésta. Podklady
k fakturaci jsou nasledné predany na ekonomické oddéleni,

které nasledné vystavi fakturu.
Smlouvy na odbér tepla a elektfiny
Reklamni smlouvy

Darovaci smlouvy

Servisni smlouvy

Ramcové smlouvy

Pojistné smlouvy

Leasingové smlouvy

Najemni smlouvy




- Ostatni smlouvy

Cenové se vychazi vzdy ze zakladniho ceniku jednotlivych sluzeb,
pfipadné pak slev pro dany subjekt. Jde o pausalni ceny vcetné
dopravy, pripadné VOK - kombinace K¢/tuna, K&/km, pausalni cena za

jizdu atd.
Na zakladé smlouvy se resi:
- Pravidelna fakturace

- Hlidani druhu a mnozstvi polozek (odpadu) - predmétu smlouvy

(odpady) pfi navozu - dle nastaveni smlouvy.
Pfedmétem smlouvy je:
- Hlavicka:
o Cislo smlouvy SAKO, automatické generovani Cdisla

smlouvy v postupné Ciselné hierarchii

o Cislo smlouvy OBJEDNATEL (nepovinné, ale vyskytuje
se),

o Stav smlouvy - preddefinované (Platna, Ukoncena,
V jednani, Odeslana, Vypovéd zakaznikem, Vypovéd
SAKO, prip. dalsi varianty)

o Platnost od

o Platnost do (v pfipadé, Ze se jedna o sezonni smlouvu,
smlouvu na dobu urcitou nebo se doplfiuje po obdrzeni
vypovédi)

o Skupina - neni pfeddefinovdno, vkladani viastniho textu
napf. SKOLY, UMC, OSM, RC)

o Fakturacni interval - preddefinovano (1/4 letni, mésicni,

pololetni, rocni, individudlni) - vztahuje se predevsim
k hromadné automatické fakturaci

o ZpUsob Uhrady - preddefinovano (sloZzenkou, prevodni
pfikaz, inkasni pfikaz, jiné)

o Dny splatnosti - preddefinovano 14 dni + moZnost
zmény

o DPH (obecné 21%, obce napf.15%)

o Smluvni pokuta - neuhrazené faktury — preddefinovano
0,2% nebo ve starSich a nékterych indiv.smlouvach
0,05%

o Datum posledniho tisku smlouvy
o Zdaznam geneze zmén smlouvy + kdo zménu proved!

o Poznamka - moznost zdapisu jakychkoli informaci a
poznamek - napf. jméno statutarniho zastupce, plné
moci, tel., e-mail, kontaktni osoba, tel., e-mail, rtizné
informace




o Adresy (sidlo, fakturacni, korespondencni atd.)
o Kontaktni osoby (u nékterych smluv)

- Polozky smlouvy:

o Typ nadoby (vcetné vlastnosti jako napr. objem)
o Typ sluzby
o Pronajem nadoby ANO/NE

o Cena, vazba na cenik
o Umisténi nadoby
o Platnost polozky

o Predpokladana hodnota plnéni - registr smluv

Je potfeba uchovavat historii jednotlivych polozek.

Pozadavkem je generovat smlouvy a cenové pfilohy pfimo ze systému

do rdznych &ablon.

Je potieba evidovat vice mailovych adres pro hromadnou fakturaci

(max. 3).

Spolec¢nost SAKO zverejriuje smlouvy dle zdkona 340/2015 - Zakon o
zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uverejiiovani téchto

smluv a v registru smluv (zdkon o registru smiuv).




Resgeni v IS

Pro jednotlivé typy smluv budou v IS existovat samostatné knihy
prodeje. Bude tfeba zajistit jednoduchou sprava opravnéni na

jednotlivé typy smluv.

Smlouva bude v IS reprezentovana zakazkou - s moznosti zadani

smluvnich tdajd.

Cislo smlouvy bude evidovéno v kédu zakazky, bude tedy mozné
v pfipadé potreby ,sloucit" 2 typy smluv napf. pro vytvoreni 1 faktury
(existuje takovy pozadavek - slouceni faktury SVOZ + faktury VOK +
faktury spalné).

Struktura hlavi¢ek a poloZek jednotlivych typl smluv bude stejna.

Cislo smlouvu bude v IS uloZeno pod kédem zakézky a dostane se tak
do vdech dokladl, které na zakladé smlouvy budou vznikat. V tomto
pfipadé bude potfeba zajistit, aby hlavickové Udaje smlouvy byly

pouze na jednom misté. Idedlné pravé na kédu zakazky.

Zakladnim zdrojem ceny pro polozky smlouvy bude cenik - viz CIS008

Tvorba prodejnich cen (modul Ceniky).

Tisk smlouvy

Pro tisk smlouvy a cenové pfilohy musi byt dostupna funkce, kterd
pomoci hromadné korespondence vyplni Udaje ze smlouvy v IS do
zvolené Sablony MS Wordu. Bude tak mozné vytvorit libovolné

mnoZstvi rdznych &ablon.

Vygenerovand smlouva se automaticky pfipoji do DMS k danému
dokladu v IS.

Scan podepsané smlouvy bude nutné uchovavat v DMS - viz Sprava
dokumentd (DMS).

Danou smlouvu ve formatu PDF bude mozZné odeslat na vefejny registr

smluv (tedy pFipojeny PDF dokument k dokladu) viz kapitola.

Nad polozkou smlouvy bude mozné vytisknout ZPO (Zdakladni popis
odpadu) a po podpisu jej ke smlouveé zpét pfipojit. Na poloZzce smlouvy
pak bude mozné rucné nastavit pfiznak existence ZPO, ktery se bude
vyuzivat pfi tvorbé VL - IS upozorni, ze pro dany druh odpadu neni
k dispozici ZPO.




Platnost smlouvy - hlidani terminu

V IS bude mozné prednastavit si uzivatelské filtry pro upozornéni na
bliZici se konec platnosti smlouvy v daném c¢asovém uUseku (napf. pFisti
meésic). Po spusténi takového filtru pak IS uzivateli tyto doklady

zobrazi.
Mailové adresy pro zasilani faktur

Na hlavicce smlouvy bude mozné zadat az 3 mailové adresy pro
zasilani faktur. Pokud bude alespon jedna z téchto adres vyplnéna,

faktura se pfi hromadném zasilani zasle na adresy ze smlouvy.

Pokud vyplnéna nebude, budou se brat mailové adresy stejného typu

z karty zakaznika.

Specialni
apravy IS

Popis zadani Evidence smluv s magistratem mésta Brna.

Reseni v IS Smlouvy s magistratem budou evidovany v samostatné knize prodeje.
Vzhledem k poctu polozek na smlouvé bude smlouva rozdélena do
dil¢ich ¢asti dle stanovist.

Vsechny dil¢i smlouvy budou mit stejny kéd zakazky.

Bude tfeba zajistit, aby hlavickové Udaje byly shodné, pfipadné aby

se evidovaly pfimo na kédu zakazky.

Hromadna fakturace bude prochazet vsechny tyto dil¢i smlouvy.

Specialni
apravy IS




Popis zadani Nad polozkami smlouvy se provadéji nasledujici akce:

Nova nadoba

- Vyfazeni nadoby

- Zména nadoby

- Vyména nadoby

- Poskozena/odcizena nadoba

- Prfevod nadoby (ze subjektu na subjekt — Pouziva se, pokud je
ukoncena smlouva s jednim subjektem - nadoba se neodvazi
- a prepiSe/pfiradi se k novému subjektu/smlouvé. Pouziva se
u zivnostenskych smluv SVOZ)

U kazdé akce je potieba evidovat minimalné datumové platnosti pro

pozdéjsi podklady k fakturaci.

V soucasné dobé se o pozadavku informuje dispecink/mistr predanim

tiSteného formulare Provozni hlaseni tzv. ,Provozko"

Reseni v IS Nad polozkou smlouvy bude pfipraven zjednodusSeny formulafr, ktery
pozadovanou akci zajisti. Dle typu poZadavku zalozi nebo zméni radek

a zaeviduje datumové platnosti.
Informace Dispecinku (Doprava)

Vzhledem ktomu, Ze v souasné dobé neni doreseno, jakym
zplUsobem bude evidovana doprava, zlstane informace dispe¢inku na
uzivateli. V IS bude mozné po provedeni dané akce vygenerovat mail

s potfebnymi informacemi, ktery IS na dispecink odesle.

Specialni
apravy IS




Prodejni ceny

Popis zadani

Prodejni ceny je mozné stanovit systematicky pro vsSechno
zbozi/sluzby. Zméni-li se cenova politika spole¢nosti nebo jiné
okolnosti ovliviiujici stanoveni konecné prodejni ceny, je nutné provést
aktualizaci cenikd.

Zakladni ceniky se pak vyuzivaji jako zdroj ceny pro smlouvy, pfipadné

navozy do spalovny ¢i skartace.

Resgeni v IS

Konecnou prodejni cenu budeme definovat v dokladu ceniku. Kazdy
doklad bude mit polozky reprezentujici jednotlivé karty zbozi/sluzeb,
skupiny zboZi (rozdélenych do produktovych skupin, produktovych

kli¢d), vlastnich vytvorfenych kategorii.

Konec¢nou prodejni cenu v dokladu ceniku poZadujeme stanovit
pomoci marze, pomoci katalogové ceny nebo vyuzitim jiného ceniku.
Ceny bude tfeba nasledné upravit o slevu, definovat mnozZstvi

a jednotku, které se ma cena tykat.

Kazdému dokladu ceniku pozadujeme omezit platnost na casovy
interval, skupinu zdkaznikl, cenové skupiny nebo jen konkrétni
strediska. V pripadé zmén na dokladu ceniku dojde pfi ukonceni prace

k zobrazeni dotazu na prepocteni cen.

V dokladech prodeje (pokud jsou splnény podminky) se aplikuje cena

z cenikd. Pokud bude poloZka zboZi obsaZena ve vice cenicich, dojde

vV

Ve spole¢nosti SAKO bude existovat jedna kniha cenikl, kde budou
evidovany ceniky zakladni. Konkrétni cenu pro zakaznika pak jiz resi

smlouva - viz SML101 Evidence smluv - Prodej.

Specialni
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Popis zadani Pozadavkem spolec¢nosti SAKO je hlidani minimalni ceny pro vybrané

druhy odpadu (napf. za uskladnéni na cizi skladce).

Reseni v IS Pro evidence minimalnich cen bude zaloZen klasicky prodejni cenik

v samostatné knize, na zdkaznika SAKO.
Minimalni ceny se budou evidovat pouze v K¢.

V polozkach prodeje budou dostupné pocitané pole (CF), které na
polozce zakazky/smlouvy tuto cenu zobrazi. Vzdy cena platna k datu

vystaveni zakazky/nabidky.

Pak uz bude mozné napf. obarvit fadek, pokud prodejni cena bude

niz&i nez tato minimalni. Zadné blokace se fesit nebudou.

Specialni
apravy IS




3.4.3 Svoz odpadu

V nasledujicich procesech nebude Fesena doprava v IS (piikazy k jizdé, stazky).

Pouze evidence tras a jednotlivych nadob. Vice viz kapitola Doprava.

Popis zadani PFi prvnim navozu odpadu je potfeba zakaznikovi dodat a nechat
podepsat zakladni popis odpadu. Resi se vétsinou pfi tvorbé smlouvy,

v nékterych pfipadech az pfi prvnim navozu.

Vzor sestavy je pod timto procesem.

Reseni v IS V IS bude pripravena funkce, ktera nad polozkou odpadu (tedy nad

polozkou smlouvy nebo VL) vygeneruje pozadovany vystup.

Vyuziji se Sablony v MS Wordu, které IS naplini Udaji o odpadu i

zakaznikovi.

Sablony po zaskoleni pfipravi pracovnici SAKO (cca 10 zakladnich typd
dle I1CZ a katalog. ¢isla).

Po podepsani dokumentu zakaznikem jej uzivatel nascanuje a ke

smlouvé pripoji - vice viz Evidence smluv - Prodej.

Specialni
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ZAKLADNI POPIS ODPADU

prijatého k emu vyuZiti do zafizeni spolet i SAKO Brno, a.s., CZB00341 (ZEVO)
] ednordzové nebo prvni z fady opakovanych doddvek odpadu
ho 12 wyhl; 732021 Sb._ v h pied,

1C0 dodavatels odpadu

Adresa sidla

Nazev dodavatele odpadu

‘Adresa provozovny/mista, kde

12 | odpad vanikl gre st sidene

“ICZ dentifikatni £isio zafizen! nebo
“ICP identifikagni Eislo provozovny

“ORP ksd oboe s rmzéffenou plisobosti

=ICZUJ

Identifikace a vlastnosti odpadu

Katalogové Gislo odpadu 200301
Nazev druhu odpadu Smésny kemundini odpad
10} [Kategorie odpadu o
Vel nebezpetnyen viasinosl u | APS-imfekénost — viimka dle §7, 0ds1 3, Zakona 54112020 Sb. v plainem
nebezpegnych odpadi néni
Helerogenni Smes pevnjch odpady promEnngno SloZen a vellkosl frake! 2
Ginnosti osob oprawnényeh k podnikén! nebo prévnickjch osob po
1¢) | Popis a viastnosti edpadu dofigéni vyuZitelnjch sloZek odpac

1 e) | Dodavatel doloZ kopii osvédZeni o vylougeni nebezpeZnych viastnosti odpadu, pokud bylo pro danj odpad vydéno.

dalii idaje

Navm knhnkynh ukazatell

Vizusini kontrola u pivodes
- h pivodcem

2q)

B sleamnycn provozovalelem

Safivent SakD Vizudlni kontrola v zafizent pfi prijmu odpadu

Predpnk\adana hmotnost a éetnost dodavek deadu shodnych viastnosti

i
odp:d mims grovozou s ph et cepad v
S0 derthcatn i zAdadn (zarmes ednogey

Cestné prohlaseni dodavatele odpadu:

Dodavatel odpadu prohiaSuje, Ze veskeré informace uvedené v Gdajich o predavajic oscbé a odpadu jsou pravdivé a e

pit dalsf dodaves odpadu stejného katalogovsho isla se buds ve skutetnosti jednat o tentjZ odpad, klery v tomta
deklaruje.

Jmeno a piijmeni osoby odpovedné za
informace v ZP0O

Podminky likvidace odpadu v za
Odpad spiiiuje nésledufici omezeni:
* max_obsah vody do 20 % pro odpad z primyslu
» max_obsah popela do 30 %,
* max_obsah siry do 0,50 %
» max_obsah chéru do 0,10 %
» max_obsah Audru do 0.05 %
» max_délka jednoho kusu textily 3 m
» max. délka jednoho pevného odpadu 3.5 m (napi. dieva),
radionukiidy jjich akiivita nesmi bjt vySsi, ne? upravuje zakon £15/1997 Sb
o mirovém vyuZivani jademé energie a ionizujiciho zafeni (atomavy zikon) v planém znéni a ve znéni
zakona & 263/2016 Sb., Zakon atomovy zikon v platném znéni
Privezeny odpad neohsahuje:
= chiorované plasty (PVC),
» nehoflavé odpady (ze!
i barevné kovy apod.),
+ velkoobiemovy spalitein{ odpad, Kerj nem;
spalowny na max. pipustny rozmér,
» odpady ze zdravolnictyf, 2 veterinami pége | 2 vjzkumu s nimi souvisejiciho (East 21, crgany, farmaceutické
pripravky, krevn ak/akurvarvy injekeni jehiy),
» odpor vzbuzuiic Ity
* adpad ohrouiic! technologické zafizen! dodavatele, zdravi asob a fivoini prostiedi (vjbusné, s oxidatni
schopnosti, vysace hoflavé, hoflavé, draZdivé, Skodlivé zdravi, toxické, karcinogenni, ravé, infekéni,
teratogenni, mutagenni, odpady schopné uvoliioval toxické plyny ve siyku s vodou, vzduchem nebo
kyselinami, odpady schopné uvolfiovat nebezpeéné latky do ZP),
= prach fextiinf, uhelny, gumnw abilni, dfevni apod.),
= odpady z procesil (tekuté, praskové, kasovité a testovité odpady)
» odpady z viroby, zoracovan!. disiibuce a pouZivani naErevich hmol. odpady olejd véelng jeiich obald
(nejedn se o obaly od jedlych oleji)
» 2.0dpady kapalnich paliv.
Specifikace pro vybrané druhy odpadi pfijimanjch do zaffzeni:
Odpady kat. . 12 01 03¢ - edpady, na jejichZ beraodsmmm isou Kladeny zvlésini poZadavky s chledem
na prevenci infekce, mohou obsahovat pouze jed zafizeni
aze zaiizent socialni péde, pijimané na specifické povoleni 5 wdem technickjch a proveznich podminek.

Odpady kal. & 180104 - adpady, na ejichZ sbér a odslrafiovini nejsou Kladeny zvIasin! poZadavky s ohledem
na prevenci infekce_ Odpady mohou obsahovat vyfazens odévy, lozni pradlo, pleny a obvazy neznséisténs
biolagickjm materidlem.

Odpady kat & 17 02 04° - sklo, plasly a dieve obsahujici nebezpeiné litky nebo nebezpeEnymi latkami
ZnediSténé — jedna se pouze o spalovani Zelezninich prafch a o dievéné odpady Znefisténé ropnjmi latkami
a natérovymi hmotami

Odpady kat. & 19 12 06* — dfevo obsahujici nebezpeéné latky — jedna se pouze o odpady znefifténé ropnymi
latkami a natérovymi hmotami

Odpady kat & 20 01 37*  dfevo obsahujici nebezpe&né latky — jedna se pouze o cdpady znedisténé ropnymi
latkami a natérovymi hmotami

Pii pfedéni nebezpeéného odpadu (kromé odpadu skupiny 18) dodavate! pfeds reprezentativni vzorek
odpad pro moznou kontrolu sloZeni adpadu.

eni CZB00341 (ZEVOQ)

na, kamen, pisek, bahne, struska, $kvara, popel, snih, led, stavebni sut, elezné

bjt z technickjch divodd rozdrcen na drticim zafizen!

Telefon

E-mail

Informace o zprac:

parisment 2 Racl (0]

online na

nf cscbnich Gdajl spolednosti SAKD Ema, 2.5, ve smyslu Gnku 13 naivzen] Evropshéha
4.2016 o schrané fyzickyoh osob v souisio o

potvrzue, 3 s & tEmito

% sazndmils pisd

Datum Poupis a razitko

Stranka 1z 2

Zakladni popis odpadu



Svoz Magistrat

Popis zadani

Svazi se jednotlivé druhy odpadu (komunal, sklo atd.) dle
pfednastavenych tras - pravidelné + mimoradné svozy. Pfi svozu se
nerozliSuje, zda se jedna o magistrat nebo zivnostnika. Rozpousti se

az nasledné na zakladé VL.

Ze svezeného meési¢niho objemu (velikost nadoby a Cetnost svozu

véetn& mimoradnych svozl - poéitaji se vdechny platné nadoby na

~

dané trase v daném dni) a zvazené hmotnosti na vaze = vypoce
hmotnosti odpadu za SmB (Statutdrni mé&sto Brno) do pribézné

mésicni evidence a export do EVI.

Resgeni v IS

Mnozstvi navezeného odpadu bude feSeno pomoci evidence VL.

Pomoci rozpusténi odpadd na plvodce - viz ODP007 Rozpou&téni

odpadl na plvodce vzniknou VL, které budou podkladem pro

vykaznictvi a fakturaci.

V tomto pfipadé se bude vyuzivat identifikace vozidla pomoci Cipové

karty — viz ODP013 Automatické vazeni - prijem odpadu na zakladé

smlouvy.

Specialni
apravy IS

Svoz Zivnostnici




Popis zadani Zadani pozadavku

- Svoz se realizuje na zakladé zaloZzeni smlouvy. Ze SW BMI
Evidence Smluv se provadi tisk Smlouvy, ZPO - zakladni popis
odpadu a Provozniho hlaseni. Provozni hlaseni (= papir, na
kterém je adresa, pocCet nadob, Cetnost svozu. Dispecink viz
nize naveze, mistr na zaklade hlaseni pridéli nadoby do trasy
posadce a zada do systému Cislo osadky a preda jim to, aby se
to svazelo) se tiskne ve tfech vyhotovenich (pokud je nadoba
ve vlastnictvi SAKO). Jedno zUstava na dispecinku (pozadavek
na pristaveni/odvoz/vyménu nadoby), druhé a treti prebira od
zakaznického centra a potvrzuje prevzeti pozadavku mistr
svozu. Jedno provozni hldSeni zlstdvd zaloZeno na

zakaznickém centru a jedno predava mistr osadce.

- Dispecink zajisti pristaveni/odvoz/vyménu nadoby (neni
evidovano ve smlouvé, ale zadadva se do SW BMI Evidence
Smluv) o Pokud se jedna o nadobu ve vlastnictvi Zivnostnika,
tak se tiskne Provozni hladSeni pouze dvakrat, nepredava se

dispecinku.

- Mistr prifadi trasu (Trasa je vidét v SW BMI Evidence Smluv),
nicméné i tu mize dojit ke zmé&né trasy - zaleZi na rozhodnuti

mistra a posadky vozu.

- Zména velikosti nadob, poétu kusl a stanovisté je mozna

kdykoli v priib&hu mésice.

- Pozadovana zména se provede tak, ze se ukondéi platnost
stavajiciho rfadku smlouvy - daného produktu a provede se
zapis nového radku - produktu.

Metry, schody, klice se pro zakazku pouzivaji, ale neeviduji. Dana
skute¢nost je zapsana v poznamce smlouvy Vv systému SW BMI
Evidence Smluv a toto rozhodnuti je na zdklad& smluvnich vztahl (o

prevzeti kli¢l rozhoduje mistr osadky).




Popis zadani

Svoz

RozliSujeme svozy pravidelné a svozy na vyzvu/mimoradny svoz

pfipadné sezdnni svozy
- Pravidelné svozy

o jsou zadany ve smlouvé samostatnymi radky -
produkty (velikost nadoby/pocet kusl/druh
odpadu/stanovisté/Cetnost svozu). Svozovy den zadava
mistr svozu BMI - Zdakaznické centrum - Umisténi
nadob (dispedink) na zakladé pozadavku - Provozni
hlaseni.

o Interval pravidelného svozu - 1/14 dni, 1/7, 2/7,3/7,
4/7, 5/7, 1/28 dni a dale dle ceniku k jednotlivym

odpaddm

o Nadoby se svazi jak pro MG, tak pro ,zivnostniky"-

jednim svozem/trasou.
- Svoz na vyzvu

o ma byt hldsen dva dny predem, ale resi se operativné.
Pozadavek svozu na vyzvu je zasildn ze strany
zakaznika emailem na dispecink (ve vyjimecnych
pripadech se prijima i telefonicky pozadavek). Dispecink
pozadavek pfedd mistrovi svozu, mistr svozu preda
informaci o provedeni svozu na zakaznické centrum -
fakturace. Realizace svozu se =zapiSe do pfislusné
smlouvy a nasledné probéhne fakturace samostatnou
fakturou SW BMI Smlouvy - ,Svoz na vyzvu” a tyto

svozy automaticky padaji rovnéz do Evidence odpadd.

o Dnes mulZe nastat je$té situace, kdy se svozy
vyfakturuji mimo systém, tedy vyfakturuji se rovnou
v Aconto a vtomto pfipadé, musi dojit k zaneseni
téchto provedenych svoz( do BMI tak, Ze se zapiSe do
kolonky ,Odpad mimo systém" a tim padnou do

Evidence odpadd.




Resgeni v IS

Pfikazy k jizdé pripadné informace pro dispecink bude Fesit budouci

SW pro fizeni dopravy.
Pravidelné svozy

PoZzadavky na pravidelné svozy budou zadany ve smlouvé

v samostatné knize. Na zakladé téchto smluv bude probihat fakturace.
Svoz na vyzvu

Pozadavky budou zadavany do samostatné knihy zakazek. Na zakladé

téchto dokladd mimotradny svoz prob&hne.

Hromadna fakturace bude brat v Uvahu i tyto zakazky.

Specialni
apravy IS

Svoz VOK




Popis zadani Dnes se eviduje cca 450 velkoobjemovych kontejnerl (VOK). Jsou
opatreny Cipem pro sledovani (v modulu doprava mimo IS). V IS neni

potfeba evidovat jednotlivé VOK a jejich aktualni polohu.
Zplsob zadani pozadavku

- Nejprve se domlouva termin, ndsledné se zapiSe na webu

objednavka, ktera slouzi i jako identifikace.

- Emailem se potvrzuje, Ze bude provedeno, tento email zasila

dispecer

- Zadani pozadavku pres portal e-shopu - feSeno v kapitole E-
shop (VOK).

Svoz

- VOK spravci dvorl (dvorafi) hlasi SMS kazdy den, co se ma

druhy den vyvazet.

- Dle mnozstvi se nékteré VOK nasledujici den nestihnou -

prikladem je tfeba komodita zelezo.
- Pokud je méné prace, odvazi se jiné komodity
o nabytek atd.

o KOH (komplexni odpadové hospodarstvi) Brnénské
veletrhy

- Ve spole¢nosti SAKO neni databaze nadob VOK ani stanovist.

Je reSeno pomoci GPS na VOK a externim SW.




Reseni v IS V IS v knize zbozi budou zaloZeny karty nabizenych sluzeb souvisejici
s VOK, na kterych bude zadan cenik. Karty budou rozdéleny dle typu
VOK.

Typ VOK

- Pronajem/den
- Pristaveni

- Odvoz

- Atd.

Zakazka se bude postupné aktualizovat (ru¢né). Tedy kazdy odvoz,

km, pfistaveni atd.

Zakazka pak bude slouzit jako podklad pro hromadnou fakturaci.

Specialni
apravy IS




3.4.4 Fakturace

Rocné je zpracovavano cca 14 000 tuzemskych faktur.

Hlavnim odbératelem je Statutédrni mésto Brno (SmB). Faktury jsou SmB vystavovany
jedenkrat mési¢né za kazdy druh poskytnuté Cinnosti. Fakturace probiha v tuzemské méné.

Zahrani¢ni faktury se prakticky nevyskytuji.

Faktury jsou vystavovany za jednotlivé divize, pfevazné rucné. Zasilani faktur probiha e-
mailem ve formé PDF (po pfedchozim souhlasu se zasilanim elektronickou formou) nebo v
tisténé formé postou. Automaticky jsou generovany faktury ze smluv na pravidelny svoz

odpadu (tzv. Zivnostnici, cca 3 tisice smluv, obvykle ¢tvrtletné, nékteré mésicné).

Poloautomaticky jsou generovany faktury na plnéni ze smluv na energetické vyuziti odpadu

(tzv. Spalné) a ze smluv na prodej separovanych plastl a papiru, a to z védZniho systému.
Zplsob vystaveni faktury (aktudlni stav):

- Faktury jsou vystavovany po poskytnuti sluzeb na zakladé smlouvy nebo

objednavky (Cislo smlouvy / objednavky je pak uvedeno na fakture).

- Faktury za pravidelny svoz (zZivnostnici) jsou generovany do EKP automaticky ze
SW Evidence smluv, podle parametrl smlouvy. (Jednd se o cca 12 tis. faktur za
rok.)

- Faktury za energetické vyuziti odpadu a za prodej separovanych surovin jsou

generovany do EKP z vazniho systému, véetné pfriloh.

- Ostatni podklady pro fakturaci (vazni listky, putovky, stavy fakturaénich méfidel,
subdodavky a jiné) jsou zpracovany ruc¢né k tomu povérenou fakturantkou (osoby
na pozici referentka financovani, VOK, obchodni ref., vaznda). Ta fakturu vystavi a
odesle (email nebo posta) odbérateli i s pFilohami. Pfi tisku je faktura véetné ptiloh

zarchivovana v pdf souboru do archivniho systému.

- Moznost volby rozuctovani radku ve fakture - na vice stfedisek nebo zakazek.



Popis zadani | Po schvaleni smlouvy klientem vystavit zadlohu - vzdy ke konkrétni

zakazce. Vyuziva se napf. pfi prodeji surovin.

Reseni v IS Zalohu pozadujeme vystavit nad zakazkou pomoci funkce.

Pozadujeme vytvaret i volné zalohy v knize PFijaté zalohy. Tyto doklady

nebudou vazany k zadné zakazce.

Jestlize bude zakaznik platit prevodem, vytiskne se sestava Zaloha
pfijata - vytiskne se Vyzva k platbé.
Na zaloze bude mozné vytisknout seznam polozek pripojené zakazky.

Pro pfipad kumulované zakazky bude potieba tisk polozek upravit.

Pomoci parametru sestavy bude mozné v hlavi¢ce zalohy vytisknout

vice bankovnich Gétd.

Specialni
apravy IS




Proces

EXP0O09 Fakturace — rucni

Popis zadani

Vystaveni faktury zakaznikovi.
Faktura se zasila vétsinou mailem.

Pozadavkem na vzhled Fa je prednastavend hlavicka s moznosti
Upravy obsahu faktury - libovolné nelimitované texty. Text se rucné
upravuje dle vzoru nebo se piSe pfimo novy (Sablony pro casto

pouzivané texty).

Jazykové mutace - pouze CZ.

Resgeni v IS

Fakturu vydanou poZadujeme vytvaret pfimo ze zakazky, ¢imz se

automaticky naparuje k dané zakazce.

Platebni podminky se kopiruji ze zakazky, pfipadné zakaznika a na fa

bude mozné je zménit (napf. splatnost).
Bude mozné vystavit jednu fa k vice zakazkam, jde o tzv. multidoklad.
Na fakturu bude mozné vkladat libovolné texty do:
- Hlavicky
- Paticky
- K jednotlivym polozkam
Texty bude mozné psat nové pripadné vyuzit Sablony.

Volné faktury (za sluzby) vytvafime v knize Faktury vydané. Tyto

doklady nemusi byt vazany k zadné zakazce.

K fakture bude mozné pripojit libovolné elektronické prilohy.

Specialni
apravy IS




Faktura - DANOVY DOKLAD

2. Doklad Eislo
SAKO Smlouva
B RN O Objednavka
3. Adresa

SAKO Brrio, a.5.

Jedovnicka 424772

628 00 Brno
I
oIS
Penédni ustay 4. Objednatel
Cisla (&t
Ident, banky
IBAN
Telefon
Fax
E-mail
Spolednost & zapsana u KS v Brné, sp.zn.odd. B, VL 1371 1 DIC
Datum splatnosti Forma Ghrady PP

f i |
Datum wskut. zdan. plnéni Kanstantni symbo 308
Variabilni symbol
Datum vystaveni Cislo dodaciho listu
Text Polel MJ ZaklaciJ Zaklad Calkarn %D
Fakiurujime Vam za dopravu a likvidaei odpadu v obdobi 02/2022.
. stavha Unicab Moravany,,.
doprava - km
doprava - km - viek
manipulaca - 1/4 hod
20 03 01 srmdsay komundini odpad - spalitelny
17 09 (4 améanéd stavebnl a demaliéni adpady
promapem kontejnens 20m3 - 1 den - 1ks - od 7.1,2022
plilohy: vaZn listiy, z&znam o provozu vozidla
Rekapitulace Ziklad DPH DPH Celkem s DPH
Sazba 21,0 %
Celkem

Celkem k ahradé K¢
Wystavila:

Spoletnost j zapsdna u KS v Brné&, sp.en.odd. B, VL 1371

Seatavu vytiskl

Soucasny vzhled faktury







Popis zadani Pro Zivnostniky, obce i magistrat mésta Brna probiha fakturace na

zdkladé nastavenych parametrl dané smlouvy (&etnost, ceny atd.).

Fakturace se spousti pravidelné nad skupinou objektd a musi

respektovat nastavené parametry.

Fa se zasilaji mailem, pripadné se tisknou a posilaji poStou na tzv.

korespondencni adresu.

Prilohy faktury:
- SVOZ - nemaji

- VOK prilohou je seznam odpadl = seznam VL tykajici se
fakturace a tzv. stazky (zaznamy o dopravé), pfipadné

ohlasovaci list aj.

- ZEVO - seznam VL= jednotlivé navozy (nad jednou smlouvou

i vice faktur dle provoz( zékaznika napf. Bfeclav, Brno ...)

- DL - seznam VL

Celkovy vzhled Fa je potfeba uchovavat pro pozdéjsi opisy (napf.
PDF).




Resgeni v IS

Pravidelnd fakturace se v IS bude spoustét pomoci akce nad
vybranymi zdkazniky, resp. smlouvami. Bude mozné ji spustit
kdykoliv.

Za zadané obdobi IS vygeneruje faktury dle podminek zadanych ve
smlouvé. Faktury budou svézany s plvodni smlouvou pomoci ¢&isla

smlouvy (= kdd zakazky).
Tisk Fa bude pripraven dle pozadavku. Tedy sumarni fa + pfiloha.

U kazdého zédkaznika v IS bude uvedeno, jakym zplsobem si preje
zasilat fakturu (e-mail, posta ...). Vytvorené faktury bude mozné pfimo
z IS rozesilat e-mailem ve formatu PDF zdkaznikovi. IS bude
umoznovat standardné elektronicky podepsat jakoukoliv sestavu

(PDF) dle nastaveného certifikatu a uzivatele, ktery doklad vytvofril.

PFi tisku Fa (resp. jakékoliv sestavy v IS) bude mozné automaticky
archivovat vzhled. Pripadny poZzadavek na opis Fa pak lze jednoduse
vyreSit. IS po nastaveni archivace sestavy umozni dohledat na
dokladu:

- Kdo tisknul
- Kdy se tisk provadél
- Vzhled sestavy k danému datu ve formatu PDF.

K fakture se vygeneruje pfiloha se seznamem VL a pfipoji
k dokumentim daného dokladu. Pfi odesldni Fa mailem se bude

soucasti i tato pfiloha.

Specialni
apravy IS




Vypis uklddek za obdobi od: 01.02 2022 do: 28.02 2022 - smluvni pdvodci
Datumn ukladky ( od 01.02.2022 do 28.02.2022) a ZpGsob upravy je v [3TSAK)

Zawod : SAKO Brno, a.s. ICO: 60713470 Smilouva: 51049046
Jedovnicka 2 DIG: CZ60713470
62800 Brno
Den Cas Dopravce RZ Cvaz. Poéet  Mérna Zakladni Cena celkem
listku MJ jednotka cena/MJ {bez DPH)

Plvodce : SAKO Brno, a.s.

Odpad: 200301 378AK O Smésny komundini odpad
01.02.2022 07:16 SAKO Brno, as.

01.02.2022 0B8:41 SAKO Brno, as.
01.02.2022 08:43 SAKO Brno, as.
01.02.2022 08:50 SAKO Brno, as.
01.02.2022 08:58 SAKO Brno, a.s.
01.02.2022 0B:58 SAKO Brno, as.
01.02.2022 09:03 SAKO Brno, as.
01.02.2022 09:10 SAKO Brno, a.s.
01.02.2022 08:11 SAKO Brno, a.s.
01.02.2022 08:12 SAKO Brno, as.
01.02.2022 09:23 SAKO Brno, a.s.
01.02.2022 09:27 SAKO Brno, as.
01.02.2022 09:35 SAKO Brno, a.s.
01.02.2022 08:37 SAKO Brno, as.
01.02.2022 08:52 SAKO Brno, a.s.
01.02.2022 08:55 SAKO Brno, a.s.
01.02.2022 10:01 SAKO Brno, a.s.
01.02.2022 10:02 SAKO Brno, a.s.
01.02.2022 10:05 SAKO Brno, a.s.
01.02.2022 10:13 SAKO Brno, a.s.
01.02.2022 10:38 SAKO Brno, a.s.
01.02.2022 10:39 SAKO Brno, a.s.
01.02.2022 10:46 SAKO Brno, a.s.

™ P P FF FF PF P PF PF #F PF PF P PF PF O FF FF PF FF FF =

Priloha - Svoz - Seznam VL



Fakturace Magistrat

Popis zadani

Faktura vydana se pro MG provadi hromadé s pfilohou evidenci nadob

a stanovist za obdobi jednoho mésice.

Fakturuje se na zakladé podkladl divize svozu - piiklad tabulky

v Excelu pod timto procesem...

MG plati ro¢ni cenu / 365 x pocet dni vdaném mésici (pronajem

+ km + m3)

- Fakturace spalného (skute¢na hmotnost odpadu) - samostatna

faktura (vystavuje vaha)
- Slevy poskytovany nejsou

- Fakturuje se vysyp a prondjem nadob, ob&an muize vlastnit
svou nadobu a pak se nefakturuje MG (je to asi 1 %), vSe nové

se jiz eviduje na SAKO

- Vyména nadob se nefakturuje

Regeni v IS

Pfi generovani faktury pro magistrat budou vznikat 2 samostatné
faktury (pozadavek magistratu) a jednotlivym fakturam se pfipoji

prilohy dle pozadavku:
- Manipulace, pronajem - vypocet pausalem
o PFiloha Objem
- Spalné - dle skuteénych VL (po rozpadu na ptvodce)

o Priloha VL

Specialni
apravy IS




Priklad podkladu pro fakturaci — Magistrat

Pocet svaZenych nadob za obdobi :

Fyzické osoby zapojené do systému oblast SAKO

UNOR_2022

Objem nadoby

Pocet nadob nasazenych v

Cetnost svozu

1. pol. mésice I

2. pol. mésice

60 Lt

odvoz 1x tydné

1397

1394

odvoz za 14 dnu

110 Lt

odvoz 1x tydné

12 876

12 838

odvoz 2x tydné

798

798

odvoz 3x tydné

odvoz 1x za 14 dnu

odvoz 40x za rok

odvoz 1x za mésic

(=1l=1 =]1(=]

olololo

120 Lt

odvoz 1x tydné

12 928

12 962

odvoz 2x tydné

725

727

odvoz 1x za 14 dnu

140 Lt

odvoz 1x tydné

1932

1929

odvoz 2x tydné

51

51

Priloha - MG - objemy

SAKO SAKO - svaFeny objem Vypodtena Vypoitena hmotnost odpadu Podnikatelé - SAKO Systém mésta Bma
— hmotnost - -
:k“'fc"; mimo anikotels | opzane | T | peamicatets| 2277 " obéane + spainé spainé _ .
obdobr | MMM | optane v Lt | nadeby v |POANKATEIR| OBCANE oy | PEANKATEE [ jednotkovou | optans | ™™O | mimo | podnikatels | Sczba | wypottené | Sazba Vypoétené | Fakiurované
odpadu it v V& |hadobo 110U nédobu| TS P
celkern u v® nadobu bezDPH | bezDPH | bez DPH V&, DPH & DPH
2020 (1) (L) (158) (L) (%) (%) (%) (T/110Lt) (1) (1) (1) (1) (KE/T) (KE) (KE/T)| (%) (KE) (KE) celkem sum

leden 61016,6860] 84659720] 1436710] 9375640 88.67 1.50 9.82 0.00693 533526 90.54| 5425806 590,854| 850.00 502225,76| 850.00 | 15 | 530372553 5303725.53| 5466.586
unor 5 422,760] 84 732 000| 359810 9375640| 89.69 0.38 9.92 0.00631 486391 20.65| 4884566 538,194| 850.00 457 465,18 850.00 | 15 | 477466295 4774662.95| 4884566
bfezen 84 804 040 365 585 10094 940| 8%.02 0.38 10.60 0.00000 0.00| 0.00] 0,000 0,000) 850.00 0,00 85000 | 15 0,00 0.00}
duben rogniateké iry 2 850.00 85000 | 15
kvéten rogniateké iry 2 850.00 85000 | 15
cerven rogniateké iry 2 850.00 85000 | 15
cervenec] roaniateké itry 2 850,00 850,00 | 15
srpen roarikaveé iry 2 850,00 850,00 | 15
zaii roarikaveé iry 2 850,00 850,00 | 15
flen roarikaveé iry 2 850,00 850,00 | 15
listopad Sbtar Podrikateifiry 850,00 850,00 | 15
prosinec o B P 850,00 850,00 | 15
celkem 11 439,420 254195760 2162105 28 846 220 10 199,18 111,20 10310,372 1129,048 959 690,932 10 078 388,48 10 078 388,45 10351,15



Popis zadani Magistratu se mimoradné fakturuji tyto sluzby:
- Mimoradny vysyp
o Mimoradny vysyp vyzadany od MG se fakturuje dle

stazky, eviduje se v interni evidenci v souborech

Excelu.
- Pfistaveni a Vyména nadoby
o Zmény se provadi k1. a 15. dnu mésice.
- Stanovisté

o Stanovisté je vzdy jedno, bez ohledu na po&et ob&and,
neeviduje se adresa obcCana, ale adresa stanovisté,
velikost nadoby vlastnictvi nadoby (zapUjcend nebo

vlastni) a ¢etnost svozu, svozové dny, Cislo osadky.
o Pro MG se nepouziva vyvoz jednou za 14 dnd.

o Mimo Brno se pouziva jina Cetnost a fakturuje se na

smlouvu.
- Uklid stanovigté

o Uklid stanoviété se provadi a fakturuje za objem,

skutec¢nost se prepocitd na 110 | nadobu.

o Provadi se dle hlaseni posadky, dle zkusenosti nebo dle

pozadavku MG.

o Evidence obc¢anl neni evidovdna v SW BMI Evidence

smluv, ale v interni evidenci v Excel.

Reseni v IS Pro mimoradné fakturace bude k dispozici samostatna kniha zakazek,
do které se tyto akce budou zadavat. Hromadna fakturace pak na tyto
zakazky bude brat zfetel.

Na finalni faktufe tyto polozky budou oddéleny samostatné proti

klasické pausalni fakturaci.

Specialni
apravy IS

Fakturace Zivnostnici



Popis zadani Zptisob fakturace

- Pravidelné svozy zadané v SW BMI Evidence Smluv se dnes
fakturuji ze systému hromadné, prevazné 1x za Vs Ctvrtleti

(pokud zakaznik nepozaduje jinak)

- Svozy na vyzvu/mimoradny svoz se také zapisuji do SW BMI
Evidence Smluv, je tu specialni kolonka pro jeho zaznam a
nasledné probihd fakturace tzv. pribé&Zna, tedy ihned po
provedeni svozu (pozn. Pokud vime, Ze svozy na vyzvu se
v mésici vicekrat opakuji, mlze je fakturanta vyfakturovat

treba az za cely mésic, nikoli ihned po provedeni svozu)

- Fakturaéni interval mize byt dle dohody se zédkaznikem 1x za
Ya leti nebo 1x za mésic, 1x rocné (zapisuje se do smlouvy a

nasledné se ze smlouvy fakturuje).

- Sako umoznuje nakup pytle s logem SAKO na odpadky za cenu
50 ké/ks pres dispecink, vydajovy doklad - pokladna. Nejde
pfes SW BMI Evidence Smluv. Pytel je nachystan k odvozu u
jakékoli popelnice SAKO, osadka jej vyveze

- Pokud je u popelnice jiny pytel, nez s logem SAKO posadka ho
vyveze a nahlasi na dispecink jako odpad mimo nadobu, tedy

mimoradny svoz.

- Evidence odpadu generovana nastrojem =z aplikace BMI
Evidence smluv, Ze svezeného mésic¢niho objemu (velikost
nadoby a &etnost svozu véetné& mimoradnych svoz{) a zvazené
hmotnosti na vaze = rozpocet hmotnosti odpadu na kazdého
klienta a kazdou provozovnu (ICP) do pribézné mési¢ni

evidence a generovani exportniho souboru pro EVI




Popis zadani

Vypocet ceny

- Cenik sluzeb je vSeobecné platny a aktualizuje se jednou roc¢né.

PFi zméné ceniku se nova cena pouzije jen pro nové zakazniky.

- Pro stavajici zdkazniky se cena zméni pfi jakékoli zméné
nadoby/Cetnosti - smlouvy. Cena se neméni v pfipadg, Ze se

meéni napf. Korespondenc¢ni adresa nebo sidlo spole¢nosti.

- Je mozné ale pfiznat cenu zpredchozich cenikld a rovnéz

nastavit tzv. individualni cenu
- Cena je slozena
Cena za odstranéni odpadu (neda se ménit)

o Cena prepravy (v pripadé poskytovani individuaini ceny

muze byt ménéna)

o Cena za pronajem nadoby (neda se ménit)

Resgeni v IS

Hromadna fakturace SVOZ bude i v tomto pfipadé prochazet platné
polozky smluv + mimoradné objednavky (v IS zakazky) = manipulace,

pronajem atd.

Mimo tato data se budou nacitat konkrétni VL pfislusejici k danym

smlouvam/zakazkam v tomto obdobi = ZEVO.
VSe se polozkové doplni na 1 fakturu.

Prilohou faktury bude soupis VL.

Specialni
apravy IS

Fakturace VOK




Popis zadani - Fakturace se porizuje do xlIs dle stazky, cca 150 FV mési¢né.
o FV Zivnost
o FV rozepsana na jednotlivé datumy a vysypy

- Ptiloha stazka, vazni listek, objednavka (POZOR - stazka

nebude generovana v IS - jde o scan ru¢né vyplnéné stazky)
- Vyvozy za sbérna strediska se fakturuji jednou mési¢né
o Pronajem (na prelomu mésice se fakturuje)
o Cenazakm
o Manipulace
o Vyvozy - ptiloha v xls
o Vazni listky (tedy skuteCnost) - data jsou téz v xls

- Xlstab s podklady pro fakturaci obsahuje i podklad pro evidenci
odpadu, mnozstvi odpadu v navaznosti na klienta a provozovnu
vCetné koncovky (opravnéna osoba = skladka, recyklacni linka,
kompostarna, ZEVO (zde zdvojeny zaznam = na vaze ZEVO +
v xIs tabulce) ru¢né se prevadi do programu pro evidenci
odpadu EVI.




Resgeni v IS

Fakturace prondjmu + jednotlivych odvozi VOK bude probihat na
zadkladé zadanych podkladl v zakazkach/smlouvach + VL, které budou
obsahovat vSechny potiebné Udaje (filtr nevyfakturovanych zakazek
v obdobi).

Jedna se o:
- Zakazka
o Typ nadoby
o Datum pfistaveni/vyména/odvoz = pronajem
o Cena za odvoz

o Km

o Druh odpadu

o Mnozstvi - evidencné. Fakturace bude pevnou cenou za
VOK. Néktera mnozstvi nevstupuji do evidence - bude

mozné nastavit na VL.
Vysledkem bude multifaktura pres vice zakdzek s polozkami
vyjadrfujici jednotlivé Ukony.
Rozpracovanou otevienou zakazku bude mozné fakturovat vicekrat,

podle terminu fakturace.

Specialni
apravy IS




3.4.1 Prodejna Cernovice

Spole¢nost SAKO provozuje maloobchodni prodejnu — vétSinou prodej

Popis zadani

nadob. Proto je potfeba mit nastroj pro zjednodugeni tvorby dokladd
v IS.

Na prodejné je 1 pokladna.

Je mozno platit pouze hotové (bez EET). Platba kartou se nevyuziva.

Resgeni v IS

Prodej zbozi na prodejné bude v IS zjednodusSen funkci. Tato funkce
na zakladé zadanych polozek vytvofi zakazku, fakturu ptFipadné
rezervacni list nebo vydejku na prodavané zbozi. VSechny doklady se

potvrdi.

PFi platbé v hotovosti se kromé faktury vytvofi také pokladni doklad.

PFi platbé kartou (pfipadné v budoucnu) se vytvori interni doklad.

Bude moZné nadefinovat v nastaveni prodejky az pé&t rlznych typl

plateb.

Soucasti funkce bude moznost prijeti a uplatnéni zaloh, vratky,
uplatnéni kupénd. V konfiguraci prodejky bude moZné nastavit rychlou

volbu pro skupiny zbozi nebo pro oblibené/akc¢ni zbozi.

Tiskovym vystupem bude zjednodusSena faktura s Cislem pokladniho

dokladu, kterym probéhla Uhrada (pfi platbé v hotovosti). Format A4.

Specialni
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3.4.2 Prodej - ostatni

Popis zadani

Platby vystavenych faktur je potfeba provadét v hotovosti nebo

bankovnim pfevodem.

Resgeni v IS

Platba hotové

V tomto pfipadé na prijmovy pokladni doklad se pripoji faktura
vydana. Provedeme-li platbu faktury vydané pfimo na pfislusné

fakture, vytvofi se prijmovy pokladni doklad automaticky.
Platba bankou

Pomoci standardnich skriptd Homebankingu se nalte bankovni vypis
do IS a pomoci parovani se provede automatické naparovani polozek

bankovniho vypisu na odpovidajici vystavené faktury.

Specialni
apravy IS




Popis zadani Je potfeba evidovat ostatni pohledavky (napf. pohledavky vaéi
finan¢nimu Ufadu pfi nadmérném odpoctu DPH, preplatek dané

z ptijmu, splatky, pozastavky apod.).

Ve spolec¢nosti SAKO se budou evidovat:

N&hrady Skody od tfetich subjektl

PInéni od pojistoven

Zeleny bonus OTE - projekt ministerstva ZP

Doklad o pouziti — pro ucely DPH

Dnesni rozdéleni do knih:

OP10 Ostatni pohledavky

OP11 Ostatni pohled.- pfidanéni DPH
OP12 Ost.pohl.- pFispévek UP na SPUM
OP13 Ost.pohl.- najemné ze sml.MV HZS
OP14 Ost.pohl.- nahrada skody

OP15 Ost.pohl.- plnéni od pojistoven
OP60 Ost.pohl.- zeleny bonus OTE

0P62 Ost.pohl.- trzby EVI-Karta/Hot.
0oP63 Ost.pohl.- trzby ODVOZ-Kart/Hot
Ost.pohl.- trzby VAHA-Kartou

Reseni v IS Ostatni pohledavky se vytvari v knize Ostatnich pohledavek.
Ostatni pohledavky mohou vstupovat do DPH, Ize je zauctovat.
Polozky dokladu se vyberou z knihy Karty ostatnich pohledavek.

Pozadujeme hromadné vytvafet doklady s rdznymi datumy (napf.
splatky) a také pomoci funkce vytvofit ostatni pohledavku k fakture

vydané.

Specialni
apravy IS




3.4.3 Reklamace svozu

Popis zadani | Evidence a reseni reklamace svozu (nevyvezena nadoba).

Pokud je reklamace uznana, vycisluje se minusem na nasledujici fa,

pripadné se vystavi dobropis.

Reseni v IS Pro evidenci reklamaci bude v IS zavedena samostatna kniha prodeje.
Zde se reklamacni zakazky budou zadavat. Vzdy k dané smlouvé a

polozky (nadoba — obdobi) minusem.

Hromadna fakturace bude s témito zakazkami pocitat a polozky

samostatné vkladat na fakturu. Budou tedy na fakture vytistény.

Reklamacni zakazky se budou zadavat rucné.

Specialni
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3.4.4 SAKO SOLAR

Popis zadani

Prodej spolecnosti SAKO SOLAR spociva v evidence jednotlivych smluv

(projektl) a fakturaci sluzeb:
- Najem
- Dodavka el.energie
- Preprodeje

Sklad zde neni evidovan.

Regeni v IS

V IS bude zaloZena kniha prodeje pro vlastni firmu SAKO SOLAR. Zde

se budou evidovat zakazky + fakturace sluzeb.

Smlouva bude reprezentovana kodem zakazky, ktery uZivatel do
zakazky vlozi rucné. Tento kod se nasledné prenese do vsSech
podFizenych doklad{ (faktura) a Ize podle n&j vyhodnocovat, Gctovat
atd.

PoloZzkami prodeje budou nezbozni karty zboZi.

Specialni
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3.5 Doprava

V dobé dokonceni tohoto projektu nebylo zfejmé, jaky SW bude pro fizeni dopravy ve

spole¢nosti SAKO vyuzivan.

V této kapitole jsou tedy uvedeny evidence tykajici se dopravniho modulu tak, aby bylo
mozné zpracovat v IS pozadované funkcnosti jako napf. podklady k fakturaci dle objemu

nadob na trasach, rozpousténi na plvodce atd.

V projektu nebude feden dispecink dopravy, vytvareni pfikazd k jizd&, stazky atd.

Popis zadani Evidence jednotlivych vozidel (SPZ, hmotnosti atd.) pro potfeby

svozu, pfifazeni na trasy atd.

Reseni v IS Pro tuto provozni evidenci bude v IS pouzita funcionalita evidence

vozidel, kde bude mozné tyto zakladni Udaje zadat.

Budou nasledné vyuzivana pfi automatickém vazeni - viz ODP013

Automatické vaZeni — prijem odpadu na zdkladé smlouvy.

Ekonomickd evidence ndkladl na jednotlivd vozidla bude tedena
pomoci analytické osy Prostifedek. Karta vozidla mize byt touto osou

taky oznacena.

Specialni
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Popis zadani Evidence tras v systému.

Reseni v IS Pro potfeby vypoétu objeml a poctu jednotlivych typl nadob na

trasach bude potfeba v IS trasy evidovat.

Bude tedy pfipraven jednoduchy ciselnik tras. Bude slouzit k:
- Evidenci pravidelnych svoz{ na VL
- Prifazeni nadoby - viz dale

- Vypocet objemu a po¢tu jednotlivych typd nddob pro dalsi

potfeby (napF. hromadna fakturace)

Specialni
Gapravy IS

Popis zadani Kazda nadoba pro pravidelné svozy je pfifazena pravé na 1 trasu

v 1 den.

Reseni v IS Pro kazdou nadobu na smlouvé bude mozné pfifazeni maximalné na 1
trasu a 1 den z Ciselniku tras. Toto pfifazeni se bude resit ru¢né nad

polozkou smlouvy, pfipadné nafiltrovanymi polozkami prodeje.
Pfifazeni trasy bude mozné i hromadné nad oznacenymi polozkami.

V IS bude k dispozici funkce, kterd pro danou trasu a datum vrati
seznam platnych nadob - bude se vyuzivat pro dalsi vypocty.

Specialni
apravy IS




Popis zadani Je potfeba evidovat pfifazeni vozidel na pravidelné trasy (komunal)

kvali automatické tvorbé& VL pomoci &ipovych karet.

Pro tyto vozidla (1 SPZ) plati vzdy max. 1 trasa za den. Zarover na 1

trase mGze byt vice SPZ.

Jednd se o pravidelné se opakujici jizdy. Vyskytuji se vyjimky (napfr.

svatek).

Reseni v IS Bude pripraven modul pro svazani SPZ s Ciselnikem tras a dany den

v tydnu.

Zde bude mozné pro konkrétni datum zadat vyjimku (napf. jina trasa).

PFi pofizeni VL pomoci Cipové karty (ODP013 Automatické vazeni —

prijem odpadu na zakladé smlouvy) pak IS automaticky zjisti o jakou

trasu se jedna a VL vytvori.
Vyjimky bude tedy potreba zadat do IS pred vazenim.

V pripadé, ze pro danou kombinaci vazba neexistuje, VL vznikne, ale

bude potreba jej ru¢né upravit.

Specialni
apravy IS




3.6 E-shop (VOK)

Objednavani VOK bude také umoznéno pres webovy portal e-shopu.

Popis zadani

Umoznit objednani a zaplaceni pfistaveni VOK prostfednictvim e-
shopu a on-line prenos dat do IS. Nastavené udaje e-shopu

prezentovat na internetu.

Resgeni v IS

E-shop bude mozno provozovat na webovém serveru IIS s podporou

PHP. E-shop bude on-line komunikovat s IS

Na e-shopu bude existovat moznost vytvoreni zpravy/dotazu tak, aby

v souvislosti s touto aktivitou bylo jednodussi na dotazy reagovat.

Specialni
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Popis zadani Spolec¢nost SAKO poZzaduje provozovani e-shopu k objednavani

pristaveni VOK ¢i vymeénu popelnice pro obcany. Tedy B2C feSeni.

V soucasné dobé maji oblané k dispozici web formulaf, po jehoz
vyplnéni se vygeneruje mail, ktery pracovnici SAKO ruc¢né zadavaji do

systému.

Reseni v IS PoZzadujeme e-shop son-line komunikaci s IS a s potfebnymi

specidlnimi Upravami pro objednani VOK.

Jednotlivé kategorie/podkategorie (typy sluzeb) se budou definovat

pfimo v IS.

V kosiku bude vidét vybrand polozka. Zdakaznik zadava adresu
pfistaveni kontejneru nebo pouZije Google mapu pro uréeni GPS
souradnice. Dale vybira poZadovany termin pfistaveni a odvozu.
V kalendafi budou zvyraznény dny, které bude mozno vybrat (volné

dny kontroluje IS dle kalendafe volnych dnd).

Stiskem tlacitka ,Kalkulovat cenu" dojde k vypoctu ceny objednavky
(dle polozky kosiku a pozadované adresy). Pro dokonceni objednavky

mUze zékaznik vyplnit kontaktni Gdaje, zplsob platby a poznémku.

Stiskem tlacitka ,Objednat" dojde k vytvoreni zakdzky v IS
v definované knize. Zakaznik bude upozornén na nutnost objednavku

zaplatit (v pFipadé platby online kartou).

Stiskem tlacCitka ,Zaplatit objednavku" dojde k presmérovani na
platebni branu GoPay. PFfi UspéSném zaplaceni bude zakaznik

pfesmérovan na stranku s potvrzenim platby.

Zakazky z Eshopu se budou ukladat do samostatné knihy zakazek. Pro
tyto zakazky bude zalozena jedna k témto zakdzkam specialné uréena
smlouva, pod kterou se budou zakazky Fradit. OdliSeni zakdzek
z Eshopu bude feseno novym zakaznikem ESHOP (pro filtrovani,
vyhodnocovani a reSeni kapacit). Zakazky z Eshopu budou mit proti
souCasnym zakazkam jen jednu polozku s objednanym typem sluzby.
PoloZzka bude mit ve svém popisu podrobnéjsi info pro koncového

zakaznika (napf. informace o pfistaveni, odvozu atd.)

Specialni
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Popis zadani

Definice a vraceni volnych kapacit pro pristaveni VOK. Komunikace s

e-shopem.

Resgeni v IS

Definice kapacit

Pro definici kapacit jednotlivych sluzeb poskytovanych na Eshopu bude
slouzit Kalendar svatk( a specidlnich dnl. S konkrétni sluzbou bude
kalendar jednoznacné spojovat nové pole na karté zbozi/sluzbég, které
bude odkazovat na kalendar s kapacitami. U sluzeb zavislych na
méstskych obvodech, kde kazdy obvod musi mit pro sluzbu svij
vlastni kalendaf, bude na karté odkaz na fiktivni kalendaf, kterému
budou ndlezet kalendare se stejnou zkratkou plus index a vyplnénym

Udajem v novém poli na kalenda¥i s odkazem do obvodd.

Pfi hledani spravného kalendare se bude vzdy hledat zkratka
s indexem a odpovidajicim obvodem (napf. VOK_01: obvod XY).
V kalendari bude mozné jednoduse definovat opakované zaznamy
v kalendati pomoci predpisu pravidelnych udalosti (zde odvozd).
Kazdy vytvofeny zaznam bude mozné rucné editovat, mazat a Ize i
doplfiovat nové mimoradné kapacity. Jeden zdznam v kazdé
burice/dni pak bude definovat jednotku kapacity, kterou bude mozné
z Eshopu obsadit. Obsazenost nebude v kalendafi pfimo nijak vidét,

bude se zjistovat online ze zakazek.
Vraceni volné kapacity

Pro zjisténi volné kapacity bude pfipraveno pro Eshop sluzba v IS,
kterd na zaklad& vstupl vrati poéet volnych kapacit na obdobi.
Vstupem bude:

Datum od, Datum do, Typ sluzby, Adresa
Vystupem pak bude tabulka
Datum, Cas od , Cas do

Kde kazdy radek predstavuje jednotku kapacity.

Specialni
apravy IS
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3.7 Nakup

Spolednost pouzivé 6 skladd, jejichZ chod zajistuje 5 skladnikl. Objem evidence je fadové
1500 karet, ro¢né je pofizeno cca 2000 pfijemek a 5000 vydejek nad dvéma skupinami

skladd s oznaenim 200 a 300, jeden sklad je pouze evidenéni bez G&tovani.

Z pohledu nakupu se v principu resi:
- Nadoby
- Nahradni dily
- PHM, nafta
- Chemikalie

- Pracovni pomucky, odévy

3.7.1 Proces nakupu ve spolecnosti SAKO

Pozadavky na nakup vznikaji na zakladé potteb jednotlivych Gsekd a provozu spoleénosti.
Pro nakupy, které nejsou realizovany pres pokladnu, je nutné pouzit formulaf ,Zadanka na
nakup”, u nakupl pfes pokladnu je na kazdém tediteli, resp. vedoucim TSO, vedoucim
provozu divize Svoz, aby stanovil pravidla pro tyto nakupy. Kazdy pozadavek je
prezkouman a nasledné ne/schvalen. PFi schvaleni musi byt dodrzena podminka kontroly
min. 2 osobami. Nakup a pFipadné uzavieni smlouvy realizuje obchodni Usek. Zadanka je

vyhodnocena podle kritéria: akutni/neakutni nakup.
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3.7.2 Knihy nakupu

VSechny doklady Nakupu Ize délit do jednotlivych knih. Evidence knih se nachazi v tabulce

Knihy nakupu. Knihy umoznuji podrobnéjsi déleni prostfednictvim obdobi.

V nasledujici tabulce je seznam navrzenych knih nakupu.

INA Nakup SAKO
1RE Rezijni faktury SAKO
1XX Odpad ZEVO SAKO
1PO Poptavky SAKO
1VN Vnitrofakturace SAKO
1IN Interni kniha SAKO
1SA Navedeni saldokonta SAKO
2RE Rezijni faktury SAKO SOLAR
2IN Interni kniha SAKO SOLAR
2SA Navedeni saldokonta SAKO SOLAR

3.7.3 Evidence nakupnich smluv



Popis zadani Evidence rlznych typl smluv (kupni, o dilo, najemni, reklamni,
darovaci, ramcovd, predani-vyuziti odpadl (gastro, nebezpelné

odpady ...), prodej pozemkd, vécna bifemena.

Ke smlouvam se prikladaji pfilohy - skenované dokumenty, smlouvy,
dodatky.

Pozadavkem je umét skryt vybrané smlouvy pro skupinu uZivateld.
Pozadavek: Udaj, kde je smlouva fyzicky uloZena: oznaceni $anonu
napfr.: ,50D2022", ,Kupni2022"...

Smlouvy nad 50 tis.K¢ do registru smluv - oznaceni ,R“, musi byt
moznost uloZzeni smlouvy ve Wordu nad kterou se délaji Upravy
(zneviditeln&ni ceny, kontaktl ..) pro uvefejnéni. A moznost

uverejnéni v registru- pouze odpovédna osoba.

Zaznam ID smlouvy, které ma v registru smluv, datum uverejnéni

=nejcCastéji datum acinnosti. Na ID smlouvy musi byt navazany

v registru dodatky smluv.




Resgeni v IS

Na smlouvach evidujeme smluvniho partnera, jeho kontaktni

informace, datum uzavreni, platnost od - do a dalsi udaje.

V rdmci smluv pro nakup Ize evidovat smlouvy se zplsobem

finan¢niho plnéni:

- ,Periodicka fakturace" — pouZije se pro pravidelnou fakturaci ve
stejné vySi a stejnych cCasovych intervalech. Do polozek
smlouvy se vlozi polozka (nebo vice polozek), které se budou

opakované fakturovat.

- Splatkovy kalendaf - pouzije se v pripadé splatkového
kalendare, kdy bude znam pocet i vyse splatek (napf. leasing).
Polozky smlouvy - splatkového kalendare se vytvofi pro celé
obdobi pomoci funkce Vytvofit polozky splatkového kalendare.
V ptipadé zmé&ny sazby DPH v pribé&hu trvani smlouvy lze
zménit sazbu DPH na nevyfakturovanych polozkach smlouvy

funkci Zména sazby DPH.

Smlouvy ostatni jsou urceny k evidenci smluv, ze kterych se

nefakturuje (napf. pracovni smlouvy).

Pro skryti zéznamu smlouvy bude mozné vyuzit metodiku prav na

zaznam.

Prilohy bude mozné standardné ukladat k dané smlouvé do DMS.

Specialni
apravy IS




3.7.4 Pozadavek na nakup

Popis zadani | Zadanka nam dnes zpravidla chodi vyti§téna, i kdyZ v posledni dobé se
objevuji zadanky jako pdf s elektronickym podpisem (ty stejné
tiskneme, nebot se archivuji spolu s objednavkami). Napojit Zadanku
na elektronicky systém je podle mne v tuto chvili nemozné, nebot
vystavovatelé zadanek si nejsou schopni vybirat polozky na zadanku
dle skladovych karet (resp. v tuto chvili to povazuji za nemozné
vzhledem ke stavu v jakém jsou skladové karty, napf. neumoznuji

vybrat karty podle dodavatele).

Reseni v IS Pozadavek na nakup bude v IS feSen pomoci procesu workflow (WF).

Proces bude spoustét uzivatel s pfisluSnym opravnénim v knize WF ,K

vyrizeni®. Nebude tedy startovat nad dokladem v IS.
Uzivatel zada:
- Dodavatele
- Popis
- Odhadovanou celkovou cenu
- MuUze pfipojit elektronicky dokument (excel, foto atd.)
- Spusti proces, vybere schvalovatele
Uzivatel tedy nebude vkladat konkrétni polozky.

Po schvaleni procesu v IS vznikne v pfislusné knize hlavicka
objednavky, ke které se proces vcetné priloh pfipoji. Do objednavky
pak obsluha vklada polozky jiz standardné - viz dale.

Na objedndavce tak zlstane uloZen ptvodni poZadavek na ndkup véetné

historie schvalovani.

Pozadavek na nakup se tedy jiz nebude tisknout.

Specialni
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Jedovnicka 2

SAK U i Zadanka Obchodnl dsek
Cislo zadanky: Sklad 30 | 2adatel: Telefon:
Termin dodani: duben Datum vystaveni 07.04.2022
Stf. | Zakazka Akce Pozadavek na:
Nazev akce:

|[Popis pozadavku: Dopinéni skladu drogerie - &tvrtletni fasovani hygieny

Predpokladana cena
Str. | Zakazka Akce Pozadavek na: Material / ND Mnozstvi| JM | *Cenalkus *Cena
122 22Z AAA Mydlo toaletni FA 100g ks
122 2ZzZ AAA Toaletni papir dvouvrstvy bily, Linteo ks
122 22z AAA Sampon / sprchovy gel 3vl, pansky Palmolive refreshin ks
122 2zz AAA Sampon na viasy damsky, Palmolive 350m| ks
122 227 AAA Cistici prostfedek MIO universal 600g ks
122 2zZ AAA Praci pradek Bonux 3vl Magnolie, 20 davek ks
122 2z AAA Ochranny krém na ruce ARAD 250ml ks
122 z2zZ AAA Dezinfekce obuvi ks
122 222 AAA Dezinfekce rukou ks
Pfedpokladana cena
HEWIEM pozadavku: Dopinéni skladu drogerie - ctvrtietni fasovani hygieny
Fomimh: l
|
Zadute Ekonomicke
ISchvéli {nad 100 000 - K&)

Pfedano na ochodni odd&leni dne:

PoZadavek na uzavfeni smlouvy:

* Plecpokiagana cens

Soucasny vzhled Zadanky



3.7.5 Poptavka na dodavatele

Popis zadani

Vystaveni poptavky na dodavatele.

Poptdvka nemusi obsahovat konkrétni polozky, miZe byt pouze

textova.
Zasila se na vice dodavateld.

Neni potfeba fesit vyhodnocovani poptavek, jde pouze o poZadavek

jednoduché evidence + odeslani na dodavatele.

Moznost preklopeni poptavky do objednavky.

Regeni v IS

Pro jednoduchou evidenci poptdvek bude pfipravena specidlni kniha
objednavek. Vyhodou tohoto zplsobu Fedeni bude moZnost vyuziti

automatu pro navrh objednavky.
Poptavka nemusi obsahovat polozky, staci pouze text.

V ptipadé& potfeby zadat vice potencionélnich dodavatel( budou tito

pfipojeni k danému dokladu objednavka.

Po vytvoreni bude potfeba tento doklad zamknout, jinak se bude tvarit
jako objednavka. Pripadné bude mozné nastavit specidlni typ planu

~Poptavka".

Pro tisk a odeslani poptavky bude upravena sestava objednavky
s nazvem Poptavka. Dale bude potfeba upravit pro tisk na vice
dodavateld.

Pro preklopeni poptavky do objednavky bude k dispozici funkce, ktera

po spusténi:
- DotaZe se na knihu
- Vybér dodavatele - poptavanych dodavatell
- Zrusi typ planu
- Zkopiruje do pfislusné knihy

- Poptavku s objednavkou provaze

Specialni
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3.7.6 Objednavka u dodavatele

Popis zadani

Objednavky na veskeré zbozi, material a subdodavky se vystavuji na

oddéleni nakupu dle pozadavk{ skladd (min. zasob).

Na kartach nakupovanych polozek je definovan optimalni dodavatel,

ale i dalsi mozni dodavatelé véetné dodacich podminek.
Objednavka se dodavateli zasila vétSinou mailem.

VSechny objednavky nad 50 tis K¢ je potfeba zaevidovat v registru

smluv.

Objednavky musi obsahovat platebni podminky, GDPR, oznameni o
uverejnéni v registru smluv, dale moznost uvedeni dalSich podminek

(dodrzovani BOZP, organizace dopravy v aredlech ...)

Objednavka zejména na sluzby musi mit moznost vepsat obchodni

podminky.

Vystavenou objednavku podepisuje/schvaluje opravnéna osoba (do 50
tis., do 200 tis., nad 200 tis.) dle podpisového Fadu.

Regeni v IS

V pfislusné knize Objednavky vydané se vystavi objednavka, ta se

vytiskne (pfipadné vlozi do mailu) a zasle dodavateli.

Pozadujeme moznost naparovat jednu nebo vice faktur pfijatych na

jednu objednavku vydanou.

Pokud bude na karté polozky zadan dodavatelsky cenik, kde bude
kromé ceny zadan také kéd dodavatele, budou polozky na objednavce
identifikovany pravé timto kédem. Vice o dodavatelskych cenach

v procesu ZAS103 Dodavatelsky cenik.

Po vytisténi/odeslani objednavky dojde k jeji ulozeni ve formatu PDF
do DMS ulozisteé.

Registr smluv je reSen v samostatném procesu ZAS101 Registr smluv.

Specialni
apravy IS




SAKO

OBJEDNAVKA éislo: 22/1V/0026
Datum vystaveni:.  07.01.2022
Termin doddni:  leden 2022

OBJEDNATEL DODAVATEL

SAKO Brno, a.s.
Jedovnicka 2, 628 00 Brno

e

DI¢:  CZ 60713470

&, Gftw: 79033-621/0100, KB Bmo
SWIFT kdd banky: KOMBCZPPXXX
IBAN; CZ6701000000000079033621
Vyfizuje:

JOWMUV&. provedent kontroly provozuschopnost lafetovych hasicich zalizeni o skrapacich
zeni pro ochranu zasobniky odpadu, V rdmci bude provedenpo ia
S e e e o
a doporudeni budou shmuty v protokolu o kontrole, Nedilnou sout dsti bude | doklad o kontrole
provozuschopnost ve smyshu vyhiddky MV CR &, 248/2001 Sb,

Dodavatel prohladuje, bumtmamdh a Ze jsou mu zniémy vedkerd
technicke, kvuﬁd\mlnﬂ nmnékmduda!omumm
oodmmmm dodrZov vdtodkmmlu;od souvisefici o potodovmym

ta at provozn pracemi a
pledpisy platné pro pobyt v aredlu a provozech SAKO &m;”zoomd’ So:ninlmphdou':
bude dodavatel sezndmen pfed zahdjenim praci. Dodavatel si zagsti viem svym pracovnikim u
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Akceptace objednavky dodavatelem:

T35k vystavE

Datum, podpis, razitko

Stavajici vzhled Objednavky vydané



Popis zadani

Zadani dodavatelského ceniku do systému.

Resgeni v IS

Dodavatelsky cenik Ize zadat ke karté zboZi. Mimo ceny bude mozné
definovat i dalsi dodaci podminky, jako terminy, odbéry po mnozstvi,
dodavatelsky kod atd.

Jedna karta zbozi mize na sobé& evidovat libovolny pocet

dodavatelskych cenikd.

Specialni
apravy IS

Popis zadani

Evidence minimalnich a maximalnich stavi jednotlivych skladovych

polozek.

Resgeni v IS

V IS bude mozné nastavovat minimalni a maximalni zdsoby ruc¢né pro

jednotlivé karty zbozi.

Tyto MIN a MAX stavy slouzi pro navrh automatické objednavky

materialu pripadné pro zobrazeni stavu pokryti jednotlivych polozek.

Hodnoty Min Max stavl se do IS budou zadavat ru¢né.

Specialni
apravy IS

Popis zadani

Na zakladé aktudlniho stavu skladu, rozpracovanych zakazek a

objednavek mit moznost automaticky sestavit objednaci navrh.

Resgeni v IS

Rozhodovani o obsahu objednévek zasilanych dodavatelim probiha na
zakladé (daji ze skladové evidence, z karet zboZi a z existujicich

pozadavkd.

Pro potfeby objednavani pozadujeme sestavu Pokryti poptavaného
zboZi, ktera prehledné zobrazi pozadavky na jednotlivé komodity

v daném obdobi.




Objednavky bude potfebné vytvaret i automaticky spusténim funkce.
Funkce navrhne polozky objednavky v mnozZstvi podle existujicich

pozadavkl a podle nastaveni konkrétni karty ZboZi.
Formular mimo jiné zobrazi (viz obr):

- pokryti dané polozky = odkud se napocetly pozadavky na

nakup
- Dodavatelské ceniky
- Historii nakup(

- Atd.

Specialni
apravy IS

Popis zadani Na zédkladé zaslani objednavek dodavatelim je nutno zaevidovat do

systému ke kazdé polozce objednavky, v jakém terminu a v jaké cené

bude pfislusna polozka dodana.

Reseni v IS Pro vlozeni pozadovaného terminu dodani k polozce slouzi doklad
potvrzeni dodani. Tento doklad se vytvori pfimo z objednavky vydané,

¢imzZ se tento naparuje k dané objednavce.

Termin dod&ni midZe byt pro kazdou polozku objednavky jiny. V tomto
pripadé se vytvori doklady potvrzeni doddani pfimo v knize Potvrzeni
dodani a tyto svazi s konkrétni objednavkou. Na doklad se pak

vyberou jen pozadované polozky.
Potvrzeni dodani bude mit v IS vice stavi:
- Nepotvrzeno

- Potvrzeno

Specialni
apravy IS




Popis zadani V systému je nutno zaevidovat zalohu, kterou mame uhradit.

Reseni v IS Zaloha se zaeviduje na karté objednavky nebo se s ni provaze.

Zaloha, kterd se nevztahuje ke konkrétni objednavce, bude

zaevidovana v knize Poskytnuté zalohy.

Specialni
apravy IS




3.7.7 Prijem materialu/zbozi na sklad

Proces pfijmu materidlu na sklad probéhne pomoci mobilniho terminalu a je popsan

v kapitole Mobilni terminaly - ¢tecky. Zde je popis standardniho procesu pfijmu.

Popis zadani Skladnik zkontroluje mnozstvi dle dodaciho listu, pfip. faktury a

fyzicky pfijme material na sklad.

Reseni v IS Vechny ptijemky na sklad musi mit v IS zaloZenou objednavku kvdli
parovani pfijemky s fakturou. Z objednavky se pfijemka vytvori funkci

a tim se k ni naparuje.

Pfijemku Ize potvrdit bez ohledu na to, zda bude ¢i nebude v IS
zavedena faktura pfijata. Potvrzenim pfijemky se zbozi skutecné

pfijme na sklad, coZ se projevi ve sloupci Dispozice v knize ZboZi.

Specialni
apravy IS

Popis zadani Nakup nafty - eviduje se skladem.

Spotifeba nasledné probihd na zakladé informaci SW Unipos dle
jednotlivych SPZ cca dekadné.

Reseni v IS Objednani + pfijem PHM na sklad bude probihat stejnym postupem

jako u ostatnich materiald.

Spotfeba pak bude feSena interni vydejkou rozpadlou dle osy
prostfedek na jednotlivé SPZ.

Pro nacteni spotieby ze struktury SW Unipos (csv) bude pfipraven

importni skript.

Specialni
apravy IS
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UnipOs-expa transacticversion ldate  smrsns time 748
DATE __ ITIME  TRANSACTRANSACTRANSAC AUTHORI CONTROI PERSON_ PERSON_ PERSON_PERSON_ PERSON_PERSON_ PERSON_IDEN PERSON_ PERSON_PERSON_PERSON_PERSON_PERSON_CAR_CUS CAR_CUSTOMER CAR_CUS CAR_DEP CAR_DEP CAR_DES CAR_DES CAR_IDE! CAR_IDET CAR_1_C
01032022 527 1 1 e 1 1 61E+07 289-6071SAKD  SVOZ 233 TEs18 815777 1207 6,1E407 289-60713970 | SAKO  SVOZ 233 TE+18 51207 BT
01032022 925 1 1 3035 1 1 61E+07 289-6071SAK0  SVOZ 233 7E+14 515380 15380 616407 283-60713470 SAKO  SPALOVN 335! TE+14 515214 SPAL
01032022 957 1 1 303 1 1 61E+07 289-6071SAKD  SVOZ 233 TEs18 515410 15410 6,1E407 28960713470 | SAKO  SVOZ 233 TE4185703 WD
01032022 1028 1 1 3937 1 1 6,1E+07 288-6071SAKO  SVOZ 233 TE+12 515030 15030 616407 283-60713470 SAKO  SPALOVN 335! TE+14 500670 FT
01032022 10:34 1 FUEEET 1 1 61E+07 289-6071SAKD  SVOZ 233 7E+14 515030 15030 6,1E407 289-60713470 SAKO  SPALOVN  335: TE+18 S00670 T
01032022 1132 1 1 e 1 1 6,1E+07 289-6071SAKO  SVOZ 233 TE+14 515006 15006 6,16+07 289-60713470  SAKO  SVOEZ 233 JE+14 515185 FT
| 01032022 1219 1 1 39350 1 1 61E+07 289-6071SAKO  SVOZ 233 TE14815721 1311 6.1E+07 289-60713470 SAKO  SPALOVN 335! TE+125663  SPAL
01032022 1240 1 1 sess1 1 1 6,1E:07 289-6071SAKO  SVOZ 233 7E+14515430 | 15430 6,16+07 280-60713470 SAKO  SVOZ 233 JE+185826 WD
01032022 1243 1 1 3985 1 1 61E+07 289-6071SAKD  SVOZ 233 TE+14 515430 15430 6.1E+07 289-60713470 SAKO  SVOZ 233 TE125826 WD
01032022 1618 1 1 se3s3 1 1 6,1£:07 289-6071SAKO  SVOZ 233 7E+14 515380 15380 616407 280-60713470 SAKO  SPALOVN 335 TE+18S15214  SPAL
0032022 527 1 1 3035 1 1 61E+07 289-6071SAK0  SVOZ 233 TE+14 51313 1313 6,1E+07 289-60713470 | SAKO  SVOZ 233 TE41451352 WD
02032022 529 1 1 semss 1 1 61E+07 289-6071SAKD  SVOZ 233 TE+14 51313 113 6,1E407 289-60713970 | SAKO  SVOZ 233 TE18 51552 WD
02032022 555 1 139356 1 1 61E+07 289-6071SAK0  SVOZ 233 TE+18 515780 15780 6,1E+07 289-60713470 | SAKO  SVOZ 233! TE+14 51553 WD
02032022 1003 1 1 3937 1 1 61E+07 289-6071SAKD  SVOZ 233 TE+14 S607 607 61E407 28960713470 SAKO  SPALOVN 335 TE+185252  SPAL

Vzor CSV Unipos pro import spotfeby dle SPZ

3.7.8 PFijem faktury

Popis zadani

Navedeni faktury prijaté do systému a jeji naparovani k objednavce.

Roc¢né je zpracovavano cca 4800 ks prijatych faktur. Faktury obsahuji
jednotky az desitky polozek. Faktury jsou pfijimany v tisténé forme i
elektronické formé (PDF zaslané e-mailem, s naslednym vytisténim a
pfeddnim) a to centralizované na podatelné v Brné do aplikace E-

kanceldr - toto zUstane zachovano.

Resgeni v IS

Podatelna bude feSena v samostatném procesu - POD100 Podatelna —

napojeni IS na E-kancelar.

Fakturu prfijatou vytvarfime pfimo z objednavky vydané, ¢imz se

naparuje k dané objednavce.

Rezijni faktury se vytvofi jako volné doklady v knize Faktury pfijaté a
tyto nejsou vazany na objednavku. Pro rezijni fa bude zalozena

samostatna kniha nakupu.

’

Faktura prijata bude k objednavce doplnéna v okamziku jejiho dodani,
a to nezavisle na prijemce. Pokud bude faktura do IS zavedena pied
prijemkou, oceni se pfijem podle ceny z faktury v okamziku potvrzeni
prijemky. Je-li faktura zavedena do systému az po zavedeni pfijemky,

oceni se ptijemky podle faktur nésledné v ramci Ucetniho prepoctu.

Plvodni Fa ve formatu PDF pozadujeme pfipojit k dokladu v IS.

Specialni
apravy IS




Popis zadani

Vedlejsi naklady (doprava, clo, ..) je nutno rozpoustét pfimo do

skladové ceny dané polozky.

Resgeni v IS

V parametrech IS bude zadana volba Skladova cena s vedlejSimi
naklady. Pfislusné naklady spojené s pofizenim zboZi budou povySovat

skladovou cenu dané polozky.
Pozadujeme v IS funkcionalitu rozpousténi vedlej&ich nékladd.

Pro Gétovani vedlejsich nakladd bude vhodné upravit kontace ptijemky
PR tak, aby na ucet pofizeni zboZi byla Uctovana hodnota skladové
ceny po odecteni vedlej&ich ndkladl a hodnota vedlej&ich nakladl byla

uctovana na jiny ucet pofizeni zbozi.

Specialni
apravy IS

3.7.9 Ostatni

Popis zadani

V nékterych pripadech se cely pfijem (objednavka) ihned fasuje na
koncového zadatele.

Resgeni v IS

Pro zjednoduseni fasovani tohoto typu bude dostupna funkce, ktera
bude umét prijemku preklopit do vydejky na konkrétniho zadatele.
Obejde se tim proces fasovani ¢teckou - MT104 MT - Vydej ze skladu.

Specialni
apravy IS




Popis zadani Pfikaz k Uhradé musi byt mozno vystavit pfimo vybérem z pfijatych

faktur. Tento vyb&r musi umoznit t¥idéni dle splatnosti a dodavateld.

Reseni v IS Bankovni pfikaz vystavujeme v knize Bankovnich pfikazd.

Polozky Ize na bankovni pfikaz vkladat ru¢né nebo hromadné z filtru

faktur pfijatych nebo z platebniho kalendare:

Bankovni prikaz Ize jednodusSe vystavit i nad poloZzkami v knize

Saldokonto pomoci standardni funkce.

Specialni
apravy IS

Popis zadani Platby pfijatych faktur musi byt mozno provést bud’ na zakladé vypisu

z banky, a to automaticky pomoci homebankingu nebo pokladnou.

Reseni v IS Platba pokladnou

Fakturu lze hotové zaplatit bud pfimo z dokladu faktury, nebo
vystavenim pokladniho dokladu v knize Pokladni doklady.

Platba bankou

Faktura se uhradi automaticky vystavenim bankovniho vypisu v knize

Bankovnich vypisg.
Doklad o pfijeti platby

Po obdrzeni dokladu o pfijeti platby zalohy upravime na poskytnuté
zaloze Datum uskute¢néni. Zaplacenou zalohu mizeme piepnout do

stavu danovy doklad).

Specialni
apravy IS




Popis zadani Zdanéni porizeného zbozi (sluzeb, ..) z jiného clenského statu od

osoby, ktera je registrovana k DPH v jiném c¢lenském statu.

Reseni v IS Vzhledem k tomu, Ze dodani zbozi (sluzeb, ...) mezi platci DPH v réamci
EU je povazovano za osvobozené zdanitelné plnéni s narokem na
odpocet DPH, pofizovatel zbozi (Cesky platce DPH) bude nakupovat
zbozi za cenu bez dané. Je povinen pofizené zbozi Fadné priznat a
zdanit v CR v rdmci svého pFiznani k DPH (uplatfiuje pfitom sazby CR
dle zakona o DPH) a v pfipadé, ze ma fadny danovy doklad, uplatni si

odpocet.

V tomto obchodnim pfipadé k jedné fakture pfijaté nalezi dva kurzy -
jeden ze dne, kdy bude faktura odbératelem prijata (tento kurz je
kurzem pro Gcetnictvi) a druhy ze dne, kdy dodavatel vystavil doklad

(tento kurz je kurzem pro DPH).

V souvislosti s touto problematikou bude tfeba mit v IS funkci, ktera
po zavedeni a potvrzeni skute¢né faktury do IS vytvofi interni doklad
(dale bude tento doklad nazyvan jako ,samovyméreni DPH"“), na
kterém bude vycisleno DPH. Doklad samovyméreni DPH slouzi
k zauctovani DPH a vstupuje do vypoctu priznani k DPH. Doklady se

vytvaieji v samostatné knize internich dokladd.

Specialni
apravy IS




Popis zadani Je potfeba vystavit opravny danovy doklad k polozkam faktur

pfijatych nebo k zaloham poskytnutym.

Pozadavkem je schvalovani dobropis( feditelem.

Reseni v IS Nastroj slouzi pro tvorbu opravnych dafiovych dokladl
k polozkam faktur a k zaloham.

V pripadé opravy mnozstvi (snizeni) zadame dobropisované mnozstvi,
v pfipadé opravy ceny zadame novou cenu polozky.

K zdloze bude nutné vystavit opravny danovy doklad v pfipadé, ze

bude zaplacena. Provede se vzajemné Cerpani zalohy a opravného DD.

Vystaveny opravny dafiovy doklad bude provdzan s plvodnim

dokladem.

Specialni
apravy IS




Popis zadani Je potieba evidovat ostatni zavazky (napf. zavazky vici finanénimu

Ufadu, nakup na leasing apod.).

Ve spolec¢nosti SAKO se zde budou evidovat:

Zavazky - platby kartou

- Vyuctovani CCS

- Pojistné smlouvy

- Ostatni smlouvy

- Zivotni pojisténi

- Dané ucetni (maji predpis v nakladech) a nelcetni (nemaji
predpis v nakladech)

- Prispévek na akce odborového svazu - nedariové

- Ostatni zavazky ucetni (maji predpis v nakladech) a neucetni

(nemaji predpis v nakladech)

Soucasné rozdéleni do knih:

0z10 OZA - platby kartou,sluzby bank
0z11 OZA - CCS karty

0z13 OZA - zmény uplatnéni DPH u PFA
0721 OZA - ze smluv ndjemnich

0722 OZA - ze smluv pojistnych

0723 OZA - ze smluv ostatnich

0224 OZA - ndhrady skody

0725 OZA - NPZ

0726 OZA - Zivotni pojisteni podnik
0227 OZA - soudni, spravni poplatky
0z31 OZA - statni sprava ucetni predp
0741 OZA - ostatni Gcetni (FIN)

0z51 OZA - odborovy svaz KOVO

OZA - statni sprava evidencni

OZA - ostatni eviden¢ni

OZA - nezjisténé platby, vratky
OZA - ptevody sbirky RE-USE




Resgeni v IS

Ostatni zdvazky se vytvofi v knize Ostatnich zdvazka.
Ostatni zavazky mohou vstupovat do DPH, lze je zauctovat.
Polozky dokladu se vyberou z knihy Karty ostatnich zavazkd.

Pomoci funkce Ize vytvofit ostatni zdvazek k faktufe prijaté.

Specialni
apravy IS

3.8 Sprava dokumentti (DMS)

Soucasti IS, nejlépe jeho modulem, musi byt Document Management Systém pro spravu

dokumentl. Vychozi body sprdvy dokumentd jsou schopnosti editace, nastaveni

pfistupovych opravnéni, zalohovani, ochrana dat spojend se zabezpecenim a sdilenim

rGznych obchodnich dokumentl, fulltextové vyhledavani jak napfi¢ dokumenty, tak

konkrétnim obsahem, archivace a skartace.

Popis zadani

Pro provoz spravy dokumentl je tfeba nastavit funkcionalitu databazi.

Regeni v IS

V knize Sprava dokumentl (DMS) - Nastaveni - Nastaveni DMS

uzivatel potvrdi funkcionalitu predefinovanych databazi.

Specialni
apravy IS

Popis zadani

Konfigurace dokumentd, se kterou bude uzivatel pracovat napti¢ praci

s dokumenty v IS.

Resgeni v IS

V knize konfigurace dokumentd se zalozi novy typ dokumentd, kde

bude hlavni pozadavek vybrat typ.

Specialni
apravy IS




Popis zadani Konfigurace prevodu, revize dokumentd, vyhleddvani dokumentu

podle obsahu

Reseni v IS V modulu Dokumenty budou implicitné setfidény preddefinované typy
jednotlivého dokumentu a jsou ulozeny pod zkratkou, ktera je

nadefinovana v konfiguraci dokument( DMS.

Zakladni (Gdaje o dokumentu bude mozné jednotlivé dokumenty
revidovat, pfidavat komentare jak k dokumentu, tak k jednotlivym
revizim a mit Historii dokumentu - prehledné setfidény veskeré

zmény, které s dokumentem byly provedeny.

Mit moznost podle definovaného opravnéni vyhledavat jak napfic

dokumenty, tak podle jejich obsahu.

Specialni
apravy IS

Popis zadani Nastaveni prav pro revizi

Reseni v IS Pro roli moZnost definovat na zaloZce skupina zdznamd skupiny, a to
pro ¢teni i zménu zvlast. Pokud se pfifadi typu dokumentu skupina
zdznamul, pak uZivatel uvidi dokument pouze v pfipadé, *e ma
pfidélenou nékterou skupinu zroli. Totéz plati i pro zménu.
Dokumenty jsou tedy pristupné pouze z IS, reflektuji citlivost a
respektuji pravo na doklad.

Specialni
apravy IS

3.9 Registr smluv



Popis zadani Tyka se prodejnich i nakupnich smluv.

VSechny smlouvy/objednavky nad 50 tis K¢ je potfeba zaevidovat

v registru smluv.
Dnes se fesi pres podatelnu:

- Obchodni oddéleni nachysta pro podatelnu soubor na sdileny
disk. Tento soubor je jiz znecitelnén v potfebnych ¢astech a

pracovnici podatelny soubor nijak neupravuji.

-V pripadé dodatku k jiz uverejnéné smlouvé je nutné navazat

dodatek na ID uverejnéné smlouvy.

- Pres odkaz na stranky pro zverejfiovani smluv (vstupni data o
organizaci jsou nastavena od informatika) jsou nahrany a
doplnény povinné informace. Zpétna vazba o zverejnéni

smlouvy je dostupnd v datové schrance a na webovém portalu.

- Pracovnice podatelny rucné zapisuji informaci o zverejnéni do

specialniho deniku organizaci ze smlouvy a ID zverejnéni.

- Pokud zverejnéni provedla druha strana pracovnici podatelny
zapisi informaci o zverejnéni do Knihy pfijaté a odeslané posty
a predaji informaci na obchodni oddéleni.

- Obchodni oddéleni provadi kontrolu zverejnéni smluv pres

webovy portal zverejiiovani smluv

Do registru smluv Ize odesilat data pomoci datové schranky - popis

rozhrani je pod timto procesem.




Resgeni v IS

Pro automatizaci procesu zverejnéni smlouvy v registru bude na
smlouvé v IS bude mozné zadat pFiznak pro zverejnéni, ktery se bude

ruc¢né nastavovat. Dale pak:
- Specialni typ dokumentl DMS, ktery se do registru bude posilat

- Nutnd jsou METADATA, smluvni strany, hodnota smlouvy,

datum podpisu, stru¢ny popis smlouvy
- Popis pro registr — text
- Objem atd.

Po vyplnéni t&chto Gdajl a doplnéni anonymizovanych dokumentd do
prislusné slozky obsluha nastavi stav smlouvy na ,Zverejnit". Na
zakladé tohoto priznaku povéreny pracovnik necha exportovat udaje

do registru smluv.
Komunikace s registrem smluv

Pred spusténim komunikace bude potifeba k dokladu pFipojit
anonymizovanou objednavku/smlouvu - automatem nebo rucné

zacernéna pole.

Nasledné pak spustit specidlni funkci, kterd nad vybranymi
objednavkami/smlouvami prislusné XML vygeneruje. Nasledné pomoci
datové schranky zpravu odesle vcéetné dfive vytvorené a pfipojené

prilohy.
Tisk objednavky

Sestava pro tisk objednavky bude mit parametr, ktery umozni tisk se
zacernénymi vybranymi osobnimi Udaji. Neni tedy potfeba toto resit
rucné. Vyslednou sestavu bude mozné automaticky pfipojit

k objednavce mezi pfilohy do vybrané slozky DMS.

Pokud bude potfeba zacernit néco dalSiho (napf. néjaky popis),
provede se ru¢né jako dosud - vysledek se pak nascanuje a pfipoji

k objednavce.

V tomto rezimu bude mozné vytisknout objednavku bez polozek,

pouze s popisem a cenovou rekapitulaci.
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Popis aplikac¢niho rozhrani Informacniho systému registru smluv
Komunikacni kanal

VSechny pokyny je nutné zasilat v pfedepsaném formatu jako XML pfilohu datové zpravy
do datové schranky Registru smluv (whbt3kp). Sablony jednotlivych pokynl v XSD
formatu jsou soulasti popisu aplikaéniho rozhrani, ktery si mlzete stdhnout zde (zip, 389
kB).

Jednou datovou zpravou je mozné zaslat prave jeden pokyn k provedeni operace. V pfiloze
datové zpravy mize byt tedy pravé jedna pFiloha predepsaného typu XML. O&ekava se, ze
XML zpravy bude vloZzeno s typem dmFileMetaType = main. DalSi pfilohy smlouvy budou

vloZzeny s typem dmFileMetaType = enclosure.

Pokud v pfiloze datové zpravy typu main nebude nalezeno zadné XML odpovidajici ndzvem

jedné z definovanych operaci, bude cely pokyn odmitnut jako neznamy.

Pokud odesilatel vlozi do datové zpravy dalsi prilohy, které nejsou uvedeny v XML zpravy

(napf. privodni dopis v PDF nebo cokoli dal&iho), ISRS bude daléi pFilohy ignorovat.

Pokud odesilatel nevlozi do datové zpravy vSechny pfilohy, které jsou uvedeny v XML

zpravy, bude zprava zamitnuta s chybovou odpovédi.
Rozhrani pro odeslani datovych zprav

K odeslani datové zpravy obsahujici pokyn ke zvefejnéni smlouvy ci jiné povolené operace
vyuzijte bud’ elektronicky formulaF, ktery bude zverejnény na Portale verejné spravy, nebo
odeslete datovou zpravu pomoci aplikacniho rozhrani Informacniho systému datovych

schranek, které je popsano v Provoznim fadu ISDS.


https://www.mvcr.cz/soubor/xsd.aspx
https://www.datoveschranky.info/dulezite-informace/provozni-rad-isds

3.10 Podatelna

Ve spole¢nosti SAKO je feSena podatelna pomoci systému ESSL (Elektronicka Spisova

Sluzba) spolec¢nosti Techniserv IT.
Tento SW resi:

- Veskerou postu

- Datové schranky

Toto zlstane zachovano. V novém IS bude tedit napojeni na SW E-kancelar.

Popis zadani Spisova sluzba je resena rucnimi zapisy vKnize prichozi a odchozi
posty a vsoftwarech proscanovani - E-kancelar prijata/odeslana

posta.

E-kanceldf nespliuje pozadavky dané legislativou na tzv.
»€lektronickou spisovou sluzbu®. Spisovou sluzbu zajistuji pracovnice
podatelny. Spisova sluzba zahrnuje i komunikaci s datovou schrankou
a aplikaci pro zverejnéni smluv. Origindly smluv jsou preddvany na
Obchodni oddéleni a SVOZ, origindly faktur jsou preddvany na
Uétarnu. Ostatni originaly dokument( z{stavaji zalozeny na podatelné.

Pracovnikiim organizace jsou k dispozici formou scanu.

Zaznamy z knihy pfichozi a odchozi posty jsou podepsany

pracovnikem, ktery dokumenty prebira/zasila.




Resgeni v IS

Kvali legislativnim pozadavkim zlstane tento zplsob evidence na

podatelné zachovan. Novy IS tedy nebude resit:
- Veskerou postu
- Datové schranky

Po navedeni faktury pfijaté do E-kancelare vygeneruje tento SW XML
soubor (priklad pod timto procesem), ktery bude IS umét nacitat.

Nactenim se spusti WF pro schvaleni faktury prijaté.

Soudasti XML souboru mGze byt odkaz na scan Fa, ktery se do procesu

WF pfipoji.

Schvaleni FaP pomoci WF jiz bude zpracovano v IS - viz WF100

Schvaleni faktury prijaté s tim, Ze po schvéleni Fa ve WF bude pomoci

XML souboru preddna informace spisové sluzbé.

Specialni
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Schvaleni faktury pfijaté uz bude rfeSeno v IS pomoci WF. Popis procesu viz WF100

Schvaleni faktury prijaté.




3.11 Evidence projektl

Evidence projektd bude slouZit pro sledovani nakladd, dotaci a terminl pInéni investi¢nich

projektd.

Popis zadani Evidence projektd, jejichz sou&ésti jsou etapy, milniky se

zodpovédnymi osobami, dokumenty, ukoly, terminy apod.

Reseni v IS Modul Projekty se pouzivé pro fizeni projektd. Projektové fizeni je

vhodné pouzit pro:
- vyvoj novych vyrobkd,
- zavadéni novych technologii,
- navrh a realizace investi¢nich a stavebnich akci,
- zavedeni systému jakosti ...

U projektu Ize naplanovat a sledovat ¢asovy harmonogram, naklady a
vynosy. Dale Ize evidovat pozadavky na projekt, rizika projektu,
partnery a cleny projektu, pfiradit kddy zakazek. Kazdy, kdo se
projektu Ucastni jako Clen projektu, mé pfifazenou roli. Role mé
pfifazen seznam opravnéni, které ma clen s touto roli v daném

projektu.
Etapy projektu

Strukturu projektu tvofi Etapy a planované CcCinnosti. Etapa
predstavuje Casovy Usek, v jehoz ramci se planuji jednotlivé ¢innosti.
U mensich projektl, u kterych neni nutné vicetroviiové &lenéni, Ize
vytvofit jen etapy nebo jen pldnované Cinnosti. Etapy a planované
cinnosti Ize oznacit jako Milnik. K etapam a planovanym c¢innostem se
pfifazuji Zdroje. Tyto zdroje se zobrazuji ve Fronté prace a Ize k nim
vytvaret Vykaz prace — zaznam o Cinnosti na projektu. Na etapu Ize
prifazovat Ukoly a Aktivity a zarover bude mozné vkladat dokumenty

a zobrazuji se zde také procesy workflow.
PiiFazené zdroje

Lze Prifadit zdroje, které jsou zobrazeny k etapé&/planované cinnosti a

k nim se zobrazuji vykazy prace, tykajici se prfifazeného zdroje, na




kterém stoji lokator. Pokud zde bude vice pfitazenych zdrojd, pak se
tedy méni zobrazeni vykaz( prace v dolni &asti obrazovky podle

vybraného zdroje.
Fronta prace

Zdroje, ptifazené k etapam / pldnovanym ¢&innostem, se pracovnikiim
zobrazuji ve fronté prace. Kniha Moje fronta prace zobrazuje vzdy
nedokoncené etapy/planované c¢innosti v zavislosti na pfifazené roli (a

jejich opravnénich) v projektech.
Vykazy prace

Vykazy prace se na etapé zobrazuji vSechny, tykajici se pfifazenych
zdrojQ etapy/¢&innosti. Vybrany vykaz prace Ize oteviit a zobrazit. Novy
vykaz prace Ize vytvofit bud'z Fronty prace, nebo ze stromového menu

projektu, nebo z pfifazeného zdroje projektu.
Gantt

Funkce bude grafickym zndzornénim stavu plnéni etap a planovanych
¢innosti. Graficky bude rozliSen plan vrs. Skutec¢nost, % plnéni, vazby

mezi etapami/planovanymi ¢innostmi véetné c¢asové osy.
Planovani projektu

Planovani projektu bude moZné, pokud bude v knize projektl vyplnén
v zakladnim nastaveni kalendaf. Program poté navrhuje planované
datumy cinnosti dle doby trvani a navazovani a dalSich podminek. Pro
navrhovani datumul se vyuZiva procento VyuZiti, které se také zadava
v knize projektl. Napt. pokud bude zde vyplnéno 50 procent, pak se

etapa misto na 2 dny (zadané v planovaném c¢ase) naplanuje na 4 dny.
Funkce modulu Projekty

- Prepocet planovanych ¢ast etap/planovanych &innosti

- Prepocet planovanych cen

- Prepocet skutecnych cen

- Napocet vynost a naklad{

- Fakturace dle vykazl prace nebo dle rozpoé&tu
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3.12 Logistika

Popis zadani

Véechny sklady se ocefiuji metodou vaZzeného priméru.

Resgeni v IS

Metodika ocefiovani prdmérnou cenou bude standardné nastavena na

sumacnim ucetnim skladu.
Spravné nacenéni skladovych zasob i pfi zpétné zméné vstupni ceny
(pfijem Fa, rozpudténi VN, kurz atd.) zajisti prepocet skladl. Tuto

funkci Ize nastavit do planovace uloh pro pravidelné spousténi.

Specialni
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3.12.1 Knihy skladu

V Knize skladu se nastavuje evidence jednotlivych knih pro doklady Prevodky a Privodky.

1PE

Pfevody mezi sklady

SAKO

1MT

Pfevody pomoci Ctecky ¢.k.

SAKO

3.12.2 Struktura skladii

Nasledujici tabulka obsahuje seznam sklad( spolenosti SAKO, SAKO SOLAR, které budou

evidovany v IS:

1MAT Provozni sklad SAKO 112, nafta atd.

IND N&hradni dily SAKO lsJ;;?)EcsFteébr;i’ Ctecky, Vydeje do
1XXX Odévy SAKO

1NAD Nadoby SAKO Prodejna

1TL TFdici linka SAKO Evidence balikl

1SNorm Sumacni sklad (ucetni) SAKO

Spole¢nost SAKO SOLAR sklady neeviduje.

Sklad materialt/zbozi



Na skladé materiald/zboZi probihd ptijem na sklad pomoci pfijemek a nasledné vydani
materiald do vyroby pomoci prevodek, pfipadné prevod zboZi do expedice. Z tohoto skladu

Ize vytvaret vydejky pro prodej materidlu/zbozi.

Sklad expedicni (vyrobkii)

Na expedi¢nim skladé jsou evidovany hotové vyrobky a zbozi urc¢ené k prodeji. Na tento
sklad se budou pfijimat jak vyrobky vlastni (pfevodkou z vyroby), tak vyrobky nakupované

(prijemkou).

Ve spoleénosti SAKO se bude takto chovat sklad tfidici linky s evidenci balikd.

Sumacni sklady
Vsechny sklady budou pod hlavnim sumacnim skladem. Hlavni sumacni sklad SNORM je
povinny a program si ho vytvofi sam. Jeho listy jsou vSechny sklady uvedené v tabulce

(kromé vlastniho SNORM). Tento sklad bude zaroven jedinym skladem ucetnim.

3.12.3 Procesy skladu

Popis zadani Pfevody v ramci jedné spolecnosti se budou provadét Pfevodkou. U
t&chto pohybl je zodpovédnost za vydej z jednoho skladu a za ptijem
na druhy sklad na téze osobé skladnika.

Reseni v IS Pfevodka se vystavi v knize Prevodky. Jde o doklad o pfevodu zbozi
z jednoho skladu na druhy, v rdmci jednoho skladu z umisténi na jiné

umisténi atd.
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3.12.4 Mobilni terminaly - ctecky

Vyuziti MT ve spolecnosti SAKO
Mobilni terminaly budou vyuzivany v téchto procesech:
- PFijem materidlu, pracovnich pom{cek
- Vydej materidlu, pracovnich pomtcek
- Prevod mezi sklady/umisténim
- Inventura skladu

- Informacdni rezim

Piedpoklady provozu MT
- Pro online provoz bude pokryti WIFI signalem.
- Predpoklada se vyuZiti 3 ks mobilnich terminald.

- Cteckou se bude pokryvat materidlovy sklad, ktery bude rozdélen na jednotliva

umisténi (cca 7 sektort — ND, ¢istici prostfedky, pracovni pomdcky atd.).

- Samotné umisténi v ramci skladu se bude evidovat pouze informativné na karté
zbozi. IS jej nebude vyzadovat, pouze pro informaci obsluhy ,kde se obvykle

nachazi“.

- Budou se vyuzivat ¢.k. (EAN) od dodavatele. V IS budou evidovany na karté zbozi.

Zde bude moZné evidovat rizné ¢.k. pro rdzné MJ.



Popis zadani Nastaveni karty zboZi v IS pro praci s MT.

Resgeni v IS Na karté zbozi bude mozné evidovat vice ¢.k.
- Dle jednotlivych MJ]
- Dle dodavatell

C.k. na kartu zadd SAKO ru¢né. Pfipadné bude moZné je nadist

z Excelu se strukturou:
- Kod karty zbozi
- EAN

- M
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Popis zadani Kazdy skladnik bude mit své vlastni pfihlddeni na ¢&tecku, kvdli

logovani provedené prace.

Reseni v IS Pred spusténim menu s moznymi procesy se bude obsluha pfihlasovat
svym ¢.k. VSechny zmény, doklady atd. pak budou feSeny pravé pod

timto uzivatelem.

Pro vytisténi &titk( ¢.k. obsluhy bude pfipravena tiskové sestava nad
knihou kontaktnich osob. Bude mozné tisknout pouze nad kontaktni

osobou svazanou s uzivatelem IS.
Stitek bude obsahovat &.k. + jméno ¢lovéka.

Format Stitku dle pozadavkd SAKO.
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Popis zadani Pfijem na sklad probiha vzdy na zakladé vystavené objednavky. Neni
povoleno pfijimat vétsSi mnozstvi, pripadné jiné poloZzky, nez jsou na
konkrétni jedné objednavce.

Cela prijemka jde vzdy na jeden sklad (resp. umisténi).

VSechny polozky jsou oznaceny ¢.k. Pokud se objevi poloZzka bez ¢.k.,

neni potieba toto na ¢tecce resit — pfijme se na PC v IS.

Reseni v IS V tomto rezimu si uzivatel vybere objednavku ze seznamu otevienych

objednavek (ke kazdé objednavce se tvori samostatnd prijemka).

- Na Ctecce se zobrazi seznam objednanych a dosud nepfijatych

polozek.

- IS predvyplni sklad/umisténi - spolec¢né pro vSechny polozky.

Uzivatel mdze zménit.

- Uzivatel postupné bude nacitat ¢.k. polozek a =zadavat

mnozstvi.

- Nactené polozky objednavky se budou presouvat na

samostatnou zalozku.
IS bude hlidat:
- Kartu zbozi
- Max mnozstvi

Po ukonceni pfijmu se prijemka potvrdi a tim se polozky dostanou na

prislusny sklad.
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Popis zadani Vydej ze skladu = fasovani na konkrétni osobu/stredisko (mistr)/akci
(kod zakazky).

Bez Zadanky, vzdy novy doklad.

Pozadavkem je upozornéni skladnika na posledni fasovani dané

polozky na daného clovéka.

Reseni v IS V tomto rezimu budou vznikat volné vydejky v samostatné knize
dokladd.

Vydavat Ize vzdy pouze z 1 skladu. Sklad bude parametrem tohoto

rezimu.
Postup prace bude nasledujici:
1. Vybér osoby, ktera fasuje
2. Volba stfediska - predvyplni se dle osoby
3. Volba akce (kdéd zakazky)
4. Nacitani polozek
a. Karta zbozi
i. Predvyplni se umisténi
b. Mnozstvi
c. Nactené polozky se budou vkladat do seznamu
d. Nacteny fadek bude mozné zrusit

e. Po nacteni polozky IS zobrazi datum posledniho
fasovani této polozky na danou osobu - datum a
mnozstvi. Obsluha se tak bude moci rozhodnout, zda

polozku potvrdi nebo zrusi.
5. Ukonceni = potvrzeni vydejky

Na dokladu vydejka budou ulozeny Gdaje nasledovné:

Koncovy zadatel Referent
Mistr Zakaznik
Stredisko Stredisko
Akce Kdd zakazky
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Popis zadani Preskladnéni polozek mezi sklady (= umisténim v IS).

Preskladniuje se vzdy vse z 1 skladu na 1 sklad.

Reseni v IS V tomto rezimu budou vznikat pfevodky mezi umisténim v ramci 1
skladu.

Postup prace bude nasledujici:

1. Volba skladu (umisténi)

2. Nacitani polozek
a. Karta zbozi
b. Mnozstvi
c. Nactené polozky se budou vkladat do seznamu
d. Nacteny fadek bude mozné zrusit

3. Volba cilového skladu (umisténi)

4. Ukonceni = potvrzeni prevodky
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Popis zadani Zobrazeni informaci o skladové poloZce po nacteni ¢.k.

Reseni v IS Rezim ctecky, kdy po precteni ¢.k. polozky IS zobrazi informace:

Nazev polozky

Celkové mnozstvi na skladé

Dodavatel - pro nakupovanou polozku

Datum posledniho pFijmu

Aktualné objednané mnozstvi

- Ad ..
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3.12.5 Inventura skladu

Popis zadani

Porovnani stavu zasob v IS a skute¢ného stavu na skladé a pripadna

korekce rozdilU.

Resgeni v IS

Inventury obsahuji knihu Inventury a knihu Soupisové listy. Postup
prace pfi inventufe muZeme zjednodudené popsat v nasledujicich

krocich:
1.

2.

Definice inventury v knize Inventury.

Definice jednotlivych soupisovych listd pro tuto inventuru
v knize Soupisové listy. Na 1. stranu navede zodpovédna osoba
seznam pozadovanych polozek zbozi a pfipadné i umisténi,

které podléhaji inventure.

Tisk sestavy Soupisovy list prazdny, ve kterém bude uveden
seznam pozadovanych polozek zbozi. Do tohoto seznamu pak
zapisuje zjisténé udaje pracovnik, ktery inventuru provadi.
Eventudlni kontrola a druhé prepoditani zjisténych udajd po
prvnim pracovnikovi.

Zapis skute¢né zjist&nych Gdaji do programu na 2. stranu
soupisovych listd.

Tisk jedné ze sestav Soupisovy list (sestavu tiskneme podle
zvoleného zpUsobu setfidéni).

Spusténi skriptu Zpracovani inventury, ktery provede event.
korekci zjisténych Gdajd.

Tisk sestavy Inventura.
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Popis zadani Inventura skladu (MAT) pomoci ¢tecky ¢.k.

Reseni v IS Funkce &teéky Inventury slouZi k zadavani inventurnich stavl zboZi do
soupisovych listl pfi provadéni inventury skladu. UZivatel si nejdive
nacte soupisovy list, ktery bude zpracovavat. Nasledné bude cteckou

nacitat zbozi (EAN nebo s.¢.) a zadavat mnozstvi.

Samotné zpracovani jiz probéhne standardné - viz SKL004 Inventura.
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3.13 Finance

3.13.1 Funkcni cast Pokladna

Vyuzivaji se pokladny K¢ i valutové.

SAKO 4x CZ pokladna
1CZ1 - 1CZ24
1 pokladna = vazba na vazni systém
1EU SAKO EUR pokladna

2Cz SAKO SOLAR CZ pokladna




Popis zadani Pfijem a vydej hotovosti do a z pokladny.

Prijmové a vydajové pokladni doklady jsou cCislovany oddéleng, tedy

kazdy typ ma svoji Ciselnou fadou.

Reseni v IS Kazdy vydej / pfijem hotovosti z / do pokladny evidujeme pomoci
pokladniho dokladu v knize Pokladni doklady. V hlavi¢ce zadavame typ
dokladu V - Vydej nebo P - Pfijem, na polozce pokladniho dokladu
odpovida typ charakteru platby (V - obecny vydej, PF - platba pFijaté
faktury, VZ - platba poskytnuté zalohy, VF - platba vydané faktury,

MZ - Zdvazek z mezd apod.).

Platbu za zboZi v hotovosti evidujeme pomoci vydajového darfového
pokladniho dokladu.

Platbu faktury, zalohy, ostatni pohledavky a zavazku v hotovosti
pozadujeme provést funkci pfimo z faktury. Pfi takové platbé se
automaticky vytvori doklad v pokladni knize. Na pfislusné faktufe bude
o danou cCastku polozky pokladniho dokladu snizena castka v poli

Zbyva zaplatit.

Faktury, zalohy, zdvazky z mezd, ostatni pohledavky a zdvazky bude

mozné platit hromadné nad filtrem pomoci funkce.

PFepocet zlstatku v pokladni knize musi byt k dispozici funkce.
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Popis zadani Ridi¢i jsou vybaveni mobilnimi termindly pro vytisténi pokladniho

dokladu pfi platbé v hotovosti v terénu.

Vystupem z terminalu je soubor, ktery se bude nacitat do IS.

Reseni v IS Bude nutné pfipravit importni funkci, ktera bude umét soubor nacist a

vytvorit v IS pokladni doklady.

Bude se jednat o volné pfijmové doklady. Pfipadné parovani k Fa se

bude Fesit rucné.
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5 | 28.04,2020 10:35 a 11- prodej 21 Prode] v 21% DPH 1% m ks -100 e an 4,00E414 31D 2- Mobil 2 - Mobil svoz 0
& 280020201033 1 10- prode) 2 Prode) v 21% DPH 1% 1 ks 100 n 1 L00E+14 1272051 4-5AKOvA-SAKOvA'ha o
7 | 26.00.2020 10:49 2 11- prode) 2n Prode; v 21% DPH a% dks am n an 2,00E+14 20200423-1033-3133-A332- 1272054 BEBED291. 6062221 4 - SAKO v4- SAKOvA"ha o
& 28042020 14:00 1 1.0- prodej 1 Prode; v 21% DPH a% 1ks 100 n 1,00E+14 20200425-1018-3BE3-A316-8123484 FEA2F206 72ec7esa- 3 - Mobil 3 - Mobil ENVI o
9 28.01.2020 19:01 z 11- prode) a1 Prodej v 21% DPH a% ks -100 @ an 2,00E+14 20200425-1301-3A75- A316-8123480 ZBAAZECS 7ESM4G60- 3 - Mobil 3 - Mobil ENVI o
10] 28.09.2020 12:02 3 10- prode| 2 Prode] v 21% DPH 21% 2 1ks 100 2 m 3,00E+14[20200428-1301-387D- A315- 812343 0585B6BS- Fsbeaabs- 3- Mobil 13 - Mobil ENVI 0
11 26.04.2020 1406 s 10-prode) 2 Prods] v21% DPH % ks 100 n 5,00E+14 20200423-1352-8071-AZ30-4230130F SAD9F B6 bO0G2931e-2 - Mobil £2- Mobll svoz [
12 25.04.2020 14:06 6 11-prode] 2 Prode] v 21% DPH a% ks a0 on an 6,00E+14 20200423-1406-SAEC-A230-4230124 SCBBSSC6 1221bf- 2 - Mobil £2- Mobil svoz [
13| 28.04.2020 1407 7 10- prodej 2 Prode v 21% DPH A%z Lks 100 n o 7.00E+14 20200426-1407-4C3C-A330-4230131 2DADGABA 38576616 2 - Mobil 1 2 - Mobil svoz [
14| 28.04.2020 14:07 8 10- prodej 21 Prode] v 21% DPH 1% 121 ks -100 21 a7 8,00E+14 20200428- 1407-4648-A330-4230134 C4BAGII6 df0T8de- 2 - Mobil < 2 - Mobil svoz 0
15| 28.08.2020 14113 B 10- prode) 2 Prode) v 21% DPH 1% 1 Lks 100 n 1 5,00E+14 20200428-1412-3487-A330-4230135 SAFGDCAZ 32dbd31-2 - Mobil £2- Mobll svoz o
16 28.08.2020 14113 10 10- prode) 2 Prode) v 21% DPH a%  m dks am a an 1,00E+1S 20200425-1413-8305-A330-4230132: 18DS26C2 aD1e55e6- 2- Mobil 2 - Mobil svoz o
17 28.08.202014:20 s 10- prode) 21 Prode; v 21% DPH a% ks 100 n 1 3,00E+14 20200425-1806-357C-A332-1272050 FESFF661- fobfti1Sa- 4 - SAKD v4 - SAKD vA'ha o
18 | 28.04.202015:24 7 1.0- prodej 2 Prode] v 21% DPH 1% 1 ks -100 -1 121 7,00E+14 20200428-1524-431D-A316-8123483 OFBTFCEF- 65083904-3 - Mobil £3 - Mobil ENVI 0
19 28.09.2020 15:24 s 10- prode] n Prode] v21% DPH u% ks 100 n ‘6.00E+14 20200428-1523-3FB0-A316-5123485 SBGBSD08 530823b6- 3 - Mobil £3- Mobil ENVI o
20| 26.00.2020 14:20 a 10-prode) 2 Prods] v21% DPH u% ks 100 n  m 4,00E+14 20200425, 232-1272051C. - SAKOVA- SAKOVA'ha o
21 26.04.2020 15:47 1 10-prode] 2 Prode] v21% DPH % ks 100 n L10E+1S 20200426- 1413-4829-A330-4230135 BOAFI904 224217 2- Mobil 2 - Mobil svoz [
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3.13.2 Funkcéni cast Banka
Bankovni Gcty

V modulu Finance v knize Bankovni ucty se budou definovat vSechny Gcty, které ma firma

zFizeny u penéznich Ustavl, a dale Ucet pro zapoclty.
Eviduji se tyto bankovni Ucty:

1KB1 K¢é SAKO Ano
1KB2 K¢ SAKO Ano
1RB Kc SAKO Ne
1UNI Kc SAKO Ne
1CsOB1 K¢ SAKO Ne
1CS0OB2 K¢ SAKO Ne
1ZA K¢ SAKO Ne
2Cs0B K¢ SAKO SOLAR | Ano
2ZA K¢ SAKO SOLAR | Ne




Popis zadani Evidence bankovnich vypist z Gétu vedeného u penéZniho Ustavu

a sparovani plateb s pfislusnymi fakturami a zalohami.

Pocet bankovnich vypisl je cca 400 za rok za veskeré bankovni ucty.

Reseni v IS Bankovni vypisy bud vystavujeme rucné v knize Bankovni vypisy a
Udaje do IS budeme zadavat podle vypisl z U&tu z banky, nebo ¢ast&ji
se bankovni vypisy pfijaté z penézniho Ustavu v elektronické podobé
importuji do IS pomoci funkce Homebanking. (Skript pro homebanking

je nutné konfigurovat.)

Jednotlivé polozky nacteného bankovniho vypisu poZadujeme
sparovat s fakturami, zalohami, zavazky z mezd, s ostatnimi
pohledavkami a zavazky. Pokud jsou polozky typu N - Nesparovano,
znamena to, Ze polozky jeSté nejsou svazany s fakturami/zalohami,

jejichz jsou platbou.

Po parovani bude na pfislusném placeném dokladu o ¢astku polozky

bankovniho vypisu sniZzena Castka v poli Zbyva zaplatit.

Specialni
apravy IS




Popis zadani Pfikaz penéznimu Ustavu k provedeni platby.

Pozadavek na schvaleni.

Reseni v IS Bankovni pfikaz k provedeni platby se vystavi v knize Bankovni
pfikazy, pfiéemz se milZze jednat o platbu typu Vydej nebo ptikaz
k Uhradé faktury, zalohy nebo zavazku z mezd. V tomto pfipadé bude
nutno do polozky pfikazu vlozit placeny doklad. Doklady pozadujeme

rovn&Z nadist hromadné z filtru faktur, zaloh, nebo zavazk{ z mezd.
Dale pozadujeme vytvaret prikazy k Uhradé:

- v knize Saldokonto

- v knize Bankovni pfikazy

- v modulu Platebni kalendar

Vystaveny bankovni pfikaz Ize vytisknout sestavou Bankovni pfikaz
nebo jej z IS exportovat pomoci standardniho skriptu Homebankingu
a nacist bankovnim software. (Skript pro homebanking je nutné

konfigurovat.)

Bankovni prikaz poZzadujeme také vytvaret pfimo nad filtrem pfijatych

faktur a poskytnutych zaloh.

Specialni
apravy IS

Popis zadani Elektronicka komunikace s bankou.

Reseni v IS Pomoci standardnich funkci Homebankingu budou z IS odesilany
bankovni pFikazy penéZnim Ustavim (Homebanking - ptikaz) nebo na
zdkladé pfijatych Udaji z banky vytvafeny bankovni vypisy

(Homebanking - vypis).

Specialni
apravy IS




3.13.3 Finance - ostatni

Popis zadani

Platby zaloh.

Resgeni v IS

V pfipadé, Zze pozadujeme po zakaznikovi uhradit ¢ast platby predem,
vystavime v IS zalohovou fakturu, na které nespecifikujeme predmét

dodavky. Obdobné postupujeme pfi zaevidovani zalohy v nakupu.
Zalohy vytvofime:

- v knize Prijaté zalohy nebo Poskytnuté zalohy,

-z nadfizenych dokladl zakazky a objednavky.
Zaplacené zalohy mdZeme prepnout do stavu dafiovy doklad.

Na potvrzené zdloze pfijaté - opravném danovém dokladu

pozadujeme zménit Datum UZP.

Na potvrzené zaloze poskytnuté poZadujeme zmeénit Datum Uc.
pfipadu a Datum UZP.

Specialni
apravy IS

Popis zadani

Pohledavky a zavazky vzniklé z obchodniho vztahu vzajemné zapocist.

Resgeni v IS

K vzdjemnému zapocteni pohledavek a zavazk( s obchodnimi partnery
pozadujeme v IS funkcionalitu Zdpocet mezi 2 stranami s moznosti

zapocet odpotvrdit v pripadé jeho neakceptace, popf. stornovat.

Specialni
apravy IS




Popis zadani Prace se saldokontem

Reseni v IS Aktualni stav salda Ize vyhodnocovat v knize Saldokonto.

V IS budou pfipraveny sestavy pro vytisténi salda faktur vydanych a
prijatych a zaloh prijatych a poskytnutych k uréitému datu. Udaje na
sestavach jsou tfidény podle rlznych kritérii (mé&na, firma, lhdty po

splatnosti, pohledavkovy /zavazkovy ucet, datum splatnosti).

Sestavu Saldokonto bude mozné tisknout v modulech Faktury vydané,
Faktury prijaté, Pfijaté zalohy, Poskytnuté zalohy, Dod./Odb. Formu
zobrazeni Udajd bude potfebné ovlivnit nastavenim parametrl

sestavy.

Ve IS budou k dispozici sestavy s rlzn& nastavenymi parametry,

napr.:

- Saldo faktur podle Uctu - seznam nezaplacenych faktur
seskupeny podle zavazkového (pohledavkového) Uctu. U kazdé
faktury bude vycisleno brutto, zaplaceno a saldo. Za kazdy ucet

bude k dispozici celkové saldo.

- Saldo faktur a zaloh podle Ih(t - seznam nezaplacenych faktur
a zaloh seskupeny podle Ihdt po splatnosti. U kazdé faktury a
zalohy bude vy¢isleno saldo, prodleni a penale. Za kazdou Ihdtu
bude k dispozici celkové saldo. V rémci jednotlivych Ihdt bude
mozné pouzit podrobnéjsi ¢lenéni podle mény zatrhnutim pole

Ména.
- Saldo faktur a zaloh pro jednoho dod./odb. - seznam

- nezaplacenych faktur a zédloh jednoho dodavatele/odbératele,
na némz mame pravitko v knize, nad kterou spoustime
Saldokonto. U kazdé faktury a zalohy bude vycisleno saldo,

prodleni a penale.

Specialni
apravy IS




Popis zadani | Je potieba vystavit upominky klientdim, ktefi maji vi¢i firmé néjaké
zavazky. Vystavuji se upominky pro zivnostniky ve vlastni firmé SAKO.

Tyto upominky se zasilaji mailem.

Upominky faktur za svoz se smluv (tzv. Zivnostnici) jsou automaticky
generovany ze SW Upominky. Jednd se o stovky upominek za kazdé
Ctvrtleti. Posilaji se po$tou doporucen&, kvili potvrzeni doruéeni pro

pfipadny soudni spor.

Upominané faktury maji automaticky pfiznak o zafazeni do upominky.
Systém dale umozfuje faktufe ruéné pFidat pfiznak o prib&hu
vymahaciho procesu: predano pravnikovi, pravomocny platebni
rozkaz, insolvence, exekuce, konkurz atd., takze je z evidence faktur

zfejmé stadium vymahaciho procesu.

Reseni v IS Upominky budeme vést v Knize upominek s moznosti nastaveni

Parametr( upominek.

Upominky bude mozné vystavit také v knihdch Saldokonto, Vydané
faktury, PFijaté zalohy, Ostatni pohledavky, Prijaté faktury, Poskytnuté
zalohy a Ostatni zavazky.

Specialni Bez Uprav
apravy IS

Popis zadani | Automatické stahovani kurzovniho listku z internetovych stranek CNB

a jeho nacteni do IS. v obou firmach se vyuziva se denni kurz — vzdy

kurz z predchoziho dne.

Reseni v IS Bude poZadovano nastavit standardni funkci pro denni import KL do
IS.

K danému datu se bude zapisovat kurz CNB z predchoziho dne.

Specialni
apravy IS




3.13.4 Rizeni financi

Popis zadani

Pfehled o predpokladanych pfijmech a vydajich.

Resgeni v IS

Do modulu Rizeni financi se budou naditat informace z
nezaplacenych faktur, zaloh, ostatnich pohledavek a zavazkl, zavazkl
z mezd a také z nevyfakturovanych nepotvrzenych zakazek a
objednavek vydanych. Do modulu Rizeni financi musi také vstupovat
planované prfijmy/vydaje, které bude mozné pfimo v modulu
upravovat a zadavat. Na zakladé téchto informaci se zobrazuje vyvoj
pribé&zného zlstatku i s ohledem na stav pené&Znich prostfedk( na

bankovnich Gctech a pokladnach.

Z modulu bude pozadovano vytvaret pfikazy k Ghradé pomoci funkce
Vytvoreni bankovniho pfikazu. Pozadujeme moznost editace Castky
platby. Na zakladé vybéru dokladd bude ptikaz k Uhradé automaticky

vytvoren v knize Bankovni pfikazy.

Specialni
apravy IS




3.14 Ekonomika a ucetnictvi

V soucasné dobé je ekonomicka agenda SAKO Brno, a.s. vedena v informacnim systému
ACONTO corporate od firmy PCS - Software, spol. s r.o. Podporu souvisejici ekonomické

agendy podporuje dalsich 13 doplnkovych aplikaci.

Informacni systém je modulovy, pricemz Gctovani je zcela oddéleno od evidence. Takto
jsou ve spolecnosti nastaveny pracovni postupy. Napf. Fakturantka vystavi fakturu jako
danovy a pohledavkovy doklad. Vytisténim je faktura zablokovana proti opravé a ulozena
do archivu v pdf, véetné pripadnych priloh. Zablokovanim faktury je doklad pfesunut do
modulu podvojné ucetnictvi k zauctovani, které provede Ucetni pomoci davkového
automatického zauctovani nebo rucné. Zalohova faktura ucetni doklad nema, ale ma vazbu

na uhradu na Urovni evidence.
Ucetni doklad je mozné opravit bez potieby otevirat prvotni doklad. Za doklad odpovidaji

2 osoby: fakturantka za vécnou spravnost fakturace, ucetni za zauctovani.

3.14.1 Knihy ucetnictvi

Véechny doklady Ucetnictvi Ize délit do jednotlivych knih. Knihy musi umozfiovat jesté

podrobnéjsi déleni prostiednictvim obdobi.

Ve spolec¢nosti SAKO bude existovat kniha Ucetnictvi pro kazdou spolecnost.

Zkratka | Nazev Firma
1U Kniha ucetnictvi SAKO
1P Ucetni plan SAKO
2U Kniha Ucetnictvi SAKO SOLAR

Uétovat se bude pouze v zakladni méné (K&).



3.14.2 Uéetni rozvrh

Popis zadani

Nastaveni G&etniho rozvrhu podle pozadavkd firmy.
Analytické ucty ve spolecnosti SAKO jsou 6-ti znakové.

U&etni rozvrh spole¢nosti SAKO SOLAR je totozny. Pouze se nebudou

vyuzivat vSechny analytiky.

Resgeni v IS

U&etni rozvrh bude v IS uloZen ve stejnojmenné knize. Zakladni Gcty

jsou v rozvrhu jiz zadany.

U&etni rozvrh bude tfeba upravit podle toho, jaké ucty firma pouziva.
Na uctech bude vhodné zapnout pomocné analytické osy (Stredisko,
Kéd zakazky, ...), podle kterych se nejcastéji vyhodnocuje (filtruje).

Toto navedou ruc¢né pracovnici SAKO.

Vyuziti jednotlivych analytickych os je popsano v kapitole Sledované

osy v dokladech.

V Casti Povolené osy na Uctu poZadujeme nastavit, které hodnoty

analytickych os se mohou na uctu vyskytovat.

Specialni
apravy IS




3.14.3 DPH

Popis zadani

Sestaveni priznani k dani z prfidané hodnoty pro kazdou spole¢nost

samostatné.

Resgeni v IS

Pro docileni korektnich vystupd ma zasadni vyznam spravné nastaveni
giselnikd (Typ dan&, Sazba dané&) a navedeni Udaji do prvotnich
dokladd (vydané a pftijaté faktury, pfijaté a poskytnuté zalohy,
pokladni doklady, interni doklady, bankovni vypisy).

Pfiznani k DPH musi IS umét podat na formulafi nebo i elektronicky.

IS musi podporovat vSechny zakonem umoznéné varianty podani

dané.

Specialni
apravy IS

Popis zadani

DPH je evidovano v Ucetnictvi

Resgeni v IS

V IS musi byt umoznéno definovat, zda DPH uctujeme s ohledem na
typ dané, sazbu DPH, vstup/vystup, zda u zaloh Uc¢tujeme DPH na jiné
ucty.

IS musi podporovat automatické Gctovani DPH pomoci kontace pro

faktury, zalohy, ostatni pohledavky a zavazky, pokladni a interni
doklady.

Pro uctovani DPH se pouzivaji ucty:
- 343 100 DPH na vstupu
- 343 200 DPH na vystupu

- 343 300 Zu¢tovani DPH s FU

Specialni

apravy IS




Popis zadani Sestaveni vykazu Souhrnné hlaseni.

Reseni v IS Souhrnné hlaseni se sestavuje z polozek dokladd DPH, kde typ dané
je VE, VA, PM, PO, E3 nebo 50.

Céastka , Celkova hodnota plnéni v K& se bude zaokrouhlovat na celé

koruny nahoru za jednotlivéd DIC a kédy pInéni.
Souhrnné hldseni musi IS podat elektronicky.
IS musi umoznit Souhrnné hlaseni vytvofit za skupinu.

K souhrnnému hlaseni musi byt k dispozici soupis doklad{, ze kterych
bylo souhrnné hlaseni sestaveno, a sestava s vypisem hodnot za

jednotlivé DIC a kédy plnéni.

Specialni
apravy IS

3.14.4 Interni doklady

Popis zadani Je potfeba evidovat vnitropodnikové doklady, které svou povahou
neodpovidaji dokladdim v jinych modulech (napf. zafazeni majetku do
uzivani v jiném zdarfiovacim obdobi, nez ve kterém byl majetek
pofizen, oprava vySe dané u pohledavky za dluzniky v insolven¢nim

fizeni).

Reseni v IS Interni doklad se bude vytvaret v knize Internich dokladd.
Interni doklady mohou vstupovat do DPH, Ize je zauctovat.

Internim dokladem bude mozné zaplatit fakturu, zalohu, zavazek z

mezd, ostatni pohledavku a zavazek.

Specialni
apravy IS




3.14.5 Uctovani dokladi

Popis zadani

Nastaveni kontaci pro G¢tovani jednotlivych dokladd.

Resgeni v IS

Pozadujeme, aby IS umozZnil nastavovat Kontace jednotlivych dokladd.

Pozadujeme, aby IS umoznil Kontace exportovat a importovat pomoci
funkce.

Specialni
apravy IS

Popis zadani

Zavazky a pohledavky jsou evidovany v ucetnictvi.

Resgeni v IS

Pozadujeme, aby IS umoznil na karté zakaznika/
dodavatele/odbératele nastavit zavazkovy a pohledavkovy ucet, Ucty
pro zalohy prijaté a poskytnuté. U dodavatele/odbératele bude mozno

tyto Uty zménit, napF. u zahraniénich zakaznikd.

Ucty pro faktury a zalohy mohou byt nastaveny také v Knihdch nédkupu
/ prodeje, Ucty pro ostatni zadvazky a pohledavky mohou byt nastaveny
v Knihdch ostatnich zdvazk( / pohledavek.

Uéty dodavatell a odbérateld:
- 311 000 Odbératele
- 321 000 Dodavatelé
Uty zéloh:
- 324 000 Prijaté provozni zalohy brutto
- 324 100 Prijaté provozni zalohy netto
- 314 000 Poskytnuté provozni zalohy brutto
- 314 100 Poskytnuté provozni zalohy netto

Zavazkové a pohledavkové Gcty jsou nastaveny jako saldokontni, do

parovaciho symbolu se bude ukladat variabilni symbol dokladu.

Specialni
apravy IS




Popis zadani

Skladové pohyby jsou evidovany v Ucetnictvi.

Resgeni v IS

V pfipadé, Ze neudtujeme rdzné druhy zboZi zadané v polozkach
Gétovaného skladového dokladu na rlizné skladové Ucty, pozadujeme

zadat Ucet skladovy hlavic¢ce karty Skladu.

V pfipadé&, Ze bude nutné G&tovat rizné druhy zboZi na rlizné skladové

ucty, bude nastaven skladovy ucet na polozce.

Specialni
apravy IS

Popis zadani

Zauctovani poskytnutych a prijatych zaloh.

Resgeni v IS

Pfi vytvareni zalohy pozadujeme do dokladu automaticky vlozit
Kontace, Ucet MD a Ucet D dle nastaveni v Knize prodeje / ndkupu.
Pokud nejsou ucty v knize vyplnény, vlozi se Ucty z karty Dod./Odb.

Tyto Udaje bude mozné zménit.
Kontrola Gctu prijatych zaloh

Nasledné& bude nutné provést kontrolu obratl na Udtech 324_1 a

Vv

324 _2. IS musi umoznit tzv. KfiZovou kontrolu.
Kontrola Gctu poskytnutych zaloh

Kontrola u¢td poskytnutych zédloh (314_1 a 314_2) se provede
obdobné jako kontrola pfijatych zaloh.

Specialni
apravy IS




Popis zadani Zauctovani prijatych a vystavenych faktur.

Reseni v IS PFi vytvareni faktury musi IS umoznit zadat kontaci, kterd umozni
faktury likvidovat a uctovat. Uétovani faktury pozadujeme provadét

funkcemi v IS, ktery musi umoznit Uctovat také vice faktur hromadné.

Kontace pro Uctovani vydanych faktur bude IS vyuzivat pro stranu MD
vzdy Uclet z faktury (pfi vystaveni faktury se musi zkopirovat
pohledavkovy ucet z karty zdkaznika a bude mozné jej zménit napf. u
zélohovych faktur). Ucet D bude nastaven piimo v kontaci, pro
nezbozni polozky bude nacitdn Ucet z karty zboZzi. DPH z faktur

vydanych se bude Uctovat automaticky podle typu a druhu DPH.

Kontace pro zaUctovani faktury prijaté bude pouzivat pro stranu D ucet
zadany na faktufe. U¢et MD bude nastaven v kontaci (Pro G&tovani
zbozi se pouzije Ucet 131 100, u néhoz bude vytvaren parovaci symbol
- Cislo objednavky vydané. Pro ostatni faktury (nezbozni polozky) se
pouzije Ucet z karty zbozi. DPH z faktur vydanych se bude uctovat

automaticky podle typu a druhu DPH.

IS musi umoznit kontrolu zauctovani napf. sestavou, ktera bude

kontrolovat, zda jsou doklady zauctovany podle nastavenych kontaci.
Kontrola Gc¢tu 311 - Pohledavky

Nasledné pozadujeme provést kontrolu obratu MD na Gc¢tu 311, jehoz
vySe musi odpovidat soupisu vydanych faktur véetné DPH.




Dale IS musi umoznit odsouhlaseni obratu na strané D Gctu 311, jehoz

vySe musi odpovidat souctu vSech plateb vydanych faktur.
Kontrola Gctu 321 - Zavazky

Pozadujeme kontrolu obratu D na U¢tu 321, jehoz vySe musi odpovidat

soupisu prijatych faktur vCetné DPH.

Nasledné bude tfeba odsouhlasit obrat MD na uctu 321, jehoz vyse

musi odpovidat souctu vSech plateb pfijatych faktur.

Specialni
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Popis zadani Zauctovani pokladnich dokladd.

Reseni v IS Do knih Pokladny se zada Ucet pokladny a Kontace.

Pozadujeme, aby IS umoznil Likvidaci a uctovani rucné tak i

hromadné.

Pro uctovani se bude pouzivat kontace ,O". Tato kontace bude

automaticky Uctovat:
- platby faktur vydanych - ucet pokladny / Gcet faktury
- platby pfijatych zaloh - ucet pokladny / Gcet MD zalohy

- platby ostatnich pohledavek - Ucet pokladny / ucet ostatni

pohledavky
- platby faktur pfijatych - Gcet faktury / Ucet pokladny
- platby zdloh poskytnutych - Gcet D zalohy / Gcet pokladny

- platby ostatnich z&vazk( - Ulet ostatniho zdvazku / Ulet

pokladny
- platby zavazkd z mezd - G&et zavazku z mezd / G&et pokladny
- kurzovy zisk platby - ucet pokladny / 663000
- kurzova ztrata platby — 553000 / ucet pokladny

- obecny pfijem - Gcet pokladny / Ucet z polozky pokladniho
dokladu

- obecny vydej - Ucet z polozky pokladniho dokladu / ucet
pokladny

- DPH pfijmu - Ucet pokladny / ucet z Nastaveni uctovani DPH

- DPH vydeje - Gcet z Nastaveni uctovani DPH / ucet pokladny
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Popis zadani Zauctovani bankovnich vypisQ.

Reseni v IS Do knih Bankovni ¢ty se zadad Ucet bankovniho uétu a Kontace.

Pozadujeme, aby IS umoznil Likvidaci a uctovani rucné tak i

hromadné.

Pro uUcCtovani se bude pouzivat kontace ,O". Tato kontace bude

automaticky Uctovat:
- platby faktur vydanych - ucet bankovniho Gctu / Ucet faktury
- platby pfijatych zaloh - Gc¢et bankovniho Uctu / ucet MD zalohy

- platby ostatnich pohleddvek - Ucet bankovniho uUctu / ucet

ostatni pohledavky

- platby faktur pfijatych - Gcet faktury / Gcet bankovniho uctu

- platby zaloh poskytnutych — Gcet D zalohy / Ucet bankovniho
uctu

- platby ostatnich z&vazk( - Ulet ostatniho zdvazku / uUclet

bankovniho Uctu

- platby zdvazkl z mezd - (et zdvazku z mezd / UGlet

bankovniho Gctu
- kurzovy zisk platby - Gcet bankovniho uc¢tu / 663000
- kurzova ztrata platby - 553000 / Ucet bankovniho Uctu

- obecny pfijem - Ulet bankovniho Uctu / ucet z polozky

bankovniho vypisu

- obecny vydej - Ucet z polozky bankovniho vypisu / ucet

bankovniho Uctu

Nesparované platby pozadujeme docasné, nez budou naparovany na
spravnou fakturu, oznacit jako pfrijem nebo vydej, a zadat ucet
261000. Po naparovani budou tyto polozky zauctovany na ucet faktury
(311 nebo 321).
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Popis zadani Zauctovani internich dokladd.

Reseni v IS Do Knihy internich dokladd se zada Uc¢et MD, Ucet D a Kontace.

Pro G&tovani bé&znych dokladd se bude pouzivat kontace ,O". Tato
kontace bude automaticky Uctovat ucet MD polozky, ucet D polozky
dokladu, DPH, platby faktur, zaloh, zavazkd z mezd, ostatnich

pohledavek a zavazkd.

Pro Uctovani samovymeéreni DPH se bude pouzivat kontace "DPH", ve

které bude nastaveno pouze zauctovani DPH.

Pro G&tovani dokladl souvisejici s insolvenénim fizenim se bude
pouzivat kontace ,INS"“. V fadcich souvztaznosti bude nastaveno

pouze zauctovani DPH.

Pro G&tovani kurzovych internich doklad( se bude pouZivat kontace
IIKR".
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Popis zadani Zauctovani prijma na sklad.

Reseni v IS PFi vytvareni prijemky se do dokladu automaticky vlozi Kontace dle

nastaveni v Knize nakupu. Tento idaj bude mozné zmeénit.
- PFijemky se budou Uctovat podle kontace "PR":

- do uc¢tu MD se dosadi analyticky skladovy Ucet podle Druhu

uctovéni nebo U¢tu na karté Skladu.

- do U¢tu D bude nastaven analyticky Ulet potizeni zbozi
(131000).

Pro dalSi Ucty pofrizeni (napf. 111000) Ize pridat dalsi polozky kontace
- v takovém pripadé bude na vSech polozkach kontace na zalozZce
Pfredkontace kromé pole Typ zbozi = "Zbozni" zatrzeno také pole Druh
uctovani a zadan pfrislusny druh.

Ucty potizeni budou v Uéetnim rozvrhu oznaceny jako saldokontni. Pro
tyto Ucty se budou vytvaret parovaci symboly. Jako parovaci symbol
se pouZije Cislo objednavky. Pres toto Cislo objednavky bude svazana

prijemka s fakturou pfijatou.
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Popis zadani | ZaG¢tovani vydejl ze skladu.

Reseni v IS PFi vytvareni vydejky se do dokladu automaticky vlozi Kontace dle

nastaveni v Knize prodeje. Tento idaj bude mozné zmenit.
Vydejky se budou Uctovat podle kontace "VY":

- do U¢tu MD bude nastaven analyticky ucet Naklady na prodané
zbozi (504000)

- do uc¢tu D se dosadi analyticky skladovy ucet podle Druhu

Uctovéni nebo U¢tu na karté Skladu.

Pro dalsi nakladové ucty (napf. 501000) bude mozné pridat dalsi
polozky kontace. Podle potifeb bude mozné vytvofrit dalsi kontace pro

dal$i typy vydeji ze skladu - napf. pro interni spotfebu.
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Popis zadani Zauctovani prevodt mezi sklady.

Reseni v IS PFi vytvareni prevodky se do dokladu automaticky vlozi Kontace dle
nastaveni Kontace prevodky v Knize skladu. Tento Udaj bude mozné
zmeénit.

Prevodky mezi sklady, které maji stejny charakter (napf. materialové

sklady), se budou uctovat podle kontace "PE":

- do uctu MD se dosadi dle skladu v poli Na sklad analyticky

skladovy Gcet podle Druhu Gétovéni nebo Uctu na karté Skladu.

- do uctu D se dosadi dle skladu v poli Ze skladu analyticky

skladovy Ucet podle Druhu Gétovani nebo Uétu na karté Skladu.

Prevodky mezi sklady, které maji stejné analytické Gcty, se nebudou

muset Uctovat.

Pfevodky mezi sklady, které maji rlzny charakter (napf. prevod
z materialového skladu do vyroby), se budou Uctovat podle kontace
IIVYR".
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Popis zadani | U¢tovani majetku.

Reseni v IS IS musi umoznit Gétovat dle nastavenych kontaci pohybd majetku pro
zarazeni, technické zhodnoceni a zménu ceny, kontace pro vyfazeni,
kontace odpisu, kontace pro zménu kodl a vechny pohyby, které

umoznuje zakon.
V Knihach majetku poZzadujeme moznosti nastaveni:

- pro kazdy typ planu, jehoZz odpisy se uctuji, uctovat odpisy
planu,

- pro typ planu (napf. "U", kde se Uctuje také zarazeni, vyfazeni
a dalsi majetkové operace, Uctovat ostatni pohyby planu,

- kontace zarazeni, technického zhodnoceni a zmény ceny,

. O v e v r o
odpisu, vyrazeni a zmény kodu.

Pozadujeme, aby IS umoznil Uctovani provadét pro kazdy doklad

samostatné a také hromadné pomoci funkce.
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Popis zadani Uetni uzavérky budou probihat jednou mési¢né. Ro¢ni Uéetni zavérka

bude provadéna vzdy k 31.12.

Reseni v IS PFi kontrole a uzavirani mésice musi byt v IS provedeny tyto kroky:
- kontrola, zda jsou vSechny prvotni doklady potvrzené,

- blokace obdobi pro zmény prvotnich dokladd,

- kontrola, zda jsou vSechny prvotni doklady zauctované,

- kontrola zalétovani pohledavek, zavazkl a plateb, kontrola

zUstatk( na pohledavkovych a zavazkovych Gétech,

- kontrola =zalctovani zaloh a plateb, kontrola zdstatkl
zalohovych Gétd,

- kontrola zalctovani DPH,

- kontrola zauctovani skladl, kontrola zlstatkd na skladovych

Uctech,
- kontrola zauctovani banky a pokladny,
- kontrola zauctovani majetku,
- kontrola zauctovani mezd.

Po provedeni mési¢ni zavérky za mésic prosinec musi IS umoznit

uzavreni Ucetnich knih a otevreni Uc¢etnich knih pro novy Gcetni rok.

IS musi umoznit po uzavreni Ucetnich knih udélat pripadné zpétné
zmény v Ucetnictvi, tzn. disponovat funkci Zruseni Gcetni zavérky

(samozrejmé s védomim dopadu na podani dané).
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Popis zadani Ocenéni pohledavek a zavazkl v cizi mé&né k rozvahovému dni nebo k

jinému okamziku, k némuz se sestavuje ucletni zavérka, kurzem k

tomuto dni.

Ocenéni zlstatk( na bankovnich Gétech a pokladnach v cizi méné k

rozvahovému dni.

Reseni v IS IS musi disponovat funkci Ptecené&ni zavazk( a pohledavek, kterd bude
urena pro zpracovani pohleddvek a zavazkd, které jsou v IS
podchyceny v knihach Vydané faktury, Pfijaté zalohy, Pfijaté faktury
a Poskytnuté zalohy, Kurzové interni doklad. Dale precenénim

zUstatkd na bankovnich Gétech a pokladnach v cizi méné

Specialni
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3.14.6 Cestovni pFikazy

Popis zadani Evidence tuzemskych a zahrani¢nich ptikazl a jejich vyuétovani.

Pozadavkem spole¢nosti SAKO je schvalovani cestovnich ptikazl

pomoci WF.

Reseni v IS Cestovni prikazy se budou vytvaret v knize Cestovni pfikazy. Na
dokladu se budou evidovat kromé& zdkladnich Udajd o cesté také
vyplacené zalohy, etapy pracovni cesty, naklady a smény provedené

v zahranidi.

Cestovni pfikaz musi byt umoznéno vyuctovat pokladnim nebo

internim dokladem.
IS by mél disponovat funkci importu sazeb dle platné legislativy.

Schvalovani CP pomoci WF je popsano v samostatném procesu WF101

Schvaleni cestovniho pfikazu.
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3.14.1 Vnitrofakturace

Popis zadani Vnitrofakturace mezi stfedisky spole¢nosti SAKO.

Reseni v IS Vnitrofakturace pozadujeme fesit ve specialni knize. Faktury se budou

zadavat ru¢né. Budou obsahovat radky:
- Plusovy = naklad strediska
- Minusovy = vynos strediska
Celkova cCastka faktury musi byt nulova.

Uc¢tovat se bude na podrozvahové Gcty.
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3.15 Personalistika a Mzdy

Personalni a mzdovéd agenda je nyni vedena v software VEMA a prostrednictvim

podplrnych evidenci (Excel).
VEMA je dnes napojena i na dochazkovy systém.

SAKO Brno a.s. ma nyni 480 zaméstnancl evidovanych na hlavni pracovni pomé&r (&tyfi
zameéstnanci pracuji na zkraceny pracovni Uvazek) a pohyblivy pocCet dohod, Fadové v
desitkach (DPP nebo DPC).

Vzhledem k rozsahu feseni a minimalni potfeby provazani agendy personalistiky a mezd

v

s ostatnimi moduly IS bude stavajici feSeni zachovano a do IS se bude nacitat pouze:
- podklad k zauctovani mezd

- vypis z banky po vyplaté mezd na Ucet - viz kapitola Funkéni ¢ast Banka.

Popis zadani Import Ucetniho dokladu zauctovani mezd z VEMA do IS.

Zdroj dat je ve formatu CSV uvedeny pod timto procesem.

Reseni v IS Bude pfipraven import, ktery na zadkladné vstupniho CSV souboru do

IS nacte interni doklad k zauctovani mezd.

.z e
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1. etn text et MD DAL S5t Zak Akce Kd adresy Pojem Operace
2 l.Im zdy TH 521-110 116865 11 777 ALA

g _ 2 zamRstnanci 331-100 116865 11

4 | 3 SP, ZP zamRstnavatel TH 524-110 11375 11 777 ALA

5 | 4 Zeztovn” ZP 336-500 11375 11

6 | 5 SP, ZP zamRstnavatel TH 524-110 31344,22 11 777 ARA

7| 6 Zbitovn” SP 336-600 31344,22 11

8 | 7 Statut yi poj 524-140 3780 11 Z77 ALA

9 | 8 Zbitov n” ZP 336-500 3780 11

10| 9 Statut yi poj 524-140 11025 11 777 ARA

11| 10 Zeitovn™ ZP 336-500 11025 11

12 | 11 Statut yi poj 524-140 435 11 777 AbdD

13 | 12 Zkitovn™ ZP 336-500 495 11

14 | 13 Statutyi poj 524-140 1620 11 777 ALD

15| 14 Zeitovn” ZP 336-500 1620 11

16 | 15 Statut yi poj 524-140 46624 11 777 ALA

17 | 16 Zkitov n” SP 336-600 46624 11

18 | 17 zamRstnanci 331-100 5279 11

19| 18 pous. slug. auta ) 335-930 5279 11

20 | 19 OdmRny Zlen...m stat. org n... 523-100 188000 11 777 AAA

Priklad formatu souboru pro zauctovani mezd



3.16 Intrastat

Zpracovani Intrastatu neni predmétem tohoto projektu.

3.17 Majetek

Ve spolec¢nosti SAKO se v soucasnosti eviduji cca 16 000 karet majetku. Tyto karty budou

do IS nacteny konverzi — viz KON0O6 Konverze majetku.

Majetek se Cleni v souladu s pfislusnou legislativou:

- dlouhodoby hmotny majetek odpisovany i neodpisovany - stavby, pozemky, stroje

atp. (cca 1 500 polozek)

- dlouhodoby nehmotny majetek - software atp. (cca 40 polozek)

- od 500 do 20000,-- K& v podrozvahové evidenci (cca 13 000 polozek)

- drobny hmotny majetek 20000 - 40 000,-- K¢ (cca 570 polozek)

- drobny nehmotny majetek do 60000,-- K& o zapljéeny majetek (vklad) od SmB

vedeny v podrozvaze (cca 470 polozek — pozemky, cca 42 polozek - pronajmy pro
SSO, cca 350 polozek DDHM)

Pozadujeme, aby IS umoznil pomoci funkce vytvaiet PFiznani k dani z nemovitych

véci pro Financ¢ni Gfad za dany subjekt.

3.17.1 Nastaveni modulu Majetek

Popis zadani

Nastaveni modulu pro odepisovani a Uuc¢tovani majetku:

Zkontroluji se, pripadné se doplni zaznamy v knize Knihy majetku pro
rozliSeni majetku podle druhl nebo zplsobu odepisovéni. V Knize
majetku, ve které se eviduje pofizovany majetek (pred zarazenim do

uzivani), se zatrhne volba Evidence pofizovaného majetku.

Odpisové plany, podle kterych se budou v kartach vytvaret odpisy,

jsou zadané v Ciselniku Odpisové plany.

Zplsob odepisovani se fidi nastavenim v ¢&iselniku Predvolba

odepisovani.

Zpusob uctovani se definuje v &iselniku Obory majetku.




Reseni v IS Knihy majetku musi obsahovat zakladni obecné znamé druhy, podle
potfeby se doplni o dalsi a u kazdého zaznamu, ktery se bude vyuZivat,
se nastavi spravné parametry. V knihdch se nastavi typy plang,

souvztaznosti a zaokrouhleni odpisd.
IS musi disponovat Odpisovymi plany podle dafiové a ucetni legislativy
a potom nejbéznéji pouzivané. BUde-li vSak potfeba, mohou se

vytvaret dalsi.

Specialni
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3.17.2 Prace s modulem Majetek

Popis zadani Pro kazdy druh majetku se zavede karta majetku s rozliSenim podle
nastavenych knih. Ta bude slouzit pro evidenci, tfidéni, odepisovani i
uctovani majetku. Odpisy a dalsi majetkové operace jsou evidovany

na pohybech majetku.

Reseni v IS Na karté budou vyplnéné zakladni idaje o majetku. Povinné se zvoli
Obor majetku, a to i v pripadé, ze se majetek nebude Uctovat. Zada
se Vstupni cena, Datum pofizeni, Datum zarfazeni do uzivani a Datum

zavedeni do programu.

V pripadé dlouhodobého hmotného majetku pozadujeme vyplnit
odpisovou skupinu, kterd omezi nabidku predvoleb.

IS musi umoznit zatfidéni majetku podle analytickych os a dalSich

kédl (pracovisté, umisténi).

Na jedné karté majetku bude mozné evidovat i soubor majetku.
Pozadujeme moznost rozlozit na vice samostatnych karet, které jsou
svdzané stejnym inventdrnim ¢&islem a stejnym zplsobem

odepisovani.
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apravy IS




Popis zadani Vytvofit kartu majetku z prvotnich dokladl. Na kartdch majetku
evidovat prvotni doklady, které souvisi se zarazenim, vyfazenim a

dalsimi akcemi v majetku.

Reseni v IS Kartu majetku bude mozné vytvorit z polozky faktury prijaté, vydejky,

pokladniho a interniho dokladu funkci Vytvoreni karty majetku.

Polozku faktury ptijaté, faktury vydané, vydejky, pokladniho a
interniho dokladu poZadujeme propojit s kartou majetku pomoci
funkce. Dale pozadujeme, aby se na karté majetku zobrazovaly
polozky prvotnich dokladd, které byly pFifazeny ke kart& majetku vyse

uvedenymi funkcemi.

Specialni
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Popis zadani Zpracovani odpisti majetku se provede hromadné nebo také jednotlivé

na kartach majetku.

Vlozeny majetek od SmB (Statutdrni mésto Brno) ma jinou hodnotu

pro ucetni odpisy a jinou pro danové.

Reseni v IS IS musi umoznit Zpracovani odpisG jednotlivé na karté majetku nebo
hromadné&. IS umozni zpracovat odpisy pro vdechny typy plang,

zadané na karté majetku. Odpisy bude mozné zrusit funkci v IS.

Pozadujeme, aby IS umoznil odpisy prerusit a automaticky vlozit

pohyb majetku s typem "PFeru$eni odpisi".
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Popis zadani Technické zhodnoceni a zména ceny na karté majetku, castecné

vyfazeni a vyfazeni karty majetku.

Reseni v IS Pozadujeme, aby IS umoznoval provedeni Technického zhodnoceni

majetku, Zmeény pofizeni a Vyfazeni majetku pomoci funkci v IS.

Specialni
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Popis zadani Porovnani evidence majetku v IS a skutec¢ného stavu a provedeni

korekce rozdilU.

Reseni v IS Postup prace v IS muZeme zjednodudené& popsat v néasledujicich

krocich:

1. Prvotni nastaveni parametr( a kontaci pro inventury v Knihach

majetku.
2. Definice inventury v knize Inventura majetku.

3. Definice jednotlivych Soupisovych listd majetku pro tuto

inventuru.

4. Tisk sestavy Soupisovy list majetku, ve kterém bude uveden
seznam pozadovanych karet majetku. Do tohoto seznamu pak

pracovnik provadé&jici inventuru zapisuje zjisténé Gdaje.

5. Eventudlni kontrola a druhé prepoéitani zjist&nych Gdajl po
prvnim pracovnikovi. Tuto kontrolu provadi kontrolor.

6. Zapis skute¢né zjisténych udajd do IS do Soupisovych listl
majetku na zaloZzce Skutecné polozky. Lze ru¢né nebo na

mobilnim terminalu.

7. Provedeni pfipravy pfed zpracovanim - vypocet inventurnich
rozdilG. Provadime na dokladu Inventura majetku na zéloZce

Zpracovani inventury.
8. Tisk sestavy Inventura majetku — pfehled rozdilQ.

9. Zpracovani inventury - tvorba korekénich dokladd.
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3.18 WorkFlow

Pozadujeme, aby IS disponoval funkcionalitou workflow, ktera umozni fidit a kontrolovat
vSechny procesy ve firmé, zavést v nich pevny fad, ktery povede k efektivnimu vedeni

spolecnosti.

Funkcionalita bude umozfiovat napfiklad Fizeni zpracovavani dokumentd, tkoll osobam ¢&i

skupindm osob, Fizeni projektl, kontrolu plnéni ¢asovych podminek pti plnéni tkold.

Soucasti tohoto implementace budou nasledujici procesy feSené pomoci vySe uvedeného
nastroje WF v IS. Jde o:

- Schvaleni faktury prijaté
- Schvaleni cestovniho pfikazu

- Schvaleni pozadavku na nadkup (zadanka) - viz WF102 Pozadavek na nakup

Pozadujeme moznost schvalovat WF procesy i pfimo z mailu - MS Outlook bez nutnosti
vstupovat do IS.

Popis zadani | Zadani fesiteld krokim postupu, vytvofeni skupin Fesiteld.

Reseni v IS PFi urcovani toho, kym ma byt dany krok v procesu zpracovan (komu
bude dkol urcen), se pouziji Kontaktni osoby, které bude mozné
seskupovat do Roli. Role pak budou pfitazeny jednotlivym kroktm

postupu.

Pozadujeme, aby podle nastaveni v postupu mohl krok zpracovat jeden
z Fesiteld, nebo nékolik Fesiteld, nebo vsichni, ktefi jsou tomuto kroku

jako resitelé zarazeni.

Workflow musi umoznit zadat i nepfitomnost a pripadné Zastupovani.
Zastupovani znamend moznost Zastupclm zpracovat za reSitele

(uzivatele) krok.

Specialni
apravy IS




Popis zadani | Proces je konkrétni pouziti obecné navrhnutého postupu. Vytvarenim
procesl spoustime b&h na sebe navazujicich krokd a tim se postupné

vytvari tkoly (kroky) pro Fesitele krokd.

Reseni v IS Procesy se budou vytvaret v Knize Procesd. Jejich uloZzenim vytvofi
prvni krok véem tesitelGm, kterym bude krok uréen. U téchto Fesitell

pak krok ¢ekd na zpracovani.

UZivateldm s pradvem na zménu procesu bude dovoleno spravovat
proces. Budou moci postoupit krok na jiného feSitele, zadavat

dokumenty, zadavat proménné a jejich hodnoty, pfidavat produkty, ...

V knize procesi mohou uZivatelé sledovat aktudlni stav procesu.
Pozadujeme vizualizaci procesu v grafické podobé vcetné zretelného

oznaceni, které kroky jiz probéhly, na kterém kroku proces stoji.

Specialni
apravy IS




Popis zadani | Kazdy uzivatel musi mit prehled o krocich a Ukolech, které obdrzi

prostfednictvim workflow procesu.

Reseni v IS UZivatel bude provadét s krokem urcité operace. Zpracovavanim kroku
pomoci téchto operaci vznikaji udalosti kroku. Otevienim detailu kroku
uZivatel krok "pFelte" (vznikne udalost PFecteno) a muZe provést
operaci "pfijmout", a timto dat ostatnim uZivateldm na védomi, Ze
bude krok dale zpracovédvat. UZivatel muZe také krok rovnou
"odsouhlasit", ¢i "zamitnout". Postupné tak na kroku vznikaji dalSi
udalosti (PFijato, Odsouhlaseno, Zamitnuto). UZivatel mdzZe také krok
"postoupit”" na jiného uzivatele, tzn., ze krok preposle, ke zpracovani

nékomu jinému (udalost Postoupeno).

V knize K Zastoupeni jsou pak zobrazeny vdechny kroky, které mize
uZivatel Fedit za jiné uZivatele. Krok k zastoupeni se mize v knize
objevit také pouze v zavislosti na zadané Nepfitomnosti (pouze, pokud

bude resitel kroku nepfitomen, zobrazi se krok k feSeni Zastupci).

Kniha K Redeni pak zobrazuje uZivateli, jak seznam jeho nevyfedenych

krok(, tak také seznam krokdl, které mize provést v zastoupeni.

Pro plnéni jednotlivych krokd mzou byt v postupu definovany ¢asové
podminky. Uzivateli se pak dle ¢asové podminky spocitd termin, do kdy
musi dany krok vytesit. (Napf. Ize zadat, Ze uzivatel ma Ihitu 20

pracovnich hodin na to, aby krok vyfesil).

Uzivatel mGzZe k jednotlivym krokdm pridavat tzv. komentare (textové
pfipominky ke kroku), pfipojovat procesu dokumenty a produkty
(pokud to bude zad&no v postupu), muze také nahlizet na graf postupu,
kde muze vidét, jak proces probihal, které kroky ptedchazely a které

budou néasledovat.

V knize Moje nepfitomnost mize uzivatel zadat vlastni nepFitomnost

pro workflow.

Specialni
apravy IS




Popis zadani | Pfed navedenim Fa pfijaté do systému probiha schvalovaci proces.

Prvotni zaevidovani Fa probiha na podatelné pomoci ESSL (elektronicka

spisova sluzba) - proces je popsan POD100 Podatelna — napojeni na

E-kancelar.

Reseni v IS Pro schvaleni Fa pfijaté bude v IS vyuzito funkcionality WorkFlow.

Po navedeni a vyexportovani XML souboru na podatelné se v IS spusti

proces WF - pfiklad funkénosti je pod timto procesem.

Jednotlivi uzivatelé se v prostredi IS k dokladu mohou vyjadfit. Po
schvaleni vSsemi zodpovédnymi uzivateli bude mozné Fa automaticky

potvrdit a umoznit zaplaceni.

Specialni
apravy IS
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Popis zadani | Schvaleni cestovniho pfikazu.

Reseni v IS Zameéstnanci si budou zadavat CP ke schvaleni pfimo do WF IS,

Nasledné odeslou ke schvaleni nadfizenému a dale na uGctarnu.

Pfiklad feSeni je zobrazen pod timto procesem.

-z Ve
Specialni
”
apravy IS
ukonéeni
procesu
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3.19 Funkcni cast Vyhodnoceni
Vyhodnoceni v IS bude probihat na nasledujicich Grovnich:
- Provozni sestavy
e Provozni sestavy vychazeji ze standardnich sestav IS.
- Automaticka sestava, online kontingence, automaticky graf
e Bude mozné jednoduse vytvaret online prehledy
e Polozkové knihy (polozky nakupu, prodeje, ucetnictvi atd.)
e Kombinace s filtry
- Rizeni financi

e viz FINO17 Rizeni financi

- Ekonomické vykazy

e viz VYH001 Ekonomické analyzy

- Manazerské vyhodnoceni

e OLAP, Dashboard - viz VYH002 OLAP — Kontingencni tabulka

- Exporty dat do Excelu

e Libovolnou tabulku Ize jednoduse exportovat do MS Excel,
OpenOffice

pripadné



3.19.1 Ekonomické analyzy

Popis zadani

Tisk vykazl v rozsahu pfedepsaném Ministerstvem financi.

Resgeni v IS

Vyhodnoceni ekonomickych vysledkl spole¢nosti bude provadéno
pomoci ekonomickych analyz. IS bude obsahovat nadefinované
ekonomické analyzy dle zpravodaje ministerstva financi (Rozvaha,
Vysledovka). Soucasti budou ekonomické analyzy pro neziskové
organizace (Rozvaha, Vysledovka). Tyto budou moci byt editovany a
mohou byt vytvafeny nové ekonomické analyzy dle pozadavkl

spolecnosti.

Vypocet Rozvah a Vysledovek umozni naslednou editaci hodnot, tisk a
export do PDF, do Excelu nebo do xml s PFiznanim k dani z pfijma

pravnickych osob.

Vypocet Prehledu o penéznich tocich bude také umozriovat naslednou

editaci hodnot, tisk a export do PDF nebo do Excelu.

VSechny ekonomické analyzy bude mozné exportovat do Excelu ...

Specialni
apravy IS




3.19.2 Manazerské vystupy - Kontingencni tabulka, Dashboardy

Popis zadani

Vyhodnoceni dat pomoci OLAP.

Resgeni v IS

IS bude umoznovat Manazerské vyhodnocovani nejlépe pomoci ,OLAP
- On Line Analytical Processing® nad daty v IS. Musi umoznit
nadefinovat mnoZinu os vyhodnocovani, které budou pokryvat
standardni pozadavky na vyhodnocovani a analyzu dat. Standardni
osy mohou byt rozsifeny o dalsi osy, které vyplynou z konkrétnich

pozadavkd.

Pfistupova prava k jednotlivym kostkdm budou feSena pomoci

definovanych roli jednotlivych uZivateld.

Nadefinované pohledy pozadujeme uloZit a opakované vyvolavat.

Vysledky téchto pohledl pozadujeme exportovat do Excelu.

Pro potfeby SAKO bude potfeba pfipravit OLAP postaveny na vaznich

listcich pro vyhodnocovani téchto dat.

Specialni
apravy IS




3.19.3 Planovani na urovni ucetnictvi

Popis zadani

MozZnost zadat plan na urovni Ucetnictvi s moznostem rozpadu dle

Casové osy a vSech dalsich analytickych os.

Resgeni v IS

V IS bude pfipravena samostatna planovaci kniha uUcetnictvi. V této
knize budou zadany obecné (OB) doklady s rozpadem dle potfeby
SAKO (datum, analytické osy).

Pomoci standardnich prostfedkl IS pro vyhodnoceni bude mozné

porovnavat ostra uéetni data v¢i tomuto planu.

Pro komfortni aktualizaci planu bude pfipraven import Ucetnich
polozek z Excelu s pevné danou strukturou. V excelu bude mozné si

data upravit dle pozadavku a nacist do IS.
Funkce umozni:

- Import novych dat

- Aktualizaci (pfepis) dat stavajicich

IS musi umoznit i export dat do excelu (napf. jako pocatecni stavy pro

vytvoreni planu).

Specialni
apravy IS




3.19.4 Pozadavky SAKO na vyhodnoceni

Popis zadani V tomto procesu je rekapitulace dodanych podkladd/pozadavkd na

vystupy z IS.

Reseni v IS Pod procesem je soupis podkladd a navrh feseni v IS.

Specialni
apravy IS

Udéetnictvi

V01 | Vykaz zisk( a ztrat Upravena ekonomicka analyza
V02 | Rozvaha Upravena ekonomicka analyza
V03 | Horizontalni analyza Upravena/specialni ekonomicka analyza, planovaci
rada
V04 | Vyvoj vynost a ndkladd | Upravena ek. analyza, srovnani v letech
V05 | Stavy financnich OLAP - kostka Banka, pokladna
prostiedkd
V06 | Poéty zamé&stnancl Vystup ze mzdového systému

V07 | Rozbor pohledavek, po OLAP - kostka uvérovani
splatnosti, |hdty atd.

Divize ZEVO
V08 | Navozy odpadu OLAP - specialni kostka Vazni listky
V09 | Spaleny odpad OLAP - specialni kostka Vazni listky
V10 | Vyhfevnost OLAP - kostka Prodej, z konkrétni polozky faktur
V11 | Prispévek na dopravu OLAP - Faktury
V12 | Trzby z prodeje tepla OLAP - kostka Prodej, z konkrétni polozky faktur
V13 | Vyroba elektfiny OLAP - kostka Prodej, z konkrétni polozky faktur
V14 | Produkce surovin OLAP - specialni kostka Vazni listky
V15 | Odpad z dotfidovaci OLAP - specialni kostka Vazni listky
linky
V16 | Provozni hodiny kotll Nebudeme Fesit v IS
Divize Svoz
V17 | Poéty svozl Redi doprava, pfipadné OLAP dle fakturace
V18 | Pocty nadob Resi doprava, pfipadné OLAP dle fakturace
V19 | Odpady VOK OLAP dle fakturace
V20 | Ujeté km Resi doprava

V21 | Reklamace OLAP




3.20 Propojeni IS s dalSimi SW
Zde uvadime rekapitulaci propojeni IS na jiné SW s odkazem na proces, ktery propojeni
popisuje.

EVI Odpadové hospodarstvi, vykaznictvi, ODP005 Export dat do EVI

legislativa
, ., v, , ODP003 Komunikace s vaznim
Vaha Napojeni na vazni system .
systemem
Aktualné neni znamo, jak se bude
Doprava | » v
resit
Unipos | Cerpani PHM - nafta ZAS102 Nakup/Vydej PHM -
Nafta
ESSL Spisové sluzba POD100 I,-"vodatelna — napojeni na
E-kancelar
Mzdy, import Ucetniho dokladu MZD100 Import Ucetniho dokladu

VEMA zauctovani mezd Zz mezd




4 Zavedeni IS do provozu

Zavedeni IS do provozu se bude sklddat z nasledujicich ¢innosti:
- ZkuSebni konverze dat
- Odladéni vystupnich tiskovych sestav
- Z&kladni $koleni uzivatel(
- ZkusSebni provoz
- Ostra konverze dat

- Rutinniho provozu

4.1Konverze dat

Pro potfeby konverze dat bude pFipraven program, ktery data z plvodniho programu
(programd) prfevede do dat nového informacniho systému. Data ke konverzi budou
pripravena pracovniky spolecnosti SAKO, a to jak pro konverzi pred zkusebnim provozem,
tak pro konverzi pred rutinnim provozem IS. Zdrojové soubory budou uloZzeny v souborech

typu XLS pevné dané struktury.

Vse, co neni v této kapitole uvedeno, se bude do IS navadét ru¢né pracovniky SAKO (napfr.

Ciselniky jako stfediska, ucetni rozvrh atd.).



Popis zadani Ciselnik dodavatell - odbératell bude konvertovén podle predaného

vzoru v Excelu.

Zdrojem partner( v SAKO je dnes vice databazi.

Resgeni v IS Bude nacten seznam dodavatell/odbérateld z Excelu. Bude dodan
jeden konzistentni soubor bez duplicitnich zdznamd, ktery bude

obsahovat jak dodavatel, tak odbératele ¢i dalSi subjekty.
Bude tfeba dodat minimalné tyto Udaje:

- ID - pro nasledujici vazby

- Firma
- Adresa
- ICo, DIC
- Atd.
Specialni
apravy IS

Popis zadani Nacéteni databaze karet materiald.

V pozadovaném rozsahu zakladnich poli - viz struktura karty zbozi.

Reseni v IS Do IS bude nadtena databaze karet materiall z Excelu pfipraveného

pracovniky SAKO. Tedy polozky jakéhokoliv druhu dodané v Excelu.

Pfipadné doplnéni nactenych hodnot bude probihat ru¢né v IS.

Specialni
apravy IS




Popis zadani | Konverze karet odpadl do katalogu odpadd.

Reseni v IS Bude pfipravena funkce, kterd nacte karty odpadl z Excelu do

katalogu odpadd v IS.

Specialni
apravy IS




Popis zadani Konverze aktualniho stavu saldokonta faktur pfijatych a vydanych.
V evidenci jsou i doklady z roku 1996.

Tyka se pouze SAKO.

Reseni v IS Bude se importovat pouze dluzna brutto ¢astka.

Importni soubor Excelu musi obsahovat tyto Udaje:
- Kéd nebo ICO zakaznika

- VS

- Céastka doplatit

- Datum vystaveni

- Datum splatnosti

- Datum uc. pfipadu
- Popis

- PQv. ¢&islo dokladu

- PQv. ¢astka dokladu
- Ména

- Kurz

Po navedeni saldokonta bude mozné tyto doklady pouzit k navedeni
po¢atecnich stavl G&td 311 a 321, které se zarover navedou

saldokontné dle ¢isel doklada.

V pFipadé potieby donavedeni jednotlivych saldokontnich doklad( po

provedeni konverze toto jiz zajisti pracovnici SAKO rucné.

Specialni
apravy IS




Popis zadani Konverze skladovych zdsob materiald + vyrobkd je potfeba pfipravit

po Sarzich.

Reseni v IS SAKO pfipravi zdrojové soubory v Excelu pro jednotlivé sklady.
Soucasti zdrojového souboru bude:

- Ko&d skladové karty (materialu)

- Mnozstvi v zakladni MJ

- Lokace (umisténi)

- Cena

Specialni
Gapravy IS

Popis zadani Nacteni karet majetku. Zdrojem bude XLS soubor.

Clenéno na:
- Hmotny
- Nehmotny
- Investi¢ni
- Drobny

Jednd se o cca 16 000 karet.

Reseni v IS Na zédkladé podkladid z Excelu budou navedeny jednotlivé karty
majetk( dle typu do samostatnych knih majetku.

Odpisy se do IS nacitat nebudou, pouze zlstatkovd hodnota.
V opravkach bude vidét odepsana castka.

Specialni
apravy IS




Popis zadani Poc¢atedni stavy Uletnictvi dle jednotlivych analytickych Gétd.

Reseni v IS Pomoci konverzniho programu se navede do IS otvirkovy doklad
k datu 1.1.XXXX dle dodaného XLS souboru.

Rozpad dat bude pouze na analytické Ucty.
Struktura souboru:

- Analytika

- Céstka K¢

- Popis - nepovinna polozka

Nacteni otvirkového dokladu bude mozné spoustét opakované. Hlavni

kniha se nasledné automaticky pfepocte.

Specialni
apravy IS

Popis zadani V evidenci je cca 200 vozidel.

Reseni v IS Vozidla budou nactena jak do tabulky vozidel, tak do analytické osy
Prostfedek (kvili vazby néakladl a vynost do véech dokladd IS).

Podklad bude dodan v Excelu.

Specialni
apravy IS




Popis zadani Navedeni ,zivych" zakaznickych smluv vcetné polozek:
- Svoz

- Spalné

Reseni v IS Podklady budou dodany v Excelu. V tomto pripadé:
- Hlavicky

- Polozky

- Cenik / ceniky

Struktura dle pozadavkd SAKO.

Specialni
Gapravy IS

Popis zadani Navedeni ,zivych" dodavatelskych smluv véetné polozek.

Reseni v IS Podklady budou doddny v Excelu. V tomto pripadé:
- Hlavicky

- Polozky

- Cenik / ceniky

Struktura dle pozadavkd SAKO.

Specialni
apravy IS




Popis zadani Konverze sluzeb:

Typ nadoby
- Druh odpadu

Velikost

- Frekvence svozu

Reseni v IS Na zakladé podkladi dodanych v Excelu bude ptipraven konverzni

program, ktery v IS zalozi karty zboZi.

Bude nacteno do knihy zbozi.

Specialni
Gapravy IS

Popis zadani Nacteni stavajiciho seznamu nadob a jejich zarazeni do tras.

Reseni v IS Tyto informace jsou dlleZité pro akce typu rozpusténi dat na ptvodce.
Bude pfipraven konverzni skript, ktery z podkladl v Excelu nacte:
- Seznam tras (Ciselnik)

- Zarazeni nadob do tras

Specialni
apravy IS






