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POKYNY PRO POUŽITÍ DOKUMENTU VCD

Vzhledem k tomu, že většina činností spojených s realizací požadavků Zadavatele probíhá mimo možnosti přímé kontroly Zadavatele, je nutné, aby potřebná ověřování plnění požadavků realizoval Dodavatel. K tomu účelu Zadavatel požaduje vytvoření kontrolního dokumentu VCD. 
VCD dokument je v podstatě seznam požadavků Zadavatele, u kterých je potřeba ve správný okamžik ověřit jejich plnění (splnění). 
VCD slouží k postupnému zaznamenávání realizovaných ověření, která provádí Dodavatel v průběhu realizace kontraktu. Součástí záznamu tohoto ověření je datum (čas) kdy ověření proběhlo, kdo ho realizoval, s jakým výsledkem (OK / NOK nebo ANO/NE) a obvykle i odkaz na nějaký dokument, který může sloužit jako důkaz, že výsledek ověření byl OK. 
Pro příklad: Zadavatel potřebuje, aby pro výrobu nějaké součásti/dílu byl použit specifický materiál. Dodavatel si tento materiál obstará a před spuštěním výroby tohoto dílu nějaký jeho zaměstnanec ověří, že díl se bude z tohoto materiálu opravdu vyrábět, vyrábí a je vyroben. Způsob jakým Dodavatel toto ověření zajistí je čistě na něm a Zadavatel pouze požaduje, aby Dodavatel opravdu toto ověření provedl a poskytl o tom Zadavateli spolehlivý důkaz.
Ze strany Zadavatele je požadováno, aby Dodavatel použil VCD dokument poskytnutý Zadavatelem a podle potřeby ho doplnil, rozšířil a přizpůsobil tak, aby co nejlépe odpovídal reálným podmínkám a základnímu poslání – dokumentovat a prokazovat ověřování plnění požadavků Zadavatele.

Kontrolní dokument ověřování (VCD) obsahuje:
1. seznam požadavků, které mají být ověřeny (text požadavku včetně identifikačního čísla)
2. předepsanou metodu, která má být pro ověření příslušného požadavku použita
3. výsledek ověření
4. Odkaz / odkazy na související dokumenty – důkazy, které potvrzují výsledky ověření.
Metody ověření doporučované Zadavatelem:
1. Zkouška – skutečné ověření, že předmět dodávky splňuje požadované parametry obvykle za kontrolovaných podmínek, co nejvíce blížících se reálnému provozu. Jako důkazní dokument obvykle slouží Protokol z výsledků testu, případně i Report o jeho průběhu (označení: Test - T)
a. Test u Dodavatele (označení: Factory Acceptance Test – FAT)
b. Test u Zadavatele (označení: Site Acceptance Test – SAT)
2. Přezkoumání – ověření dokumentace, že odpovídá požadavkům nebo že dokumentuje splnění požadavků (Review – R)
3. Inspekce – vizuální zhodnocení fyzických charakteristik, že odpovídají požadavkům (Inspection – I).
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Most of Supplier activities related to the realization of Client requirements ongoing outside the Client direct control scope. Due to this fact, the Supplier shall execute the required verification using the verification methods prescribed by the Client. For this purpose, the Client requires creating Verification control document VCD.
The VCD document represents a list of Client requirements which fulfilment shall be verified by the Supplier at the suitable time.
The VCD serves for the gradual recording of executed verifications by the Supplier during the Contract realization. The records consist of date (time) when the verification was executed, by whom, the result (OK/NOK or YES/NO) and usually also refer to the related document as evidence that the result of verification was OK.
For example, the Client needs some part to be produced from a specific material. The Supplier ensured the material and before the production starts some employee verifies that the part will be produced from that material, then it is produced and, finally, it was produced from that material. It is fully under Supplier responsibility of how this verification will be established. The Client only requires the Supplier to execute the verification and provide reliable evidence about it.
The Client requires the Supplier will use the VCD document provided by the Client. The Supplier can extend and adapt the VCD document for better reflection to the real condition and fulfilment of the basic purpose of the VCD – to document and demonstrate the results of verification and fulfilment of Client requirements.

Verification control document VCD includes:
1. List of requirements which shall be verified (requirement wording and its TC ID number)
2. Verification method which shall be used for verification of related requirement
3. Result of the verification
4. Reference to related documents – evidence which confirm the results of the verification.
Verification methods recommended by the Client:
1. Test – real verification that the subject of delivery fulfils required parameters usually carried out under controlled conditions, as close as possible to real operation. As documented evidence usually serves the Test protocol with test results or the complete Test report (Test - T)
a. Test at the Supplier (Factory Acceptance Test – FAT)
b. Test at the Client (Site Acceptance Test – SAT)
2. Review – verification that the Documentation meets the requirements or the Documentation documents fulfilment of the requirements (Review – R)
3. Inspection – visual evaluation physical characteristics of the subject whether to meet the requirements (Inspection – I).
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