Rozsah smluvních činností a harmonogram úklidových prací
Specifikace jednotlivých druhů prací v rámci pravidelného komplexního úklidu

název zadavatele:	Městská část Praha 19
zakázka:	„Úklid budov Městské části Praha 19“



I. Místo a čas úklidu

1.1. Pravidelný komplexní úklid prostor v objektech specifikovaných v preambuli smlouvy a v přílohách smlouvy bude probíhat:
a) ve všech společných prostorách, chodbách, na schodech, a to po úředních hodinách
b) ve veškerých ostatních prostorách neuvedených v předchozím bodu a) výhradně v provozních hodinách úřadu 
c) archivy, pokladnu a kanceláře s omezeným přístupem vždy po domluvě se zaměstnancem a jeho přítomnosti.
d) velká zasedací síň a kancelář starosty a místostarostů MČ v budově po domluvě s pracovníky sekretariátu starosty

1.2. Změny místa úklidu mohou nastat v průběhu plnění smlouvy na základě oznámení objednatele. Změny místa úklidu nemají vliv na cenu předmětu plnění dle smlouvy.

1.3. Provozní hodiny jsou v jednotlivých objektech specifikovaných v preambuli smlouvy určeny takto:
a) Budovy úřadu MČ Praha 19 (hl. budova, OŽPD, OV, OSVZ, přestupky)
Pondělí v časech 8:00-12:00 hodin a 13:00-18:00 hodin
Úterý v časech 8:00-12:00 hodin a 13:00-15:00 hodin
Středa v časech 8:00-12:00 hodin a 13:00-18:00 hodin
Čtvrtek 8:00-12:00 hodin a 13:00-15:00 hodin
Pátek 8:00-12:00 hodin a 13:00-14:00 hodin

b) Dům pro seniory na adrese Mladoboleslavská 20 za provozu po domluvě se správou domu
c) Obřadní síň na adrese Toužimská 244 po domluvě se správou domu






Pravidelný úklid - rozpis prací
Kanceláře, chodby, schodiště, zasedací místnosti, haly, sklady, archivy, knihovna 

	četnost
	Činnost

	Denně
	-  vyprázdnění nádob na odpadky a popelníků včetně doplnění mikrotenových sáčků do odpadkových nádob, přesun odpadu na určené místo 
- vymývání popelníků
- lokální stírání prachu a nečistot z vodorovných ploch nábytku do výše 1,5m 
- odstranění ohmatků a skvrn ze skel, zrcadel (včetně výtahu), dveří, vnějších ploch nábytku
- mokré vytírání podlah (včetně výtahu)
- vysátí koberců
- odstraňování skvrn z koberců 
- urovnání židlí, sedaček
- lokální ometání pavučin

	1 x týdně
	-vymývání  odpadkových nádob desinfekčním roztokem
- stírání prachu z vodorovných ploch nábytku do výše 1,5 m 
- odstranění prachu z parapetů v interiéru budovy 
- odstranění prachu ze zařizovacích předmětů
- omytí a vyleštění celých ploch zrcadel
- vymopování  tvrdých ploch
- dezinfekce rizikových ploch (kliky dveří a sluchátka telefonů)
- mytí a čištění vchodových dveří – vstupní hala
- výměna látkových utěrek a ručníků v kuchyňkách
- mytí zavěšených světelných těles 
- Kompletní mytí kabiny výtahu, stěny výtahu, (prostředkem typu Berner – sprej na ošetřování nerez oceli) 
-Očištění/omytí laviček a sedaček umístěných na chodbách, a to jak jejich sedacích ploch, tak opěradel či podpěr

	1 x měsíčně
	- odstranění prachu z otopných těles
- omytí a vyleštění celkových ploch skel v prosklených dveřích 
- celkové vlhké stírání prachu dveří a zárubní
- vlhké omytí zařizovacích předmětů
- mokré stírání prachu a nečistot z křížů kolečkových židlí
- stírání prachu ze svislých ploch nábytku do výše 1,5 m
- dezinfekce omyvatelných podlahových ploch
- vysátí veškerých čisticích zón 
- vyleštění nerezových ploch v budově (wc, panel podatelna apod.)

	1 x za tři měsíce
	-stírání prachu z vodorovných ploch nábytku nad 1,5 m
- Čištění nepřístupných míst

	1 x za šest
měsíců
	-dezinfekce vnějších omyvatelných povrchů
- Čištění koberců mokrou cestou 
- mytí a leštění kancelářského nábytku 



Wc, toalety, sprchy

	Četnost
	Činnost

	denně
	[bookmark: _GoBack]- vyprázdnění a vymytí nádob na odpadky včetně doplnění mikrotenových sáčků, přesun odpadu na určené místo
- odstranění ohmatků a skvrn z vnějších ploch toaletních mís a pisoárů
- omytí a dezinfekce vnitřních ploch toaletních mís a bidetů
- omytí a dezinfekce úchytových míst (splachovadla a kliky u dveří)
- omytí, dezinfekce a vyleštění záchodového prkénka
- odstranění ohmatků a skvrn z obkladů a omyvatelných stěn, zrcadel, skel prosklených dveří
- doplňování náplní hygienických systémů a toaletních potřeb – náplně hygienických systémů a toaletní potřeby zajistí na své náklady dodavatel
- vymopování celé plochy podlahy na mokro 
- celoplošné omytí, dezinfekce a vyleštění toaletních mís a bidetů včetně vnější strany a splachovadla
- omytí a vyleštění zařizovacích předmětů (zásobníků toaletního papíru, vnější strany a úchytového madla stacionární toaletní štětky, malého umyvadla vč. baterie), zrcadel a skel v prosklených dveřích 
- odstranění prachu a vlhké setření všech vodorovných a svislých ploch do výše 1,5 m včetně vyleštění
- odstranění prachu z parapetů v interiéru budovy
- použití aromatických přípravků
- odstranění pavučin

	1 x týdně
	-mokré stírání a leštění obkladů a omyvatelných stěn nad 1,5 m
- výšky mokré stírání prachu a leštění dveří a zárubní včetně klik 
- dezinfekce vnitřních a vnějších stěn toalet. mís a pisoárů, dezinfekce omyvatelných podlahových ploch

	 1x měsíčně
	-stírání prachu ze zařízení nad 1,5 m výšky 
- omytí, konzervace a vyleštění baterií, kovových předmětů

	1 x za šest
měsíců
	dezinfekce obkladů, omyvatelných povrchů, dveří a zárubní a zařizovacích předmětů (zásobníky apod.)













Kuchyňky


	Četnost
	Činnost

	denně
	-vyprázdnění a vymytí nádob na odpadky včetně doplnění mikrotenových sáčků, přesun odpadu na určené místo
- omytí a vyleštění horní a vnitřní pohledové části umyvadla a baterií, dřezů
- dezinfekce úchytových míst, obkladů
- vymopování celé plochy podlahy na mokro
- dezinfekce nádob na odpadky

	1 x týdně
	- omytí, vyleštění a odstranění vodního kamene celé plochy umyvadla, vč. sifonů a přívodních armatur
- omytí a vyleštění zařizovacích předmětů 
- odstranění prachu ze všech vodorovných i svislých ploch do výše 1,5 m
- odstranění prachu z otopných těles
- odstranění prachu z parapetů v interiéru budovy
- výměna látkových utěrek a ručníků 
- omytí a vyčištění mikrovlnné trouby, trouby
- odstranění vodního kamene

	1 x měsíčně
	- odstranění prachu z  parapetů mezi okny
- mokré stírání a leštění obkladů a omyvatelných stěn nad 1,5 m
- mokré stírání prachu ze dveří a zárubní
- dezinfekce rizikových ploch
- dezinfekce omyvatelných podlahových ploch
- odstranění vodního kamene varné konvice eco prostředkem 

	1 x za tři měsíce
	- stírání prachu ze zařízení nad 1,5 m výšky
- omytí, konzervace a vyleštění baterií, klik, kovových předmětů


	1 x za šest
měsíců
	- dezinfekce obkladů, omyvatelných povrchů, dveří a zárubní a zařizovacích předmětů (zásobníky apod.)








