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V Praze dne 8. 3. 2018









Č.j.: ZP-68962/2018-R

Z A D Á V A C Í   D O K U M E N T A C E

k veřejné zakázce na služby „Nákup mediálního prostoru v online médiích“.


Zadavatel:

Obchodní firma:
Zdravotní pojišťovna ministerstva vnitra České republiky

se sídlem:

Vinohradská 2577/178, 130 00 Praha 3

zapsaná v Obchodním rejstříku, vedeném Městským soudem v Praze, oddíl A, vložka 7216


zastoupená:

MUDr. Davidem Kostkou, MBA - generálním ředitelem 


IČO:


47114304

Profil zadavatele: 
http://www.e-zakazky.cz/Profil-Zadavatele/9efb23ac-d9c4-4349-b453-2462359b0cba
Pověřený pracovník zadavatele pro komunikaci:
Ing. Jan Vaněček, email: jvanecek@zpmvcr.cz
Označení osoby, která vypracovala část zadávací dokumentace:

	Část zadávací dokumentace, kterou vypracovala jiná osoba
	Označení osoby

	Požadavky na účastníky rámcové dohody specifikované v čl. 1.4 zadávací dokumentace
	Ing. Marek Buchta M.B.A., 

certifikovaný hodnotitel Asociace komunikačních agentur 

	Technická kvalifikace podle § 79 odst. 2 písm. b) ZZVZ dle čl. 8.6 zadávací dokumentace.
	Ing. Marek Buchta M.B.A., 
certifikovaný hodnotitel Asociace komunikačních agentur

	Příloha č. 4 - Kalkulační model pro nákup médií 
	Ing. Marek Buchta M.B.A., 
certifikovaný hodnotitel Asociace komunikačních agentur 


1. Předmět veřejné zakázky
1.1. Předpokládaná hodnota veřejné zakázky:

Předpokládaná hodnota veřejné zakázky byla stanovena podle § 16 a násl. zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, v platném znění (dále jen „ZZVZ“). 
Předpokládaná hodnota veřejné zakázky: 13 000 000 Kč bez DPH
1.2. Klasifikace předmětu veřejné zakázky:

Zadavatel vymezil předmět veřejné zakázky podle referenční klasifikace platné pro veřejné zakázky na základě přímo použitelného předpisu Evropské unie následovně:

	Kód CPV
	Název 

	79341000-6
	Reklamní služby

	79342000-3
	Marketingové služby

	79341400-0
	Reklamní kampaně

	79342200-5
	Propagační služby


1.3. Účel zadávacího řízení:

Účelem tohoto zadávacího řízení je uzavření „Rámcové dohody o kompletním zajištění a realizaci nákupu mediálního prostoru v online médiích“ na provádění dále specifikovaného předmětu plnění (dále též jen „rámcová dohoda“), a to na dobu určitou do 31. 12. 2019. 
Zadavatel upozorňuje dodavatele, že předpokládaná hodnota veřejné zakázky uvedená v odst. 1.1 nepředstavuje závazek zadavatele k zadání konkrétního objemu plnění veřejné zakázky.  

1.4. Požadavky na předmět veřejné zakázky

Předmětem veřejné zakázky je nákup reklamního prostoru v online médiích, a to především v obdobích náboru (leden – březen, červenec – září), v případě potřeby i mimo tato období v rámci propagační kampaně Zdravotní pojišťovny ministerstva vnitra České republiky (dále též jen „ZPMV ČR“). 

V náborových kampaních se jedná především o výkonové kampaně s cílem získat co nejvíce nových kvalitních klientů. Ad hoc kampaně pak budou mít charakter budování povědomí o značce / produktu s přesahem do akvizice konverzí.

Služby spojené s realizací zakázky:
· rezervace termínů jednotlivých reklamních formátů
· nákup reklamního prostoru za výhodných podmínek

· umístění reklamní plochy

· detailní optimalizace a specifikace médií a také koordinace výroby podkladů ve spolupráci s kreativní agenturou
Bližší specifikace předmětu veřejné zakázky je uvedena v příloze č. 1 – Návrh rámcové dohody. 
Požadavky na účastníky rámcové dohody:
Vybraní účastníci rámcové dohody musí být schopni zajistit pro zadavatele průběžně nákup mediálního prostoru ve všech  online médiích, běžně dostupných na trhu a využívaných zadavatelem. 
Vybraní účastníci rámcové dohody musí dále zajistit následující minimální úroveň služby: 
· Průběžný monitoring výkonu kampaní včetně zajištění trvalého online přístupu zadavatele do systému monitoringu výkonu;

· Vyhodnocení kampaní (post-buy report) vždy po skončení kampaně nebo minimálně jednou měsíčně, nejpozději do sedmého dne následujícího měsíce (nebo do sedmého dne po skončení kampaně) ve formě powerpointové prezentace, která bude obsahovat shrnutí výsledků kampaně a doporučení pro další období;

· V obdobích leden-březen a červenec-září hodnocení výkonu kampaně na týdenní bázi, vždy v pondělí za uplynulý kalendářní týden, zasíláno elektronicky ve formě přehledu plnění a slovního komentáře;

· Zajištění dostupné kontaktní osoby pro konzultace ke kampaním a pro zajištění případných rychlých úprav a změn (výměna kreativního řešení, změna cílové url adresy apod.) v pracovních dnech pondělí až pátek minimálně od 9:00 – 17:00 hodin. 

2. Doba a místo plnění veřejné zakázky
2.1. Doba plnění

Předpokládaným termínem zahájení plnění veřejné zakázky je den nabytí účinnosti rámcové dohody uzavřené s vybranými účastníky zadávacího řízení. Předmět veřejné zakázky bude vykonáván na základě rámcové dohody uzavřené mezi zadavatelem a vybranými účastníky zadávacího řízení na dobu určitou, a to na dobu do 31. 12. 2019. 
2.2. Místo plnění

Místem plnění bude sídlo zadavatele, sídlo vybraných účastníků zadávacího řízení a v rámci plnění požadované inzerce celé území ČR.
3. Rámcová dohoda

Jedná se o zadávací řízení dle ust. § 131 ZZVZ na rámcovou dohodu. Hovoří-li tato zadávací dokumentace o veřejné zakázce, je tím rozuměno řízení na zadání rámcové dohody postupem platným pro zadání veřejných zakázek. 

Předmětem rámcové dohody je stanovení právního rámce pro zajištění předmětu specifikovaného v čl. 1.4 zadávací dokumentace, a pro realizaci těchto dílčích plnění.

Rámcová dohoda bude uzavřena se 3 účastníky.

Není-li zadavatel schopen vybrat počet dodavatelů, který uvedl v zadávací dokumentaci z důvodu, že nebyl podán dostatečný počet nabídek nebo tyto nabídky nesplnily požadavky stanovené ZZVZ či zadavatelem, může zadavatel uzavřít rámcovou dohodu pouze s těmi účastníky zadávacího řízení, kteří tyto požadavky splnili, nebo zadávací řízení zrušit. 

Dílčí veřejné zakázky na základě rámcové dohody budou zadávány dle aktuálních potřeb zadavatele postupem s obnovením soutěže mezi účastníky rámcové dohody ve smyslu § 135 ZZVZ.

Zadavatel bude poptávat služby na základě uzavřené rámcové dohody průběžně po celou dobu jejího trvání, a to na základě dílčích smluv uzavíraných s jednotlivými účastníky rámcové dohody (dále jen „dílčí smlouvy“). 
Jednotlivé dílčí veřejné zakázky budou po dobu trvání rámcové dohody vybraným dodavatelům (účastníkům rámcové dohody) zadávány (dílčí smlouvy budou uzavírány) postupem s obnovením soutěže mezi účastníky rámcové dohody, tedy v tzv. minitendrech na základě písemné výzvy zadavatele k podání nabídek.

Při uzavírání dílčích smluv nebudou účastníci rámcové dohody oprávněni nabídnout zadavateli vyšší jednotkové ceny, než jaké uvedli v oceněném soupisu služeb předloženém ve své nabídce v rámci vyplněné přílohy č. 4 zadávací dokumentace - Kalkulační model pro nákup médií, budou však oprávnění nabídnout zadavateli jednotkové ceny nižší. Bližší postup pro uzavírání dílčích smluv je obsažen v rámcové dohodě. 
Účastníci rámcové dohody budou povinni zajistit komplexní poskytnutí poptávaných služeb. 

Ostatní podmínky ve vztahu k rámcové dohodě a k zadávání dílčích veřejných zakázek na základě rámcové dohody jsou uvedeny v závazném vzoru rámcové dohody, v této zadávací dokumentaci a v příslušných ustanoveních ZZVZ.
4. Návrh rámcové dohody
Nedílnou součástí zadávací dokumentace je návrh rámcové dohody (viz příloha č. 1). Účastníci zadávacího řízení jsou povinni předložit v nabídce návrh rámcové dohody, který musí být podepsán osobou oprávněnou zastupovat účastníky zadávacího řízení. V případě, že návrh rámcové dohody není podepsán statutárním orgánem účastníka zadávacího řízení, účastník zadávacího řízení předloží jako součást nabídky příslušnou plnou moc. 
Návrh rámcové dohody v příloze č. 1 je závazný a nesmí být žádným způsobem měněn, vyjma požadovaných doplnění:

a) Identifikace Poskytovatele na 1. straně návrhu rámcové dohody,   
b) Rozpis ceny v příloze č. 1 rámcové dohody,
c) Kontaktní osoba Poskytovatele v čl. XI. odst. 1,

d) Jméno, příjmení a funkce osoby zastupující Poskytovatele na straně č. 11 návrhu rámcové dohody.
5. Další podmínky pro uzavření rámcové dohody
U vybraného dodavatele, je-li právnickou osobou, zadavatel v souladu s § 122 odst. 4 ZZVZ zjistí údaje o jeho skutečném majiteli podle zákona o některých opatřeních proti legalizaci výnosů z trestné činnosti a financování terorismu (dále jen "skutečný majitel") z evidence údajů o skutečných majitelích podle zákona upravujícího veřejné rejstříky právnických a fyzických osob. 

Nelze-li zjistit údaje o skutečném majiteli tímto postupem, zadavatel v souladu s § 122 odst. 5 ZZVZ vyzve vybraného dodavatele rovněž k předložení výpisu z evidence obdobné evidenci údajů o skutečných majitelích nebo: 
a) ke sdělení identifikačních údajů všech osob, které jsou jeho skutečným majitelem, a 

b) k předložení dokladů, z nichž vyplývá vztah všech osob podle písmene a) k dodavateli; těmito doklady jsou zejména: 

1. výpis z obchodního rejstříku nebo jiné obdobné evidence, 

2. seznam akcionářů, 

3. rozhodnutí statutárního orgánu o vyplacení podílu na zisku, 

4. společenská smlouva, zakladatelská listina nebo stanovy.   
Zadavatel dodavatele upozorňuje, že neposkytnutí požadované součinnosti před uzavřením rámcové dohody, tj. nepředložení požadovaných dokladů a informací je důvodem pro vyloučení účastníka ze zadávacího řízení (viz ustanovení § 122 odst. 5 ZZVZ).
6. Požadavky na způsob zpracování nabídkové ceny 

Účastníci zadávacího řízení stanoví nabídkovou cenu za celý předmět plnění veřejné zakázky v souladu se zadávacími podmínkami. Účastníci zadávacího řízení předloží ve své nabídce nabídkovou cenu koncipovanou jako souhrnný položkový rozpočet dle přílohy č. 4 zadávací dokumentace - Kalkulační model pro nákup médií, kde budou naceněny všechny položky. Tyto položky jsou uvedeny jako typické příklady zadavatelem obvykle pořizovaných služeb a slouží pro porovnání úrovně nabídkových cen jednotlivých účastníků zadávacího řízení za účelem hodnocení nabídek a výběru účastníků rámcové dohody. Model odpovídá nabídkové ceně za jedno období plnění veřejné zakázky, konkrétně se jedná o plán na kampaň v online médiích pro jedno období silné čtvrtletní kampaně.  
Zadavatel nepřipouští, aby účastníci zadávacího řízení uvedli cenu v jiné než předepsané struktuře. Zpracování ceny v jiné než předepsané struktuře bude hodnoceno jako nesplnění podmínek zadávacího řízení.
Nabídková cena bude stanovena pro danou dobu plnění jako cena nejvýše přípustná, se započtením veškerých nákladů účastníků zadávacího řízení nezbytných pro řádné plnění veřejné zakázky, tj. veškerých dodávek, prací, činností, ostatních nákladů, rizik, zisku, finančních vlivů (např. inflace) po celou dobu realizace předmětu plnění veřejné zakázky v souladu s podmínkami uvedenými v zadávací dokumentaci a v závazném návrhu rámcové dohody. 
Nabídková cena bude uvedena v Kč bez DPH. 

Účastníci zadávacího řízení nesmí u žádné položky uvést nulovou cenu. Současně jsou účastníci zadávacího řízení povinni ocenit všechny položky.
Všechny v nabídce uchazečem uvedené jednotkové ceny za požadované služby budou pro daného uchazeče závazné ode dne podpisu rámcové dohody do 31. 12. 2019, tj. po tuto dobu nesmí být nabídky uchazečem v rámci jednotlivých minitendrů dále měněny ve smyslu jejich zvýšení.

7. Podmínky překročení nabídkové ceny

Zadavatel nepřipouští překročení nabídkové ceny vyjma změny sazeb DPH. 
8. Prokazování splnění kvalifikace
8.1 Rozsah kvalifikace

Kvalifikovaným pro plnění veřejné zakázky je dodavatel, který prokázal 

a) základní způsobilost podle § 74 ZZVZ,

b) profesní způsobilost podle § 77 ZZVZ,

c) ekonomickou kvalifikaci podle § 78 ZZVZ a 

d) technickou kvalifikaci podle § 79 ZZVZ.

8.2 Prokázání splnění kvalifikace

Dodavatel může prokázat určitou část ekonomické kvalifikace, technické kvalifikace nebo profesní způsobilosti požadované zadavatelem prostřednictvím jiných osob s výjimkou kritéria podle § 77 odst. 1 ZZVZ (výpis z obchodního rejstříku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiný právní předpis zápis do takové evidence vyžaduje). 

Dodavatel je v takovém případě povinen zadavateli předložit

a) doklady prokazující splnění profesní způsobilosti podle § 77 odst. 1 ZZVZ jinou osobou,

b) doklady prokazující splnění chybějící části kvalifikace prostřednictvím jiné osoby,

c) doklady o splnění základní způsobilosti podle § 74 ZZVZ jinou osobou a

d) písemný závazek jiné osoby k poskytnutí plnění určeného k plnění veřejné zakázky nebo k poskytnutí věcí nebo práv, s nimiž bude dodavatel oprávněn disponovat v rámci plnění veřejné zakázky, a to alespoň v rozsahu, v jakém jiná osoba prokázala kvalifikaci za dodavatele.

V případě, že byla kvalifikace získána v zahraničí, prokazuje se doklady vydanými podle právního řádu země, ve které byla získána, a to v rozsahu požadovaném zadavatelem.

V případě společné účasti dodavatelů prokazuje základní způsobilost a profesní způsobilost podle § 77 odst. 1 ZZVZ každý dodavatel samostatně.

Zadavatel nepřipouští nahrazení dokladů v nabídce čestným prohlášením. Dodavatel může vždy nahradit požadované doklady jednotným evropským osvědčením pro veřejné zakázky. Jednotným evropským osvědčením pro veřejné zakázky se rozumí písemné čestné prohlášení účastníka zadávacího řízení o prokázání jeho kvalifikace, a to i prostřednictvím jiné osoby, nahrazující doklady vydané orgány veřejné správy nebo třetími stranami na formuláři zpřístupněném v informačním systému e-Certis.

Před uzavřením rámcové dohody si zadavatel od vybraného dodavatele vyžádá předložení originálů nebo ověřených kopií dokladů o kvalifikaci, pokud již nebyly v zadávacím řízení předloženy.

Doklady prokazující základní způsobilost podle § 74 ZZVZ a profesní způsobilost podle § 77 odst. 1 ZZVZ musí prokazovat splnění požadovaného kritéria způsobilosti nejpozději v době 3 měsíců přede dnem zahájení zadávacího řízení.

8.3 Základní způsobilost

a) Způsobilým není dodavatel, který:
b) byl v zemi svého sídla v posledních 5 letech před zahájením zadávacího řízení pravomocně odsouzen pro trestný čin uvedený v příloze č. 3 k ZZVZ nebo obdobný trestný čin podle právního řádu země sídla dodavatele; k zahlazeným odsouzením se nepřihlíží,

c) má v České republice nebo v zemi svého sídla v evidenci daní zachycen splatný daňový nedoplatek,

d) má v České republice nebo v zemi svého sídla splatný nedoplatek na pojistném nebo na penále na veřejné zdravotní pojištění,

e) má v České republice nebo v zemi svého sídla splatný nedoplatek na pojistném nebo na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti,

f) je v likvidaci, proti němu bylo vydáno rozhodnutí o úpadku, vůči němu byla nařízena nucená správa podle jiného právního předpisu nebo je v obdobné situaci podle právního řádu země sídla dodavatele.

Je-li dodavatelem právnická osoba, musí podmínku podle písm. a) přechozího odstavce splňovat tato právnická osoba a zároveň každý člen statutárního orgánu. Je-li členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí podmínku podle písm. a) předchozího odstavce splňovat

· tato právnická osoba,

· každý člen statutárního orgánu této právnické osoby a

· osoba zastupující tuto právnickou osobu v statutárním orgánu dodavatele.

Účastní-li se zadávacího řízení pobočka závodu

a) zahraniční právnické osoby, musí podmínku podle písm. a) prvního odstavce (beztrestnost) splňovat tato právnická osoba a vedoucí pobočky závodu,

b) české právnické osoby, musí podmínku podle písm. a) prvního odstavce (beztrestnost) splňovat osoby uvedené v předchozím odstavci a vedoucí pobočky závodu.

Dodavatel prokazuje splnění podmínek základní způsobilosti ve vztahu k České republice předložením

a) výpisu z evidence Rejstříku trestů (§ 74 odst. 1 písm. a) ZZVZ),

b) potvrzení příslušného finančního úřadu (§ 74 odst. 1 písm. b) ZZVZ),

c) písemného čestného prohlášení ve vztahu ke spotřební dani (§ 74 odst. 1 písm. b) ZZVZ),

d) písemného čestného prohlášení (§ 74 odst. 1 písm. c) ZZVZ),

e) potvrzení příslušné okresní správy sociálního zabezpečení (§ 74 odst. 1 písm. d) ZZVZ),

f) výpisu z obchodního rejstříku, nebo písemného čestného prohlášení v případě, že není v obchodním rejstříku zapsán (§ 74 odst. 1 písm. e ZZVZ).

Z čestného prohlášení musí být zřejmé, že dodavatel podmínky základní způsobilosti splňuje. Pro čestné prohlášení může dodavatel použít vzor v příloze č. 3 této zadávací dokumentace.


8.4 Profesní způsobilost 

Dodavatel prokazuje splnění profesní způsobilosti podle § 77 odst. 1 ZZVZ ve vztahu k České republice předložením výpisu z obchodního rejstříku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiný právní předpis zápis do takové evidence vyžaduje.

K prokázání profesní způsobilosti podle § 77 odst. 2 písm. a) ZZVZ zadavatel požaduje předložení dokladu o oprávnění k podnikání v reklamní činnosti, marketingu, mediálním zastoupení. Účastníci zadávacího řízení předloží k prokázání této profesní způsobilosti živnostenský list, resp. výpis z živnostenského rejstříku.  
Doklady podle předchozího odstavce dodavatel nemusí předložit, pokud právní předpisy v zemi jeho sídla obdobnou profesní způsobilost nevyžadují. V takovém případě dodavatel o této skutečnosti v nabídce předloží čestné prohlášení.

8.5 Ekonomická kvalifikace

K prokázání splnění ekonomické kvalifikace podle § 78 ZZVZ zadavatel požaduje, aby roční obrat dodavatele dosahoval minimálně úrovně 5 mil. Kč bez DPH, a to za 3 bezprostředně předcházející účetní období. Pokud dodavatel vznikl později, postačí, předloží-li údaje o svém obratu v požadované výši za všechna účetní období od svého vzniku.

Dodavatel prokáže obrat předložením výkazu zisku a ztrát dodavatele nebo obdobným dokladem podle právního řádu země sídla dodavatele, a to za všechna předmětná období.

8.6 Technická kvalifikace

K prokázání splnění technické kvalifikace podle § 79 odst. 2 písm. b) ZZVZ zadavatel požaduje předložení seznamu alespoň dvou významných služeb poskytnutých za poslední 3 roky před zahájením zadávacího řízení včetně uvedení ceny, doby poskytnutí a identifikace objednatele. 

Dodavatel předloží seznam významných služeb ve formě čestného prohlášení, ze kterého musí být u každé do seznamu zahrnuté služby patrné níže uvedené údaje:

· identifikace objednatele,

· celkový rozsah poskytnutého plnění v rámci služby vyjádřený v Kč bez DPH, 

· doba poskytnutí služby.

Za významnou službu zadavatel považuje službu zahrnující, nákup reklamního prostoru v online médiích a vyhodnocení efektivity jednotlivých kampaní, přičemž její hodnota musí činit minimálně 3 000 000 Kč bez DPH. Účastníci zadávacího řízení musí doložit, že poskytli minimálně 2 takovéto významné služby ve sledovaném období. 

K prokázání splnění technické kvalifikace podle § 79 odst. 2 písm. c) a d) ZZVZ zadavatel požaduje předložení seznamu techniků nebo technických útvarů, resp. členů realizačního týmu, kteří se budou podílet na plnění veřejné zakázky, ve složení minimálně: 
· 1x Online / digital media director (min. sš vzdělání, min. 5 let praxe v obdobné pozici);

· 2x Online / digital media planner/buyer (min. sš vzdělání, min. 3 roky praxe v obdobné pozici).
Seznam bude předložen ve formě čestného prohlášení, přičemž splnění výše uvedených minimálních požadavků na členy realizačního týmu bude dále doloženo předložením strukturovaných životopisů jednotlivých členů týmu a osvědčením o jejich vzdělání.
8.7 Prokazování kvalifikace výpisem ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů

Kromě způsobu prokazování splnění základní a profesní způsobilosti uvedeného v čl. 8.3 a 8.4 mohou dodavatelé, kteří jsou zapsáni v seznamu kvalifikovaných dodavatelů, využít výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů ve smyslu § 226 a násl. ZZVZ. Zadavatel příjme výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů, pokud k poslednímu dni, ke kterému má být prokázána základní způsobilost nebo profesní způsobilost, není výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů starší než 3 měsíce. Zadavatel nepřijme výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů, na kterém je vyznačeno zahájení řízení podle § 231 odst. 4. ZZVZ (změna údajů zapsaných v seznamu). 
Stejně tak může dodavatel prokázat kvalifikaci osvědčením, které pochází z jiného členského státu, v němž má dodavatel sídlo, a které je obdobou výpisu ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů.

8.8 Prokazování kvalifikace certifikátem

Kvalifikaci v zadávacím řízení lze prokázat platným certifikátem vydaným v rámci schváleného systému certifikovaných dodavatelů dle § 233 a násl. ZZVZ. Má se za to, že dodavatel je kvalifikovaný v rozsahu uvedeném na certifikátu. 
Stejně tak může dodavatel prokázat kvalifikaci osvědčením, které pochází z jiného členského státu, v němž má dodavatel sídlo, a které je obdobou certifikátu vydaného v rámci systému certifikovaných dodavatelů.
9. Kritéria hodnocení a způsob hodnocení
Zadavatel stanoví, že nabídky k této části veřejné zakázky budou hodnoceny podle jejich ekonomické výhodnosti. Ekonomická výhodnost nabídek bude hodnocena podle nejnižší celkové nabídkové ceny. Při hodnocení nabídkové ceny je rozhodná její výše bez daně z přidané hodnoty. Komise seřadí nabídky podle výše nabídkové ceny. 
Jako nejvýhodnější bude vyhodnocena nabídka s nejnižší celkovou nabídkovou cenou, uvedenou v Kalkulačním modelu pro nákup médií, který tvoří přílohu č. 4 zadávací dokumentace. Rámcová dohoda bude uzavřena se třemi uchazeči, kteří podají nabídky s nejnižší nabídkovou cenou.
10. Vysvětlení zadávací dokumentace
a) Účastníci zadávacího řízení můžou podle § 98 ZZVZ písemně požádat o vysvětlení zadávací dokumentace. Zadavatel není povinen vysvětlení poskytnout, pokud není žádost o vysvětlení doručena včas, a to alespoň 8 pracovních dnů před uplynutím lhůty pro podání nabídek. 

b) Žádost o vysvětlení zadávací dokumentace musí být doručena poštou na adresu sídla zadavatele nebo do datové schránky zadavatele v obou případech k rukám pověřeného pracovníka, popř. na e-mail pověřeného pracovníka. Z žádosti musí být zřejmé, kdo ji podává a k jaké veřejné zakázce se vztahuje.

c) Bude-li žádost o vysvětlení zadávací dokumentace doručena ve shora stanovené lhůtě a stanovených způsobem, zadavatel požadované vysvětlení uveřejní na profilu zadavatele. 
11. Lhůta pro podání nabídek

Lhůta pro podání nabídek začíná v otevřeném zadávacím řízení nadlimitní veřejné zakázky běžet od zahájení zadávacího řízení (odeslání „Oznámení o zahájení zadávacího řízení“ k uveřejnění ve Věstníku veřejných zakázek a v Úředním věstníku Evropské unie) a končí dne 12. 4. 2018 v 11:00 hodin.

12. Podávání obálek s nabídkami

Nabídky se podávají v listinné podobě v řádně uzavřené obálce označené nápisem:

„Nákup inzerce v online mediích - NEOTVÍRAT“ 

Na obálce dodavatel uvede adresu, na níž lze zaslat oznámení, že se nabídka podle § 28 odst. 2 ZZVZ nepovažuje za podanou a v průběhu zadávacího řízení se k ní nepřihlíží. 

Nabídky lze podat osobně na podatelně Zdravotní pojišťovny ministerstva vnitra České republiky v přízemí budovy Crystal, Vinohradská 2577/178, 130 00 Praha 3 – Vinohrady, a to v pondělí od 8.00 hodin do 18.00 hodin, ve středu od 8.00 hodin do 17.00 hodin, v úterý a čtvrtek od 8.00 hodin do 15.00 hodin a v pátek od 8.00 hodin do 12.00 hodin, nebo doporučeně poštou na adresu sídla zadavatele: Zdravotní pojišťovna ministerstva vnitra České republiky, ředitelství, Vinohradská 2577/178, 130 00 Praha 3 - Vinohrady. 
Nabídky musí být v obou případech doručeny do konce lhůty pro podání nabídek stanovené a uveřejněné v této zadávací dokumentaci. V případě doručování poštou je za okamžik doručení nabídky považováno převzetí zásilky adresátem.

Nabídky doručené zadavateli po uplynutí stanovené lhůty nebudou otevírány. Opožděně podané nabídky zadavatel nevrací a ponechává je přiložené k dokumentaci o zadávání veřejné zakázky.

13. Otevírání obálek s nabídkami 

Otevírání obálek s nabídkami se uskuteční dne 12. 4. 2018 v 13:00 hodin v zasedací místnosti zadavatele (účastníci zadávacího řízení budou vyzvednuti z recepce zadavatele).

Otevírání obálek s nabídkami se mají právo účastnit zástupci dodavatelů, jejichž nabídky byly řádně doručeny do konce stanovené lhůty. Z organizačních důvodů je omezen počet zástupců každého účastníka zadávacího řízení na jednu fyzickou osobu, která se musí prokázat dokladem opravňujícím jednat za účastníka zadávacího řízení, který nabídku podal (výpis z obchodního rejstříku a občanský průkaz, popř. plnou moc nebo pověření v originále nebo úředně ověřené kopii, apod.).
14. Zadávací lhůta

Zadávací lhůtou se rozumí lhůta, po kterou účastníci zadávacího řízení nesmí ze zadávacího řízení odstoupit. Počátkem zadávací lhůty je konec lhůty pro podání nabídek. Zadavatel stanovil délku zadávací lhůty na tři měsíce.
15. Pokyny ke zpracování nabídky 

a) Dodavatelé jsou povinni ve svých nabídkách uvést, zda spadají pod definici malého a středního podniku ve smyslu doporučení Komise 2003/361/ES, a to pro účely vyplnění formuláře „Oznámení o výsledku zadávacího řízení“, uveřejňovaného ve Věstníku veřejných zakázek.  
Dle definice uvedené v tomto doporučení Komise (viz http://eur-lex.europa.eu/legal-content/CS/TXT/?uri=URISERV%3An26026) je:
-
mikropodnik: méně než 10 zaměstnanců a roční obrat (finanční částka získaná za určité období) nebo rozvaha (výkaz aktiv a pasiv společnosti) do 2 milionů EUR,

-
malý podnik: méně než 50 zaměstnanců a roční obrat nebo rozvaha do 10 milionů EUR,

-
střední podnik: méně než 250 zaměstnanců a roční obrat do 50 milionů EUR nebo rozvaha do 43 milionů EUR., a to pro účely vyplnění formuláře „Oznámení o výsledku zadávacího řízení“ uveřejňovaného ve Věstníku veřejných zakázek.
b) V nabídce musí být uvedeny identifikační údaje účastníka zadávacího řízení. Identifikačními údaji se rozumí: obchodní firma nebo název, sídlo, právní forma, jde-li o právnickou osobu, a obchodní firma nebo jméno nebo jména a příjmení, jde-li o fyzickou osobu.
c) Nabídka bude účastníky zadávacího řízení předložena v písemné formě v českém jazyce. Nabídka nebude obsahovat přepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl. 
d) Zadavatel požaduje, aby originál nabídky byl svázán tak, aby byla vyloučena samostatná manipulace s jednotlivými listy, tj. např. svázání nabídky ve hřbetu protaženou šňůrkou, jejíž konce budou přelepeny a na přelepu orazítkovány nebo podepsány a stránky budou očíslovány. 
e) Zadavatel doporučuje řadit doklady v nabídce v následujícím pořadí:

i. identifikační údaje účastníka zadávacího řízení (vyplněný úvodní list nabídky),

ii. doklady prokazující splnění základní způsobilosti,

iii. doklady prokazující splnění profesní způsobilosti,

iv. doklady prokazující splnění ekonomické kvalifikace,

v. doklady prokazující splnění technické kvalifikace,
vi. informace o tom, zda účastník zadávacího řízení spadá pod definici malého a středního podniku dle čl. 15 písm. a) zadávací dokumentace,
vii. informace o předmětu zakázky, údaje o nabídkové ceně a další údaje dle čl. 5 této zadávací dokumentace,

viii. plná moc dle čl. 3, není-li návrh rámcové dohody podepsán statutárním zástupcem účastníka zadávacího řízení, 
ix. podepsaný vyplněný návrh rámcové dohody.
f) Náklady na zpracování nabídek zadavatel nehradí.
16. Přílohy k zadávací dokumentaci

Příloha č. 1 – Návrh rámcové dohody 

Příloha č. 2 – Úvodní list nabídky

Příloha č. 3 – Vzor čestného prohlášení k prokázání základní způsobilosti podle ZZVZ § 74 odst. 1 písm. b) – spotřební daň, písm. c) a písm. e) ZZVZ
Příloha č. 4 - Kalkulační model pro nákup médií
MUDr. David Kostka, MBA

generální ředitel

Zdravotní pojišťovny ministerstva vnitra

České republiky
Zdravotní pojišťovna ministerstva vnitra České republiky


Ředitelství: Vinohradská 2577/178 130 00 Praha 3, tel. 272 095 111
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	Zdravotní pojišťovna ministerstva vnitra České republiky,

se sídlem: Vinohradská 2577/178, 130 00 Praha 3, IČ 47114304,

zapsána v obchodním rejstříku, vedeném Městským soudem v Praze oddíl A, vložka 7216
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