

RÁMCOVÁ SMLOUVA O POSKYTOVÁNÍ SLUŽEB
Finančního managementu a administrace projektů 
uzavřená níže uvedeného dne, měsíce a roku podle ustanovení zák. 89/2012 Sb., občanského zákoníku (dále jen „občanský zákoník“) mezi níže uvedenými smluvními stranami:

Obecně prospěšnou společností Romodrom 
se sídlem Rybná 716/24, 110 00 Praha – Staré Město
za kterou jedná: ………………………………… (bude doplněno)
IČO: 265 37 036
DIČ: CZ26537036 (je/není plátce daně z přidané hodnoty)
bankovní spojení: ………………………………… (bude doplněno)
číslo účtu: ………………………………… (bude doplněno)
jako objednatel na straně jedné
a (bude doplněno tolik dodavatelů, se kterými bude uzavřena smlouva)
……………………………(bude doplněno)
se sídlem:………………………………… (bude doplněno)
IČO:……………………… (bude doplněno)
DIČ: ……………………… (bude doplněno)
zapsaná v obchodním rejstříku
vedeném Krajským soudem v ……………………… (bude doplněno)
za kterou jedná: ……………………… (bude doplněno)
bankovní spojení: ……………………… (bude doplněno)
jako dodavatel na straně druhé
takto:


I. PREAMBULE 
Tato smlouva uzavřena na základě otevřeného veřejné soutěže o nejvhodnější nabídku v souladu s Metodikou transparentního vynakládání finančních prostředků obecně prospěšné společnosti Romodrom s více dodavateli. 
Dílčí objednávky budou zadávány dodavateli postupem na základě zaslání objednávky na jednotlivá dílčí plnění ve vztahu k potřebám objednatele na předmět plnění, spočívající v realizaci finančního managmentu a administrace projektů. 
Účelem této smlouvy je zajištění služeb finančního managementu a administrace projektů pro objednatele. 
II. PŘEDMĚT SMLOUVY 
1. Předmětem této smlouvy je závazek dodavatele poskytovat objednateli plnění spočívající ve finančním managementu a administraci projektů dle konkrétní objednávky objednatele. 
1. Finanční management a administrace projektů zahrnuje především, nikoliv však výlučně následující činnosti dodavatele: 
1. spolupráce na tvorbě a sledování čerpání rozpočtu objednatele;
1. spolupráce při řízení cash-flow objednatele;
1. spolupráce na fundraisingových činnostech, tvorba rozpočtů při psaní žádostí projektů objednatele;
1. finanční řízení, reporting (zpracování žádostí o platbu) a administrace přidělených dotací a darů  
1. komunikace s poskytovateli dotací a úřady (FÚ, pojišťovny, a další subjekty);
1. pravidelný reporting vedení objednatele.
1. Objednatel za řádně poskytnuté plnění zaplatí dodavateli cenu stanovenou v příslušné nabídce dodavatele na základě objednávky, za podmínek stanovených v této smlouvě, případně v příslušné objednávce. 
III. OBJEDNÁVKY 
1. Dodavatel poskytuje plnění na základě jednotlivých objednávek. Počet jednotlivých objednávek pro konkrétního dodavatele není omezen. Objednatel si vyhrazuje neodebrat od konkrétního dodavatele žádné plnění. 
1. Objednatel určí, který dodavatel bude osloven s konkrétní objednávkou dle provozních potřeb objednatele, kapacity dodavatele a konkrétní povahy objednávané služby. 
Před vytvořením objednávky osloví dodavatel konkrétní dodavatele s žádostí o vytvoření předběžné nabídky dle konkrétních požadavků objednatele. Dodavatel se touto smlouvou zavazuje vytvořit ke každému jednotlivému plnění předběžnou nabídku, která bude obsahovat především počet hodin, který bude dodavatel pro realizaci činnosti pro objednatele potřebovat, případně další podmínky plnění dle požadavků objednatele. 
Smluvní strany se dohodly, že předběžná nabídka i její následné odsouhlasení objednatelem nemusí mít písemnou podobu; další formální náležitosti smluvní strany nevyžadují, tedy mohou být vloženy např. do zápisu z jednání nebo do prostého e-mailu bez zaručeného elektronického podpisu. 
Plnění dle této smlouvy může být poskytnuto na základě písemné objednávky objednatele. Objednávka jednotlivého bude vycházet z odsouhlasené předběžné nabídky dodavatele a bude obsahovat tyto náležitosti:
1) identifikační údaje objednatele a dodavatele;
2) specifikaci požadovaného plnění;
3) termín pro realizaci plnění;
4) celkovou cenu plnění objednávky dle počtu hodin v odsouhlasené předběžné nabídce a hodinové sazby konkrétního dodavatele. 
Objednávka bude vycházet z předběžné nabídky. Na základě této předběžné nabídky bude stanoveno, jaký počet hodin bude potřeba pro realizaci plnění dle konkrétní objednávky, přičemž dodavatel se nemůže odchýlit od schváleného počtu hodin bez písemného souhlasu objednatele.   
Zhotovitel je povinen objednávku písemně akceptovat ve lhůtě 5 pracovních dnů, pokud se smluvní strany nedohodnou jinak. 
1. Objednatel se touto smlouvou nezavazuje k objednávce předmětných plnění v určitém rozsahu ani v určité minimální hodnotě. Objednatel bude vždy postupovat v souladu se svými potřebami, přičemž zhotoviteli nevzniká touto smlouvou právní nárok na odběr určitého jím poskytovaného plnění ze strany objednatele
IV. DOBA PLNĚNÍ 
1. Tato smlouva se sjednává na dobu určitou 4 let.
1. Účinnost smlouvy nastává po jejím podpisu všemi smluvními stranami. 
V. CENA ZA PLNĚNÍ 
1. Celkové hodinová cena za plnění dodavatele byla stanovena na základě nabídky ve veřejné obchodní soutěži a nesmí přesáhnout dále uvedené částky:
	Dodavatel
	Cena za hodinu vč. DPH

	Dodavatel A
	xxxxx

	Dodavatel B
	xxxxx

	Dodavatel C
	xxxxx

	(…bude doplněno dle počtu dodavatelů…)
	xxxxx


Smluvní strany se dohodly, že hodinová cena dodavatele a cena za plnění dle konkrétních objednávek je cenou konečnou, nejvýše přípustnou, nepřekročitelnou. Pokud není touto smlouvou, případně jednotlivou objednávkou stanoveno jinak, sjednaná cena zahrnuje veškeré náklady, které dodavateli v souvislosti s řádným poskytováním dohodnutého plnění vzniknou, včetně veškerých licenčních poplatků, nákladů na dopravu, cel, nákladů na balení, doručení apod. a jsou v nich zohledněna rizika, bonusy, slevy a další vlivy ve vztahu k celkové době plnění dle této Smlouvy.
V případě změny sazby DPH bude cena plnění bude upravena o případnou zákonnou procentní změnu DPH, a to ode dne účinnosti změny.
Veškeré ceny dohodnuté v této smlouvě a v nabídkách na základě jednotlivých objednávek jsou ceny v korunách českých.
VI. PLATEBNÍ PODMÍNKY
1. Faktury dodavatele musí splňovat náležitosti daňového dokladu vyžadované příslušnými právními předpisy. Nebude-li některá faktura dodavatele splňovat platným právním předpisem stanovené náležitosti daňového dokladu nebo bude nesprávně vyhotovena, bude objednatel oprávněn tuto fakturu dodavateli vrátit a požadovat její opravu. 
1. Faktura dodavatele bude splatná do 10 dnů ode dne jejího doručení objednateli. 
VII. POVINNOSTI SMLUVNÍCH STRAN
1. Smluvní strany jsou povinny vzájemně spolupracovat při naplňování cíle této smlouvy a jsou povinny poskytnout si vzájemně veškerou součinnost nezbytnou k tomu, aby mohl být naplněn její účel. Smluvní strany prohlašují, že nebudou zneužívat tohoto ujednání k tomu, aby si vynucovaly nepřiměřené plnění druhé smluvní strany. 
Smluvní strany jsou povinny neprodleně si vzájemně sdělovat informace, které mohou mít vliv na plnění závazků vyplývajících z této smlouvy.
Veškerá komunikace mezi smluvními stranami bude probíhat prostřednictvím osob, které jednotlivé smluvní strany určí.
Kontaktní osoba objednatele:
Kontaktní osoba dodavatele A: 
Kontaktní osoba dodavatele B: 
Kontaktní osoba dodavatele C: 
(bude doplněno dle konkrétních dodavatelů) 
Smluvní strany jsou povinny okamžitě se prokazatelným způsobem vzájemně informovat o změnách kontaktních osob. 
Objednatel i dodavatel se zavazují přidělit pro plnění předmětu této smlouvy a jednotlivých objednávek potřebný počet zaměstnanců tak, aby byl zajištěn řádný a plynulý průběh plnění dle této smlouvy a jednotlivých objednávek.
V případě, že některá ze smluvních stran bude mít za to, že jí druhá smluvní strana neposkytuje dostatečnou součinnost dle ujednání této smlouvy, je povinna písemně na tuto skutečnost upozornit druhou smluvní stranu a současně ji písemně vyzvat k nápravě. Nedojde-li k upozornění na nedostatečné poskytování součinnosti a současně k písemné výzvě k nápravě, pak platí, že součinnost byla poskytována řádně a dostatečně dle ujednání této smlouvy.
Objednatel si vyhrazuje právo požádat o výměnu pracovníka dodavatele, který se podílí na plnění této smlouvy a vůči kterému budou oprávněné výhrady ze strany objednatele, a dodavatel je povinen bezodkladně výměnu tohoto pracovníka provést.
Všechna data, ať už v jakékoliv podobě, a jejich hmotné nosiče, která vznikla či vzniknou při plnění této smlouvy, jsou výlučným vlastnictvím objednatele. Nejpozději do 15 pracovních dnů od doručení žádosti objednatele o jejich předání nebo od ukončení této smlouvy je dodavatel povinen tato data a jejich nosiče objednateli předat.
[bookmark: _Ref349151321]Dodavatel není oprávněn použít podklady, data a hmotné nosiče předané mu objednatelem pro jiný účel než podle této smlouvy. Nejpozději do 15 pracovních dnů od doručení žádosti objednatele o jejich vrácení nebo od ukončení této smlouvy je dodavatel povinen vrátit objednateli veškeré podklady, data a hmotné nosiče poskytnuté objednatelem dodavateli ke splnění jeho závazků podle této smlouvy.
VIII. PRÁVA A POVINNOSTI DODAVATELE
1. Dodavatel je povinen realizovat plnění z této smlouvy řádně a včas. Dodavatel je povinen postupovat s potřebnou odbornou péčí podle pokynů objednatele a obstarat vše, co je k plnění smlouvy potřeba. Při plnění této smlouvy je dodavatel povinen upozorňovat objednatele na nevhodnost jeho pokynů, které by mohly mít za následek újmu na právech dodavatele nebo vznik škody. Pokud objednatel i přes upozornění na splnění svých pokynů trvá, neodpovídá dodavatel za případnou škodu tím vzniklou. 
[bookmark: _Ref349151308][bookmark: _Ref349151315]Dodavatel se zavazuje, že jeho zaměstnanci a jiné osoby, které se budou na straně dodavatele podílet na plnění této smlouvy, budou dodržovat veškeré obecně závazné předpisy vztahující se k vykonávané činnosti, zejména předpisy o bezpečnosti práce a o požární bezpečnosti, předpisy o vstupu do objektů objednatele a budou se řídit organizačními pokyny odpovědných zaměstnanců objednatele a to i včetně dodržování všech obecných zásad kybernetické bezpečnosti. 
Dodavatel není oprávněn bez předchozího písemného souhlasu objednatele provádět jakékoli zápočty svých pohledávek vůči objednateli proti jakýmkoli pohledávkám objednatele za dodavatele, ani postupovat jakákoli svoje práva a pohledávky vůči objednateli na jakoukoli třetí osobu.
[bookmark: _Ref372883687]Dodavatel se zavazuje dle pokynů objednatele poskytnout veškerou potřebnou součinnost, dokumentaci a informace a účastnit se jednání s objednatelem a třetími osobami za účelem plynulého a řádného převedení předmětu této smlouvy či jejich příslušné části na nového poskytovatele, ke kterému dojde nebo má dojít po skončení účinnosti této smlouvy. 
Dodavatel se zavazuje, že žádným třetím osobám, včetně jeho poddodavatelů, nijak neomezí nebo se nepokusí omezit možnost vstupovat nezávisle na dodavateli do smluvních nebo jiných vztahů s objednatelem, zejména účastnit se zadávacích řízení zadávaných objednatelem, a to jak řízení na služby navazující na tuto smlouvu, tak na jakékoliv jiné služby, které budou předmětem takového zadávacího řízení. 
[bookmark: _Ref372883688][bookmark: _Ref295235282]V případě, že dojde k uzavření nové smlouvy týkající se předmětu této smlouvy nebo jakékoli jejich části s novým poskytovatelem odlišným od dodavatele, zavazuje se dodavatel po skončení účinnosti této smlouvy poskytovat objednateli nebo jím určeným třetím stranám veškerou součinnost potřebnou pro účely plynulého a řádného poskytování služeb obdobných předmětu této smlouvy či jejich příslušné části novým poskytovatelem, pokud bude naplnění tohoto cíle záviset na znalostech dodavatele získaných na základě plnění této smlouvy. Dodavatel se zavazuje tuto součinnost poskytovat s odbornou péčí, bez zbytečného odkladu a zodpovědně, a to minimálně po dobu 2 let ode dne, ve kterém tato smlouva zanikla. Dodavatel se zavazuje reagovat na požadavek objednatele nebo jím určené třetí strany a zahájit poskytování součinnosti dle tohoto odstavce smlouvy nejpozději do 3 pracovních dnů ode dne doručení takovéhoto požadavku. Smluvní strany se dohodly, že za plnění dle tohoto nenáleží zhotoviteli žádná odměna.  
IX. VADY A ZÁRUKA 
1. Dodavatel odpovídá objednateli za vady plnění v souladu s příslušnou úpravou v občanském zákoníku.
Dodavatel v souladu s ustanovení občanského zákoníku přebírá záruku za činnosti, které jsou předmětem jednotlivých objednávek, tj. dodavatel se zaručuje, že plnění dle této Smlouvy bude po dobu záruční doby způsobilé k užívání pro účel, ke kterému je určeno, bez jakýchkoli vad včetně právních vad. Dále se dodavatel zaručuje, že předmět plnění dle této Smlouvy bude mít dohodnuté vlastnosti, a pokud vlastnosti nebyly výslovně dohodnuty, pak bude mít obvyklé vlastnosti, a že bude kompletní a bez vad včetně právních vad. Nápravu (odstranění) vad včetně právních vad provede dodavatel bezplatně.
V případě, že se na plnění dodavatele vyskytne neodstranitelná vada, která bude bránit řádné činnosti objednatele, může objednatel jako konkrétní právo z vadného plnění zvolit odstoupení od smlouvy, a to bez ohledu na to, zda je vadné plnění podstatným nebo nepodstatným porušením smlouvy.
V případě, že se na plnění dodavatele vyskytne vada, oznámí objednatel dodavateli volbu konkrétního práva z vadného plnění.
X. MÍSTO A PODMÍNKY PLNĚNÍ SMLOUVY A OBJEDNÁVEK 
1. Místem plnění smlouvy a jednotlivých objednávek je sídlo objednatele. 
XI. ODSTOUPENÍ OD SMLOUVY
1. Tato smlouva může být ukončena s konkrétním dodavatelem pouze na základě dohody obou smluvních stran, výpovědí jedné ze smluvních stran nebo odstoupením kterékoliv ze smluvních stran dle občanského zákoníku nebo dle této smlouvy.
Objednatel je oprávněn odstoupit od této smlouvy v případě, že je dodavatel v prodlení s poskytováním služeb dle této smlouvy či jednotlivých objednávek po dobu delší než třicet (30) kalendářních dní oproti lhůtám/termínům sjednaným v této smlouvě či objednávce.
Objednatel je dále oprávněn odstoupit od této smlouvy, pokud se ukáže, že dodavatel nemá oprávnění poskytovat služby podle této smlouvy.
Dodavatel je oprávněn odstoupit od této smlouvy v případě, že objednatel je v prodlení s platbou dle této smlouvy po dobu delší než třicet (30) kalendářních dnů po splatnosti příslušného daňového dokladu.
Odstoupení od smlouvy je účinné okamžikem doručení písemného oznámení o odstoupení druhé smluvní straně.
[bookmark: _Ref307589012][bookmark: _Ref349735248]Objednatel je oprávněn tuto smlouvu kdykoliv písemně vypovědět, a to i bez udání důvodu. Výpovědní doba činí tři (3) měsíce a počíná běžet prvním dnem kalendářního měsíce následujícího po měsíci, v němž byla druhé smluvní straně doručena písemná výpověď této smlouvy.
V případě ukončení této smlouvy má dodavatel právo na úhradu služeb provedených v souladu s touto smlouvou, popřípadě objednávkou, a akceptovaných objednatelem ke dni ukončení této smlouvy.
XII. ZÁVĚREČNÁ UJEDNÁNÍ
1. Obě smluvní strany se zavazují, že si při plnění této smlouvy a při interpretaci jejich ujednání budou počínat tak, aby jejich jednání bylo v souladu se zásadami poctivého obchodního styku. Pro případ sporu jsou pro řešení příslušné obecné soudy České republiky. 
Tuto smlouvu lze měnit nebo doplňovat pouze formou písemných dodatků k této smlouvě odsouhlasených a podepsaných oběma smluvními stranami. To neplatí pro změnu kontaktních osob.
Tato smlouva a vztahy z ní vyplývající se řídí právním řádem České republiky. Otázky, které v této Smlouvě nejsou výslovně upraveny, se řídí příslušnou obecně platnou právní úpravou, zejména příslušnými ustanoveními občanského zákoníku.
V případě, že se některé ujednání této smlouvy ukáže jako neplatné či neúčinné, nemá tato skutečnost vliv na platnost a účinnost ostatních ujednání této smlouvy, ani na platnost a účinnost této smlouvy jako celku. Nastane-li taková situace, nahradí smluvní strany neplatné či neúčinné ujednání ujednáním novým, platným a účinným, které bude nejlépe odpovídat dané otázce a vůli smluvních stran při uzavírání této Smlouvy. Nedojde-li k dohodě smluvních stran v předmětné věci, pak se namísto neplatného či neúčinného ujednání použije to ustanovení platného a účinného právního předpisu, které bude svým obsahem a účelem, s přihlédnutím k vůli smluvních stran při uzavírání této Smlouvy, dané otázce nejbližší.
V případě rozporu mezi textem této smlouvy a textem přílohy má přednost ustanovení textu této smlouvy.
V případě, že některá smluvní strana bude v prodlení s plněním závazku vyplývajícího z této smlouvy, přičemž splnění tohoto závazku bude podmínkou toho, aby druhá smluvní strana mohla splnit svůj navazující závazek, nemůže se po dobu, po kterou bude smluvní strana v prodlení se splněním svého závazku, druhá smluvní strana dostat do prodlení se splněním svého navazujícího závazku.
Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichž každá smluvní strana obdrží po jednom. Nedílnou součástí této smlouvy jsou i níže uvedené přílohy.
Smluvní strany prohlašují, že si tuto Smlouvu přečetly, že s jejím obsahem souhlasí a na důkaz toho k ní připojují svoje podpisy.

	V Praze dne 
	Za objednatele
	(doplnit jednatele)
	(podpis)

	V Praze dne 
	Za dodavatele A
	(doplnit jednatele)
	(podpis)

	V Praze dne 
	Za dodavatele B
	(doplnit jednatele)
	(podpis)

	V Praze dne 
	Za dodavatele C
	(doplnit jednatele)
	(podpis)

	V Praze dne 
	Za dodavatele D
	(doplnit jednatele)
	(podpis)
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