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1  UCEL DOKUMENTU

Ucelem dokumentu je zvladnout usp&$né registraci do systému NEN.

Po docteni tohoto materialu by uzivatel mél byt schopen:
e zaregistrovat subjekt do systému NEN
e piihlasit se do systému
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2 POZADAVKY NA PRACIV SYSTEMU NEN

2.1 PODPOROVANE PROHLIZECE

Edge

Mozilla Firefox

Opera

Google Chrome

Internet Explorer (11 a vyssi)

2.2 TEST KOMPATIBILITY

) MINISTERS TVO

s Al &3

o e T o Y NIPEZ
PRI RAN s 4 mazvos Kool On R

Portal NEN Prhiasen|

T Watagr dhe NEN pro regpakreens uivetele

Pfiasit se do nove verze »

Sde Ve A P10 vwimnn Zwearky reakravane

ahbendd o Dantag0d v MChen poomEedich & 2pw alrech yyasench
. -
Provoznl mformace e ‘ ‘ O o '- & (.\
e Beipednest saualizace sysskmu NEN PfiNasit se do pivodnl verze »
30/01
2020 Valerv 2o Dt v oo prshdedich & spunadsect sealbeach
104
et 31, 1. 2008 v el of 2000 08 50 10 bud proddat st d Sacpe Loosay shtuaizond wyitbinu NEN \ jupim pritdiv \;' ==
Bode spadm NEN doswory. ala midas 0o b Voleru odhidlen’ 2 chorden! Vadich uShansispon rlatl Dilegorne 23 ~ ~ ~
socinsen [ow_ wr= kompatibility maho zafigers ]

Obrdzek 1 Test kompatibility

Pted samotnou registraci doporucujeme provést si ,,oveéfeni kompatibility mého zatizeni®, test
naleznete na adrese https://nen.nipez.cz/CompatibilityCheck

re¢

Po kliknuti na pole ,,Ovéfeni kompatibility mého zatizeni* se Vam zobrazi ndsledujici tabulka,
kde bude zobrazené, zda VaSe zafizeni vyhovuje pozadavkiim na praci v systému NEN.
K registraci do systému NEN je potieba pouze ,,vefejna ¢ast*.


https://nen.nipez.cz/CompatibilityCheck
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Ovéfeni kompatibility
Vrdugma Camt Ainodeovans Edmt
Tecknologie ASP NET M5 Shvesiight
Prohlited & opandzs wywiios el Fophie 11
Windangs NT SR 0
Podporovino Ano l Amo
Poutivans roriden 02 x 1209
Dopoeutand Ano (1920 = 1088) Ara (1929 « W)
Minimaini rozhisent Ario (1280 x T20) Ano (1200 x T20)
Dustatwieny wpodetsi vikon A Ao
Povolesd poudivinl cockies Anp Vyhodolll Budk steduee ¢ sovGm dad)
Povolesd vpnbakovacich ohan L Voot (Rude sterelnog v soxsem ohesl)
Dosaupoost Crypto Native App Ao
Downboat 43 58 Mbitss
Upload 4400 Mints
Roadil datn o Eann «0f 00
SSL ewbezpaten I Ano Yybodnott (buge shoviveg v agvess olnd)

Twat cutifibdty n podpin Test vibén comtian hude ctavieno v novem oand

Obrazek 2 NEN overeni kompatibility

Nejdulezitejsi je mit ANO v fadku ,,Dostupnost Crypto Native App*“. Pokud mate ne, je nutné
tyto aplikace doinstalovat

Povoleni vyskakovacich oken I Ne

Dostupnost Crypto Native App I Ano

Download B 48,68 Mbitls
2.2.1 INSTALACE APLIKACE CRYPTO NATIVE APP

Pted samotnou registraci je nutné mit:

¢ Nainstalovanou nejnov¢jsi verzi prohlizece
e Doplnky Crypto Native App a Crypto Extension Web dostupné na adrese
https://download.tescosw.cz/crypto/
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Zabezpeceni nechte na nas

2-9-8

Crypto Native App

Apikace do pottiete

Crypto Web Extension

RozéFeni webového prohlideds

Pro stadeni tvolte vimi poudivany operadni systém Pro sta2eni tvolie vams poulivary webovy prohlited
-~
as ; & L9 )
- @ C
} M FEEFOX f \

e e o

Obrazek 3 Instalace Crypto Native App

2.2.2 TESTOVAN{ ELEKTRONICKYCH PODPISU

Test certifikatu a podpisu provedete po kliknuti na tlacitko ,,Test vybéru certifikati* (ve spodni

¢asti oveéieni kompatibility).

Test vybdru certifikitd (bude steviena v novém akné)

Obradzek 4 Test vybéru certifikata (1)

Tento test se Vam nezobrazi v piipadé, ze nemate nainstalovanou aplikaci Crypto Native App
a dopln€k Crypto Web Extension. Odkaz na stazeni je pfimo v testu komptability v fadku

,Dostupnost Crypto Native App* nebo zde https://download.tescosw.cz/crypto/
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Povoleni pouiivani cookies I Ano

Povoleni vyskakovacich oken I Me

Dostupnost Crypto Native App “ MNenalezeno roziireni p&%hslitieii%p&mmograﬂcknu aplikacil
Download 72931
Upload Probiha vy

Obrdzek 5 StaZeni aplikace Crypto Native App

& https://nen.nipez.cz/ - Testovani elektronickych podpist - Inter... — >

O NEN Test vybéru certifikatu

Dojde k podpisu fetezce "Testovaci data”

Fodepsat

Obrdzek 6 Test vyberu certifikati (2)

Zde vlozite podpis prostfednictvim jedné z nésledujicich voleb dle Vami preferovaného
zpusobu podepisovani:

a) Soubor — kliknout na ,,Vybrat z pocitace a vlozit heslo

b) Cipové karty a tokeny

€) Systémové tlozisté
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Add a) Soubor
Podpis

Test_podpis_LW:_x0020_0

MINISTERSTVO
/“"‘,.- PRO MISTNI f‘ ,, NIPEZ
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cZ ? — X
Podrobnosti

Certifikaty Zaobrazit véechny
Vyhledat Q
[0 Soubor

Vybrat z pocitace ...

PODPIS.pfx
K-\ Moje dokumenty + certifikdt PODPIS.pfx

**'*1 =1 zde vioite heslo

Podepsat

Obrazek 7 Certifikat ze souboru

Add b) Cipové karty a tokeny
Podpis

Test_podpis_LW:_x0020_0

cz 7 - X

Podrobnosti

Certifikaty Zobrazit vdechny
Vyhledat Q
[ Soubor
Vybrat z pocitace ...
£> Cipové karty a tokeny ~
- I —
[ Systémové uloZisté v



PRO MISTHE 0 NIPEZ

ROZVOIJ CR

INTEGROVANY EVAOPSKA UNIE i
OPERAENI EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ d -
PROGRAM SANCE PRO VAS ROZVO)

Obrdzek 8 Certifikdt z Cipové karty/tokenu

Add c) Systémové uloziste

Podpis cZ ? - x
Test_podpis_LW:_x0020_0 Podrobnosti
Certifikaty Zobrazit véechny

Vyhledat Q
[0 Soubor

Vybrat z pocitace ...
] Cipové karty a tokeny v
I3 Systémové ulozisté A
- —

Obrdzek 9 Certifikat ze systémového uloZisté

Po vloZeni certifikatu stisknéte tlacitko ,, Podepsat . Vysledky testu mohou byt nasledujici:

a) VlozZeni spravného certifikatu — test OK — muZete odeslat Zadost o registraci

@ Testovéni elektronickych podpist - Google Chrome = O *

8@ https//nen.nipez.cz/Modules/ClientCheckerCryptoMNative/ObjectSignerT...

O NEN Test vybéru certifikatu

Podpis vytvoien ANO

Vytvofeny podpis  # podepsano INEEEG——— I
OK - Podpis je platn§ a je povaZovén za divéryhodny
Vlastnosti certifikatu

Ukazka konzistence aplikace

Byl podepsan fetézec "Testovaci data” )
Pro ovéfeni konzistence podpisu a podepsangho fetézce miZste podepsany fetézec

zménit a systém znovu vyhodnoti podpis vaéi datim.

MNova data Testovaci data Zménit data

Obrdzek 10 Test — vloZeni sprdvného certifikatu
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V piipade, Ze certifikat nevyhovuje, zobrazi se Vam tabulka s popisem chyby.

b) Vlozeni Spatného certifikatu — test neprosel z téchto divodi:
e Neplatny certifikat

= ]

Zadany certifikit neni mozné poudit pro podpis.
_ I\ Divod: Certifikat je neplatny.

oK

Obrdzek 11 Test — neplatny certifikat

e Nespravny vydavatel certifikatu

=) 8

Zadany certifikat nen’ mozné pouiit pro podpis.
. I\ Divod: Mespravny wydavatel certifikatu,

| Ok |

Obrdzek 12 Test — nesprdvny vydavatel

e Vkladate certifikat, ktery neobsahuje privatni kli¢ (certifikat neni vyexportovany;

vkladate certifikat na jiném pocitaci, nez jste generovali Zadost o né&j)

Certifikdt neobsahuje soukromy Klig.

Pro tuto operaci musite vybrat certifikat se soukromym kligem.

Obrdzek 13 Test — neobsahuje privatni klic

10
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2.3 ELEKTRONICKY PODPIS

Z4dost o registraci musi byt podepsana platnym kvalifikovanym elektronickym podpisem,
jina alternativa odeslani zadosti o registraci neni mozna.

Kvalifikovany certifikat muzete ziskat na uzemi Ceské republiky od jednoho ze tfi
kvalifikovanych poskytovateld certifikacnich sluzeb. Postup se mize u kazdého poskytovatele
(certifikacni autority) liSit, proto je tfeba se nejdiive s pfisluSnym navodem seznamit na
webovych strankach:

PostSignum: http://www.postsignum.cz/kvalifikovane_certifikaty.html
Prvni certifikaéni autorita:  https://www.ica.cz/Kvalifikovany-certifikat
Eidentity: http://www.eidentity.cz/

Systém akceptuje také certifikaty vydanymi poskytovateli v ramci seznamu diavéryhodnych
certifikacnich sluzeb (dale jako TSL) vydavanych ¢lenskymi staty dle Rozhodnuti komise
2009/767/ES. Zjednodusené systém akceptuje certifikaty od vybranych certifika¢nich sluzeb —
napf. Slovenska, Rakouska, Polska a jinych.

Seznam  kompatibilnich zahrani¢nich  certifikdtl najdete na portdlu EU:
https://webgate.ec.europa.eu/tl-browser/#/

Vice informaci naleznete na adrese: https://nen.nipez.cz/Soubor.aspx?id=306346051

e ZZ\VZ - Principy prace s certifikaty v aplikaci NEN
e Metodicky pokyn pro praci s certifikaty pro Sifrovani a deSifrovani v NEN

Podrobné&jsi popis naleznete v kapitole 4 podepsani registrace.

11
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3 REGISTRACE DO SYSTEMU NEN

YWwe

Diirazné doporucujeme ovérit schopnost podepisovani na VasSem zatizeni (Test vybéru
certifikati v ramci Kontroly kompatibility) jesté pi‘ed zapocetim registrace.

V piipad¢, ze kontrola kompatibility probéhla v poradku (viz 2.1 ovéfeni kompatibility)
pokracujte v samotné registraci do systému NEN.

InTERREvART S e | SNMSTERSTVO PEZ
I aranain Samia 4 Cod e LS e BRIV <=  TROMETHI -
PRAGAN LAnCE Poy L arviy nalvorca —_——

Portdl NEN Pringenl

Rroary sedmonsiiy Aauof INEM| 0 horagenrs oD arechy It
ochery hategade cadarwiebl

OOIVEY Wy TIAZEE B WINCON (8 ERCOOY  Wyasp da NEW g registresene wlieaids
Scponge viachry rarsatyy skbinssacs 22 eatarcs

Vo 4o v
pais Prihlasi se do nove verze »
devalad | Codevalals © wowteryy o-Covwrenarts v LI o podest plirercec: sy naas! Casts

Y RO

Daneged « Lono proti el & wpedabnich ypotdesaih

Provozni informace 2e@e¢00 == 0

Beypetnost ASualizace syxtame NIN Plihissit s& do plvodni verze »

3001
Obrazek 14 Registrace

V samotné registraci se mezi jednotlivymi strdnkami presunujte pomoci navigace, ktera se

nachdzi v levé ¢asti obrazovky.

~ | Zakladni Udaje zadavatele

| Zpikot @ ndlaSioot regiaace sutiebtl uprirade Poovazed 2d NEN Vypdito presim pasiond didam na 28s23ach regarace
e T ) . wtrac s > z 2 ™ " p o
[ p— Ladont o regheieact mus byt opa¥era platrim zaadeniin slsktronicopm podplsem Zsatenym na bvdEovasdon cortih oy ooty
TS - apravtvkts jeedran prtnem Dadaivie
Dekurrenty $ !

Comyerm socby

Sauhbys 1 podmrinkeTs IRgeice

Furbze -
P Roganec v NEN o8 poo 1egistovany subijolt o jehe ilivtole (08 seubumend "ulivatst NENT) stavd 26vazoym peavased Tiet NEN. Pravddia NEX,
Odedst Pravidly elekyoricks aukos v NEN o dalll phedpmy vatshugic! se k prevoce NEN. Ubivatel je odpovidng o spriwnest. dpbost a aietasinost viach ddwd

Mned « NEN die Praviael piuia?] ph ingdind svého (54 plipaded pll sbauslesc ddall evidovanych o sedho 0o
K uUspdbee egitkart e poteba
whacte odhy s kvt strand nav

Thmec sSeknoed odoiat
wach inpdhnd adesans
20beazi 4 ¢hno s Wexdom "Ooaslini 2idoatl
0 regishad probétio ispdind

ETinlia b eghied

Hegatioo! ulivatele v NEN sa cprivce NEN neplechics ani nonl plevedens odoowsdnont 1o zakirmont postupe uivatele nobo 3 ndrby

Ut smoby v sfivatel

Provozavatel NEN Sommou provednich ndommac na ikaen stdnce NEN nfomcie Wivatole 0 pfipadesch mimolddegch sitancich, ko by mooddy mil

dopad ria o iam Tk Ul

aisber V idcnle proviamich irdarmacich sprdece NEN ivedes dopormitena rapraems apafern Naiydy m proveden

niguanihs spatisni v rend radivacibo peshpu netu wivabe bes elfub na %, sle s jadnale o nigrasnd epafisni doporbent rivcsen NEN

Regating whvatede v NEN spraect nevziehd povinnast st sditedy 25 jravedeni nagravnths spstin| vOrtad pipadeé vonid (grey nesto uSta 2ishuy
UiFvatel soghiend 5 ¥ Ew packroniy segasionce v NEN wistd padsnek stanovemyedr v provacntm it NEN oy plimdiiens » cbvybe @ neclmata)

1500k wancety e by nadygdo madiid ccaumnd edoldvan

Sprvvoe NEN nenese odpovidnost on dochipeont nebs Surbtoont splicact & karkoaonall, ns Heva jo v NEN odkazovang, pokudd oo spravovany
el pecdos

Obrazek 15 Navigacni menu
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4 REGISTRACE DODAVATELE
Pro registraci je potfeba vyplnit minimaln¢ zalozky:
- Zakladni udaje dodavatele
- NIPEZ dodavatele
- Kontaktni osoby
- Dokumenty — pfipojit pozadované dokumenty
Seznam povinnych poli se mize zménit v zavislosti na konkrétnich udajich Zadatele.

Registrace se zakoncuje podepsanim Zzadosti elektronickym podpisem. Uspés$né odeslani
Zadosti ke schvaleni je potvrzeno informaéni zpravou ,,odeslani zadosti o registraci probéhlo
b 413

usp&$nc* a na email Vam dojde zprava ,,.Byla pfijata Vase zadost o registraci do systému
NEN*.

Informace a |

MEM-398349: Odeslani Zadosti o registraci
l N prokéhlo Uspéiné,

| OK |

Obrdzek 16 Odesldni Zdadosti

4.1 ZAKLADNIUDAJE DODAVATELE

Po vyplnéni pole ICO a kliknuti mimo pole ICO (kamkoliv jinam na strance) dojde
k automatickému doplnéni idajii subjektu vedenymi v Zakladnich registrech Ceské republiky
v ramci sekei ,,Zakladni informace* a ,,Sidlo/misto podnikani‘.

V situaci, kdy nejsou udaje spravné nebo uplné, miizete idaje ru¢né zaktualizovat. Spravnost
udajt je kontrolovana v ramci posouzeni registrace.

Po vyplnéni vSech povinnych poli (zluté¢ podbarvené) stranku ulozte (nachdzi se v dolni ¢asti
obrazovky).

13
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Odestan NEN tha Braided plodiod phi regictrad) avsho 058 phipadnd pil skmuattzacs 08a)) eadovanych o wiho was
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vhrchy cakodioy e beaw :,,., ,,,,.vf,.m: Fagstiag wfivatede v NEN na sprdvcs NEN naghechazi ani nend g dpovdid 23 2k P niho za ndoky Mell esalyy v
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Pokoud se Vim podpls podaiile vwoveltt, mideto pakratovat v reglarac. V opatndm phipedd srosim kontaktufe utsvatolckou godpan:

ZAM sl ieformace

) Podivi 2adoet o registiad zabwanini orgeelsece? () 8ude dud dotom?
&) 24051 o rogistraci jo ne 2dkadd plodrogiiece?
o P zadini 20 a kiikrti & #nabo pole dojde k nadteni dat zo oy RCS

) Upeanit Gelaje nadiend 26 sysadme ROS nebo vyplndt 25808t bex validace ROS
Prireryl foemo *

! 2

Pokud budete vystupovat jako externi administrator, zvolte fajfku u ,,Bude dodavatel externim
administratorem?“ (Externi administrator je osoba, kterd administruje zakazky za
zadavatele). Pokud budete pouze podavat nabidky do vefejné zakazky, nechate tuto

volbu na kfizek.
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Obrdzek 17 Zdkladni udaje dodavatele

Ko6d NUTS = sidlo podnikani

4.2 NIPEZ DODAVATELE

Zde je nutné vyplnit alespon jeden NIPEZ dodavatele — jedna se o predmét ¢innosti podnikani.
Po schvaleni zadosti o registraci je mozné toto pole libovolné upravovat (pfidavat a odebirat).

Q) AALAAIFIE 20 SERILULALK RROAYATIAR

Nowgace ~  NIPEZ dodavatele
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K dopéios regstion jo  potebs  progh
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zebunzl we vktie » fecin Odestins Dadesd) .
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Obrdzek 18 NIPEZ dodavatele
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4.3 ]JINE KONTAKTNI ADRESY (NEPOVINNE)

V ptipadé, Ze si prejete uvést i kontaktni adresy, vyplitte povinné udaje (Zluté podbarvena pole)

v ramci zalozky ,,Jin¢ kontaktni adresy*. Pro registraci se nejedna o povinné udaje.

Nevggace

Jakiadts Gl docavatele

Pode amaland iz dibos pou peviand

Obrdzek 19 Jiné kontaktni adresy

4.4 DOKUMENTY
K registraci je nutné ptiloZit tyto dokumenty:

1. dokument prokazujici existenci dané organizace (vypis z obchodniho rejstiiku, zakon,
zfizovaci listina, statut organizace atd.),

2. Vvpfipadé, ze registraci podepisuje svym certifikitem osoba odliSna od osoby
statutarniho zastupce, je nutné vyplnit vzor povéteni (dostupné na adrese nen.nipez.cz—
informace  pro  uzivatele @ —  provozni tad —  vzor  povéieni:
https://nen.nipez.cz/Soubor.aspx?id=477162 ),

3. Vpfipadé, Ze budete vystupovat jako externi administrator, je nutné pfiloZit Cestné
prohlaseni externiho administratora (dostupné na adrese nen.nipez.cz— informace pro
uzivatele — provozni fdd — Cestné prohlaSeni externiho administratora:
https://nen.nipez.cz/Soubor.aspx?id=3101770 ).

V ptipadé, ze dokumenty nebudou k zadosti o registraci pfilozeny, budete emailem vyzvani
k doplnéni.
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Obrdzek 20 Dokumenty

4.5 KONTAKTNi 0OSOBY

Zde vypliite osobu/y, které chcete, aby mély piistup do systému NEN. Po schvaleni zadosti o
registraci budou na uvedeny e-mail odeslany piihlasovaci udaje. Této osob¢ systém piidéli
administratorska opravnéni ke spravé tidaji v registraci subjektu, spravé osob a uZivatelskych

opravnénti.

() nAlmadivy . RRMITRRLE RUVAYATEAL

Nargae - Kontaktni osoby

Iiiatni sdaye dodmaiols Viadte pwasim Odage 0 korkaktsd ocobd Na uvedeeny o-mal bude odestans Iromace 0 stae mgistacn 3 pishoove ddaje de spstémm pro grvel plhkybent

it s e £ Toio opebé sysvne pOichin acdesnistritorks opesvienl ke spravd udap) v regishoac subieichs aprove cosh » uhvstakpch oprrmdol

Funece 2| Mievatsnacy 136 28308my & Tcbtypesl
Decrtroican <
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shanctery 2oty na leed sTans rregano
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Obrazek 21 Kontaktni osoby
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Po vyplnéni vSech povinnych udaji zvolte funkci ,,Zkontrolovat®. V piipad€, Ze nemate
vyplnéné povinné pole, aplikace Vas na to upozorni.

=
Informace B8

MNEN-3520854: Kontrola formulafe probéhla dspésné.

| OK |

Obrdzek 22 Kontrola formuldre
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5 REGISTRACE ZADAVATELE

Pro registraci je potfeba vyplnit minimaln¢ zélozky:

Zakladni udaje zadavatele

Hlavni pfedmét ¢innosti

Kontaktni osoby

Dokumenty — pfipojit pozadované dokumenty

Seznam povinnych poli se mize zménit v zavislosti na konkrétnich udajich zadatele.

Registrace se zakoncuje podepsanim zadosti elektronickym podpisem. Uspés$né odeslani
Zadosti ke schvaleni je potvrzeno informacni zpravou ,,odeslani zadosti o registraci probéhlo
usp&$nc* a na email Vam dojde zprava ,,.Byla piijata Vase zadost o registraci do systému

NEN*.

- .
Informace a8

MEM-398349: Odeslani Zadosti o registraci
l 1 probéhle dspéiné,

oK |

Obrdzek 23 Odesldni Zadosti

5.1 ZAKLADN{UDAJE ZADAVATELE

Po vyplnéni pole ICO a kliknuti mimo pole ICO (kamkoliv jinam na strance) dojde
k automatickému doplnéni udajii subjektu vedenymi v Zakladnich registrech Ceské republiky
Vv ramci sekei ,,Zakladni informace* a ,,Sidlo/misto podnikani®.

V situaci, kdy nejsou udaje spravné nebo Uplné, miiZete udaje ru¢né zaktualizovat. Spravnost
udaju je kontrolovana v ramci posouzeni registrace.

Po vyplnéni v§ech povinnych poli (zluté podbarvené) stranku ulozte (uloZeni se nachazi v dolni
casti obrazovky). Tla¢itko UloZit neslouZi k odeslani Zadosti. Jednd se o pomocné opatieni
technického charakteru.
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Obrdzek 24 Zdkladni udaje zadavatele

20



. ) MINISTERSTVO
INTEGROVANY EVAOPSKA UNIE = n
II OPERAENI - EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) q > ‘ PRO MISTNI u NIPEZ
PROGRAM SANCE PRO VAS ROZVD) ROZVOJ CR

5.2 HLAVNI PREDMET CINNOSTI

Newgacs ~ Hiavni predmét cinnosti
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Obrdzek 25 Hlavni predmét cCinnosti

Zalozka ,,Hlavni pfedmét Cinnosti se zobrazi pouze v piipadé registrace zadavatele nebo
sdruzeni zadavateltl.

Vybér hlavniho pfedmétu ¢innosti provedete pomoci ovladaciho prvku ,lupa“ v pravé ¢asti
pole ,,Hlavni pfedmét ¢innosti* z taxativniho ¢iselniku.

5.3 JINE KONTAKTNI UDAJE (NEPOVINNE)

Magce - Jiné kontaktni adresy

Ine eoriaictal adrewy

Cobareent;
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Obrazek 26 Jiné kontaktni udaje

V ptipadé, Ze si piejete uvést i kontaktni adresy, vypliitte povinné udaje (Zluté podbarvena pole)
v ramci zalozky ,,Jiné kontaktni adresy*. Pro registraci se nejedna o povinné udaje.
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5.4 DOKUMENTY
Zadavatel registrujici se do NEN pottebuje k zadosti o registraci tyto dokumenty:

1. dokument prokazujici existenci dané organizace (zdkon, zfizovaci listina, statut
organizace, vypis z obchodniho rejstiiku),

2. dokument prokazujici opravnéni dané osoby zastupovat organizace (jmenovaci dekret),

3. Vvpfipadé, Ze registraci podepisuje svym certifikditem osoba odlisnd od osoby
statutarniho zastupce, je nutné vyplnit vzor povéteni (dostupné na adrese nen.nipez.cz—
informace  pro  uzivatele @ —  provozni fd&d —  vzor  povéieni:
https://nen.nipez.cz/Soubor.aspx?id=477162 ).

V ptipadé, ze dokumenty nebudou k Zadosti o registraci pfiloZzeny, budete emailem vyzvani
k doplnéni.

fswpecs ~ Dokumenty
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Forbn
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Oberkn ' bosy y i
"
.

Obrazek 27 Dokumenty

5.5 KONTAKTNI UDAJE

Zde vypliite osobu/y, které chcete, aby mély ptistup do systému NEN. Po schvéleni Zadosti o
registraci budou na uvedeny e-mail odeslany ptihlasovaci Gdaje. Této osobé systém piidéli
administratorska opravnéni ke spraveé udaju v registraci subjektu, spravé osob a uzivatelskych
opravnénti.
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Obrazek 19 Kontaktni udaje

Po vyplnéni vSech povinnych 0daji zvolte funkci ,.Zkontrolovat®. V piipadé€, Ze nemate
vyplnéné povinné pole, aplikace Vas na to upozorni.
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6 REGISTRACE SDRUZENI

Pro registraci je potfeba vyplnit minimaln¢ zélozky:

- Zékladni udaje zadavatele

- Hlavni pfedmét ¢innosti

- Jiné kontaktni osoby (pouze v ptipad¢, piejete-li si uvadét i jiné kontaktni
adresy)

- Kontaktni osoby

- Dokumenty — pfipojit pozadované dokumenty

- Zakladni udaje ¢lena

Seznam povinnych poli se miize zménit v zavislosti na konkrétni udaje zadatele.

Registrace se zakoncuje podepsanim zadosti. UspéSné odeslani Zadosti ke schvaleni je

Mee

potvrzeno informaéni zpravou ,,odeslani zadosti o registraci prob¢hlo tspésné* a na email
Vam dojde zprava ,,Byla piijata Vase zadost o registraci do systému NEN*.
Informace a |
i i
MEM-398349: Odeslan( Zadosti o registraci
l " probéhlo dspéiné

OK

Obrdzek 28 Odeslani Zadosti

Po vyplnéni pole ICO a kliknuti mimo pole ICO (kamkoliv jinam na strance) dojde
k automatickému doplnéni udajii subjektu vedenymi v Zakladnich registrech Ceské republiky
Vv ramci sekei ,,Zakladni informace* a ,,Sidlo/misto podnikani®.

V situaci, kdy nejsou tidaje spravné nebo uplné, mizete udaje ruéné zaktualizovat. Spravnost
udaju je kontrolovana v ramci posouzeni registrace.

Po vyplnéni vSech povinnych poli (Zluté¢ podbarvené) stranku ulozte (nachdzi se v dolni ¢asti
obrazovky).

Pii registraci sdruzeni se postupuje stejné jako pfi registraci zadavatele. Zadatelé zde musi navic
vyplnit udaje o kazdém cClenovi.
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6.1 ZAKLADNI UDAJE SDRUZENI
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Obrdzek 29 Zdkladni udaje sdruZeni
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6.2 ZAKLADNI UDAJE CLENA
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Obrazek 29 Zdkladni udaje ¢lena

6.3 PODEPSANI REGISTRACE (STEJNE PRO VSECHNY TYPY REGISTRACI)

Po vyplnéni vSech povinnych a pozadovanych tdaju spust’te na registraénim formulafi funkci

,,Odeslat®.

Podepiste registraci

= a8l

Registrace bude odeslana ke schvaleni,
tate operace je nevratna. Cheete
| Y  skuteéné pokracovat?

e~

| OK || Zrudit

Obrdzek 30 Potvrzeni
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Obrdzek 31 Podpis
Registraci muzete podepsat certifikatem volbou:
6.3.1 CIPOVE KARTY/TOKENY A SYSTEMOVE ULOZISTE

Pouzitelné pro certifikiaty uloZené systémovém uloZisti certifikati ve Windows nebo na
tokenu (¢ipova karta, USB token).

Po volbé ,Vybrat“ se Vam zobrazi seznam certifikati, oznacte certifikat pro podepsani
registrace a zvolte ,,OK*. Nasledné¢ stisknéte tlacitko ,,Dokoncit*. Miize byt vyzadovano zadéani
hesla.

6.3.2 ZE SOUBORU

Pokud budete podepisovat ze souboru, ,,certifikat* musi mit ptiponu ,,.pfx, .p12 aj.* (nutny
export certifikatu —viz 3.4.3.1.).

Po stisknuti tlacitka vybrat ,,Vybrat z pocitace* vyberte soubor na disku a vybér potvrd'te

,Oteviit™. Po zadani hesla (bylo nastaveno pfi exportu) stisknéte tlacitko tlacitko a pak
dole tlacitko ,,Podepsat®.

Podpis cZ ? _ %
Test_podpis_LW:_x0020_0 Podrabnosti
Certifikaty Zobrazit véechny

Vyhiedat Q
[l Soubor

| Vybrat z poéitage ... |

*k U zde viofte heslo
] Cipové karty a tokeny v
[0 systémové ulozisté ~

Podepsat

Obrdzek 32 Podpis ze souboru
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6.3.2.1 EXPORT CERTIFIKATU DO SOUBORU
Pokud mate certifikat uloZzen v systémovém ulozisti, mizete jej vyexportovat.
Certifikaty ulozené na tokenech (USB tokeny, ¢ipové karty) neni mozné vyexportovat, protoze
to zafizeni neumoziuji.
Export certifikdtu mizete provést t€émito zplisoby:
1. Pomoci prohlizece (postup pro internet explorer)
V prohlizeéi oteviete nabidku pro nastaveni (ozubené kolecko v pravém hornim rohu) a v ni
vyberte ,,MoZnosti internetu*
Na zalozce ,,Obsah* kliknéte na tlacitko ,,Certifikaty*. Otevie se seznam certifikatu.

Vyhledejte certifikat, ktery chcete exportovat. Typicky se bude nachézet na prvni zalozce
,»Osobni*“. Po jeho vybrani kliknéte na tlacitko ,,Exportovat®.

Detailni popis exportu certifikatu do formatu ,,.pfx* naleznete v uzivatelské ptirucce ,,Principy
prace s certifikaty v aplikaci NEN z pohledu dodavatelt a zadavatelt v kapitole 4.1.2.%

2. Postup pies konzoli

V nabidce start vyhledejte program ,,certmgr.msc* a spust’te je;j.

Otevie se seznam certifikatt. Vyhledejte certifikat, ktery chcete exportovat. Typicky se bude
nachdzet v prvni slozce ,,Osobni* -> ,,Certifikaty*. Kliknéte pravym tlacitkem na certifikat,
vyberte moznost ,,Vsechny ukoly* a ,,Exportovat‘

Detailni popis exportu certifikatu do formatu .pfx naleznete v uzivatelské piirucce ,,Principy
prace s certifikaty v aplikaci NEN z pohledu dodavateld a zadavateld v kapitole 4.1.2.%

6.4 NOTIFIKACNI E-MAILY A NASTAVENI HESLA

Systém standardné odesilé tyto emailové zpravy:

6.4.1 PRUETI ZADOSTI O REGISTRACI

Kdy: Do nékolika minut po piijeti Zadosti o registraci v systému NEN
Komu: na email zadany v zakladnich udajich subjektu (nikoliv u osoby)

Obsah:
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£} Odpovidét &) Odpovédétviem € Predatdal U Rychlé zprivy
ut 26. 4 2016 45
nen @nipez.cz
Prijeti Zadosti o registraci

Komu

Byla pfijata Vase Zadost o registrad do systému NEN.

Obrazek 33 Prijeti Zadosti do systému
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Schvéleni registrace

MINISTERSTVO
PRO MISTNI NIPEZ

Kdy: Po schvialeni nebo zamitnuti registrace do systému NEN. Obvykle v fadu hodin nebo

nékolika dnil od odeslani registrace. Zavisi na sou¢innosti zadavatele a dalSich faktorech.
Komu: na email zadany v zékladnich udajich subjektu (nikoliv u osoby)

Obsah: Informace a divod schvaleni nebo zamitnuti

3 Odpevidtt ) Odpovidit viem £ Plete 68 T Ryche 2orbvy
wilsh & 2R E2S

nen-ref@nipez oz
Schwitlend registrace do systému NEN

24dost o regetrac Ao systému NEN Vali organizace Tertowad dodavatel byls schviiena,

ofgde emat s wygensrovanym ultvateiskym menem. Ulivatesks jmeéno sl 2agamatujte.

adrese.

Hotine@nipezr.g

Spriva organizace, 0300 » Fizen pfatupowych oprivaéni 2adavatele”, kterd je pistupnd na adrese hitos//nen npes 2.

Provezovate! NEN

Tato rprava byl automiaticky vygenerovana systemem, neodpovidejte na nd, prosim.

Divod schvilent Vade tidost o registrac do Nérodniho elektronického nastroje byla schydlens. Na emaliovou adresu kontatnd asotry synl

Ziroved siv dodm emailu pvoite hesl, kterym budete piistupovat do aplikace. Hedo se mus skiidat 2 minimaing 8 rnakl, 2 10ho 1 veké
pmeno, 1 male prmene 3 1 Soice. ¥ prigece validace besks se midwte piblist do systemu pod uivatelkym jménem a hesiam. Platnost
emaiky ke stanoven hesla je 7 dnl ¥ plipadé, fe t1ento Imit nebude sthnut, prosim kontstute provozowatele na nlle uvedend emalové

Podrabnosti o tom, [k nastavit organizatni strukturs a pracovat s rokeme 3 oprameEniml jsou § dopozc v ulivateske piruice Fegstrace 3

Obrdzek 34 Schvdleni registrace
6.4.2 VYZVA K POTVRZENI REGISTRACE DO SYSTEMU NEN
Kdy: Po schvaleni registrace
Komu: na email kazdé osoby uvedené v kontaktnich osobach

Obsah: Potiebné idaje pro dokonceni registrace a nastaveni hesla kazdé osoby

o W -l mp——— & T -

| | VTve &k poturrems regnerace v reterendrem prontfed® oyitews NT N

Cotn de

v vt NEN Vam byl vyteoien ofet & piaEacnc) e DODTESTRAN] sl eeg Towrrom

R T e e TN R L e ¥ i p " ® Dudete 2o bre V Smbien vretw dela

Sovte e md sywndbd | s 3wl stsshredt wwhe e 3 » inde

” ot L LR - ¥ T e 3w . = . >3 a1l

Veimna (aa im0 v ademe W5y e wf wges U Ml pers sddde wm sdese Wyt petaber wges ol

Tots omas 4 povervvin sussmics ). sasdpersiqgm v of) procon Foted mady Sewin &3y wbs Jrpemidy ~Pple wom 4
A a2 G e il proaind soiape Fodme (05 8] KR8 8]

Obrdzek 35 Viyzva k potvrzeni registrace
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6.5 NASTAVENI HESLA UZIVATELU

(A

V emailové zprave odeslané kontaktnim osobam uvedenych v registraci po schvaleni registrace
piijde odkaz na dokonceni registrace osoby.

V ramci dokonceni si kazdd osoba samostatné provede nastaveni hesla pro ptistup do systému
NEN.

Uvedeny odkaz ma omezenou platnost. Pokud uzivatel nestihne provést potvrzeni do urcené
doby, mé nasledujici moznosti:

a) Pokud neexistuje v dané organizaci jind kontaktni osoba, ktera jiz registraci provedla,
kontaktovat provozovatele NEN

b) Pokud existuje v organizaci jina kontaktni osoba uvedené v zadosti o registraci, ktera
registraci potvrdila, obratit se na ni.

Zadani hesla a potvrzeni zmén v
systému NEN

UZIVATEL SKE JMENO:
‘ RFRALAMDODA1 ‘

JMENO:

‘Frank ‘
PRIJMENi:

‘Lambert ‘

EMAIL:
‘frank.lamhert@fl.cz ‘

SPOLECNOST:
Dodavatel TSSW ‘

HESLO:

HESLO ZNOVU:

.on..on.| - ‘

Odeslat »

Obrdzek 36 Potvrzeni registrace

6.6 PRIHLASENI DO APLIKACE
Ptihlaseni do aplikace provedete v pravé ¢asti obrazovky.
Ptihlaseni do nové verze je mozné v prohlizeci Edge, Firefox, Chrome, Opera a Safari.

PiihlaSeni do pavodni verze je mozné v prohlizeci Internet Explorer a je nutné mit
nainstalovany plugin Silverlight.
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Provoznl informace e . c 0 e

20/01 Bopecnost Japuaizace systamu NEN Piibiasit se do plvocni verze »

Vidon wromoe

yeismech
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ok 31, 02009 v ot od 20 00 g0 £0 00 buda proR st pavidaing DAZpelnody sAORZACO Sysilme NEN V jain peibdle d E
bode spodm NEN dostupery. sle reide dofd & Valems odvideni 3 gkenion! Valch ulivateblgch relaci Dissgome 2 L :
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b dent »
U2watesska podpera
Servisni gkno

24/01
220 Vidwe idhamwe ServiceDesk NEN
1

Obrdzek 37 Prihlaseni

NEN - prihlaseni:

Uzivatelske jméno:

zadzadzada1l

Heslo:

Zapomneli jste heslo?

Obrazek 38 prihldseni v nové verzi
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ndstroj

pfihlaseni do systému

UZIVATELSKE JMENO

HESLO

JAZYE

Gettina

vstoupit >>

Obradzek 39 prihldseni v pavodni verzi
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