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CAST 1
POKYNY PRO ZPRACOVANI NABIDKY

1 OBECNE POKYNY

1.1. Zadavatel zadava vetejnou zakazku ve zjednoduseném podlimitnim fizeni, které se fidi
zékonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek v platném znéni (dale zakon) a
souvisejicimi predpisy. Nalezitosti zadavaciho fizeni, které nejsou specificky uvedeny v
téchto pokynech pro tcastniky, jsou dany ustanovenimi tohoto zakona.

1.2. Ugastnik poda svou nabidku k celému rozsahu vefejné zakazky, jak to vyzaduje zadavaci
dokumentace. Zadavatel stanovil zaddvaci podminky dle svych nejlepSich znalosti a

zkuSenosti z oblasti zadavani vefejnych zakazek scilem =zajistit transparentni,
nediskriminac¢ni a hospodarné zadani vetejné zakazky.

2 IDENTIFIKACNI UDAJE ZADAVATELE

Nézev zadavatele: mésto Neratovice

Sidlo: Kojetickd 1028, 277 11 Neratovice

IC: 00237108

Kod statu: CZ, Ceska republika

Kategorie zadavatele: Vetejny

Statutarni zastupce: Ing. Roman Krouzecky

Kontaktni osoby: Ing. Veronika Sisakova: veronika.sisakova@neratovice.cz

3 PREDMET VEREJNE ZAKAZKY

Nazev vefejné zakazky: ,, Uklid pro M&U Neratovice

Klasifikace vefejné zakazky za pouziti kodi CPV:
98341130-5 Uklidové prace
90910000-9 Uklidové sluzby

3.1. Popis vetejné zakazky:

Piedmétem plnéni vefejné zakazky je zajisténi tklidové sluzby v budové M&U
Neratovice na adrese nam. Republiky 400.

Celkova vyméra uklizenych prostor: 1914 m2, viz ptiloha ¢. 3

RozvrZzeni mistnosti po patrech:



patro pocet mistnosti
kancelare | kuchyn WC archiv
1. 10 2 4 3
3. 10 1 3 1
4. 11 1 4 1
5. 11 1 3 1
zadni schodisté od ptizemi po 5. patro

Uklidové prace jsou realizovany ve viech pracovnich dnech v pracovni dobé (pondéli a stieda 7
— 17 hod, ttery a ¢tvrtek 7 — 14 hod, patek 7 — 13 hod), ptipadné€ v ostatnich dnech dle dohody.

Uklidové sluzby ptedstavuji nasledujici ¢innosti s uvedenou frekvenci:

Cinnost Frekvence

1 Vyprazdiiovani a ¢isténi kosii na odpadky denné
Utirani prachu ze vsech dosazitelnych a volné ptistupnych ploch y

2 , o o o o . | denné
nabytku nebo jiného zatizeni do vySe 170 cm, otirani povrchu stolli

3 Luxovani kobercil tydné

4 Myti podlah krytych PVC a dlazbou denné
Mpyti a lesténi umyvadel a vodovodnich baterii, myti a desinfekce y

5 11 A . A denng
musli na WC, nadrzek, zasobnikt

6 Myti a desinfekce diezil v kuchyinkach denné

7 Cisténi dveii kolem klik, odstrafiovani pfipadnych dalSich ne&istot denné

8 Cisténi zrcadel a skel na stolech denné

9 V1hké stirani telefonnich pfistroju tydné

10 | Myti prosklenych dvefi tydné

11 Utirani prachu z predméti a kancelarského zatfizeni nad 170 cm se tydné
ztizenym piistupem (skiing, obrazy atd.)
Osetieni kancelaiského a kuchyiiského nabytku a vnitinich parapeti x

12 . D e tydné
oken — odstranéni mastnot a otiskil

13 | Myti a desinfekce keramickych obkladti na socialnich zatizenich tydné

14 | Myti a desinfekce odpadkovych kos$ii na socidlnich zatizenich tydné

15 | Myti stolnich svitidel, vypinaci svétel a el. zasuvek mésicné

16 | Luxovani ¢alounéného nabytku meésicné

17 | VIhké stirani topnych téles mesicné

18 | Myti a desinfekce odpadkovych kost mesicné

19 | Cisténi hasicich piistroji mésiéng

20 | Myti a leSténi dvefi v€etné zarubni Ctvrtletné

21 | Cisténi topnych téles (na zadatku a na konci topné sezony) pololetné

29 Kontrola funkénosti zafizeni v uklizenych prostorech (svétla, okamzité hlaseni
voda...) zavad

23 | Doplnovani toaletniho papiru a mydel na WC dle potieby

24 | Zajisténi prani mopl dle potieby




Soucasti predmétu zakazky jsou dale veskeré uklidové prostiedky, pytle do odpadkovych
kos$t a mydlo. Toaletni papir hradi a poskytuje zadavatel. Soucasti poskytovanych sluzeb
neni likvidace odpadu, smésny a tfidény odpad umisti dodavatel do zadavatelem urc¢enych
kontejnerti v misté plnéni.

4 DALSI INFORMACE A PODMINKY:

4.1.

4.2.

V ptipadé, ze dodavatelé¢ budou realizovat jednotlivé prace poddodavatelsky, bude po
nich pozadovano, aby pii realizaci dila spolupracovali pouze a vyhradné s témi
poddodavateli, kteti budou uvedeni v nabidce. Poddodavatelské firmy nelze pied
zahajenim praci a v prab¢hu realizace stavby ménit bez pisemného souhlasu objednatele.

Dodavatel bude v souvislosti s realizaci projektu se zadavatelem a dal§imi subjekty a
osobami na tizemi Ceské republiky komunikovat v ¢eském jazyce.

5 DOBA PLNENI VEREJNE ZAKAZKY

5.1. Zadavatel stanovuje pro jednotné zpracovani nabidky budoucimu ucastnikovi uvazovat s
terminem zahdjeni plnéni vetejné zakazky od 01.03.2025 na dobu neurcitou.

6 MISTO PLNENI VEREJNE ZAKAZKY

6.1.

Mistem plnéni vefejné zakazky je v budova M&U Neratovice na adrese nam. Republiky
400, 277 11 Neratovice.

7 DOSTUPNOST ZADAVACI DOKUMENTACE

7.1.

7.2.

Pokud neni vyslovné uvedeno jinak, je zadavaci dokumentace vyhotovena v elektronické
podobg.

Zadavatel v souladu s ust. § 96 odst. 1 zdkona uvetejni na profilu zadavatele kompletni
zadavaci dokumentaci, a to alespoil do konce lhiity pro podani nabidek.

Adresa profilu zadavatele je http://sluzby.e-zakazky.cz/Profil-Zadavatele/a24al7eb-
a07e-4144-b718-23419b47d050

8 PROHLIDKA MISTA BUDOUCIHO PLNENI

8.1.

Zadavatel bude organizovat hromadnou prohlidku mista budouciho plnéni dne
13.01.2025 od 10.00 v budoveé nam. Republiky ¢.p.400, Neratovice.

9 POZADAVKY ZADAVATELE NA KVALIFIKACI

9.1

9.2.

Ptedpokladem posouzeni a hodnoceni nabidky tcastnika ve zjednoduseném podlimitnim
fizeni je prokazani splnéni kvalifikace. Ucastnik je povinen v souladu se zdkonem
V nabidce prokazat splnéni nize pozadované kvalifikace.

Kvalifikovanym pro splnéni vefejné zakazky je dodavatel, ktery:
a) splni zakladni zpusobilost dle § 74 zakona (bod 10 této zadavaci dokumentace),

b) splni profesni zpusobilost dle § 77 zakona (bod 11 této zadavaci dokumentace),
3



10

11

c) splni technickou kvalifikaci (bod 12 této zadavaci dokumentace).

ZAKLADNI ZPUSOBILOST

10.1. Dodavatel pfedlozi ¢estné prohlaseni, jimz prokaze splnéni zékladni zptisobilosti dle §74

zékona ¢. 134/2016 Sb. o zadavani vetejnych zakazek. Vitézny ucastnik mize byt pred
podpisem smlouvy vyzvan (dle § 53 odst. 4 ZZVZ) k ptedlozeni originalnich dokladi
nebo ufedné¢ ovérenych kopii dokladt (v elektronické podob¢) prokazujicich splnéni
pozadovanych kritérii zptisobilosti. Dodavatel musi zajistit elektronickou konverzi v§ech
nezbytnych dokument a dokumenty opatiené elektronickou konverzi zadavateli
prostiednictvim elektronického nastroje zaslat.

Zpusobilym neni dodavatel, ktery :

a) byl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahajenim zadavaciho ftizeni
pravomocné odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v pfiloze ¢. 3 k tomuto zdkonu nebo
obdobny trestny ¢in podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim
se nepiihlizi,

b) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny dafiovy
nedoplatek,

¢) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na
pendle na verejné zdravotni pojistént,

d) méa v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na
penale na socialni zabezpeceni a piispévku na statni politiku zaméstnanosti,

e) je v likvidaci, proti némuz bylo vydano rozhodnuti o upadku, vii¢i némuz byla nafizena
nucena sprava podle jiného pravniho piedpisu nebo v obdobné situaci podle pravniho fadu
zemé sidla dodavatele.

Je-1i dodavatelem pravnicka osoba, musi podminku podle odstavce 1 pism. a) spliiovat tato
pravnickd osoba a zarovenl kazdy Clen statutdrniho orgédnu. Je-li ¢lenem statutarniho
organu dodavatele pravnicka osoba, musi podminku podle odstavce 1 pism. a) spliiovat
a) tato pravnicka osoba,

b) kazdy ¢len statutarniho organu této pravnické osoby a

C) osoba zastupujici tuto pravnickou osobu v statutarnim organu dodavatele.

PROFESNI ZPUSOBILOST

11.1. Dodavatel prokaZze splnéni profesni zpiisobilosti pfedlozenim:

a) Dle § 77 odst. 1 zékona vypisu z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, ¢i
vypisem z jiné obdobné evidence, pokud je v ni zapsan. Vypis z obchodniho
rejstiiku nesmi byt ke dni, podani zadosti o ticast star$i 3 mésici. Dodavatel
predloZi prostou kopii dokladu.

b) Dle § 77 odst. 2 pism. a) zakona dokladu o opravnéni k podnikani podle
zvlastnich pravnich predpist v rozsahu odpovidajicim pfedmétu vetejné zakazky,
zejména dokladu prokazujici pfisluSné Zivnostenské opravnéni s oborem nékup,
prodej, sprava a udrzba nemovitosti. Opravnénim k podnikéni se pro tuto
vefejnou zakazku rozumi opradvnéni k podnikdni vydané podle zakona ¢.
455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani (zivnostensky zékon), ve znéni
pozdgjsich piedpist. Dodavatel piredlozi prosté kopie dokladii.
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Utastnik dolozi doklady prokazujici splnéni profesni zptisobilosti v prosté kopii. Doklady
prokazujici zakladni a profesni zpiisobilost nesmi byt starSi 3 mésicii pred podanim nabidky.

12 TECHNICKA KVALIFIKACE

12.1. Dle § 79, odst. 2., pism. b) ZZVZ seznam vyznamnych sluzeb, poskytnutych tcastnikem

ZR v poslednich 3 letech pied zahajenim zadévaciho fizeni, pfi¢emz minimalné t¥ na
seznamu uvedené referencni zakazky se budou tykat zajisténi uklidovych sluzeb a to
S témito kritérii:

predmétem alespon jedné referencni zakazky byly uklidové sluzby o minimalné stejné
plose, viz ptiloha €. 3 v délce trvani nepfetrzit¢ minimalné 12 po sob¢ jdoucich mésicti

predmétem alespon dvou referencnich zakazek byly uklidové sluzby o minimalni %%
ploSe viz piiloha €. 3 v délce trvani nepfetrzité minimalné 12 po sob¢ jdoucich mésici.

Seznam vyznamnych sluzeb musi zahrnovat:

- rozsah a dobu poskytovanych sluzeb,

- popis poskytovanych sluzeb,

- identifikaci a kontaktni osobu objednatele pfedmétné jednotlivé sluzby-zde dodavatel
mimo jiné uvede telefonni ¢islo a e-mailovou adresu kontaktni osoby, u niz si zadavatel
muze overtit pravdivost informaci uvedenych v nabidce dodavatele tykajici se prokézani

této ¢asti kvalifikace.

13 DALSI POZADAVKY

13.1.

Zadavatel pozaduje, aby vybrany ucastnik piedlozil pii podpisu smlouvy kopii
pojistné smlouvy, z niz bude vyplyvat pojisténi odpovédnosti za Skody vici tretim
osobam ve vysi min. 3 mil. K¢.

14 VARIANTY

14.1.
14.2.

15

15.1.

Zadavatel nepfipousti variantni feSeni.

Dle § 100 odst. 2 ZZVZ si zadavatel vyhrazuje pravo zménit dodavatele v ptipadé
odstoupeni od smlouvy jednou ze smluvnich stran bez provedeni nového zadavaciho
fizeni. Zadavatel vyzve k podpisu smlouvy nasledujiciho tcastnika v poradi dle
hodnoceni nabidek.

POZADAVKY NA JEDNOTNY ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY,
MENA

Nabidkovéa cena bude stanovena za kompletni splnéni vetejné zakdzky v souladu se
zadavaci dokumentaci jako nejvyse ptipustna, kterou bude mozno piekrocit pouze v
ptfipad¢ zmény danovych predpist. Nabidkova cena musi zahrnovat veSkeré nutné
naklady, jejichZ vynalozeni ucastnici predpokladaji pifi plnéni vetejné zakazky.
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15.2.

Ménou zadavaciho tizeni je CZK.

16 PODDODAVATELE

16.1.

16.2.

16.3.

Zadavatel upozornuje zéjemce, ze v souladu s § 105 pozaduje, aby u€astnik v nabidce
specifikoval Casti vefejné zakazky, které ma v umyslu zadat jednomu ¢i vice
poddodavatelim nebo aby dolozil prohldSeni, ze dilo provede vlastnimi silami.
Pokud zhotovitel bude realizovat jednotlivé prace poddodavatelsky, bude jako
obchodni podminka stanoven pozadavek, aby pfi realizaci dila spolupracovali pouze
a vyhradné s témi poddodavateli, kteti budou uvedeni v nabidce.

Dodavatel bude v souvislosti s realizaci projektu se zadavatelem a dal$imi subjekty
a osobami na uzemi Ceské republiky komunikovat v ¢eském jazyce.

Poddodavatelské firmy bude pied zahajenim praci a v prubéhu realizace stavby
mozné ménit jen pouze s pisemnym souhlasem zadavatele.

17 POVINNOST DODAVATELE PRED UZAVRENIM SMLOUVY
17.1.

17.2.

Zadavatel bude pted podpisem smlouvy s vybranym dodavatelem zjist'ovat udaje o jeho
skute¢ném majiteli z evidence udaji o skuteCnych majitelich. Zadavatel vylouci
vybrané¢ho dodavatele, je-1i ¢eskou pravnickou osobou, ktera ma skute¢ného majitele,
pokud nebylo podle mozné zjistit idaje o jeho skute¢ném majiteli z evidence skute€nych
majiteld.

U zahrani¢nich pravnickych osob bude zadavatel postupovat v souladu s ust. § 122 odst.
57zVZ.

18 POKYNY PRO VYPRACOVANI NAVRHU SMLOUVY

19

18.1.

18.2.

18.3.

Soucasti nabidky bude navrh smlouvy, ktery musi respektovat veskeré zadavaci
podminky a byt vsouladu spiedpisy platnymi v CR, zejména v souladu
s ustanovenimi Obcanského zakoniku. Smlouva musi byt vypracovdna podle
vzorového znéni obsazeného v pfiloze ¢. 4 zadavaci dokumentace. Ustanoveni
vzorového znéni smlouvy nesmi Uc€astnik v ndvrhu smlouvy ménit, dopliiovat ani
jinak upravovat, pokud v zadavacich podminkach neni vyslovné stanoveno jinak.

Dodavatel se zavazuje zajistit dodrzovani pracovnépravnich predpist, zejména
zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist (se zvlastnim
zfetelem na regulaci odménovani, pracovni doby, doby odpocinku mezi sménami
atp.), zakona €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpisi (se
zvlastnim zietelem na regulaci zaméstnavani cizinci), a to vici vSem osobam, které
se na plnéni zakazky podileji a bez ohledu na to, zda jsou prace na pfredmétu plnéni
provadény bezprostiedné dodavatelem ¢i jeho poddodavateli.

Dodavatel je povinen zajistit fadné a vCasné plnéni financnich zavazkt svym
poddodavatelim, kdy za fadné a vcasné plnéni se povaZuje plné uhrazeni
poddodavatelem vystavenych faktur za plnéni poskytnuta k plnéni vefejné zakazky
v terminu splatnosti, nejpozd¢ji vSak do 30 dnli od obdrzeni platby ze strany
objednatele za konkrétni plnéni. Dodavatel se zavazuje pfenést totoznou povinnost
do dalSich trovni dodavatelského fetézce.

DALSI PODMINKY A POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDKY
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19.1.  Nabidka bude podana elektronicky, v jazyce ceském.

19.2.  Dodavatel mize podat pouze jednu nabidku. Dodavatel, ktery podal nabidku v
zadavacim fizeni, nesmi byt sou¢asn¢ poddodavatelem, jehoz prostiednictvim jiny
dodavatel v tomtéz zadavacim fizeni prokazuje kvalifikaci

19.3.  Nabidka bude ¢lenéna na tyto Casti:

- kryci list nabidky (ptiloha €. 1),

- Cestna prohlaSeni

- dokumenty a doklady prokazujici kvalifikaci a zptsobilost Gcastnika,
- cenova nabidka

- navrh smlouvy

19.4.  Lhiita a zpiisob podani nabidek
Nabidky se podavaji elektronicky prostfednictvim elektronikého néstroje.
Adresa elektronického nastroje pro podani nabidky :
https://sluzby.e-zakazky.cz/profil-zadavatele/a24al7eb-a07e-4144-b718-23419b47d050

Lhita pro podani nabidek kon¢i dne 20.01.2025 v 10:00 hod.

Zadavatel upozornuje ucastniky, Ze veSkera konverzace v ramci zadavaciho Fizeni
musi probihat pisemné v elektronické podobé v souladu s § 211 odst. 3 ZZVZ.

Zadavatel dale upozoriiuje, aby se ucastnik vcas registroval do elektronického
nastroje.

20 MINIMALNI DOBA, PO KTEROU JE UCASTNIK SVOU NABIDKOU VAZAN:

Minimalni doba, po kterou je ucastnik svou nabidkou vézan, je stanovena v délce 2
meésict od data uplynuti lhiity pro podani nabidek. Zadavaci lhita zacind bézet
okamzikem skonceni lhiity pro podani nabidek a kon¢i dnem doruceni ozndmeni
zadavatele o vybéru dodavatele. Zadavaci lhiita nebézi po dobu, ve které zadavatel nesmi
uzaviit smlouvu podle § 246 zakona.

21 VYSVETLENi ZADAVACIi DOKUMENTACE:

21.1.  Ukastnik je opravnén pozadovat po zadavateli vysvétleni zadavaci dokumentace dle
§ 98 ZZVZ. Zidost o vysvétleni je mozno podat a dorudit zadavateli pisemné
kdykoliv v prib¢ehu lhiity pro podani nabidek, nejpozdéji vSak 7 pracovnich dnti pred
uplynutim lhiity pro podani nabidek. Zadost o vysvétleni musi byt pisemna a musi
byt doruena prostfednictvim elektronického nastroje:  https:/sluzby.e-
zakazky.cz/Profil-Zadavatele/a24al7eb-a07e-4144-b718-23419b47d050.
Vysvétleni zaddvaci dokumentace zadavatel uvefejni na profilu zadavatele.
Zadavatel neni povinen vysvétleni poskytnout, pokud neni zadost o vysvétleni
dorucena vcas. Pokud zadavatel na zadost o vysvétleni, ktera neni dorucena vcas,
vysvétleni poskytne, neni povinen dodrZet lhlitu pro poskytnuti vysvétleni. Zadavatel
muze poskytnout vysvétleni zaddvaci dokumentace i bez predchozi zadosti.

22  NAKLADY UCASTNIKA SPOJENE S PODANIM NABIDKY

22.1.  VsSechny ndklady souvisejici s pfipravou a poddnim nabidky hradi vyhradné
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prislusny ucastnik.
22.2.  Zadavatel nenese odpoveédnost za zadné vydaje ani ztraty jakéhokoli druhu (a nebude
je tedy hradit), které piipadné utrpi acastnik v souvislosti s ucasti v zadavacim Fizeni.

23  OTEVIRANI NABIDEK

23.1. Otevienim nabidky v elektronické podobé se rozumi zpfistupnéni jejiho obsahu
zadavateli. Nabidky v elektronické podobé¢ otevird zadavatel po uplynuti lhiity pro podani
nabidek. Otevirani nabidek v elektronické podobé se uskutecni bez Gicasti veiejnosti, resp.
dodavatelt.

24 HODNOTICI KRITERIA, ZPUSOB HODNOCENI]

24.1.  Zékladnim hodnoticim kritériem pro zadani vetfejné zakazky je ekonomicka
vyhodnost. Jedinym kritériem ekonomické vyhodnosti je nejnizsi nabidkova cena
v K¢ bez DPH za 1 mésic tklidu.

25 PRAVA ZADAVATELE

25.1.  Zadavatel ma pravo zrusit zadavaci fizeni v souladu s § 127 zékona.

25.2.  Zadavatel si vyhrazuje, ze oznameni o vylouceni ucastnika zaddvaciho fizeni nebo
ozndmeni o vybéru dodavatele uvetejni na profilu zadavatele. V takovém ptipadé se
ozndmeni povazuji za dorucend vSem ucastnikiim zadavaciho fizeni okamzikem
jejich uvetejnéni.

V Neratovicich, dne 17.12.2024

Digitalné podepsal
Ing' Ing. Veronika
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Ing. Veronika Sisdkova

Zastupce zadavatele
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