PRILOHA C.1-TECHNICKA SPECIFIKACE PREDMETU PLNENI

IT adigitalni vzdélavani pro OHK Prerov

Pfedmétem je dalsi profesni vzdélavani zaméstnancl v oblasti IT a digitalnich dovednosti. Kurzy musi byt prakticky
zaméfené, obsahové navazané na pracovni vyuZziti i¢astnik(l a vedené kvalifikovanym lektorem v ¢eském jazyce.

1. Rozsah a zakladni parametry

e Maximalni pfedpokladany rozsah: 800 hodin vyuky skupiny.

e Jedna hodina vyuky = 60 minut Cisté vyuky.

e Standardni pocet Uc¢astnikl jedné skupiny: zpravidla 10-15 osob; pro kalkulaci ceny dodavatel pocitéa s kapacitou
do 15 ucastnika.

e Standardni délka prezen¢niho Skoliciho dne: 4 az 8 hodin ¢isté vyuky.

e  Minimalné 90 % skutecné realizovanych hodin bude prezencné. Z prezencénich kurz( bude nejméné 80 % probihat
v Pferové; nejvySe 20 % prezencénich kurzd maze probihat v jiném misté v okruhu do 50 km od Pferova. Nejvyse 10
% skute¢né realizovanych hodin mlzZe byt distan¢né na zakladé objednavky zadavatele.

e VeSkera vyuka je standardné v Ceském jazyce.

2. Tematicky ramec

Zaméreni Ramcovy minimalni obsah

Microsoft 365/ kancelaiské nastroje

Word, Excel, PowerPoint, Outlook; riizné Grovné od zakladni po pokrocilou

Pokrocily Excel a prace sdaty

funkce, tabulky, kontingencéni tabulky, vizualizace, Power Query, zakladni
automatizace a efektivni prace s daty

Teams, OneDrive, SharePoint a cloud

spoluprace, sdileni, sprava dokument(li, komunikace, cloudové prostiedi a
bezpecna prace

Power Bl a datova analytika

zéklady naditani, ¢idténi a vizualizace dat, tvorba pfehledd a dashboardud

Generativni Al - zaklady

principy, moznosti a limity generativni Al, bezpe&né pouzivani, prace s
firemnimi daty a ovéfovani vystupl

Prompting a Al pro kancelaiskou praci

tvorba promptd, prace s textem, dokumenty, tabulkami, shrnovani,
analyza a pfiprava podklad(

Al pro marketing a obchod

tvorba obsahu, prace s ndpady, zdkaznickd komunikace, pfiprava kampani
a podklad(

Al asistenti a automatizace

praktické vyuziti Al asistentl a no-code/low-code nastrojl pro
automatizaci opakovanych uloh

Kyberneticka bezpe€nost

phishing, socialni inZenyrstvi, hesla, MFA, bezpecna prace s daty,
zafizenimi, cloudem a Al

Canva adigitalni obsah

grafika, prezentace, video, prace s Sablonami, zna¢kou a Al funkcemi

Socialni sité a digitalni marketing

sprava firemnich profilQ, obsah, organicky a placeny dosah, analytika,
bezpeénost a prace s aktualnimi platformami

Webovy obsah a zéklady tvorby webu

redakéni a blokové editory, zaklady HTML/CSS, Uprava obsahu,
pouZitelnost a zakladni principy webu

Digitalni produktivita

prace s PDF, mobilnimi aplikacemi, digitalnimi dokumenty, sdilenim,
elektronickou komunikaci a dal§imi béznymi nastroji

Konkrétni obsah jednotlivého kurzu bude upfesnénv objedndvce podle potreb cilové skupiny. Dodavatel musi byt schopen
prostfednictvim svého tymu pokryt cely uvedeny tematicky rémec.

3. Prezencéni forma - povinné naklady a zabezpeceni

Dodavatel musi pfi tvorbé ceny vychéazet z toho, Ze nejméné 90 % skutecné realizovanych hodin bude prezenéni
formou. Nejméné 80 % prezencénich kurz( bude probihat v Pferové a nejvyse 20 % mUzZe probihat v jiném misté v
okruhu do 50 km od Pferova. Jednotkova cena musi pokryvat vSechny nize uvedené naklady bez naroku na
samostatnou Uhradu.

e  Skolici mistnost v misté konani prezen¢niho kurzu s kapacitou minimalné 15 ucastnikll a lektora, vhodna pro
praktickou IT vyuku, s odpovidajicim nabytkem, elektrickymi pfipojkami, spolehlivym internetovym pfipojenim a
zobrazovacim zafizenim nebo projektorem;
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e cestovni naklady lektora a dalSich osob dodavatele spojené s cestou do mista konani prezenéniho kurzu a zpét,
pficemz misto konani mimo Pferov bude vzdy v okruhu do 50 km od Pferova;

e obcerstveni pro zadavatelem potvrzeny pocet Uc¢astnikll, nejvySe 15 osob: pfi Skoleni v délce 4 az 6 hodin 1 maly
kolacek nebo obdobné sladké pecivo, 1 maly chlebi¢ek nebo obdobné slané obcerstveni, 1 kdva nebo ¢aja 1
voda na osobu; pfi Skoleni v délce 7 aZz 8 hodin dvojndsobné mnoZstvi;

e bézné technické a organizacni zabezpeceni, studijni materidly a projektova administrativa.

Pocitace, mobilni zafizeni, bézné uzivatelské licence a uZivatelské Ucty Ucastnikl dodavatel nezajistuje. Tyto
prostiedky zajisti zadavatel nebo zaméstnavatel Uc€astnika. Specifickad placena licence nebo jiny mimoradny nastroj
mUzZe byt pouZit pouze po predchozi pisemné dohodé.

4. Jazyk vyuky
Vyuka bude vedenav ¢eském jazyce. Lektor musi byt schopen odborné vysvétlit obsah, vést prakticky nacvik, reagovat na

dotazy a komunikovat s U¢astniky v ceském jazyce. Jiny jazyk lze pouzit pouze po pfedchozim pisemném souhlasu
zadavatele u konkrétni akce.

5. Distan¢ni forma

Distan¢ni vyuka maze tvofit nejvySe 10 % skutecné realizovaného rozsahu a bude objednavana pouze vyslovné. Musi
probihat v redlném ¢ase prostiednictvim videokonferenéniho néstroje s vizualni a akustickou interakci. Dodavatel vytvofi a
predd audiozaznam kazdé distancni lekce a sestavu U¢asti nebo jiny pisemny vystup z nastroje v souladu s pravidly OPZ+.

6. Dokumentace ke kurzu

nazev, téma a obsah kurzu;

datum, misto, forma, ¢as a Cisty rozsah vyuky;

jméno lektora;

dochéazka ucastnikd;

potvrzeni/certifikat o absolvovani;

e navyzadanizadavatele fadné vyplnéna projektova prezencnilistina a dalsi podklady potfebné pro projektovou evidenci.
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