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[bookmark: _Toc342042900]1.1 Klasifikace předmětu veřejné zakázky a předpokládaná hodnota veřejné zakázky 


	CPV
	POPIS

	30192000-1
	Kancelářské potřeby




Předpokládaná hodnota veřejné zakázky je 16.100.000,- Kč bez DPH.

[bookmark: _Toc342042901]1.2. Podrobné vymezení předmětu veřejné zakázky a technické podmínky
[bookmark: _Toc318306575]

1.2.1. Předmětem plnění veřejné zakázky jsou dodávky - průběžné zajišťování dodávek zboží – kancelářských potřeb (tzn. zejména kancelářského papíru, obálek, úložných desek, tonery do tiskáren atd.) dle aktuálních potřeb zadavatele, a to v min. množství a sortimentu výrobků uvedeného v příloze č. 1 – vzorový objednávkový koš (dále též „zboží“), které budou realizovány v průběhu 4 let ode dne uzavření rámcové smlouvy. Na základě tohoto zadávacího řízení bude uzavřena rámcová smlouva ve smyslu § 11 ZVZ, která bude v souladu se zadávacími podmínkami (tj. podmínkami a požadavky uvedenými zadavatelem v oznámení zadávacího řízení a této zadávací dokumentaci) a nabídkou vybraného uchazeče. Rámcová smlouva bude uzavřena na dobu 4 let se třemi uchazeči.

1.2.2. Na základě uzavřené rámcové smlouvy budou vybraní dodavatelé pro zadavatele zajišťovat dodávky konkrétně definovaných kancelářských potřeb po celou dobu trvání rámcové smlouvy formou dílčích plnění vždy na základě konkrétní písemné výzvy zadavatele. 

1.2.3. Konkrétní veřejné zakázky – dílčí plnění budou dodavatelem realizovány podle § 92 odst. 3 ZVZ po předchozí písemné výzvě k podání nabídek, v níž budou minimálně uvedeny následující informace :

· informace o předmětu veřejné zakázky,
· identifikační údaje zadavatele,
· přesná technická specifikace požadovaného zboží, 
· rozsah dodávky dle aktuálních potřeb zadavatele 
· lhůtu a místo pro podání nabídky,
· údaje o hodnotících kritériích podle § 78. 

1.2.4. Jednotlivé zakázky budou zadávány na základě podání nejnižší nabídkové ceny v jednotlivých minitendrech.  

1.2.5. Nabídky podané na základě výzvy k podání nabídek musí vyhovovat podmínkám uvedeným v rámcové smlouvě a podmínkám uvedeným zadavatelem ve výzvě k podání nabídek. Dodavatel je povinen reagovat na výzvu zadavatele k podání nabídky nejpozději do pěti pracovních dnů, nebo podle znění výzvy, podáním nabídky. 

1.2.6. Dodavatel je povinen zadavateli nabídnout pro plnění konkrétní veřejné zakázky alespoň takové podmínky pro plnění jednotlivých uvedených položek, na jejichž základě s ním byla rámcová smlouva uzavřena. 








1.2.7. Předmětem plnění veřejné zakázky je :

(a) dodávka zboží vč. 
(b) balení, manipulace a dopravy do místa plnění dle níže uvedené specifikace, a vč.
(c) veškerých prací, činností, nákladů a poplatků spojených s likvidací obalů dle příslušných právních předpisů, vyplývajících ze zadávací dokumentace a nutných k řádnému splnění předmětu plnění veřejné zakázky,
a to dle zadavatelem požadované minimální specifikace zboží uvedeného v Příloze č. 1.
Zadavatel v průběhu každého 1 roku trvání smluvního vztahu bude odebírat sortiment výrobků uvedený v příloze č. 1 – vzorový objednávkový koš za dodavatelem uvedené jednotkové ceny, které jsou maximálně možné a nepřekročitelné. Jedná se o tzv. vzorový objednávkový koš, který je základem pro posouzení nejnižší nabídkové ceny uchazečů. Podrobnosti týkající se změny nabídkové ceny jsou uvedeny v požadavcích na způsob zpracování nabídkové ceny.

1.2.8. Pro vyloučení všech pochybností zadavatel stanoví, že předmět plnění veřejné zakázky je vymezen v Příloze č. 1, která obsahuje předpokládané množství a sortiment požadovaný zadavatelem, který slouží zadavateli pouze pro účely tohoto zadávacího řízení. 

1.2.9. Podkladem pro zpracování nabídky je tato zadávací dokumentace.

[bookmark: _Toc342042902]1.3. Místo plnění veřejné zakázky


Sídlo zadavatele (OZP): Roškotova 1225/1, 140 21 Praha 4, 
Beroun – expozitura, Palackého 31/2, 266 01 Beroun, 
Olomouc, Wellnerova 1322/3b, 779 00 Olomouc, 
Brno, Příkop 4, 604 35 Brno, 
Ostrava, Přívozská 12, 701 61 Ostrava, 
České Budějovice, Rudolfovská 1817/2, 370 01 České Budějovice, 
Pardubice, Hronovická 2761, 530 02 Pardubice, 
Hradec Králové, Herbenova 40, 500 02 Hradec Králové, 
Plzeň, Purkyňova 17, 301 36 Plzeň, 
Jihlava, Dr.Jiřího Procházky 5281/201, 586 01 Jihlava, 
Tábor – expozitura, Nám.Fr.Křižíka 2840, 390 01 Tábor, 	
Karlovy Vary, T.G.Masaryka 42, 360 01 Karlovy Vary, 
Ústí n/Labem, Klíšská 1346/14, 400 01 Ústí n/Labem, 
Liberec, Jablonecká 16/294, 460 01 Liberec, 
Zlín, Zarámí 92, 760 01 Zlín.

[bookmark: _Toc342042903]1.4. Doba plnění veřejné zakázky


Předpokládaný termín zahájení plnění: 1. 2. 2013.

Doba trvání veřejné zakázky: Smlouva bude uzavřena na dobu určitou v délce trvání 4 roky

Zadavatel si vyhrazuje právo změnit termín zahájení i ukončení plnění veřejné zakázky v závislosti na 
datu podpisu smlouvy.

[bookmark: _Toc342042904]2. Požadavky na způsob zpracování nabídkové ceny 

[bookmark: _Toc289683941]
2.1 Uchazeč stanoví nabídkovou cenu absolutní částkou v českých korunách za dodávku vzorového objednávkového koše – viz příloha č. 1. Nabídková cena, resp. výše jednotkových cen musí být uvedena v návrhu smlouvy, resp. v příloze návrhu smlouvy – viz příloha č. 1. Nabídková cena, resp. výše jednotkových cen musejí být ve smlouvě stanoveny jako závazné a „nejvýše přípustné“ (viz Příloha č. 1 této zadávací dokumentace). Nabídková cena musí být stanovena v členění u každého druhu zboží:

(a) cena za 1 ks zboží (příp. balení – dle zadání) bez DPH
(b) cena za 1 ks zboží (příp. balení – dle zadání) vč. DPH
(c) sazba DPH ( v %), 
(d) celková nabídková cena bez DPH
(e) celková nabídková cena vč. DPH

2.2 Nabídková cena bude stanovena pro danou dobu plnění se započtením veškerých nákladů (např. dopravy, manipulace, obalů apod.), rizik, bonusů, slev, zisku a finančních vlivů (např. inflace), vč. poplatků spojených s likvidací obalů dle příslušných právních předpisů tj. bude to cena konečná a nepřekročitelná v souladu s podmínkami uvedenými v zadávací dokumentaci.

2.3 Požadavky na cenové a další podmínky dodávek jsou podrobně rozpracovány v této zadávací dokumentaci a v příloze č. 1.

2.4 Nabídková cena bude uvedena v CZK.
2.5 Nabídková cena bude uvedena na krycím listu nabídky dle vzoru ( viz Příloha č. 2 zadávací dokumentace). Uchazeč dále při zpracování své nabídkové ceny použije tabulku obsaženou v Příloze č. 1 této zadávací dokumentace, která musí být také součástí nabídky, resp. smlouvy coby příloha návrhu smlouvy. Příloha č. 1 může obsahovat vzorce pro výpočet některých zadaných údajů. Pokud uchazeč těchto vzorců využije pro výpočet nabídkové ceny, zodpovídá za správnost vypočítaných údajů a je povinen tyto vzorce a následné výpočty zkontrolovat. Zadavatel v tomto případě nenese odpovědnost za chybně nastavené vzorce. Uchazeč vyplní v příloze č. 1 pouze zadavatelem předem určená pole. Uchazeč nesmí měnit žádné údaje uvedené v příloze č. 1 a nesmí tabulky po faktické stránce nijak upravovat. 
2.6 Daň z přidané hodnoty bude vypočtena dle příslušných právních předpisů ČR platných k datu podání nabídky. V případě novelizace právních předpisů o DPH v době po podání nabídky bude DPH k ceně za část díla nerealizovanou k datu účinnosti případné novely přepočtena dle nově platných právních předpisů.
2.7 Není-li uchazeč registrovaným plátcem DPH, potom tuto daň nevyčíslí a skutečnost, že není jejím plátcem, výslovně uvede v nabídce (v části, kde je vyčíslena nabídková cena). Zadavatel stanoví, že i kdyby nabídková cena nebyla rozlišena na cenu bez DPH a DPH a uchazeč by se např. teprve po podání nabídky stal plátcem DPH, platí, že nabídková cena uvedená v nabídce v sobě již DPH zahrnovala. Uchazeč je tedy povinen příslušnou část nabídkové ceny odvést jako DPH a nemá vůči zadavateli z titulu DPH nárok na další plnění nad rámec nabídkové ceny.



[bookmark: _Toc342042905]3.  Kvalifikace 


[bookmark: _Toc342042906]3.1. Základní informace a podmínky


3.1.1. Uchazeč je povinen splnit a prokázat kvalifikaci v souladu s § 50 a 51 ZVZ v rozsahu dále stanoveném Zadavatelem. Kvalifikovaným pro plnění veřejný zakázky je dodavatel, který: 
(a) splní základní kvalifikační předpoklady podle § 53 ZVZ, 
(b) splní profesní kvalifikační předpoklady podle § 54 ZVZ, 
(c) předloží čestné prohlášení o své ekonomické a finanční způsobilosti splnit veřejnou zakázku a 
(d) splní technické kvalifikační předpoklady podle § 56 ZVZ.

3.1.2. Veškeré doklady prokazující splnění kvalifikace dodavatel předkládá v kopii; pokud za uchazeče jedná zmocněnec na základě plné moci, musí být v nabídce předložena plná moc (§ 57 odst. 1 ZVZ). 

3.1.3. Dodavatel je povinen prokázat splnění kvalifikace ve lhůtě pro podání nabídek (§ 52 odst. 1 ZVZ). Doklady a informace, jimiž dodavatel prokazuje splnění kvalifikace, předkládá v nabídce jako její součást (§ 68 odst. 2 ZVZ). 

3.1.4. Doklady prokazující splnění základních kvalifikačních předpokladů a výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm uchazeč zapsán, nesmějí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, tj. poslednímu dni pro podání nabídek, starší 90 kalendářních dnů (§ 57 odst. 2 ZVZ). 

3.1.5. V případech, kdy Zadavatel v rámci prokázání kvalifikace požaduje předložení prohlášení uchazeče, musí takové prohlášení obsahovat Zadavatelem požadované údaje a musí být současně podepsáno osobou oprávněnou jednat za uchazeče či jeho jménem. 

3.1.6. Pokud není dodavatel schopen prokázat splnění určité části kvalifikace požadované veřejným Zadavatelem podle § 50 odst. 1 písm. b) a d) ZVZ v plném rozsahu, je oprávněn splnění kvalifikace v chybějícím rozsahu prokázat prostřednictvím subdodavatele. Dodavatel je v takovém případě povinen veřejnému Zadavateli předložit doklady podle § 51 odst. 4 ZVZ. Dodavatel není oprávněn prostřednictvím subdodavatele prokázat splnění kvalifikace podle § 54 písm. a) ZVZ. 

3.1.8. Má-li být předmět veřejné zakázky plněn několika dodavateli společně a za tímto účelem podávají či hodlají podat společnou nabídku, je každý z dodavatelů povinen se řídit ustanovením § 51 odst. 5 a 6 ZVZ. 

3.1.9. Zahraniční dodavatel je při prokazování splnění kvalifikace povinen se řídit podle § 51 odst. 7. 

[bookmark: _Toc342042907]3.2. Základní kvalifikační předpoklady podle § 53 ZVZ 


Uchazeč prokáže splnění základních kvalifikačních předpokladů podle § 53 odst. 1 zákona předložením čestného prohlášení o tom, že uchazeč splňuje základní kvalifikační předpoklady podle § 53 odst. 1 zákona a předložením listin uvedených v § 53 odst. 3 zákona. 

Uchazeč v nabídce předloží čestné prohlášení o své ekonomické a finanční způsobilosti splnit veřejnou zakázku podle § 50 odst. 1 písm. c) zákona.

[bookmark: _Toc342042908]3.3. Profesní kvalifikační předpoklady podle § 54 ZVZ

 Profesní kvalifikační předpoklady prokáže dodavatel předložením:
a)	výpisu z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán,
b)	dokladu o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména doklad prokazující příslušné živnostenské oprávnění či licenci. 


[bookmark: _Toc342042909]3.4. Technické kvalifikační předpoklady podle § 56 ZVZ


3.4.1 Dle § 56 odst. 1 písm. a) ZVZ 
· Rozsah požadovaných informací a dokladů dle § 56 odst. 7 písm. a) ZVZ:
· Dodavatel předloží seznam významných dodávek poskytnutých dodavatelem v posledních 3 letech s uvedením jejich rozsahu a doby poskytnutí; přílohou tohoto seznamu musí být
1. osvědčení vydané veřejným zadavatelem, pokud bylo zboží dodáno veřejnému zadavateli, nebo
2. osvědčení vydané jinou osobou, pokud bylo zboží dodáno jiné osobě než veřejnému zadavateli, nebo
3. smlouva s jinou osobou a doklad o uskutečnění plnění dodavatele, není-li současně možné osvědčení podle bodu 2 od této osoby získat z důvodů spočívajících na její straně. 
· Způsob prokázání splnění těchto kvalifikačních předpokladů dle § 56 odst. 7 písm. b) ZVZ:
· Předložení seznamu dle předchozího odstavce, z něhož bude patrné splnění níže vymezené úrovně kvalifikačního předpokladu. 

Seznam, podepsaný osobou oprávněnou jednat za uchazeče, je dodavatel povinen předložit v podobě tabulky, kde strukturovaně uvede následující údaje: 

1. název objednatele, 
2. název zakázky, kde byly významné dodávky realizovány, 
3. celkový rozsah plnění (ve finančním vyjádření v Kč), 
4. doba a místo dodání zboží, 
5. údaj o tom zda je přiloženo osvědčení objednatele o řádném provedení dodávek. 

Osvědčení vyhotovené objednatelem o provedení nejvýznamnějších dodávek přitom musí, ve strukturované podobě jednotně zpracovaných tabulek, obsahovat veškeré údaje nutné k posouzení toho, zda je naplněna výše uvedená definice významné dodávky. 
Zadavatel v této souvislosti dále stanoví, že ke splnění kvalifikace požaduje pro každou dodávku předložit vždy alespoň 1 kus osvědčení resp. smlouvy. Pokud dodavatel nemůže získat takovéto osvědčení vyhotovené objednatelem, může nahradit výše popsanou smlouvou (samozřejmě za předpokladu splnění zákonných předpokladů). 

Zadavatel dále stanoví, že při hodnocení splnění kvalifikace přihlédne pouze k seznamům a osvědčením, která splňují shora uvedené formální a obsahové podmínky zadavatele. 
Pokud není dodavatel z objektivních důvodů schopen prokázat splnění technických kvalifikačních předpokladů způsoby stanovenými zadavatelem, je oprávněn je prokázat i jinými rovnocennými doklady, avšak veřejný zadavatel má právo z objektivních důvodů tyto jiné doklady odmítnout. 

· Vymezení minimální úrovně kvalifikačního předpokladu odpovídající druhu, rozsahu složitosti předmětu plnění veřejné zakázky dle § 56 odst. 7 písm. c) ZVZ:
Dodavatel splňuje technický kvalifikační předpoklad, pokud ze seznamu významných dodávek poskytnutých v posledních 3 letech bude vyplývat, že dodavatel poskytoval 3 zakázky (dodávky) o minimálním finančním objemu ve výši 3.000.000, - Kč bez DPH / 1 rok / 1 objednateli. 
[bookmark: _Toc342042910]4. Jiné požadavky a podmínky zadavatele na plnění veřejné zakázky


4.1. Údaje uvedené v jednotlivých částech zadávací dokumentace včetně oznámení o veřejné zakázce se navzájem doplňují a vymezují závazné podmínky a požadavky zadavatele na plnění veřejné zakázky. Těmito podklady je uchazeč povinen se řídit při zpracování nabídky a předkládání informací o kvalifikaci. 

4.2. Pokud zadávací dokumentace obsahuje požadavky nebo odkazy na obchodní firmy, názvy nebo jména a příjmení, specifická označení výrobků a služeb, které platí pro určitého podnikatele nebo jeho organizační složku za příznačné, patenty na vynálezy, užitné vzory, průmyslové vzory, ochranné známky nebo označení původu, zadavatel umožňuje použití i jiných, kvalitativně a technicky obdobných řešení. 

4.3. Zadavatel v souladu s § 44 odst. 6 ZVZ požaduje, aby uchazeč ve své nabídce specifikoval části veřejné zakázky, které má v úmyslu zadat jednomu či více subdodavatelům, a aby uvedl identifikační údaje každého subdodavatele (§ 17 písm. d) ZVZ). Uchazeč prokáže tento požadavek zadavatele doložením čestného prohlášení o částech zakázky, které v případě přidělení veřejné zakázky zadá dalším osobám, v němž uvede popis jeho činností na veřejné zakázce včetně jeho procentuelního finančního podílu na celkové nabídkové ceně nebo čestné prohlášení o tom, že zakázku ani její část nezadá dalším osobám. V takovém případě vybraný uchazeč není oprávněn zadat následně žádnou část veřejné zakázky jakémukoliv subdodavateli. 

4.4. Pokud uchazeč má v úmyslu zadat část veřejné zakázky subdodavateli, současně v nabídce doloží čestné prohlášení každého subdodavatele o budoucí spolupráci, podepsané osobami oprávněnými jednat jménem či za subdodavatele. V tomto prohlášení se ten který subdodavatel musí zavázat, že v případě přidělení veřejné zakázky uchazeči přijme závazek podílet se na plnění veřejné zakázky ve stanoveném rozsahu, který uchazeč nabídl ve svém čestném prohlášení výše uvedeném v předchozím odstavci. V případě, že uchazeč nemá v úmyslu zadávat určitou část veřejné zakázky jiné osobě (subdodavateli) doloží ve své nabídce písemné prohlášení, ve kterém tuto skutečnost uvede. 

Výše uvedené/á čestné/á prohlášení uchazeč doloží v nabídce jako přílohu smlouvy. 

4.5. Zadavatel nepřipouští podle § 70 ZVZ variantní řešení nabídky. 

4.6. V případě, že dojede ke změně údajů uvedených v nabídce do doby uzavření smlouvy s vybraným uchazečem, je příslušný uchazeč povinen o této změně zadavatele bezodkladně písemně informovat. V případě, že dojde ke změně kvalifikace uchazeče, je třeba postupovat podle § 58 ZVZ. 

4.7. Zadavatel si vyhrazuje právo ověřit informace obsažené v nabídce uchazeče u třetích osob. 

4.8. Zadavatel si vyhrazuje právo na změnu, upřesnění či doplnění podmínek zadávací dokumentace v průběhu lhůty pro podání nabídek, popřípadě právo nevybrat žádnou nabídku a neuzavřít smlouvu s žádným z uchazečů.
 
4.9. Zadavatel je oprávněn zrušit zadávací řízení v případech podle § 84 ZVZ. 

4.10. Zadavatel si vyhrazuje právo hodnotit nabídky s mimořádně nízkou nabídkovou cenou dle § 77 ZVZ hodnotou nula. Nabídkové ceny uchazečů budou z hlediska mimořádně nízké nabídkové ceny posouzeny před samotným hodnocením nabídek. 

4.11. Uchazeči nevzniká právo na jakoukoliv úhradu nákladů spojených s účastí v tomto zadávacím řízení. 

4.12. Jednotliví uchazeči jsou povinni zdržet se jakýchkoli jednání, která by mohla narušit transparentní a nediskriminační průběh zadávacího řízení, zejména pak jednání, v jejichž důsledku by mohlo dojít k narušení soutěže mezi uchazeči v rámci zadání veřejné zakázky.


[bookmark: _Toc342042911]5.1. Obchodní podmínky


5.1.1. Veškeré obchodní podmínky stanovené zadavatelem v této zadávací dokumentaci jsou zadavatelem stanoveny jako minimální a závazné. 

5.1.2. Součástí zadávací dokumentace jako příloha č. 3 je návrh smlouvy, která obsahuje závazné obchodní a platební podmínky zadavatele pro uchazeče. Veškeré podmínky a požadavky Zadavatele vymezené zadávacími podmínkami ( tj. podmínkami a požadavky Zadavatele uvedenými v oznámení zadávacího řízení a této zadávací dokumentaci ) budou součástí nabídky a návrhu smlouvy o dílo tak aby nabídka a návrh smlouvy odpovídali zadávacím podmínkám a nabídce uchazeče. Pokud nabídka a návrh smlouvy nebude odpovídat zadávacím podmínkám a ostatním částem nabídky uchazeče, bude tato skutečnost důvodem k vyřazení nabídky a vyloučení uchazeče ze zadávacího řízení.

5.1.3. Návrh smlouvy, včetně všech uvedených příloh, je pro uchazeče závazný a musí být podepsán osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče. Originál, nebo úředně ověřená kopie zmocnění, musí být v takovém případě součástí nabídky. V souladu s § 92 odst. 3 ZVZ nejsou všechny podmínky plnění v návrhu rámcové smlouvy konkrétně vymezeny.

5.1.4. Ve smlouvě zadavatelem viditelně označené vynechané údaje musí dodavatel uvést a doplnit. Pokud uchazeč ve smlouvě změní nebo přidá jakýkoliv údaj či text musí tento viditelně označit. Pokud však návrh smlouvy nebude odpovídat zadávacím podmínkám a ostatním částem nabídky uchazeče anebo bude obsahovat ujednání, které bude v neprospěch zadavatele, bude tato skutečnost důvodem k vyřazení nabídky a vyloučení uchazeče ze zadávacího řízení.
[bookmark: _Toc342042912]6. Podmínky a požadavky na formu, členění a způsob zpracování a podání nabídky


[bookmark: _Toc342042913]6.1. Požadavky na obsah a formu zpracování nabídky


6.1.1. Nabídku podá uchazeč písemně v celkem 2 vyhotoveních, z toho 1x v originále v listinné formě a 1x na CD v elektronické formě. Na nosiči CD budou zejména data ve tvaru: nabídka *.DOC, návrh smlouvy*.DOC. 
6.1.2. Originál nabídky bude na titulní straně označen jako „originál“, kopie nabídek bude označena jako „kopie“. Kopie nabídky slouží Zadavateli pro efektivní posouzení a hodnocení nabídek. V případě rozporů mezi jednotlivými výtisky nabídky se považuje za rozhodný text originálního vyhotovení nabídky. 
6.1.3. V nabídce musí být uvedeny identifikační údaje uchazeče. Nabídka včetně veškerých požadovaných dokladů bude podepsána statutárním orgánem uchazeče nebo osobou zmocněnou statutárním orgánem uchazeče k zastupování uchazeče; v takovém případě doloží uchazeč v nabídce originál či úředně ověřenou kopii písemné plné moci či jiného platného písemného pověřovacího dokumentu. 
6.1.4. Nabídka musí obsahovat návrh smlouvy podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče (§ 68 odst. 2 ZVZ ) a doklady dle § 68 odst. 3 ZVZ. 
Nabídka včetně veškerých dokumentů a příloh, prospekty a obdobné materiály nevyjímaje, bude zpracována v českém jazyce. Nabídka bude kvalitním způsobem vytištěna tak, aby byla dobře čitelná, a nebude obsahovat opravy a přepisy, které by Zadavatele mohly uvést v omyl. 
6.1.6. Každé vyhotovení nabídky bude včetně veškerých požadovaných dokladů a příloh svázáno do jednoho svazku. Jednotlivé strany nabídky budou očíslovány vzestupně. Nabídka bude dostatečným způsobem zajištěna proti manipulaci s jednotlivými listy. V případě vazby nabídky v kroužkovém pořadači či kroužkové vazbě bude dále zabezpečena proti nakládání s jednotlivými listy pomocí provázku a pečetě nebo nálepkami opatřenými podpisem, případně razítkem uchazeče. Pokud návrh smlouvy nebude odpovídat zadávacím podmínkám a ostatním částem nabídky uchazeče, jakož i nabídka nebude zpracována dle podmínek a požadavků pro zpracování a podání nabídky, bude tato skutečnost důvodem k vyřazení nabídky a vyloučení uchazeče ze zadávacího řízení.

[bookmark: _Toc342042914]6.2. Požadované členění - pořadí obsahu nabídky


Uchazeč závazně použije následující pořadí dokumentů pro zpracování nabídky: 

1. Obsah nabídky 

2. Identifikace uchazeče – Krycí list nabídky (Příloha č. 2) 

3. Dokumenty pro prokázání kvalifikace: 

a) Základní kvalifikační předpoklady 
b) Profesní kvalifikační předpoklady 
c) Čestné prohlášení o své ekonomické a finanční způsobilosti splnit veřejnou zakázku 
d) Technické kvalifikační předpoklady 

4. Dokumenty dle § 68 odst. 3 ZVZ

5. Návrh rámcové smlouvy  

6. Doklad o poskytnutí jistoty 

7. Další dokumenty k posouzení a hodnocení nabídky (dle ZD pokud jsou vyžadovány)


[bookmark: _Toc342042915]6.3. Způsob a lhůta pro podání nabídky


6.3.1.	Nabídka bude podána v souladu s § 69 ZVZ. Nabídku uchazeč podá písemně. Uchazeč podává nabídku ve lhůtě pro podání nabídek. Nabídka v listinné podobě musí být podána v řádně uzavřené obálce označené názvem veřejné zakázky, na které musí být uvedena adresa, na niž je možné zaslat oznámení podle § 71 odst. 6 ZVZ. 

6.3.2.	Nabídka bude podána v souladu s § 69 ZVZ na adrese pro podání nabídek uvedené v oznámení o zahájení zadávacího řízení, a to následovně.  

6.3.3.      Obálka s nabídkou ponese označení: 	

„NEOTVÍRAT – Dodávky spotřebního materiálu“

6.3.4.	Adresa pro podání nabídky: Oborová zdravotní pojišťovna zaměstnanců bank, pojišťoven a stavebnictví, Roškotova 1225/1, PSČ 140 21, Praha 4.

6.3.5.	Nabídka může být podána také osobně na výše uvedené adrese v pracovní dny v době od 09:00 do 16:00 hodin, s výjimkou posledního dne běhu lhůty pro podání nabídky, která končí ve 12:00 hodin!
6.3.6.	Nabídky podané po uplynutí lhůty pro podání nabídek komise neotevírá. Zadavatel bezodkladně vyrozumí uchazeče o tom, že jeho nabídka byla podána po uplynutí lhůty pro podání nabídek (§ 71 odst. 6 ZVZ ). Rozhodující je datum a čas přijetí podatelnou zadavatele.
[bookmark: _Toc342042916]7. Lhůty a termíny zadávacího řízení

[bookmark: _Toc342042917]7.1. Závazné lhůty zadávacího řízení

7.1.1. Závazné lhůty tohoto zadávacího řízení jsou uvedeny v oznámení o veřejné zakázce, které bylo zveřejněno ve Věstníku veřejných zakázek.
7.1.2. Zadávací lhůta dle § 43 zákona, po kterou jsou uchazeči svými nabídkami vázáni, začíná běžet okamžikem skončení lhůty pro podání nabídek. Zadávací lhůta činí 90 kalendářních dní.


[bookmark: _Toc342042918]7.2. Prohlídka místa plnění

7.2.1. Zadavatel v souladu s § 49 odst. 5 ZVZ stanoví, že neorganizuje prohlídku místa plnění z důvodů, že pro zpracování nabídky ani pro plnění veřejné zakázky není nezbytná. 

[bookmark: _Toc342042919]7.3. Dodatečné informace

7.3.1. Dodavatel je oprávněn po Zadavateli požadovat písemně dodatečné informace k zadávacím podmínkám podle § 49 ZVZ. 
[bookmark: _Toc342042920]8. Jistota

K zajištění splnění povinností uchazeče vyplývajících z jeho účasti v zadávacím řízení Zadavatel v souladu s § 67 ZVZ požaduje poskytnutí jistoty ve výši 200.000, - Kč (slovy:  dvě stě tisíc korun českých). Jistotu je uchazeč povinen ve smyslu § 67 odst. 1 ZVZ poskytnout formou složení peněžní částky na účet Zadavatele, formou bankovní záruky nebo pojištění záruky. 

Číslo účtu zadavatele: 184 320 71/0100 vedený u Komerční banky, a.s. 
Variabilní symbol pro skládání peněz bude IČ dodavatele.

[bookmark: _Toc342042921]9. Hodnotící kritéria


Základním hodnotícím kritériem je nejnižší nabídková cena. 



[bookmark: _Toc342042922]10. Další součásti zadávací dokumentace – Přílohy

Součástí zadávací dokumentace jsou tyto přílohy: 

Příloha č. 1 – Vzorový objednávkový koš
Příloha č. 2 – Krycí list nabídky (formulář) 
Příloha č. 3 – Návrh rámcové smlouvy
Příloha č. 4 – Vzory čestných prohlášení
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