VYZVA K PODANI NABIDKY

v ramci vefejné zakazky malého rozsahu zadavané mimo rezim zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani veiejnych

vsvs

zakdzek, ve znéni pozdéjsich pfedpisd, (dale jen ,zakon”)

Tato vefejnd zakdzka je zakdzkou malého rozsahu ve smyslu § 27 zdkona. Vefejnd zakdzka se tak dle §
31 zdkona ridf pouze zésadami uvedenymi v § 6 zékona, dalsi postupy tohoto zadavaciho fizeni nejsou
stanovené zdkonem a pfipadné odkazy na zdkon ¢i uzitd zékonnd ustanoveni v tomto dokumentu Jjsou

pouZita pouze analogicky.

Nézev vefejné zakazky:

Zasobovan( kancelaiskym materidlem

Druh zadéavaciho fizeni:

VZMR

PFedmét veiejné zakazky:

Dodavky

Zadavatel:

mésto Ji¢in

Sidlo zadavatele:

Zizkovo namésti 18 Valdické Predmésti, 506 01 Jicin 1

iI€o:

00271632

Osoba opravnéna jednat za

JUDr. Jan Maly, starosta mésta
zadavatele:

Petr Krejci, DiS., vedouci oddéleni spravy Mé&U Ji¢in
(technické zaleZitosti)

Lenka Hollerova, DiS., vedouci oddéleni vefejnych zakazek
(organizace zakazky)

Kontaktni osoba:

+420 493 545 340 (Krejci)

Telefon: +420 493 545 184 (L. Hollerova)

krejci@muijicin.cz

E-mail: hollerova@mujicin.cz

1 Vymezeni predmétu pInéni vefejné zakazky
Zékladni specifikace

1.1.1 Popis pfedmétu vefejné zakazky

Pfedmétem vefejné zakazky jsou dodavky kancelafského materidlu (potteb) na dva roky jednak pro Méstsky
urad Ji¢in a jednak pro Technické sluzby mésta Ji¢ina (pfispévkovéa organizace), kde mésto Ji¢in v zadavacim
fizeni jedna za svoji organizaci, Technické sluzby mésta Ji¢ina, s vyjimkou rozhodnuti o vybéru a uzavieni
smiouvy o dodavce. Smlouvu o dodavce kanceldfského materialu pro Méstsky trad Ji¢in tak bude uzavirat
mésto Ji¢in a smlouvu o dodavce kanceldiského materialu pro Technické sluzby mésta Ji¢ina pfimo tato
organizace.

1.1.2 Klasifikace pfedmétu plnéni vefejné zakazky

Klasifikace pfedmétu plnéni vefejné zakazky odpovida polozkam, ptipadné polozce:

e 30192000-1 Kancelarské potieby

1.1.3 Misto plnéni

Méstsky GFad Jicin, Zizkovo nam, 18, 506 01 Ji¢in, kraj Kralovéhradecky
Technické sluzby mésta Jic¢ina, Textilni 955, 506 01 Jicin, kraj Kralovéhradecky

1.1.4 Doba pInéni vefejné zakazky

Pfedpokladané zahdjeni: 1.1.2020
Pfedpokladané ukonceni: 31.12. 2021



2 Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky

2.1 NélezZitosti podani

Nabidky Ize zpracovat bud' v elektronické, nebo listinné podobé.

2.1.1 Nabidky v elektronické podobé se podavaji prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAKAZKY na
adrese vefejné zakazky: https.//www.e-zakazky.cz/Profil-Zadavatele/f0e3a11e-€918-4e79-a7bf-
6a5e0d3fb260. Elektronické nabidky podavaji se do nize uvedené Ihiity pro podani nabidek

2.1.2 Nabidky v listinné podobé se podaji v fadné uzaviené obdlce opatiené oznacenim obchodni
firmy/ndzvem a razitkem ¢i podpisem. Obalka musi byt zfetelné ozna¢ena nazvem vefejné zakazky, na
kterou Gcastnik podavd svou nabidku, tzn. ,NEOTVIRAT - Cenové nabidka - Z&sobovani
kancelafskym materidlem. Listinné nabidky se podavaji do nize uvedené Ihity pro podani nabidek
podavaji na adresu: Méstsky GFad Ji¢in, Zizkovo nam. 18, 506 01 Ji¢in.

Na obdlce musi byt uvedena adresa, na niz je mozné zaslat vyrozuméni v pfipadé, ze nabidka byla
podana po uplynuti lhity pro podani nabidek.

Rozhodujicim pro doruceni nabidky je okamzik pfevzeti nabidky zadavatelem prostrednictvim
podatelny Méstského uradu Jicin, tj. piijmové razitko Méstského uradu Ji¢in s ozna¢enim data a Casu
podani nabidky, a to do konce Ihiity pro podani nabidek v pracovni dny v dobé od 07:30 do 14:00
hodin (Ut, Ct a P4) a 07:30 do 17:00 hodin (Po a St). Osobou pfijimajici nabidku je pFisluina pracovnice
podatelny Méstského ufadu Ji¢in, Zizkovo nam. 18.

Zadavatel neumoznuje podat varianty nabidek.
Nabidka musi byt podana v Ceském jazyce.

Kazdy ucastnik mize podat v jednom zadavacim fizeni pouze jednu nabidku. U¢astnik, ktery podal nabidku v
zadavacim fizeni, nesmi soucasné byt poddodavatelem, jehoz prostiednictvim jiny Gcastnik v tomtéz
zadavacim fizeni prokazuje kvalifikaci ani podat spole¢nou nabidku s jinym Dodavatelem. Pokud tcastnik
poda vice nabidek samostatné nebo spolecné s dalsimi Ucastniky, nebo je poddodavatelem, jehoz
prostiednictvim jiny ucastnik v tomtéz zadavacim ftizeni prokazuje kvalifikaci, zadavatel véechny nabidky
podané takovym dodavatelem vyiadi.

2.2 Datum podani nabidek

Nabidky se podavaji nejpozdéji do 25.11. 2019 do 9:00 hod.

2.3 Struktura nabidky
Zadavatel pozaduje predlozit nabidku v nasledujici struktuie:

¢ Formulaf nabidky

Ucastnik ptedlozi v nabidce FormulaF nabidky (viz pfiloha €. 1) podepsany osobou opravnénou jednat za
dodavatele. V pfipadé elektronického podani neni nutny elektronicky podpis. Formular nabidky bude
podepsan fyzicky osobou opravnénou jednat za dodavatele ve forméatu .pdf. (prosty scan).

¢ Nabidkova cena - navrh koneénych cen za zakazku
Ucastnik predlozi v nabidce Navrh koneénych cen za zakazku (viz. pfiloha €. 2) podepsany osobou
opravnénou jednat za dodavatele. V piipadé elektronického podani neni nutny elektronicky podpis.
Formulaf nabidky bude podepsan fyzicky osobou opravnénou jednat za dodavatele ve formatu .pdf.
(prosty scan),

¢ Potvrzeni Ufadu prace CR (jedna-li se o G¢astnika dodavatele zaméstnavajici na chranénych pracovnich
mistech podle zakona o zaméstnanosti alespori 50 % osob se zdravotnim postizenim z celkového poctu
svych zaméstnanc)

o Spinéni 2 ekologickych poZadavkii na papir A4, A3, A5 (polozky ¢. 1, €. 2, €. 3 v Navrhu koneénych cena
za zakazku viz. pfiloha €. 2)

Splnéni pozadavku v pfipadé ekologického postupu pfi procesu béleni musi Ucastnik prokazat dodanim
technické dokumentace vyrobce kanceldiského papiru, z niZ je pritkazny technologicky postup p¥i
béleni, a to bez pouZiti elementarniho chléru (nebo bez chiéru).

Ucastnik je povinen predlozZit jako diikaz spInéni pozadavku na primérni vidkno pochézejici ze zdkonné
nebo udrZiteiné obhospodafovanych zdroji: certifikaty kontrol dievnych vlaken certifikovanych jako



FSC ¢&i PEFC, nebo jakykoli jiny rovnocenny diikaz'- Zakonny pavod dieva mizZe tGcastnik také prokazat
zavedenym systémem sledovani. Tyto dobrovoiné systémy mohou byt certifikovany tieti stranou, jako
soudast systému fizeni podle 1SO 9000 nebo 1SO 14000 & EMAS. Pokud dfevo pochézi ze zemé, ktera
podepsala dobrovolnou partnerskou dohodu s EU, mize slouzit jako dlikaz zakonnosti licence FLEGT. U
necertifikovaného primarniho vldkna musi Gcastnik uvést typy (druhy), mnozstvi a pavod vldken
pouzivanych pfi vyrobé papirenské buniciny a papiru spole¢né s prohlasenim o jejich zakonnosti, Vlakna
musi byt sledovatelna celym vyrobnim fetézcem z lesa aZ k vyrobku.

! Vyrobky oznacené Ekoznackou EU se povazuji za vyrobky, které tyto poZadavky spliiuji; diikazem je
kopie platného certifikatu.

2.4 Vysvétleni zaddvacich podminek

V ptipadé nejasnosti v zadavaci dokumentaci jsou dodavatelé opravnéni po zadavateli pozadovat vysvétleni
zadavaci dokumentace. Zadavatel poskytne odpovédi na dotazy podané v elektronické podobé, a to podané
prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAKAZKY, nebo podané do datové schranky zadavatele,
popfipadé e-mailem (hollerova@muijicin.cz ).

3 Kvalifikace tGiéastnikit

Je zadavatelem stanovena vzorovym cestnym prohlésenim ve Formulafi nabidky - viz pfiloha ¢. 1.

4 Hodnotici kritéria
Nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti.
4.1 Vymezeni hodnoticich kritérii

Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani vefejné zakazky je ekonomick4 vyhodnost nabidky:
1) za)ednotku pozadovanych kanceléiskych potieb - 70 %
2) zajisténi ndhradniho plnéni dle zék. ¢. 435/2004 Sb., O zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich
zmén a dophikii - 30 %
(poskytnuti nahradniho plnéni JEN méstu Ji¢in - Méstskému ufadu Jiéin ve vysi 150.000,- za
rok 2020 a ve vysi 150.000,- za rok 2021)

vr o w

Ucastnik vypini predlozenou tabulku, ktera tvofi pfilohu ¢ 2.

ZpUsob hodnoceni bude nasledujici:

G cena za jednotku polozky ¢. 1 v K¢ konkrétni nabidky (viz pFiloha €. 3)
Cymin | nejnizsi cena za jednotku polozky €. 1 v K€ ze viech nabidek (viz pfiloha &. 3)
D, dil¢i hodnotici kritérium za polozku €. 1 (viz pfiloha ¢&. 3)
G soucet jednotkovych cen za polozky €. 2 - 90 v K¢ konkrétni nabidky (viz pfiloha ¢. 3)
Cmin | nejniZsi soucet jednotkovych cen za polozky ¢. 3-68 v K¢ ze viech nabidek (viz piiloha ¢, 3)
D> diléi hodnotici kritérium za polozky €. 2 - 90 (viz pfiloha ¢. 3)
K, hodnotici kritérium ¢. 1 - soucet jednotkovych cen pozadovanych kancelafskych potieb
Kz hodnotici kritérium €. 2 — zajisténi nadhradniho plnéni dle zak. ¢. 435/2004 Sb.
B Vi celkovy pocet ziskanych bodt
cmin
D, = C % 100

min

D2 = x 100



K1=D1X0,6+D2X0,4

K, = 100 v pripadé splnéni podminky zajisténi ndhradniho plnéni dle zik. 435/2004 Sh.
nebo

K, = 0 v piipadé nesplnéni podminky zajisténi nahradniho plnéni dle zak.435/2004 Sb.

B=K, x07+K,x03

Vysledné poradi bude urceno dle poctu ziskanych bod(, pficemz jako vitézna nabidka bude urcena ta, ktera

ziska nejvyssi pocet bod.
4.2 Ostatni informace

Uéastnik neni opravnén podminit jim navrhované podminky, které jsou predmétem hodnoceni, dalsi
podminkou. Podminéni nebo uvedeni nékolika rozdilnych hodnot, které jsou predmétem hodnoceni, je
diivodem pro vyfazeni nabidky a vylouceni Ucastnika ze zadavaciho fizeni. Obdobné bude zadavatel
postupovat v pfipadé, Ze dojde k uvedeni hodnoty, ktera je pfedmétem hodnoceni, v jiné veli¢iné ¢i formé,
nez zadavatel pozaduje.

5 Dals$f podminky

5.1 Elektronicky nastroj E-ZAKAZKY (pii elektronickém podani nabidky)

a) Nabidka v elektronické podobé bude podana prostrednictvim www.e-zakazky.cz, dostupného na
in:cernetové adrese: https.//www.e-zakazky.cz/Profil-Zadavatele/fO0e3al1e-e918-4e79-a7bf-6a5e0d3fb260
. Ucastnik musi byt fadné registrovanym dodavatelem.

b) Zadavatel upozoriuje uUcastnika, Zze registrace neni okamzitd a podléhd schvaleni administratorem
systému, jez ma 3 pracovni dny na akceptaci, nebo zamitnuti registrace, pokud zZadost o registraci
nebude obsahovat veskeré poZzadované udaje.

c) Elektronickd nabidka se sama zasifruje certifikitem pro zasifrovani nabidky, ktery je vloZzen v systému.
Upozorfiujeme ucastniky, aby nabidky sami nesifrovali. Nabidka Ucastnika zasifrovana nespravnym
certifikditem bude povaZovana za nabidku, kterd nebyla poddna a v pribéhu zadavaciho fizeni k ni
nebude pfihlizet dle § 28 odst. 2 zadkona.

d) Nabidka musi byt zpracovana v jednom, ze zadavatelem akceptovatelnych formatd soubord, tj. Microsoft
Office (Word, Excel), Open Office, PDF, JPEG, GIF. Je mozné pouzit kompresi v ZIP archivu.

Podminky a informace tykajici se elektronického nastroje E-ZAKAZKY vietné informaci o registraci a podani

nabidky jsou dostupné na: https://www.e-zakazky.cz/Content/files/DodavatelManual.pdf

5.2 Zpiisob zpracovani nabidkové ceny

Uéastnik stanovi nabidkovou cenu za cely vymezeny predmét vetejné zakazky v souladu s touto zadavaci
dokumentaci, a to absolutni {astkou v ¢eskych korunach,

Nabidkova cena musi byt zpracovana jako nejvyse piipustna, platné po celou dobu realizace vefejné zakazky.

Nabidkova cena musi zahrnovat veskeré naklady nezbytné k fadnému, uplnému a kvalitnimu provedeni
predmétu zakazky véetné vsech rizik a vlivli béhem provadéni dila.

5.3 Zadavaci lhata

Zadavatel zadavaci Ih{itu v této zakdzce malého rozsahu nestanovil.

5.4 Ostatni skute¢nosti

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit ucastnikem deklarované skutecnosti v nabidce pred rozhodnutim o
vybéru dodavatele. Ucastnikovi nevznikd ucasti v tomto fizeni pravo na kompenzaci nakladl spojenych s
podanim nabidky.

5.5 Dlivody zruseni zadavaciho fizeni

Zadavatel si vyhrazuje pravo neuzavfit smluvni vztah na zakladé této verejné zakdzky malého rozsahu s
Zzadnym z ucastnikd.



5.6 Informace o zpracovéni osobnich tidaja

»sInformace o Gcelu zpracovéni osobnich (dajd subjektu Gdajd, které je mésto Ji¢in, potazmo Méstsky Grad
Jicin, opravnéno zpracovavat, o pravnim titulu, o povéfenci, o formé zpracovéni, dobé uchovani a o pravech
subjektu Udaju je zvefejnéna na webu mésta a Méstského Gradu Ji¢in: www.muijicin.cz , nabidka ~Méstsky
urad”, sekce ,GDPR".”

5.7 Dalsi prava a podminky zadavatele
Zadavatel si vyhrazuje pravo:

a) zrusit zadavaci fizeni az do doby uzavieni smlouvy, a to i bez udéani davodyi;

b) dodatecné upfesnit, doplnit, zménit nebo zrusit zadavaci podminky ve lhité pro podani nabidek, s tim, ze
s ohledem na druh zmény bude pfipadné |hita pro podéni nabidek pfiméfené prodlouzena, zména
podminek bude zvefejn&na JEN na Profilu zadavatele;

¢} prodlouZit IhGtu pro podani nabidek, a to i bez uvedeni diivodd;

d) neuzaviit smlouvu s vitézem, ale oslovit U¢astnika, jehoz nabidka se umistila druhda v pofadi, v pfipadé, ze
vitézny ucastnik v pozadované lhaté nepfedloZi origindly nebo ovéiené kopie dokladfi prokazujicich
spinéni kvalifikace nebo neposkytne zadavateli soucinnost k uzavieni smlouvy ve Ihité 15 ti dnéi ode dne
doruceni vyzvy k uzavieni smlouvy nebo pred podpisem smlouvy bylo zahéjeno insolvenéni fizeni na
ucastnika. Obdobné zadavatel postupuje u druhého Gcéastnika;

e) nevracet Ucastnikim nabidky;

f) oznamit rozhodnuti o vylou¢eni G¢astnika uvefejnénim JEN na Profilu zadavatele. V takovém pfipadé se
rozhodnuti povazuje za doru¢ené okamzikem uvefejnéni na Profilu zadavatele.

g) uvefejnit oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky JEN na Profilu zadavatele. V takovém pfipadé se
oznameni povazuje za doru¢ené okamzikem uvefejnéni na Profilu zadavatele,

h) informovat ucastniky zvefejnénim odpovédi na dodateéné dotazy popf. dal3i informace v prabéhu Ihdty
pro podéni nabidek JEN na Profilu zadavatele. V takovém pfipadé se informace povazuje za doruéenou
okamzikem uvefejnéni na Profilu zadavatele.

Zadavatel si je védom povinnosti dodrfovat zasady uvedené v § 6 zikona o zadavani vefejnych zakazek. S
ohledem na to upozorriuje, Ze pokud se v Zadavaci dokumentaci véetné viech jejich priloh vyskytnou
obchodni nazvy nékterych vyrobki nebo dodavek, pfipadné jind oznaceni majici vztah ke konkrétnimu
dodavateli, jednad se o pfipad, kdy by jinak popis pfedmétu vefejné zakazky provedeny v technickych
podminkdch nebyl dostate¢né pfesny a srozumitelny. Pouzity odkaz predstavuje vymezeni
predpokladaného standardu. Zadavatel umoziuje pouZiti i jinych, kvalitativné a technicky vhodnych feseni,
pokud bude vymezeny kvalitativni standard dodrZen nebo bude mit lepsi parametry. V téchto piipadech je
tak uchazec opréavnén navrhnout jing, technicky a kvalitativné obdobné nebo lepsi fegeni.

5.8 Obchodni tajemstvi

Zadavatel je povinen uvefejriovat uzaviené smlouvy v Registru smluv na zakladé ustanoveni zikona ¢
340/2015 Sb., o zvladtnich podminkach G¢innosti nékterych smluv, uverejiiovéani téchto smluv a o registru
smluv (zékon o registru smluv). Zadavatel na zakladé vyse uvedeného doporuéuje, aby tGi¢astnik ve smlouvé,
ktera bude nedilnou soucasti nabidky, barevné ozna¢il (podbarvil ¢i jinak zvyraznil) skuteénosti, které jsou
predmétem obchodniho tajemstvi. Tyto skute¢nosti nebudou v Registru smluv uveiejnény.

6 Poskytnuti zadavaci dokumentace

Vyzva k podéni nabidky véetné viech piiloh jsou dostupné na adrese: http://muijicin.cz na Profilu zadavatele
http://www.e-zakazky.cz/Profil-Zadavatele/f0e3a11e-e918-4e79-a7bf-6a5e0d3fb260

7 Seznam pFiloh

Piloha €. 1 - Formulaf nabidky

Priloha €. 2 - Nabidkova cena — navrh koneénych cen za zakazku
Piiloha é. 3 - Rdmcova smlouva (MéU Jicin)

Ptiloha €. 4 — Ramcova smlouva (TS mésta Ji¢ina)

VJicinédne 7. 11. 2019
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