[image: Description: Z:\PROJECTS\102 ELI\!!!General_resources\! Identita\templates\resources\version6\NewLogolinkCZ.jpg]

Příloha č. 1

KRYCÍ LIST NABÍDKY

Název veřejné zakázky:	Zajištění administrace zadávacích řízení a dalších zadavatelských činností pro potřeby Fyzikálního ústavu  AV ČR, v.v.i., v souvislosti s projekty ELI a HiLASE

Zadavatel: 	Fyzikální ústav AV ČR, v.v.i. 
Sídlo: 				Na Slovance 2, 182 21  Praha 8
IČO:				68378271
Zastupuje: 			prof. Jan Řídký, DrSc., ředitel


Uchazeč:			……………………………………………………………………………
Sídlo:				……………………………………………………………………………
Právní forma:			……………………………………………………………………………
IČO:				……………………………… 	DIČ:	……………………………
Kontaktní adresa 
(je-li odlišná od sídla):	……………………………………………………………………………
Osoba oprávněná jednat 
jménem či za uchazeče:	……………………………………………………………………………
Kontaktní osoba:		……………………………………………………………………………
Tel.: 	……………………	e-mail: 	…………………………………………………………


Údaje pro hodnocení:

Nabídková cena bez DPH: 		…………………………….. Kč




V ………………… dne …………………………

	...........……………………………
Obchodní firma – podpis oprávněné osoby (doplní uchazeč)
Příloha č. 2

Čestné prohlášení – základní kvalifikační předpoklady

dle § 53 odst. 3 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon“)
 _____________________________________________________________

	Název dodavatele (vč. právní formy)
	..........................

	Sídlo / místo podnikání
	..........................

	IČ
	..........................

	Osoba oprávněná jednat
	..........................



Já/my níže podepsaný/-í čestně pro účely této veřejné zakázky prohlašuji/-eme, že dodavatel, popř. jeho statutární orgán / každý člen statutárního orgánu / vedoucí organizační složky dodavatele splňuje základní kvalifikační předpoklady podle § 53 odst. 1 zákona:
· dodavatel v posledních 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou podplácení podle zvláštního právního předpisu (§ 53 odst. 1 písm. c) ZVZ);
· vůči majetku dodavatele neprobíhá nebo v posledních 3 letech neproběhlo insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů insolvenčního řízení, nebo nebyl konkurs zrušen proto, že majetek byl zcela nepostačující nebo zavedena nucená správa podle zvláštních právních předpisů (§ 53 odst. 1 písm. d) ZVZ);
· dodavatel není v likvidaci (§ 53 odst. 1 písm. e) ZVZ);
· dodavatel nemá v evidenci daní ve vztahu ke spotřební dani zachyceny daňové nedoplatky, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele (§ 53 odst. 1 písm. f) ZVZ);
· dodavatel nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele (§ 53 odst. 1 písm. g) ZVZ);
· dodavatel není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek (§ 53 odst. 1 písm. j) ZVZ);
· dodavateli nebyla v posledních 3 letech pravomocně uložena pokuta za umožnění výkonu nelegální práce podle zvláštního právního předpisu (§ 53 odst. 1 písm. k) ZVZ);
· vůči němuž nebyla v posledních 3 letech zavedena dočasná správa nebo v posledních 3 letech uplatněno opatření k řešení krize podle zákona upravujícího ozdravné postupy a řešení krize na finančním trhu (§ 53 odst. 1 písm. l) ZVZ).



V ………………… dne …………………………
				………………………………………………………
(statutární orgán uchazeče)





Příloha č.3


Čestné prohlášení o ekonomické a finanční způsobilosti
splnit veřejnou zakázku

dle § 50 odst. 1 písm. c) zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon“)

	Název dodavatele (vč. právní formy)
	..........................

	Sídlo / místo podnikání
	..........................

	IČ
	..........................

	Osoba oprávněná jednat
	..........................



Já, jako osoba oprávněná jednat a podepisovat za / jménem uchazeče, tímto čestně prohlašuji, že jsme uchazeč, který je dle § 50 odst. 1 písm. c) zákona ekonomicky a finančně způsobilý splnit veřejnou zakázku s názvem „Zajištění administrace zadávacích řízení a dalších zadavatelských činností pro potřeby Fyzikálního ústavu  AV ČR, v.v.i., v souvislosti s projekty ELI a HiLASE“.


V ………………………… dne ………………………...
	
				…………………………………………………..
(Obchodní firma – osoba oprávněná jednat za uchazeče - doplní uchazeč)

Příloha č. 4

Seznam významných služeb 

	Název dodavatele (vč. právní formy)
	

	Sídlo / místo podnikání
	

	IČ
	

	Osoba oprávněná jednat
	



Já, jako osoba oprávněná jednat a podepisovat za / jménem uchazeče, čestně prohlašuji, že jsme v posledních 3 letech poskytovali následující služby[footnoteRef:1]:   [1:  Uchazeč přidá níže uvedenou tabulku tolikrát, kolik referenčních zakázek uvádí] 

	REFERENČNÍ SLUŽBA

	Požadovaný údaj
	Hodnota požadovaného údaje

	Název zakázky

	

	Místo plnění

	

	Objednatel 
(název, adresa, jméno kontaktní osoby, telefon, příp. e-mail)
	

	Termín poskytování služeb 
(rok zahájení a dokončení)
	

	Objem zakázky
(v Kč)
	

	Pozice dodavatele při provádění
(dodavatel – subdodavatel)
	

	Podíl dodavatele na realizaci v % z celkového objemu zakázky
	

	Stručný popis realizovaných služeb (zejména s ohledem na technické údaje obdobného charakteru plnění) 
	





V ……………………………… dne ………………………		
				…………………………………………………………….
(Obchodní firma – osoba oprávněná jednat jménem / za uchazeče - doplní uchazeč)

Přílohy: referenční listiny (osvědčení) k výše uvedeným zakázkám


Příloha č. 5

Seznam techniků či technických útvarů, kteří se budou podílet na plnění veřejné zakázky

	Název dodavatele (vč. právní formy)
	

	Sídlo / místo podnikání
	

	IČ
	

	Osoba oprávněná jednat
	



Já, jako osoba oprávněná jednat a podepisovat za / jménem uchazeče, čestně prohlašuji, že na plnění předmětu veřejné zakázky se budou podílet tyto osoby[footnoteRef:2]: [2:  Uchazeč přidá tolik řádků, kolik bude mít řešitelský tým členů] 


	Členové řešitelského týmu

	Jméno a příjmení 
	Smluvní vztah k dodavateli (zaměstnanec, subdodavatel) 
	Dosažené vzdělání
	Zařazení v rámci týmu/ pozice (funkce) v týmu (specializace)
	Délka relevantní praxe ve vztahu k předmětu VZ (počet let)
	Jazykové znalosti

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




V ……………………………… dne ………………………		
				…………………………………………………………….
(Obchodní firma – osoba oprávněná jednat jménem / za uchazeče - doplní uchazeč)






Příloha č. 6:

Závazný návrh smlouvy o poskytování služeb 





Příloha č. 7:

Údaje a čestné prohlášení dle § 68 odst. 3 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách (dále jen „zákon“) 

	Název dodavatele (vč. právní formy)
	

	Sídlo / místo podnikání
	

	IČ
	

	Osoba oprávněná jednat
	



1) dle § 68 odst. 3 písm. a) zákona tímto předkládáme seznam statutárních orgánů nebo členů statutárních orgánů, kteří v posledních 3 letech od konce lhůty pro podání nabídek byli v pracovněprávním, funkčním či obdobném poměru u zadavatele:
(uchazeč vyplní jména a data narození takových osob)

	Jméno a příjmení
	Datum narození

	
	

	
	

	
	



nebo

Čestně prohlašujeme, že žádný ze statutárních orgánů nebo členů statutárních orgánů uchazeče nebyl v posledních 3 letech od konce lhůty pro podání nabídek v pracovněprávním, funkčním či obdobném poměru u zadavatele.
 (uchazeč ponechá tu variantu, která je pravdivá)

2) dle § 68 odst. 3 písm. b) zákona tímto poskytujeme seznam vlastníků akcií, jejichž souhrnná jmenovitá hodnota přesahuje 10 % základního kapitálu, vyhotovený ve lhůtě pro podání nabídek:
- uchazeč, je-li akciovou společností, připojí požadovaný seznam; není-li uchazeč akciovou společností:

Čestně prohlašujeme, že nepředkládáme aktuální seznam vlastníků akcií, neboť nejsme akciovou společností.
 (uchazeč ponechá tu variantu, která odpovídá skutečnosti)

3) Čestně tímto prohlašujeme v souladu s § 68 odst. 3 písm. c) zákona, že uchazeč neuzavřel a neuzavře zakázanou dohodu podle zákona č. 143/2001 Sb., o ochraně hospodářské soutěže a o změně některých zákonů v souvislosti s touto veřejnou zakázkou.

V ………………………… dne ………………………

				…………………………………………………
(Obchodní firma – osoba oprávněná jednat za uchazeče - doplní uchazeč)





Příloha č. 8 


Tabulky pro ocenění úkonů v rámci poskytování služeb



	Rozpis ceny za plnění veřejné zakázky 
v členění dle jednotlivých fází (úkonů) daného zadávacího řízení – otevřené řízení (nadlimitní VZ) 
	Český jazyk
	Anglický jazyk

	Činnost
	Cena celkem
	Cena celkem

	I. fáze - Činnosti spojené s přípravou a zahájením zadávacího řízení 
	 
	

	Konzultace při přípravě zadání veřejné zakázky (projednání záměru veřejné zakázky, převzetí podkladů týkajících se veřejné zakázky, studium podkladů)
	
	

	Zpracování zadávacích podmínek včetně návrhu na požadovanou kvalifikaci uchazečů a zpracování návrhu hodnotících kritérií a způsobu hodnocení nabídek 
	
	

	Vypracování čistopisu zadávací dokumentace (popř. i kvalifikační dokumentace)
	
	

	Zpracování formuláře Oznámení předběžných informací a odeslání formuláře do Věstníku VZ a TEDu
	
	

	Zajištění zpracování případných změn a doplnění formuláře Oznámení předběžných informací na základě požadavků a podkladů od zadavatele a jejich uveřejnění
	
	

	Vypracování formuláře Oznámení o zakázce a odeslání formuláře do Věstníku VZ a TEDu
	
	

	Uveřejnění zadávací dokumentace včetně příloh na profilu zadavatele na základě přístupových práv poskytnutých zadavatelem
	
	

	Zpracování a uveřejnění odůvodnění veřejné zakázky dle ust. § 156 ZVZ
	
	

	II. fáze - Činnosti spojené s průběhem lhůty pro podání nabídek
	
	

	Vypracování rozhodnutí o jmenování hodnotící komise (příp. komise pro otevírání obálek či posouzení kvalifikace) a pozvání členů na první jednání
	
	

	Poskytování zadávací dokumentace a zpracovávání odpovědí na dotazy uchazečů a zajištění jejich zákonného zveřejnění a odeslání uchazečům včetně prodlužování lhůt pro podání nabídek při změně zadávacích podmínek
	
	

	Zajištění zpracování případných změn a doplnění formuláře Oznámení o zakázce na základě požadavků a podkladů od zadavatele a jejich uveřejnění
	
	

	Uveřejnění případných změn a doplnění informací či dokumentů uveřejněných na profilu zadavatele na základě požadavků a podkladů od zadavatele
	
	

	Příprava dokumentů pro akt otevírání obálek s nabídkami vč. vypracování a zajištění čestných prohlášení pro členy, náhradníky a účastníky jednání komise
	
	

	Organizační zajištění přijímání obálek s nabídkami
	
	

	Organizační zajištění vlastního aktu otevírání obálek s nabídkami jednotlivých uchazečů, včetně poučení a řízení komise pro otevírání obálek
	
	

	III. fáze - Činnosti spojené s průběhem zadávací lhůty
	
	

	Organizační zajištění jednání hodnotící komise vč. přípravy dokumentů (vč. pozvánek pro členy hodnotící komise na jednotlivá jednání komise, zpracování protokolů z jednání, vypracování a zajištění čestných prohlášení pro členy, náhradníky a účastníky jednání komise, vypracování a zajištění protokolu o volbě předsedy a místopředsedy hodnotící komise apod.), vypracování jednacího řádu komise a seznámení jednotlivých členů komise s tímto řádem před vlastním zahájení jednání
	
	

	Rozbor nabídek z hlediska splnění požadované kvalifikace a dalších náležitostí požadovaných zadavatelem, vypracování stručné charakteristiky jednotlivých nabídek pro potřeby hodnotící komise
	
	

	Zpracování písemného vysvětlení nejasností nabídek a jejich odeslání
	
	

	Zpracování zprávy o posouzení a hodnocení nabídek a dalších souvisejících zápisů, zpracování výsledné tabulky hodnocení nabídek
	
	

	Zpracování rozhodnutí o vyloučení uchazeče a zajištění jeho rozeslání
	
	

	Zpracování rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky a zajištění jeho rozeslání
	
	

	IV. fáze - Činnosti spojené s ukončením zadávacího řízení
	
	

	Zpracování a odeslání oznámení o uzavření smlouvy dle § 82 odst. 6 ZVZ
	
	

	zpracování Písemné zprávy Zadavatele dle ust. § 85 ZVZ
	
	

	Vypracování oznámení o zadání zakázky a jeho zveřejnění ve Věstníku veřejných zakázek a TEDu
	
	

	Zajištění vrácení požadované jistoty a vzorků (pokud byly požadovány)
	
	

	Vypracování evidence elektronických úkonů a písemné evidence všech úkonů během zadávacího řízení
	
	

	Sumarizace, kompletace a předání veškeré dokumentace v písemné a zároveň i v elektronické podobě (s originály podaných nabídek) z průběhu zadávacího řízení Zadavateli, včetně kontroly úplnosti před založením dokumentace do archivu 
	
	

	cena celkem bez DPH
	
	

	Rozpis ceny za plnění veřejné zakázky
v členění dle jednotlivých fází (úkonů) daného zadávacího řízení – otevřené řízení (podlimitní VZ)
	Český jazyk
	Anglický jazyk

	Činnost
	Cena celkem
	Cena celkem

	I. fáze - Činnosti spojené s přípravou a zahájením zadávacího řízení 
	 
	

	Konzultace při přípravě zadání veřejné zakázky (projednání záměru veřejné zakázky, převzetí podkladů týkajících se veřejné zakázky, studium podkladů)
	
	

	Zpracování zadávacích podmínek včetně návrhu na požadovanou kvalifikaci uchazečů a zpracování návrhu hodnotících kritérií a způsobu hodnocení nabídek 
	
	

	Vypracování čistopisu zadávací dokumentace (popř. i kvalifikační dokumentace)
	
	

	Zpracování formuláře Oznámení předběžných informací a odeslání formuláře do Věstníku VZ
	
	

	zajištění zpracování případných změn a doplnění formuláře Oznámení předběžných informací na základě požadavků a podkladů od zadavatele a jejich uveřejnění
	
	

	Vypracování formuláře Oznámení o zakázce a odeslání formuláře do Věstníku VZ
	
	

	uveřejnění zadávací dokumentace včetně příloh na profilu zadavatele na základě přístupových práv poskytnutých zadavatelem
	
	

	Zpracování a uveřejnění odůvodnění veřejné zakázky dle ust. § 156 ZVZ
	
	

	II. fáze - Činnosti spojené s průběhem lhůty pro podání nabídek
	
	

	Vypracování rozhodnutí o jmenování hodnotící komise (příp. komise pro otevírání obálek či posouzení kvalifikace) a pozvání členů na první jednání
	
	

	Poskytování zadávací dokumentace a zpracovávání odpovědí na dotazy uchazečů a zajištění jejich zákonného zveřejnění a odeslání uchazečům
	
	

	Zajištění zpracování případných změn a doplnění formuláře Oznámení o zakázce na základě požadavků a podkladů od zadavatele a jejich uveřejnění
	
	

	Uveřejnění případných změn a doplnění informací či dokumentů uveřejněných na profilu zadavatele na základě požadavků a podkladů od zadavatele včetně prodlužování lhůt pro podání nabídek při změně zadávacích podmínek
	
	

	Příprava dokumentů pro akt otevírání obálek s nabídkami vč. vypracování a zajištění čestných prohlášení pro členy, náhradníky a účastníky jednání komise
	
	

	Organizační zajištění přijímání obálek s nabídkami
	
	

	Organizační zajištění vlastního aktu otevírání obálek s nabídkami jednotlivých uchazečů, včetně poučení a řízení komise pro otevírání obálek
	
	

	III. fáze - Činnosti spojené s průběhem zadávací lhůty
	
	

	Organizační zajištění jednání hodnotící komise vč. přípravy dokumentů (vč. pozvánek pro členy hodnotící komise na jednotlivá jednání komise, zpracování protokolů z jednání, vypracování a zajištění čestných prohlášení pro členy, náhradníky a účastníky jednání komise, vypracování a zajištění protokolu o volbě předsedy a místopředsedy hodnotící komise apod.), vypracování jednacího řádu komise a seznámení jednotlivých členů komise s tímto řádem před vlastním zahájení jednání
	
	

	Rozbor nabídek z hlediska splnění požadované kvalifikace a dalších náležitostí požadovaných zadavatelem, vypracování stručné charakteristiky jednotlivých nabídek pro potřeby hodnotící komise
	
	

	Zpracování písemného vysvětlení nejasností nabídek a jejich odeslání
	
	

	Zpracování zprávy o posouzení a hodnocení nabídek a dalších souvisejících zápisů, zpracování výsledné tabulky hodnocení nabídek
	
	

	Zpracování rozhodnutí o vyloučení uchazeče a zajištění jeho rozeslání
	
	

	Zpracování rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky a zajištění jeho rozeslání
	
	

	IV. fáze - Činnosti spojené s ukončením zadávacího řízení
	
	

	Zpracování a odeslání oznámení o uzavření smlouvy dle § 82 odst. 6 ZVZ
	
	

	Zpracování Písemné zprávy Zadavatele dle ust. § 85 ZVZ
	
	

	Vypracování oznámení o zadání zakázky a jeho zveřejnění ve Věstníku veřejných zakázek
	
	

	Zajištění vrácení požadované jistoty a vzorků (pokud byly požadovány)
	
	

	Vypracování evidence elektronických úkonů a písemné evidence všech úkonů během zadávacího řízení
	
	

	Sumarizace, kompletace a předání veškeré dokumentace v písemné a zároveň i v elektronické podobě (s originály podaných nabídek) z průběhu zadávacího řízení Zadavateli, včetně kontroly úplnosti před založením dokumentace do archivu 
	
	

	cena celkem bez DPH
	
	



	Rozpis ceny za plnění veřejné zakázky 
v členění dle jednotlivých fází (úkonů) – zjednodušené podlimitní řízení
	Český jazyk
	Anglický jazyk

	Činnost
	Cena celkem
	Cena celkem

	I. fáze - Činnosti spojené s přípravou a zahájením zadávacího řízení 
	 
	

	Konzultace při přípravě zadání veřejné zakázky (projednání záměru veřejné zakázky, převzetí podkladů týkajících se veřejné zakázky, studium podkladů)
	
	

	Zpracování zadávacích podmínek včetně návrhu na požadovanou kvalifikaci uchazečů a zpracování návrhu hodnotících kritérií a způsobu hodnocení nabídek a jejich konzultace
	
	

	Vypracování čistopisu zadávací dokumentace a výzvy k podání nabídky (popř. i kvalifikační dokumentace) a jejich rozeslání vybraným dodavatelům
	
	

	Uveřejnění výzvy k podání nabídek a zadávací dokumentace včetně příloh na profilu zadavatele na základě přístupových práv poskytnutých zadavatelem
	
	

	II. fáze - Činnosti spojené s průběhem lhůty pro podání nabídek
	
	

	Vypracování rozhodnutí o jmenování hodnotící komise (příp. komise pro otevírání obálek či posouzení kvalifikace) a pozvání členů na první jednání
	
	

	Poskytování zadávací dokumentace a zpracovávání odpovědí na dotazy uchazečů a zajištění jejich zákonného zveřejnění a odeslání uchazečům
	
	

	Uveřejnění případných změn a doplnění informací či dokumentů uveřejněných na profilu zadavatele na základě požadavků a podkladů od zadavatele včetně prodlužování lhůt pro podání nabídek při změně zadávacích podmínek
	
	

	Příprava dokumentů pro akt otevírání obálek s nabídkami vč. vypracování a zajištění čestných prohlášení pro členy, náhradníky a účastníky jednání komise
	
	

	Organizační zajištění přijímání obálek s nabídkami 
	
	

	Organizační zajištění vlastního aktu otevírání obálek s nabídkami jednotlivých uchazečů, včetně poučení a řízení komise pro otevírání obálek
	
	

	III. fáze - Činnosti spojené s průběhem zadávací lhůty
	
	

	Organizační zajištění jednání hodnotící komise vč. přípravy dokumentů (vč. pozvánek pro členy hodnotící komise na jednotlivá jednání komise, zpracování protokolů z jednání, vypracování a zajištění čestných prohlášení pro členy, náhradníky a účastníky jednání komise, vypracování a zajištění protokolu o volbě předsedy a místopředsedy hodnotící komise apod.), vypracování jednacího řádu komise a seznámení jednotlivých členů komise s tímto řádem před vlastním zahájení jednání
	
	

	Rozbor nabídek z hlediska splnění požadované kvalifikace a dalších náležitostí požadovaných zadavatelem pro potřeby hodnotící komise 
	
	

	Zpracování písemného vysvětlení nejasností nabídek a jejich odeslání
	
	

	Zpracování zprávy o posouzení a hodnocení nabídek a dalších souvisejících zápisů, zpracování výsledné tabulky hodnocení nabídek
	
	

	Zpracování rozhodnutí o vyloučení uchazeče a zajištění jeho rozeslání
	
	

	Zpracování rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky a zajištění jeho rozeslání
	
	

	IV. fáze - Činnosti spojené s ukončením zadávacího řízení
	
	

	Zajištění prokázání splnění kvalifikace originály či úředně ověřenými kopiemi vybraného dodavatele
	
	

	Zpracování a odeslání oznámení o uzavření smlouvy dle § 82 odst. 6 ZVZ
	
	

	zpracování Písemné zprávy Zadavatele dle ust. § 85 ZVZ
	
	

	Vypracování oznámení o zadání zakázky a jeho zveřejnění ve Věstníku veřejných zakázek
	
	

	Zajištění vrácení požadované jistoty a vzorků (pokud byly požadovány
	
	

	Vypracování evidence elektronických úkonů a písemné evidence všech úkonů učiněných během zadávacího řízení
	
	

	Sumarizace, kompletace a předání veškeré dokumentace v písemné a zároveň i v elektronické podobě (s originály podaných nabídek) z průběhu zadávacího řízení Zadavateli, včetně kontroly úplnosti před založením dokumentace do archivu Zadavatele
	
	

	cena celkem bez DPH
	
	






	Rozpis ceny za plnění veřejné zakázky 
v členění dle jednotlivých fází (úkonů) daného zadávacího řízení – jednací řízení bez uveřejnění
	Český jazyk
	Anglický jazyk

	Činnost
	Cena celkem
	Cena celkem

	I. fáze - Činnosti spojené s přípravou a zahájením zadávacího řízení 
	 
	

	Konzultace při přípravě zadání veřejné zakázky (projednání záměru veřejné zakázky, převzetí podkladů týkajících se veřejné zakázky, studium podkladů)
	
	

	Zpracování zadávacích podmínek včetně návrhu na požadovanou kvalifikaci uchazečů a návrhu hodnotících kritérií a způsobu hodnocení nabídek 
	
	

	Vypracování čistopisu výzvy a zadávací dokumentace (popř. i kvalifikační dokumentace)
	
	

	Zpracování formuláře Oznámení předběžných informací a odeslání formuláře do Věstníku VZ a TEDu (nařizuje-li tak zákon)
	
	

	Rozeslání výzvy k jednání vybranému dodavateli / dodavatelům
	
	

	Zpracování a uveřejnění odůvodnění veřejné zakázky dle ust. § 156 ZVZ (nařizuje-li tak zákon)
	
	

	II. fáze - Jednání o nabídkách v jednacím řízení
	
	

	Pozvání k prvnímu jednání zástupce Zadavatele i dodavatele
	
	

	Seznámení zástupců Zadavatele, členů / náhradníků členů komisí s právy a povinnostmi
	
	

	Organizační zajištění jednání
	
	

	Zpracování protokolů o výsledcích každého jednání
	
	

	III. fáze - Činnosti spojené s průběhem lhůty pro podání nabídek
	
	

	Příprava dokumentů pro akt otevírání obálek s nabídkami vč. vypracování a zajištění čestných prohlášení pro členy, náhradníky a účastníky jednání komise
	
	

	Zpracování a rozeslání výzvy k účasti na jednání hodnotící komise (je-li jmenována)
	
	

	Organizační zajištění přijímání obálek s nabídkami včetně vystavení potvrzení o jejich převzetí
	
	

	Organizační zajištění vlastního aktu otevírání obálek s nabídkami jednotlivých uchazečů, včetně poučení a řízení komise pro otevírání obálek
	
	

	IV. fáze - Činnosti spojené s průběhem zadávací lhůty
	
	

	Organizační zajištění posouzení a hodnocení nabídek (hodnotící komisí či zástupci zadavatele), zpracování protokolů z jednání, vypracování a zajištění čestných prohlášení pro účastníky jednání apod.)
	
	

	Zpracování písemného vysvětlení nejasností nabídek a jejich odeslání
	
	

	Rozbor nabídek, vypracování charakteristiky jednotlivých nabídek pro potřeby posouzení 
	
	

	Zpracování zprávy o posouzení a hodnocení nabídek a dalších souvisejících zápisů, zpracování výsledné tabulky hodnocení nabídek
	
	

	Zpracování rozhodnutí o vyloučení uchazeče a zajištění jeho rozeslání
	
	

	Zpracování rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky a zajištění jeho rozeslání
	
	

	V. fáze - Činnosti spojené s ukončením zadávacího řízení
	
	

	Zpracování a odeslání oznámení o uzavření smlouvy dle § 82 odst. 6 ZVZ (bylo-li jednáno s více dodavateli)
	
	

	Zpracování Písemné zprávy Zadavatele dle ust. § 85 ZVZ
	
	

	Vypracování oznámení o zadání zakázky a jeho zveřejnění ve Věstníku VZ a TEDu
	
	

	Zajištění vrácení požadované jistoty a vzorků (pokud byly požadovány)
	
	

	Vypracování evidence elektronických úkonů a písemné evidence všech úkonů během zadávacího řízení
	
	

	Sumarizace, kompletace a předání veškeré dokumentace v písemné a zároveň i v elektronické podobě (s originály podaných nabídek) z průběhu zadávacího řízení Zadavateli, včetně kontroly úplnosti před založením dokumentace do archivu 
	
	

	cena celkem bez DPH
	
	



	Rozpis ceny za plnění veřejné zakázky 
v členění dle jednotlivých fází (úkonů) daného zadávacího řízení – jednací řízení s uveřejněním
	Český jazyk
	Anglický jazyk

	Činnost
	Cena celkem
	Cena celkem

	I. fáze - Činnosti spojené s přípravou a zahájením zadávacího řízení
	
	

	Konzultace při přípravě zadání veřejné zakázky (projednání záměru veřejné zakázky, převzetí podkladů týkajících se veřejné zakázky, studium podkladů)
	
	

	Zpracování zadávacích podmínek včetně návrhu na požadovanou kvalifikaci uchazečů a návrhu hodnotících kritérií a způsobu hodnocení nabídek 
	
	

	Vypracování čistopisu kvalifikační dokumentace
	
	

	Zpracování formuláře Oznámení předběžných informací a odeslání formuláře do Věstníku VZ a příp. TEDu
	
	

	Zajištění zpracování případných změn a doplnění formuláře Oznámení předběžných informací na základě požadavků a podkladů od zadavatele a jejich uveřejnění
	
	

	Vypracování formuláře Oznámení o zakázce a odeslání formuláře do Věstníku VZ a TEDu
	
	

	Uveřejnění zadávací dokumentace včetně příloh na profilu zadavatele na základě přístupových práv poskytnutých zadavatelem
	
	

	Zpracování a uveřejnění odůvodnění veřejné zakázky dle ust. § 156 ZVZ
	
	

	II. fáze - Činnosti spojené s průběhem lhůty pro doručení žádosti o účast
	
	

	Předání kvalifikační dokumentace a pokynů pro zpracování žádosti zájemcům o veřejnou zakázku, včetně zajištění předávacích protokolů a potvrzení o předání a převzetí zadávací dokumentace
	
	

	Zpracování odpovědí na dotazy ke kvalifikační dokumentaci a textu oznámení zadávacího řízení včetně prodlužování lhůt pro podání žádosti o účast při změně zadávacích podmínek
	
	

	Organizační zabezpečení přijímání žádostí o účast včetně zpracování potvrzení o přijetí žádostí o účast
	
	

	Zpracování seznamu doručených a přijatých žádostí o účast
	
	

	Příprava formulářů pro ustanovení komise pro posouzení kvalifikace, včetně podkladů nutných a potřebných k řádnému průběhu komise pro posouzení kvalifikace
	
	

	Vypracování a zajištění jmenovacích dekretů a čestných prohlášení pro členy a náhradníky členů komise
	
	

	Seznámení členů komise a náhradníků členů komise s jejich právy a povinnostmi
	
	

	III. fáze - Činnosti spojené s posouzením kvalifikace
	
	

	Organizační zajištění vlastního aktu otevírání obálek s žádostmi o účast a doklady o prokázání kvalifikace
	
	

	Zpracování protokolu o otevírání obálek se žádostmi o účast a doloženými doklady o splnění kvalifikace
	
	

	Organizační zajištění dalšího jednání komise spojeného s posouzením kvalifikace
	
	

	Rozbor žádostí o účast z hlediska prokázání splnění kvalifikace
	
	

	Zpracování protokolů o jednotlivých jednáních komise
	
	

	Vyhotovení žádosti o písemné objasnění přeložených informací a či dokladů či předložení dalších informací či dokladů k prokázání kvalifikace
	
	

	Zpracování podkladů pro vyloučení dodavatelů, kteří neprokázali anebo nesplnili kvalifikaci, zpracování a odeslání oznámení o vyloučení
	
	

	IV. fáze - Činnosti spojené se sestavením výzvy k podání nabídky
	
	

	Sestavení výzvy k podání nabídky zájemcům
	
	

	[bookmark: _GoBack]Zpracování návrhu zadávacích podmínek a jejich konzultace se Zadavatelem
	
	

	Zpracování návrhu kritérií pro zadání veřejné zakázky a jejich váhy
	
	

	Vypracování definitivního znění textu výzvy k podání nabídky
	
	

	Zveřejnění formou rozeslání výzvy k podání nabídky vyzvaným zájemcům
	
	

	Sestavení zadávací dokumentace, kompletace a rozmnožení zadávací dokumentace v potřebném počtu
	
	

	Sestavení formulářů pro doložení údajů, které jsou předmětem hodnocení dílčích kritérií hodnocení (kritérií pro zadání veřejné zakázky)
	
	

	Sestavení pokynů pro zpracování nabídky dle charakteru plnění veřejné zakázky
	
	

	V. fáze - Činnosti spojené s průběhem lhůty pro podání nabídek
	
	

	Vypracování rozhodnutí o jmenování hodnotící komise (příp. komise pro otevírání obálek) 
	
	

	Vydávání zadávací dokumentace a zpracovávání odpovědí na dotazy uchazečů a zajištění jejich zákonného zveřejnění a doručení včetně prodlužování lhůt pro podání nabídek při změně zadávacích podmínek
	
	

	Příprava dokumentů pro akt otevírání obálek s nabídkami vč. vypracování a zajištění čestných prohlášení pro členy, náhradníky a účastníky jednání komise
	
	

	Zpracování a rozeslání výzvy k účasti na jednání hodnotící komise 
	
	

	Organizační zajištění přijímání obálek s nabídkami včetně vystavení potvrzení o jejich převzetí
	
	

	Organizační zajištění vlastního aktu otevírání obálek s nabídkami jednotlivých uchazečů, včetně poučení a řízení komise pro otevírání obálek
	
	

	VI. fáze - Činnosti spojené s průběhem zadávací lhůty
	
	

	Organizační zajištění jednání o nabídkách vč. přípravy dokumentů (vč. pozvánek na jednotlivá jednání, zpracování protokolů z jednání, vypracování a zajištění čestných prohlášení pro členy, náhradníky a účastníky jednání za Zadavatele, vypracování a zajištění protokolu o volbě předsedy a místopředsedy hodnotící komise apod.)
	
	

	Organizační zajištění jednání, na kterém proběhne vyhodnocení výsledků jednání
	
	

	Zpracování protokolu o končeném výsledku hodnocení a zajištění jeho distribuce všem uchazečům, s nimiž bylo jednáno
	
	

	Zpracování zprávy o posouzení a hodnocení nabídek a dalších souvisejících zápisů, zpracování výsledné tabulky hodnocení nabídek
	
	

	Zpracování rozhodnutí o vyloučení uchazeče a zajištění jeho rozeslání
	
	

	Zpracování rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky a zajištění jeho rozeslání
	
	

	VII. fáze - Činnosti spojené s ukončením zadávacího řízení
	
	

	Zpracování a odeslání oznámení o uzavření smlouvy dle § 82 odst. 6 ZVZ
	
	

	Zpracování Písemné zprávy Zadavatele dle ust. § 85 ZVZ
	
	

	Vypracování oznámení o zadání zakázky a jeho zveřejnění ve Věstníku veřejných zakázek a TEDu
	
	

	Zajištění vrácení požadované jistoty a vzorků (pokud byly požadovány)
	
	

	Vypracování evidence elektronických úkonů a písemné evidence všech úkonů během zadávacího řízení
	
	

	Sumarizace, kompletace a předání veškeré dokumentace v písemné a zároveň i v elektronické podobě (s originály podaných nabídek) z průběhu zadávacího řízení Zadavateli, včetně kontroly úplnosti před založením dokumentace do archivu 
	
	

	cena celkem bez DPH
	
	



















	Rozpis ceny za plnění veřejné zakázky 
v členění dle jednotlivých fází (úkonů) daného zadávacího řízení – užší řízení (nadlimitní)
	Český jazyk
	Anglický jazyk

	Činnost
	Cena celkem
	Cena celkem

	I. fáze - Činnosti spojené s přípravou a zahájením zadávacího řízení
	
	

	Konzultace při přípravě zadání veřejné zakázky (projednání záměru veřejné zakázky, převzetí podkladů týkajících se veřejné zakázky, studium podkladů)
	
	

	Zpracování zadávacích podmínek včetně návrhu na požadovanou kvalifikaci uchazečů a návrhu hodnotících kritérií a způsobu hodnocení nabídek 
	
	

	Vypracování čistopisu kvalifikační dokumentace
	
	

	Zpracování formuláře Oznámení předběžných informací a odeslání formuláře do Věstníku VZ a TEDu
	
	

	zajištění zpracování případných změn a doplnění formuláře Oznámení předběžných informací na základě požadavků a podkladů od zadavatele a jejich uveřejnění
	
	

	Vypracování formuláře Oznámení o zakázce a odeslání formuláře do Věstníku VZ a TEDu
	
	

	uveřejnění kvalifikační dokumentace na profilu zadavatele na základě přístupových práv poskytnutých zadavatelem
	
	

	Zpracování a uveřejnění odůvodnění veřejné zakázky dle ust. § 156 ZVZ
	
	

	II. fáze - Činnosti spojené s průběhem lhůty pro doručení žádosti o účast
	
	

	předání kvalifikační dokumentace a pokynů pro zpracování žádosti zájemcům o veřejnou zakázku, včetně zajištění předávacích protokolů a potvrzení o předání a převzetí zadávací dokumentace
	
	

	zpracování odpovědí na dotazy ke kvalifikační dokumentaci a textu oznámení zadávacího řízení včetně prodlužování lhůt pro podání žádosti o účast při změně zadávacích podmínek
	
	

	organizační zabezpečení přijímání žádostí o účast včetně zpracování potvrzení o přijetí žádostí o účast
	
	

	zpracování seznamu doručených a přijatých žádostí o účast
	
	

	příprava formulářů pro ustanovení komise pro posouzení kvalifikace, včetně podkladů nutných a potřebných k řádnému průběhu komise pro posouzení kvalifikace
	
	

	vypracování a zajištění jmenovacích dekretů a čestných prohlášení pro členy a náhradníky členů komise
	
	

	seznámení členů komise a náhradníků členů komise s jejich právy a povinnostmi
	
	

	III. fáze - Činnosti spojené s posouzením kvalifikace
	
	

	organizační zajištění vlastního aktu otevírání obálek s žádostmi o účast a doklady o prokázání kvalifikace
	
	

	zpracování protokolu o otevírání obálek se žádostmi o účast a doloženými doklady o splnění kvalifikace
	
	

	organizační zajištění dalšího jednání komise spojeného s posouzením kvalifikace
	
	

	rozbor žádostí o účast z hlediska prokázání splnění kvalifikace
	
	

	zpracování protokolů o jednotlivých jednáních komise
	
	

	vyhotovení žádosti o písemné objasnění přeložených informací a či dokladů či předložení dalších informací či dokladů k prokázání kvalifikace
	
	

	zpracování podkladů pro vyloučení dodavatelů, kteří neprokázali anebo nesplnili kvalifikaci, zpracování a odeslání oznámení o vyloučení
	
	

	IV. fáze - Činnosti spojené se sestavením výzvy k podání nabídky
	
	

	sestavení výzvy k podání nabídky zájemcům
	
	

	zpracování návrhu zadávacích podmínek a jejich konzultace se Zadavatelem
	
	

	zpracování návrhu kritérií pro zadání veřejné zakázky a jejich váhy
	
	

	vypracování definitivního znění textu výzvy k podání nabídky
	
	

	zveřejnění formou rozeslání výzvy k podání nabídky vyzvaným zájemcům
	
	

	sestavení zadávací dokumentace, kompletace a rozmnožení zadávací dokumentace v potřebném počtu
	
	

	sestavení formulářů pro doložení údajů, které jsou předmětem hodnocení dílčích kritérií hodnocení (kritérií pro zadání veřejné zakázky)
	
	

	sestavení pokynů pro zpracování nabídky dle charakteru plnění veřejné zakázky
	
	

	V. fáze - Činnosti spojené s průběhem lhůty pro podání nabídek
	
	

	Vypracování rozhodnutí o jmenování hodnotící komise (příp. komise pro otevírání obálek) 
	
	

	Poskytování zadávací dokumentace a zpracovávání odpovědí na dotazy uchazečů a zajištění jejich zákonného zveřejnění a odeslání uchazečům včetně prodlužování lhůt pro podání nabídek při změně zadávacích podmínek
	
	

	Poskytování zadávací dokumentace a zpracovávání odpovědí na dotazy uchazečů a zajištění jejich zákonného zveřejnění a odeslání uchazečům
	
	

	zajištění zpracování případných změn a doplnění formuláře Oznámení o zakázce na základě požadavků a podkladů od zadavatele a jejich uveřejnění
	
	

	uveřejnění případných změn a doplnění informací či dokumentů uveřejněných na profilu zadavatele na základě požadavků a podkladů od zadavatele
	
	

	Příprava dokumentů pro akt otevírání obálek s nabídkami vč. vypracování a zajištění čestných prohlášení pro členy, náhradníky a účastníky jednání komise
	
	

	organizační zajištění přijímání obálek s nabídkami
	
	

	organizační zajištění vlastního aktu otevírání obálek s nabídkami jednotlivých uchazečů, včetně poučení a řízení komise pro otevírání obálek
	
	

	VI. fáze - Činnosti spojené s průběhem zadávací lhůty
	
	

	organizační zajištění jednání hodnotící komise vč. přípravy dokumentů (vč. pozvánek pro členy hodnotící komise na jednotlivá jednání komise, zpracování protokolů z jednání, vypracování a zajištění čestných prohlášení pro členy, náhradníky a účastníky jednání komise, vypracování a zajištění protokolu o volbě předsedy a místopředsedy hodnotící komise apod.), vypracování jednacího řádu komise a seznámení jednotlivých členů komise s tímto řádem před vlastním zahájení jednání
	
	

	rozbor nabídek z hlediska splnění požadované kvalifikace a dalších náležitostí požadovaných zadavatelem, vypracování stručné charakteristiky jednotlivých nabídek pro potřeby hodnotící komise
	
	

	Zpracování písemného vysvětlení nejasností nabídek a jejich odeslání
	
	

	zpracování zprávy o posouzení a hodnocení nabídek a dalších souvisejících zápisů, zpracování výsledné tabulky hodnocení nabídek
	
	

	zpracování rozhodnutí o vyloučení uchazeče a zajištění jeho rozeslání
	
	

	zpracování rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky a zajištění jeho rozeslání
	
	

	VII. fáze - Činnosti spojené s ukončením zadávacího řízení
	
	

	Zpracování a odeslání oznámení o uzavření smlouvy dle § 82 odst. 6 ZVZ
	
	

	zpracování Písemné zprávy Zadavatele dle ust. § 85 ZVZ
	
	

	Vypracování oznámení o zadání zakázky a jeho zveřejnění ve Věstníku veřejných zakázek a TEDu
	
	

	Zajištění vrácení požadované jistoty a vzorků (pokud byly požadovány)
	
	

	vypracování evidence elektronických úkonů a písemné evidence všech úkonů během zadávacího řízení
	
	

	sumarizace, kompletace a předání veškeré dokumentace v písemné a zároveň i v elektronické podobě (s originály podaných nabídek) z průběhu zadávacího řízení Zadavateli, včetně kontroly úplnosti před založením dokumentace do archivu 
	
	

	cena celkem bez DPH
	
	













	Rozpis ceny za plnění veřejné zakázky 
v členění dle jednotlivých fází (úkonů) daného zadávacího řízení – soutěžní dialog (nadlimitní)
	Český jazyk
	Anglický jazyk

	Činnost
	Cena celkem
	Cena celkem

	I. fáze - Činnosti spojené s přípravou a zahájením zadávacího řízení
	
	

	Konzultace při přípravě zadání veřejné zakázky (projednání záměru veřejné zakázky, převzetí podkladů týkajících se veřejné zakázky, studium podkladů)
	
	

	Zpracování zadávacích podmínek včetně návrhu na požadovanou kvalifikaci uchazečů a návrhu hodnotících kritérií a způsobu hodnocení nabídek 
	
	

	Vypracování čistopisu kvalifikační dokumentace
	
	

	Zpracování formuláře Oznámení předběžných informací a odeslání formuláře do Věstníku VZ a TEDu
	
	

	zajištění zpracování případných změn a doplnění formuláře Oznámení předběžných informací na základě požadavků a podkladů od zadavatele a jejich uveřejnění
	
	

	Vypracování formuláře Oznámení o zakázce a odeslání formuláře do Věstníku VZ a TEDu
	
	

	uveřejnění zadávací dokumentace včetně příloh na profilu zadavatele na základě přístupových práv poskytnutých zadavatelem
	
	

	Zpracování a uveřejnění odůvodnění veřejné zakázky dle ust. § 156 ZVZ
	
	

	II. fáze - Činnosti spojené s průběhem lhůty pro doručení žádosti o účast
	
	

	předání kvalifikační dokumentace a pokynů pro zpracování žádosti zájemcům o veřejnou zakázku, včetně zajištění předávacích protokolů a potvrzení o předání a převzetí zadávací dokumentace
	
	

	zpracování odpovědí na dotazy ke kvalifikační dokumentaci a textu oznámení zadávacího řízení včetně prodlužování lhůt pro podání žádosti o  účast při změně zadávacích podmínek
	
	

	organizační zabezpečení přijímání žádostí o účast včetně zpracování potvrzení o přijetí žádostí o účast
	
	

	zpracování seznamu doručených a přijatých žádostí o účast
	
	

	příprava formulářů pro ustanovení komise pro posouzení kvalifikace, včetně podkladů nutných a potřebných k řádnému průběhu komise pro posouzení kvalifikace
	
	

	vypracování a zajištění jmenovacích dekretů a čestných prohlášení pro členy a náhradníky členů komise
	
	

	seznámení členů komise a náhradníků členů komise s jejich právy a povinnostmi
	
	

	III. fáze - Činnosti spojené s posouzením kvalifikace
	
	

	organizační zajištění vlastního aktu otevírání obálek s žádostmi o účast a doklady o prokázání kvalifikace
	
	

	zpracování protokolu o otevírání obálek se žádostmi o účast a doloženými doklady o splnění kvalifikace
	
	

	organizační zajištění dalšího jednání komise spojeného s posouzením kvalifikace
	
	

	rozbor žádostí o účast z hlediska prokázání splnění kvalifikace
	
	

	zpracování protokolů o jednotlivých jednáních komise
	
	

	vyhotovení žádosti o písemné objasnění přeložených informací a či dokladů či předložení dalších informací či dokladů k prokázání kvalifikace
	
	

	zpracování podkladů pro vyloučení dodavatelů, kteří neprokázali anebo nesplnili kvalifikaci, zpracování a odeslání oznámení o vyloučení
	
	

	IV. fáze - Činnosti spojené se sestavením výzvy k účasti v soutěžním dialogu
	
	

	sestavení výzvy 
	
	

	zpracování návrhu zadávacích podmínek a jejich konzultace se Zadavatelem
	
	

	zpracování návrhu kritérií pro zadání veřejné zakázky a jejich váhy
	
	

	vypracování definitivního znění textu výzvy 
	
	

	zveřejnění formou rozeslání výzvy vyzvaným zájemcům
	
	

	sestavení zadávací dokumentace, kompletace a rozmnožení zadávací dokumentace v potřebném počtu
	
	

	sestavení formulářů pro doložení údajů, které jsou předmětem hodnocení dílčích kritérií hodnocení (kritérií pro zadání veřejné zakázky)
	
	

	sestavení pokynů pro zpracování nabídky dle charakteru plnění veřejné zakázky
	
	

	V. fáze – jednání v soutěžním dialogu
	
	

	organizační zajištění jednání vč. přípravy dokumentů (vč. pozvánek na jednotlivá jednání, zpracování protokolů z jednání, vypracování a zajištění čestných prohlášení pro členy, náhradníky a účastníky jednání za Zadavatele, vypracování a zajištění protokolů apod.)
	
	

	Vypracování zadávací dokumentace a výzvy k podání nabídek a její rozeslání zájemcům
	
	

	VI. fáze - Činnosti spojené s průběhem lhůty pro podání nabídek
	
	

	Vypracování rozhodnutí o jmenování hodnotící komise (příp. komise pro otevírání obálek) 
	
	

	Vydávání zadávací dokumentace a zpracovávání odpovědí na dotazy uchazečů a zajištění jejich zákonného zveřejnění a doručení včetně prodlužování lhůt pro podání nabídek při změně zadávacích podmínek
	
	

	Příprava dokumentů pro akt otevírání obálek s nabídkami vč. vypracování a zajištění čestných prohlášení pro členy, náhradníky a účastníky jednání komise
	
	

	Zpracování a rozeslání výzvy k účasti na jednání hodnotící komise 
	
	

	organizační zajištění přijímání obálek s nabídkami 
	
	

	organizační zajištění vlastního aktu otevírání obálek s nabídkami jednotlivých uchazečů, včetně poučení a řízení komise pro otevírání obálek
	
	

	VII. fáze - Činnosti spojené s průběhem zadávací lhůty
	
	

	organizační zajištění jednání o nabídkách vč. přípravy dokumentů (vč. pozvánek na jednotlivá jednání, zpracování protokolů z jednání, vypracování a zajištění čestných prohlášení pro členy, náhradníky a účastníky jednání za Zadavatele, vypracování a zajištění protokolu o volbě předsedy a místopředsedy hodnotící komise apod.)
	
	

	organizační zajištění jednání, na kterém proběhne vyhodnocení výsledků jednání
	
	

	zpracování protokolu o končeném výsledku hodnocení a zajištění jeho distribuce všem uchazečům, s nimiž bylo jednáno
	
	

	zpracování zprávy o posouzení a hodnocení nabídek a dalších souvisejících zápisů, zpracování výsledné tabulky hodnocení nabídek
	
	

	zpracování rozhodnutí o vyloučení uchazeče a zajištění jeho rozeslání
	
	

	zpracování rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky a zajištění jeho rozeslání
	
	

	VIII. fáze - Činnosti spojené s ukončením zadávacího řízení
	
	

	Zpracování a odeslání oznámení o uzavření smlouvy dle § 82 odst. 6 ZVZ
	
	

	zpracování Písemné zprávy Zadavatele dle ust. § 85 ZVZ
	
	

	Vypracování oznámení o zadání zakázky a jeho zveřejnění ve Věstníku veřejných zakázek a TEDu
	
	

	Zajištění vrácení požadované jistoty a vzorků (pokud byly požadovány)
	
	

	vypracování evidence elektronických úkonů a písemné evidence všech úkonů během zadávacího řízení
	
	

	sumarizace, kompletace a předání veškeré dokumentace v písemné a zároveň i v elektronické podobě (s originály podaných nabídek) z průběhu zadávacího řízení Zadavateli, včetně kontroly úplnosti před založením dokumentace do archivu 
	
	

	cena celkem bez DPH
	
	














	Rozpis ceny za plnění veřejné zakázky 
v členění dle jednotlivých fází (úkonů) – soutěž o návrh
	Český jazyk
	Anglický jazyk

	Činnost
	Cena celkem
	Cena celkem

	I. fáze - Činnosti spojené s přípravou textu oznámení o zahájení soutěže o návrh a jejího zveřejnění
	
	

	Konzultace při přípravě soutěže o návrh (projednání záměru, převzetí podkladů, studium podkladů)
	
	

	Zpracování soutěžních podmínek včetně návrhu na požadovanou kvalifikaci uchazečů a návrhu hodnotících kritérií a způsobu hodnocení nabídek 
	
	

	Vypracování čistopisu soutěžní dokumentace 
	
	

	Zpracování Oznámení předběžných informací a odeslání formuláře do Věstníku VZ a TEDu
	
	

	Vypracování formuláře o oznámení soutěže o návrh a odeslání formuláře do Věstníku VZ a TEDu
	
	

	Zpracování a uveřejnění odůvodnění veřejné zakázky dle ust. § 156 ZVZ
	
	

	II. fáze - Činnosti spojené s průběhem lhůty pro podání nabídek
	
	

	Vypracování rozhodnutí o jmenování soutěžní poroty
	
	

	Vydávání soutěžních podmínek a zpracovávání odpovědí na dotazy uchazečů a zajištění jejich zákonného zveřejnění a doručení včetně prodlužování lhůt pro podání nabídek při změně zadávacích podmínek
	
	

	Příprava dokumentů pro akt otevírání obálek vč. vypracování a zajištění čestných prohlášení 
	
	

	Zpracování a rozeslání výzvy k účasti na jednání hodnotící poroty 
	
	

	organizační zajištění přijímání obálek s návrhy včetně vystavení potvrzení o jejich převzetí
	
	

	organizační zajištění vlastního aktu otevírání obálek s návrhy
	
	

	III. fáze - Činnosti spojené s průběhem zadávací lhůty
	
	

	organizační zajištění jednání soutěžní poroty vč. přípravy dokumentů (vč. pozvánek pro členy poroty na jednotlivá jednání, zpracování protokolů z jednání, vypracování a zajištění čestných prohlášení pro členy, náhradníky a účastníky jednání poroty, vypracování a zajištění protokolu o volbě předsedy a místopředsedy apod.)
	
	

	Zpracování protokolu o anonymním výsledku hodnocení
	
	

	Organizační zajištění jednání o uveřejnění výsledků hodnocení poroty
	
	

	zpracování protokolu z jednání o uveřejnění výsledků
	
	

	zpracování rozhodnutí o vyloučení účastníků a zajištění jeho rozeslání
	
	

	zpracování rozhodnutí o výběru nejvhodnějšího návrhu a zajištění jeho rozeslání
	
	

	IV. fáze - Činnosti spojené s ukončením soutěže o návrh
	
	

	Vypracování oznámení o zadání soutěže a jeho zveřejnění v Věstníku VZ a TEDu
	
	

	zpracování Písemné zprávy Zadavatele dle ust. § 85 ZVZ
	
	

	vypracování evidence elektronických úkonů a písemné evidence všech úkonů během zadávacího řízení
	
	

	Zajištění vrácení návrhů, archivace a předání veškeré dokumentace  v písemné a zároveň i v elektronické podobě z průběhu soutěže
	
	

	cena celkem bez DPH
	
	








	Rozpis ceny za plnění veřejné zakázky 
v členění dle jednotlivých fází (úkonů) – minitendr
	Český jazyk
	Anglický jazyk

	Činnost
	Cena celkem
	Cena celkem

	I. fáze - Činnosti spojené s přípravou a zahájením zadávacího řízení 
	
	

	Konzultace při přípravě zadání minitendru (projednání záměru veřejné zakázky, převzetí podkladů týkajících se veřejné zakázky, studium podkladů)
	
	

	Zpracování zadávacích podmínek včetně návrhu hodnotících kritérií a způsobu hodnocení nabídek a jejich konzultace
	
	

	Vypracování čistopisu zadávací dokumentace a výzvy k podání nabídky  a jejich rozeslání vybraným dodavatelům
	
	

	Uveřejnění příslušných dokumentů na profilu zadavatele na základě přístupových práv poskytnutých zadavatelem
	
	

	II. fáze - Činnosti spojené s průběhem lhůty pro podání nabídek
	
	

	Vypracování rozhodnutí o jmenování hodnotící komise (příp. zástupců zadavatele) a pozvání na první jednání
	
	

	Poskytování odpovědí na dotazy uchazečů a zajištění jejich zákonného zveřejnění a odeslání uchazečům včetně prodlužování lhůt pro podání nabídek při změně zadávacích podmínek
	
	

	Příprava dokumentů pro akt otevírání obálek s nabídkami vč. vypracování a zajištění čestných prohlášení pro účastníky jednání 
	
	

	organizační zajištění přijímání obálek s nabídkami 
	
	

	organizační zajištění vlastního aktu otevírání obálek s nabídkami jednotlivých uchazečů
	
	

	III. fáze - Činnosti spojené s průběhem zadávací lhůty
	
	

	organizační zajištění posouzení a hodnocení nabídek vč. přípravy dokumentů (vč. zpracování protokolů z jednání, vypracování a zajištění čestných prohlášení pro účastníky jednání apod.)
	
	

	rozbor nabídek z hlediska splnění náležitostí požadovaných zadavatelem 
	
	

	Zpracování písemného vysvětlení nejasností nabídek a jejich odeslání
	
	

	zpracování zprávy o posouzení a hodnocení nabídek a dalších souvisejících zápisů, zpracování výsledné tabulky hodnocení nabídek
	
	

	zpracování rozhodnutí o vyloučení uchazeče a zajištění jeho rozeslání
	
	

	zpracování rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky a zajištění jeho rozeslání
	
	

	IV. fáze - Činnosti spojené s ukončením zadávacího řízení
	
	

	Zpracování a odeslání oznámení o uzavření smlouvy dle § 82 odst. 6 ZVZ
	
	

	zpracování Písemné zprávy Zadavatele dle ust. § 85 ZVZ
	
	

	Vypracování oznámení o zadání zakázky a jeho zveřejnění ve Věstníku veřejných zakázek
	
	

	Zajištění vrácení požadované jistoty a vzorků (pokud byly požadovány)
	
	

	vypracování evidence elektronických úkonů a písemné evidence všech úkonů učiněných během zadávacího řízení
	
	

	sumarizace, kompletace a předání veškeré dokumentace v písemné a zároveň i v elektronické podobě (s originály podaných nabídek) z průběhu zadávacího řízení Zadavateli, včetně kontroly úplnosti před založením dokumentace do archivu Zadavatele
	
	

	cena celkem bez DPH
	
	










	Rozpis ceny za plnění veřejné zakázky 
v členění dle jednotlivých fází (úkonů) daného zadávacího řízení – dynamický nákupní systém
	Český jazyk

	Činnost
	Cena celkem

	I. fáze - Zavedení DNS formou otevřeného řízení dle par. 93 ZVZ
	

	II. fáze – Posouzení, zda nabídka uchazeče splňuje podmínky pro zařazení do DNS dle par. 94 ZVZ (cena vždy za 1 nabídku)
	

	III. fáze - Zadávání veřejné zakázky v DNS (jednotlivé cykly)  dle par. 95 ZVZ (předpokládá se, že by se využilo u cyklů v řádech mil. Kč) včetně posouzení nabídek, které přijdou od uveřejnění zjednodušeného oznámení do okamžiku odeslání výzvy k podání nabídek v daném cyklu
	

	cena celkem bez DPH
	




	Rozpis ceny za plnění veřejné zakázky – odborné poradenství a konzultace 
včetně řešení podaných námitek a spolupráce se zadavatelem při správním řízení před ÚOHS

	Činnost
	 Cena v Kč bez DPH / 1 hod (60 minut) 

	Odborné poradenství a konzultace k veřejným zakázkám (hodinová sazba)
	 

	Zpracování posudků a analýz, popř. přípravy dílčích úkonů vztahujících se k veřejným zakázkám
	




	Zajištění vzdělávání pracovníků zadavatele v oboru veřejných zakázek 

	Činnost
	 Cena v Kč bez DPH / 1 hod (60 minut) 

	Zajištění vzdělávání pracovníků zadavatele v oboru veřejných zakázek formou vzdělávací akce pro max. 15 osob zadavatele včetně nákladů na pronájem školících prostor a školící techniky, poskytnutí didaktických pomůcek a materiálů účastníkům a zajištění občerstvení (káva, čaj, voda, pečivo)
	



















JUDr. Rudolf Kožušník
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