Ptiloha ¢. 2 - Vyzvy k podani
predbéznych nabidek

Minimalni poZadavky na EIS

Pozadavky na systém EIS

Systém EIS musi komplexné spliiovat pravé vsechny pozadavky, které vyplyvaji z platné
darové legislativy, tcetni legislativy a ze zdkona ¢. 341/2005 Sb., o vefejnych vyzkumnych
institucich, na zdkladé kterého byly vefejné vyzkumné instituce ziizeny. V jednotlivych
¢astech tohoto dokumentu jsou déle specifikovany detailni pozadavky na jednotlivé ¢asti
systému EIS.

1. Ucetnictvi

Vramci tohoto modulu pozadujeme zpracovéni Gcetnich zaznamt, které odpovida nize
uvedené legislativé ¢i tcetnim standardém:

e Zakon ¢. 563/1992 Sb., o ucetnictvi

e Vyhlaska ¢. 504/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zdkona ¢. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisti, pro Gcetni jednotky, u kterych hlavnim
predmétem ¢innosti neni podnikani, pokud aétuji v soustavé podvojného tcetnictvi

o Ceské ucetni standardy pro ucetni jednotky, které uctuji podle vyhlasky & 504/2002 Sb.

Kazdému tcetnimu zapisu musi byt pfitazeny minimdalné tyto parametry:

e Stfedisko

e Cinnost (hlavni/jina)

e Zdroj financovant (institucionalni/ mimorozpoctové - GACR, MSMT...)

e Zakéazka

e Castka

e Min. 2 x volitelna polozka! (jakdkoliv hodnota dle pozadavki zadavateli)

e Utetni souvztaznost

e Popis acetniho zapisu

e Datum uskute¢néni tcetniho ptipadu

e Partner (tacastnik ac¢etniho pfipadu)

Na zékladé vyse uvedenych parametrii pozadujeme filtrovani Gcéetnich zapisti a nédsledné

vytvoreni odpovidajicich tiskovych ticetnich sestav.

e Vicezdrojové financovani (na jednom tcetnim dokladu se bude nachézet soucasné vice
zdrojti financovani)

e Pozadovany pocet pozic tic¢tu: minimalné 8 pozic (3 pozice synteticka ¢ast ti¢tu, minimalné
5 pozic analyticka ¢ast tctu, variabilita dle potieb zadavatele)

e Klavesové zkratky

e Kopirovani doklad

e Zauac¢tovani udcetntho dokladu pfimo z prvotniho (priméarniho) dokladu (prvotnim
dokladem se rozumi zavazek, pohleddvka, pokladni doklad atd.) na jeden klik po
nabidnuti moznosti zatétovani. Ucetni doklad bude uloZen do ucetniho deniku pod
identickym ¢islem, jako je ¢islo, které bylo vygenerovano systémem pfi prvnim zadanim

1 Volitelnd polozka predstavuje jakoukoliv hodnotu dle potfeb zadavatele (éislo, text, znak, atd.). Tato
hodnota bude pfiddna do tcetni véty.
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dokladu do systému. Cislovani bude respektovat kontinuitu nastaveni ¢iselnych fad a
bude systémem generovano automaticky. Hlavi¢ka acéetniho dokladu (popis, partner,
zdroj financovéni, stfedisko, ¢innost, zakazka, volitelné polozky, datum tcetniho p¥ipadu,
DUZP, datum uplatnéni DPH, datum splatnosti, VS) a polozky tcetniho dokladu (¢astka
celkem, ¢astka zdkladu dané, ¢astka DPH, popis jednotlivych tcetnich fadkh, tcetni
souvztaznost), budou automaticky pfebrany z primarni evidence dokladu (zavazek,
pohledavka, pokladni doklad, atd.)

Kopirovéni polozek v tcetnim dokladu

Zadavani ¢iselnych hodnot dle ¢eskych narodnich standarda

Nahled kontace (souvztaznosti G¢ti, na které bude Gc¢tovano) pred zatctovanim acetniho
dokladu s moznosti oprav ve

Stredisku

Cinnosti

Zdroji financovani

Zakazky

Analytického ac¢tu (vSech Gctt z tcetni osnovy)
Textu polozek

O O 0O O O O

Opravy kontace (souvztaznosti G¢tti, na které bude tctovano) musi byt mozné provést
vyse uvedenym zptlisobem, to jest bez jakéhokoliv zdsahu do ostatnich tcetnich doklada
u neuhrazenych i uhrazenych doklada (zdvazkd, pohledédvek, atd.).

Opravy zaac¢tovanych uhrazenych i neuhrazenych dokladd v rtiznych obdobich (i v
uzavienych obdobich) minimalné v:

Cinnosti

Stredisku

Zdroji financovéani

Zakazky

Analytického tctu (vSech Gcth z tcetni osnovy)
Textu polozky tcetniho dokladu

Sazby DPH

Néroku na odpocet DPH

Partneru

Variabilnim symbolu

O O 0O O O O O 0 O O

Opravy pozadujeme provadét pifimo v opravovaném ucetnim dokladu bez pfidani
dodate¢nych ucetnich faddka do tcetniho dokladu (toto neplati pro pfipad, kdy oprava
spociva v rozactovani tcetniho pfipadu na vice finan¢nich zdrojti, zakazek, analytickych
uctl apod., kde pridani fddku do acetniho dokladu je samotnou podstatou opravy), a to
bez nutnosti vytvéreni novych tcetnich doklad@. Opravy se budou timto zptisobem
provadét jak u uhrazenych tak neuhrazenych tcetnich dokladd, ke kterym miize existovat
libovolny pocet navaznych doklad@. Opravy pozadujeme provadét pfimo na
opravovaném dokladu bez nutnosti odpojeni navazanych doklada?.

2 Opravy budou provadény piimo v kontovaném dokladu nebo nahledu kontace, bez jakéhokoliv zasahu do jinych
doklads.

3Navaznym dokladem mtize byt napi. hradici bankovni vypis, poskytnutd/ pfijata zaloha, hradici pokladni doklad,
pfiznani k DPH, kontrolni hlaseni atd. Pozadujeme praci pouze s opravovanym dokladem bez nutnosti jakéhokoliv
zéasahu do jinych dokladt. Pi existenci navazanych dokladt pozadujeme zobrazeni oznameni o disledku opravy.

2
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Predkontace (souvztaznost ucth, na které bude ac¢tovéano), jejich editace - moZznost
prifazeni kazdému faddku prvotniho (primérniho) dokladu vlastni predkontaci

Ijétovy rozvrh - moznost editace, stanoveni vlastniho tu¢tového rozvrhu

Kontrola duplicity tucetnich dokladt. V pfipadé duplicity pozadujeme zobrazeni
informativni hldsky o duplicité.

Ptidavéani tadka do tcetniho dokladu, kopirovani fadkh tcetniho dokladu, odstranéni
fadku z tcetniho dokladu

Kontrola vyrovnanosti stran tc¢etniho dokladu (MD, D)

MozZnost oznaceni tctu jako saldokontni

Elektronické prilohy tcetnich dokladi - moznost pfipojeni libovolného poétu priloh
Automatické generovani pocatecnich stavt (dle tfid/skupin Gctlt s moznosti volby
polozkového nebo sumérniho generovani PS), bez nutnosti ru¢nich zasaht. Generovani
pocétecnich stavli pozadujeme polozkové.

Sestaveni acetnich vykazii (rozvaha, vysledovka) v ramci EIS v tis. K¢ a korundch (na 2
desetinnd mista) v ¢lenéni odpovidajicimu vyhlasce 504 /2002 Sb.

Likvidac¢ni stitky tcetnich dokladi - uzivatelské nastaveni

GDPR (moznost fizeného znepfistupnéni osobnich tdajt)

Nastaveni libovolného mnoZstvi ¢iselnych fad (napfiklad 5 fad pro zavazky, 4 fady pro
pohledévky, 6 fad pro pokladnu, 2 fady pro interni doklady, atd.). Kazd4 fada bude
nezavisle na sobé dodrzovat c¢iselnou posloupnost. Pozadujeme moZnost pouZziti
rozdilnych mén v ramci jedné fady.

Moznost soucasné prace ve vice oknech/formulafich v ramci jediného pfihlaseni do EIS

Personalistika a mzdy

V ramci modulu/modulti personalistika a mzdy pozadujeme zabezpeceni zpracovani, které
odpovidd nize uvedené legislativé:

Zakon ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace

%

Zakon ¢. 582/1992 Sb., o organizaci a provadéni socidlntho zabezpeceni ve znéni
pozdéjsich predpistt

Zakon ¢. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojisténi a o zméné a doplnéni nékterych
souvisejicich zadkont

Vyhléska ¢. 125/1993 Sb. § 205d odst. 7 zdkona ¢. 65/1965 Sb., zdkoniku prace, ve znéni
zékona ¢. 37/1993 Sb.

Vyhléska ¢. 518/2004 Sb., kterou se provadi zdkon o zameéstnanosti, ve znéni pozdéjsich
predpistt

Zé&kon ¢. 586/1992 Sb., o danich z pifjma

Zakon ¢. 89 /1995 Sb., o statni statistické sluzbé

Zakon ¢. 373 /2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach

Detailni poZadavky pro oblast personalistiky

Zakladni tdaje o osobé (datum narozeni, misto narozeni, bydlisté, vzdélani, doby
zaméstnani, jazykové znalosti, lékarskd vysetfeni, rodinni pfislusnici, zdravotni
pojistovna, kurzy...)

U zahrani¢nich zaméstnanctt nad ramec zakladnich tdajt o osobé pozadujeme evidenci
opravnéni k zaméstnani, ¢islo cestovniho dokladu

Evidenci vice pracovnépravnich vztahti pro 1 osobu

Pracovni kalendéfe (vytvofeni dle vlastnich potfeb, nerovhomérné rozvrzeni pracovni
doby, vybér urcitych dnii v tydnu, zkracené avazky)
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Organizacni struktura

Vékova struktura, déleni dle pohlavi, vzdélani

Mimoevidencni stavy (napt. dohody o provedeni prace)

Dtichody

deaje o pracovnim vztahu (zacatek, prabéh, ukonceni, tarifni t¥ida, tarifni stupen,
kategorie prace)

Evidence preventivnich prohlidek dle zakona

Detailni poZadavky pro oblast mezd

Slozky mzdy, tarifni mzda, p¥iplatky

Hromadné zadévani mzdovych sloZzek (dovolend, ptiplatky, prémie, stravenky...) véetné
importu

Vicezdrojové financovani, vypocet mezd na rtzné zdroje financovani dle tvazku,
procentudlné, korunové, véetné dovolené

Préméry pro ndhrady mzdy (dovolena, svatky, DPN...)

Zakonné pojisténi odpovédnosti - Kooperativa

Prepocitavani naroku na dovolenou (i pfi zméné avazku ¢i pracovniho rozlozeni)
Signalizace pfekroceni uzivatelem stanoveného limitu mzdy a to i v pomérné vysi
vzhledem ke stanovené vysi tivazku a stanovenému limitu

Slevy na poplatnika, déti, studenta a dalsi, hlidani konce platnosti (v¢. informaéni hlasky)
Hlidéni jubilei, ukoné¢eni RD, MD, zdravotnich prohlidek, povinného podilu zaméstnavani
osob se ZTP

U dohod o provedeni prace hlidani limitu 300 hodin/rok na daném pracovnim vztahu. Pfi
prekroceni stanoveného limitu signaliza¢ni hlaska

Srazky ze mzdy (splatky socialniho fondu, stravenky, vyzivné, exekuce)

Exekuce - pfednostni x nepfednostni (podpora zpracovani)

Odvody do socidlniho fondu

Podpora zpracovani mezd zahrani¢nich zaméstnancti (pro stanoveni danové povinnosti
zaméstnance viici CR)

Hromadné i individualni zpracovani ELDP, vcetné kontroly spravnosti. Export ELDP
(hromadné zpracovanych i individudlné zpracovanych) do XML ve formatu
pozadovaném CSSZ, kontrola spravnosti. Pro interni potteby pozadujeme export ELDP
také do .PDF formatu

Hromadné i individudlni zpracovani mzdovych listti, export do .PDF formatu
Platcovstvi ZP, SP (mési¢ni hlaseni, ptihlasky, odhlasky, piiloha pro nemocenskou).
Exporty formulaiti v pozadované struktufe CSSZ a ZP, kontrola spravnosti:

o ProSP .XML format, .PDF format

o Pro ZP .PDF format

Ro¢ni ztctovani dani zaméstnanct (srazkova dan, zdlohova dar), export do XML a .PDF
formatu

Potvrzeni o uplatnéni naroku na danové zvyhodnéni, potvrzeni o zdanitelnych pfijmech,
potvrzeni zaméstnavatele druhého z poplatnikdi, zapoctovy list, potvrzeni o primérném
vydélku

Tisk dokumentti pro statni spravu na originaly formulara

Preti¢tovani zdroje financovani véetné odvodt SP a ZP a SF (socialniho fondu)

Export zpracovanych mezd do Géetnictvi s moZnosti editace

Elektronicka distribuce vyplatnich listk{i zaméstnanctim (navaznost na MIS)

ZruSeni meési¢ni zavérky, novy pfepocet mezd, zpétné prepocty vyhodou
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Export platebniho ptikazu do banky
Podpora statistickych vykazi

3. Dané - DPH, dan z pfijma

V ramci funkcionalit EIS pozadujeme zpracovani oblasti DPH a DP PO, ktery odpovida nize
uvedené legislativeé:

Zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty
Zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijma

Detailni poZadavky pro oblast DPH a dar z pfijmt

Sazby DPH: zékladni, 1. sniZena, 2. sniZzen4,
Reverse charge (pfenesena darova povinnosti i zahrani¢ni reverse charge)
Pomérny koeficient DPH, moznost nastaveni 100%, kraceného i nulového naroku na
odpocet DPH;
Pozadujeme stanoveni rezimu DPH a sazby DPH véetné vy¢isleni hodnoty DPH (i
prenesené danové povinnosti a zahrani¢niho reverse charge) pfimo na prvotnim
(primarnim) dokladu (zdvazek/pohledavka, tj. v pfipadé reverse charge bude dodanéni
na stejném dokladu jako je pohleddvka/zavazek. Pro tcely dodanéni nebude systémem
vytvofen novy Gcetni ani datiovy doklad)
Zaznamni povinnost pro DPH, export zdznamni povinnosti do .XLSX formatu vcetné
zachovani datového formétu a .PDF formatu
Podklady pro sestaveni pfizndni k DPH (mési¢ni/ ¢tvrtletni platce) a kontrolniho hlaseni,
export podkladti pro ptiznani k DPH a kontrolni hlaseni do .XLSX véetné zachovani
datového formatu
Kontrolni vazba DPH na kontrolni hldSeni (mési¢ni plétce)
Sestaveni ptiznani k DPH a kontrolniho hlaseni, export do .XML formatu a .PDF formatu
Sestaveni souhrnného hlaseni, export do XML formatu a .PDF formétu
V ramci EIS pozadujeme mit pfeddefinované nasledujici kody pro DPH s prislusnymi
vazbami na odpovidajici fddky ptiznani k DPH a oddily kontrolniho hlaseni:
o Uskute¢néni zdanitelné plnéni:
=  Tuzemsko: zdkladni sazba, 1. snizena sazba, 2. sniZena sazba, osvobozeno bez
naroku na odpocet DPH, osvobozeno s narokem na odpoc¢et DPH, neni pfedmétem
DPH
* DPlatebni kalendaf (pro ucely platebnich kalendart, kde jednotlivé platby
nepfevysuji 10 000 K¢, avsak sumarni vyse platebniho kalendare ¢astku 10 000 K¢
prevysuje) - Tuzemsko: zakladni sazba, 1. sniZzena sazba, 2. snizend sazba; vazba na
oddil A4 kontrolniho hlaseni
* Tuzemsky reverse charge (pfenesena danova povinnost)
* Reverse charge - dodani zbozi do EU, dodani sluzeb do EU (zdkladni a prvni
snizena sazba)
* Vyvoz zboZi a sluzeb do zemi mimo EU
* Osvobozeno od DPH s ndrokem na odpoc¢et DPH
o Pfijaté zdanitelné plnéni:
* Tuzemsko: zdkladni sazba, 1. sniZzend sazba, 2. sniZzend sazba, neni pfedmétem
DPH
* DPlatebni kalendaf (pro ucely platebnich kalendart, kde jednotlivé platby
nepfevysuji 10 000 K¢, avsak sumarni vyse platebniho kalendare ¢astku 10 000 K¢
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prevysuje) - Tuzemsko: zdkladni sazba, 1. sniZzend sazba, 2. sniZzena sazba, vazba na
oddil B2 kontrolniho hlaseni
* Tuzemsky reverse charge (pfenesena danova povinnost)
* Reverse charge - dodédni zbozi z EU, dodéni sluzeb z EU (zakladni a 1. sniZena
sazba, 2. snizend sazba)
* Dovoz zboZi a sluzeb mimo EU (zdkladni sazba, 1. sniZend sazba, 2. sniZzena sazba)
Podklady pro ptfiznani DP PO, daniové a nedariové acty

CSUIS

Vramci funkcionalit EIS pozadujeme podporu zpracovani vykazh, které ma vefejnd
vyzkumnd instituce povinnost odevzdéavat do Centrélniho systému tcetnich informaci statu.
Zpracovani vykaz{, resp. jejich podpora vychézi z nize uvedené legislativy:

Zakon ¢. 25/2017 Sb., o sbéru vybranych tdajti pro acely monitorovani a fizeni vefejnych
financi

Vyhléaska ¢. 272/2017 Sb. vyhlaska k provedeni nékterych ustanoveni zakona o sbéru
vybranych tidajt pro tcely monitorovani a fizeni vefejnych financi.

Vyhlagka ¢. 312/2014 Sb., o podminkach sestaveni téetnich vykazi za Ceskou republiku

Detailni pozadavky pro oblast CSUIS

5.

Podklady pro vykaz PKP (¢ast L, 111, IV, V) véetné jejich exportu do .XLSX
Editace ICO partnera dle potieb vykazu

Sestaveni vykazu PKP (¢ast I, I1I, IV, V) véetné exportu do .XML a .PDF
Podklady pro vykaz penéZznich tokt

Rozpocty a zakazky

V ramci funkcionality / modulu EIS pozadujeme tvorbu a praci s rozpocty a zakazkami, véetné
moznosti sledovani ¢erpani na rtznych trovnich.

Detailni pozadavky pro oblast rozpocta

Sestaveni rozpoctu pro libovolnou zakazku, stiedisko, ¢innost, zdroj financovani (i vice
variant)

Hierarchie rozpoctt (jednotroviiové, vicearoviiové)

Vazba na objednévky (blokace ¢astky z objednavky), zdvazky, smlouvy

Stanoveni odpovédnych osob za rozpocet (pfikazce, spravce, moznost prevzeti osob ze
zakazek), nastaveni workflow dle potteb zadavatele (vicestupriové)

Sledovani ¢erpani rozpoctu (aktudlni) véetné editace rozpoctu

Kopirovéani rozpoctu, kopirovani rddka rozpoctu

Signalizace pfecerpani rozpoctu

Detailni nahliZeni do rozpoc¢tu az na droven jednotlivych dokladd (véetné elektronickych
ptiloh)

Evidence rozpoc¢tovych zmén (rozpoc¢tova polozka, c¢astka, datum zmény, osoba,
poznamka)

Moznost pfistupu pies tenkého klienta (webova aplikace, mobilni aplikace)

Stanoveni rtznych uzivatelskych roli (aktivni pfistup, nahlizeni, spravce, ptikazce atd.)

Detailni poZadavky pro oblast zakazek

Ciselnik zakazek
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Hlidani duplicit zakézek, v piipadé duplicity zakdzky pozadujeme zobrazeni informativni
hlasky s moznosti uloZeni ¢i neulozeni zakazky
Kazdé zakéazce musi byt pfifaditelny:

o Ptikazce (i vice osob)

o Spravce (i vice osob)

Platnost

Zdroj financovani

Cinnost

Stredisko

Kopirovéani zakazek

Editace zakazek ve vsech polozkach

o
(©]
(©]
(©]

Majetek

Vramci modulu majetek poZadujeme evidenci majetku, kterd odpovida nize uvedené
legislativé ¢i standardém:

Zakona ¢. 563/1992 Sb., o Gcetnictvi
Zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pffjma
Vyhlagky ¢. 504/2002 Sb., véetné CUS

Detailni pozadavky pro oblast majetku

Ucetni a datiova evidence dlouhodobého hmotného majetku a nehmotného majetku
Utetni evidence majetku, ktery je nutny dle rozhodnuti tc¢etni jednotky evidovat
Stanoveni tcetnich odpisovych plantt pro rtzné skupiny majetku dle platné interni
smeérnice

Vicezdrojové financovani - kazdy majetek mtize byt financovan z vlastnich zdroja a
dota¢nich zdroja (rtzné kombinace). Pozadujeme promitnuti zptisobu financovani do
tcetnich a danovych odpisovych planti a do vykazu PKP.

Mési¢ni tcetni odpisovani na zakladé stanovenych tcetnich odpisovych plant

Dariové odpisovéni, stanoveni datiovych odpisovych plantt majetku

Zatiidéni majetku dle standardné pouzivané klasifikace CSU CZ-CC, CZ-CPA (SKP);
vazba na danové odpisy

Technické zhodnoceni majetku z vice zdrojt

Hmotné odpovédnost za svéfeny drobny i dlouhodoby majetek

Operace s majetkem:

Zatazeni

Vyftazeni (i ¢aste¢né vyfazeni)

Technické zhodnoceni

Snizeni/ zvyseni vstupni ceny

Prevody

Sledovani zaptjcek

Umisténi

Provazani zatfazeného majetku s pofizovaci fakturou

O O O o0 O 0 O O

Kopie inventarni karty, moZnost editace polozek na inventarni karté, poznamka (viditelna
i pti tisku inventarni karty)

Inventarni karta bude obsahovat ¢iselny tidaj o analytickém tc¢tu, na kterém bylo o majetku
uctovano
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Filtrovani majetku dle inventarniho ¢isla, ceny, umisténi, odpovédné osoby, data zatazeni,
data vyfazeni, ndzvu, poskytovatele dotace, zakazky, stfediska, zdroje financovani,
odpisového planu, ¢iselné hodnoty analytického tuctu;

Opravy:

Nézvu inventarni karty

Zdroje financovani

Zakazky

Stiediska

Castky

Umisténi

Utetniho odpisového planu

Odpisu v ramci tcetniho obdobi

Odpovédné osoby

Pozndmky

O O O O O O O o0 O O

V ramci oprav pozadujeme moznost volby libovolného data z aktudlniho Gcetniho roku, ke

kterému bude zména na inventarni karté uloZena a zobrazeni informacni hlasky o dtsledku

zmény (napi. nutnost prepocteni odpistt)

7.

Hromadné i individualni (pouze 1 majetek - 1 inventdrni karta) zruSeni vypoctenych
tcetnich odpistt vramci acetniho roku, novy vypocet tcetnich odpisti. Pozadujeme
moznost hromadného i individuélniho zruseni i nékolika po sobé vypocétenych mési¢nich
tcetnich odpist. Hromadné ruseni vypoctenych tucetnich odpistt bude probihat
automaticky bez nutnosti ru¢niho vstupu.

Evidence poskytovatele/t investi¢ni dotace na potizeni, technické zhodnoceni majetku,
vazba na PKP vykaz (ICO)

Doplnéni volitelnych tidajh pro jednotlivé polozky

Carové kody

Elektronické prilohy

Elektronické workflow

Objednavky

Vramci modulu objedndvek pozadujeme zabezpeceni tvorby a prace s objednavkami
respektujici poZzadavky, které vyplyvaji z nize uvedené legislativy:

Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
Zéakon ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv

Detailni poZadavky pro oblast objednavek

Tuzemské i zahrani¢ni objednavky (kurz zahrani¢ni mény napojen na kurzovni listek
CNB)

Vicezdrojové financovani, na jedné objednavce je mozné uvést vice:
o Zdroja financovani

o Stredisek

o Cinnosti

o Zakazek

Zatizeni rozpoctu (predbézna blokace ¢astek)

Po uhrazeni objednavky pfifazeni piiznaku ,vyifizend”

Parovani objednavky na zalohovy list, dariovy doklad

Cizojazy¢né objednavky (A])

Zadavani objednavek i pres tenkého klienta


https://zakonyprolidi.cz/cs/2015-340
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e Pfiprava objednavky na zvefejnéni v registru smluv

¢ Kopirovani objednavek, kopirovani fadkt v objednavkach

¢ MozZnost editace objednavek (prace pouze na dotéené objedndvce, bez nutnosti tvorby
opravnych objednavek) v polozkach:

Zdrojt financovani

Stredisek

Cinnosti

Zakazek

Castce

Textu

Uhradé

Méné

Dodavateli

Dopravé

Datu pofizeni a dodani

Mistu dodani

o Elektronické workflow (vicestupriové, dle pozadavku zadavatele) v¢. elektronické prilohy

0O O 0O O O O O O O o0 O O

8. Zavazky a Pohledavky

V ramci modulu/modultt Zavazky a Pohledavky pozadujeme zabezpeceni tvorby, evidence
a prace se zavazky a pohledavkami. Tvorba, evidence a prace s pohleddvkami a zdvazky musi
respektovat pozadavky nize uvedené legislativy:

e Zékon ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty
e Zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z pffjmt

e Zékon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole

e Zakon ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv

e Zakon ¢. 112/2016 Sb., o evidenci trzeb

Detailni poZzadavky pro oblast zdvazki a pohledavek

e Evidence dodavatel(i/odbératelti - ovéreni dodavatelti pres dostupné ceské registry
(spolehlivost platce, bankovni tcet, DIC...), kontrola duplicity dodavatelt. Nastaveni vice
adres, bankovnich G¢th... Informacni hlaska o nespolehlivosti platce, pfip. zvySeném
riziku, informa¢ni hlaska o duplicité dodavatele.

e RozliSovani druh@i dokladt - zélohové faktury, dariové doklady o pfijaté platbé, dariové
doklady (faktury); déle tuzemské a zahrani¢ni; moznosti ¢lenéni dle zahrani¢nich mén

e Pfifazeni urcité fadé dokladt dhradu z/na konkrétni bankovni tcet

e Vzijemné zapocty (jednostranné i oboustranné ke zvolenému datu; vybér dokladt
vstupujicich do zédpoctu dle vlastnich pozadavkd; i ¢aste¢na ahrada, v CZK i v zahrani¢ni
méné):

o Pohledavka x Zavazek
o Zéavazek x Zavazek
o Pohledavka x Pohleddvka

e Evidence zavazku (pohledavky) na jeden doklad i v pfipadé:
o Vice zdrojt financovani
o Vice druht ¢innosti
o Vice stiedisek
o Vice zakazek
o Reverse charge, pfenesené datiové povinnosti
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Evidence faktur v rezimu reverse charge a pfenesené datiové povinnosti, vycisleni dariové
povinnosti pfimo na evidovaném dokladu (bez vytvoreni nového tcetniho nebo datiového
dokladu)

Evidence zavazkt a pohleddvek v ¢eské i cizi méné. Pro cizi ménu pozadujeme stanoveni:
o Denntho kurzu (kurzovni listek CNB)

o Pevny kurz (délka stanoveni dle vlastnich pozadavki)

Automaticka tvorba danového dokladu o pfijaté platbé (zdanéni uhrazené zalohy).
Darnovy doklad o pfijaté platbé bude v evidenci s pfiznakem uhrazen a nebude se nabizet
k dhradé

Parovani objednavek, faktur a opravnych darovych doklad

V ramci zaétovani zaloh prijatych od odbérateld, v piipadé, kdy soucet zéloh vztahujicich
se k vyuctovadvanému plnéni je vyssi nez vlastni vyse plnéni, pozadujeme vygenerovani
minusové pohledavky* s piipadnou moznosti reklasifikace (minusova pohleddvka na
zavazek). Pozadujeme nabidnuti seznamu vsech evidovanych zéloh, které se vztahuji
k danému plnéni.

Vramci zacétovani zéloh poskytnutych dodavatelim, v piipadé, kdy soucet zédloh
vztahujicich se k vytc¢tovavanému plnéni je vyssi nez vlastni vyse plnéni, pozadujeme
vygenerovani minusového zavazku* s pfipadnou moZnosti reklasifikace (minusovy
zavazek na pohledavku). Pozadujeme nabidnuti seznamu v8ech evidovanych zaloh, které
se vztahuji k danému plnéni.

Opravy zavazkt a pohledavek - poZzadujeme opravu zdvazki a pohleddvek bez zasahu do
jinych tcetnich dokladd a to i u uhrazenych zavazkéi a pohleddvek (i v uzavieném
obdobi). Opravy se mohou tykat:

Zdrojt financovani

Cinnosti

Strediska

Zakazky

Textu

Castky

Rezimu DPH a sazby DPH

Hlavi¢ky zavazku/ pohledavky (datum téetniho ptipadu, partner, ICO partnera, VS,
popis...)

Vyse uvedené opravy nepfipoustime provadét pomoci opravnych doklad ani pfidanim
minusovych fadkd do opravovanych dokladd ¢i Gc¢tovanim na opac¢né strany uctds.
Provedend zména se po zatctovani z opravovaného dokladu automaticky promitne do
tcetniho deniku

Prikladani elektronickych piiloh

Konfirmace pohledavek a zavazka

Elektronické workflow (schvalovani) zdvazk a pohledédvek (vicestupiiové dle pozadavkh
zadavatele)

Névaznost doslych faktur na rozpocet (blokace/alokace nédkladt z p¥islusného rozpoctu),
sparovani s objednavkami

Kopirovéani zavazkt a pohledavek, v ramci dokladu kopirovani jednotlivych fadkd
Vypocet kurzovych rozdilti k 31. 12. pro neuhrazené pohleddvky a zdvazky evidované
v cizi méné

O O O O O O O O

4 Vyaétovani zavazku (pohledavky) musi probéhnout v rdmci jednoho zaétovaciho dokladu (variantu zactovani
zavazku do nuly s generovanim pohledavky ¢i zdvazku na novém tcetnim/dafiovém dokladu nepfipoustime).
5V ptipadé, ze oprava miize mit dopad na navazné doklady, poZzadujeme zobrazeni informativni hlagky.

10



Ptiloha ¢. 2 - Vyzvy k podani
predbéznych nabidek

e PIné editovatelné predkontace (souvztaznost Gctll, na které bude tc¢tovano) prifaditelné
kazdému fadku zavazku (pohledavky)
¢ Napojeni na registr smluv

9. Banka a Pokladna
Detailni poZadavky pro oblast Banka

Elektronicka komunikace s bankami, plny elektronicky styk (¢eskd i zahrani¢ni ména)

Import platebnich ptikazh z EIS do banky

Hromadné platby, moZnost automatické kontace

Evidence pro vice bankovnich aéta (CZK, zahrani¢ni ména)

Ptiprava zahrani¢nich platebnich ptikazt (IBAN, SWIFT, SEPA)

e Podepisovani platebnich ptikazi pomoci osobnich certifikata

e Moznost automatického péarovani dhrad (zévazky/pohleddvky), moznost ru¢niho
parovani

e Spérovani pohledavek/zavazkdi splatbou vijiné méné, nez je uvedena na
prvotnim/ primarnim (hrazeném) dokladu bez nutnosti zmény mény hrazeného dokladu

e Pro financ¢ni prostfedky drzené v cizi méné spocteni (vycisleni) kurzovych rozdilti k 31.12.

Detailni pozadavky pro oblast Pokladna

Tuzemské i valutové pokladny

Vazba pokladny na konkrétni osobu (hmotna odpovédnost)

Péarovani thrad se zavazky a pohleddvkami, i ¢aste¢né ahrady

Nezavisla prace s pokladnami

Informovani o zlistatku v pokladné, stanoveni limitu zistatku véetné hlidani prekroceni

stanoveného limitu (informacni hlaska)

e PIné editovatelné predkontace (souvztaznost tc¢td, na které bude tc¢tovano) pro pokladni
doklady

e Pro hotovost drzené v cizi méné spocteni (vycisleni) kurzovych rozdilé k 31.12.

10. Sklad

Vramci modulu sklad pozadujeme zabezpeceni evidence materidlu a zbozi respektujici
pozadavky, které vyplyvajici z nize uvedené legislativy ¢i standard:

e Zékona ¢.563/1992 Sb., o Gcetnictvi

e Zékona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmi

e Vyhlagky ¢. 504/2002 Sb., véetné CUS

Detailni pozadavky pro oblast skladového hospodatstvi

e Evidence skladovych zasob (metoda A), sledovani pfirtstk a tbytkd, pfecenéni;
e Evidence piijmu skladovych zasob po polozkach, zadani druhu zasob (napt. kancelatské
potteby, cistici potfeby, papir atd.)
e Vydej skladovych zasob, moznost pfifazeni libovolného:
o Zdroje financovani
o Strediska
o Cinnosti
o Zakazky
e Metoda ocenéni:
o prumérné ceny
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Oddélené vedeni minimalné 2 skladd, vazba na odpovédné osoby (hmotna odpovédnost),
oddélena inventarizace sklad (dle druhu skladové poloZky k libovolnému datu).
Opravy pfijma a vydeji na/ze skladu (opravy se budou tykat polozky, mnozstvi, ceny,
textu polozky, zakazky, stfediska, zdroje financovani) v jakémkoliv obdobi ti¢etniho roku,
tj. jak v aktualnim obdobi, tak i v uzavienych obdobich. Opravy pozadujeme provadét
pfimo na opravovaném dokladu, bez nutnosti vytvéareni opravnych dokladd. Pozadujeme
zobrazeni informacni hlasky o dasledku zmény. Opravou nesmi byt dotc¢eny jiné pfijemky
nebo vydejky z/na sklad.

Editace nazvu skladové polozky

Predkontace (souvztaznost uctli, na které bude tuctovano) pro skladové pohyby,
automatické protuc¢tovani mési¢ni zavérky.

Pri ptijmu i vydeji filtrovani dle nazvu skladové polozky, ¢isla skladové polozky a druhu
skladové polozky.

e Filtrovani vydejek dle odbératele za rok

e U skladovych pfijmt a vydejii moznost zaddni minusové hodnoty
e Zatizeni rozpoctu

¢ Elektronické workflow (vicestupriové dle potieb zadavatele)

11. MIS

Vramci ManaZerského Informacniho systému EIS pozadujeme nastroje pro podporu

rozhodovani, tvorbu vlastnich reportii a sestav véetné moznosti jejich exporta.

Detailni poZzadavky pro oblast MIS

Ptistup ptes tenkého klienta

Verze pro fadové pracovniky: dovolena, nepifitomnost, vyplatni listek, cestovni piikaz,

majetkova karta zaméstnance (hmotna odpovédnost)

Verze pro fesitele (nad ramec fadového pracovnika):

o Sledovani svéfeného rozpoctu (plan x ¢erpano x disponibilni ztstatek)

o Sledovani zakazky ve vazbé na pfifazenou roli (napif. mzdové naklady)

o Sledované veli¢iny v sumé i detailu az na taroven prvotniho (primarniho) dokladu
vcéetné pfilohy

o Tvorba reportti, graft a sestav dle vlastnich potieb

Verze pro vedouci pracovniky (nad ramec fesitel):

o Prezentace dat z Gcetnictvi a mezd - sledovéni vysledku hospodateni stfedisek,
zakazek

o Sledovani finan¢nich zdroji, ndkladovych uctlh v agregované i detailni (prvotni
doklad) formeé

o Sledovani mzdovych naklada dle stfedisek, zakazek a zaméstnanct

o Sledovani struktury mezd a vybranych informaci z pracovnich smluv dle potfeb
zadavatele.

12. Cestovni pfikazy

V ramci modulu cestovni pfikazy poZadujeme zpracovani cestovnich piikazli (tuzemské i
zahrani¢ni) respektujici pozadavky, které vyplyvajici z nize uvedené legislativy:

Zakon ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace
Vyhlaska ¢. 254/2018 Sb. a Vyhlaska ¢. 333 /2018 Sb.(aktudlni pro dany rok)
Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
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Detailni poZadavky pro oblast cestovni prikazy (dale také CP)

Zadani, schvaleni i vytctovani cestovniho ptikazu pres tenkého klienta

Nastaveni workflow pro elektronické schvalovani CP (vicestupiiové dle pozadavku
zadavatele)

Tuzemské i zahrani¢ni CP (i vice zahrani¢nich CP na sebe ¢asové navazujicich)

Kapesné (variabilni, 0-40%), Stravné (i kracené),

Vybér dopravniho prostfedku, spolucestujiciho, zdroje financovani, stiediska, zakazky
Poskytnuté zalohy ve vice ménach

Moznost pferuseni pracovni cesty s udanim dévodu

Vyuctovani po navratu ze sluZzebni cesty (i vice mén soucasné)

Elektronické pfilohy (v¢. cestovni zpravy)

Napojeni na kurzovni listek CNB

Prehled sluZebnich cest za zvolené obdobi, moZnost filtrovani dle SPZ, osob, cilové
destinace, zakazky, zdroje financovani

13. Tiskové sestavy

Pozadavky na tiskové sestavy jsou spole¢né pro vsechny moduly EIS:

Plné uzivatelsky editovatelné tiskové sestavy

Vytvofeni sestav dle aktualnich pozadavka zadavatele s moznosti uloZeni sestavy jako
Sablony

Tiskové sestavy budou obsahovat nazev téetni jednotky, ICO, Géetni rok, jméno osoby,
ktera tiskovou sestavu vytvoftila, ¢as vytvoreni tiskové sestavy, ¢islovani stranek v tiskové
sestavé (.PDF format)

Export sestav do .PDF, XLSX véetné zachovéni datovych formati a moznosti dalsi prace
s daty

V ramci dodavky EIS pozadujeme mit jiz pfeddefinované nize uvedené tiskové sestavy:

Hlavni kniha - pfedstavuje souhrn vsech Géta tcetni jednotky a poskytuje informace o

stavu a pohybu vynosi, ndkladi aktiv a pasiv. Ke kazdému z G¢tt v hlavni knize musi byt

minimélné uveden:

o zustatek ke dni kdy je hlavni kniha oteviena

o obraty strany M4 dati a Dal v detailnim ¢lenéni (datum tcetniho pfipadu, protitcet,
stfedisko, zakédzka, popis tcetni operace, ¢astka, volitelna polozka)

o zustatek k libovolné zadanému dnu

Sestavu pozadujeme vytvofit k libovolnému datu za tfidu/skupinu aétd/ acet (analyticky
i synteticky) a dale v déleni dle zakéazky, stfediska, ¢innosti a zdroje financovani

Uetni denik - sestava bude obsahovat veskeré tdaje vztahujici se k t¢etnim dokladtm
(datum acetniho pfipadu, oznaceni dokladu, popis tcetni operace, stfedisko, ¢innost,
zakézka, zdroj financovéni, ¢astka, aéet (MD/ D), ICO partnera, Partner, volitené polozky,
¢islo fadku tcetniho deniku). V Géetnim deniku budou zaznamendavany tcetni zdznamy
chronologicky.

Obratova pfedvaha - tj. vypis pocatecnich stavii, obratt a kone¢nych ztstatka vsech uc¢ta
(analytickych i syntetickych) acetni jednotky za zvolené obdobi (Gcet, nazev uctu,
pocatecni stav, obrat MD, obrat D, kone¢ny stav). Obratovou pfedvahu poZadujeme
sestavit za stfedisko, ¢innost, zakazku, zdroj financovani) za libovolné obdobi (dle aktualni
potteby zadavatele).
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Obraty na tctech (skupina, tfida, Gcet) - pohyby na stranach ¢t MD a D za jednotlivé

ucty (analytické i syntetické)/ skupiny act/ t¥idy tcetni jednotky. Pohyby na aétech

poZadujeme vytvorit v zavislosti na zvoleném stfedisku, c¢innosti, zakazce, zdroje
financovani (dle aktudlni potteby zadavatele)

Sklad:

o Inventarizace skladového materidlu ke zvolenému datu v minimalnim rozsahu: ¢islo
polozky, nazev polozky, cena polozky, pocet ks, cena celkem, poznamka

o Inventarizace dle druhu skladovych poloZzek ke zvolenému datu v minimalnim
rozsahu: druh skladové poloZzky, ¢islo skladové polozky, ndzev polozky, cena polozky,
pocet ks

Pokladni kniha - oznaceni pokladny, ména pokladny, obdobi, pohyby v pokladné dle

jednotlivych pokladnich dokladii (chronologické fazeni pokladnich dokladd), pocatecni

stav, obrat pffjm, obrat vydajd, koncovy stav

Tiskova sestava pro sledovani pohybu v jednotlivych pokladnach dle zvolené mény,

nezavisld inventarizace pokladen

Neuhrazené zavazky/pohledavky v minimdlnim rozsahu: datum tucetniho pfipadu

pohledavky/zavazku, &islo aéetntho dokladu, popis, partner (ICO), ¢astka celkem vé.

DPH, datum posledni thrady, uhrazeno v¢. DPH, zbyvé uhradit, po splatnosti (dni):

o kdatu

o dle partnera (v detailu i v celkové sumé pro kazdého jednotlivého partnera)

o po splatnosti, s moznosti ¢lenéni dle doby po splatnosti

Majetek:

o Pfirtstky/abytky za obdobi (minimalni rozsah: datum zatazeni/vyfazeni, inventarni
¢islo majetku, popis majetku, tcetni vstupni cena/ucetni zistatkovéd cena, darova
vstupni cena/danova zlstatkova cena. Pfirtstky a tbytky majetku za zvolené obdobi
pozadujeme sledovat dle zakazky, stfediska, ¢innosti a odpovédné osoby)

o Stav majetku k libovolné zvolenému datu (minimdlni rozsah: datum zatazeni, druh
majetku, inventarni ¢islo, ndzev majetku, stfedisko, ¢innost, zakdzka, Gcetni vstupni
cena, zvy$end vstupni cena, zménéna vstupni cena, Gcetni odpis, Gcetni opravky,
ucetni zistatkovd cena ke zvolenému datu, danova vstupni cena, danovy odpis,
daniové opravky, datiova ziistatkové cena ke zvolenému datu)

o Presuny majetku

o Inventury majetku (minimalni rozsah: stav majetku k libovolné zvolenému datu, druh
majetku, odpovédna osoba, stfedisko, zakdzka, ¢innost)

o Moznost sestaveni tiskové sestavy dle vlastnich pozadavkd, jejich export do .XLSX
véetné zachovani datového formatu a .PDF formatu

Mzdy a personalistika:

o Rekapitulace vyplacenych mezd (celkova, dle zakazek) - zdkladni mzda celkem
(zékladni plat, ptiplatek osobni, pfiplatek za vedeni) piiplatky jednordzové (piiplatek
za praci v sobotu a nedéli, priplatek za praci ve svétek, pfiplatek za praci v noci),
prémie a odmény celkem (odmény mési¢ni a ¢tvrtletni, odmény pololetni, odmeény
ro¢ni), ndhrady mezd celkem (dovolend), mzdové prostfedky bez OON, ostatni osobni
naklady (DPP,DPC), mzdové prostiedky celkem, socidlni pojisténi celkem (socialni
pojisténi zameéstnanec, socialni pojisténi organizace), zdravotni pojisténi celkem
(zdravotni pojisténi zameéstnanec, zdravotni pojisténi organizace), dan celkem
(srdzkova dan, zélohova dan), srazky celkem (pdjcky a srazky ze socidlniho fondu,
stravné, ostatni srazky), ndhrada mzdy pfi PN, Kvyplaté na ucet, Kvyplaté
v hotovosti, zac¢tované prostiedky celkem.
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o Mzdovy list - dle pozadavki § 38 pism. j) zdkona ¢. 586/1992 Sb. o danich z pfijma,
v aktualnim znéni

o Mzdovy vymér - obsahuje minimalné tyto informace: informace o pracovnikovi
(jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni, osobni ¢islo zaméstnance), datum od kdy je
mzdovy vymér platny, odkaz na ustanoveni § 113 zakona ¢. 262/2006 Sb., platovou
ttidu, platovy stupen, kategorii, tarifni mzdu pfi plném tvazku tvazek, ktery je hrazen
z instituciondlnich prostfedk, tvazek, ktery je hrazen z jiné zakazky, ¢islo zakazky ze
které je Gvazek hrazen, stfedisko ze kterého je jiny tivazek hrazen, osobni piiplatky
hrazené z instituciondlnich prostfedkt (dle jednotlivych druht pfiplatkc), osobni
pfiplatky hrazené z jinych zakazek (dle jednotlivych druht pfiplatkt), celkova mési¢ni
mzda

o Nastupy/vystupy za obdobi (datum néstupu/ vystupu, osobni ¢islo zaméstnance,
jméno zaméstnance, pfijmeni zaméstnance, titul)

o Nepiitomnosti, dochdzka (osobni ¢islo zaméstnance, jméno zameéstnance, prijmeni
zaméstnance, dny ve kterych byl zaméstnanec nepiitomen, vcéetné davodu
nepfitomnosti)

o Vyplacené mzdové prosttedky za zakazky a za zdroje financovéani (pramérny pocet
osob, pfepocteny® pocet osob, pocet osob k 31.12, mzdovy tarif, osobni pfiplatky,
priplatky za vedeni, zvlastni pfiplatky, piiplatky za pfescasy, odmény - vyroci
(celkem), ndhrady dovolena (celkem), mzdové prostiedky celkem, bez OON,
priamérny vydélek) za zvolené obdobi - vykaz C01, ktery je pfilohou ,A” tohoto
dokumentu

o Vékova struktura Zen a muz dle pracovnich kategorii a tarifnich stupiiti - PoZadované
vystupy jsou piilohou ,B” tohoto dokumentu.”

o Podklady pro vykaz mzdové statistiky pro Ministerstvo prace a socidlnich véci (MPSV), tzv.
TREXIMA

14. Historie (sledovani zmén)

Systém EIS je schopen generovat plnou auditni stopu pravé vsech provedenych zmén, které
byly v ramci systému EIS provedeny jednotlivymi uZzivateli. Historie provedenych zmén musi
byt k dispozici kazdému aktivnimu uZivateli systému EIS, a to minimalné v nize uvedeném
rozsahu:

e Osoba, kterd zménu provedla

e Datum, kdy ke zméné doslo

e Cas, kdy ke zméné doslo,

e Popis, v ¢em zména spocivala

15. Zakladni architektura systému EIS

Systém EIS je architektonicky koncipovén jako vicevrstvy SW systém. Aplikace systému EIS
ukladé data do SW databaze, ktera tvoii samostatny architektonicky celek komplexniho fe$eni
EIS. Vyjimku tvofi soubory elektronického tlozisté externich datovych souborti (naptiklad
elektronicky citelné scany tcetnich dokladt, objednavek, smluv atp.), které jsou ukladany do
samostatného souborového tlozisté ve formatu .PDFs.

6 Pfepocteny na tvazek 1.

"Podklady musi byt k dispozici pro kazdou kategorii prace v ¢lenéni na tarifni tfidy dle muza a Zen dale v souctu.
8 Ukladani zminénych soubort do elektronického tlozisté externich datovych soubort je provadéno procesem
mimo funkcionalitu systému EIS, systém EIS v8ak musi byt schopen tyto soubory referencovat a formou externi
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Z pohledu zédkladnich architektonickych celki je systém EIS provozovan minimélné
prostfednictvim:

e Serveru systému EIS?

e Serveru Databaze EIS®

e Serveru elektronického ulozisté externich datovych soubor®

Vyse uvedené servery budou provozovany ve virtualizovaném prostiedi VMware ESXi.
Potizeni a instalace virtualiza¢ni platformy VMware ESXi neni soucasti plnéni této VZ10.

16. Ovérovani uzivatela EIS

Systém EIS vyuziva z pohledu logickych architektonickych subsystémit pravé jeden
subsystém pro ovérovani uzivatelt!!.

17. Lokalizace EIS

Systém EIS je plné lokalizovan do ¢eského jazykal2.

18. API

Systém EIS disponuje komplexnim API rozhranim, prostfednictvim kterého je mozné
pracovat s pravé vsemi Business Objekty systému EIS. API rozhrani je komplexné
zdokumentovéno.

19. Elektronizace procest

V rdmci dodavky systému EIS pozadujeme realizovat plnou elektronizaci pracovnich procesti
a s nimi souvisejicich dokumentt v nasledujicich oblastech:

e Objednavky:
o zaddavani, editace, schvalovéni i pfes tenkého klienta
o Elektronizace doslych faktur:
o elektronicky obéh, elektronické schvalovéni (pfikazce, spravce rozpoctu), objedndvka
je pfilohou
o Elektronizace vydanych faktur:
o Elektronicky obéh, elektronické schvalovani (pifikazce), objednavka je prilohou
¢ Elektronizace cestovnich ptikazi:
o Cestovni pfikazy, nepfitomnosti - zaddvani, editace, schvalovéni i pfes tenkého klienta
e Mzdy:
o formulafe pro statni spravu (mési¢ni i ro¢ni zpracovani - SP, ZP, dané), elektronizace
pfedavani vyplatnich listki zaméstnanctim ( MIS/ zasilani emailem)
e Sprava vozového parku:
o rezervace sluzebnich automobili v ndvaznosti na cestovni piikazy

reference je taktéz v p¥ipadé potteby schopen je zobrazit prostiednictvim vhodné SW aplikace (napfiklad Acrobat
reader). Dodavka licenci SW aplikace umozniujici zobrazeni téchto soubort neni soucasti plnéni této VZ.

9 Samostatny virtualni server, provozovany na platformé VMware ESXi.

10 Dodavatel tedy samostatné instaluje jednotlivé virtulni servery do jiz pfipraveného virtudlniho prostfedi
VMware ESXi.

11 pravé jednou pfihlaseny uZivatel je tedy schopen na zakladé autorizace tohoto jediného pFihlaseni pouzivat,

s vyjimkou webové ¢asti aplikace, pravé vsechny subsystémy systému EIS. Do webové aplikace se uzivatel hlasi
samostatné, pouzije k tomu vsak totozné prihlaSovaci Udaje jako do systému EIS.

12 Formatovani text(, Cisel, penéinich ¢astek, data, ¢asu a znaéek mén je tak v plném souladu s platnymi CSN.
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e Utetni doklady:
o elektronizace, elektronické WF schvalovani véetné pfipojenych dokumentt

20. Import dat ze stavajiciho informac¢niho systému

Export dat ze stavajiciho informaé¢niho systému provede Zadavatel a nejedna se tak o soucast
plnéni této zakazky. Dodavatel nédsledné provede import predanych dat v nize uvedeném
rozsahu. Uvadéné pocty a data jsou pouze informativni. Zadavatel predpokldda soubéh
zpracovani mezd ve 2 systémech, aby bylo ovéfeno, Ze oba systémy pocitaji mzdy stejné a
doslo k bezproblémovému prechodu. Minimalni doba pro soubéh je dle mého nézoru 3
mésice, aby mzdové tcetni mély v systému k dispozici priméry pro nahrady.

Majetek

e Piedpokladany objem dat pro migraci ¢ita pro GFU cca 600 ks karet a pro UFA cca 400 ks
karet dlouhodobého majetku, pro GFU cca 7 300 ks a pro UFA cca 4 000 ks karet drobného
majetku

e Karty dlouhodobého majetku
o inventarni ¢islo, ndzev, vyrobni dislo, stfedisko, umisténi, ndzev umisténi, datum

zatazeni, datum vyfazeni, skupina, nazev skupiny, faktura, investi¢ni akce, zptisob
pofizeni, vlastnicky typ, fyzicky typ, acetni podtyp, zakladni Gcetni typ, Gcetni typ,
doba acetniho odpisovani, acetni odpisovy pldn, rozlozeni odpisti, zlistatkova tcetni
hodnota, ti¢etni vstupni cena, G¢etni opravky, Gcetni ziistatek, obor klasifikace majetku
pro datiové odpisy, zptisob danového odpisovéani, stanovend doba uzivani, datiové
odpisovany majetek, dariova vstupni cena, datiové opravky, danovy ztstatek, ¢astka
DPH, neuplatnéna ¢astka DPH, kategorie majetku, odpocet vstupni ceny, rok vyroby,
zastava, pol01, pol02, osobni ¢islo, skupina, pol06, pol07, doba odpisovani dotace,
odpisovy plan dotace, rozlozeni odpisu v roce dotace, zbytkova hodnota dotace,
vstupni cena dotace, opravky dotace, ziistatek dotace

e Karty drobného majetku
o inventarni ¢islo, ndzev majetku, vyrobni ¢islo, stfedisko, umisténi, ndzev umisténi,

odpovédnd osoba, datum zafazeni, mnozstvi, jednotkova cena, cena sady, skupina -
znak, skupina - popis, fyzicky typ, typ vlastnictvi, rok vyroby, polozka01, polozka02,

7 Xz

osobni ¢islo, skupina)

Mzdy
e piedpokladany pocet pro migraci pro GFU 150 a pro UFA cca 150 zaméstnancti

e Karta zaméstnance (osobni ¢islo, jméno a pfijmeni, rodné prijmeni, titul, datum narozeni,
rodné ¢islo, misto narozeni, pohlavi, zdravotni pojistovna, adresa, ¢islo bankovni Gétu,
tarifni stupeny, obc¢anstvi, déti a rodné ¢islo déti, potadi déti pro uplatnéni slevy, srazky a
exekuce, ptijcky ze SF, datum zahdjeni pracovniho vztahu, datum zahdjeni prace, druh
pracovniho vztahu, dtchody, datum naroku na diéichod, kmenovy pracovni vztah, kéd
tzemi, pracovni kalendar

e Tarif, tarifni tfida, tarifni stupen, vyse avazka (URI v % na zakdzkach), institucionalni
ptiplatky, pfiplatky za vedeni, platova tiida, platovy stupen, platova kategorie, tarifni
mzda, CZISCO ¢iselnik,

e Roc¢ni historie pffjm po jednotlivych mésicich (hrubé mési¢ni pfijmy za obdobi 01-
09/2019 pro tcely rozhodného obdobi)

e Prtmeér pro ndhradu dovolené za 3.Q/2019

e Prameér pro nemoc za 3.Q 2019
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Import dat probéhne 10/2019

Ucetnictvi

Koncové stavy rozvahovych a podrozvahovych ac¢ta k datu 31. 12. 2019 v ¢lenéni na
zakazky, datovy import probéhne nejpozdéji k 31. 05. 2020 dle potieb zadavatele. Pocet
importovanych koncovych stavii v pozadovaném ¢lenéni bude cca 165 za kazdy tstav.
PKP vykaz, ¢ast I - kod vykazu, ¢islo polozky, ndzev polozky, bézné obdobi Netto (cca
240 radkt), datovy import probéhne nejpozdéji k 31. 05. 2020 dle potteb zadavatele.

PKP vykaz, ¢ast IV - kéd vykazu, ¢islo polozky, nazev poloZzky, bézné obdobi (cca 80
radki), datovy import probéhne nejpozdéji k 31. 05. 2020 dle potfeb zadavatele.
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Testovaci scénare

1. Zatctovani tcetniho dokladu do tcetniho deniku

ObdrZena faktura bude zaevidovana a po potvrzeni tcetni kontace automaticky zatctovana
do tcetniho deniku.

Vstup: Faktura ve strojové ¢itelném formatu .PDF.

Postup: Uzivatel v systému provede evidenci doslé faktury, jeji kontaci a jeji zatctovani do
tcetniho deniku.

Kritéria: Faktura pfedand na vstupu bude ru¢né zaevidovana do knihy doslych faktur,
evidované tidaje a spolehlivost platce DPH budou systémem automaticky zkontrolovany dle
prislusnych registrti. Poté bude faktura nakontovana (bude pfifazena souvztaznost
analytickych a¢ti, na které bude tc¢tovano) a zadac¢tovana do ucetniho deniku. Zépis do
tcetniho deniku probéhne automaticky po potvrzeni tcéetni kontace, a to maximalné jednim
klikem. Uéetni doklad (faktura) bude v Géetnim deniku evidovana pod identickym ¢islem jako
v knize doslych faktur. Ucetni doklad bude obsahovat zcela totozné informace (¢islo dokladu,
partner, zdroj financovéni, stfedisko, ¢innost, zakézka, volitelné polozky, datum tcetniho
ptipadu, popis tcetniho dokladu, datum zdanitelného plnéni, datum uplatnéni DPH, datum
splatnosti, ¢astku zdkladu dané, ¢astka DPH, c¢astka celkem, popis tcetnich fadkd, tcetni
souvztaznost) jako v knize doslych faktur. Vstupni faktura ve strojové citelném formaétu je
v systému ulozena formou unikatni externi datové reference a je mozné ji vyvolat ze vSech
relevantnich systémovych moduld, které se dotéeného dokladu tykaji. Provedena operace po
sobé zanechd odpovidajici auditni stopu.

2. Oprava zdroje financovani zavedené faktury

V systému je jiz zaevidovana, zadc¢tovand a zaplacend faktura, jejiz zdroj financovéni
(zakazka) bude opraven dle zadanych kritérii.

Vstup: V systému je evidovand, nakontované (byla pfifazena souvztaznost tcétt na které bylo
uc¢tovano), zatuctovana a zaplacena faktura.

Postup: Dotcend faktura byla zatctovana v systému pred 2 kalendainimi mésici a nasledné
uhrazena. Origindlni zatc¢tovani faktury bylo provedeno na 1 zakdzku. Faktura bude nové
zaac¢tovana na 3 zdroje financovani (pGvodni zakazka a 2 nové definované zakézky),
rozuctovani na jednotlivé zakadzky bude nové provedeno v pomeéru odpovidajicim 1/3
pavodni hodnoty kontace na kazdou z nové definovanych zakazek.

Kritéria: Vystupem provedené opravy je zména financovéani faktury zjednoho ptivodniho
zdroje financovani (zakdzky) na 3 nové definované zdroje financovani (zakazky). Oprava
zdroje financovani (zakazky) bude provedena pouze v ptvodni faktufe (pravé vsechny
ptvodni tcetni doklady, s vyjimkou opravované faktury, musi zlistat beze zmén). K opraveé
tedy nebudou pouZity obecné mechanismy opravného tcetniho dokladu ¢i pfidani minusové
polozky (pfidani tcetniho faddku se zapornou tcetni hodnotou do ptivodni kontace nebo
opacny tcetni zapis). Provedend operace po sobé zanecha odpovidajici auditni stopu.
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3. Oprava zdroje financovani majetku

V systému je zaevidovan dlouhodoby hmotny majetek. Majetek byl jiz tcetné odepisovan.
U dotc¢eného majetku dojde ke zméné zdroje financovéani, zptisobu odpisovani a k pfepoctu
odpist.

Vstup: V systému je evidovan dlouhodoby hmotny majetek A, majetek A byl jiZ po 2 mésice
ucetné odepisovan.

Postup: V systému byl pied 3 mésici zafazen dlouhodoby hmotny majetek A do uzivani, byla
zaloZena inventarni karta dlouhodobého hmotného majetku A. Majetek A byl financovan
z dotace a byl po dobu 2 mésicti ticetné rovhomérné odepisovan. Po 3 mésicich v3ak byla
dotace pfiznana v 80% vysi. Nepfiznana ¢ast dotace bude kryta vlastnimi zdroji. Oprava ve
zdroji financovani investice musi byt promitnuta zpétné do tcetniho i dariového odpisového
planu k datu zafazeni majetku A do uzivani. Pivodné spoctené tcetni odpisy majetku A
budou zruseny a po promitnuti opravy ve zdroji financovani dojde k vypocétu novych tcetnich
odpist.

Kritéria: Vystupem provedené opravy je zména financovani dlouhodobého hmotného
majetku A z dota¢niho zdroje kryjiciho investici ze 100 % na dotacni zdroj financovani kryjici
investici z 80 % a na vlastni zdroj financovani kryjici investici z 20 %. Oprava zdroje
financovani bude komplexné provedena pouze na inventdrni karté majetku A. V rdmci
provedené opravy financovani dlouhodobého hmotného majetku A systém v pfipadé potieby
nabidne moZnost automatického zruseni ptivodné vypoctenych tcetnich odpistt majetku A.
Je-li tato operace uzivatelem schvélena, ke zruSeni ptivodné vypoctenych tcetnich odpist
majetku A dojde bez nutnosti jakéhokoli dalstho manudlniho vstupu. Na zédkladé opravenych
zdrojti financovani budou pro majetek A vypocteny nové téetni odpisy za 2 mésice. Uetni
odpisy ostatniho evidovaného majetku nebudou opravami nijak dotéeny. Provedena operace
po sobé zanecha odpovidajici auditni stopu.

4. Vystaveni faktury na vyactovani energii a jeji zatactovani

Vystaveni faktury na ro¢ni vytctovani elektrické energie, odpocet pfijatych zaloh a zati¢tovani
vystavené faktury do tcetniho deniku.

Vstup: Podklad pro vyuactovani ve strojové citelném formdétu .PDF s vycislenou ro¢ni
spottebou elektrické energie je 42 350 K¢ vé. DPH; v systému jsou evidovany 4 vystavené a
uhrazené zalohové faktury na elektrickou energii (kazda na 12 100 K¢ v¢. DPH) a 4 dariové
doklady o pfijaté platbé (zdanéni ptijaté platby).

Postup: UZivatel provede v systému evidenci vystavené faktury na vyuactovani energii.
Vystavend faktura bude obsahovat polozku roé¢ni spotteby elektrické energie v ¢astce 42 350
K¢ (bude vy¢islen zaklad dané v ¢astce 35 000 K¢, dani v ¢astce 7 350 K¢) a dale zactovani
pfijatych zéloh tj. odpocet 4 uhrazenych a jiz v minulych obdobich zdanénych zdlohovych
plateb ve vysi 4 x 12 100 K¢ (zaklad dané v ¢astce 10 000 K¢, dan v ¢astce 2 100 K¢, tj. odpocet
zdanénych zéloh). Vybér uhrazenych zaloh musi byt uzivateli dostupny z potizovaného
dokladu. Vysledkem vytctovani bude preplatek ve vysi 6 050 K¢ vé. DPH (zaklad dané
v ¢astce 5000 K¢, dan v ¢astce 1050 K¢).

Kritéria: Vystupem je vystaveni faktury za ro¢ni spotfebu elektrické energie, automaticky
vstup pfijatych jiz zdanénych zéloh a vy¢isleni preplatku v ¢astce 6 050 K¢ vé. DPH. Vybér
uhrazenych zdloh relevantnich pro tucel vyuactovani musi byt wuzivateli dostupny
z pofizovaného dokladu (faktury). Vyuactovani bude provedeno v ramci jedné vystavené
faktury. Vystavena faktura bude nakontovana (bude pfifazena tucetni souvztaZnost
analytickych a¢th, na které bude Gctovano) a zaactovana do ucetniho deniku. Zapis do
tcetniho deniku probéhne automaticky po potvrzeni t¢etni kontace, a to maximalné jednim
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klikem. Vystavena faktura (tcetni doklad) bude v t¢etnim deniku evidovana pod stejnym
identickym ¢&islem jako v knize vystavenych faktur. Uetni doklad bude obsahovat zcela
totozné informace (¢islo dokladu, popis dokladu, partner, zdroj financovani, stfedisko,
¢innost, zakédzka, volitelné polozky, datum tcetniho pfipadu, datum zdanitelného plnéni,
datum splatnosti, ¢astka zakladu dané, ¢astka DPH, ¢astka celkem, popis tcetnich fadkd,
Gcetni souvztaznost) jako v knize vydanych faktur. Podklad pro vyuctovani ve strojové
¢itelném formétu je v systému uloZen formou unikatni externi datové reference a je mozné ji
vyvolat ze vSech relevantnich systémovych moduld, které se dotéeného dokladu tykaji.
Provedena operace po sobé zanecha odpovidajici auditni stopu.

5. Uhrada zavazku v cizi méné

Spérovéni thrady pohledavky evidované v cizi méné s pfijatou platbou v K¢ na bankovni ticet
vedeny v ¢eskych korunach.

Vstup: Bankovni vypis o jedné polozce v listinné podobé, v systému evidovand neuhrazena
pohledavka v cizi méné (napi. USD).

Postup: Uzivatel v systému zadd polozky bankovniho vypisu a sparuje thradu s neuhrazenou
pohledéavkou, bankovni vypis zatctuje.

Kritéria: Uzivatel pfi ru¢nim pofizovani bankovniho vypisu zaeviduje pfijem finan¢nich
prosttedkt na bankovnim vypisu v K¢é. PoloZce na bankovnim vypisu pfifadi tc¢etni kontaci
(Gcetni souvztaznost analytickych G¢td, na které bude tctovano) a zatctuje bankovni vypis do
ucetniho deniku. Zapis do tucetniho deniku probéhne automaticky po potvrzeni tcetni
kontace, a to maximalné jednim klikem. Bankovni vypis bude v téetnim deniku evidovéan pod
stejnym identickym ¢islem, které systém automaticky vygeneroval pti pofizovani bankovniho
vypisu. Uéetni doklad bude obsahovat zcela totozné informace jako ru¢né potizovany
bankovni vypis. Podle shodného variabilniho symbolu uZivatel pfifadi platbu k pohledavce
s totoZnym variabilnim symbolem (sparuje ji s platbou) a vy¢isli vznikly kurzovy rozdil. Pfi
pfifazovani platby k pohleddvce nesmi byt pohledavka nijak ménéna s vyjimkou pfifazeni
informaci souvisejicich s hradicim dokladem. Provedend operace po sobé zanecha
odpovidajici auditni stopu.

6. Vytvoreni cestovniho pfikazu a jeho vytuctovani

UZzivatel pfes webové rozhrani vytvoii pfed pracovni cestou Zadost o povoleni pracovni cesty.
Dotc¢end Zzadost je schvdlena prostfednictvim definovaného elektronického workflow a
systémem je automaticky vytvofen cestovni piikaz. Na zakladé schvéleného cestovniho
pfikazu jsou zaméstnanci poskytnuty pozadované finan¢ni zélohy, které budou po ukonceni
pracovni cesty odpovidajicim zptisobem vyporadéany.

Vstup: Definice parametrii pracovni cesty pomoci webového rozhrani.

Postup: UZivatel pres webové rozhrani vytvofi pfed pracovni cestou Zadost o povoleni
pracovni cesty (Japonsko, 5 kalendainich dni). Dotéena zadost je schvalena prostfednictvim
definovaného elektronického workflow a systémem je automaticky vytvoren cestovni pfikaz.
Na zédkladé elektronicky schvéleného cestovniho piikazu jsou zaméstnanci dne 2.7.2018
poskytnuty 2 pozadované finan¢ni zélohy ve vysi ve vysi 50 USD a 100 EUR. Zaméstnanec
nastoupil na sluzebni cestu dne 5.7.2018 v 00.15 h. Po navratu ze sluzebni cesty, dne 9.7.2018
v 23.55 h, zaméstnanec prostfednictvim webového rozhrani provedl vyuactovani pracovni
cesty, vnémz doloZil vydaje v hodnoté 35 USD a 55 EUR. Doklady vztahujici se k pracovni
cesté budou priloZeny do elektronického vyuctovani. Neutracenych 15 USD vraci do pokladny
a 45 EUR si ponechd. Zaméstnanec pozaduje kapesné ve vysi 30 % a stravné naleZejici za
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pracovni cestu. Zaméstnanci byla poskytnuta 4 jidla (snidané v hotelu), prvni den sluZzebni
cesty jidlo poskytnuto nebylo. Zaméstnanec poZaduje vyplatit cestovni ndhrady (stravné a
kapesné) po zapocteni nevracené zalohy 45 EUR na osobni bankovni t¢et v CZK.

Kritéria: UZivatel pfes webové rozhrani vytvofi pied pracovni cestou zadost o povoleni
pracovni cesty a stanovi predpokladané podminky pracovni cesty (zacétek, konec, cilovou
destinaci, pfedpoklddany dopravni prosttedek, zdroje finan¢niho kryti, pozadované finan¢ni
zalohy, 30 % kapesné). Na zédkladé téchto uzivatelem zadanych kritérii systém automaticky
provede propocet pfedpoklddanych ndkladd pracovni cesty. Sumarizace vytvorené Zadosti o
pracovni cestu je uzivateli automaticky zasldna prostfednictvim elektronické posty. Dotéend
zadost je schvédlena prostiednictvim definovaného elektronického workflow. Po
elektronickém schvaleni Zzadosti je systémem automaticky vytvofen cestovni piikaz a
automaticka blokace finan¢nich ¢astek na urcéenych zdrojich finanéniho kryti pracovni cesty.
Informace o schvaleni Zadosti o pracovni cestu je uzivateli spole¢né se schvalenym cestovnim
pfikazem automaticky zasldna prostfednictvim elektronické posty. Na zédkladé tohoto
elektronicky schvaleného cestovniho piikazu jsou zaméstnanci dne 2.7.2018 poskytnuty 2
pozadované finan¢ni zalohy ve vysi ve vysi 50 USD a 100 EUR. Zaméstnanec nastoupil na
pracovni cestu dne 5.7.2018. Po navratu z pracovni cesty zameéstnanec prostfednictvim
webového rozhrani provede skute¢né vytctovani pracovni cesty, ve kterém dolozi skute¢né
vydaje v hodnoté 35 USD a 55 EUR. Tyto vydaje zaméstnanec manualné zada do vyuctovani
sluzebni cesty. Nahrady budou spo¢teny dle kurzu CNB ke dni vyplaceni zalohy na sluzebni
cestu. VSechny doklady vztahujici se k pracovni cesté jsou uZivatelem ve formétu .PDF
uloZeny do elektronického tloZisté externich datovych souborti, které je systém EIS schopen
prostfednictvim externi aplikace zobrazit ve vsech relevantnich systémovych modulech,
tykajicich se dotcenych dokladd. Stravné bude spocteno na zdkladé odpovidajici aktualné
platné vyhlasky MPSV a bude ptepocteno kurzem CNB platnym ke dni vyplaceni zélohy
zaméstnanci. Zameéstnanec odesle hotové vyuctovani sluzebni cesty dle zadavatelem predem
definovaného elektronického workflow ke kontrole a schvéleni. Kontrolor ma opravnéni
k pfipadnym opravam chyb. Po zkontrolovani, pfipadné opravé chybnych tdajt a finalnim
schvaleni vyuétovani pracovni cesty (dle vicestupriové workflow) je zédvére¢né vyuctovani
pracovni cesty uzivateli automaticky zasldno prostfednictvim elektronické posty. Uzivatel ma
po celou dobu probihajictho workflow k dispozici informaci, na jakém stupni workflow se
vyuactovani pracovni cesty nachazi. Provedend operace po sobé zanechéd odpovidajici auditni
stopu.

7. Vytvoreni objednavky a blokace finan¢nich zdroja v rozpoctu

Uzivatel vytvoii v systému objednavku hrazenou z 2 zdroji financovani. Po schvaleni
objednavky dle elektronického workflow bude provedena blokace finan¢nich zdroja
v ptislusnych polozkach rozpocta.

Vstup: Pozadavek na vytvoreni objednavky ve strojové ¢itelném formatu.

Postup: Uzivatel vytvoii v systému objednavku podle definovaného pozadavku. Pozadavek
je na objedndni 2 ks tiskarny, kazda tiskdrna bude hrazena zjiného zdroje (zakazka).
Objednavka bude schvalena prostfednictvim definovaného elektronického workflow a dojde
k blokaci finan¢nich zdroja v pfislusnych polozkach rozpocti.

Kritéria: Uzivatel vytvofi vsystému objedndvku dle obdrzeného pozadavku. Systém
automaticky provede kontrolu zadavanych tdaji na dostupné registry, spolehlivost platce
DPH a povinnost zvefejnéni v Registru smluv. Bude vytvofena 1 objednavka, ktera bude
obsahovat 2 polozky financované =zraznych zdroja. Objednavka bude schvalena
prostfednictvim definovaného elektronického workflow a dojde k blokaci finan¢nich zdroji
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v pfislusnych poloZzkéach rozpoécti. PoZzadavek na vytvofeni objednavky ve strojové citelném
formatu systém ulozi formou unikatni externi datové reference a je mozné ji vyvolat ze vSech
relevantnich systémovych moduld, které se dotéeného dokladu tykaji. Provedena operace po
sobé zanecha odpovidajici auditni stopu.

8. Cerpani rozpoctu

Uzivatel vytvofi rozpocet k zakdzce a demonstruje zatiZeni jednotlivych fadkd rozpoctu
naklady

Vstup: Zakéazka A, 2 doklady ve strojové ¢itelném formatu .PDF s vytac¢tovanim cestovnich
nahrad (prvni doklad ve vysi nahrady 5 000 K¢ druhy doklad ve vysi 15 000 K¢), 2 doslé
faktury ve strojové ¢itelném formatu .PDF za nakup sluzeb (prvni faktura ve vysi 9 000 K¢
druha faktura ve vysi 20 000 K¢), interni doklad se zat¢tovanymi mzdami ve vysi 13 400 K¢
(10 000 K¢ mzdy, 2 500 K¢ zakonné odvody SP, 900 K¢ zakonné odvody ZP).

Postup: Uzivatel v systému vytvoii k zakdzce A rozpocet o struktute: celkové naklady
zakazky, celkové mzdové ndklady, mzdové ndklady, zakonné odvody SP+ZP, cestovni
naklady, ndklady na sluzby. Uzivatel ptitadi fadkim rozpoctu tyto hodnoty: 127 000 K¢ fadku
celkové naklady zakazky, 67 000 K¢ fadku celkové mzdové naklady, 50 000 K¢ fadku mzdové
naklady, 17 000 K¢ faddku zakonné odvody SP a ZP, 35 000 K¢ fadku nadklady na sluzby, 25 000
K¢ fadku cestovné. Vytvoreny rozpocet s pfifazenymi hodnotami bude k dispozici
prostfednictvim webového rozhrani. UZivatel nasledné v systému zatctuje vstupni doklady a
v redlném case (online) prostfednictvim webového rozhrani demonstruje zatizeni (¢erpani)
vytvoreného rozpoctu ndklady ze vstupnich dokladt.

Kritéria: Vytvoreny rozpocet zakazky A bude obsahovat tyto faddky: Souctovy fadek celkové
naklady zakazky s hodnotou 127 000 K¢, souctovy fadek pro celkové mzdové nédklady
s hodnotou 67 000 K¢, fadek mzdové naklady s pfitazenou hodnotou 50 000 K¢, fadek
zékonné odvody SP+ZP s pfifazenou hodnotou 17 000 K¢, fddek cestovné s piifazenou
hodnotou 25 000 K¢ a faddek ndklady na sluzby s ptifazenou hodnotou 35 000 K¢é. Vytvoreny
rozpocet musi byt v redlném case (online) k dispozici k nahledu pfes webové rozhrani. Po
zaac¢tovani vyse definovanych tucetnich dokladd v systému, uzivatel v redlném case pies
webové rozhrani demonstruje na vytvofeném rozpoctu zakazky A zatiZzeni konkrétnich radkd
rozpoc¢tu néklady z tcetnich doklad@t definovanymi ve vstupu. ZatiZzeni rozpoc¢tu néklady
musi probéhnout ihned spole¢né se zatuétovanim dokladtt do tcetniho deniku. Néklady
budou alokovany do relevantnich fadki rozpoétu (tzn. mzdové naklady do fadku mzdové
naklady, cestovni ndklady do fadku cestovni naklady apod.). Sledovani ¢erpani rozpoctu
uzivatel pfedvede v redlném case v sumérni vysi za jednotlivé fadky rozpoctu i v detailu na
jednotlivé zatéZujici doklady (4. jaké doklady zatéZuji konkrétni fadek rozpoctu). Z ¢erpani
rozpo¢tu bude zcela zfetelny stav ¢erpani kazdého fadku rozpoétu k aktudlnimu datu a
nevycerpana hodnota jednotlivych fadkt k aktudlnimu (zvolenému) datu.

Doslé faktury ve strojoveé ¢itelném formatu .PDF a doklady s vyta¢tovanim cestovnich ndhrad
ve strojové ¢itelném formatu .PDF jsou v systému ulozeny formou unikatni externi datové
reference a je mozné ji vyvolat ze vSech relevantnich systémovych moduld, které se doté¢eného
dokladu tykaji. Provedena operace po sobé zanecha odpovidajici auditni stopu.

9. Multiuzivatelsky manaZersky reporting
Uzivatelé se hlasi do ndhledu manazerského reportingu a na zakladé piihlasovacich adajtt
ziskavaji pouze jim pfislusejici informace.
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Vstup: Webova aplikace manaZerského reportingu se zavedenymi dvéma uZivateli a jim
ptislusejici testovaci sadou dat.

Postup: Bézny uzivatel A se ptfihlasi do webové aplikace manaZerského reportingu. Po
prihlaseni je mu aplikaci zobrazen jemu odpovidajici report ekonomiky nakladi a vynosi.
Bézny uzivatel B se pfihlasi do webové aplikace manazerského reportingu. Po pfihlaseni je
mu aplikaci zobrazen jemu odpovidajici report ekonomiky nakladd a vynosu.

Nadfizeny pracovnik C uzivateld A a B se piihlasi do webové aplikace manazerského
reportingu. Po pfihlaseni je mu aplikaci zobrazen report ekonomiky nékladd a vynost za
projekty obou uZzivateld.

Nésledné bude v systému EIS provedena tcetni operace, ktera ovlivni vynosovou stranu obou
testovacich projektt a takto provedena zména se v redlnim case projevi u vsech tii aktudlné
prihlasenych uzivatelt (A, B, C).

Kritéria: BéZny uZivatel A se pfihldsi do webové aplikace manaZzerského reportingu. Pro
prihlaseni pouzije totozné pfihlasovaci idaje jako do systému EIS. Po pfihlaseni je mu aplikaci
zobrazen pouze report ekonomiky naklada a vynost, u kterych mé v systému EIS nastavena
odpovidajici opravnéni.

Bézny uZivatel B se piihlasi do webové aplikace manaZerského reportingu. Pro prihlaSeni
pouZzije totozné ptihlasovaci tidaje jako do systému EIS. Po pfihlaseni je mu aplikaci zobrazen
pouze report ekonomiky ndkladd a vynosd, u kterych mé v systému EIS nastavena
odpovidajici opravnéni.

Nadfizeny pracovnik C uzivateld A a B se piihlasi do webové aplikace manaZerského
reportingu. Pro piihlaSeni pouZzije totozné piihlasovaci tidaje jako do systému EIS. Po
pfihlaSeni je mu aplikaci zobrazen report ekonomiky naklad a vynost za projekty obou
uzivatelti. Report bude mozné filtrovat za jednotlivé projekty, projektova data budou
soucasné zobrazena v tabulkové i grafické podobé s moznosti jejich filtrovani.

Nésledné bude v systému EIS provedena tcetni operace, ktera ovlivni vynosovou stranu obou
testovacich projektt a takto provedend zmeéna se v redlnim case projevi u vsech tii aktudlné
prihlasenych uzivatelt (A, B, C).

10. Automatizovana distribuce uzivatelsky definovanych reporta

Systém EIS provede automatickou distribuci uzivatelem definovanych reporta
prostfednictvim elektronické posty.

Vstup: Uzivatelsky report, obsahujici piehled pravé vsech aktudlné neuhrazenych pfijatych
faktur, e-mail adresa uzivatele pro zaslani reportu, definice pozadovaného ¢asu odeslani
reportu.

Postup: Uzivatel se prihlasi do systému EIS. Po tspéSném piihlaSeni do systému nastavi
v dotéeném modulu systému EIS typ uZivatelského reportu k odeslani, e-mail adresu
uzivatele pro zaslani reportu a pozadovany ¢as jeho odeslani.

Kritéria: Uzivatel se ptihlasi do systému EIS. Po tspésném piihlaseni do systému EIS nastavi
v dotéeném modulu systému EIS typ uZivatelského reportu k odesldni, e-mail adresu
uZivatele pro zaslani reportu a pozadovany &as jeho odeslani. Cas pravidelného odeslani bude
nastaven na kazdy pracovni den (tedy mimo vikendy a statni svatky) v definovanou hodinu.
Po uplynuti tohoto definovaného ¢asového mezniku probéhne kontrola tispésné doruceného,
uzivatelem vybraného a obsahové aktualniho uZivatelského reportu, ktery bude dorucen jako
priloha e-mail zpravy do definované e-mail schranky uzivatele. Bude-li pfilohou reportu
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XLSX tabulka, bude vytvofena vcetné zachovani odpovidajicich datovych formath
jednotlivych poli.

11. Jednotné prihlaseni uzivatele do systému EIS

Jednotné ptihlaseni uzivatele do pravé vsech modulti systému EIS.

Vstup: UZzivatelské jméno a heslo.

Postup: Uzivatel se ptihlasi do systému EIS. Uzivatel se ptihlasi do webové aplikace EIS.
Kritéria: UZivatel se prihlasi do systému EIS. Po Gspésném prihldSeni do systému EIS jsou
uzivateli bez dalsitho zadavani pfihlaSovacich adajii dostupné pravé viechny moduly systému
EIS, na které ma uzivatel odpovidajici opravnéni. UZivatel se prihlasi do webové aplikace EIS.
K tspésnému prihlaseni do webové aplikace EIS pouZije totozné ptihlasovaci udaje, jako pfi
prihlasovani do systému EIS.

12. Vytvoreni objednavky sluzebniho vozidla

Uzivatel vytvofi prostfednictvim webového rozhrani objednavku sluzebniho vozidla. Po
dokonceni procesu objednavky sluzebniho vozidla a jeho schvéleni je uzivateli automaticky
odesldno potvrzeni o Gspésném provedeni objednavky sluzebniho vozidla prostfednictvim
elektronické posty.

Vstup: Schvélena Zddost o povoleni pracovni cesty uzivatele, realizovana v systému EIS.
Postup: Uzivatel prostfednictvim webového rozhrani vytvoii objednavku sluzebniho vozidla.
V procesu zadavani objedndvky uzivatel vybere aktualné dostupny typ pozadovaného
sluzebniho vozidla, uvede dGvod a vsechny detailni parametry sluzebni cesty. Jedna-li se
cestu podléhajici pfedchozimu schvaleni pracovni cesty, systém bude pozadovat pfifazeni
schvalené zadosti o povoleni pracovni cesty.

Kritéria: Uzivatel prostfednictvim webového rozhrani vytvoii objedndvku sluzebniho
vozidla. V procesu zadavani objednavky uzivatel uvede diéivod objednavky sluzebniho
vozidla a vSechny relevantni parametry rozhodné k tspésnému dokonceni objedndvky.
Jedna-li se o cestu podléhajici pfedchozimu schvéleni pracovni cesty, systém bude pozadovat
pfifazeni schvélené zadosti o povoleni pracovni cesty. Po dokonceni objedndvky bude
objedndvka automaticky postoupena ke kontrole aschvaleni vramci definovaného
elektronického workflow. Kontrolor ma opravnéni k pfipadnym opravam chyb. Po
zkontrolovani, piipadné opravé chybnych tdajti a findlnim schvaleni objednavky sluzebniho
vozidla je dotéené vozidlo na schvaleny ¢asovy tsek oznaceno jako nedostupné a schvalena
objednavka sluzebniho vozidla je uzivateli automaticky zaslana prostfednictvim elektronické
posty. UZzivatel ma po celou dobu probihajiciho workflow k dispozici informaci, na jakém
stupni workflow se objednavka nachazi. Provedena operace po sobé zanecha odpovidajici
auditni stopu.
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