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[bookmark: _Hlk169529847]Zadavatel, Ekonomický ústav AV ČR, v.v.i., je vlastníkem a provozovatelem památkově chráněné budovy Schebkův palác na adrese Politických vězňů 936/7, Praha 1. Hlavními činnostmi ústavu jsou vzdělávání a výzkum v oblasti ekonomie, včetně veškerého administrativního zázemí.

Budova má 5 nadzemních a 1 podzemní podlaží. V budově jsou 2 osobní výtahy a 1 nákladní, v každém patře se nacházejí toalety, kuchyňky, přednáškové, studijní a kancelářské prostory, sklady a serverovny. Kromě archivu knihovny není suterén součástí zadání, stejně tak sklady a serverovny. Zadavatel zaměstnává 1 uklízečku na částečný úvazek, která zajišťuje denní službu a nepravidelné úklidy.


Charakteristika jednotlivých pater
V příloze č. 6 ZD a č. 2 smlouvy dokumentace je k dispozici plán budovy, ve kterém jsou zakresleny jednotlivé položky úklidu. Místnosti, které nejsou součástí zadání, jsou označeny symbolem „X“. Položky týkající se „Kancelářských místností“ a „Komunikačních prostor“ nejsou explicitně označeny.

[bookmark: _Hlk169556291]Suterén - archiv knihovny (dlažba); bez výtahu

Přízemí - knihovna, 2 studijní místnosti (parkety), 1 větší kancelář (parkety), 2 studijní prostory pro zaměstnance a studenty (koberec), foyer (dlažba). V místnosti 1.19 se nachází sběrné nádoby na směsný a tříděný odpad.

1. patro - primárně kanceláře pro výzkumníky a studenty (2 kanceláře PVC, ostatní koberec), 2 studijní místnosti (PVC)

2. patro - historicky nejcennější, nachází se zde 11 místností, které se kromě výuky a výzkumných akcí příležitostně pronajímají k pořádání přednášek a dalších akcí. Koberec položený na parketách a mramoru. Do zadání není zahrnuta místnost č. 12.

3. patro - kanceláře výzkumníků a zaměstnanců (5x parkety, 3x koberec, ostatní PVC), velká přednášková místnost (PVC)

4. patro - kanceláře administrativních pracovníků (PVC), dále přednáškové a studijní místnosti (PVC a koberec)

Odpočinková místnost pro vědce (m. č. 100) - místnost se nachází na 2. nadzemním podlaží, nepravidelný úklid na objednání min. 72 hodin předem, odhad doby úklidu 2 hodiny, standardně zajišťuje denní služba. V halvní místnosti je kuchyňský kout (parkety), v koupelně je sprchový kout a WC (dlažba).
 

[bookmark: OLE_LINK1]Odkaz na ilustrativní fotografie: https://photos.app.goo.gl/9m5vzReYEN2rauS29






Standardy úklidů

1) Kancelářské místnosti (87 kanceláří včetně vrátnice, 1450 m2). V plánu budovy nejsou explicitně označeny.

Přízemí: 	1.02, 1.39, 1.41
1. patro:	2.03, 2.04, 2.05, 2.06, 2.07, 2.08, 2.09, 2.10, 2.16, 2.17, 2.19, 2.20, 2.21, 2.31, 2.32, 2.33, 2.34, 2.35, 2.36, 2.37, 2.38, 2.39, 2.47, 2.48
3. patro: 	4.01, 4.02, 4.03, 4.04, 4.05, 4.06, 4.07, 4.08, 4.14, 4.15, 4.16, 4.17, 4.18, 4.19, 4.20, 4.22, 4.23,4.26, 4.28, 4.29, 4.30, 4.31, 4.32, 4.33, 4.34, 4.35, 4.36, 4.37, 4.42, 4.43, 4.44, 4.49, 4.50, 4.51
4. patro:	5.01, 5.02, 5.03, 5.04, 5.05, 5.06, 5.07, 5.08, 5.09, 5.10, 5.17, 5.18, 5.19, 5.20, 5.23, 5.24, 5.25, 5.28, 5.29, 5.30, 5.31, 5.49, 5.50, 5.51, 5.52, 5.53

1. úklid probíhá každý všední den
1. vyprázdnění nádob na odpadky (cca 135 ks) včetně doplnění mikrotenových sáčků odpovídající velikosti do odpadkových nádob, přesun odpadu do sběrných nádob v přízemí
1. otření koše na odpadky
1. vlhké otírání pracovních a konferenčních stolů včetně nohou stolů
1. stírání prachu z nábytkových ploch i ve výšce
1. stírání prachu z obrazů, hodin, tabulí a dalších nástěnných prvků
1. odstranění ohmatů a skvrn ze skel, zrcadel, dveří, vnějších ploch nábytku, klik a sluchátek telefonů
1. 2x týdně mokré vytírání celé plochy podlahy včetně plochy pod kontejnery (tj. vysunutí kontejneru, vytření podlahové plochy a zpětné zasunutí kontejneru)
1. 2x týdně vysátí všech ploch koberců, včetně odstranění skvrn
1. odstranění skvrn, nečistot, chomáčů prachu a dalších pevných částic ve dnech, kdy není místnost vytírána nebo vysávána
1. otírání opěradel židlí a křížů kolečkových židlí
1. vysátí drobných částic a chlupů z židlí, křesel, pohovek a koberečků
1. otření otopných těles včetně obložení
1. odstranění prachu z vnitřních parapetů a mezi okny
1. odstranění prachu ze zařizovacích předmětů
1. odstranění žvýkaček
1. zavření oken na kličku


2) Výukové a studijní místnosti (17 výukových místností, 10 reprezentativních místností a knihovna). V plánu budovy označeny jako "Výukové a studijní místnosti"; místnosti na 2. patře označené 1-11 a knihovna v přízemí budovy (místnost 1.10). Dohromady 1 550 m2.

Přízemí: 1.03, 1.10, 1.17, 1.18, 1.27, 1.28
1. patro: 2.11, 2.28, 2.29
2. patro: 3.01, 3.02, 3.03, 3.04, 3.05, 3.11, 3.12, 3.13, 3.14, 3.15
3. patro: 4.09, 4.27
4. patro: 5.32, 5.33, 5.35, 5.36, 5.40, 5.41, 5.43

1. úklid probíhá každý všední den
1. vyprázdnění nádob na odpadky (cca 30 ks) včetně doplnění mikrotenových sáčků odpovídající velikosti do odpadkových nádob, přesun odpadu do sběrných nádob v přízemí
1. otření koše na odpadky
1. vlhké otírání studijních stolů včetně nohou stolů
1. stírání prachu z nábytkových ploch i ve výšce
1. stírání prachu z obrazů, hodin, tabulí a dalších nástěnných prvků
1. odstranění ohmatů a skvrn ze skel, zrcadel, dveří, vnějších ploch nábytku a klik
1. mokré vytírání celé plochy podlahy
1. vysátí všech ploch koberců, včetně odstranění skvrn
1. otírání opěradel židlí a urovnání židlí, sedaček
1. vysátí drobných částic a chlupů z židlí, křesel, pohovek a koberečků
1. otření otopných těles včetně obložení
1. odstranění prachu z vnitřních parapetů a mezi okny
1. odstranění prachu ze zařizovacích předmětů
1. odstranění žvýkaček
1. zavření oken na kličku


3) Komunikační prostory (chodby, schodiště, vstupní hala). V plánu budovy nejsou explicitně označeny. 1 200 m2

Přízemí: 1.01, 1.05, 1.06, 1.07, 1.16, 1.23, 1.24, 1.30, 1.31, 1.35, 1.36, 1.37, 1.38, 1.42
1. patro: 2.12, 2.23, 2.26, 2.44, 2.50, 2.52, 2.53, 2.54
2. patro: 3.07, 3.08, 3.18, 3.19, 3.20, 3.21, 3.23, 3.24
3. patro: 4.10, 4.13, 4.25, 4.38, 4.39, 4.46, 4.47, 4.52
4. patro: 5.12, 5.26, 5.34, 5.44, 5.56

1. úklid probíhá každý všední den
1. vyprázdnění nádob na odpadky (cca 30 ks) včetně doplnění mikrotenových sáčků odpovídající velikosti do odpadkových nádob, přesun odpadu do sběrných nádob v přízemí; koše na třídění odpad mohou být vyprázdněny až v okamžiku, kdy jsou zaplněny z jedné poloviny
1. otření koše na odpadky
1. stírání prachu z nábytkových ploch i ve výšce
1. stírání prachu z obrazů, hodin, tabulí a dalších nástěnných prvků
1. odstranění ohmatů a skvrn ze skel, zrcadel, dveří, vnějších ploch nábytku, klik
1. mokré vytírání celé plochy podlahy a schodišť
1. vysátí všech ploch koberců, včetně odstranění skvrn
1. otření otopných těles včetně obložení
1. odstranění prachu z vnitřních parapetů a mezi okny
1. odstranění prachu ze zařizovacích předmětů
1. odstranění žvýkaček
1. vysátí čistících zón a rohoží
1. vlhké ošetření a vyčištění schodišťových zábradlí
1. otření hasících přístrojů
1. zavření oken na kličku


4) Kuchyně - v plánu budovy označeny jako "Kuchyně" a "Myčky"; 7 kuchyní se 4 myčkami 75 m2

Přízemí: 1.08, 1.29, 1.40
1. patro: 2.25
2. patro: 3.09 (s myčkou)
3. patro: 4.40 (s myčkou)
4. patro: 5.11 (s myčkou), 5.46 (s myčkou)

1. vyprázdnění nádob na odpadky včetně doplnění mikrotenových sáčků odpovídající velikosti do odpadkových nádob, přesun odpadu do sběrných nádob v přízemí (cca 20 košů)
1. otření koše na odpadky
1. setření desky kuchyňské linky, skříněk, poliček, umytí dřezu a baterií
1. otření elektrospotřebičů, setření dveří lednice
1. omytí úchytových míst, obkladů
1. mokré vytírání celé plochy podlahy
1. naplnění myčky špinavým nádobím z kuchyňky, zapnutí myčky, tablety dodává objednatel
1. stírání prachu z obrazů, hodin, tabulí a dalších nástěnných prvků
1. stírání prachu z nábytkových ploch i ve výšce
1. odstranění ohmatů a skvrn ze skel, zrcadel, dveří, vnějších ploch nábytku, klik
1. odstranění prachu ze zařizovacích předmětů
1. vysátí drobných částic a chlupů z židlí, křesel, pohovek a koberečků
1. odstranění žvýkaček


5) Toalety (v plánku budovy označeny jako "Toalety"); 19 míst, 155 m2

Přízemí: 1.11, 1.12, 1.13, 1.15, 1.25, 1.26, 1.34
1. patro: 2.13, 2.14, 2.24, 2.27, 2.42, 2.43, 2.51
2. patro: 3.06, 3.22
3. patro: 4.21, 4.48
4. patro: 5.21, 5.22, 5.47, 5.48

1. 38 toaletních mís, 8 pisoárů, 25 umyvadel, 2 výlevky a 4 sprchy
1. vyprázdnění nádob na odpadky včetně doplnění mikrotenových sáčků odpovídající velikosti do odpadkových nádob, přesun odpadu do sběrných nádob v přízemí
1. otření koše na odpadky
1. mokré vytírání celé plochy podlahy
1. celoplošné omytí, dezinfekce a vyleštění toaletních mís a pisoárů včetně vnější strany a splachovadla
1. omytí, dezinfekce a vyleštění WC prkénka
1. omytí dělících stěn kabinek a dlaždic
1. odstranění ohmatů a skvrn ze sprchových koutů
1. omytí a vyleštění umyvadel a baterií
1. vyleštění zařizovacích předmětů (zásobníků papírových ručníků, mýdla a toaletního papíru a úchytového madla toaletní štětky)
1. odstranění prachu z vnitřních parapetů
1. doplňování náplní hygienických systémů (tekutého mýdla, toaletního papíru, papírových ručníků, tablet či sítek do pisoárů a hygienických sáčků do kabinek na dámském wc)


7) 2 osobní výtahy

1. probíhá každý všední den
1. vnitřní rozměr kabiny 0.9 x 1.15 x 2.1 m; rozměr venkovní plochy dveří a oplechování 260 x 220 x 5 podlaží
1. vytření vnitřku kabiny výtahu včetně stěn, zrcadel a dveří
1. vysátí rohoží
1. otření venkovních dveří a krycích plechů okolo dveří


8) Nákladní výtah

1. probíhá 1x týdně
1. vnitřní rozměr kabiny 1.1 x 1.9 x 2.1 m; venkovní rozměr plechů a oplechování 1.1 x 2.06 x 5 podlaží
1. vytření vnitřku kabiny výtahu včetně stěn, zrcadel a dveří
1. otření venkovních dveří a krycích plechů okolo dveří


9) Archiv knihovny v suterénu budovy, 265,3 m2

1. probíhá 1x za 3 měsíce
1. mokré vytírání celé plochy dlažbové podlahy
1. vyčištění povrchů včetně rohoží, odstranění skvrn, prachu, odpadků a dalších nečistot


10) Mimořádný úklid odpočinkové místnosti pro vědce na 1. patře (m. č. 100)

1. vyprázdnění nádoby na odpadky včetně doplnění mikrotenových sáčků do odpadkových nádob, přesun odpadu do sběrných nádob v přízemí
1. otření koše na odpadky
1. mokré vytírání celé plochy podlahy
1. vlhké otírání pracovních a konferenčních stolů včetně nohou stolů
1. stírání prachu z nábytkových ploch i ve výšce
1. stírání prachu z obrazů, hodin, tabulí a dalších nástěnných prvků
1. odstranění ohmatů a skvrn ze skel, zrcadel, dveří, vnějších ploch nábytku, klik
1. otírání opěradel židlí a křížů
1. vysátí drobných částic a chlupů z židlí, křesel, pohovek a koberečků
1. otření otopných těles včetně obložení
1. odstranění prachu ze zařizovacích předmětů
1. celoplošné omytí, dezinfekce a vyleštění toaletní mísy včetně vnější strany a splachovadla
1. omytí, dezinfekce a vyleštění WC prkénka
1. omytí obkladů
1. omytí sprchového koutu, včetně baterie a sprchové hlavice
1. omytí a vyleštění umyvadla včetně baterie
1. odstranění prachu z vnitřních parapetů a mezi okny
1. setření desky kuchyňské linky, skříněk, poliček, umytí dřezu a baterií
1. otření elektrospotřebičů, vymytí lednice a mikrovlnné trouby
1. výměna ložního prádla, ručníků a utěrek


Hygienické potřeby

1. pořízení a doplňování hygienických potřeb: musí být nové, v první jakosti, odpovídají běžnému profesionálnímu standardu používanému v administrativních budovách. 
1. toaletní papír: dvouvrstvý, bílý, jemný, dostatečně pevný za sucha i po navlhčení, snadno se rozpouští,
bez parfemace, v současnosti kupován průměr 26 cm s návinem 360 m
1. skládaná papírové ručníky: dvouvrstvé, bílé, vysoká savost a pevnost i za mokra, rozměry odpovídající používaným zásobníkům, v současnosti kupovány s rozměry 23 x 25 cm
1. tekuté mýdlo: dermatologicky šetrné, vhodné pro časté mytí rukou, bez abrazivních částic, bez zápachu, snadno oplachovatelné, splňující požadavky platné evropské legislativy pro kosmetické přípravky

Provozní informace a různá upozornění
Budova je otevřena 24 hodin denně, 7 dní v týdnu. Zamyká se ve 22:00. V přízemí a na 4. patře se nacházejí 2 uzamykatelné komory určené jako zázemí pro pracovníky úklidu. Pro zásobování je k dispozici parkování ve dvoře. Pracovníci budou mít přístup ke klíčům s nadefinovanými přístupy do jednotlivých místností.

Očekává se, že úklid bude probíhat během pracovních dní v časovém rozmezí 17:30-23:00. V odůvodněných případech lze domluvit úklid mimo tyto hodiny na základě písemného souhlasu zadavatele.

Pracovníci úklidu budou mít k dispozici 2 úklidové komory, 1 v přízemí a 1 na 4. patře

V budově se pravidelně pohybuje přibližně 40 výzkumníků a pedagogů, 50 administrativních pracovníků a 250 studentů. Při organizaci větších akcí se zejména na druhém patře může počet osob nárazově zvýšit. Během roku je počet osob nepravidelný, během semestru od února do května a od září do prosince je nutné počítat s větším pohybem osob, než během ledna a letních měsíců. Velká část vědců a zaměstnanců je zahraničního původu.

Pořízení toaletního papíru, skládaných papírových ručníků a tekutého mýdla bude fakturováno zvlášť. Množství bude ověřeno pomocí dodacího listu přiloženého k faktuře, cena bude odpovídat jednotkové ceně dle uzavřené smlouvy. 

Pracovníci oddělení správy budov mají přístup do úklidových komor, v případě potřeby doplňují zásoby toaletního papíru, papírových ručníků a mýdla ze zásob poskytovatele služby.

Ostatní náklady na úklidové prostředky a pomůcky, pytle do odpadkových košů, hygienických sáčky, tablety či sítka do pisoárů, doprava a další náklady související s úklidovými požadavky zadavatele budou součástí nabídkové ceny.

Ručníky, povlečení, toaletní papír, mycí prostředky a další vybavení Mimořádný úklid odpočinkové místnosti pro vědce na 1. patře zajišťuje objednavatel.

Pořizování a doplňování houbiček, textilních utěrek, mycích prostředků, přípravků do myček, malého tekutého mýdla s pumpičkou, tampónů a vložek zajišťuje objednatel.

Na každém patře jsou k dispozici koše na tříděný odpad. Dohromady se jedná o 11 stanovišť zahrnující cca 27 košů. Je nezbytné, aby byl dodržován systém třídění odpadu.

Koše na směsný odpad jsou umístěny v každé kanceláři, učebně, kuchyňce i volně na chodbách. Celkem se jedná přibližně o 150 košů. Jejich počty se mohou během trvání zakázky průběžně měnit v závislosti na provozních potřebách. Sáčky do košů je možné vyměňovat dle potřeby. Pokud bude koš obsahovat jen pevné částice, tak je možné ho pouze vysypat.

V kancelářích jsou vynášeny jen koše k tomu určené. Krabice a další sběr tříděného odpadu jsou vynášeny jen po vzájemné domluvě.

Při použití technologii mokrého čištění v komunikačních prostorách je nezbytné umístit informační tabulky „Pozor kluzká podlaha“.

Součástí prací není mytí oken.

Při vstupu do kanceláře pracovník úklidu nejdříve zaklepe.
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