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POPTÁVKOVÝ LIST 
Zadávací dokumentace 

 
pro zpracování nabídky k veřejné zakázce malého rozsahu zadané v poptávkovém řízení. 

 
Jedná se o veřejnou zakázku malého rozsahu (dále jen „zakázka“) ve smyslu ustanovení § 27 

zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázkách, v platném znění (dále jen „zákon“), a tato 
zakázka tak v souladu se zákonem není zadávána v zadávacím řízení dle tohoto zákona.  

 
Zadavatel postupuje dle vlastních interních pravidel pro zadávání zakázek malého rozsahu. 

 
Název zakázky ORLOJ – MULTIMEDIÁLNÍ INFORMAČNÍ KIOSEK 

Číslo zakázky INV_2019_ 21 

Předmět zakázky Dodávka, montáž, proškolení 

Zadavatel 

Zoologická zahrada Liberec, příspěvková organizace  
Lidové sady 425/1, 460 01 Liberec 1 
IČ: 000 79 651 
DIČ: CZ00079651 
Bankovní spojení: Komerční banka a.s.  
Číslo účtu: 2132461/0100 
 
Společnost je zapsána v OR vedeném u Krajského soudu v 
Ústí nad Labem, oddíl Pr, vložka 623. 

Osoba oprávněná jednat jménem 
zadavatele 

MVDr. David Nejedlo, ředitel 
tel.: +420 487 377 112 
e-mail: nejedlo@zooliberec.cz 

Kontaktní osoba zadavatele 
Jméno a příjmení: Ing. Marta Dostálová 
tel.: 724 318 016 
e-mail:   dostalova.marta@zooliberec.cz 

Vymezení předmětu zakázky 

Předmětem zakázky je dodávka a ostatní služby spojené 
s dáním a zprovozněním multimediálního kiosku  
Bližší specifikace je uvedena v Příloze č. 3 této zadávací 
dokumentace. 

Doba plnění zakázky 

Předpokládané datum dokončení a předání díla 29. 11. 
2019 
Předpokládaný termín ukončení nesmí být ze strany 
uchazeče překročen. V případě, že uchazeč navrhne delší 
termín ukončení, než je 29. 11. 2019, bude 
z poptávkového řízení vyloučen z důvodu nesplnění 
zadávacích podmínek. 

Místo plnění zakázky 
Zoologická zahrada Liberec, příspěvková organizace, 
Lidové sady 425/1, 460 01 Liberec 1 

Předpokládaná hodnota zakázky 200 000, - Kč bez DPH. 

Lhůta a místo pro podání nabídek 

Lhůta pro podání nabídek končí nejpozději  
dnem 2. 10. 2019 do 12:00 hodin. 
Zadavatel přijme pouze elektronicky podané nabídky. 
Listinné podání nabídky zadavatel nepřipouští. 

Požadavky na zpracování a členění •Nabídka v elektronické podobě bude podána 
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nabídky prostřednictvím www.e-zakazky.cz, dostupného na 
internetové adrese: www.e-zakazky.cz Účastník musí být 
řádně registrovaným dodavatelem.  
•Zadavatel upozorňuje účastníka, že registrace není 
okamžitá a podléhá schválení administrátorem systému, 
jež má 3 pracovní dny na akceptaci, nebo zamítnutí 
registrace, pokud žádost o registraci nebude obsahovat 
veškeré požadované údaje. 
•Elektronická nabídka se sama zašifruje certifikátem pro 
zašifrování nabídky, který zadavatel vložil do systému. 
Upozorňujeme účastníky, aby nabídky sami nešifrovali. 
Nabídka účastníka zašifrovaná nesprávným certifikátem 
bude považována za nabídku, která nebyla podána a v 
průběhu zadávacího řízení se k ní nepřihlíží dle § 28 odst. 2 
zákona. 
•Nabídka musí být zpracována v jednom, ze zadavatelem 
akceptovatelných formátů souborů, tj. 
Microsoft Office (Word, Excel), Open Office, PDF, JPEG, 
GlF. Je možné použít kompresi v ZlP archivu. 
 

 Zadavatel nepřipouští variantní řešení nabídky. 

 Nabídka musí být datována na krycím listu a podepsána 
(příp. orazítkována pokud uchazeč používá razítko) 
uchazečem, resp. osobou oprávněnou jednat jménem 
uchazeče, a to způsobem uvedeným v příslušné listině 
prokazující způsob jednání. 

 Nabídka musí být zpracována v českém jazyce a musí 
obsahovat návrh smlouvy o dílo, podepsaný uchazečem 
či osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče, a to 
způsobem uvedeným v příslušné listině prokazující 
způsob jednání. 

 Všechny stránky nabídky, resp. jednotlivých výtisků, 
budou očíslovány vzestupnou kontinuální řadou. 
 

Zadavatel požaduje předložit nabídku v této struktuře: 
a) Krycí list nabídky (viz. Příloha č. 1 této ZD). 
b) Doklady k prokázání kvalifikace. 
c) Rekapitulace cenové nabídky (viz. Příloha č. 2 této ZD) 
d) Podrobný popis a specifikace nabízeného plnění. 
e) Návrh smlouvy (viz. Příloha č. 5 této ZD) podepsaný 

uchazečem, či osobou oprávněnou jednat jménem 
uchazeče, a to způsobem uvedeným v příslušné listině 
prokazující způsob jednání. Předložení nepodepsaného 
návrhu smlouvy není předložením návrhu smlouvy, 
nabídka uchazeče se tak stává neúplnou a zadavatel 
vyloučí takového uchazeče z další účasti 
v poptávkovém řízení. 

 

Zadávací lhůta 
Uchazeči jsou svou nabídkou vázáni minimálně 90 dnů od 
konce lhůty pro podání nabídek. 

Kvalifikace uchazečů Uchazeč je povinen prokázat splnění kvalifikace ve lhůtě 
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pro podání nabídky. Splnění kvalifikačních předpokladů 
uchazeč prokazuje předložením: 
a) výpisu z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, 

či výpisu z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán, 
který ke dni podání nabídky nesmí být starší než 90 
dnů. 

b) dokladu o oprávnění k podnikání podle zvláštních 
právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu 
zakázky, zejména doklad prokazující příslušné 
živnostenské oprávnění či licenci.  

c) seznamu minimálně 3 zakázek (na dodávek obdobného 
typu) uskutečněných uchazečem za poslední 2 
kalendářní roky v minimálním finančním objemu      
150. 000,- Kč za zakázku.  

d) přílohou seznamu zakázek bude osvědčení objednatelů 
o řádném a odborném plnění zakázek s uvedením 
jména a sídla objednatele, ceny a předmětu plnění, 
doby a místa plnění.  
 

Doklady prokazující splnění kvalifikace se předkládají 
v prosté kopii. Doklady prokazující splnění kvalifikace, 
které jsou v jiném než českém jazyce, musí být předloženy 
v úředním překladu.  

Způsob zpracování nabídkové ceny 

 Uchazeč je povinen uvést celkovou nabídkovou cenu, a 
to v členění cena v Kč bez DPH, celková DPH v Kč a 
celková cena včetně DPH v Kč.  

 Celková nabídková cena bude stanovena jako nejvýše 
přípustná cena včetně všech poplatků a veškerých 
dalších nákladů spojených s plněním zakázky. 

 Cenu je možné překročit pouze v souvislosti se změnou 
daňových předpisů týkajících se DPH. 

 Nabídková cena musí být zpracována po položkách dle 
rekapitulace cenové nabídky (viz. Příloha č.2  této ZD). 

Platební a smluvní podmínky 

 Splatnost 15 dní ode dne doručení faktury objednateli. 

 Přílohou faktury vystavené dodavatelem musí být 
akceptační protokol, kterým objednatel potvrzuje objem 
a kvalitu dodávky. 

 Cena za předmět plnění zakázky bude splatná na základě 
faktury vystavené dodavatelem. Dodavatel je oprávněn 
vystavit fakturu až po úplném dodání předmětu plnění. 

 Součástí smlouvy s vybraným uchazečem je vymezení 
podstatného porušení smlouvy: 

a) nedodání smluveného zboží 
b) nedodržení smluvené doby plnění 
c) nedodržení ujednání o záruce 
d) byla-li kupujícím 3x uplatněna oprávněná reklamace 

vad zboží 
e) nedodržení termínu splatnosti kupní ceny.   

 Smluvní pokuty se sjednají takto: 
a) za nesplnění termínu plnění předmětu této smlouvy ve 

výši 0,05% z ceny nedodaného zboží za každý den 
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prodlení.  
b) za nesplnění termínu splatnosti faktury ve výši 0,05% z 

dlužné částky za každý den prodlení.   

 Uplatněním nároku na smluvní pokutu není dotčen 
nárok smluvních stran na náhradu škody vzniklé 
nedodržením smluvních podmínek stranou druhou. 

 Návrh smlouvy musí akceptovat veškeré požadavky 
stanovené zadavatelem v této zadávací dokumentaci, a 
to jak požadavky věcné a technické, tak požadavky 
právní a smluvní.  

 Návrh smlouvy musí dále obsahovat veškeré podmínky, 
za nichž uchazeč nabízí splnění zakázky ve své nabídce. 

Hodnotící kritéria 
Nabídky budou hodnoceny z hlediska ekonomické 
výhodnosti. 

 Nabídková cena v Kč bez DPH  

Další požadavky 
a vyhrazená práva zadavatele 

 Zadavatel si vyhrazuje právo před uzavřením smlouvy 
ověřit si informace poskytnuté uchazečem u třetích 
osob a uchazeč je povinen mu v tomto ohledu 
poskytnout veškerou potřebnou součinnost. 

 Zadavatel si vyhrazuje právo na zrušení poptávkového 
řízení k zadání veřejné zakázky malého rozsahu až do 
uzavření smlouvy, a to i bez uvedení důvodu. 

 Zadavatel není povinen vracet uchazečům jejich 
nabídky s výjimkou ukázek nebo vzorků, které budou 
vráceny po uzavření smlouvy nebo zrušení 
poptávkového řízení.  

 Obsah nabídek považuje zadavatel za důvěrný. 

 Zadavatel si vyhrazuje právo jednat o vybraném návrhu 
smlouvy v rámci zveřejněných podmínek tohoto 
poptávkového řízení. 

 Uchazeči nemají právo na úhradu nákladů spojených s 
účastí v poptávkovém řízení k zadání veřejné zakázky. 

 Uchazeči nesou veškeré náklady spojené s 
vypracováním a podáním nabídky. Zadavatel v žádném 
případě neponese za takové náklady zodpovědnost, 
bez ohledu na průběh a výsledek poptávkového řízení k 
zadání veřejné zakázky.  

 Zadavatel nenese žádnou odpovědnost ani nebude 
hradit žádné výdaje nebo ztráty, které uchazeči 
vzniknou v souvislosti s prohlídkou místa plnění, 
inspekcemi či jakoukoli další činností související s 
podáním nabídky. 

Dotazy k zadávací dokumentaci 

 
Dotazy je možné zasílat na profil zadavatele:  
www.e-zakazky.cz 
Dotazy musí být doručeny zadavateli nejpozději do 3 dnů 
před uplynutím lhůty pro podání nabídek. Odpovědi na 
dotazy jednotlivých uchazečů budou včetně dotazu a 
odpovědi zveřejněny na profilu zadavatele. 
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V Liberci dne 25. 9. 2019 
 

Za zadavatele: 
 
         
        MVDr. David Nejedlo 
        ředitel 

Otevírání nabídek v elektronické 
podobě 

Otevírání nabídek v elektronické podobě se uskuteční dne 
2. 10. 2019 v 13:00 hodin v sídle zadavatele. Otevírání 
nabídek v elektronické podobě je neveřejné.  
 
Zadavatel si vyhrazuje v souladu Zadavatel si v souladu s 
ust. § 48 odst. 2, písm. a) zákona a § 53 odst. 5 zákona 
vyhrazuje komunikovat a sdělovat svá rozhodnutí 
prostřednictvím profilu zadavatele www.e-zakazky.cz 

Přílohy zadávací dokumentace 

Příloha č. 1 - Krycí list nabídky 
Příloha č. 2 - Rekapitulace cenové nabídky 
Příloha č. 3 - Technické podmínky 
Příloha č. 4 - Návrh smlouvy 
 


