Priloha €. 5 zadavaci dokumentace
Ptiloha ¢. 5 Smlouvy

Testovaci scénare

1. Zauctovani ucetniho dokladu do tcetniho deniku

Obdrzena faktura bude zaevidovana a po potvrzeni Ucetni kontace automaticky zauctovana do
ucetniho deniku.

Vstup: Faktura ve strojové Citelném formatu .PDF.

Postup: Uzivatel v systému provede evidenci doslé faktury, jeji kontaci a jeji zauétovani do ucetniho
deniku.

Kritéria: Faktura predana na vstupu bude ru¢né zaevidovana do knihy doslych faktur, evidované udaje
a spolehlivost platce DPH budou systémem automaticky zkontrolovany dle pfislusnych registr(i. Poté
bude faktura nakontovana (bude pfifazena souvztaznost analytickych uctd, na které bude uctovano)
a zauctovana do uUcéetniho deniku. Zapis do Ucetniho deniku prob&hne automaticky po potvrzeni ucetni
kontace, a to maximalné jednim klikem. U¢etni doklad (faktura) bude v Gé¢etnim deniku evidovéna pod
identickym &islem jako v knize do$lych faktur. U¢etni doklad bude obsahovat zcela totozné informace
(¢islo dokladu, partner, zdroj financovani, stfedisko, Cinnost, zakazka, volitelné polozky, datum
ucetniho pfipadu, datum zdanitelného pInéni, datum uplatnéni DPH, datum splatnosti, ¢astka zaklad
dané, c¢astka DPH, ¢astka celkem, popis Ucetnich radkd, Gcetni souvztaznost) jako v knize doslych
faktur. Vstupni faktura ve strojové Citelném formatu je v systému uloZzena formou unikatni externi
datové reference a je mozné ji vyvolat ze vsech relevantnich systémovych moduld, které se dotéeného
dokladu tykaji. Provedend operace po sobé zanecha odpovidajici auditni stopu.

2. Oprava zdroje financovani zavedené faktury

V systému je jiz zaevidovana, zauctovana a zaplacena faktura, jejiz zdroj financovani (zakazka) bude
opraven dle zadanych kritérii.

Vstup: V systému je evidovand, nakontovana, zauctovana a zaplacena faktura.

Postup: Dotcend faktura byla zaucétovdna v systému pred 2 kalendafnimi mésici a nasledné uhrazena.
Originalni zauctovani faktury bylo provedeno na 1 zakdzku. Faktura bude nové zauctovana na 3 zdroje
financovani (pGvodni zakazka a 2 nové definované zakazky), rozuctovani na jednotlivé zakazky bude
nové provedeno vpoméru odpovidajicim 1/3 plvodni hodnoty kontace na kaZdou znové
definovanych zakazek.

Kritéria: Vystupem provedené opravy je zména financovani faktury z jednoho plvodniho zdroje
financovani (zakazky) na 3 nové definované zdroje financovani (zakazky). Oprava zdroje financovani
(zakazky) bude provedena pouze v plvodni fakture (pravé vsechny plvodni icetni doklady, s vyjimkou
opravované faktury, musi zlistat beze zmén). K opravé tedy nebudou pouZity obecné mechanismy
opravného ucetniho dokladu ¢i pfidani minusové polozky (pridani ucetniho radku se zapornou ucetni
hodnotou do plvodni kontace nebo opacny uUcetni zapis). Provedend operace po sobé zanecha
odpovidajici auditni stopu.

3. Oprava zdroje financovani majetku

V systému je zaevidovan dlouhodoby hmotny majetek. Majetek byl jiz Ucetné odepisovan.
U dotéeného majetku dojde ke zméné zdroje financovani, zplisobu odpisovani a k prepoctu odpisa.
Vstup: V systému je evidovan dlouhodoby hmotny majetek, majetek byl jiz po 2 mésice Gletné
odepisovan.

Postup: V systému byl pfed 3 mésici zarazen dlouhodoby hmotny majetek do uzivani, byla zaloZena
inventdrni karta dlouhodobého hmotného majetku. Majetek byl financovan z dotace a byl po dobu
2 mésicl Ucetné rovnomérné odepisovan. Po 3 meésicich vsak byla dotace pfizndna v 80% vysi.



Nepfiznand ¢ast dotace bude kryta vlastnimi zdroji. Oprava ve zdroji financovani investice musi byt
promitnuta zpétné do ucetniho i dafového odpisového planu k datu zafazeni majetku do uzivani.
Plvodné spoctené Ucetni odpisy dotéeného majetku budou zruseny a po promitnuti opravy ve zdroji
financovani dojde se spocteni novych ucetnich odpisu.

Kritéria: Vystupem provedené opravy je zména financovani dlouhodobého hmotného majetku
z dotacniho zdroje kryjiciho investici ze 100 % na dotacni zdroj financovani kryjici investici z 80 %
a vlastni zdroj financovani z 20 %. Oprava zdroje financovani bude komplexné provedena pouze na
inventarni karté dotéeného majetku. Spoctené ucetni odpisy dotéeného majetku budou na inventarni
karté dotéeného majetku automaticky zruseny po odsouhlaseni nabidnuti moZnosti zruSeni bez
nutnosti jakéhokoliv manudlniho vstupu. Na zakladé opravenych zdroji financovani budou pro
dotéeny majetek vypocteny nové ucetni odpisy za 2 mésice. Uéetni odpisy ostatniho evidovaného
majetku nebudou opravami nijak dotéeny.

4. Vystaveni faktury na vyuctovani energii a jeji zauctovani

Vystaveni faktury na rocni vyuctovani elektrické energie, odpocet pfijatych zdloh a zauctovani
vystavené faktury do ucetniho deniku.

Vstup: Podklad pro vyuctovani ve strojové Citelném formdatu .PDF s vycislenou rocni spotiebou
elektrické energie je 42 350 K¢ v€. DPH; v systému jsou evidovany 4 vystavené a uhrazené zalohové
faktury na elektrickou energii (kazda na 12 100 K¢ v¢. DPH) a 4 danové doklady o prijaté platbé
(zdanéni prijaté platby).

Postup: UZivatel provede v systému evidenci vystavené faktury na vyuctovani energii. Vystavena
faktura bude obsahovat polozku rocni spotieby elektrické energie v ¢astce 42 350 K¢ (bude vycislen
zaklad dané v ¢astce 35 000 K¢, dan v castce 7 350 K¢) a dale zuctovani prijatych zaloh tj. odpocet 4
uhrazenych a jiz v minulych obdobich zdanénych zalohovych plateb ve vysi 4 x 12 100 K¢ (zaklad dané
v Castce 10 000 K¢, dan v ¢astce 2 100 K¢, tj. odpocet zdanénych zaloh). Vybér uhrazenych zaloh musi
byt uzivateli dostupny z pofizovaného dokladu. Vysledkem vyucétovani bude preplatek ve vysi 6 050 K¢
v¢. DPH (zaklad dané v ¢astce 5000 K¢, dan v ¢astce 1050 Kc).

Kritéria: Vystupem je vystaveni faktury za rocni spotfebu elektrické energie, automaticky vstup
pfijatych jiz zdanénych zaloh a vycisleni pfeplatku v ¢astce 6 050 K¢ v€. DPH. Vybér uhrazenych zaloh
relevantnich pro ucel vyuctovani musi byt uZivateli dostupny z pofizovaného dokladu. Vyuctovani
bude provedeno vramci jedné vystavené faktury. Vystavend faktura bude nakontovéna (bude
pfifazena ucetni souvztaznost analytickych uctd, na které bude Uctovano) a zauctovana do ucetniho
deniku. Zapis do ucetniho deniku prob&hne automaticky po potvrzeni icetni kontace, a to maximalné
jednim klikem. Vystavena faktura (ucetni doklad) bude v Ucetnim deniku evidovana pod stejnym
identickym &islem jako v knize vystavenych faktur. Uéetni doklad bude obsahovat zcela totoiné
informace (Cislo dokladu, partner, zdroj financovani, stfedisko, ¢innost, zakazka, volitelné polozky,
datum ucetniho pripadu, datum zdanitelného plnéni, datum splatnosti, ¢astka zaklad dané, castka
DPH, ¢astka celkem, popis Ucetnich radkd, ucetni souvztaznost) jako v knize vydanych faktur. Podklad
pro vyuctovani ve strojové Citelném formatu je v systému uloZen formou unikatni externi datové
reference a je mozné ji vyvolat ze vSech relevantnich systémovych modull, které se dotéeného
dokladu tykaji. Provedend operace po sobé zanecha odpovidajici auditni stopu.

5. Uhrada zavazku v cizi méné

Sparovani uhrady pohledavky evidované v cizi méné s prijatou platbou na bankovni ucet v ¢eskych
korunach.

Vstup: Bankovni vypis o jedné poloZce v listinné podobé, vsystému evidovand neuhrazend
pohledavka v cizi méné (napt. USD).

Postup: UZivatel vsystému zada polozky bankovniho vypisu a sparuje Uhradu s neuhrazenou
pohleddvkou, bankovni vypis zauctuje.

Kritéria: UZivatel pfi ru¢nim potizovani bankovniho vypisu zaeviduje prijem financ¢nich prostredk( na
bankovnim vypisu. PoloZce na bankovnim vypisu prifadi Gcetni kontaci (Uéetni souvztaznost



analytickych Gétll, na které bude Uctovano) a zalcétuje bankovni vypis do Ucetniho deniku. Zapis do
ucetniho deniku probéhne automaticky po potvrzeni Uéetni kontace, a to maximalné jednim klikem.
Bankovni vypis bude v G¢etnim deniku evidovan pod stejnym identickym &islem. Uéetni doklad bude
obsahovat zcela totozné informace jako rucné pofizovany bankovni vypis. Podle shodného
variabilniho symbolu uZivatel pfifadi platbu pohledavce s totoZznym variabilnim symbolem (sparuje ji
s platbou) a vycisli vznikly kurzovy rozdil. Pfi pfifazovani platby pohledavce nesmi byt pohledavka nijak
ménéna s vyjimkou pfifazeni informaci souvisejicich s hradicim dokladem. Provedena operace po sobé
zanechd odpovidajici auditni stopu.

6. Vytvoreni cestovniho pfikazu a jeho vyuctovani

Uzivatel pfes webové rozhrani vytvori pred pracovni cestou zddost o povoleni pracovni cesty. Dotéend
Zadost je schvdlena prostrednictvim definovaného elektronického workflow a systémem je
automaticky vytvoren cestovni pfikaz. Na zakladé schvaleného cestovniho prikazu jsou zaméstnanci
poskytnuty pozadované finanéni zdlohy, které budou po ukonceni pracovni cesty odpovidajicim
zpUsobem vyporadany.

Vstup: Definice parametr( pracovni cesty pomoci webového rozhrani.

Postup: UZivatel pres webové rozhrani vytvofi pred pracovni cestou Zzadost o povoleni pracovni cesty
(Japonsko, 5 kalendarnich dni). Dotéend Zadost je schvalena prostfednictvim definovaného
elektronického workflow a systémem je automaticky vytvoren cestovni prikaz. Na zakladé elektronicky
schvaleného cestovniho pfikazu jsou zaméstnanci dne 2.7.2018 poskytnuty 2 pozadované financni
zalohy ve vysi ve vysi 50 USD a 100 EUR. Zaméstnanec nastoupil na sluZzebni cestu dne 5.7.2018 v 00.15
h. Po navratu ze sluzebni cesty, dne 9.7.2018 v 23.55 h, zaméstnanec prostiednictvim webového
rozhrani provedl vyuctovani pracovni cesty, v némz dolozil vydaje v hodnoté 35 USD a 55 EUR. Doklady
vztahujici se k pracovni cesté budou pfiloZzeny do elektronického vyuctovani. Neutracenych 15 USD
vraci do pokladny a 45 EUR si ponechd. Zaméstnanec pozaduje kapesné ve vysi 30 % a stravné
naleZejici za pracovni cestu. Zaméstnanci byla poskytnuta 4 jidla (snidané v hotelu), prvni den sluzebni
cesty jidlo poskytnuto nebylo. Zaméstnanec poZaduje vyplatit cestovni ndhrady (stravné a kapesné)
po zapocteni nevracené zalohy 45 EUR na osobni bankovni ucet v CZK.

Kritéria: UZivatel pres webové rozhrani vytvofi pfed pracovni cestou Zadost o povoleni pracovni cesty
a stanovi predpokladané podminky pracovni cesty (zac¢atek, konec, cilovou destinaci, pfedpokladany
dopravni prostfedek, zdroje finanéniho kryti, poZzadované financéni zalohy, 30 % kapesné). Na zakladé
téchto uzivatelem zadanych kritérii systém automaticky provede propocet predpokladanych nakladt
pracovni cesty. Sumarizace vytvorené Zadosti o pracovni cestu je uZivateli automaticky zaslana
prostfednictvim elektronické poSty. Dotfend Zadost je schvalena prostfednictvim definovaného
elektronického workflow. Po elektronickém schvéleni Zadosti je systémem automaticky vytvoren
cestovni prikaz a automaticka blokace financénich ¢astek na urcéenych zdrojich finanéniho kryti pracovni
cesty. Informace o schvaleni Zadosti o pracovni cestu je uZivateli spolecné se schvalenym cestovnim
pfikazem automaticky zaslana prostfednictvim elektronické posty. Na zakladé tohoto elektronicky
schvaleného cestovniho pfikazu jsou zaméstnanci dne 2.7.2018 poskytnuty 2 poZadované financni
zalohy ve vysi ve vysi 50 USD a 100 EUR. Zaméstnanec nastoupil na pracovni cestu dne 5.7.2018. Po
navratu z pracovni cesty zaméstnanec prostiednictvim webového rozhrani provede skutecné
vyUctovani pracovni cesty, ve kterém dolozi skutecné vydaje v hodnoté 35 USD a 55 EUR. Tyto vydaje
zaméstnanec manualné zada do vyuétovani sluzebni cesty. Nahrady budou spocteny dle kurzu CNB ke
dni vyplaceni zdlohy na sluzebni cestu. VSechny doklady k pracovni cesté jsou uZivatelem ve formatu
.PDF uloZeny do elektronického uloZisté externich datovych soubord, které je systém EIS schopen
prostfednictvim externi aplikace zobrazit ve vSech relevantnich systémovych modulech, tykajicich se
dotcenych dokladd. Stravné bude spocéteno na zakladé odpovidajici aktualné platné vyhlasky MPSV a
bude prepocteno kurzem CNB platnym ke dni vyplaceni zlohy zaméstnanci. Zaméstnanec odesle
hotové vyuctovani sluzebni cesty dle zadavatelem pfedem definovaného elektronického workflow ke
kontrole a schvaleni. Kontrolor ma opravnéni k pfipadnym opravam chyb. Po zkontrolovani, pfipadné
opraveé chybnych udajl a findlnim schvaleni vyuctovani pracovni cesty (dle vicestupnové workflow) je



zavérecné vyuctovani pracovni cesty uZivateli automaticky zasldno prostfednictvim elektronické
posty. UZivatel ma po celou dobu probihajictho workflow k dispozici informaci, na jakém stupni
workflow se vyuctovani pracovni cesty nachazi. Provedend operace po sobé zanecha odpovidajici
auditni stopu.

7. Vytvoreni objednavky a blokace financnich zdrojli v rozpo¢tu

UzZivatel vytvofi v systému objednavku hrazenou z 2 zdrojl financovani. Po schvdleni objedndvky dle
elektronického workflow bude provedena blokace financ¢nich zdrojli v pfislusnych polozkach rozpocta.
Vstup: Pozadavek na vytvoreni objednavky ve strojové citelném formatu.

Postup: Uzivatel vytvori v systému objedndvku podle definovaného pozadavku. PoZadavek je na
objednani 2 ks tiskarny, kazda tiskarna bude hrazena z jiného zdroje (zakazka). Objednavka bude
schvalena prostrednictvim definovaného elektronického workflow a dojde k blokaci financ¢nich zdroju
v pfislusnych polozkach rozpocta.

Kritéria: UzZivatel vytvori v systému objednavku dle obdrieného poZzadavku. Systém automaticky
provede kontrolu zaddvanych Udaji na dostupné registry, spolehlivost pldtce DPH a povinnost
zverejnéni v Registru smluv. Bude vytvofena 1 objedndvka, kterd bude obsahovat 2 polozky
financované zriznych zdroji. Objednavka bude schvélena prostfednictvim definovaného
elektronického workflow a dojde k blokaci financénich zdroji v pfislusnych poloZzkach rozpodtl.
Pozadavek na vytvoreni objednavky ve strojové citelném formatu systém ulozi formou unikatni externi
datové reference a je mozné ji vyvolat ze vsech relevantnich systémovych moduld, které se dotéeného
dokladu tykaji. Provedend operace po sobé zanecha odpovidajici auditni stopu.

8. Cerpani rozpoctu

UZivatel vytvofi rozpocet k zakazce a demonstruje zatiZzeni jednotlivych radkd rozpoctu

Vstup: Zakazka A, 2 doklady ve strojoveé Citelném formatu .PDF s vyuctovanim cestovnich nahrad (prvni
doklad ve vysi ndhrady 5 000 K¢ druhy doklad ve vysi 15 000 K¢), 2 doslé faktury ve strojové Citelném
formatu .PDF za ndkup sluzeb (prvni faktura ve vysi 9 000 K¢ druhd faktura ve vysi 20 000 K¢), interni
doklad se zauc¢tovanymi mzdami ve vysi 13 400 K¢ (10 000 K¢ mzdy, 2 500 K¢ zakonné odvody SP, 900
K¢ zakonné odvody ZP).

Postup: UZivatel v systému vytvofi k zakdzce A rozpocet o strukture: celkové naklady zakazky, celkové
mzdové naklady, mzdové naklady, zdkonné odvody SP+ZP, cestovni ndklady, ndklady na sluzby.
UZivatel priradi radk{m rozpoctu tyto hodnoty: 127 000 K¢ fadku celkové naklady zakazky, 67 000 K¢
fadku celkové mzdové naklady, 50 000 K¢ Fadku mzdové naklady, 17 000 K¢ fadku zakonné odvody SP
a ZP, 35 000 K¢ radku néaklady na sluzby, 25 000 K¢ fadku cestovné. Vytvoreny rozpocet s pfifazenymi
hodnotami bude k dispozici prostfednictvim webového rozhrani. UzZivatel ndsledné v systému zauctuje
vstupni doklady a v redlném case (online) prostfednictvim webového rozhrani demonstruje zatizeni
(Cerpani) vytvofeného rozpoctu vstupnimi doklady.

Kritéria: Vytvoreny rozpocet zakazky A bude obsahovat tyto rfadky: Souctovy radek celkové naklady
zakdzky s hodnotou 127 000 K¢, souctovy radek pro celkové mzdové naklady s hodnotou 67 000 K¢,
radek mzdové naklady s pfifazenou hodnotou 50 000 K¢, fadek zdkonné odvody SP+ZP s pfifazenou
hodnotou 17 000 K¢, fadek cestovné s prifazenou hodnotou 25 000 K¢ a fadek naklady na sluzby
s pfifazenou hodnotou 35 000 K¢. Vytvoreny rozpocet musi byt v redlném case (online) k dispozici
k ndhledu pres webové rozhrani. Po zauctovani vySe definovanych ucetnich dokladl v systému,
uzivatel v redlném Case pfes webové rozhrani demonstruje na vytvoreném rozpoctu zakdzky A zatizeni
konkrétnich radkl rozpoctu ucetnimi doklady definovanymi ve vstupu. Zatizeni rozpoc¢tu naklady musi
probéhnout ihned spole¢né se zatctovanim dokladl do Géetniho deniku. Ucetni doklady budou
alokovany do relevantnich fadka rozpoctu (tzn. mzdové naklady do fadku mzdové néaklady, cestovni
naklady do fadku cestovni naklady apod.). Sledovani ¢erpdni rozpoctu uZivatel predvede v redlném
Case v sumarni vysi za jednotlivé fadky rozpoctu i v detailu na jednotlivé zatéZujici doklady (tj. jaké
doklady zatéZuji konkrétni radek rozpoctu). Z éerpani rozpoctu bude zcela zietelny stav cerpani



kazdého radku rozpoctu k aktualnimu datu a nevycerpana hodnota jednotlivych radkd k aktualnimu
(zvolenému) datu.

Doslé faktury ve strojové cCitelném formatu .PDF a doklady s vyuctovanim cestovnich nahrad ve
strojové Citelném formatu .PDF jsou v systému uloZeny formou unikatni externi datové reference a je
mozZné ji vyvolat ze vSech relevantnich systémovych modult, které se dotéeného dokladu tykaiji.
Provedend operace po sobé zanechd odpovidajici auditni stopu.

9. Multiuzivatelsky manazZersky reporting

UzZivatelé se hlasi do ndhledu manaZerského reportingu a na zakladé prihlasovacich udaja ziskavaji
pouze jim pfislusejici informace.

Vstup: Webova aplikace manaZerského reportingu se zavedenymi dvéma uzivateli a jim pfislusejici
testovaci sadou dat.

Postup: BéZny uZivatel A se prihlasi do webové aplikace manazerského reportingu. Po ptihlaseni je mu
aplikaci zobrazen jemu odpovidajici report ekonomiky nakladd a vynosa.

BéZny uzivatel B se pfihlasi do webové aplikace manazerského reportingu. Po pfihlaseni je mu aplikaci
zobrazen jemu odpovidajici report ekonomiky naklad( a vynosu.

Nadfizeny pracovnik C uZivatel( A a B se se prihlasi do webové aplikace manazZerského reportingu. Po
prihlaseni je mu aplikaci zobrazen report ekonomiky nékladd a vynost za projekty obou uzivatel(.
Nasledné bude v systému EIS provedena ucetni operace, kterd ovlivni vynosovou stranu obou
testovacich projekt(l a takto provedend zména se v realnim ¢ase projevi u vSech trfech aktualné
prihlasenych uZivateld (A, B, C).

Kritéria: Bézny uzivatel A se pfihlasi do webové aplikace manazerského reportingu. Pro prihlaseni
pouZije totoZné prihlasovaci udaje jako do systému EIS. Po pfihlaseni je mu aplikaci zobrazen pouze
report ekonomiky nakladi a vynos(, u kterych ma v systému EIS nastavena odpovidajici opravnéni.
Bézny uzivatel B se pfihlasi do webové aplikace manazZerského reportingu. Pro pfihlaseni pouzije
totozné prihlasovaci Udaje jako do systému EIS. Po pfihldseni je mu aplikaci zobrazen pouze report
ekonomiky naklad(i a vynosQ, u kterych ma v systému EIS nastavena odpovidajici opravnéni.
Nadfizeny pracovnik C uZivatel(l A a B se se pfihlasi do webové aplikace manazZerského reportingu. Pro
prihlaseni pouZije totoZné prihlaSovaci Udaje jako do systému EIS. Po prihlaseni je mu aplikaci zobrazen
report ekonomiky ndkladd a vynosG za projekty obou uZivatelll. Report bude mozné filtrovat za
jednotlivé projekty, projektova data budou soucasné zobrazena v tabulkové igrafické podobé
s moznosti jejich filtrovani.

Nasledné bude v systému EIS provedena ucetni operace, kterda ovlivni vynosovou stranu obou
testovacich projekt( a takto provedena zména se v realnim Case projevi u vSech tfech aktualné
prihlasenych uzivateld (A, B, C).

10. Automatizovana distribuce uZivatelsky definovanych reporti

Systém EIS provede automatickou distribuci uzivatelem definovanych reportli prostfednictvim
elektronické posty.

Vstup: UZivatelsky report, obsahujici pfehled pravé vsech aktuadlné neuhrazenych pftijatych faktur,
e-mail adresa uZivatele pro zaslani reportu, definice poZadovaného ¢asu odeslani reportu.

Postup: UZivatel se pfihlasi do systému EIS. Po Uspésném prihlaseni do systému nastavi v dotéeném
modulu systému EIS typ uZivatelského reportu k odeslani, e-mail adresu uZivatele pro zaslani reportu
a pozadovany cas jeho odeslani.

Kritéria: UZivatel se pfrihlasi do systému EIS. Po UspéSném pfrihlaseni do systému EIS nastavi
v dot¢eném modulu systému EIS typ uZivatelského reportu k odeslani, e-mail adresu uzivatele pro
zaslani reportu a pozadovany ¢as jeho odeslani. Cas pravidelného odeslani bude nastaven na kazdy
pracovni den (tedy mimo vikendy a statni svatky) v definovanou hodinu. Po uplynuti tohoto
definovaného casového mezniku probéhne kontrola Uspésné doruceného, uZivatelem vybraného
a obsahové aktualniho uzivatelského reportu, ktery bude dorucen jako pfiloha e-mail zpravy do



definované e-mail schranky uZivatele. Bude-li ptilohou reportu .XLSX tabulka, bude vytvorena véetné
zachovani odpovidajicich datovych format( jednotlivych poli.

11. Jednotné pfihlaseni uzivatele do systému EIS

Jednotné prihlaseni uzivatele do praveé vsech modulll systému EIS.

Vstup: UZivatelské jméno a heslo.

Postup: UzZivatel se prihlasi do systému EIS. Uzivatel se prihlasi do webové aplikace EIS.

Kritéria: UZivatel se prihlasi do systému EIS. Po Uspésném pfihlaseni do systému EIS jsou uZivateli bez
dalsiho zadavani prihlasovacich udaji dostupné pravé vsechny moduly systému EIS, na které ma
uzivatel odpovidajici opravnéni. Uzivatel se pfihlasi do webové aplikace EIS. K Uspésnému prihlaseni
do webové aplikace EIS pouzije totozné ptihlaSovaci Udaje, jako pfi prihlasovani do systému EIS.

12. Vytvoreni objednavky sluzebniho vozidla

Uzivatel vytvofi prostfednictvim webového rozhrani objednavku sluzebniho vozidla. Po dokonceni
procesu objednavky sluzebniho vozidla a jeho schvaleni je uZivateli automaticky odeslano potvrzeni
0 Uspésném provedeni objedndvky sluzebniho vozidla prostfednictvim elektronické posty.

Vstup: Schvalena Zadost o povoleni pracovni cesty uZivatele, realizovana v systému EIS.

Postup: UZivatel prostfednictvim webového rozhrani vytvofi objedndvku sluzebniho vozidla.
V procesu zadavani objednavky uzivatel vybere aktudlné dostupny typ pozadovaného sluzebniho
vozidla, uvede ddvod a vsechny detailni parametry sluZebni cesty. Jedna-li se cestu podléhajici
predchozimu schvaleni pracovni cesty, systém bude pozadovat pfifazeni schvalené zadosti o povoleni
pracovni cesty.

Kritéria: UzZivatel prostfednictvim webového rozhrani vytvori objednavku sluZzebniho vozidla.
V procesu zadavani objednavky uZivatel uvede dlivod objednavky sluZebniho vozidla a vSechny
relevantni parametry rozhodné k Uspésnému dokonceni objednavky. Jedna-li se o cestu podléhajici
predchozimu schvaleni pracovni cesty, systém bude pozadovat pfirazeni schvdlené zadosti o povoleni
pracovni cesty. Po dokonceni objednavky bude objedndvka automaticky postoupena ke kontrole
a schvdleni v ramci definovaného elektronického workflow. Kontrolor ma opravnéni k pfipadnym
opravam chyb. Po zkontrolovani, pfipadné opravé chybnych udajli a findlnim schvéleni objednavky
sluzebniho vozidla je dotéené vozidlo na schvaleny ¢asovy Usek oznaceno jako nedostupné a schvalena
objednavka sluZebniho vozidla je uZivateli automaticky zasldana prostfednictvim elektronické posty.
UZivatel ma po celou dobu probihajiciho workflow k dispozici informaci, na jakém stupni workflow se
objednavka nachazi. Provedena operace po sobé zanechd odpovidajici auditni stopu.



