Zdravotní pojišťovna ministerstva vnitra České republiky
Ředitelství: Vinohradská 2577/178, 130 00 Praha 3, tel. 272 095 111
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Příloha č. 1 Smlouvy - Specifikace úklidových činností 

Rozsah práce úklidové služby

Intervaly prací

Úklid probíhá v pracovní dny Po – Pá v časovém rozmezí nejdříve od 06:30 hod.  maximálně do 17:00 hod. V intervalech stanovených tabulku níže kde označení intervalu písmenem znamená:
D – Denní interval

T - Týdenní interval

M – Měsíční interval
P – Půlroční interval

	1/ základní úklid pro kancelářské prostory 
	Interval

	Vysypání odpadkových košů, výměna PVC sáčků v odpadkových nádobách,
zajištění přesunu odpadu na určené místo (do kontejneru)
	D

	Vysypání zásobníků tzv. skartovačky papíru a zajištění přesunu tohoto odpadu
na určené místo (do určeného kontejneru)
	D

	Odstranění prachu ze zařizovacích předmětů, parapetů v interiéru budovy
	D

	Odstranění skvrn a ohmatů ze skel dveří, vnějších ploch nábytku
	D

	Mokré vytírání podlah
	D

	Vysátí koberců a ostatních podlah
	D

	Urovnání židlí, 
	D

	Odstranění pavučin
	D

	Setření prachu z vodorovných, neobložených ploch nábytku do výše 1,5 m)
	T

	Odstranění prachu mokrou cestou ze dveří a zárubní
	M

	Otření prachu z vodorovných ploch nábytku nad 1,5 m
	M

	Odstranění nečistot z křížů kancelářských židlí a křesel 
	M

	Skleněné výplně u vstupních dveří do kanceláří 
	T

	 

	 

	2/ základní úklid pro jednací a zasedací místnosti 
	Interval

	Vysypání odpadkových košů, výměna PVC sáčků v odpadkových nádobách,
zajištění přesunu odpadu na určené místo (do kontejneru)
	D

	Odstranění prachu ze zařizovacích předmětů, parapetů v interiéru budovy
	D

	Odstranění skvrn a ohmatů ze skel dveří, vnějších ploch nábytku
	D

	Vysátí koberců a ostatních podlah
	D


	Urovnání židlí, sedaček
	D

	Odstranění pavučin
	D

	Setření prachu z vodorovných, neobložených ploch nábytku do výše 1,5 m)
	T

	Odstranění prachu mokrou cestou ze dveří a zárubní
	M

	Otření prachu z vodorovných ploch nábytku nad 1,5 m
	M

	Odstranění nečistot z křížů kancelářských židlí a křesel 
	M

	Skleněné výplně u vstupních dveří do jednacích a zasedacích místností
	T

	
	

	3/ Základní úklid pro sociální zařízení (toalety, sprchy, šatny)
	Interval

	Vysypání odpadkových nádob, případné vymytí a dezinfekce
odpadkových nádob, výměna PVC sáčků v odpadkových nádobách,
zajištění přesunu odpadu na určené místo (do kontejneru)
	D

	Mokré setření nečistot z vodorovných ploch, otření a dezinfekce
úchytových míst (splachovadla, kliky dveří apod.)
	D

	Odstranění prachu ze zařizovacích předmětů, parapetů v interiéru budovy
	D

	Odstranění skvrn a ohmatů ze skel dveří, zrcadel a obkladů nebo omyvatelných stěn
	D

	Vnitřní i vnější omytí a dezinfekce toaletních mís, pisoárů, umyvadel a sprchových koutů
	D

	Omytí a vyleštění vodovodních baterií, odkapávacích ploch
	D

	Mokré vytírání podlah s dezinfekční antivirocidní a antibakteriální přísadou
	D

	Doplnění spotřebního materiálu do zásobníků hygienického systému (toaletní papír, papírové utěrky, tekuté mýdlo)
	D

	Odstranění prachu mokrou cestou ze dveří a zárubní 
	 

	Otření prachu z vodorovných ploch nad 1,5 m 
	M

	Odstranění pavučin
	M

	
	

	4/ základní úklid pro chodby pater 2.NP až 5.NP, a vstupní haly
	Interval

	Vysypání odpadkových nádob, výměna PVC sáčků v odpadkových nádobách, zajištění přesunu odpadu na určené místo (do kontejneru)
	D

	Vysypání zásobníků tzv. skartovačky papíru a zajištění přesunu tohoto odpadu na určené místo (do kontejneru)
	D

	Setření prachu z vodorovných ploch do výše 1,5 m
	D

	Odstranění prachu ze zařizovacích předmětů, parapetů v interiéru budovy
	D

	Odstranění skvrn a ohmatů ze skel dveří, skleněných přepážek
	D

	Mokré vytírání podlah nebo vysátí koberců
	D

	Čištění a leštění průhledné výplně klientského míst
	D

	Vysátí čistících zón
	D

	Urovnání židlí, sedaček
	D

	Běžná údržba vestavěného a čalouněného nábytku (tzn. ošetření vnějších svislých a vodorovných ploch, setřením prachu na sucho a ošetření mokrou cestou s použitím konzervačních přípravků s následným doleštěním; u čalouněného nábytku se jedná o luxování čalounění a případné odstranění drobných skvrn mokrou cestou s použitím chemie). 
	D

	Odstranění pavučin
	D

	Odstranění prachu mokrou cestou ze dveří a zárubní
	M

	Odstranění prachu mokrou cestou ze dveří a zárubní hlavních a posuvných dveří včetně vyleštění skel max výška 2,5m
	M

	Impregnace dřevěných částí nábytku 
	M

	
	

	5/ Základní úklid pro kuchyňky
	Interval

	Vysypání odpadkových nádob a vyprazdňování odpadkových košů na tříděný odpad do kontejnerů na tříděný odpad, případné vymytí a dezinfekce odpadkových nádob, výměna PVC sáčků v odpadkových nádobách, zajištění přesunu odpadu na určené místo (do kontejneru)
	D

	Mokré setření nečistot z vodorovných ploch
	D

	Odstranění prachu ze zařizovacích předmětů, parapetů v interiéru budovy
	D

	Odstranění skvrn a ohmatů ze dveří, obkladů nebo omyvatelných stěn
	D

	Vnitřní i vnější omytí a dezinfekce dřezů a odkapávacích ploch
	D

	Omytí a vyleštění vodovodních baterií
	D

	Mokré vytírání podlah s dezinfekční přísadou
	D

	
	

	6/ Svislé plochy vnějšího skleněného opláštění
	Interval

	Mokré čištění s vyleštěním vnitřní strany skel opláštění a rámů 
	P

	
	 

	7/ Vodorovné plochy balkonů
	 

	Odstranění nečistot ploch balkonů
	P

	
	

	8/ Základní úklid pro spisovny*
	Interval

	Vyluxování podlahy - koberec
	P

	Odstranění pavučin
	P

	Odstranění skvrn a ohmatů ze dveří
	P

	
	

	9/ Základní úklid pro místnost RECEPCE *
	Interval

	viz 1/ základní úklid pro kancelářské prostory
	D

	
	

	10/ Základní úklid pro místnost PODATELNA*
	Interval

	viz 1/ základní úklid pro kancelářské prostory
	D

	
	

	11/ Základní úklid pro místnost POKLADNA *
	Interval

	viz 1/ základní úklid pro kancelářské prostory
	D


* podléhá zvláštnímu bezpečnostnímu režimu, po celou dobu úklidu musí být přítomna pověřená osoba viz. Provozní řád pracoviště
Časové rozvržení prací
Úklid probíhá všechny pracovní dny od 6:30 do 17:00 hod. ve všech patrech ZP MV ČR.
Rozsah práce na klientském centru, v prostorách pokladny a podatelny A1.01.07 a A1.01.08:

· od 7:35 do 7:45 hod. úklid prostor místnosti A1.01.07 (pokladna) za přítomnosti odpovědné osoby,
· od 7:45 do 7:55 hod. úklid prostor místnosti A1.01.08 (Podatelna) za přítomnosti 
odpovědné osoby/osob,
· v prostorách haly klientského centra i za přepážkami od 7:00 – 7:30, za přepážkami za přítomnosti odpovědně osoby/osob
· luxování koberců na vyžádání

· leštění prosklených ploch přepážek

Rozsah práce v místnosti asistentky a kancelářích ředitelů A5.01.10, A5.01.11, A5.01.12, A5.01.14, A5. 01.15:
· ve všech těchto místnostech bude úklid prováděn od 6:30 do 7:00

Rozsah práce v kuchyňkách:

· Mokré setření nečistot z vodorovných ploch,

· doplnění hygienického materiálu,
· vynesení plných odpadkových košů a výměna sáčků,
· odstranění skvrn a ohmatů ze dveří, obkladů nebo omyvatelných stěn
· otření povrchu linky, dřezu, baterie,
· mokré vytírání podlah s dezinfekční přísadou
· otření stolků,
· čištění lednic a mikrovlnných trub (na výzvu).
Rozsah práce na toaletách a sprchách:
· Mokré vytírání podlah s dezinfekčním virucidním a antibakteriálním účinkem,
· Čištění a leštění obkladu prostředky s virucidním a antibakteriálním účinkem,
· průběžné doplnění hygienického materiálu a dezinfekčního materiálu (papírové ručníky, toaletní papír, mýdlo, dezinfekce do zásobníků),

· vynesení plných odpadkových košů a výměna sáčku,

· odstranění skvrn a ohmatů ze dveří, obkladů nebo omyvatelných stěn
· otření umyvadel, desek, baterií, zrcadel,

· Vnitřní i vnější omytí a dezinfekce toaletních mís, pisoárů, umyvadel a sprchových koutů.
Pracovník/Pracovníci úklidové služby je povinen v případě telefonického či e-mailového požadavku Objednatele provést jakýkoliv potřebný úklid. Jedná se především o mimořádné znečistění nejen výše uvedených prostor, ale i kancelářských prostor, zasedacích místností a chodeb.
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2

1

[image: image1.jpg][image: image2.png][image: image3.png][image: image4.jpg][image: image5.jpg]