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TAMERO

Pfiloha smlouvy o Dilo
INVEST s.r.o.

Parni kotle 2 x 40 t/ hod

1. PREVENCE RIZIK

(ZP § 101, odst. 3, 4)

PIni-li na jednom pracovisti Ukoly zaméstnanci dvou a vice zaméstnavatell, jsou zaméstnavatelé
povinni vzajemné se pisemné informovat o rizicich a pfijatych opatfenich k ochrané pred jejich
plsobenim, ktera se tykaji vykonu prace a pracovisté, a spolupracovat pfi zajistovani bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci pro vSechny zaméstnance na pracovisti. Na zdkladé pisemné dohody
zUcastnénych zaméstnavatell touto dohodou povéreny zaméstnavatel koordinuje provadéni opatreni
k ochrané bezpecnosti a zdravi zaméstnancu a postupy k jejich zajisténi.

Kazdy z vysSe uvedenych zaméstnavatel( je povinen:

a) zajistit, aby jeho Cinnosti a prace jeho zaméstnancl byly organizovany, koordinovany a provadény
tak, aby soucasné byli chranéni také zaméstnanci dalSiho zaméstnavatele,

b) dostatecné a bez zbyteéného odkladu informovat odborovou organizaci nebo zastupce
zaméstnancl pro oblast bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci, a nepUlsobi-li u néj, pfimo své
zaméstnance o rizicich a prijatych opatfenich, které ziskal od jinych zaméstnavateld.

Zaméstnavatelem se v tomto pripadé rozumi TAMERO INVEST s.r.o., dodavatel, ndjemce i jinak ve
smlouvé/objednavce uvedena osoba.

Smluvni strany se dohodly, Ze povéreny pracovnik pro koordinaci provadéni opatreni k ochrané
bezpecnosti a zdravi zaméstnancl a postupy k jejich zajisténi bude vedouci zaméstnanec TAMERO
INVEST s.r.o., ktery je uvedeny jako vystavovatel povoleni k praci.

SEZNAM ZAKLADNICH RIZIK V AREALU CHEMICKYCH VYROB KRALUPY

¢ Riziko zasaZeni nebezpecnou latkou (toxicka, Zirava, extrémni teploty, drazdiva) -poleptani,
opareni, popaleni, vdechnuti, proniknuti pokoZzkou, pozfeni

e Riziko zasaZeni neviditelnym zdrojem energie - radioaktivni zafi¢, magnetické pole, elektricky
proud, zafeni zobrazovacich jednotek

e Riziko zachyceni dopravnim prostfedkem - automobil, kolejové vozidlo, VZV, NZV

e Riziko zachyceni pohybujici se €asti stroje - vrtule chladiciho zafizeni, cerpadlo, michadlo,
valeckova draha, Snekovy dopravnik, elektricky ruéni nastroj, vibracni stroj, stroj s pfimocarym
pohybem

e Riziko mechanické - pady, zavaleni, sevieni, rozdrceni, zlomeniny, fezné rany

e Riziko fyzikalnich a pfFirodnich jevl - poZzar, vybuch, vyron plynu, zaplavova vina, elektricky vyboj
pfi boufce, silny poryv vétru

e Rizika ostatni - fyzické napadeni pracovnikem nebo zvéfi, pad letadla, terorismus

Seznameni s riziky provede a vyplnénou tabulku ¢ 1 pfeddva pracovnik provadéjici skoleni
z bezpecnostnich predpist pracovisté, nebo zaméstnanec odpovédny za technické otazky
smlouvy/objedndvky pfi podpisu tohoto dokumentu dodavateli, ndjemci ¢i jinak ve
smlouvé/objednavce uvedené osobé.

Sezndmeni sriziky a vyplnénou tabulku ¢. 2 predava dodavatel, najemce ¢i jinak ve
smlouvé/objednavce uvedend osoba pracovnikovi pfi provadéném skoleni z bezpeénostnich predpist
pracovisté, nebo zaméstnanci odpovédnému za technické otazky smlouvy/objednéavky pti podpisu
tohoto dokumentu.
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Tabulka ¢. 1

1. RIZIKA, RIZIKOVE FAKTORY A ZDROJE RIZIK

Nazev
spoleénosti:

TAMERO INVEST, s.r.o.

Objekt / Pracovisté:

Areal Chemickych vyrob Kralupy /
TAMERO INVEST

2. RIZIKOVE FAKTORY

VYSKYT ZARIZENI 1. Dopravni prostfedky (kola, nakladni a osobni automobily, stavebni stroje,
drazni vozidla, VZV)
2. Stroje, tocivé stroje a zafizeni
3. Vyhrazena technicka zafizeni - tlakové nadoby, elektrické zafizeni,
plynové zafizeni, zdvihaci zafizeni
4. Potrubi (para)
5. Chemické latky a slouceniny (cyklohexylamin, acetylenovy odplyn, zemni
plyn, hydroxid sodny, oleje)
MECHANICKA NEBEZPECI X [NEBEZPECI ELEKTRICKEHO | X |NEBEZPECI BEHEM PRACOVNI | X
PROUDU CINNOSTI
Pad predmétu X | Elektricky Sok X | Pad z vysky / do hloubky X
Odletujici ¢astice X | Staticka elektrina X | Pad na roviné, uklouznuti X
Ostré hrany X | Elektricky oblouk X |Nedostate€na vySka prostoru
Pohybuijici se ¢asti zafizeni X | NEBEZPECI RADIACE Omezeny pracovni prostor
Pohybujici se pfedméty lonizujici radiace Vnucena pracovni poloha
Kluzky povrch X | Neionizujici radiace Opakované jednostranné tempo
Spitaté predméty X | PRACOVNi PROSTREDI X | Vnucené pracovni tempo
Nadmérné vibrace X | Vysoka teplota/vlhkost X |Ruéni manipulace s naradim X
Latky pod tlakem X | Piili§ nizka teplota Ruéni manipulace s materialem X
CHEMICKA NEBEZPECI X | VIhkost X | Neergonomicky fe$ené pracovité
Vdechnuti X | Nizka uroven osvétleni X | ORGANIZACE PRACE X
Kontakt vypary, tekutina, pevna| X [Oslfiujici svétlo Zbytecné prostoje
latka
Poziti Hluk X | Pracovni prestavby
(nedostatecné)
Vybuch X | Znecisténi/neporadek Pracovni rezimy (smény) X
Pozar X | Psychicka zatéz X
BIOLOGICKE NEBEZPECI X | TEPELNE NEBEZPECI X
Patogenni latky Vysoka teplota (kontakt) X
Alergeny Vysoka teplota (radiace)
Mikroorganizmy Vyron horké tekutiny, plynu,|X i »
Exo-a endo-toxiny roztavené latky Pozn.: X - vyskyt rizika
3. ZDROJ RIZIKA
DOPRAVNiI PROSTREDKY X [PLYNOVA ZARIZENI X [PRUMYSLOVE SKODLIVINY X
Cyklisticka kola X | Plynové potrubi X |Nebezpecéné chemické latky X
Motocykly Svareci soupravy Ziraviny a louhy X
Osobni a ndkladni automobily X |STROJE X |Horké a studené latky a pfedméty | X
Drazni vozidla X | Soustruhy Horlaviny X
ZDVIHADLA X | Frézky Vybusniny
Kladkostroje X | Pily Skodlivé zafeni (RTG)
Jefaby a ko€ky X | Vrtacky Hluk X
Vytahy X | Brusky MATERIALY A PREDMETY X
Vysokozdvizné ploSiny Lisy, kladiva, buchary Sypké (zemina, pisek, ...) X
Pasové dopravniky Cerpadla X | Sklo X
ELEKTRICKY PROUD X | Ventilatory X | Pfredméty s ostrymi hranami X
Trafostanice X | Kompresory X | OSTATNI X
Rozvadéce X | DOPRAVNI PROSTORY X | Ruéni naradi (kladiva, Sroubovaky, | X
...)

Elektroinstalace v budovach X | Silnice, cesty X | Zvitata X
Ruéni elektrické naradi X | Schody, Zebfiky, vystupy X |Lidé X
Trakéni vedeni na ZD ZvySena pracovisté X | Zivelné pohromy a ptirodni vlivy X
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Elektrické spotiebice Prohlubné, jamy, nezakryté| X | Letecké katastrofy
otvory
Elektrickd instalace stroji a Zelezni¢ni koleje X | Terorismus

zafizeni

TLAKOVA ZARIZENI

Tlakové nadoby

Tlakové lahve

XXX X| X

Pozn.: X —vyskyt zdroje

4. POVINNA OPATRENI PRO ELIMINACI RIZIKA

Opatieni pro zafizeni

Provadét pravidelné v terminu revize, zkousky a udrzbu dle platnych pfedpisl
Zarizeni provozovat dle platnych predpist
Udrzovat pofadek na pracovisti

Opatieni pro pracovniky

Qéastnit se v terminu pravidelnych $koleni dle platnych predpist
Ucastnit se v terminu pravidelnych Iékafskych prohlidek
Obsluhovat zafizeni a provadét praci dle platnych predpist

Vybaveni OOPP

QAR WNAON RGN =

Ochranny pracovni odév — antistaticky se snizenou hoflavosti
Ochranna pracovni obuv kotni¢kova - antistaticka

Ochranna pfilba — antistaticka

Ochranné pracovni rukavice

Ochranné bryle nebo obli¢ejovy Stit

Chranice sluchu (sluchatka, $punty) R

R) pracovnik je vybaven timto prostredkem pouze tehdy, pokud pfichazi do styku s rizikovym faktorem, proti jehoz

Ucinklm se musi chranit.

5. HODNOCENI RIZIKA

Nazev rizika P N2 K¥=Px |[R%
N

1. Zasazeni nebezpecnou latkou 5 2 10 1.

2. Uklouznuti, zvrtnuti nohy 4 3 12 1.

3. Pad pfedmétu, osoby z vySky 5 2 10 1.

4. Zachyceni zafizenim 4 2 8 11

5. Opareni parou, popaleni 4 2 8 1l

6. Zachyceni dopravnim prostfedkem 5 2 10 1.

7. Zasazeni elektrickym proudem 5 2 10 1.

8. Vybuch, poZér, vyron 5 2

10 1.
ceLkoVE Riziko TN

6. DALSI OPATRENI PRO ELIMINACI RIZIKA

Vysledné riziko je spole€nosti TAMERO INVEST s.r.o0. akceptovatelné.

LEGENDA PRO HODNOCENI RIZIKA

P Pravdépodobnost vyskytu rizika: 1 ¢asty, 2 pravdépodobny, 3 pfilezitostny, 4 nepravdépodobny,

5 malo pravdépodobny, 6 nemozny

N2 | MoZné nasledky — $kody:

1 kritické, 2 té&zké, 3 lehké, 4 zanedbatelné

K® | Souéin pravdépodobnosti vyskytu rizika a moznych nasledku

R% Kategorie rizika dle soucinu: 18-24 |. akceptovatelné riziko, 10-16 Il. pfijatelné riziko,

4-9 lll. nezadouci riziko, 1-3 IV. nepfijatelné riziko
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Tabulka €. 2
1. RIZIKA, RIZIKOVE FAKTORY A ZDROJE RIZIK
Nazev Objekt / Pracovisté: Areal Chemickych vyrob Kralupy /
spoleénosti: TAMERO INVEST s.r.o.

2. RIZIKOVE FAKTORY

MECHANICKA NEBEZPECI

NEBEZPECiI ELEKTRICKEHO
PROUDU

NEBEZPECI BEHEM PRACOVNI
CINNOSTI

Pad pfedmétu Elektricky Sok Pad z vySky / do hloubky
Odletujici ¢astice Staticka elektfina Pad na roviné, uklouznuti
Ostré hrany Elektricky oblouk Nedostate¢na vyska prostoru

Pohybuijici se ¢asti zafizeni

NEBEZPECI| RADIACE

Omezeny pracovni prostor

Pohybujici se pfedméty

lonizujici radiace

Vnucena pracovni poloha

Kluzky povrch

Neionizujici radiace

Opakované jednostranné tempo

Spicaté ptedméty

PRACOVNIi PROSTREDI

Vnucené pracovni tempo

Nadmeérné vibrace

Vysoka teplota/vihkost

Ruéni manipulace s naradim

Latky pod tlakem Prili§ nizka teplota Ruéni manipulace s materialem
CHEMICKA NEBEZPECI Vlhkost Neergonomicky fe$ené pracovisté
Vdechnuti Nizka drovern osvétleni ORGANIZACE PRACE

Kontakt vypary, tekutina, pevna Oslnujici svétlo Zbytecné prostoje

latka

Poziti Hluk Prac. pfestavby (nedostatecné)
Vybuch Znecisténi/neporadek Pracovni rezimy (smény)

Pozar Psychicka zatéz

BIOLOGICKE NEBEZPECI

TEPELNE NEBEZPECI

Patogenni latky

Vysoka teplota (kontakt)

Alergeny

Vysoka teplota (radiace)

Mikroorganizmy Vyron horké tekutiny, plynu, ., o
Exo-a endo-toxiny roztavené latky Pozn.: X - vyskyt rizika
3. ZDROJ RIZIKA
DOPRAVNI PROSTREDKY PLYNOVA ZARIZENI PRUMYSLOVE SKODLIVINY
Cyklisticka kola Plynové potrubi Nebezpelné chemické latky
Motocykly Svéfeci soupravy Ziraviny a louhy
Osobni a nakladni automobily STROJE Horké a studené latky a pfedméty
Drazni vozidla Soustruhy Hoflaviny
ZDVIHADLA Frézky Vybusniny
Kladkostroje Pily Skodlivé zafeni (RTG)
Jefaby a ko¢ky Vrtacky Hluk
Vytahy Brusky MATERIALY A PREDMETY
Vysokozdvizné ploSiny Lisy, kladiva, buchary Sypké (zemina, pisek, ...)
Pasové dopravniky Cerpadla Sklo
ELEKTRICKY PROUD Ventilatory Pfedméty s ostrymi hranami
Trafostanice Kompresory OSTATNI
Rozvadéce DOPRAVNi PROSTORY Ruéni nafadi (kladiva, Sroubovaky,
...)
Elektroinstalace v budovach Silnice, cesty Zvirata
Rucni elektrické naradi Schody, zebfiky, vystupy Lidé
Trakéni vedeni na ZD ZvySena pracovisté Zivelné pohromy a pfirodni vlivy
Elektrické spotfebice Prohlubné, jamy, nezakryté Letecké katastrofy
otvory
Elektricka instalace stroji0 a Zelezni¢ni koleje Terorismus
zafizeni
TLAKOVA ZARIZENI
Tlakové nadoby
Tlakové lahve Pozn.: X —vyskyt zdroje

4. POVINNA OPATRENI PRO ELIMINACI RIZIKA

Opatieni pro zafizeni 1.

Opatieni pro pracovniky 1.

Vybaveni OOPP
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Pfiloha smlouvy o Dilo
INVEST s.r.o.

Parni kotle 2 x 40 t/ hod

2. ZASADY BOZP A OCHRANY ZIVOTNiIHO PROSTREDI

Dodavatel, najemce ¢i jinak ve smlouvé/objednavce uvedenda osoba se zavazuje pfi plnéni zavazkd
v SYNTHOS Kralupy a.s. sledovat aktualni stav predpist souvisejicich s naplni jeho ¢innosti a uvedenych
na internetu na adrese: https://npd.synthosgroup.com/. Déle se zavazuje dodrZovat a plnit zavazky a
povinnosti z nich vyplyvajici v€etné nasledujicich.

Dodavatel, najemce ¢i jinak ve smlouvé/objedndvce uvedend osoba (spolecnost) je povinen
zaregistrovat se na strankach https://npd.synthosgroup.com/, kde mu bude po vyplnéni pozadovanych
udajli umoznén pristup k systémové dokumentaci.

Pro registraci jsou pozadovany nasledujici Udaje: jméno spole¢nosti, IC, odpovédna osoba, e-mail,
UserName, Password.

Potvrzeni registrace provede sprdvce. Bez registrace a nasledného pfihlaseni neni systémova
dokumentace k dispozici. Na provedené zmény v dokumentaci bude registrovana spole¢nost
automaticky upozornovana formou e-mailu na adresu uvedenou v registracnim formulafi.

Povinnost registrace, sledovani aktualniho stavu predpisti a nize uvedené body 1.1 aZ 1.6 se netykaji
pracovnik, ktefi jsou v Arealu chemickych vyrob Kralupy (dale jen ACHVK) na jednorazovy vstup
(navstévnicka karta) a vykonavaji pfipadnou ¢innost za stalého dozoru/dohledu pracovnika
navstiveného uGtvaru objednatele, dodavatele, najemce ¢i jinak ve smlouvé/objednéavce uvedené
osoby.

1. Pfizajisténi bezpecnosti obecné musi dodavatel, ndjemce ¢i jinak ve smlouvé/objednavce
uvedena osoba:

1.1  Zajistit, aby jeho zaméstnanci absolvovali nastupni skoleni o bezpecnosti prace a ochrané
zdravi, pozarni ochrané, ochrané Zivotniho prostiedi, ochrané a ostraze, ochrané informaci a
Skoleni o havarijni bezpecénosti ve smyslu zdkona ¢. 224/2015 Sb. Bez absolvovani tohoto
Skoleni nebude vydana identifikacni karta opraviujici ke vstupu do ACHVK (platnost
nastupniho skoleni je 3 roky).

1.2 Zajistit, aby identifikacni kartu opravnujici ke vstupu do ACHVK, a kterd je nepfenosna,
pouZivala pouze osoba, které byla vydana. Je pfisné zakazano kartu komukoliv pGjcovat.

1.3 Zajistit, v rocnim cyklu, prokazatelné sezndmeni jeho zaméstnanc( s riziky a dokumenty
uvedenymi v kapitole 4 této prilohy.

1.4  Zajistit, aby pfi kazdé zméné nebo doplnéni dokumentl uvedenych v kapitole ¢.4 této prilohy,
byli s témito Upravami prokazatelné sezndmeni jeho zaméstnanci.

1.5 Zajistit, aby jeho zaméstnanci byli prokazatelné seznameni a dodrZovali bezpecnostni
predpisy, pracovni instrukce a souvisejici predpisy pracovisté, kde plni své smluvni
povinnosti. Toto seznameni organizuje SYNTHOS Kralupy a.s. a opakuje se kazdy rok.

1.6  Zajistit plnéni a dodrzovani zasad stanovenych touto pfilohou u jeho subdodavateld, a to
prostfednictvim smlouvy/objednavky nebo jinym prokazatelnym zplsobem. Tento doklad je
povinen predloZit na vyzadani pracovnikim SHE&Q, PHHS, OOch, zaméstnanciim
bezpecnostni sluzby a reviznim technikim vyhrazeného technického zaftizeni.

1.7  Zajistit, aby bez absolvovani téchto Skoleni jeho zaméstnanci nevykonavali v ACHVK Zadnou
praci.

1.8 Zajistit, aby jeho zaméstnanci respektovali veskeré pokyny a nafizeni, ktera vydavaji
pracovnici SHE&Q, PHHS, 0OOch, zaméstnanci bezpecnostni agentury, revizni technici
vyhrazeného technického zafizeni a vedouci zaméstnanci, zejména pfti havarijnich stavech,

Strana/ Page 7 z/of 27



TAMERO
INVEST s.r.o.

Pfiloha smlouvy o Dilo
Parni kotle 2 x 40 t/ hod

1.9

1.10

1.11

1.12

1.13

1.14
1.15

ohrozeni zivotniho prostredi, ohrozeni Zivota a zdravi vSech osob v ACHVK a pfi ohrozeni
majetku.

Zajistit, aby jeho zaméstnanci v celém ACHVK a na ptridéleném pracovisti udrzovali pofadek,
Setfili a chranili veSkery majetek.

Zajistit prokazatelnym zplisobem jeho odbornou kvalifikaci platnymi doklady a opravnénim
prislusného uradu.

Zajistit bezpecnost u pouZivanych stroji, nastroji a osobnich ochrannych pracovnich
prostredkl. Prislusné doklady predklada na zakladé pozadavku pracovnikiim SHE&Q, PHHS,
0OOch, zaméstnancim bezpecnostni agentury a reviznim technikim vyhrazeného
technického zatizeni. (revizni karty, atesty atd.).

Zajistit, aby pfi praci se zdroji ionizujiciho zafeni byl dodrzovan zakon 18/1997 Sb., o mirovém
vyuzivani jaderné energie a ionizujiciho zafeni (atomovy zdkon) a souvisejici predpisy. Pred
zapocetim praci s témito zdroji, musi nahlasit dispecinku PHHS na tel. 3041, misto a cas
provadeéni praci.

Zajistit, aby veskery materidl, kterym manipuluje, se pohyboval pfes hranice ACHVK v souladu
s Propustkovym tadem, tj. na zakladé fadné vystavenych, vyplnénych a ktomu ucelu
vydanych propustek na material. Propustky na material, pfi splnéni danych podminek, vydava
0OOch.

Do ACHVK je zakazan vstup osobdam mladsim 15-ti let.

Zajistit, aby vsichni jeho zaméstnanci dbali pokynl bezpeénostni agentury, a to jak za
normalni, tak za mimoradné situace. Jsou povinni téz strpét kontrolu na alkohol, zavazadel ¢i
prohlidku vozidla a dalsi ukony, které bezpecnostni agentufe umoZiuji vnitfni predpisy
spolec¢nosti SYNTHOS Kralupy a.s. a zakonna legislativa.

. P¥i zajisténi ochrany Zivotniho prostfedi musi dodavatel, ndjemce i jinak ve smlouvé/objednavce
uvedena osoba:

2.1

2.2

Zajistit, pokud jeho cinnost predpoklada pouZivani nebezpecnych latek (latky vybusné,
hoflavé, oxidujici, korozivni a Ziravé, vysoce toxické, toxické, drazdivé, nebezpecné pro zdravi,
nebezpecné pro Zivotni prostiedi, organické peroxidy a plyny pod tlakem) a odpadd, vyjma
Cisticich a posypovych prostfedk( podle zakona ¢. 350/2011 Sb. o chemickych latkach a
chemickych smésich a nafizeni ES 1272/2008 o klasifikaci, oznacovani a baleni latek a smési
v platném znéni, skladovani téchto latek v prostorach ktomuto udcelu zpUsobilych,
schvalenych a oznacenych, a to pouze se souhlasem SHE&Q a po predlozeni provozniho fadu
a havarijniho planu. Seznam pouzivanych nebezpecnych latek preda dodavatel, ndjemce Ci
jinak ve smlouvé/objedndvce uvedenda osoba povérenému zastupci Objednatele pfi podpisu
smlouvy / objednavky. Tento seznam musi byt v pfipadé zmén pouzivanych nebezpecénych
latek aktualizovan. Zastupce Objednatele predd uvedeny seznam provozu SHE&Q. Ostatni
latky, které mohou ohrozit zdravi nebo Zivot osob nebo znedistit povrchové a podzemni vody,
musi skladovat dle obecné platnych pravnich predpis(, norem a vnitrnich predpisti SYNTHOS
Kralupy a.s.

Zajistit dodrzovani legislativnich poZadavku pro nakladani s vodami a rovnéz dbat o ochranu
vod ve smyslu zdkona ¢. 254/2001 Sb. o vodach v platném znéni zejména tak, aby nebyla
ohroZena nebo zhorSena jakost povrchovych nebo podzemnich vod. Pokud je vlastnikem
zafizeni pro nakladani s vodami (vodni dilo), nebo ma takové zafizeni pronajato, je povinen
plnit podminky vodopravniho rozhodnuti, kterym bylo toto dilo povoleno. Pokud vypousti
odpadni vody ze zafizeni a ma na toto vypousténi vydano rozhodnuti prislusného organu
ochrany vod, nebo je vydan interni predpis SYNTHOS Kralupy a.s. (napt. vnitropodnikové
limity), odpovida za soulad s témito rozhodnutimi nebo predpisy.
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2.3

2.4

25

2.6

2.7

2.8

2.9

2.10

2.11

2.12

Zajistit, aby v pripadé, kdyz zjisti mimorddné zhorSeni, popfipadé ohrozeni jakosti
povrchovych nebo podzemnich vod ("havarie”) v ACHVK nebo sam svou cinnosti takovy to
stav zpUsobi, byla tato skutec¢nost bez odkladu ohlasena dispecinku SYNTHOS Kralupy a.s. na
tel. Cisla 3041, 2320. Toto ohlaseni nenahrazuje hlaseni havarie organlim statni spravy na
Useku ochrany Zivotniho prostredi, které ma pulvodce havarie povinnost zpracovat dle
prislusnych pravnich predpisu.

Zajistit, aby v pfipadé uniku zavadnych latek zplsobenych pracovniky, ¢i jeho zafizenim byl
proveden okamZity zasah k zabranéni nebo omezeni vlivu téchto uniklych zavadnych latek na
povrchové a podzemni vody. Ddle je povinen ve spolupraci s OOch, SHE&Q a PHHS provadét
nasledna opatieni ke zneskodnéni havarie a opatfeni k odstranéni jejich skodlivych nasledkd
a zUcastnit se vySetfovani pric¢in havdérii a havarijnich situaci zplsobenych jeho Cinnosti
v ACHVK.

Zajistit dodrZovani ustanoveni predpisd SYNTHOS Kralupy, SYNTHOS PBR s.r.o., TAMERO
INVEST s.r.o. Butadien Kralupy a.s., tykajicich se odbér(i a hospodareni s vodou, zejména
odebirat vodu zrozvodu vod a vypoustét odpadni vody vyhradné na mistech uréenych
smlouvou.

Provadét myti svych motorovych vozidel a provoznich mechanisml v ACHVK  pouze na
mistech k tomu zfizenych a za pisemné stanovenych podminek.

Zajistit provoz zdrojl znecistovani ovzdusi v souladu se zakonem ¢&. 201/2012 Sb. o ovzdusi
v platném znéni. Je povinen ozndmit SHE&Q uvedeni do provozu nebo provozovani zdroje
emisi v ACHVK a preddvat kopii udajl provozni evidence zasilané pfislusnym organiim
ochrany ovzdusi. Provozovatel zdroje znecistovani ovzdusi zajistuje vSechny povinnosti
vyplyvajici z ustanoveni zakona o ovzdusi.

Je-li plvodcem odpadu, které vznikly jeho ¢innosti je povinen zajistit nakladani s odpady
v souladu s ustanovenimi zdkona ¢. 541/2020 Sbh. o odpadech v platném znéni (sbér, doprava,
odstrafovani). Je povinen odpady odstranovat jen u oprdvnénych organizaci a na zafizenich,
kterd jsou k typu jednotlivych odpadl odpovidajici a schvalena. Dale je povinen oznamit
SHE&Q vlastni sbérnd mista odpadd v ACHVK, a to surenim mista, druhu odpadd a
odpovidajiciho zabezpeceni. Na sbérnych mistech jim provozovanych, musi udrZovat poradek
a zamezit ukladani odpadld mimo sbérnd mista. Zvlastni pozornost je povinen vénovat
nebezpecnym odpadlim v souladu se zakonem ¢. 541/2020 Sh.

Uchovavat v souladu s legislativnimi predpisy doklady o odstranéni odpad( a na vyzadani
SYNTHOS Kralupy a.s. je predlofZit.

Zména ustanoveni dle bodu 2.8 musi byt vyslovhé uvedena a dohodnuta ve
smlouvé/objednévce. Jediné tak je mozné prevedeni povinnosti plivodce odpadd na pfislusny
utvar SYNTHOS Kralupy a.s. Pfitom pro dodavatele, ndjemce ¢i jinak ve smlouvé/objednavce
uvedenou osobu plati zachovani zasad poradku a prace s odpady a povinnost nakladat
s témito odpady podle pokyn( odpovédnych pracovnikil SYNTHOS Kralupy a.s. V téchto
pfipadech zajistuje zneskodnéni odpadu SYNTHOS Kralupy a.s. (vé. dopravy, evidence,
ohlasovani apod.).

Zajistit ucast vSech svych zaméstnancl na vstupnim Skoleni dle bodu 1.1 této pftilohy, kde
dochazi k zakladnimu seznameni s environmentalni politikou SYNTHOS Kralupy a.s., a
s pozadavky EMS.

Zajistit, aby vSichni jeho pfipadni subdodavatelé:

e byli seznameni s environmentalni politikou SYNTHOS Kralupy a.s., s environmentalnimi
aspekty a dopady svych Cinnosti;
e byli pro vykonavanou cinnost adekvatné vzdélani a zkuseni;
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2.13

2.14

e byli si védomi duleZitosti shody s environmentalni politikou SYNTHOS Kralupy a.s.,
s postupy a pozadavky systému environmentdlniho managementu;

e byli pouceni o environmentdlnich pfinosech zlepseného osobniho chovani;

e znali své Ulohy a odpovédnosti za dosazeni shody s poZadavky systému
environmentalniho managementu;

e znali potencidlni nasledky nedodrzeni stanovenych postupd.

UmozZnit environmentalni audit nebo kontrolu dodriovani ustanoveni této pfilohy

pracovnikiim SHE&Q, poskytnout jim Zadané informace, véetné predloZeni téch dokladd,

které se tykaji ¢innosti majicich vliv na Zivotni prostredi.

V navaznosti na environmentdlni audit provedeny pracovniky SHE&Q dle bodu 2.13

v intervalu min. jednou za 3 roky seznamovat své zaméstnance a pfipadné subdodavatele s

pozadavky EMS (zejména environmentalni politika SYNTHOS Kralupy a.s., environmentalni

aspekty a dopady jejich ¢innosti atd.).

3. Pfiochrané zdravi, bezpecnosti prace a pozarni ochrané musi dodavatel, ndjemce ci jinak ve
smlouvé/objednavce uvedend osoba:

3.1

3.2
3.3

3.4

3.5

3.6
3.7

3.8

3.9

3.10
3.11

3.12

3.13

Dodrzovat legislativni pozadavky tykajici se bezpecnosti prace, technickych zafizeni, ochrany
zdravi, poZarni ochrany a havarijni bezpecnosti.

Zahdjit prace az po vydani pisemného povoleni na praci v souladu se smérnici S-32.

Zajistit vybaveni zaméstnancu a pouzivani osobnich ochrannych pracovnich prostredkl podle
rizika prace a podle vydaného povoleni na priaci.

Zajistit (pokud neni vystaveno zvlastni povoleni), aby jeho ¢innost nezasahovala do provozu

na komunikacich a vleckach, neomezovala ho. Dale nesmi poskozovat bezpecnostni znaceni,
osvétleni a terénni Gpravy.

Zajistit dodrZovani maximalni povolené rychlosti v ACHVK 40 km/h, pokud neni mistni
Upravou stanovena maximalni rychlost nizsi, dodrZzovat veskera dopravni znaceni a pravidla
silni¢niho provozu.

Zajistit, aby jeho zaméstnanci dodrZovali zakaz parkovani mimo vyhrazend parkovisté.

Zajistit, aby se jeho zaméstnanci zdrZovali a vstupovali jen na mista, ktera jim byla v ACHVK
pro plnéni smlouvy/objednavky uréena.

Zajistit, aby Fidi¢i motorovych vozidel a zaméstnanci ve specidlnich profesich (napf. svaredci,
jerabnici), méli u sebe potfebna opravnéni a na vyzadani pracovnikl SHE&Q, PHHS, OOch,
zaméstnancl bezpecnostni agentury a reviznich technikll vyhrazeného technického zafizeni
se témito doklady prokazali.

Zajistit nahldseni kaidého pracovniho Urazu, nehody, poZaru apod. na dispecink PHHS
SYNTHOS Kralupy a.s. (na tel. ¢isla 150, 155) a pfizvat k Setfeni téchto mimoradnych udalosti
specialisty z OOch, SHE&Q a PHHS v souladu se Smérnici S-49.

Zajistit respektovani zdkazu pouzivani mobilniho telefonu na vyznacenych mistech.

Zajistit respektovani zakazu pfinaseni a pozivani alkoholickych napojd a omamnych latek
v ACHVK.
Zajistit respektovani zakazu koureni, véetné pouzivani elektronickych cigaret v celém ACHVK,
a to i v kabinach vozidel. Koufeni je umoZnéno jen na zvlasté vyhrazenych a oznacenych
mistech.

Zajistit respektovani zakazu fotografovani a filmovani. Tento zédkaz plati i pro vnaseni pfistroja
slouzicich k témto ucelim do aredlu spolecnosti. Povolit fotografovani nebo filmovani
v ACHVK muZe pouze vedouci OOch Ochrana za pfedem stanovenych podminek.
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3.14

3.15

3.16

3.17

3.18

3.19

Zajistit respektovani zakazu prinaseni/pfivazeni zbrani, stfeliva, vybusnin nebo jinak
nebezpecnych predmétid do ACHVK.

Zajistit, pouziva-li v ACHVK vyhrazena technicka, pfipadné jind zafizeni podléhajici zvlastnim
predpistim, aby tato zafizeni obsluhovali zaméstnanci s pfisluSnym opravnénim.

Zajistit respektovani zakazu pouzivani sluchatek v souvislosti se soukromym audiovizudlnim
nebo multimedidlnim zafizenim v ACHVK.

Zajistit, aby ve stavebnim (montdinim) deniku byly dokladovany vSechny skutecnosti
ovliviujici bezpecnost prace (Skoleni, vydana povoleni, zakazy, prikazy, drazy apod.).
UmoZnit vstup na svd pracovisté a do uzZivanych prostor v ACHVK opravnénym
zaméstnanclm SYNTHOS Kralupy a.s., ktefi provadéji dozor nad bezpecnosti prace a pozarni
ochranou, dbat jejich pokynl a poskytnout jim Zadané informace. Opravnéni k dozoru nad
bezpecnosti prace a ochranou zdravi a poZzarni ochranou jsou zaméstnanci OOch, SHE&Q a
PHHS.

Umoznit provedeni auditu v oblastech bezpecnosti prace a pozarni ochrany nebo kontroly
dodrZovani ustanoveni této pfrilohy pracovnikim SHE&Q, PHHS, OOch, zaméstnancim
bezpecnostni agentury, reviznim technikim vyhrazeného technického zatizeni a ostatnim
vedoucim zaméstnanclm opravnénym provadét kontrolu a poskytnout jim Zadané
informace, vietné predloZzeni téch dokladl, které se tykaji Cinnosti majicich vliv na
bezpecnost prace, pracovni prosttedi a pozarni ochranu.

4. Seznam predpisl pro prokazatelné seznameni zaméstnancl

Rozhodnuti R-13 Politika integrovaného systému fizeni
Rozhodnuti R-16 Systém fizeni prevence zdvainé havarie
Smérnice S-32 Povoleni k praci
Smérnice S-33 Vseobecny bezpecnostni predpis
Smérnice S-36 Provoz vyhrazenych technickych zafizeni
Smérnice S-38 Pouzivani osobnich ochrannych pracovnich prostiedkii
Smérnice S-40 Ochrana zdravi, kontrola pracovniho prostiedi
Smérnice S-48 Zasady bezpecnosti pro externi spole¢nosti v ACHVK
Smérnice S-49 Registrace, evidence, hlaseni a vySetfovani mimoradnych udalosti a poruch
Smérnice S-58 Ochrana ovzdusi
Smérnice S-59 Nakladani s vodami
Smérnice S-60 Nakladani s odpady
Smérnice S-74 Y Dopravni fad
Smérnice S-88 Chemické latky a smési
Smérnice S-96 Bezpecnostni znacky a signaly
Pracovni pokyn PP-18 ¥ Ochrana a ostraha
Pracovni pokyn PP-20 ¥ Propustkovy fad
Pracovni pokyn PP-52 % Revize elektrickych zafizeni
Pracovni pokyn PP-69 ¥ Provoz vyhrazenych tlakovych zafizeni
Smérnice 372 2 Vykopové a zemni prace na tGzemi a.s.
Smérnice 402 2 Bezpecnostni pravidla v CHEMPARKU ZALUZi
Smérnice 444/1? Ohlasovani a evidence havarijnich Gnikd do vod a horninového prostiedi
Smérnice 694 2 Propustky
Smérnice 704 2 Uzivani Gzemi a.s.
B31.46% Bezpecénostni piedpis — Sklad kapalnych plyni
B32.13% Havarijni plan — Sklad kapalnych plynt — blok 85
B33.71% Pozarni Fad — Sklad kapalnych plynt
B34.71% Pozarni evakuaéni plan — Sklad kapalnych plynt
E31.323 Environmentalni Fad SKP
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| Q33.02% Pracovni instrukce — obsluha terminalu — SKP

Y Tyto pFedpisy plati pouze v ACHVK
2 Tyto predpisy plati pouze v CHEMPARKU ZALUZ{ (www.unipetrolrpa.cz / Sluzby a areal / Chempark Zaluzi /
Zavazné normy a informace).

3)Tyto predpisy plati pouze v aredlu Orlen Unipetrol RPA — Sklad kapalnych plynd, blok 85, jsou dostupné pouze
pro Orlen Unipetrol RPA.

Pokud v disledku nedodrZeni nékterého ustanoveni této pfilohy a zminénych pfedpist vznikne Skoda na
majetku SYNTHOS Kralupy, SYNTHOS PBR s.r.0., TAMERO INVEST s.r.o. Butadien Kralupy a.s. Gjma na zdravi,
¢i jina $koda, nese dodavatel, najemce ¢&i jinak ve smlouvé/objednévce uvedend osoba odpovédnost dle
pfislusnych pravnich predpisi.
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3.

SANKCNi RAD ZA PORUSENi PRAVIDEL BOZP / PO / OZP

Za poruseni pravidel BOZP / PO / OZP je SYNTHOS Kralupy a.s. / SYNTHOS PBR s.r.0. / TAMERO INVEST
s.r.o. / Butadien Kralupy a.s. opravnén uplatnit vici Najemci sankce, véetné financnich (dle specifikace
ve Smlouvé) a také formou trvalého vylouceni provinilych pracovnikl z aredlu Chemickych vyrob

Kralupy / ze stavby. VSechny sankce jsou uvedeny v K¢.

Pob 1. stupeft 2. stupen 3. stupen
.| PRESTUPEK - Stup (2. opakovéni) | (3. opakovani)
¢. sankce
sankce sankce
Kouteni v aredlu mimo vyhrazena mista (vCetné koureni
1. , . C . +TVA
psychotropnich latek a elektronickych cigaret) 50000
2. |Prace bez poZadovaného pisemného povoleni praci 5000 10 000 20 000 + TVA
3. Prac? s otevienym ohném bez platného pisemného povoleni 30000 50 000 + TVA
praci
4 N,edodr%em podmln,ek B,OZP a PO vyplyvajicich z vydaného 5000 10 000 20000 + TVA
pisemného povoleni prace
Pouziti mobil. tel./jiného zafizeni bez pfisl. elektr. kryti v
5. |z6né s nebezpedim vybuchu a na jinych, zvlast uréenych 30 000 50 000 + TVA
mistech
5000 +
informace na
zaméstnavatele |V pfipadé
(vstup do aredlu | opakovani
Vstup/pobyt v arealu nebo na stavbé pod vlivem alkoholu do le plra?ovnlkow p[estupku
6. hodnoty 0.24 promile zakazan do béhem
yoesp zpétné vazby ze |nasledujicich 6
strany mésic 50 000 +
zaméstnavatele |TVA
k feseni zjisténé
skutecnosti)
7 Vstup/pvobyvtv\l/ ar?alu nebo né stavbé pod vlivem alkoholu pfi 50 000 + TVA
hodnoté vyssi nez 0,24 promile
5000 +
informace na
zaméstnavatele |V pfipadé
(vstup do aredlu | opakovani
Vstup/pobyt v aredlu nebo na stavbé pod vlivem omamnych |je pracovnikovi |prestupku
8. | latek, psychotropnich latek, nahrazky drogy nebo prekursoru | zakdzan do béhem
drogy, odmitnuti podrobit se kontrole zpétné vazby ze |nasledujicich 6
strany mésicd 50 000 +
zaméstnavatele | TVA
k feseni zjisténé
skutecnosti)
9. | Nesplnéni ohlasovaci povinnosti pfi MU 5000 10 000 50000 + TVA
10. | Emise $kodlivin do vody/ovzdusi zplsobena umysiné 30 000 50 000 + TVA
11. | Emise 3kodlivin do vody/ovzdusi zplsobena nedbalosti 5000 10 000 50 000 + TVA
NedodrZeni pracovnich postupt z hlediska bezpecnosti prace
12. na zafizenich SYNTHOS > 000 10000+ TVA
13, Nedodrze_rll _pracovnlch postupl z hlediska bezpecnosti prace 5 000 10 000 25 000+ TVA
na stavenisti
14. | Neodstranéni zavad z externich/internich kontrol BP 1000 5000 20 000
15. | Neprovedené/$patné dokumentované skoleni BP, PO 1000 2 000 5000
16. | Nepouziti stanovenych OOPP pfi praci 1000 10000 + TVA
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17. | Poruseni pravidel nakladani s NCHLaP 1000 5000 10000 + TVA
18. | Poruseni dopravnich predpist 5000 10 000 25000 + TVA
19. | Nedodrzeni pozadavkd ADR, RID 5000 10 000 25000 + TVA
20. | Pohyb po cizim pracovisti bez ohlaseni 1000 2 000 5000 + TVA
21. | Neporadek na pracovisti v rdmci provoz( SYNTHOS 1000 2 000 5000 + TVA
22. | Neporadek na pracovisti v ramci stavby 3000 5000 10 000
23. | Udéleni vazného napomenuti pracovnikovi 2 000 5000 10000 + TVA
24. | Chlze pres kolejisté vlecky/Prelézani vagonu 1000/2 000 2 000/4 000 5000 + TVA
25. | Poruseni zasad bezpecné manipulace a skladovani 1000 2 000 5000 + TVA
26. | Zneutiti karty k vjezdu do aredlu 1000 odebré:ii(:\?t;

27 Vynééefﬂ' materialu z areél&] bfz% propustky, odmitnuti 10 000 + TVA

podrobit se kontrole na vratnici
28. | Védomé zneuziti prakazu ke vstupu do aredlu 5000 + TVA
29. | Védomé neopravnéné vystaveni propustky na material 5000 + TVA

TVA — trvalé vylouceni pracovnika z ACHVK.
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4. ZAJISTENi OBLASTI BOZP A PO

Zajisténi oblasti BOZP a PO

Obchodni firma spole¢nosti
Adresa sidla spolecnosti
Statutarni organ

Telefon

Fax

E-mail

Zastupce firmy povéreny
zastupovat majitele v oblasti
BOZP a PO

Hlavni ¢innost dle
Zivnostenského listu (vypisu
z obchodniho rejstiiku)

Dalsi provadéné cCinnosti

BOZP

1. Doklady o skoleni zaméstnancli a vedoucich zaméstnanct z BOZP.
Stanoveno predpisem: ZP §103, odst. 2, 3.

ANO - NE

Doklad: ‘

2. Prevence rizik — seznam rizik.
Stanoveno predpisem: ZP §102, odst. 3.

ANO - NE

Doklad: ‘

3. Seznam poskytovanych OOPP s prislusnymi doklady (certifikat, prohlaseni o shodé apod.).
Stanoveno predpisem: ZP §104; NV ¢. 390/2021 Sb.

ANO - NE

Doklad: \

4. Kategorizace praci

Stanoveno predpisem: ZP §103, odst. 1b; zdkon ¢. 258/2000 Sb.

ANO - NE

Doklad: \

5. Doklady o odborné zpUsobilosti zaméstnancu (Fidici, obsluha strojli a zafizeni, VTZ apod.).
Stanoveno predpisem: ZP §103 odst. 1, s prihlédnutim k dalsSim prdvnim a ostatnim predpisim.
| ANO - NE - NETYKA SE

Doklad: \
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6. Statistika Urazovosti firmy za posledni 3 roky.
Rok :

Pocet zaméstnancii
Evidované urazy

Smrtelné Grazy

Cetnost evidovanych trazi ™

2

Frekvence evidovanych trazt *

"1 getnost = polet pracovnich Uraz(i x 100 / poet zaméstnancl
"2 frekvence = pocet pracovnich Urazli x 10° / po€et odpracovanych hodin

PO

1. Dokumentace o zac¢lenéni do kategorie provozovanych cinnosti podle pozarniho nebezpedi.
Stanoveno predpisem: zdkon ¢. 133/1985 Sb.; Vyhlaska MV ¢. 246/2001 Sbh.

\ ANO - NE
Doklad: ‘
2. Skoleni zaméstnanc(i o pozarni ochrané.
Stanoveno predpisem: Vyhlaska MV ¢. 246/2001 Sb.
ANO - NE
Doklad: ‘
3. Skoleni vedoucich zaméstnanc(i o pozarni ochrané.
Stanoveno predpisem: Vyhlaska MV ¢. 246/2001 Sb.
\ ANO - NE

Doklad: ‘

4. 0Odborna ptiprava zaméstnancl zafazenych do preventivnich pozarnich hlidek.
Stanoveno predpisem: Vyhlaska MV ¢. 246/2001 Sb.

| ANO - NE - NETYKA SE

Doklad: \
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5. VYDAVANI KARET PRO VSTUPY OSOB A VJEZD VOZIDEL

Vseobecné podminky pro vydavani vstupnich karet do Arealu chemickych vyrob Kralupy

I. Zadost o vydavani karet pro osoby a vozidla a platnost karty a vydavani karet

(1) Karty pro osoby a vozidla se vydavaji na zakladé pisemné Zadosti Zadatele, jejiz nedilnou souéasti
jsou tyto Vieobecné podminky. Zddost musi byt schvalena Povolujicim (tj. osobou, pro kterou bude
Zadatel a jeho zaméstnanci vykonavat &innost v ACHVK). Zadost je Vydavatelem akceptovana vydanim
karet Zadateli.

(2) Karty pro vstup osob ¢i vjezd vozidel Ize vydat pro jednu konkrétni osobu ¢i vozidlo bud' jako
jednorazové, tj. pro osobu, kterad vstoupi jednorazové do ACHVK napriklad jako navstéva, nebo jako
trvalé, tj. pro dlouhodoby vstup osob ¢i vjezd vozidel do ACHVK.

(3) Zadatel k Zadosti pfiloZi jmenny seznam osob a vozidel, pro jejichZ vstupy ma byt vydana karta a
uvede od kdy, pop¥. do kterého data md byt vstupni karta platna. U osob uvede Zadatel jejich jméno a
pfijmeni, datum narozeni, bydlisté a cislo dokladu a vozidel registracni znacku vozidla a typ vozidla.
Seznam osob Ize nahradit zd&znamem o vstupnim Skoleni BOZP a PO, na kterém figuruji jména
dotcenych osob.

(4) Karta ¢i karty jsou predany oproti podpisu jednotlivé dotéené osobé nebo hromadné zastupci
Zadatele. Podminkou pro piedani karty je doloZeni platného zaznamu o $koleni BOZP a PO dotéené
osoby. U jednorazového vstupu je karta téZ vydana na recepci ¢i pfislusné vratnici vstupujici osobé.
(5) Karty jsou platné pouze pro vstup osob ¢i vjezd vozidel do ACHVK; pro osobu, na jejiz jméno je karta
vystavena Ci vozidlo, na které je vystavena a po dobu, ktera je uvedena v Zadosti o vydani karty.

(6) Osoba, které je vydavana trvala karta, je povinna se dostavit na pracovisté administratora vstupniho
systému z divodu pofizeni fotografie do evidence.

Il. Uhrada regulaénich poplatk

(1) Za kazdou vydanou trvalou ¢i jednorazovou kartu pro vstup osoby ¢i vjezd vozidla (véetné vystaveni
novych karet v pfipadé ztraty plivodnich) se Zadatel zavazuje hradit regulaéni poplatky dle aktualné
platného ceniku, ktery upravuje sazby za vydani a uZivani daného typu karty ¢i jeji vyménu. Aktudlné
platny cenik je soucasti Zadosti. Vydavatel karet ma prdvo upravit jednostranné cenik, a to formou
pisemného ozndmeni zaslaného kontaktni osobé Zadatele/Povolujiciho. Pisemné oznameni mze byt
odesilano elektronicky formou emailové zpravy, neni-li s Vydavatelem karty dohodnuto jinak. Nové
sazby nabyvaji ucinnosti od data, které je uvedeno v ozndmeni, nicméné které bude vidy minimalné
30 dni ode dne odeslani oznameni.

(2) Regulacni poplatky se hradi mésicné na zakladé faktury, kterd je odeslana Vydavatelem karty.
Faktura obsahuje kromé povinnych nalezitosti téZ pocet a druh vydanych karet a stanoveni poplatk
dle aktudlnich sazeb. Splatnost faktury je 30 dni.

(3) Uhrada regula¢niho poplatku se vztahuje na viechny vydané karty, bez ohledu na to, zda a jako
¢asto jsou Zadatelem pro vstup osob &i viezd vozidel do ACHVK vyuZivany.

(4) Ztratu, znicenf karty &i nevraceni karty je Zadatel povinen nahradit v penézich dle platného ceniku.

lll. Povinnosti souvisejici s drzenim karty
(1) Zadatel a Povolujici ma kromé Uhrady regulaénich poplatkd tyto obecné povinnosti:

a) seznamit jednotlivé drzitele karty s podminkami drzeni karet, které jsou uvedeny v téchto
VSeobecnych podminkach a drzZitele trvalych karet téZ s pravidly uvedenymi v internich
predpisech Vydavatele karty, uvedenych v odst. 4 tohoto ¢lanku,

b) bez zbyteéného odkladu pisemné nahldsit zménu kontaktni osoby uvedené v Zadosti,
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c) bez zbytecného odkladu nahlasit ztratu karty ¢i poskozeni karty, které by znemoznovalo jeji
uziti, pficemz lze zazddat o vystaveni nové karty.

(2) Karta je neprenositelna, tzn. jejim drZitelem muiZe byt pouze osoba, na jejiz jméno je karta
vystavena. Je-li vystavena na vozidlo, nebude do ACHVK vpusténo jiné vozidlo, nez na jaké je karta
vystavena.

(3) Drzitel karty je povinen kartu opatrovat, nepreddvat ji jinym osobam a chovat se tak, aby predesel
jeji ztraté, zneuziti ¢i poskozeni.

(4) Osoba vstupujici do arealu ma povinnost dodrzovat pravidla a predpisy, které se vztahuji na pohyb
osob a vozidel v ACHVK. Pro osoby vstupujici do aredlu jsou v tomto ohledu zavazna zejména pravidla
a povinnosti obsazené ve smérnici S 48 Zasady bezpecnosti pro externi spolec¢nosti v ACHVK. Pokud jde
o vozidla, jejich Fidi¢i maji téz povinnost dodrZovat dopravni predpisy platné v ACHVK a dale smérnici
S 74 - Dopravni fad ACHVK. Povoluijici je povinen sezndmit s uvedenymi pravidly Zadatele, ktery s nimi
seznami jednotlivé drzitele karet. Vydavatel karty ma pravo sankcionovat poruseni uvedenych
predpist smluvni pokutou dle sazeb, které jsou uvedeny v dotéenych predpisech.

(5) Zadatel je povinen vrétit véechny karty nejpozdé&ji do 30 dni od data ukonéeni platnosti karty, které
je uvedeno v Zadosti.

IV. Zpracovani osobnich udajt

(1) Vydavatel karty zpracovava osobni Udaje o drzitelich karty, a to ve formatu jméno, pfijmeni drzitele,
datum narozeni, bydlisté, ¢islo dokladu a nazev spolecnosti, pro kterou drZitel karty pusobi. U cizich
statnich prislusnik( se téZ zpracovava udaj o statni prislusnosti.

(2) Osobni udaje jsou zpracovavany za ucelem vyhotoveni vstupnich karet a evidence vstupl do
ACHVK, plnéni povinnosti zdkona ¢. 224/2015 Sb. o prevenci zavaznych havarii; pfesné posouzeni a
identifikace osob pohybujicich se varedlu podniku v ptipadé vzniku prlmyslové ¢i jiné havdrie
z dGivodu jejich ochrany; mozZnosti presného a adresného vyuzivani represi (zakaz( vstup() pro osoby,
které zavainym zplUsobem porusily predevsim bezpecnostni normy pfi pohybu v arealu podniku a tim
ohroZovali sebe a své okoli; evidence osob, které jsou fadné proskoleny v oblasti bezpecnosti prace a
pozarni ochrany, a to na zakladé akceptované Zadosti, kterd ma povahu smluvnich ujednani mezi
Zadatelem a Vydavatelem karty.

(3) Vydavatel karty je povinen zpracovavat osobni Udaje pouze v nezbytné nutném rozsahu, po dobu
nezbytné nutnou a plné v souladu s obecné zdvaznymi predpisy pro oblast ochrany osobnich udaju.
(4) Veskeré informace o zpracovani osobnich Udajl, jsou obsazeny v dokumentu INFORMACE O
ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU PRO OSOBY VSTUPUJICI DO AREALU CHEMICKYCH VYROB KRALUPY,
ktery je k dispozici na vratnicich a recepci.
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Zadost o vydavani vstupnich karet pro vstupy osob a vjezd vozidel (,,Zadost)

Cislo zadosti: EBI Id.:

Vydavatel karet:

Jméno spolecnosti: SYNTHOS Kralupy a. s.

Sidlo: 0. Wichterleho 810, 278 01 Kralupy nad Vltavou

IC: 28214790

DIC: CZ28214790

Registrace: Obchodni rejstfik vedeny Méstskym soudem v Praze, sp. zn. B

13451

Banka / &islo uétu:
Povolujici:

Povolujici (je-li jim jind

spolecnost nez Vydavatel karet):
Kontaktni osoba Povolujiciho:
Email:

Telefon:

Zadatel:
Jméno spolecnosti:
Sidlo:

Fakturacni adresa (pokud je jina
nez sidlo):

IC: DIC:
Banka / éislo uctu:

Zastupuje:

Kontaktni osoba Zadatele:

Email:

Telefon:

Pusobisté Zadatele v ACHVK:

Vydavani karet pro vstupy osob a vjezd vozidel

(1) Touto Zadosti a Vieobecnymi podminkami, které jsou jeji soucdsti, se Fidi prava a povinnosti
Vydavatele trvalych karet pro vstupy osob a vjezd vozidel do Aredlu chemickych vyrob Kralupy (dale
jen ,,ACHVK“), a dale Povolujiciho a Zadatele o vydani trvalych karet. Povolujicim je osoba (napt. externi
spoleénost plsobici v ACHVK, jind neZ Vydavatel karty), pro kterou bude Zadatel o vydani karty pGsobit
v ACHVK a pro tento ucel potiebuje zajistit vstup osob i vjezd vozidel do ACHVK.
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(2) Zadatel na zakladé vypInéni 7adosti 74da Vydavatele karty o vyddni trvalych nebo jednorazovych
karet pro vstupy osob a vjezdy vozidel. Podminkou akceptace Zadosti je schvaleni a podpis Zadosti
zastupcem Povolujiciho. Zadost je akceptovana vyddnim karet Zadateli.

(3) Vydavatel vyda Zadateli karty pro vstupy osob / vjezdy vozidel a Zadatel &i Povolujici se zavazuje
platit regulaéni poplatky, jejichz celkova vyse se bude odvijet od poétu vydanych karet at jiz trvalych
nebo jednorazovych, uréenych pro navitévy Zadatele a déle od sazeb dle aktudlniho ceniku.

(4) Povolujici a Zadatel podpisem Zadosti potvrzuji sv(j souhlas s podminkami uvedenymi v Zadosti a
VSeobecnych podminkach, které jsou jeji soucasti.

Osoba povinna k uhradé poplatkt ‘ Zadatel / Povolujici* (nehodici se $krtnéte)

Druh poplatku Sazba
Vystaveni / vyména trvalé karty pro vozidlo 375 K¢
Vystaveni / vyména trvalé karty pro osobu 312,50 K¢
DrZeni trvalé karty pro vozidlo 31,25 Ké / den
Drzeni trvalé karty pro osobu 3,75 K¢ / den
Vydani jednorazové karty pro navstévu (osoba) 100 K¢
Vydani jednorazové karty pro navstévu (osoba a vozidlo) 150 K¢

Ztrata, nevrdaceni ¢i zniceni karty 375 K¢

(4) Karty jsou platné pouze pro vstup osob ¢i vjezd vozidel do ACHVK na dobu, sjednanou nize:
Doba povoleni od do:

Doba povoleni od do (pro pripad prodlouzeni povoleni)
Doba povoleni od do (pro pripad prodlouzeni povoleni)
Doba povoleni od do (pro pripad prodlouzeni povoleni)

Za Zadatele
Datum
Jméno a pfijmeni zastupce Zadatele

Podpis zastupce Zadatele

Za Povolujiciho

Datum

Jméno a pfijmeni  zastupce
povolujiciho

Podpis zastupce Zadatele

Strana/ Page 20 z/of 27



TAMERO

Pfiloha smlouvy o Dilo
INVEST s.r.o.

Parni kotle 2 x 40 t/ hod

6.  ZPRACOVANI A SPRAVA DOKUMENTACE PROVOZNICH SOUBORU A
STAVEBNICH OBJEKTU

6.1 UCEL

Stanoveni postupu pfi tvorbé, Upravach a archivaci dokumentace provoznich soubord a
stavebnich objekt(.

6.2 ROZSAH PLATNOSTI

Plati pro SYNTHOS Kralupy a.s., SYNTHOS S.A. (organizacni slozka), Tamero Invest s.r.o., Synthos
PBR s.r.o., Butadien Kralupy a.s. a externi dodavatele, podilejici se na vzniku, spravé, uzivani a
archivaci dokumentace provoznich soubor( a stavebnich objekt.

6.3 POUZITE ZKRATKY:

PD projektova dokumentace

0OGD oddéleni Infrastruktury (dfive odbor Generel a dokumentace)

PID Process Piping and Instrument Diagram (Strojné technologické schéma)

SD schvalovaci dokumentace

GIS Geograficky informacni systém

ol odbor Investice

E.LA. Enviroment Impact Assessment (Dokumentace posouzeni vlivu na Zivotni
prostredi)

TD technicka dokumentace

CSN Ceska statni norma

PDF formaty souborl programu Acrobat reader (format pro needitovatelnou formu
dokumentace v elektronické podobé)

DWG formaty soubord programu AutoCAD

DGN formaty soubor(l programu Microstation

DOC formaty soubor( programu Word

XLS formaty soubor(l programu Excel

MPP formaty soubor(i programu Project

PS provozni soubor

DPS dil¢i provozni soubor (sekce, série, Usek)

SO stavebni objekt

6.4 POUZITE POJMY
6.4.1 Technickda dokumentace — zahrnuje veskerou dokumentaci SO, PS a dokumentaci vyrobni

6.4.2 Dokumentace PS a SO — veskerd dokumentace, ktera se vytvari za ucelem nové vystavby,
zmén a provozovani SO a PS. Déli se na dokumentaci:

1. pro povoleni stavebniho zdméru, dokumentace E.l.A. nebo dokumentace dle zdkona
o prevenci zavaznych havarii

2. provadéci

3. skute¢ného stavu

4. fizenou

6.4.3 Schvalovaci dokumentace - projektovd dokumentace podléhajici verejnopravnimu
projednani (dokumentace pro povoleni stavebniho zaméru /E.I.A./ atd.)
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6.4.4

6.4.5

6.4.6

6.4.7

6.4.8

6.4.9

6.4.10

Rizend dokumentace - vybrana dokumentace PS a SO z pfedané dokumentace skute¢ného
stavu, kterd je rozdélena dle pfedepsanych kritérii, u niz se garantuje jeji aktualnost formou
revizi a zmén v souladu se Smérnici S-01.

Pasport — zjednodusend dokumentace skute¢ného provedeni stavby. Ovéreny pasport
stavby v rozsahu dle § 49 aktualni verze Vyhlasky ¢.131/2024 Sb. nahrazuje dokumentaci
ovérenou ve stavebnim fizeni.

Archivace — Uschova dokumentl trvalé hodnoty (archivalii) dle Zakona ¢.197/2024Sb. o
archivnictvi a spisové sluzbé.

Gestor — obvykle pracovnik Ol, ktery zodpovidd za koordinaci investi¢nich akci urc¢enych
vyroben, sekci. Spolupracuje na tvorbé planu investic a zemnim generelu.

Provozni soubor — je souhrn strojl, zafizeni a inventare, véetné jejich montaze, ktery
vykondva samostatny technologicky proces zakladni technologie vyroby anebo uUplného
technologického procesu pomocné vyroby a je uvedeny do provozu v souvislém cCase.

Stavebni objekt — je vysledkem stavebni vyroby, tvofi prostorové ucelenou, technicky
samostatnou C¢ast stavby s Ucelové vymezenou funkci a po dokonéeni ma charakter
zakladniho prostredku.

Skutecny stav — provadéci projektova dokumentace, ve které jsou doplnény veskeré zmény
vzniklé pfi vystavbé.

6.5 ZASADY ZPRACOVANI A SPRAVY DOKUMENTACE PS A SO

6.5.1

Pravidla pro pofizovani a tvorbu dokumentace PS a SO

e Dokumentace PS a SO, kterd je vytvarena v rdmci nové akce (investi¢ni vystavba,
rekonstrukce zafizeni, obnova dokumentace zafizeni atd.) ma jak papirovou, tak i
elektronickou formu.

e Kazdd dokumentace mda urCenou odpovédnou osobu (Utvar) pfi jejim vzniku a
odpovédnou osobu (utvar) v pribéhu provozovani. Za technicky obsah a aktualizaci
dokumentace pfi investi¢ni vystavbé odpovida povéreny specialista pripravného tymu
(technik QOl), a nasledné, po uvedeni souvisejiciho zafizeni do provozu, provozovatel
zafizeni. Provozovatel odpovida za stav dokumentace, kterd se méni v pribéhu oprav
nebo zménovych fizeni.

e Odpovédnou osobu stanovuje gestor souvisejici investice nebo vedouci pfislusného
provozu. Tyto odpovédné osoby odpovidaji za pfipravu a provozni stav dokumentace a
jeji aktualizaci jak v papirové formé, tak v elektronické formé.

e Pro ucely schvalovani je dokumentace vytvarena po ucelenych svazcich, dodavateli
zakdazek jednotlivych akci a ndsledné archivovana spolecné s dokladovou ¢asti véetné
vyjadreni organ(li a dotéenych ucastnikl schvalovani vyjma pravomocnych schvalovacich
rozhodnuti.

e Vnitropodnikovy systém schvalovani dokumentace se fidi:
= pro nové investice, dle Pracovniho pokynu PP-45
= pro zmény, dle zménového fizeni, Smérnice S-17

e Projektova dokumentace je pro ucely vystavby vytvarena po akcich. Po realizaci akce je
z findlni predané dokumentace (skutecny stav) vyclenéna fizena dokumentace a ta dale
rozdélena a archivovana.
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e Systém tvorby vykresové dokumentace musi byt trvale jednotny a shodny s evidenci
objektl a provoznich soubori. Tento systém predpoklada, Ze jiZ jednou vytvoreny vykres
ma jednoznacné oznaceni a v pfipadé jakychkoliv zmén se provadi revize tohoto vykresu
se standardnim oznacenim Cisla revize, data, predmétu a procesu schvalovani. Toto plati
i pro dokumentaci verejnopravni a z ni vychazejici dokumentaci provadéci, v etapé
realizace investice. | v provadéci dokumentaci, pokud je pouZit vykres z verejnopravni
dokumentace, je pouZit s pfisluSnym oznaenim revize. Toto opatfeni zabranuje
existenci stejného cisla vykresu pro jeden napt. stavebni objekt, provozni soubor,
celoaredlové potrubi, obvodové schéma.

e Pro kazdy typ dokumentu existuje jednotny systém Cislovani, ozna¢ovani soubor(, formy
evidence a uzivani $ablon, dle pfiloh této smérnice.

e Pfi pofizovani dokumentace je nutné dodrzovat tyto zdkladni predpoklady:

= Sablony vykres(
Pfi zakladani novych vykrest a textovych pfiloh budou pouzity standardni Sablony
vykresu, viz Pfiloha ¢. 1.

= Cislovani vykres(
PFi tvorbé nové dokumentace bude respektovan systém cislovani vykrest a soubord,
viz Pfiloha €. 2.

= Informace o dokumentaci
K dokumentaci v elektronické formé bude vyplnéna tabulka informaci o kazdém
souboru a vykresu, viz Pfiloha ¢. 3. Tato vyplnénd tabulka po zpracovani
dokumentace slouzi jako preddvaci protokol dokumentace.

PFi pfeddni externé zpracované dokumentace v elektronické formé, budou vsechny
soubory prfedany na CD nosici ve stromové strukture adresarq, viz ¢l. 5.3. Pfi interni
tvorbé bude dokumentace uklddana pfimo do archivu.

Skladba dokumentace PS a SO je odvozena z vyhlasky ¢. 131/2024 Sb. a pfislusnych
zdkon( (napf. stavebni zdkon ¢.283/2021 Sh. a souvisejici provadéci vyhlasky).

= Dokumentace v elektronické formé
Veskera nova dokumentace, véetné pasportl, se zavazné zpracovava v elektronické
formé. Pro vytvéareni této dokumentace existuje podnikovy standard.

e Dokumentace bude zpracovadna v souladu s platnymi CSN a dle zvyklosti SYNTHOS
Kralupy, a.s. (Tyto zvyklosti nemusi byt respektovany, pokud budou v rozporu s CSN,
zakony a vyhlaskami CR.)

e PD se zadvazné eviduje a uklada v logickych skupinach vykresi. Dokumentace PSa SO
bude opatfena jednotnym formatem krycich listd sjednotnym rameckem
identifikacnich Udaja a udaju o revizich, viz Pfiloha ¢. 3 a Pfiloha ¢. 4. Vykresim je
pridélovano Cislo dle Prilohy €. 2.

e Clenéni dokumentace do logickych skupin odpovidd zakladnimu ¢lenéni technické
dokumentace. Je navrhovano individualné dle rozsahu a vyznamu objektu. Za formu
¢lenéni do skupin odpovida pfislusny gestor nové vystavby (zmény). Pro investi¢ni
vystavbu zpravidla Ol, jinak souvisejici provoz.

e Za potizovani dokumentace (v€etné zabezpecovani zmén a provddéni revizi min.
vrozsahu koordinace, formy a rozsahu, objedndni externi spoluprace, expertizy
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6.5.2

dodavek) zodpovida Ol v pfipadé investicnich akci, v pfipadé oprav a udrzby pak
provozovatel.

Pro provozovani nezbytna ¢ast dokumentace skute¢ného stavu, se v dobé po uvedeni
zmény (stavby) do provozu prevede do dokumentace fizené. K dokumentaci je
v pozadovaném rozsahu upraven kryci list a pfidéleno jednoznacné cCislo archivace.
Upravy u rozsahlych akci zajisti dodavatel v ramci zabezpeceni dokumentace skute¢ného
provedeni.

Koordinacni situace se zpracovava na podkladé Zakladni mapy zavodu ACHVK (dale jen
ZMZ) a pozemkové mapy predané OGD ve formatu DGN V8 vietné predanych knihoven
bunék a stylll ¢ar. Pokud neni upfesnéno jinak je podkladovy - stavajici stav prezentovan
cernobile, novy stav (zmény) cCervené, rusené objekty a sité cervenymi ktizky na osu
nebo hranu objektu. Dlvodné poufZiti jinych barev musi byt uvedeno v legendé.
V situacich se vyznacuji predavaci mista (zmény vlastnickych vztah(l) na aredlovych a
propojovacich rozvodech a sitich.

Koordinacni situace se zpracovava na podkladé ZMZ ve vztazném meéfitku 1:250, po
dohodé s OGD v 1: 500, do pozemkové mapy ve vztazném méfitku 1:1000. obé
v soufadnicovém systému S-JTSK a vySkovém systému Bpv. V pfipadé poutziti jiného
souradnicového systému musi byt na vykrese uvedeny identické body pro jednoznacny
prevod do S-JTSK. Dle vyhlasky ¢.131/2024 v platném znéni koordinacéni situace
obsahuje soufadnice bod( vytyCovaci sité, vyty¢ovaci body stavby a v ptipadé odlisného
souradnicového systému osy zvolené sité.

Pravidla pro archivaci a spravu dokumentace PS a SO

Dokumentace PS a SO se uklada zdvazné v centralni spisovné (ovéreny stav) a ddle u
provozovatele zafizeni.

Radnou evidenci, uloZeni a poFizovani ovérenych vystupd, zapracovavani dil¢ich zmén
z autorizovanych podklad(l zabezpecuje u centralné spravované dokumentace OGD.

Za skutecCny stav, aktudlnost a kompletnost dokumentace zodpovida provozovatel, ktery
iniciuje pozadavky na dopracovani. Je neopomenutelny ucastnik expertizy a schvalovani
nové dokumentace.

Kazda logickd skupina vykres (SO, PS, vyrobna..) ma zaloZenu evidencni kartu se
zakladnimi Udaji o vykresech a jejich revizich, viz Priloha ¢. 4.

Veskeré revize a vyznamné zmeény v dokumentaci se provadéji v digitdlni formé (u
dokumentace v digitalni formé jiz spravované — vyhradné viechny zmény).

Tisky dokumentace PS a SO se ukladaji v centralnim registru, ktery je soucasti centralni
technické spisovny ve spravé OGD. Ukladané tisky maji povinné ovéreni, viz Pfiloha ¢.1
— rozpiska revizi (zpracovatel, zastupce provoznich uUsekl, provozovatel, generel —
souhlas a potvrzeni o zaloZeni). Ukladani je po objektech a skupinach dle evidencni karty.

SD se archivuje v ucelenych castech dokumentace po akcich, tak jak byla dodana
zpracovatelem (Cislo akce/zakazky/, datem vyhotoveni apod.).

Pravo provadéni revize a aktualizace SD ma pouze zpracovatel. Vyménu jednotlivych
vykres( a dokumentu SD zajistuje pofizovatel (Ol) na zakladé predéavaciho listu — dopisu.
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e V pfipadé, Ze se dokumentace bude dotykat vykresu a zafizeni, které jsou stavajici, bude
dokumentace téchto vykresl zpracovana jako revize stavajiciho vykresu a nebude
vydavan novy vykres.

e Standardni pocty papirové dokumentace uréené pro archivaci:

Dokumentace Pocet paré
Dokumentace pro povoleni stavebniho zaméru 1
Provadéci projektova dokumentace 1
Dokumentace skutecného stavu 3

Paré jsou Cislovana. Paré €. 1 kazdé akce je po dobu pfipravy a realizace uloZeno v
pohotovostnim archivu OGD. Po ukonceni ptipravy je uloZeno v centrdlni technické
spisovné. Pfednostné se uklada paré dokumentace ovérené pti schvalovacim fizeni.

V pripadé nedohledani ¢i ztraty je nutno schvalovaci dokumentaci nahradit ovérenou
dokumentaci min. v rozsahu pasportu.

Dalsi paré nejsou definovana a fidi se rozdélenim udrzby.

Dokumentace skute¢ného stavu je archivovana dle predlozeného rozdéleni:
1 centralni technicka spisovna

2 zodpovédna osoba provoz

3 zodpovédnd osoba udrzby

O¢ O O

e Pfi archivaci je kazdy fizeny dokument zaloZen do digitalni kartotéky (databaze) s
uvedenim identifikacnich informaci, které umozni jednoduché vyhledani souboru.

e Systém jedinecCnosti vykresll je zabezpecen dodrzovanim nasledujicich zakladnich
predpokladi:

= Systém archivace je jednotny pro veskerou technickou dokumentaci SO a PS a
existuje pouze jeden spravce tohoto archivaéniho systému.

= Systém zmén je metodicky fizen (sledovan) OGD. Tento odbor odpovida za archivaci
zmén do dokumentace na zadkladé navrhu a podkladli zadavatele zmény. Ve
vymezeném rozsahu prechdzi tato zodpovédnost na jmenované pracovniky
provozovatele (mechanik, technolog).

= Je dUsledné dodriovan systém zmén a tzv. trvald zména nesmi byt fyzicky
provedena, pokud nebyla schvalena vnitropodnikovymi Utvary a provozovana, pokud
nebyla zakreslena do technické dokumentace.
6.5.3 Pravidla pro tvorbu a archivaci dokumentace PS a SO v elektronické formé
e Standard pro tvorbu
= Clenéni — dle vyhlasky ¢. 131/2024 Sb. o dokumentaci staveb v platném znéni

= Elektronickd forma dokumentace bude vytvarena v nasledujicich formatech:

- Texty doc (MS Word 2007)

- Tabulky xls (MS Excel 2007)

- Generelni vykresy, mapy dgn (Microstation V8) a v pdf

- Vykresy technologické (PID, Flow diagram...), strojni (dispozice, potrubi...), stavebni,
elektro, ASRTP, ostatni dwg (dxf) (AutoCAD 2010) a v pdf

- Harmonogramy: mpp (MS Project 2000)
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V pripadé, Ze bude dokumentace zpracovana v jiném software nez uvedeném (napfr.
InTools, E-plan atd.), je nezbytné zajistit predani systémovych soubor(, které umozni
dalsi udrzovani dokumentace v tomto software. Dale bude zajiSténa konverze vSech
souborl do formatd uvedenych v tomto bodé a budou predany jak soubory v
prislusném software, tak soubory konvergované do MS OFFICE a AutoCAD.

= Formaty vykres(: AO, A1, A2, A3, A4 viz Priloha €. 1. a jejich prodlouZené formy
A0+, Al+, A2+, A3+, Ad+.

= Skladba elektronickych dokumentl musi byt respektovana v rozsahu Sablon vcetné
popisovych poli.
Externi konstrukcni firma je povinna uvést nad popisovym polem, nebo jako soucast
projektové dokumentace, Uplny seznam vsech pouZitych blokd, hladin, typl car
apod. a jako soudast elektronické formy jednotlivych vykresd dodat souvisejici
knihovny pouZitych fontd knihoven bunék a styld ¢ar apod., nezbytnych pro fadné
zobrazeni a aktualizaci pfedaného vykresu.

=V elektronické formé vykres( lze pouZivat pouze styly a barevné odstiny, které
garantuji Citelnost tiskové formy.

= Velikost pisma, typ pisma, kétovaci styl apod. musi odpovidat ptisluSnym normam
CSN (ISO).
= Ramecek véetné rozpisky je vytvoren v bloku a je vklddan do hladiny ,,ramecek”.

= Kazdy jeden vykres (zprava) musi byt uloZen jako jeden soubor, bez ptipojenych
referenci, blokl apod.

= Nazev souboru musi byt ve vSech pfipadech shodny s ¢islem dokumentu.

= Pro nazev slozky nebo dokumentu je omezeni pouziti max. 260 znakl bez diakritiky.
Jedna se o soucet vsech znak( v Uplné cesté souboru.

6.5.4 Archivace a sprava

e Digitdlni verze SD se docasné ukldda, v gestorem poZadovaném a dodavatelem
pfedaném rozsahu, do pfidéleného adresare na siti a je po dobu pfipravy a realizace
akce pfistupnd opravnénym uZivatelllm. Po ukonéeni stavby je archivovana na
zdznamovém médiu CD a spolu s pfedavacim dokumentem v centralni spisovné OGD.

e Digitdlni forma vykres( a textd dokumentace PS a SO se uklada prostrednictvim
povérenych CAD specialisti OGD a jimi povérenych zastupcl provozovatele do
podnikové databdze dokumentd v SNM, popf. do pfidéleného sitového adresare na
server nebo na zalohovaci médium (CD). Dokument je pristupny vSem uZivatellim
podnikové sité SYNTHOS Kralupy, a.s pro ¢teni. Pripadna vyssi prava (pofizovani kopif
z dat, zapis) vyfizuje a eviduje OGD na pisemnou Zadost. Adresar spravuje, vcetné
pristupovych software — prohlizec¢d a zalohovani dat, spravce CAD, dle pokyn( spravce
dat OGD.

e Predavani ovérenych dat zdigitalniho archivu zabezpecuje OGD prostiednictvim
specialist(l CAD.

6.6 ZAZNAMY

Tento pracovni pokyn uklada vyhotoveni a udrzovani nasledujicich zaznama:

Sablona Forma zaznamu
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] Excel | pisemna | elektronicka Zaznam vypracovava
Druh zaznamu
Preddvaci protokol ano ano ano Predavajici
Revizni list ano ano ano spravce CAD

6.7 SEZNAM SOUVISEJICICH DOKUMENTU

Smérnice S-01 Rizeni dokumentace
Smérnice S-17 Zmény zafizeni a technologie
Smérnice S-65 Spisova a archivni ¢innost
Smérnice S-95 Realizacni procesy a jejich Fizeni

Pracovni pokyn PP-45 Pofizovani investic

Stavebni zakon ¢. 283/2021 Sb., véetné platnych novel a provadéci vyhlasky
Vyhlaska €. 131/2024 Sb. o dokumentaci staveb

Zakon €. 197/2024 Sb. — o archivnictvi a spisové sluzbé

6.8 PRILOHY (NEJSOU SOUCASTi ZADAVACi DOKUMENTACE)

Priloha ¢. 1:  Sablony vykres

Priloha ¢. 2: Cislovani dokumentace

Priloha ¢. 3: Preddvaci protokol

Pfiloha ¢. 4: Revizni list
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