
 

Výzva k účasti na veřejné zakázce a zadávací dokumentace 

s názvem 

“Dodávka učebních pomůcek pro ZUŠ Louny“  

Základní umělecká škola Louny,​ Poděbradova 610, příspěvková organizace  

Poděbradova 610, 440 01 Louny 
zastoupená 

 Petrem Novotným, DiS. 
ředitelem školy 

 
 

rozhodla ve smyslu pravidel Rady města Louny č. P8/2016 v platném znění „o zadávání 
veřejných zakázek města Louny“  

vyhlásit veřejnou zakázku na dodávku ​zboží a souvisejících služeb  

Jedná se o zakázku malého rozsahu podle § 27 zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání               
veřejných zakázek, v platném znění, přičemž zadavatel nebude tuto veřejnou zakázku           
zadávat dle tohoto zákona, ale na základě § 31 uvedeného zákona. 

 

1. Předmět zakázky 

Předmětem zakázky je dodávka učebních pomůcek dle níže uvedené specifikace a           
v požadovaném množství. 

Specifikace dodávky: 
Požadujeme dodání těchto učebních pomůcek: 

Keyboard Yamaha PSR-SX700 - 1ks 
Keytar YAMAHA SHS-500 RD - 1ks 
Baskytara Squier Bronco Bass - 1ks 
Kytarové kombo Laney IRT 30 112 - 2ks 
Altsaxofon Yamaha YAS 280 - 1ks 
Pult na noty plechový děrovaný - 5ks 
Studiové monitory Mackie CR4 - 8ks 
Mikrofon SM58 - 3ks 
Mikrofon Rode M2 - 1ks 
 

2. Doba a místo plnění zakázky 

Předpokládaný termín zahájení (bezprostředně po podpisu smlouvy, resp. objednávky):         
18.12.2019 
Předpokládaný termín pro předání dodávky: ​23.12.2019, nejpozději však do 27.12.2019 a to            
z důvodu nutné fakturace a úhrady v roce 2019. 

 

Místo plnění: ​Základní umělecká škola Louny, Poděbradova 610, příspěvková organizace,          
Poděbradova 610, 440 01 Louny 
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3. Kvalitativní a technické podmínky 

Předmět plnění bude dodán v nejlepší kvalitě a v souladu s příslušnými normami a předpisy            
platnými v době plnění dodávky s minimální délkou záruky ​24 ​měsíců.  

4. Dodací a platební podmínky 
 

Splněním dodávky se rozumí úplné předání předmětu veřejné zakázky a to na základě             
předávacího protokolu. 

Uchazeč je povinen předem se seznámit se všemi okolnostmi a podmínkami, které mohou             
mít jakýkoliv vliv na cenu plnění a tyto zahrnout do své nabídky. 

Objednatel uhradí fakturu dodavatele nejpozději ​do 28 dnů po jejím obdržení, přičemž za             
úhradu se považuje termín odepsání peněžních prostředků z účtu objednatele ve prospěch           
účtu dodavatele. Faktura musí obsahovat veškeré náležitosti dle zákona o účetnictví a            
zákona o dani z přidané hodnoty. V případě, že daňový doklad nebude mít odpovídající            
náležitosti, je zadavatel oprávněn zaslat jej ve lhůtě splatnosti zpět k doplnění dodavateli,            
aniž se dostane do prodlení se splatností; lhůta splatnosti počíná běžet znovu od opětovného              
doručení náležitě doplněného či opraveného daňového dokladu objednateli. 

 

5. Poddodavatelé 

Zadavatel umožňuje, aby dodavatel realizoval veřejnou zakázku za pomoci poddodavatelů.          
Dodavatel je povinen předložit písemný seznam všech svých předpokládaných         
poddodavatelů ještě před uzavřením smluvních vztahů s nimi. Zadavatel si vyhrazuje právo           
vyloučit z tohoto seznamu ty poddodavatele, se kterými má z předchozích obchodních          
vztahů nebo jednání špatné zkušenosti. Dodavatel je pak povinen zajistit jiného           
poddodavatele. 
 

6. Způsob zpracování nabídkové ceny 

Nabídková cena bude stanovena jako nejvýše přípustná a bude zpracována v členění na            
cenu bez DPH, DPH a cenu včetně DPH. Nabídková cena musí obsahovat i ocenění všech               
nákladů s realizací veřejné zakázky souvisejících (přepravné, ladění apod.). Nabídková cena          
musí být uvedena v českých korunách v členění na cenu za každý hudební nástroj a             
v souladu se zadávací dokumentací a platnými právními předpisy a musí zahrnovat ocenění            
úplného rozsahu předmětu plnění veřejné zakázky, předpokládaný vývoj cen v daném oboru           
vč. předpokládaného vývoje kurzu české měny k zahraničním měnám po celou dobu plnění            
veřejné zakázky.  

Cenu nejvýše přípustnou lze překročit jen za podmínek, že zadavatel bude požadovat            
provedení většího objemu zakázky, než bylo uvedeno v zadávací dokumentaci, 
v průběhu realizace zakázky dojde ke změnám sazeb daně z přidané hodnoty. 
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7. Prohlášení dodavatele 

Dodavatel ve své nabídce závazně prohlásí, že: 

- přijímá všechny podmínky uvedené v zadávací dokumentaci. 
- nemá žádné nedoplatky na daních, nedoplatky na pojistném a na penále na sociální             

zabezpečení a na příspěvku na státní politiku zaměstnanosti.  
- bere na vědomí, že se na zadavatele od 01.07.2016 vztahuje povinnost uveřejnit            

akceptovanou objednávku dle zákona č. 340/2015 Sb., o zvláštních podmínkách          
účinnosti některých smluv, uveřejňování těchto smluv a o registru smluv (zákon o            
registru smluv). 

- souhlasí se zveřejněním obsahu smluvního ujednání smlouvy a jejích případných          
dodatků dle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím v platném           
znění, zákona č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů, v platném znění a zákona             
č. 340/2015 Sb., o registru smluv, v platném znění. 

- žádný údaj v nabídce není označován za obchodní tajemství. 
    což bude ​potvrzeno​ formou ​čestného prohlášení​. 

8. Obsah a forma nabídek 
 
Nabídku podává uchazeč v listinné podobě v jednom vyhotovení dle formálních         
a technických podmínek zde uvedených. Elektronické podání nabídek se nepřipouští.         
Nabídka včetně všech požadovaných dokumentů bude zpracována v českém jazyce.         
Zadavatel doporučuje, aby nabídka byla kvalitním způsobem vytištěna na bílém papíře a aby             
neobsahovala opravy a přepisy, které by mohly zadavatele uvést v omyl. Nabídka včetně            
všech požadovaných dokumentů by měla být řádně svázána do jednoho svazku a zároveň             
dostatečným způsobem zajištěna proti manipulaci s jednotlivými listy (pomocí provázku         
a pečetě či nálepkami opatřenými podpisem, příp. nezaměnitelným razítkem apod.). 

Všechny listy nabídky by měly být v pravém dolním rohu řádně očíslovány nepřerušovanou            
číselnou řadou, počínaje číslem 1. Posledním listem nabídky bude prohlášení dodavatele           
potvrzené u fyzických osob dodavatelem, u právnických osob potvrzené statutárním          
orgánem dodavatele dle způsobu podepisování za společnost, zapsaném v obchodním         
rejstříku či osobou pověřenou k zastupování statutárního orgánu dodavatele, které stanoví          
počet listů v nabídce. 

Nabídka předložená uchazečem bude řazena tímto doporučeným způsobem: 

A) Název a přesná adresa uchazeče s označením pověřeného zástupce 
B) Celková nabídková cena včetně DPH 
C) Doklady pro posouzení splnění profesní způsobilosti uchazeče 
D) Seznam poddodavatelů a finanční objem poddodávek 
E) Čestné prohlášení (prohlášení dodavatele) 

 

Upřesňující informace k obsahu nabídky: 

A) Název a přesná adresa uchazeče​, s označením pověřeného zástupce pro případná          
další jednání, včetně uvedení telefonického a faxového spojení. 

B) Celková nabídková ​cena včetně DPH​, definována jako nejvýše přípustná, v členění          
na cenu bez DPH, DPH a cenu včetně DPH viz čl. 6 zadávací dokumentace. Není-li               
dodavatel registrovaným plátcem DPH, potom tuto daň nevyčíslí a skutečnost, že není            
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jejím plátcem, výslovně uvede v nabídce. Dále uchazeč ve své nabídce uvede           
předpokládanou lhůtu dodání předmětu zakázky v kalendářních dnech. 

C) Doklady pro posouzení splnění profesní způsobilosti uchazeče​:  

1. výpis z obchodního rejstříku či jiné evidence, pokud jiný právní předpis zápis           
do takové evidence vyžaduje 

2. doklad o oprávnění podnikat v rozsahu odpovídajícímu předmětu veřejné       
zakázky, pokud jiné právní předpisy takové oprávnění vyžadují 

Doklady podle 1. až 2. bodu písm. C je možno předložit v prosté kopii.  

D) Seznam poddodavatelů a finanční objem poddodávek ​– viz čl. 5 této zadávací            
dokumentace 

   ​E) Čestné prohlášení​ - budou potvrzena čestná prohlášení blíže specifikovaná v čl. 7. 

ZADAVATEL NEPŘIPOUŠTÍ VARIANTNÍ ŘEŠENÍ 

9. Způsob, místo a lhůta pro podání nabídek 

Způsob a místo pro podání nabídky: 

▪ Dodavatelé podají nabídku v uzavřené neporušené obálce (či jiném obalu), výrazně          
označené ​„Nabídka s názvem „Dodávka učebních pomůcek pro ZUŠ Louny“ a          
výzvou ​„NEOTVÍRAT“.  

▪ Obálka, či jiný obal, bude zajištěna proti manipulaci tak, že bude na všech spojích              
opatřena razítkem uchazeče nebo podpisem oprávněného zástupce uchazeče.  

▪ Nabídku je nutno podat tak, aby byla do konce stanovené lhůty pro podávání nabídek              
doručena zadavateli. ​Nabídky doručené po uplynutí lhůty pro podávání nabídek nebudou           
do soutěže přijaty.  

▪ Každý dodavatel může podat pouze jednu nabídku. Podá-li jeden dodavatel do soutěže            
více nabídek, vyloučí zadavatel všechny tyto nabídky.  

 
Lhůta pro podání nabídek:              ​16.12.2019 do 13:00 h 

Nabídku je možno zaslat ​poštou​ ​na adresu zřizovatele zadavatele:  

Městský úřad Louny, odbor správy majetku, Mírové náměstí 35, 440 01 Louny 
nebo ​osobně do podatelny​ na uvedené adrese v pracovních dnech a to v: 

Pondělí a středa: od 7:30 do 17:00 
Úterý: od 7:30 do 15:00 
Čtvrtek: od 7:30 do 11:00 a od 12:00 do 15:00 
Pátek: od 7:30 do 14:45 

Nabídka bude při převzetí opatřena datem a časovým údajem převzetí.  

Případné dotazy uchazečů k veřejné zakázce je možno uskutečnit prostřednictvím ​emailu:          
zus@zuslouny.cz​ ​nebo na telefonu 725 361 391. 

10. Hodnotící kritéria 

Nabídky budou hodnoceny podle jejich ekonomické výhodnosti, přičemž ekonomickou         
výhodnost bude zadavatel posuzovat podle nejnižší celkové nabídkové ceny při splnění           

4 

mailto:zus@zuslouny.cz


 

parametrů soutěže. V soutěži budou jednotlivé nabídky hodnoceny podle celkové ceny          
dodávky v Kč vč. DPH. 

11. Zadávací dokumentace 

Informace o uchazečích, kterým byla zadávací dokumentace poskytnuta, se nesdělují.          
Poskytnutá zadávací dokumentace se stává majetkem uchazeče a nemusí být uchazečem           
vrácena.  

12. Náklady soutěže 

Náklady spojené se zpracováním nabídek zadavatel uchazečům neuhrazuje. Veškeré         
náklady, které v této věci uchazeči vzniknou, nese uchazeč. 

13. Vyloučení nabídek 

Ze soutěže bude vyloučena nabídka: 

– obsahově nekompletní vzhledem k zadávací dokumentaci, 
– nesplňující požadavky podle zadávací, 
– u které zjistí zadavatel, kdykoliv v průběhu soutěže, že v ní uchazeč uvedl nepravdivé            

údaje. 

Vyloučené nabídky se nevyhodnocují a neposuzují. Uchazeče, jejichž nabídky byly          
vyloučeny, informuje zadavatel bezodkladně. Nabídky, které byly vyloučeny, se uchazečům          
nevrací. Nabídky zůstanou u zadavatele jako doklad o průběhu a hodnocení soutěže.  

14. Závaznost požadavků zadavatele 

Informace a údaje uvedené v jednotlivých částech této zadávací dokumentace vymezují          
závazné požadavky zadavatele na plnění zakázky. Tyto požadavky je uchazeč povinen plně            
a bezvýhradně respektovat při zpracování své nabídky a ve své nabídce je akceptovat.            
Neakceptování požadavků zadavatele uvedených v této zadávací dokumentaci budou        
považovány za nesplnění zadávacích podmínek s následkem vyloučení uchazeče z další         
účasti ve výběrovém řízení. 

15. Odvolání soutěže a další podmínky zadavatele 

Odvolat nebo zrušit soutěž je zadavatel oprávněn kdykoliv v průběhu nebo před ukončením            
soutěže, bez udání důvodu. 

Případné odvolání soutěže bude provedeno stejným způsobem jako její vyhlášení. 

Zadavatel si vyhrazuje právo v průběhu soutěže změnit, upřesnit nebo doplnit podmínky           
soutěže, a to písemně a všem účastníkům soutěže shodně. 

Pokud se z jakéhokoliv důvodu na straně zadavatele nepodaří uzavřít smlouvu, skončí           
soutěž bez výsledku. 

Zadavatel si vyhrazuje právo:  

− odmítnout všechny předložené nabídky, 
− ponechat si všechny přijaté nabídky,  
− neuzavřít smlouvu, resp. objednávku s žádným z uchazečů, 
− snížit před uzavřením smlouvy, resp. objednávky rozsah plnění zakázky, 
− v případě, kdy dojde k omezení finančních zdrojů na realizaci veřejné zakázky          

neuzavřít s vítězným dodavatelem smlouvu, resp. objednávku. 
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16. Adresa zadavatele 

Základní umělecká škola Louny, Poděbradova 610, příspěvková organizace 
Poděbradova 610 
440 01 Louny 
Kontaktní osoba: Petr Novotný, DiS 
Telefon: 725 361 391 
IČO: 49 123 769 
 
V Lounech dne 06.12.2019 

    ​Petr Novotný, DiS. 
       ředitel školy 
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