VYZVA K PODANI NABIDEK A ZADAVACIi DOKUMENTACE
IT a digitalni vzdélavani pro OHK Pferov

1. Identifikace zadavatele

Udaj Hodnota

Zadavatel Okresnihospodarska komora Prerov
Sidlo Gen. Stefanika 1992/8, 750 02 Prerov
ICO 47676981

Statutarnizastupce Jaroslav Vlcek

Kontaktniosoba Martin Dycka

2. Identifikace zakazky a souvislost s projektem

Nazev zakazky: IT a digitalni vzdélavani pro OHK Pferov

Druh zakazky: sluzby; zakdzka malého rozsahu zadavana v oteviené vyzvé podle pravidel OPZ+.
Pfedpokladana hodnota zakazky: 1 198 800 K¢ bez DPH.

Zakazka nenirozdélena na casti.

Zakazka souvisi zejména s projektem ,Vzdélavani zaméstnanct ¢lenskych firem OHK Pferov®, registracni Cislo

CZ.03.01.03/00/24_071/0007089. Pfevazna ¢ast objednaného vzdélavani bude vyuzita v uvedeném projektu.
Tato skute¢nost neméni zplsob tvorby nabidkové ceny ani smluvni odpovédnost dodavatele.

3. Pfedmét zakazky

Predmétem zakazky je pribézné zajistovani dalsSiho profesniho vzdélavaniv oblasti IT a digitalnich dovednosti
podle potfeb OHK Pferov a zapojenych zaméstnavateld, véetné zajiSténi souvisejiciho organiza¢niho a
technického zabezpecéeni prezenénich kurzd.

Maximalni pfedpokladany rozsah ¢ini 800 hodin vyuky skupiny. Jedna hodina znamena 60 minut Cisté vyuky.
Zadavatel negarantuje vyCerpani celého maximalniho rozsahu ani minimalni odbér; skute¢ny rozsah bude
vychazet z pribéznych potieb a potvrzenych diléich objednavek.

Podrobny tematicky rdmec a minimalni poZadavky jsou uvedeny v pfiloze ¢. 1 —Technicka specifikace
pfedmétu plnéni.

4. Dil¢i objednavky

Plnéni bude probihat na zakladé pisemnych dilCich objednévek zadavatele. Objednavka uvede zejména téma a
pozadovany obsah, termin, ¢as, rozsah vyuky, planované pfestavky, misto a formu, pfedpokladany pocet
Ucastnikl a pfipadné pozadovaného lektora.

Navrh objednavky bude zpravidla zaslan nejméné 20 kalendarfnich dn(ll pfed poZadovanym terminem.
Dodavatel jej do 2 pracovnich dn(i pisemné potvrdi nebo navrhne zménu. Termin a ostatni rozhodné Udaje se
stavaji zavaznymi az po vzajemném pisemném potvrzeni.

Pro Ucely zajisténi obcCerstveni zadavatel nejpozdéji 2 pracovni dny pfed prezenéni akci potvrdi pocet
Ucastnikd, pro které ma byt obCerstveni zajiSténo; standardné pljde nejvySe o 15 Gcastnikd.

5. Misto, forma a jazyk vzdélavani

Minimalné 90 % skutecné realizovaného rozsahu zakazky, poc¢itaného podle vyu€ovacich hodin, bude
realizovano prezenc¢ni formou. Z prezenc¢né realizovanych kurz( bude nejméné 80 % probihat na Uzemi mésta
Prerova; zbyvajici ¢ast, nejvySe 20 % prezencnich kurz, mize byt na zakladé konkrétni objednavky realizovana
v jiném misté v okruhudo 50 km od Pferova. Distan¢ni forma mdZe tvofit nejvySe 10 % skutecné realizovaného
rozsahu a bude vyuZita pouze na zakladé konkrétni pisemné objednavky zadavatele.

Veskera vyuka bude standardné vedena v ¢eském jazyce. VSichni lektofi vyuzZiti pro plnéni zakazky musi byt
schopnivést odbornou vyuku, vysvétlovat probiranou latku, odpovidat na dotazy a komunikovat s U¢astniky v
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¢eském jazyce na Urovni umoZziujici plnohodnotné absolvovani kurzu. Jiny vyu€ovaci jazyk je mozny pouze po
pfedchozim pisemném odsouhlaseni zadavatelem u konkrétniho kurzu.

Prezen¢ni kurzy budou standardné realizovany v blocich 4 az 8 hodin Cisté vyuky v jednom dni, v pracovnich
dnech mezi 6:00a22:00. Kurzy nebudou realizovany o sobotach, nedélich ani ve statni a ostatni svatky, neni-li
v mimoradném pfipadé pisemné dohodnuto jinak.

6. Povinné zajisténi prezencnich kurzi
Dodavatel je povinen v ramci své jednotkoveé ceny zajistit pro kazdou prezencni vzdélavaci akci zejména:

e vhodnou $kolici mistnost v misté konani prezen¢niho kurzu s kapacitou minimalné 15 Gc¢astnikd a lektora,
vybavenou stoly a Zidlemi, spolehlivym pFipojenim k internetu, elektrickymi pfipojkami pro béznou praci s
pfenosnou technikou a zobrazovacim zafizenim nebo projektorem;

e veskeré cestovninaklady lektora a dalSich osob dodavatele souvisejici s realizaci prezencénich kurzd v
Pferové nebo v jiném misté do 50 km od Pferova;

e obcerstveni pro zadavatelem potvrzeny pocet Ucastnik(, nejvySe 15 osob, v rozsahu stanoveném nize;

e béZné organizacni, technické a administrativni zabezpeceni kurzu a projektové dokumentace.

Minimalni obcerstveni na jednoho Ucastnika pfi Skoleniv délce 4 az 6 hodin: 1 maly kola¢ek nebo obdobné
sladkeé pecivo, 1 maly chlebicek nebo obdobné slané obcCerstveni, 1 kava nebo ¢aja 1 voda. Pfi Skoleniv délce
7 az 8 hodin bude uvedené mnozstvi zajiSténo v dvojnasobném rozsahu.

Pocitace, mobilni zafizeni, bézné uZivatelské licence a uZivatelské Gcty ucastnik(l dodavatel nezajistuje;
zajistuje je zadavatel nebo zameéstnavatel u€astnika. Potfeba specifické placené licence nebo jiného
mimofadného nastroje musi byt pfedem pisemné dohodnuta v konkrétni objednavce.

7. Distanc¢ni vyuka

Distanc¢ni vyuka musi probihat v redlném ¢ase prostfednictvim videokonferenéniho nastroje umoznujiciho
okamzitou vizualni a akustickou interakci lektora a ic¢astnikd a vytvofeni audiozaznamu. Dodavatel po kazdé
distan¢ni lekci pfeda zadavateli sestavu Ucasti nebo jiny pisemny vystup z pouzitého nastroje a audiozaznam
dané lekce v rozsahu pozadovaném pravidly OPZ+. Distan¢ni vyuka pfedstavuje maximalné 10% objemu
zakazky.

8. Nabidkova cena

Dodavatel uvede jednu jednotkovou cenu za 1 hodinu (60 minut) skute¢né realizované vyuky jedné skupiny,
bez ohledu na skutec¢ny pocet pfitomnych Gcastnik( v rémci standardni kapacity do 15 osob.

Jednotkova cena je kone€na a musi zahrnovat vesSkeré naklady dodavatele souvisejici s plnénim. Dodavatel pfi
jeji kalkulaci vyslovné zohledni, Ze minimalné 90 % skutecné realizovanych hodin bude prezenéné, nejméné 80
% prezencnich kurz® bude probihat v Pferové a nejvyse 20 % prezencnich kurzt maze probihat v jiném misté
do 50 km od Pferova. Pro prezenc¢ni akce dodavatel zajiStuje na vlastni naklady Skolici mistnost v misté konani,
cestovné lektorl a obcéerstveni podle této zadavaci dokumentace. Tyto naklady nelze nasledné tctovat
samostatné ani pozadovat jejich dodatecnou uhradu.

Cena dale zahrnuje zejména odmeény lektord, pfipravu, béZznou techniku, studijni materialy, administrativu,
potvrzeni/certifikaty o absolvovani, vyplnéni pfedanych prezencnich listin a dalsi dokumentaci pozadovanou
zadavatelem.

Dodavatel uvede jednotkovou cenu bez DPH, sazbu a ¢astku DPH a jednotkovou cenu véetné DPH. Zadavatel
neni platcem DPH; pro hodnoceni bude rozhodujici jednotkova cena v€etné DPH. Neplatce DPH uvede tuto
skutecnost.

9. Zplisob hodnoceni nabidek

skupiny. Nabidka s nejnizsi jednotkovou cenou v€etné DPH bude prvni v pofadi.

Pfi shodé nejnizsich jednotkovych cen v€etné DPH rozhodne transparentni los. Dot€eni dodavatelé budou k
losovani pozvani s pfiméfenym predstihem a prlibéh bude zachycen v protokolu.

10. Informace o kurzu, evidence tcasti a doklady

e nazev kurzu, tematické zaméreni a obsahovou strukturu;
e datum, misto a formu vyuky, ¢as zahdjeni a ukonceni, Cisty rozsah vyuky a prestavky;
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e jméno lektora aidentifikaci vzdélavaciho subjektu;

e dochazku ucastnik(l v rozsahu poZzadovaném zadavatelem;

e certifikat, osvédCeni nebo potvrzeni o absolvovani osobam, které splnily podminky kurzu;
e udistan¢nivyuky sestavu Ucasti a audiozaznam.

podpisy a vraceni nejpozdéji do 10 pracovnich dnl po uskutecnéni pfislusné lekce, neni-liv objednévce
stanoveno pfisnéji.

11. Pozadavky na kvalifikaci

11.1 Zakladni a profesni zplUsobilost

Dodavatel predloZi estné prohlaseni, Ze je opravnén pozadované sluzby poskytovat, je schopen fadné a véas
plnit, neniv Upadku, nema splatné nedoplatky, které by mohly ohrozit fadné plnéni, a neni ve stfetu zajma.
Zadavatel si mQzZe vyzadat doloZeni opravnéninebo vefejného vypisu.

11.2 Technicka kvalifikace — reference

Dodavatel prokaze zkusenost s IT nebo digitalnim vzdélavanim dospélych / zaméstnancd realizovanym v
poslednich 3 letech pfed koncem Lhity pro podani nabidek. Lze doloZit jednu nebo vice zakazek; jejich
souhrnna hodnota bez DPH musi dosahnout alespori 599 400 K¢&.

U kazdé reference bude uveden odbératel, pfedmeét, obdobi plnéni, hodnota bez DPH a ovéfitelny kontakt na
osobu odbératele. U pribézné smlouvy lze zapoditat pouze skuteéné realizovanou ¢ast plnénivrozhodném
obdobi.

11.3 Klicovi lektofi

Dodavatel uvede nejméné 4 kliCové lektory. Kazdy musi mit nejméné 5 let prokazatelné lektorskeé praxe v
profesnim IT nebo digitalnim vzdélavani dospélych v tématech této zakazky; standardni vyuka zak{ nebo
studentl na ZS, SS, VOS nebo VS se nezapoéitava. Alespoii 3 roky z této praxe musi zahrnovat pravidelné IT
nebo digitalni vzdélavani zaméstnancli podnikl nebo jinych zaméstnavatelll. Kazdy kliCovy lektor musi déle za
posledni 3 roky pfed koncem Lh{ty pro podéani nabidek doloZit nejméné 100 osobné odskolenych hodin
profesniho IT nebo digitalniho vzdélavani dospélych a nejméné 3 konkrétni Skoleni ¢i workshopy, které osobné
vedl pro zaméstnance podnik(l nebo jinych zaméstnavateld. Splnéni bude doloZeno profesnim Zivotopisem a
formulafem kvalifikace. U kazdého klicového lektora dodavatel uvede pfimy kontakt (e-mail a/nebo telefon)
pro moznost ovéfeni Gdajl zadavatelem.

Klicovi lektofi uvedeniv nabidce musi spole¢né realizovat nejméné 75 % skutecné realizovanych vyucovacich
hodin. Tym klicovych lektord musi pokryvat vSechny tematické okruhy technické specifikace; pro kazdy okruh
bude v nabidce urcen alespon jeden konkrétni kvalifikovany klicovy lektor. Dodavatel vyplni matici pokryti
témat. Nahrada klicového lektora je moZna pouze stejné nebo lépe kvalifikovanou osobou a po pfedchozim
pisemném souhlasu zadavatele. Ostatni lektofi vyuZziti pro zbyvajici ¢ast plnéni musi mit relevantni odbornou a
lektorskou zkuSenost s tématem konkrétniho kurzu; zadavatel je opravnén pfed jejich prvnim nasazenim nebo
v prabéhu plnénivyzadat profesni Zivotopis nebo jiné pfiméfené podklady k ovéfeni této zkuSenosti.

12. Obsah nabidky

e krycilist a cenova nabidka;

e identifikacni udaje dodavatele;

e CestnaprohlaSenidle pfilohy €. 4, jejichZ soucasti je také akceptace navrhu smlouvy;
e seznam referenci;

e seznam nejméné 4 klicovych lektor( a jejich profesni Zivotopisy;

e pfipadné dalsi podklady vyslovné pozadované elektronickym nastrojem.

13. Zpusob podani nabidky a lhita

Nabidky budou podany vyhradné elektronicky prostfednictvim profilu zadavatele v elektronickém nastroji.
Nabidky podané jinym zplsobem nebudou pfijaty.

Datum zahajeni vybérového fizeni: 27. 10. 2026

Konec Lhlty pro podéani nabidek: 6. 11.2026 v 15:00
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Rozhodujici je datum a ¢as uvedeny v elektronickém nastroji. Pokud se Gidaj v elektronickém néstroji avtomto
dokumentu vyjimecneé lisi, zadavatel pred uplynutim Lh{ty zajisti jejich sjednoceni a pfipadnou zménu uverejni
v souladu s pravidly OPZ+.

14. Vysvétleni a zmény zadavacich podminek

Dodavatel maze prostiednictvim elektronického nastroje pozadat o vysvétleni zadavacich podminek. Pisemna
zadost musi byt zadavateli dorucena nejpozdéji 4 pracovni dny pfed koncem Lh{ty pro podani nabidek.
Zadavatel poskytne vysvétleni nejpozdéji do 2 pracovnich dnt po dorucenivcasné zadosti. Vysvétleni bude
uverejnéno stejnym zplisobem jako zadavaci dokumentace. Pokud zména mUze rozsifit okruh dodavatel(
nebo vyzaduje vice ¢asu na pfipravu nabidky, zadavatel pfiméfené prodlouZzi Lhitu.

15. Posouzeni nabidek a vyhrazena prava zadavatele

Zadavatel m(zZe vyzvat dodavatele k objasnéni nebo doplnéni nabidky, pokud tim nedojde k nepfipustné
zméné hodnocenych Udajli nebo podstaty nabidky. Zadavatel mize ovérit reference a idaje uvedené v
nabidce pfimo u uvedenych odbératell.

Zadavatel sivyhrazuje pravo vybérové fizeni zrusSit zejména tehdy, nebude-li podana vhodna nabidka,
nabidkové ceny nebudou odpovidat disponibilnim prostfedk@im nebo dojde-li ke zméné potieb projektu.
Zadavatel si dale vyhrazuje pravo neuzavfit smlouvu s dodavatelem, ktery odmitne doloZit pozadované
skutecnosti nebo neposkytne soucinnost k uzavieni smlouvy.

16. Obchodni a platebni podminky

Obchodni a platebni podminky jsou stanoveny v ndvrhu smlouvy, ktery tvofi pfilohu €. 5 této zadavaci
dokumentace.

17. Seznam pfriloh

e Prilohy ¢. 1 az 5 tvofinedilnou soucast této zadavaci dokumentace: technicka specifikace, kryci list a
cenova nabidka, formulérf kvalifikace/referenci/klicovych lektord, Gestna prohlasenia navrh smlouvy o
poskytovanivzdélavacich sluzeb.

Vzdélavani zaméstnanct ¢lenskych firem OHK Pferov | CZ.03.01.03/00/24_071/0007089



